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Sé: 262 /QP-UBND Quadng Ngdi, ngay 28 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ngi bg giai quyet thu tuc hanh chmh
trong linh vuc nudi con nudi thugc tham quyen giai quyet
ctia S& Tw phap tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
- dé, bo sung mét sé diéu cia Ludt T6 chitc Chinh phi va Ludt T6 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cén cie Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phi vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 1 4/5/2013 cua
Chinh phu suwa déi, bé sung mot sé dzeu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 ' 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thuc hién co che mot cvra, mot cva lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh sé 107/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii vé sua doi, bo sung
mét s6 diéu cuia Nghi dinh s661/201 8/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché
mét ctea, mot cua lién thong trong glw quyet thi tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiém Vén phong Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cur Quyet dinh s6 34/2023/QD UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh
ban hanh quy ché hoat dong ciia Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh
tinh Quang Ngai,

Can cir Quyét dinh SO 146/QD-UBND ngay 01/02/2024 cua UBND tinh iy
quyén S Tu phap gidi quyet mét sé thii tuc hanh chinh trong linh vuc nudi con
nudi cé yéu té nuwdc ngodi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp tai To trinh sé 16/TTr-STP ngay
21/02/2024. '
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QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh (TTHC)
trong linh vuc nudi con nudi thude thim quyén giai quyét cia S& Tu phép.

Diéu 2. Trach nhiém cda cac co quan, don vi

1. S& Tu phép chiu trach nhiém giai quyét thi tuc hanh chinh theo dung
quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Van phong UBND tinh can cir quy trinh ndi bo duge phé duyét tai Quyét
dinh nay, t6 chuc k1em so4t viéc chdp hanh trinh tu, thoi gian, ndi dung, trach
nhiém, két qua giai quyét TTHC cua c4 nhén, co quan, don vi c6 lién quan.

3. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& Tu phép va co
quan, don vi c6 lién quan cén ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét TTHC dé thiét 1ap trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé noi
dung Quy trinh noi bd TTHC tuong g trong linh vuc nuéi con nudi thude thim
quyén giai quyét cia S& Tu phap tai Quyét dinh sb 1855/Qb-UBND ngay
07/12/2020 va Quyét dinh sb 1127/QD-UBND ngay 19/8/2022 ctia Chu tich
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc cac S&: Tu phap, Théng
tin va Truyen thong va cac tb chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- B4 Tu phép;

- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC, CBTH;

- Luu: VT, TTHCth).

Tran Hoang Tuan



QUY TRINH NOI BQ GIAI
~ THUQ
(Kem theo Quyeét dinh so

Luwu y quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi chuyén hé so gidy: Orc%mc diy du Gidy soﬁ nhan hé so va hen tra WQ qua Q&a: s6 [ - QS\& dinh ,8

1179/QP-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét hd so (Mdu ,8 04 - .@Sﬁ dinh s6
1179/QP-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo hd so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hb s0).

- Khi phan céng xu ly hé so, chuyén tiép hé so tie bé phdn :@ sang bo phdn khac xir ly: Phai ky, ghi rd tén nguol
phén cong/ngudi ow:%os tiép, ngudl nhén trén Phiéu kiém so4t qua trinh glai quyét hd so (Mau 04). DPong thoi, phai xur ly
phéan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trang khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai @cv\oﬁ hd so
(Mau 04).

- Xir Iy viéc dirng gidi quyét hé so:
+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han khong qué 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so tir Trung tdm Phuc vu - Kiém soat Thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngii o::%os dén (tai buée whv

phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hé so theo dung mau (Méu s6 07 - Quyét dinh s6 1179/0D-UBND ngay
21/12/2018 ciia UBND tinh); trix trudng hop phét sinh bd sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau bugc B4.

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so khong giai quyét (Mau s6
08 - Quyét dinh so6 1179/QP-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bdo Mau sb 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thim @565 dang truc :ow xu ly,
EmB dinh tai cac bude cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thAm quyén truc
tiép ky ban hanh théng bo.

- Quy wée viét it trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau s6 04”.
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1. Giai quye

14
A

1.1. Quy trinh thue hién déi véi truong hop khong qua gidi thi¢u

Tdng thoi gian giai quyét: 65 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1€.

oA Ae Ao ' 4 » % r N\ e ». e b \A g4 ? Ae ~
t viéc nuoi con nuoi co yeu to nwoe ngoai doi voi tré em song & co s¢ nuodi dudng

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ﬁmﬁ nhan, kiém tra thanh phan

- Co quan truc tiép quan ly
co s& nudl dudng, tuy ting
truong hop, co quan chu
quan c6 thé 1a S¢ Lao dong

-Mau so 1;

Buée 1 gidy to trong hd so theo quy dinh | - Thuong binh va Xa hoi, Trong gio - Z,mc s 4;
Nhan ha .mc_ va nhap thong tin hé so vao Hé | UBND cap huyén, Hoi chir hanh chinh - Ho6 so.
: thong thong tin giai quyét TTHC | thap do, Hoi bao tro nguoi
cua tinh khuyét tat va tré em mod
c01...);
- Coéng chuc S& Tu phap
lam viéc tai Trung tam.
Buérc 2 Chuyén hé so (ban gidy) vé Phong | Cong chitc S& Tu phap 13 -Mauso 1;
ude 2: uyén ho so (ban gidy) vé Phong | Cong chirc S¢ Tu phap lam s Tam vide | - Mau sé 4-
Chuyén ho so0 | HCTP&BTTP dé xur ly. viéc tai Trung tAm 0,5 gy lam vise U M M Qo ’
w”&a w” - Hmmw wrws ww SO tr Trung tam va - Miu sb 01;
Phin cong | phén cong xtr Iy ho so; Trudne ohe x
R W A ’ ) - =
xirly ho so0 | - Trén phiéu kiém sodt qua trinh EW%WW%WW 02 gid lam viéc Z,mz 50 04;
giai quyét ho so (Mau s6 04); - Ho so.

- Trén phan mém.
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Nghi dinh sb 24/2019/ND-CP).

- S& Tu phap thong bao tim nguoi
trong nudc nhan tré em lam con
nuoi. Néu khéng c6 cong dan Viét
Nam thuong tri & trong nudce
nhan tré em lam con nudi thi S&
Tu phap giri hd so tré em cho Vu
Con nudi dé thong bao tim ngudi
nhan con nudi & cap Trung wong.

Cong chuc
Phong HCTP&BTTP

- Vu Con nu6i thdong bio tim
nguoi trong nudc nhan tré em lam
con nudi. Néu c6 ngudi trong
nudc nhan tré em lam con nudi thi
ngudi d6 lién hé véi UBND cép
X4 noi cO tru s& cua co s& nudi
dudng dé dugc xem xét, giai
quyét. Truong hop khong co
nguoi Viét Nam thuong trd &
trong nudc nhan tré em lam con
nudi, Vu Con nudi thong bao lai
cho S& Tu phép.

Vu Con nuoi -
B6 Tu phéap

31 ngay

Vin ban thong béo.

Buwoce S:
Trinh lanh dao
s& van ban

Du thao van ban owc%ms lanh dao
S& ban hanh:

- Vin ban gii vé UBND cép xi
thuc hién theo ding quy trinh
nhan nudéi con nudi trong nudc
(d6i véi truomg hop 1);

- Vin ban giri Vu Con nudi di

PGD S¢& phu trach

01 ngay

Ho6 so; van ban.
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Trung tam.
. . . 5 ) : - Mau s6 1;

Budc 2: Chuyén ho so (ban giay) vé Phong Gow 8 mrco .m>Q ,_Jz. 0,5 ngay 21 <b 4

Chuyén hé so | HCTP&BTTP dé xir Iy phip lam vice tal ~Manso;
yen 1o Y Trung tam - H6 so.

Bude 3: - Tiép MEME vw so tir Trung tam va phan - Mau s6 01;
Phén cong cong x1r ly ho so; i . . o B
xirlyhd so | Trén phiéu kiém soit qua trinh gidi|  pongPIOn fadedy  |-Mansgly

quyet ho so (Mau s6 04); - Ho so.
- Trén phan mém.
Buwoc 4: < % <X 4.3 A 71k 2 -
" 5 - Kiém tra ho so, tién hanh lay y kién (ké ) - Ho so;
Kiém tra, thdm | o0 o0 6 sohop 16), A 20 ngay e
dinh hd so AL op °¢). - Van ban gui Cong

) - Giéi thigu tré em lam con nudi (ké tr X ‘ . an tinh xac minh.

ngay nhdn dwoc ho so cua nguoi nhdn Cong chirc 30 ngay

nuoi). Phong HCTP&BTTP

- Tham muu lanh dao s¢ gui Cong an .

tinh xdc minh théng tin doi voi truong 01 ngay

hop tré em bi bo roi.

- Xac minh (k& tir ngay nhan duoc dé

nghi cua S& Tu phap);

Truong hop Cong an ,om@ tinh da xac

Budc 5: minh dugc thong tin vé cha me dé cua ) i . - Ho so;

Cong an tinh 30 ngay

Xac minh ho so

tré em bi bo roi nhung khong lién hé
duogc, thoi gian S Tu phap va UBND
cAp X3 noi cu trd cudi cing ctia cha me
dé tré em thuc hién niém yét thong bao
vé viéc cho tré em bi bo roi lam con nudi

- Két qua xac minh.
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w—‘_.c.o.w” WERT e 1 & ; " \ - H6 so; vin ban bao
Phat hanh Ky phat hanh van ban. PGD S& phu trach 0,5 ngay cho
viin ban .
W—“‘Marwﬁr Vao mmN phat .rwc: van ban dén B Tu Vin thu S Tuphap | 0,5 nghy lam viée - ‘Ew so; van ban bao
vin bin phép, dong giri UBND tinh. ’ * | cao.
- Kiém tra két qua giai quyét viéc nudi
con nudi theo quy dinh tai diém d va
diém d khoan 2 Piéu 28 va khoan 3 Diéu 30 ngy
36 Lu4t Nudi con nudi: ké tir ngay nhan
dugc bio cdo két qua giai quyét viéc
Buac 11: nudi con nudi cua S& Tu phép.
Kiém trava | _1y5n6 bao cho Sé Tu phap: (k6 tir ngay Vu Con nubi - - Van ban théng bao
e—::wm _w»c ket nhén dwoc van ban cua co quan cé tham Bo Tu phap cho S& Tu phap.
qisveha M\.m_ quyén ciia nude noi ngudi nhdn con nudi .
Con nudi thwong trii thong bdo vé su dong y ciia
nguoi nhdn con nudi déi véi tré em duoc 15 ngay
gidi quyét cho lam con nuéi, xdc nhdn
tré em dwoc nhdp canh va thwong tru tai
nwoc ma tré em dwoc nhan lam
con nudi).
Budce 12: R ,
Phat hanh | V3o s6 va phat hanh vin ban. Vin thue B6 Tuphap | 0,5 ngay lam viée | <m=¢ ban Ewsm hao
- cho S& Tu phap.
_w—:w,n 13: Tham muu ldnh dao S& quyét dinh viéc MMG%WWWMMMW 02 nga To trinh.
Quyét dinh | cho tré em 1am con nudi. Céng chirc wromm Y

viéc cho tré em
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2. Giai quyét viéc nudi con nudi cé yéu té nwée ngoai doi voi trueong hgp cha dwong, me ké nhin con riéng cia
~ y A A ) r r A A r b\ Ae
vo hoac chong; co, cau, di, chi, bac rugt nhan chau lam con nuoi

Téng thoi gian giai quyét: 42 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&.

So do cac budc Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua thure hién
thwe hién hién thuc hién

- Co s& nudi dudng
tré em danh gia viéc
tré em can dugc nhan
lam con nudi, 14p hd
so tré em, xin y kién
co quan chi quan (S&

A Trong gio
i & g ; s+ .. |Lao dong - Thuong s f
. -,H_ow urm.mr kiém tra Ems.r vrw,s 814y | binh va Xa hoi). hanh chinh _Miusé 1
Buorc 1: to trong ho so theo quy dinh va nhép o o
Nhin ho so | thong tin h6 so vao H¢ thong théng |~ Co quan chi quan - Mau s6 4;
tin giai quyét TTHC cta tinh cla co s& nudi dudng - Ho so.
tré em cho y kién va
chuyén ho so cho S&
Tu phap kém theo ho
so tré em.

- Coéng chuc S¢ Tu
phdp lam viéc tai
Trung tam.

Cong chic S Tuw| o .0 2o - Mau s6 1;
phap lam vise tai| o "B - MAu sb 4;
A viec X
Trung tam - HO so.

Bugre 2: Chuyén hd so (ban gidy) vé Phong
Chuyén ho so | HCTP&BTTP dé xir Iy.
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Kiém tra, nhin con nudi, nguoi dugc nhan lam phap Tu phéap.
tham dinh | con nudi va thong béo cho co quan c6
thAm quyén cua nudc noi ngudi nhén
con nudi thuong tra (ké tir ngay nhdn
dii hé so hop l¢, hé so da duoc nop lé
phi theo quy dinh). _
- Thong bao cho S& Tu phap (ké tir
ngay nhdn dwoc van ban cua co quan
c6 tham quyén cia nwéc noi nguoi
nhdn con nudi thuong tru xdc nhdn
tré em dwoc nhdp canh va thuong tri
tai nudc ma tré em dwoc nhdan lam
con nuoi).
_w_‘..c.o ,c” Vao sb va phat hanh vin ban. Van thu B Tu phap 0,5 ngay lam | Vin ban thong bao cho S&
Phat _:ubr viéc Tu phap.
van ban
Budc 10: ) \
Quyét dinh . o MMQ%WWWM%W - To trinh;
vige cho tré em | - Tham muu lanh dao 86 quyét dinh | 50 chige Phong | 02 ngay lam viée | - H so.

lam con nuoi

viéc cho tré em lam con nudi.

HCTP&BTTP, Van

thu S& Tu phép
B11: Xem xét, L. 4 R R
. Aly ~ > . X, ~ . N ‘a h nh h

quyét dinh ho|Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 02 ngay lam viéc OWQQ WE cong nhan 1o
ol tre em lam con nuo1
B12: Phat hanh| Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu Quyét dinh cong nhan cho
két qua gidi|trir ho so. Vian phong S¢& 02 gio lam viéc |, ye & nie

tré em lam con nud1

a—Qmﬁ
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3. Giai quye
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Téng thoi gian giai quyét: 47 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 18.

t viéc nguwoi nude ngoai thuwong tri & Viét Nam nhin tré em Viét Nam lam con nudi

So do cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thye hién

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan gidy

Budce 1: t& trong hd so theo quy dinh va nhap O%%m _Mﬁo Smmm MH H,HMMm M_Mb i ch mw L
Nhin hé so | thong tin hd so vao Hé thong thong %EM am hanh chi - Mau s6 4;
tin giai quyét TTHC cua tinh g tam. - H6 so.
Buéc 2: Chuyén ho so (ban gidy) vé Phong OM%@ _MMMO Sm%u Wm 0,5 ngay ] w\_\_w” MM M,
Chuyén hd so | HCTP&BTTP dé xir 1. phap - S lam viéc : :
Trung tdm - Ho so.
Tiép nhan hd so tr Trung tam va
Budc 3: phén cong xur Jﬂg so: . e ) ch mm 01
Phan cong - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai ruong puong 02 gio lam viéc | - Mau s6 04;
s xr LR g a8 x X HCTP&BTTP A
xtr Iy ho so | quyét ho so (Mau so6 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
Budgce 4: HE»..E Cong churc 35 ngay
:.»n lay y _E.ﬁ 4 ‘ \ Phong HCTP&BTTP (Thoi gian _th ém| My s 01-
nhirng nguwoi| Thim tra, 14y y kién cia nhing tra, ldy Y kién cia | iz (& o4,
—mm-ﬂ ﬂ:”: N ~ A Q 2 X 2 ~ N . N.) - au So ’
nguoi lién quan, du thio két qua nhitng nguoi lién .
quan la 20 ngay. | - HO so.

giai quyét dé xuit 1anh dao phong
xem Xx¢€t.

Thoi gian nhiing
nguoi lién quan
thay doi y kién
dong y vé viéc cho

- Du thao van ban
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4. Pang ky lai viéc nuoi con nuoi co yeu to nwoc ngoai

Tdng thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

So d6 cac bude Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thue hién
thuwe hién hién thuc hién
- Tiép nhén, kiém tra thanh phan gidy Cong chic S& Tu Trone eid _Mausd 1
Budc 1: to trong ho so theo quy dinh va nhéap hip lam  vide tai b3 :rm M b o
Nhin ho so | thong tin ho so vao Hé thong thong %EM am A, G - Mau s6 4;
tin giai quyét TTHC cta tinh g taril. - Ho so.
) 5 1a . .z 3o, |Cong chic S& Tu - MAu s6 1;
Buge2: | Chuyén ho so (ban gidy) vé Phong @E% lam viéc tai| 04 gid lam viec |- MBusd 4;
Chuyén ho so | HCTP&BTTP dé xur ly. Trung t3m . . T so ’
Tiép nhan hd so tu Trung tam va
Burdc 3 phan cong xtr 1y ho so: T _M3u mmw 01;
Phin cong |- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai | o pBDIE | 02 giolam viée |- MAu s 04;
xtr Iy ho so | quyét ho so (Mau s6 04). - HO so.
- Trén phan mém.
Bude 10: . s
; : Trudng phon
Quyet dinh N a . EQEVWWHH% - T trinh;
ding Ky lai vige | - ,:58\ i mmcr m.@ 0 50 quyet dinh Cong chic Phong | 01 ngay lam viéc | - H5 so.
nudi con nuéi | dang ky lai viéc nudi con nudi. HCTP&BTTP. Van :
thu S& Tu phép
wEM Na.a xom 5 . . T = X . .. |Quyét dinh nuéi con nudi
quyet dinh ho|Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc o6 %mc t mréc ngodi
SO
B12: Phat hanh|Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu Vin phong S¢ 04 gio 1am viéc |Quyét dinh nudi con nudi
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