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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 404 /QD-UBND Qudng Ngdi, ngay-{# thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc diéu chinh
va phé duyet Quy trinh noi b§ giai uyet thu tuc hanh chinh trong linh vue
gido duc nghé nghiép thuoc thAm quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Dao tao,
UBND cép huyén trén dia ban tinh Quing Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Céin cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Céin cir Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 1 4/5/2013 cua Chinh
phii sica @i, bé sung mot SO diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NDP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu sira

déi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hi¢n co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh, Nghi
dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phii vé sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Vin phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo tmo*ng, Chui nhiém
Vin phong Chinh phu hweomg dan thi hanh moét so quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciea, mot
cwea lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh,

Can cur cac Quyet dinh: Y 44/2022/0D-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét ciea, mot cia lién thong trong giai
quyet thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai, s6 34/2023/QD-UBND
ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngai,

Can cir-Quyét dinh s6 05/QD- UBND ngay 06/01/2025 cia UBND tinh vé viéc
phé duyét phuwong an chuyen giao mét phan chiec ndng, nhiém vy, bién che nhan
suw, tai chinh, tai san cua S¢ Lao dpng - Thuwong binh va Xa hoi vé S¢ Y té va S¢
Gido duc va Pao tao quan ly

Can cu Quyet dinh sé 146/QP-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND tinh vé
viée chuyén mét phan chitc ndng, nhiém vu, bién che nhén sw, tai chinh, tai san
cua S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi vé S¢ Y té va So Gido duc va Dao tao;



2

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh s6
232/TTr-SGDDT ngay 05/3/2025.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) dugc diéu chinh va phé duyét Quy trinh ni bo giai quyet TTHC trong
linh vuc gido duc nghe nghiép thudc thim quyén giai quyét ctia S& Gido duc va
Dio tao, UBND cép huyén trén dia ban tinh Quang Ngii, cu thé:

1. Danh muc TTHC duoc diéu chinh tai Phy luc .
2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém cua co quan, don vi

1. S& Gido duc va Pao tao

a) Xay dung noi dung cu thé cta timg TTHC duoc cong b6 giri S& Khoa hoc
va Cong nghé ph01 hop cép nhat di liéu, thiét 1ap 1én Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh; giri Vin phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thuc hién.

b) Cap nhat, dang tai cong khai, déy du Danh muc, ndi dung cu thé TTHC
trén Trang thong tin di¢n tir thanh phan cua S&; niém yét cdng khai tai co quan;
thuc hién t1ep nhén va giai quyét TTHC theo quy dinh phép ludt va ndi dung cong
bd tai Quyét dinh nay.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, ph01 hop vé1 S& Gido duc va Pao tao
va co quan, don vi ¢6 lién quan can cir Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir
noi bd giai quyet TTHC va cép nhat, dang tai cong khai ndi dung cu thé ctia TTHC
duoc cong bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Quyét dinh nay bii bo Quyet dinh s6 205/QB-UBND ngay 05/02/2024 cua
Chu tich UBND tinh va thay thé cc noi dung c6 lién quan dén linh vuc giao duc
nghe nghiép dd duge Chu tich UBND tinh cong bd, phé duyét tai cac Quyét dinh
s6: 1741/QD-UBND ngay 14/11/2019, 728/QDb-UBND ngay 07/6/2022, 1159/QDb-
UBND ngay 24/8/2022.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac So: Gido duc va Dao
tao, Khoa hoc va Cong nghé va cic co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chlu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: : CHU TICH
- Nhu biéu 4; ¥

- B Gido duc va Pao tao; )
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tink;

- Luu: VT, TTHC(htd)_

Tran Hoang Tuin
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trd cho hoc sinh,
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tao trinh do cao
dang, trung om@ tai
cac co sd giao duc
nghé nghiép cong
lap cap tinh

03 ngay lam
viéc ké tur
khi nhin du
hd so hop 18
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- Théong tu SO
14/2021/TT-
BLDTBXH ngay
21/10/2021 cta B
truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi.

- Quyét dinh sb
53/2015/Qb-TTg ngay
20/10/2015 cua Thu
tuéng Chinh phu.

- Théng tu lién tich sb
12/2016/TTLT-
BLDTBXH-BGDDT-
BTC ngay 16/6/2016
cua Bg trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va
X3 hoi, Bo truong Bo
Giao duc va dao tao,
B6 truéng B§ Tai
chinh.

- Thong tu s
18/2018/TT-
BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua B
truong B Lao dong -
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Mi thi tuc Tén thi tuc Thoi han | Dia diém, cach thire | Phi, , , Lo
TT | pamhchinh |  hanh chinh gidi quyét thye hién lgphi | O SePhaply .
00.00.H48 | tao v6i nudc ngoai | khi nhén du 27/11/2014.
cia truong trung | ho so hop Ié - Nghi dinh s
cap, trung tam gido 15/2019/ND-CP  ngay
duc nghé nghiép, 01/02/2019 ctia Chinh
trung tam giao duc phu.
nghé nghiép - gido - Nghi dinh s
dyc thuong xuyén 24/2022/ND-CP ngiy
va doanh nghiép 06/4/2022 ciia Chinh
phu.
- Ludt Gido duc nghé
nghiép ngay
Cip gidy chimg 271172014, .
nhin dang ky hoat - Nghi dinh s6
dong lién ket dao tao 143/2016/ND-CP ngay
v6i nude ngodi doi o 14/10/2016 cua Chinh
e x| 10 ngay lam hi
VOl truong trung cap, | .. 2 e pnu.
1.000167.000. 2 e viec ke tu . I %
29 00.00.148 trung tam giao duc khi nhan dd - Nghi dinh s6
nghé nghi€p, trung hd so hop 16 140/2018/ND-CP ngay

tam giao duc nghé
nghi€p - gido duc
thuong xuyén va
doanh nghiép

08/10/2018 cua Chinh
phu.
- Nghi dinh s
24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cia Chinh
phu.
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STT Ma tha tuc Tén thu tuc Thoi gian Pia diém, cich thirc Phi, 1é Co s& phép IV
hanh chinh hanh chinh | gidi quyét thwe hién phi phap ly
thanh pho Tai chinh.
- Thong tu sb 18/2018/TT-
BLDTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo truong B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.
- Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 28/8/2023
cua B§ truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
w0
1.010590.000. | ddng truomg trung | (am Viee Xep , d ngay 4.
3 . tir khi nhén | Tiép nhén hé so va hen tra - Théne tu s6 14/2021/TT-
00.00.H48 | cap cong lap Tk T o oo @ o Do g
di ho so| ket qua giai quyét tai BO BLDTBXH ngay 21/10/2021
hop 1€ vw&c gmﬁ cua cua CWZ‘U ctia Bo trudng B Lao dong -
Thay thé chi tich, | 15  ngay | 2P, Tuyen théng qua cac Thuong binh va Xa hoi.
b 1o, ihank vign | i3 ac ké cach thirc sau:
101059100, | U2 Ky than's vacn | am w6 K€ 1™ .z
4 | 700.00 Hag | hoi dong trudng | tir khi nhgn | - "ructcp. Khong
. trung cap cong|did hé so| -Quadich vy buu chinh.
lap hop 1€ - Truc tuyén tai dia chi:
Mién nhiém, cach | 15 ngay | +https://dichvucong.quangn
chirc chu tich, thu | 1am viéc ké | gai.gov.vn;
5| Toow =200 | kg, thanh vién hoi | tir khi nhin | +https://dichvucong gov.vn.
00.00.H48 4 . Y
dong truong trung | da h6  so

cap cong lap

hop 1¢




PHU LUC II

TRONG LINH <q F £ NGHIEP ,—,EGOO THAM OEZ GIAI OEHH
CUA SO GIAO DUC “ IFBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kéem theo Quyét &ifh F) UBND ngay A4 /3/2025 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngai)

Luu ¥ quy cach thue hién <w Juy woc viét tit trong quy trinh:

- Khi orcu\oz hé so gidy: Chuyén diy du Gidy :o_u nhan hd so va hen tra két qua Qﬁaz 56 01 - @cﬁ_ dinh so6
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phiéu kiém soat ‘qua trinh giai quyét ho so (Mau sé 04 Ouyét m:%
S0 ww 0/OD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “H
so”

- Khi phan cong xir 1y hd s, chuyén tiép hd so tir bo phén nay sang b w:m: khac xur ly: Phai ky, ghi o tén
nguoi phan cong/nguoi orcu\mn s@P nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai e._u\mﬁ hé so (Mau 04). wonm thot,

phai xur Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, trang khép vé6i Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
(Mau 04).

- Xur Iy viée ding giai quyét ho so:
+ Truong hop ho SO con thiéu thong tin, chua mmw du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngdy nhan
duoc hod so tr B phan :m_u nhan va tra két qua chuyén dén ﬁ:m_ ban hanh Théng bao bd sung, hoan thién lai hd so

theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); trir truomg hop phat
sinh bb sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau buéc B4.

+ Truong hgp khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét
(Mau s6 08 - Quyét dinh s6 750/QP-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh Q_mo co quan, don vi c6 EmB quyén mmbm truc :ov
Xir 1y tai cac buée cia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc iy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén
truc tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sb 017,

+ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
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A. QUY TRINH NOI BQ GIAI OEHH THU TUC HANH CHINH LINH VU'C ®~>O DUC NGHE NGHIEP

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Cho E.mv thanh lap truong :.—:_m cap, :._:.m tam gido duc nghé nghiép c¢6 vén diu tw nwéc ngoai;
trurdng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép cé von diu tw nwréc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuin

Thoi gian thuce hién: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hé so hop 1é.

Cac buéc - - ” Pon vi/Nguoi Thoi gian T -
thue hién Noi dung cong viéc thyrc hién thyc hién Keét qua thwe hién
- Mau 6 01.
‘ « g o T8 chic, ca - Mau s6 04.
S - Hudng Qm«r kiém tra, :mmu nhén ho mw. . nhan; nhan vién Gid hih Hb so.
y - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. Buu chinh céng . —— -
o : £ A . ich tai Trun R = He thong thong
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tur. s g tin mot ctra dién
. tir dugc cap nhat
dir liéu.
- ; : An vie - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidly, dién ti) vé Phong CTTT- | DR vién Buu| o) o0 o _
hd so GDCNTX chinh cbéng ich viee - Mau s6 04.
tal Trung tam i - 1B a5
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét,
B3: Phan | tham dinh hoso: | Lanh dao Phong | 05 ngdy lam | - HOso.
cong xirly | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. : & viéce - Mau sb 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham mwu xir 1y, thim dinh hd so - 01 ngay lam | - HO so.
Chuyén vién gay
SO theo quy dinh hién hanh. vige - Miu s6 07, 08.
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" " - Van thu S¢ .
B8: Chuyen | Vian thu S& chuyén ho so cho Phong CTTT- s 02 gio 1am Hb so
hdso | GDCNTX - Lanh dao viée .
phong
B9: Xir Iy hé | Lanh dao Phong nghién ciru thim dinh ho so theo [ &nh dao ohong | 1»5 gAY 1am | Van ban thong béo
SO’ quy dinh, trinh Lanh dao S& phé duyét ho so. s viéc két qua tham dinh.
. Pha " Vin ban thong
B10: Phe |} . 1 400 So xem xét lai hd so, ky duyéthd so. | LanhdaoSs | 01 "84V 1AM | s 4ét qua thim
duyét ho so Viéc :
dinh.
- Hb so.
B11: Phat |- Van thu S& vao sé vin ban, déng dAu, lwu trithd | , . - Van ban thong
hinhva | SO - Lanh dao S¢ 02 givlam | bdo két qua tham
chuyén hd so - Vin thu S& viéc dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

- Van ban lién
quan (néu co).

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- H so.
B12: Tiép | Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén vé R 02 gid 1am | - Phiéu chuyén.
nhin hd so | Vin phong UBND tinh xir I Trungam i8
: phong inh xur ly. viee - Vian ban lién
quan (néu co).
B13: Phan ~ . \ , o a . | Lanh dao Vian o
cBng xir Iy hd WE% dao Van phong UBND tinh phan céng xu phong  UBND 02 m__mmmg Phiéu chuyén
SO’ ' tinh !
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B19: Phat |- Phong Hanh chinh — Quan tri vao s6 vén ban, Phong Hanh
hanh va | dong dau, luu trir ho so. chinh — Quan tri, | 02 giolam | (. .
chuyén két | . Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va S | Van phong viée :
qua GDPDT. UBND tinh
Cong chirc tai Trung tam tra két qua cho td chirc, - Thu lai Mau sb
ca nhan. T6 chirc, «ca 01.
B20: Tra két | - K xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04, | 1han; nhan vién | coopanh | iy van ban dy
- Y o i - A A Ry Buu chinh cong p A £
qua - Két thiic hd so trén phan mém mét cira dién tu. chinh quyén (néu duogc

- M6i cong dén danh gia mac d6 hai long, sau d6
két thc viéc tra két qua trén phan mém.

ich tai
tam

Trung

uy quyeén).
- Quyét dinh.

2. Thanh lap trung tim gido duc nghé ..mw.n_r truwong trung cap nonm 1ap trwe thude tinh, thanh phd

:.:.n thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh
_:.o truc thudc trung wong

Thoi gian thuc hién: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ddy du hd so hop 1&.

Cac buoc s o e Pon vi/Nguoi Theoi gian £ " -
thue hién Noi dung cong viéc thwe hién thye hién Keét qua thye hién
u - Mu s6 01.
” ; y 5 To chuc, «ca & 3
.| - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. slthee: pkis il . - Mau s6 04.
e H% "0 | . Nhap dit liéu thong tin hd so vio Phin mém. | Buu chinh cong o%ww_% - Hd so.

- Quét scan, s6 héa va luu trir ho so dién tir.

ich tai Trung

tam.

- Hé théng thong
tin mot cira dién
tir dugc cap nhat
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- Ra thong bao két luan vé viéc thanh lap, cho
phép thanh 1ap trung tdm gi4do duc nghé nghiép,
truomg trung cip (cong khai tai cudc hop thim
dinh) guri vé S& GDDT.

- Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX tham muru,
trinh Lanh dao S& ky duyét thong béo két qua
thim dinh hd so cua Hoi dong tham dinh ho so.

-  Lanh dao
B11: Xirly, |- Lanh dao So ky duyét thong bao két qua thim phong 08 nisdy T Van ban thong
vrmaa_.%wr dinh ho so ciia Hoi dong thim dinh hé so. _ Lanh dao S& Wmﬂ bao ket qua tham
chuyén ho so' | _ 75, thyr vao sb vin ban, déng déu, chuyén két | Vin Eﬁ.q So . dinh.
qua cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh
lap, cho phép thanh 14p trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cap.
. .. | - Lanh dao phong tham muu, trinh Lénh dao S¢ | Linh da
B12: Xirly, |19 T¢ trinh va du thao Quyét dinh phé duyét hd | ., . ! olagiylim | Ty ek vA di
ky duyét ho phong ; . A e
iy S0. — viéc thao Quyét dinh.
- Lanh dao S& ky duyét hd so. ; e
- H6 so.
B9 Dhg - Vin thu S vao sb van ban, déng dau, luu trit - Vian ban thong
S5i ThAt | g so. ’ ; 02 gio lam | bao két qua tham
hanh va % o . A . .| Van thu S¢ pos ;
- Chuyén ket qua giai quyét cho cong chirc tai vige dinh.

chuyén hé so

Trung tam.

- Van ban lién

quan (néu co).

Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy hé so lién thong tai Van phong UBND tinh
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Lanh dao Van

B19: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh . 0,5 ngay lam L o
duyéthd s¢ | ldnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Brve LEOD ik - | R
B20: Ky . ) g i Lanh dao | 01 ngay lam £
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh ¥ifio Quyeét dinh.
B21: Phat |- Phong Hanh chinh — Quan tri vao s6 vin ban, Phong Hanh
hanh va | dong dau, luu trir ho so. chinh - Quan tri, | 02giolam | ..
A A 2 , - - . = .
chuyén két | _ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va S¢ | Van phong viece
qua GDPT. UBND tinh
Cong chirc tai Trung tim tra két qua cho té chirc, - Thu lai MAu s
ca nhan: Té6 chuc, ca 01.
B22: Tra két | - KY xéc nhan viée nhan két qué trén Mau s6 04, | 00 nhan VIEn | Giy panp | Thy van ban ay
qué |- Kétthic hd so trén phin mém mot cira dién t. | o qi Trang| MM | quyén (néu dugc
- M&i cong dan dénh gia mirc d hai long, sau d6 | tam Uy quyen)
ket thuc viéc tra két qua trén phan mém. - Quyét dinh.

3. Cip gidy chirng nhan diing ky hoat dong gido duc nghé

nghiép d6i voi trwomg trung cip, trung

tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

Thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hé so hop 18.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thwe hién

Theoi gian
thue hién

Két qua thie hién

B1: Nop hd
SO’

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so.

- Nhap di liéu thong tin hd so vao Phan mém.

Té chac, ca
nhan; nhan vién
Buu chinh cong

Gi0 hanh
chinh

-Mausb 01.
- MAu s6 04.
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(néu co).

B10: Tra két
qua

Cong chirc tai Trung tdm tra két qua cho td chirc,
ca nhan:

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04.
- Két thic hd so trén phin mém mét cira dién ti.

- Moi oo:m dan danh gia mirc d¢ hai l6ng, sau dé
két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

Té6 chic, ca
nhan; nhan vién
Buu chinh cong
ich tai Trung
tam

Gio hanh
chinh

- Thu lai Mau s
01.

- Thu vén ban uy
quyén (néu dugc
uy quyen).

- Cép gidy chimg
nhén

4. Cip gidy ching nhan msam ky bo sung hoat déng gido duc nghé nghi¢p d6i véi trwdomg trung
nghé nghiép - giso duc thwong xuyén va doanh

nm? trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc

nghiép

a) Poi véi cac trrdmg hop:

- B6 sung nganh, nghé, trinh do dio tao méi (trlr trudmg hop tu chii quyét dinh mé nganh, nghé dao theo quy

dinh).

- Vuot qua 10% Mo:m quy md tuyén sinh/nim cua cac nganh, =mro trong cung nhém nganh, nghé tai timg dia

diém duoc cap trong gidy chimg nhén dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chimg nhan dang ky bd sung
hoat dong gido duc nghé nghiép.

- Chia, tach, sap nhap trudng trung cép, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén va doanh nghiép.

Thoi gian thyc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan diy du hd so hop 1.

Cac buoc
thwe hién

No§i dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1: Nop hd
SO

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

- Nhép dir liéu thong tin hé so vao Phan mém.

To chic, ca
nhan; nhan vién
Buu chinh cong

Gi0 hanh
chinh

-Mausb 01.
- Mau s 04.




(90 ngu) ‘we) gunay, enb
uenb UI[ UBq URA - O31A 18} onyo Sugo oyd 1Anb 1813 enb 193 UYANYD - | oy waknyd
: o QS nyj UgA ’ S Sl
ugyu unyd Ae1 | wWe[ QI3 70 os oy | &A quUBy
08 OH - nn nn| ‘ngp Sugp ‘Upq UA OS OBA OS NY) UY A-| vud:6d
ueyu Sunyd Ael o9ts 0g o® “0S OY 13ANp AY ‘0S 0Y 18] }9X WIX 0 OBp yue
eyU sunyd AgLH wrey AeSu 10 0§ OEp JUE] Oy JoANp AY "0s QY 1] J5 OS OEp quE'] yohnp
9qyd nnw
: 291A . 08 QU J2AND | wrey], :sq
UEYu BUNYO ABID | e egugg | DU O TR oud og otp yuerT yutm 99X wox BuQuq 0vp Yug]
"80 ‘L0 9S NEAl - 231A IsIA UST ‘yuey udry yuip Anb oay 08
‘08 O - | wel Ae3u 90 SINTRATD | 55 oy yuip wey ‘A] nx nnur wey) uia upkny) | oy A nX pd
‘wiouwr ueyd uQ1p, -
"$() OS NBA - : : -
¥0 95 NEN MMMMH “ SuQuq 08P YUET 0s oy 19Anb re13 yui gnb jeos weny ngryd U1y, \.M._ nx w.nm.o
‘08 O - | WRIARSUSO :0S QY yuip wey) eqd ‘¢d
49X WX URIA uAny)) Jugo ueyd Suoyq oep que|
08 OH - . we) Suniy 18) .
() OS NBJA - ool yor 3ugd yuryo XLNOAO s o1
A wre QI3 70 e e * T - LLLD SuQuqd 94 (1 udtp ‘Ae13) os oy ughnyD | wgAny) :zg
10 98 BN - nng UJIA UBUYN X ; e 1 Y
"1 op

jequ déo 26np m
uglp end oW un
duoyy Juoy) H -

08 OH -

“we)

Sunip 1€} yYoI

"N} USIP OS QY NI} NN| BA BOY 08 ‘URDS 190 -

14!




15

Cong chuc tai Trung tam tra két qua cho té chirc,
ca nhan.

To chac, ca
nhan; nhan vién

- Thu lai MAu s
01.

- Thu van ban uy

. Tra két | - K¥ xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. i&r ha b
B10: H....m ket u,\ i v i a e Buu chinh cong G gsr quyén (néu dugc
qua - Két thuc ho so trén phan mém maot cira dién tir. ich tai Trung chinh i Gy &n).
- Moi cong dan dénh gia muc dg hai long, sau d6 | tam - Gidy ching
két thuc viéc tra két qua trén phan mém. nhéan
b) Poi véi trwong hop doi tén doanh nghiép:
Thoi gian thyuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dy du hd so hop 6.
Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

Két qua thwe hién

- M&u s6 01.
= o » 5 Té hre, 5 - Mau s6 04.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. o SR s
B1: Nop ho e i cha o Ak s P ones v Giyhanh | - HOs0.
¢ - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. Buu chinh cong . s ak "
so’ ) . ch tai T chinh - H¢ thong thong
- Quét scan, s6 héa va luu trix hd so dién tr. “m o NS tin mot cira dién
am tor dugc cap nhat
dir liéu.
an wis - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong CTTT- | \0an vién Buu| ) o pam . o
A chinh céng ich - - Mau s6 04.
ho so GDCNTX. T S viéc .
tai Trung tAm A sy
- Pha i 13 - H6 so.
w>u. E_qmu. Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét, Lanh dao Phong 02 gio lam e
cong xir Iy | tham dinh hd so: viéc - M3u sé 04.
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Cac buéce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Theoi gian
thyce hién

Két qua thuwe hién

- Mau s6 01.
‘ 5 - Té chiac, ca - MAu s6 04.
B1:Nop i - Huéng amw, kiém tra, aom nhén ho mw. , nhan; nhan vién IR gl e
iy - Nhép dir liéu thong tin hod so vao Phan mém. Buu chinh céng ” Ny n
SO \ ] . . i tal T chinh - Hé thong thong
- Quét scan, s0 héa va huu trir ho so dién tu. - x g tin mét cira dién tir
am 5 L
dugc cdp nhat dir
liéu.
L ‘ ; PN - Mau s6 01.
B2: m__&m.. Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong CTTT- Mwww M_%Hm w_% 02gidlam | \ex <o
h GDCNTX : ié ) .
08¢ tai Trung tam s s
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem x€t,
B3: Phan | (ham dinh hoso: | Lanh dao Phope | 0280 1am | -HOso.
cong xirly | - Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ; & viéc - Mau s 04.
- Trén phan mém.
- H6 so.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so et ik 5,5ngdy lam | - T& trinh va Dy
so theo quy dinh hién hanh. il viée thao Quyét dinh
- Mau sb 07, 08.
B5: Tham | Linh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S phé | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | To trinh va Du
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Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh Léanh
dao phong Quyét dinh giai thé trung tdm gido duc
nghé nghiép, trudng trung cap cong lép truc

- HO so.

- Phiéu orc%m:.

wuﬂwu““. by thudc tinh, thanh vro truc thudc trung uong <m Chuyén vién Ve :wmwm m - Quyét dinh.
trung tdm gi4o duc nghé nghiép, truong trung cap ) Vin ban lién
tu thuc trén dia ban tinh, thanh ﬁro truc thudc L mm
il quan (néu cd).
g uong.
B11: Thim | Lanh dao Phong Khoa gido - Van xa trinh Lanh wﬂw awwowwmwm 0L ngay lam | o o o
tra ho so | dao Van phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. <3 g viéc yet ainq.
z ~ 9 \ . . ~ Lanh dao Van N
B12: Tham | Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh dao hon UBND 01 ngay lam Quyét dinh
trahd so | UBND tinh xem xét, quyét dinh. m% g viée Mok Sl
B13: Ky ~ " ¢ L. 4 Lanh dao | 01 ngay lam £
" L : : ; .
duyet I so anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh vito Quyeét dinh
B14: Phat |- Phong Hanh chinh — Quan tri vao s6 van ban, | phong ~ Hanh
hanh va | dong dau, luu trir ho so. chinh — Quan tri, | 02 gidlam | . .
chuyén két | _ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va S¢ | Van phong viéc , .
qua GDPT. UBND tinh
Mu%mm wﬂmwo tai Trung tam tra két qua cho té chirc, Té chirc, ca @_1.56 gl Man. 50
BIS: Tra két | .. . . .. niAn; han VIS | - oot | Thu v béa Gy
g - Ky x4c nhan viéc nhéan két qua trén Mau so6 04. | Buu chinh cong 3 A F
qua d i i ch tai T chinh quyén (néu dugc
- Két thuc ho so trén phan mém mot cira dién tir. “m . Anhg iy quyén).
am

- Mo1 cong dén danh gid mirc d6 hai long, sau do6

- Quyét dinh.




-0s O - | e Agdu g0 ugIA ugAngy | 05 QU Yuip wey ‘A nx nnw wey) ugla upkny) | oy A1 NX bl
‘wiow ueyd ugl[ -
"b() 0S NBA - . . -l £
0 0S NEN 1A | Suoug otp queT os oy 194Anb re1d yuin enb jpos wany naryd ug1], A1 nx m.ncu
08 g - | Urel A&8U §°0 08 oy yuip weyy | W¥Ud €4
40X WoX UYIA UgAny)) Sugo ueyd Suoyd oep yue']
SRR J91A o e “XINDAD 08 oY
YOS NEN | gy 8 7o | 1 BU9 WUy 11 Buouq e (m udp “Awid) os oy upkny) | ugknu) izg
‘10 0S NN - nng UJIA UBYN Y y S | ¥
Y1
np eyu dgo oonp —
0y uIp BndO JoW un Suniy 18y sm_ "IN} URIP OS OY NI} N[ BA BOY 0S ‘UedS 19n() -
Juoyy Suoy dH - YuIyo . ’ ' " : 08
( \ : 3ugo yuryo nng "WwW UgYJ OBA 08 QY un Juoy) nd1f ap déyN - s
osopy - | UURURID | L euu ‘uenu . ; oy dON :19
; B Y ‘08 O ugqu don ‘ex) wQry “ugp Suony -
b0 S NBAl - B 0Ny oL ' ’ ‘ N
10 9S NE -
s u3Iy 20y) u3Iy a1y ; ; udIy day)
udry d2ay) enb 3931 uers 1y L Lon3N/ia wog 931A 3uQd 3unp 19N 20nq 28

31 doy os oy np Aep ugyu Ae3u nj 9 931A wre| AU T UMY oy UeIS QYL

Suwon 3uny a¢nyy 20y oyd yuey) ‘qup ugq eip ug.n dnyy 1y dgd Suny Suwonay end ndry ueyd ga Suon uni)
a¢nyy 24y oyd yuey) ‘qup d9nyy iy dgf Sugd dgo Sunyy Suonyy end nd1q ugyd Sudp jéoy ynp wey) 9

‘wouw ugyd ugn enb 19 v 9314 o0y} 19

0Z




21

SO’ theo quy dinh hién hanh. viéc - Mau sb 07, 08.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | . . L 01 ngay lam | T¢ trinh va Du
B5: Tham | duyét ho so. Lah g0 FIng viéc thao Quyét dinh.
muu phé
duyét = s LR " i X x - 01 ngay lam | T¢ trinh va Du
Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao S¢& e thio Quyt dinh.
- Hb so.
B6: Phat . T . £ 2 d R - To trinh va Du
Ak 4 <mw~ _&& S& vao 80, doéng dau va chuyén cho cong Van thu So 02 gio lam thao Quyét dinh.
T 21 churc tai Trung tdm vigc
chuyén ho so - Vin ban lién

quan (néu co).

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép - Hoso.

nhan ho so | Trung tdm nhén hé so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio'1am | - Phiéu chuyén.

tai Trung | Viin phong UBND tinh xir 1§ gt viéc o e
i : v - Vian ban lién

tam quan (néu co).
B8: Phin = . 4 5 i % . | Lanh dao Van o
cong xir If hd mer dao Van phong UBND tinh phan cong xu phong UBND 02 m__Mo_mE Phiéu chuyén
Ay . tinh .
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B15: Tra két
qua

Cong chuc tai Trung tim tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan:

- Ky xé4c nhan viéc nhén két qua trén Mau sb 04.
- K&t thiic hd so trén phdn mém mét cira dién tir.

- Mdi cong dén danh gia mirc d6 hai long, sau d6
ket thic viéc tra két qua trén phan mém.

TS chic, «ca
nhin; nhan vién
Buu chinh cong
ich tai Trung
tam

Gio hanh
chinh

-Thu lai Mau sbé
01.

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc
uy quyén).

- Quyét dinh.

7.P6i tén trung tim gido duc nghé nghiép, treong trung ciAp cong lap trwe thudc tinh, thanh
phé trwe thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trueomng trung cip tw thuc trén dia ban tinh,
thanh pho truc thudc trung wong

Thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan diy du ho so hop 1&.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1: Nop ho
SO

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

Té6 chuc, ca
nhan; nhan vién
Buu chinh cong
ich tai Trung
tam

Gid hanh
chinh

-Mau s6 01.
- MAu so 04.
- Hb so.

- Hé théng thong
tin mot cuira dién tur
duoc cap nhat dir
lidu.
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% - H6 so.
B7: Tiép i bl i nk d :
nhén hé so | Trung tdm nhén hé so lién thong, luan chuyén vé T i 01 gi¢ lam | - Phiéu chuyén.
. = \ . . 1v rung tam i
tai ‘m,:_:m Vian phong UBND tinh xir 1y. viéc O, i = g T
o quan (néu co).
B8: Phan = 4 i ] L 1at . |Lanh dao Van oL
cong xir I hd _h,msr dao Van phong UBND tinh phan céng xur phong UBND 01 MNMMmE Phiu chuyén
so 4 tinh .
- Ho so.
BY: Chuyén | Linh dao Phong Khoa gido - Van xi chuyén | (2" 930 PRODE | o) gig | phiéu chuyén
vin bin | chuyén vién tham muu xi 1. > Vige | Van ban lién
quan (néu co).
Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh Lanh - b ‘ma. .
: &t di 5i té 3 i4 - Phiéu chuyén.
B10: Xirly |20 Phong Quyet dinh doi tén trung tam gido L 0,5 ngdy lam LT
A duc nghé nghiép, truong trung cép céng lap | Chuyén vién -~ - Quyét dinh
ho so . o . Pl 5 viéc el e
truc thudc tinh va trung tam gidao duc nghé : Vin ban lién
- A Y ~ : ~ m- Y 3 i e 2
nghiép, truong trung cép tu thuc trén dia ban tinh e (s e6),
B11: Thim | Lénh dao Phong Khoa gido - Van xd trinh Lan wﬂﬁ mw%ow:m% 05 ngaylam | o 60
traho so | dao Vin phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. g & viéc e
B12: Thim | Lanh dao Van phong UBND tinh trinh linh dgo | xoh 9 U0 | 02 givtam | oo
tra hd so UBND tinh xem xét, quyét dinh. g viéc ke

tinh
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- M2u s6 01.
) k: 2 " . " I_.Jﬁ..\w OT—”&OU OW = gm_.— wmw 04.
e - Hudng dan, kiém tra, :mm,u nhén ho mm«. : nhan; nhan vién Fiaai 141 g
St el Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. Buu chinh cong L o oo d 3
SO ! b ch tai T chinh - Hé thong théng
- Quét scan, s6 héa va luu trix ho so dién tir. Ma il tin mot cira dién tr
dugc cap nhat dir
liéu.
" - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (giay, dién tir) vé Phong CTTT- Zwmu b w‘cd 02 gio lam x X
X chinh c¢ong ich = - Mau s6 04.
ho so GDCNTX tai T 3 viéc .
i JIEg wen - H6 so.
hmnw dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét,
B3: Phan | tham dinh ho so: .| Lanh dao Phong | 02 gi0lam | - HOso.
cong xir ly | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. : & viéc - M3u sb 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy ho | Chuyén vién xem xét, xir ly hé so theo quy dinh. o 1,5 ngay lam | - H6 so.
Chuyén vién S e
SO’ viee - Mau s6 07, 08.
- H6 so.
B5: Thim anh . L st ~ 5 phé | Lanh dao Phong | ¢ S 13 &t dinh
tra, phe rm5> mmo Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé : b ngdy lam | - Quyét dinh.
duyét ho so duyét ho so. viee - Van ban lién

quan (néu cd).
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Tidp nhin, luan chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vian phong UBND tinh

- H6 so.
B10: Tiép | Trung tAm nhdn hd so lién thong, luan chuyén vé . 02 gio 1am | - Phiéu chuyén.
han hd Vin ohone UBND tinh xir I Trung tam 4
nhan no so an pnong mn xu ly viec _ <m.=\ ban lién
quan (néu co).
B11: Phin Lanh dao Van 02 giss 1am . ,
cong xir Iy | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xir ly. | phong ~ UBND m 50 Phiéu chuyén.
—-.W SO tinh 1€
- Hb so.
chwwéu Linh dao Phong Khoa gido - Van xi chuyén ww% mw%o_wrm% 02 gitv lam | - Pruéu chuyen.
wa chuyén vién tham muu xtr 1y. 102 § viée - Dy thao Cong
- A0 vén va van ban lién
quan (néu co).
Chuyén vién nghién ctu, tham muu trinh Lanh - H6 so.
Mm@o ﬁvwsm OE:»M »&sﬂ.mimm m,_,oF w&ﬁ :E..w H,Em - Phiéu chuyén.
. wi1e | tAm gido duc nghe nghi€p, trudng trung cap cong o i , .
BI3: X1 | 13p tryc thuge tinh, thanh phé trye thuge trung | Chuyén vién e lam | - Dy thao Cong

wong v trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thudc trung wong.

varn.

- Vian ban
quan (néu co).

lién
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Cac buoc s X ci Pon vi/Ngwoi Thoi gian X 2 s
thue hién Noi dung cong viéc thyre hién thye hign Keét qua thwe hién
- Mau s6 01
g g Té chic, ca - Méu 6 04
BL:Nophd | o e nhin; nhén vién | o p. 0 |-Hoso
*INOP RO | Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phin mém Buu chinh cong : L .
SO . . . TR chinh - Hé thong thong
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir o ! g tin mot cira dién tir
tam 3 i (e
dugc cap nhat dir
liéu
N - Méu s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién ti) v& Phong CTTT- | pan vién Buu | o) i 1am -
2haa GDCNTX chinh cong ich vidc - Mau s6 04
tai Trung tam i - H3 so
Lanh dao Phong phén cong chuyén vién xem xét, 15 5
A tham dinh ho so: e 43
B3: Phan ’ ‘ N \ 02 gio lam x £
cong xir Iy | + Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so Lanh cgo Fhong viéc ~ M50 04
+ Trén phan mém
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hd so Chuvén vién 04 ngay lam | - HO so
SO theo quy dinh hién hanh Y vige - MAau s6 07, 08
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B10: Phat , . " - Cong van
hanh va | Vin thu S& vao so, dong dau va chuyén cho Trung | ;. X 02 gio lam ! -
chuyén hd | tam dé thuc hién quy trinh gidi quyét lién thong | Vor v 59 viec |- Duw thao Quyet
e dinh
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
- Ho so
BI1: | Trung tim nhn hb so lién thong, luan chuyén vé ) 04 gio 1am | - Phiéu chuyén
Chuyen ket I.3nh dao Vin phone UBND tinh xit I¥ Trung tam ia
nm-.-m a0 van pnong 1 Xu ly ViEC - Vin : Um._b lién
quan (néu co)
DA Lanh dao Van o
BI2: Phiin | | =} dao Van phong UBND tinh phén cong xit 1y | phong  UBND 04 giolam | s chuyén
cong xir ly dinh viéc
- Hb so
. . - Phiéu chuyén
B13: ) Lanh dao Phong 04 nedy lam . )
Chuyén viin | Phong Khoa gi4o - Van xa tham muu xir Iy ho so | Khoa gido - Van gay - Dy thao Cong
ba 2 viec van
an Xa
- Van ban lién
quan (néu cd)
B14: Phé | Lanh dgo Van phong UBND tinh xem xét, trinh L 40 oran | 01 ngay lam T
duyét hd so | lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh pacE viéc yetdi

tinh
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o - Mau s6 01.
L a B o o B L Nh B 21
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong CTTT- o:m% M_%Mm Mw 02 gio lam | Mau s& 04
ho so GDCNTX. et viéc : .
SR Rl - H6 so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét,
. a tham Q_D.F ho so: ) A = mnw SO.
_mu. Ewsu. T | PR P R Lanh dao Phong 0 nesy kozs .
cong xir Iy | - Trén phiéu ki€ém soét qua trinh giai quyét ho so. Viéc - Mau s 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so Chuvén vien 02 ngay lam | - HO so.
so theo quy dinh hién hanh. Y viéc _ M3u sb 07, 08.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S phé | | . : 0,5 ngay lam | To¢ trinh va Du
B5: Tham | duyét hé so. Lanh dao Phong | ™™ "5t | thao Quyét dinh.
muu phé
duyét ~ . £ 1ai A / 51 " . 0,5 ngay lam | To trinh va Du
Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao S¢& i thio Quyét dinh.
- H5 so.
) ;| Van thu S& vao sé, dong ddu va chuyén cho Cong ..« |- To trinh va Dy
86 .__MHM%Q chirc tai Trung tdm dé thuc hién o==<m= hd so lién | Van thu S& Ne MMMAU_mB thao Quyét dinh.
thong. . - Van ban lién

quan (néu co).

Tiép nhan, ludn chuyén va xit Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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Lianh dao Van

B12: Thim | Lanh dao Vin phong UBND tinh trinh Idnh dao . 0,5 ngay lam P
: S i = t dinh.
tra hd so | UBND tinh xem xét, quyét dinh. mwm=m UBND viéc Quyet dyn
B13: Ky P : ; B i Lanh dao | 0,5 ngay lam g
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh vige Quyet dinh.
B14: Phat |- Phong Hanh chinh — Quén trj vao s6 van ban, | Phong  Hanh
hanh va | dong dau, luu trit ho so. chinh ~ Quan tri, | 02giolam | . ..
chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va S¢ | Van phong viéc .
qua GDPT. UBND tinh
Cong chuc tai Trung tim tra két qua cho té chiic, - Thu lai MAu sb
ca nhan: Té6 chuc, ca 01.
B15: Tra | - KY xéc nhn viéc nhan két qua trén MAu s6 04, | nham; nhan vién | oo b | Thy van ban uy
Ké % B =S s § L : Buu chinh céng » A 2
etqua | _ Két thic ho so trén phan mém mot cira dién ti. chinh quyén (néu duogc

- Moi cong dan danh gia mic d hai long, sau do
két thuc viéc tra két qua trén phan meém.

ich tai
tam

Trung

uy quyén).
- Quyét dinh.

11. Chia, tich, sip nhip trwdng trung cip, trung tim gido duc nghé nghi¢p cé von ddu tw nwée ngodi

Thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dy du ho so hop 1€.

Cic budéc M A kY Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két qua

thure hién ; o B thuc hién thure hién thue hién
B1: Nop hd | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6  chir, C4| Gighanh |-Maus6O0l.
SO - Nhap dir liéu théng tin hd so vao Phan mém. HERI GO VisR chinh - Méu s 04.

Buu chinh céng
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SO - Van ban lién
quan (néu co).
Tiép nhén, luin chuyén va xir ly ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép , 1] LRI
nhin hd so | Trung tdm nhén ho so lién thong, ludn chuyén vé " 02 gio lam | - Phicu chuyén.
tai Trung | Van phong UBND tinh it I Fuag B viée .
e PREng I Y- : - Vin ban lién
tam quan (néu co).
B8: Phin Lanh dao Van 02 oid 1am ‘ ,
cong xirly | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xir ly. | phong  UBND mmmn Phiéu chuyén.
ho so tinh =
- H6 so.
B9: Chuyén | Lanh dao Phong Khoa gido - Van xa chuyén Wﬂﬂﬂ Mw%owﬂwwm 02 gid 1am | - Phiéu chuyén.
vin bin | chuyén vién tham muu xir ly. <3 VIEC - Van ban lién
quan (néu co).
Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh - Ho s0.
B10: X 1 dao phong Quyét dinh chia, tach, sap nhap truong Aep—— - Phiéu chuyén.
: AWLY | trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép ¢4 von | Chuyén vién gaylam | Quyét dinh
ho so dau tu nudc ngoai bde F
- Van ban lién
quan (néu co).
B11: HE.W.E Lanh dao Phong Khoa gido - Vin x@ trinh Lanh Wﬂﬂﬂ mwwowr/wwm 01 ngay lam Quyét dinh
tra ho so | dao Vin phong UBND tinh xem xét, quyét dinh & viéc ok

xa
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tam

- Hé thong théng
tin mot cua dién tr
dugc cip nhat dir
liéu.

£ s - MAu s6 01.
d R SRR TSR gt O B 1
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong CTTT- M”M MMMM m_mw 02 giolam | Mau & 04
ho so QRCNTX. tai Trung tdm o _H3 so.
hm:b dao E,a:m phan cong Chuyén vién xem xét,
. Dha tham dinh ho so: iy 13 - Ho so.
me. Emuz. A i s o —— £ % Lanh dao Phong 2 glo kom = g
cong xir ly | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. viéc - Mau sb 04.
- Trén phan mém.
- H6 so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir ly, thim dinh hé so Chuvén vid 5,5 ngay lam | - T& trinh va Dy
héso | theo quy dinh hién hanh. Y viéc thao Quyét dinh.
- Mau s6 07, 08.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | | . 5 01 ngaylam | To¢ trinh va Du
B5: Tham | duyét hd so. Lanh dgoiFhong vide thao Quyét dinh.
muu phé
duy$t | 1anh dgo S xem xét lai hé so, ky duyéthdso.  |LanhdaoSe |0 pcod iam Mms m_%w il
u_w_a Mrma Vin thu S& vao s, dong dau va or:%mz cho Coéng T T ~Ha
_.m:» <M» chire tai Trung tdm dé thuc hién chuyén ho so lién | Van thu Sé o - To trinh va Du
c =MM.= O | thong. e thao Quyét dinh va

Vian ban lién quan
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Lanh dao Van

B12: Thim | Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | _ . 01 ngay lam £ gion
tra hd so | UBND tinh xem xét, quyét dinh. mwmum UBNP | - " ike Quyetdimh.
B13: Ky . : ; L e Lanh dao | 01 ngay lam £ o
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh vike Quyeét dinh.
B14: Phat |- Phong Hanh chinh — Quan tri vao sb van ban, | phong  Hanh
hanh va | dong dau, luu trix ho so chinh — Quan tri, | 02 gidlam | . (.
chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va S¢ | Van phong viéc .
qua GDPT UBND tinh
Cong chirc tai Trung tdm tra két qua cho to chirc, - Thu lai Mau sé
ca nhan: g 01.
v ~ ik n £ . A ~ z To OW:.WOu ca
B15: Tra |- K¥ xac nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04. nhan: nhan vien | Giohanh |- Thu van ban dy
£ 2 ; s N ; 2 ; A £
ket qua | - Két thuc ho so trén phan mém mot cira dién tir. | Buu chinh cong chinh | quyén (néu duoc

- Moi cong dén danh gia muc do hai long, sau do
ket thic viéc tra két qua trén phan mém.

ich tai
tam

Trung

uy quyén).
- Quyét dinh.

13. Péi tén truong trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.

Cac buée = & - Pon vi/Nguoi Thai gian P -
thare hign Noi dung cong viéc thye hién thurc hign Keét qua thye hién
B1: Nop hd | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chic, ¢4| Gighanh |- MAusdOl.
4 - ot i . A 9 A Py nrwbw nhan vién hinh x X
SO - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. chi - Mau s6 04.

Buu chinh céng
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Tiép nhan, ludn chuyén va xit I hé so lién thong tai Van phong UBND tinh

B7: Tiép ] ok - Ho 89, .
nhén hd so | Trung tim nhan ho so lién thong, luén chuyén vé T v 01 gio lam | - Phiéu chuyén.
. \ . . 10 rung tam ™
tai Trung | Vian phong UBND tinh xur ly. viéc - Vin ban lién
tam quan (néu co).
B8: Phian Lanh dao Van 01 gids Iam ‘ .
cong xirly | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng xir Iy. | phong ~ UBND mwmo Phiéu chuyén
ho so tinh i
- Hb so.
B9: Chuyén | Linh dao Phong Khoa gido - Vin xa chuyén ww_% mwmo_wcmwm 01 giy 1am | - Phiéu chuyén.
van ban chuyén vién tham muu xr 1y. < & viéc . Xikn \ bén Tid
quan (néu co).
- H6 so.
S— Ms&ﬁ% Smm =mwzw~ zw:cw @EMH BMc trinh Lanh o 5 o T | Phiéu chuyén.
: Xirly | dao phong Quyét dinh cho phép 0i tén trudng _ ,5 ngay lam a
hé so trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von Chyest vien viéc - Quyét dinh.
dau tu nudc ngoai. - Van ban lién

quan (néu co).




91 doy os oy np Aep ugyu Ae3u 13 93 991A e[ AgSu 9 1uSIY ony) uerd QYL

ugnqu

10] 1A Suoyy 3udp jeoy >i 1y ddrg3u Jysu dnp oer3 wig) Juny ‘ded Suny Suonn dep quey) dyyd oy) pi

-quip J0AnQ) - ‘ww ueyd ugn enb 193 vx) 931A o0 1Y
..Acowzw - we) | op nes ‘SuQy 1y 9p onw I3 yuep uep Sugd IO -
o0np zwcv« awmzm quIyo w”%uhﬁwmw :mM ) UQIp BND JOUI wigw weyd Uan 05 QU ONW N - | gnb oy
An ueq ugA Ny - | YuRyQID Ut upyu ‘uggu | 0 95 MEN U9 enb 9y ubyu o31A ugyu opx A3 - | AL S1€
10 B0 Onyd oL -UBYU €5
Os ne 18] nyf, ‘onyd 01 oyd enb 39y en we) Funiy, &) onyo ug)
quil dNdN Laao enb
—— 231A Suoyd ug | 0S e we Suni] oyd jeAnb rer3 gnb i ughny) - | yay wghnyo
ST wepQI3 [0 | ‘i uend — quigd ‘08 oy o nn| ‘nep Suop | A quey
queH 3uQyd | ‘ueq uea 0s OBA in uend) — quyo yuey Suoyg - | YeUd ‘vId
: OJIA qun ANdnN - n . 0s 07 33Anp
quip 194nQ we 018 7o | oep que] quip 194nb 99X wox yun qNEN 0P Yue] £ 618
; quhb - b ¢
wipighnd | % anan  Sueud | Julpiphab WEUDX WYANGD | SEgUED
it we| o1 A . oe B[] yu I uoyd uep oe weyy, :
E1 Q1o 20 uRA OBp YUET P YUl quin quh gNd() ouQyd ugA Oep yue | WEY] ZI1d
291A X quip 124nb 99x wox yun gNgn Suoyd ugp oep |  0s o4 N
quip 12400 urg| »wwc 0 UZA - OF1B B0 que] .ncms Bx mm> - oﬂw. LD | wmo:.m oﬂw que] Em.mﬁ Ird

3uQuq oep yue]

9




47

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thwe hién

Theoi gian
thwce hién

Két qua thuc hién

- Méu s6 01.
) & iy L e TS chuc, ca - Méu sb 04.
AT Hudéng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so. nhan; nhin vién e L aae
B1: Nop ho P s e ey 2 5 A2 . f Gi¢ hanh
- Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. Buu chinh céng : < oh i 5
SO ) . ; b tai T chinh - H¢ thong thong tin
- Quét scan, so hoéa va luu trir ho so dién tir. _m ‘ g mot cia dién tr
tam g x e
dugc cap nhat dir
lidu.
G 3 - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gify, dién tir) v& Phong CTTT- | Dman vién Buu| o) oppm [
A chinh cbng ich ” - Mau so6 04.
ho so GDCNTX. ‘T : viéc .
tai Trung tdm .3 s
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét,
B3: Phan | tham dinh ho so: | Linh da Phong | 05 ngdy lam - HO so.
cong xir ly | - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ¢ & viéc . M3u sé 04.
- Trén phan mém.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hé so . 01 ngay lam f HO so.
2 . e Chuyén vién P -
ho so theo quy dinh hién hanh. viéc - Mau sb 07, 08.
y - To trinh.
w_.u._...m __ww Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | ;. o 4 oo | 0,5 ngdy m .. 3
m . duyét ho so. ; & viéc ) Dy thao Quyét
duyét dinh.
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B10: phé - . ot X . —_ = : 01 ngay lam | Van ban thong bao
duyét hd so Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao S¢ viée két qua thém dinh.
- Hb so.
B11: Phat |- Van thu S& vao sé van ban, déng déu, hwu trir hd - Vin ban thong
o a SO. e 1 r A 9 A
_::.w va N : | Vot S 02 gio lam cmo két qua tham
chuyén hd | . Chuyén két qua giai quyét cho cong chic tai VigC dinh.
SO Trung tdm dé thuc hién chuyén ho so lién thong. - Vin ban lién quan
(néu cd).
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
- Hb so.
B12: Tiép | Trung tim nhan h so lién thong, ludn chuyén vé R 02 gio 1am | - Phiéu chuyén.
nhan hd so | Van phong UBND tinh xir I Trung tm vie .
. e : - Vin ban lién
quan (néu co).
B13: Phan Vin he 02 gid 13
&ﬂw Mu Iy | Lanh dgo Van phong UBND tinh phan cong xir 1y, | oo :% RS an 4M | Phiéu chuyén
- H6 so.
Hig L3k o % - Phiéu chuyén.
: ~ \ = S 2 ao Vian —_—— . .
Chwyln vin r_waﬁ o.ww, Phong _Qom. giao - Van xa chuyen phong  UBND 02 gio lam |. ] Du thao Cong
bin chuyén vién tham muu xir 1y. tinh viéc VAn.

- Van ban lién

quan (néu cd).
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- Két thiic hd so trén phan mém mét cira dién tur.
- Moi cong dén danh gia mac d6 hai long, sau do
két thic viéc tra két qua trén phan mém.

ich tai Trung
tam

lly quyén).
- Quyét dinh.

15. Cong nhin trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc; trudng trung cip, trung tim

gido duc nghé nghiép c6 von dau tr nréc ngoai chuyén sang hoat dong khéng vi lgi nhuin

Thoi gian thyuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén day du hd so hop 18.

Cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thei gian
thue hién

Két qua thwe hién

- Mau s6 01.
. , . TS hitc, 4 - Mu s6 04.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. o> ) © :>o -mm A
A A STm.Du nhan vién sa 7 - HO so
B1: Nop ho Nhap dit lidu théne tin ha . A3 ; 3 Gio hanh :
o - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao Phan mém. w_E n:.:& cong chinh _Hé th mum thong
- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién tur. “Mws tai Trung tin mét cira dién tir
’ dugc cap nhat dir
liéu.
C \ : An vie - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tr) v& Phong CTTT- | \nan vién Buu| ) o 1am -
A chinh céng ich . - Mau s0 04.
ho so GDCNTX. LT X vigce ]
ta1 Irung tam - Hd so.
" Lanh dao Phong phéan cong Chuyén vién xem xét, RTERNN v
B3: Phan | thim djnh ho so: Lanh dao Phong | 0> 182y lam | = 79 56
cong xir ly viéc - Mau s6 04.

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
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B8: Phin Lanh dao Vin 02 gids 1am ‘ ,
cong xirly | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong xir ly. | phong ~ UBND m ‘B Phiéu chuyeén
ho so tinh 4
- H6 so.
B9: Chuyén | Linh dgo Phong Khoa gido - Van xa chuyén | Lonr 920 POS8 | 62 gieram | - Phiéu chuyén.
vin ban | chuyén vién tham muu xir 1y. <3 g viéc ) <m5 ban lién quan
(néu co).
Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh Lanh - Hb so.
dao phong Quyét dinh cong nhén truong trung cap, - Phiéu chuyén.
B10: Xirly | trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc; truong Clinvéi vign 04 ngay .
ho so trung cép, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén pERY lam viée | - Quyet dinh.
dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi - Van ban lién quan
loi nhuan. (néu o).
B11: Thim | Lanh dgo Phong Khoa gido - Van x& trinh Lanh | (o mwm%sm% 01 ngdy | & dinh
tra ho so | dao Van phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. <4 & lam viéc G
2 " . . . . " Linh dao Van .
B12: Tham Lanh dao Van phong UBND tinh trinh lanh dao hks UBND 01 ngay Quyét dinh
tra hé so | UBND tinh xem xét, quyét dinh. m:: & lam vige | <Y G
B13: Ky ~ . . £, 4 Lanh dao| 0l =mww L e
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh fam vide Quyeét dinh.
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2 1 a e Y Nhan vién Buu g - Mau s 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong CTTT-| .. ; .+ | 02 gio lam x z
A chinh céng ich 3 - Mau s6 04.
ho so GDCNTX . 2 vigc :
tai Trung tam - {4 so.
Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem xét, _Hb so
B: Phan | (1AM A 10 5 .+ | Lanh dao Phong | "2 B9 1AM | My 56 04
cong xir ly | + Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so : & viéc '
+ Trén phan mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hd so o 3,5 ngay | - HO so.
A . i g Chuyén vién . . . f
ho so theo quy dinh hién hanh lam viéc | - MAu s6 07, 08.
- Hb so.
: Linh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& T Sk dac Phiding | o DEAY | ~lych ol
Bee L lam vi€e | _ van ban lién quan
e wrm (néu co).
duyét
Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban thAm dinh | Lanh dao S& 2 w%ma Cong van.
B6: Phit o - Ho so.
& a ) ) . - Lanh dao S¢ i 1am | - Céng van.
EEH., <m( Van thu vao so, dong dau chuyén theo noi nhan ._ 02 m_.w I, | - SOuE van
chuyén van - Van thu S& viéc - Vin béan lién quan
ban

(néu co).
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- Hb so.
B13: , Lanh dao Phong | o, . |- Phiéu chuyén.
Chuyén van | Phong Khoa gido - Van xa tham muu xir 1y hé so | Khoa gido - Van | .~ mmw - Dy théo Céng vén.
ban xa 4 s el ati
- Van ban lién quan
(néu co).
B14: Phé |Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh rmww %&wﬁw 0.5 g8y | o e ginh
duyét hd so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh m% & lam vige | <Y Gmh
B15: Ky - 5 : £ Lanh dao | 0,5 ngay 2
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh i vige Quyeét dinh.
B16: Phat |- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sé vin ban,
hanh va dong dau, luu trir ho so. Vin phong | 0,5 ngay Quyét dinh
chuyén két | . Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va S¢ | UBND tinh lam vige | <00 S
qua GDDT.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan i o . - Thu lai Mau 6 01
. : . i 0 chic, ca sn han 1
B17: Tra | - K¥ xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau so 04 han: nhan vién | Gio hanh |~ HWE v ban vy
P e e e e o o I, T Visa . quyén (néu dugc Uy
ket qua - Moi t6 chire, cd nhan danh gia mic do hai long Buu chinh cong chinh ;

- Két thac hé so trén ﬁ:mﬂ mém M5t cira dién tir

ich tai
tam

Trung

quyeén)

* Nhém cac thi tuc hanh chinh:
17. Thay thé chi tich, thir ky, thanh vién hdi dong trwomg cao nm:m cong lap true thuoc Q% ban nhéan

dan cép tinh
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T An uid s M ikl A A - Ho so
wa.mn__. ly | Chuyén vién Ema muu X ly, tham dinh ho so Chusiéa viéh mum :mww e
ho so theo quy dinh hién hanh lam viéc | - M3u s6 07, 08
- Hb so
N . , \ _ R, 3 h
B5: Tham Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong A_u,m =m.m._ y | = Quyetdm
- phé AMVIEC | - van ban lién quan
duyét (néu ¢o)
Lanh dao S& xem xét, ky duyét vén ban thim dinh | Lanh dao 8¢ | °2 mmwma Cong van
B6: Phat =50
3 3 " ” ; - Lanh dao S¢ i 1am | - Cone vi
_._::wr Y2 | Vian thu vao s, dong dau chuyén theo noi nhén o 42 & ljon | - Cong vin
s i - Van thu S¢ VI€¢ |- Van ban lién quan
ban (néu co)
- Van thu tiép nhan van ban phan héi va chuyén - Ho so
B7: Chuyén | cho Lanh dao S¢ - Van thu S¢ 0,5 ngay |- Cong vin
ho so - Lanh dao S& chuyén cho Lanh dao Phong CTTT- | - Lanh dao S& lam vi€c | _ van ban lién quan
GDCNTX (néu co)
BS: Hw:n Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX Snm hop % 3 , 04 ngay |- Céng vin
hop § kién kién, trinh Lanh dao S& cong vin va du thao Quyét | Lanh dao Phong lam Viéc | - Dy thio Quyét dinh

dinh thanh 1ap hoi dong trudmg cao ding cong 1ap
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(néu co)
B14: w,vm Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | Linh dao Van| 0,5 ngay Qu &t dinh
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh | lam viéc e
B15: Ky ~ . 3 £ o Lianh dao UBND/| 0,5 ngay £ e
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh T gz Quyet dinh
B16: Phat | - Phong Hanh chinh — Quan tri vao s6 van ban, Phong Hanh
hanhva | dongdau, luu trir ho so chinh—Quan  tri,| 0,5 ngay B
2n ki i. if § . ey £ = ) v - | Quyét dinh
n_:_%mm_ két | . Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va | Van phong UBND lam viéc
qua Sé GDDT tinh
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan N T - Thu lai Méau s6 01
. = R T6 chuc, ca nhan; Th TR,
B17: Tra |- K¥ x4c nhén viéc nhan két qua trén MAus6 04 | nhan viéen Buu| Gighanh | o= Vam pan oy
A % TS P ; A 0 ; S . : quyén (néu dugc uy
két qua | - Moi té chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai 1ong | chinh cong ich tai|  chinh ;

- Két thac ho so trén phan mém Mot cira dién tir

Trung tam.

quyén)

* Nhom cac TTHC:
19. Thanh lip hdi dong trwong trung cap cong lap

20. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi dong trwong trung cap cong lap
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- Hb so
- Phiéu chuyén
B5: Tham ; % o s y
; . | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | | . : 01 ngay o
EM..: m”_m duyét ho so Linh dgo Fhoog lam viec |- Quyétdinh
ik - Van ban lién quan
(néu co)
B6: Ky - . g iy ; . on % . \ 0,5 ngay £ o
duyét b so Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so | Lanh dao So i ville Quyeét dinh
B7: Phat |- Van thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu trir o
hanhva |hoso Vin thu S& 0,5 ngay lam| Quyét dinh
orc%m.w két | . Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai viéc
qua Trung tam
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén - Thu lai M3u s6 01
B8: Tra két | - Ky u&,o nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04 MM m,mrﬁmw mo% :Ww%m Giohanh |- Thu van ban iy
qua - Mi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia muc d hai long | . o cong ich tai chinh | quyén (néu duoc uy
- Két thic hd so trén nwm,_b mém Mt cira dién tir Trung tim . quyén)
22. Céng nhan hi dong quan tri trrdng trung cap tw thuc
Thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén diy du hé so hop 1é.
Cac buée > L Pon vi/Nguoi Thoi gian £ s o
thye hién No§i dung cong viéc thye hién thyre hign Ket qua thue hién
B1: Nop hé | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so MM.,nEwP. cé sz:w Gishanh | - Mau s6 01
so - Nhip dit liéu thdng tin hd so vao Phin mém an vien BUU| - chinh | . MZu sé 04

chinh cong ich tai
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B6: Ky & p PR S g ’ — = A 0,5 ngay £,
duyét h o Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so Lanh dao So i vide Quyét dinh
B7: Phat | - Van thu S¢ vao sd vin ban, déng dau, luwu trix ‘
3 3 ho so v 13 uyét dinh
_:Em_ va F i ‘ . Vin thu S& 0,5 ngay lam | Quy
chuyén két | - Chuyén ket qua giai quyet cho cong chic tai viéc
qua Trung tdm
- Tra ket n—ﬂmm cho td OT—wOu c4 nhan H..m.w e i - Thu _mﬁ EWC wnnu 01
BS: Tra két | - Ky xac nhén viéc nhén két qua trén Mau so6 04 nhan: nhan vién| Gidhanh | Thu van ban ay
qua - Mi td chire, ca nhan danh gia mirc d6 hai long chinh

- K&t thic hd so trén phan mém M6t cira dién tir

Buu chinh cdng
ich
tam.

tai Trung

nc%mu (néu dugc uy
quyén)

23. Thay thé chi tich, thwr ky, thanh vién hdi ddng quan trj trwdmg trung cap tw thuc; chim dirt hoat
dong hoi dong quan tri

Thoi gian thue hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén day du hé so hop 1é.

Cac budc 2 & " Don vi/Nguoi Thoi gian % % -
thwe hién NOi dung cong viéc ¢hyre hién thye hién Keét qua thuyc hién
- Mu 6 01
. b . . g ey T TN - MAu sb 04
- Huéng déan, kiém tra, tiép nhan ho so T6 chirc, ca nhén; i
BI: NOP b | (o it liou thong tin hd so vio Phdn mém | Phan vién Buu| Gidhinh |7 7959
so’ P i & ; chinh cong ich tai chinh - Hé thong thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tur Trung tam. mét cira dién tir

duoc cap nhat dir
liéu
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qua Trung tdm
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan - Thu lai M&u sé 01
BS: Tra két | - K¥ xc nhan viéc nhan két qua trén Maus6 04 | To  chie, cd| Gishanh |. Thy van ban &y
qué - M t chirc, ¢4 nhan d4nh gi4 mic 46 hai 1ong | DA% ohn vIen | chinh | 0uodn (néu duoc dy
; ' L Buu chinh cong A
- Két thiic hd so trén phin mém Mt cira dién tir | ich tai Trung tim quyea)
24. Cong nhin hiéu trudng trrdng trung cip tw thuc
Thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day du hé so hop 18.
Cac buée Az .. s Don vi/Nguoi Theoi gian £ = i
thye hién Noi dung cong viéc thye hién thyre hién Keét qua thuc hién
- Mau s6 01
e aad ) . e e - MAu sb 04
_ | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so T6 chire, ca nhén; y
BL:NOp hd |\ o it licu thong tin hé so vio Phin mém | PH&n Vién Buu| Giohanh | -HOSO
SO’ P i & . chinh cdng ich tai chinh - Hé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir Trung tim mot cuoa dién tir
duoc cdp nhat dir
liéu
i o - MAu s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidly, dién tir) vé Phong CTTT- | Npdn vién Buuj o) o iam B
A chinh cbng ich tai U - Mau s6 04
ho so GDCNTX viéc

Trung tam

- Ho so
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Lanh dao Phong CTTT-GDCNTX tdng hop ¥

- Céng van

B8: Toéng | kién, trinh Lanh dao S¢ cong van va dy thao | . , 04 ngay lam : ’
hgp ¥ kién | Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng truomg cao dang Léanh dao Phong viée - Dy thao Quyeét
cong lap truc thugc Uy ban nhan dén cép tinh dinh
B9: Phé | Lanh dao S¢ ét, ky duyét Cong van va d hsin || e
: Phé a0 S xem xét, ky duyét Cong van va du | . - ! gio 1am i ;
duyét | thao Quyét dinh LRI 0 Y viéc - Dy thao Quyét
dinh
B10: Phat | v the S¢ vao sb, dong dau va chuyén cho o - Cong van
hanh va |10 t4m dé thuc hién quy trinh gidi quyét lién | Van thu S& 92 B : :
chuyén ho ung Je ueh quy Bat gay viée - Du thiao Quyét
i thong dinh
Tiép nhdn, ludn chuyén va xit Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
- Ho so
Bl11: p P - > & 2 e ¥, 2
w_ %, | Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén A 02 gio lam | - Phiéu chuyén
Chuyén ket v& Lanh dao Vin ohone UBND tinh xi I¥ Trung tam e
qua 10 Van phong et viee - Véan ban lién quan
(néu cd)
B12: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xir | Vin 02 gio lam Phiéu chuvén
cong xir Iy |1y UBND tinh viéc y
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Cac buoc - & e Pon vi/Ngudi Thoi gian " T -
thwe hién Noi dung cong vige ¢hye hién thye hién Keét qua thuc hién
- Méu s6 01
e g \ : R R - MAu s6 04
- Hudng din, kiém tra, tiép nhén ho so To chirc, ca nhan; Ha
BI:NOp b | s i Tigu thong tin hd so vio Phin mém | AR vién Buu| Gidhanh 70
SO’ P = & . chinh cong ich tai chinh - Hé thong thong tin
- Quét scan, s6 héa va luu trir hod so dién tir Trung tAm mdt cira dién tur
duoc cdp nhat dir
liéu
. \ . ao s - Miu s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v Phong CTTT- | Nnan vién Buu) o) o5 1am £
hd so GDCNTX chinh cdng ich tai vide - Mau s6 04
Trung tdm . -H3 so
Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xem A
B3: Phan | X¢t thim dinh ho so: 02gidlim | Hoso.
cong xir Iy | + Trén phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét Link e Ehing viéc = ¥R 50/
+ Trén phan mém
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thAm dinh ho so Gl vl 3,5 ngay lam | - Ho so
hé so theo quy dinh hién hanh y viéc -Mau s6 07, 08
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w_,c : wrm: Vin thu S¢ vao sb, déng dau va chuyén cho i - Cong van
hanh va % gt = X g oo B i i g 02 gio lam g 5
2 s | Trung tam dé thuc hién quy trinh giai quyet lién | Van thu S¢ i - Du thao Quyét
chuyén ho % viéc -3/ BET
thong dinh
SO’ :
Tiép nhdn, luan chuyén va xit Iy ho so lién thong tgi Vin phong UBND tinh
- Hb so
w_n_" <. | Trung tdm nhén hé so lién thong, luan chuyén - 02 gio lam | - Phiéu chuyén
Chuyén két A Lanh dao Vin phone UBND tinh xit I Trung tam  n
Q_.—w_ veE ao van pnong 1 Xu ly VIEC _ M\MUD ban lién quan
(néu cd)
" " . \ \ i & , | Lanh dao Vin R
wmu. _u_wm-,_ F.EE dao Van phong UBND tinh phén cong xur ohing UBND 02 gio lam Phiéu chuyén
cong xirly |1y X Viee
tinh
- Ho so
B13: : . N ol y , - Phiéu chuyén
Chuvén vi Phong Khoa gido - Vin x4 tham muu xir Iy ho | Phong Khoa gido | 03 ngay lam o 5
:%m: vam | - AP %E viée - Du thao Coéng van
ban ’ B s s
- Vén ban lién quan
(néu cod)
B14: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh rm% a@ocw%mm 0.5 ngay lam | o e gop
duyét hd so | linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh e viéc At

tinh
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- Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong co lién | Van thu cia co| 04giolam | x4
ho so quan cua co s¢ GDNN s GDNN viéc 3 :
- Ho so.
Lanh dao co s¢ GDNN phan cdng Chuyén vién
xem xét, tham dinh hé so: 1
. a = - . . 10 13 - 10 SO
B3:Phin | 1. i kiém sodt qué trinh gidi quyét hé | Lanh dgo Phong | 02 1m0
cong xirly | viéc - Méu sb 04
- Trén phan mém.
- Hb so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir ly, thAm dinh hd so Chuvén vién 01 ngay l1am | - Van ban kém danh
héso | theo quy dinh hién hanh. y viée séch.
- M4u s6 07, 08.
- H5 so.
- Phiéu chuyén.
BS:KY || 2 h dao co s GDNN xem xét, k§ duyét hé so. | Lanh dao Phong | L P2y 1am |- Cong vén kém
duyét ho so viec danh sach.
- Van ban lién quan
(néu ca).
B6: Phat ’ P g ol ok g
hanh va wmwﬂ%mﬂquqowmwﬂmm s _U.M., m%:% Van thu 02 giolam | Van ban kém danh
chuyén két i S y qua gl Qi viéc sach.

qua

cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | . . 3 0,5 ngay lam | T trinh va Du thao
BS: Tham | duyét ho so. Lanh dgo Phong | ™ a0 | Quyét dinh.
muu phé
80RC | 1 st e So xem x& 14 hd 5o, ki diydt id s, | Linbrdo Sp | v Myl |G gnnh i Dhr R0
viéc Quyeét dinh.
- Hb so.
B6: Chuvén Vian thu S& vao sb, dong dau va &E%mp cho 02 ois 1am |- T trinh va Du
= %.q Cong chirc tai Trung tam dé thuc hién chuyén hd | Van thu S& man thao Quyét dinh.
so lién thong. . - Van ban lién quan
(néu co).
Tiép nhn, ludn chuyén va xit Iy hé so lién théng tai Vian phong UBND tinh
B7: Tiép , - Ho so.
nhin hé so | Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Tovung i 02 gio 1am | - Phiéu chuyén.
S.M,...::m Van phong UBND tinh xur 1y. viéc - Van ban lién quan
s (néu co).
B8: Phan . o y " A a . | Lanh dao Van sa s
chng i Iy “Lmsw dao Van phong UBND tinh phén cong xur phong UBND 02 mﬂmﬁu_mg Phiéu chuyén
ho so Y. tinh .
- Ho so.
B9: Chuyén | Lanh dao Phong Khoa gido - Van xi chuyén | L2nht 420 PRODE | 5 iy 13y | - Phidu chuyén.
o s Jie itz Khoa gido - Van ia
van ban chuyén vién tham muru xtr ly. viéc

xa

- Véan ban lién quan
(néu co).
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28. ChiAm dirt hoat ddng lién két dao tao véi nwdc ngodi ciia trudng trung cép, trung tim gido duc nghé
nghiép, trung tim gido duc nghé nghigp - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

Thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1€.

Cac buwoc 5 £ ok Pon vi/Ngwoi Theoi gian v . L&
thure hi¢n Noi dung cong viec thyre hién thyre hién Ket qua thuc hién
- Mau s6 01.
. . , e - Méu s6 04.
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhéan ho so. T6 chirc, ca nhan; 2
B1: NOP b | | \1a0 it lisu thong fin hd so vao Phin mém, | U040 Vién Buu  Gidhanh )7
so Ry SRS 8 , * | chinh cong ich tai| chinh |- Hé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tu. Trung tdm mdt cura dién tur
dugc cdp nhat dir
ligu.
. , : an vie -Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong CTTT- Nhin vin B 55 oy tam ‘o
hd so GDCNTX. chinh cong ich tai viac - Mau so 04.
Trung tam -H so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
xét, tham dinh ho so: HA
: Pha o ot g -3 3v 1am | - HO so.
B3:Phin | o 1is) idm soft qua trinh gidi quyét hd | Lanh dao Phong | & PEAY 1am |7 #7T
cong xir ly i vigc - Mau so 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xi 1y, thdm dinh ho so i 06 ngay lam | - HO s0.
: ¢ W Chuyén vién % T
so’ theo quy dinh hién hanh. viéc - Mau s6 07, 08.
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- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tir.

Trung tam.

- Ho so.

- Hé théng thong tin
mdt cua dién tu
dugc cdp nhat dir
ligu.

a - -Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong CTTT- Nhan vién Buu| o, iy am i
1 chinh céng ich tai . - Mau so 04.
ho so GDCNTX. T - viéc .
Thag tm - Ho so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
xét, tham dinh ho so: HA
. Pha A - av 1am | - HO so.
B3: PhAn | 1o 6 kidm sodt qu trinh gidi quyét hd | Linh dao Phong | > "B 1am )T 50
cong xir ly s vige - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xit 1y, thim dinh hd so | o 0 .o 06 ngay lam | - HO so.
so theo quy dinh hién hanh. s b viéc - M3u s6 07, 08.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& |, . . 02 ngay lam | Cdp gidy chimg
BS: Tham | phé duyét ho so. Linh dgo Fhong viéc nhan
muru phé - -
duyét | 1a0h dao S& xem xét lai hd so, ky duyét hd so. | Lanh dao S& 01 ngdylam | Cap gidy —chung
viéc nhan
_wM" E-mﬂ - Van thu S& vao sé van ban, dong déu, huu trit is 13 - Ho so.
hanh va ba aor Vin thu S& 02 gio lam 5 r )
chuyén két : viéc - Cap gidy ching

qua

- Chuyén két qua giai quyét cho cong chuc tai

nhan
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5 ot o S - Mau s6 01.
P Cong chuc tai B Yo s
B2: GOUYEN | Chuyén b so (giy, dién ti) vé Phong GDDT | phan Mot cira cép L mm%a - Miu sb 04.
huyén . - Hb so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
x€t, tham dinh ho so: 1A
: Pha p y e i 12 - Ho so
BABBAN || it ik kibm Sodt qué i gidi quysc-hit | Lank deo Phng | A EHIAM i
cong xir ly so VigC - Mau so 04
- Trén phan mém.
- Hé so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hé so N 01 ngay lam | - Vin ban kém danh
3 . A1 Chuyén vién e ,
ho so theo quy dinh hién hanh. VIEC sach.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
WM" -mw Lanh dao Phong GDDT xem xét, ky duyét ho Yiih.dao Phdng 01 ngay lam | . Céng van kém
duyét ho so | so. vigc danh sach.
- Van ban lién quan
(néu co).
B6: Phat |- Van thu Phong vao s6 van ban, déng dau, luu | - Vin thu Phong
hanh va | trit ho so. - Cong chirc tai| 02gidlam | Van ban kém danh
chuyén hd | . Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai | B6 phan Mbt cira viéc sach.
so ]

B phan Mot ctra cap huyén.

huyén
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- H5 so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thAm dinh hd so Chisbia vibn 01 ngay lam | - Van ban kém danh
héso | theo quy dinh hién hanh. y viéc séch.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
B5: Ky ) : L Al % ; 0l ngaylam |. Céng vin kém
e Lanh dao co s GDNN xem xét, ky duyét ho so. | Lanh dao Phong 5
duyét ho so vige danh sach.
- Van ban lién quan
(néu co).
B6: Phat
hanh va | Vian thu co s& GDNN vao s6 van ban, dong | van thu 02 gio 1am | Van ban kém danh
2 . | du, Iuu trix hd so va chuyén két qua giai quyét s »
chuyén tra okis 1 chitic: ok ki viéc sach.
ket qua ’ '
* Nhom cac TTHC:

4. Thanh lap hdi dong trwong trung nuu cong lap

5. Thay thé chi tich, thwr ky, thanh vién hdi dong trwong trung cAp cong lap

6. Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hoi dong trwong trung cap cong lap

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18.

Cac buéce
thure hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thyc hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thue hién

B1: Nop ho

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

T6 chire, ca nhan,

Gi¢ hanh

- MAu sb 01
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g ]
- Ho so
. - Phiéu chuyén
_wsm_...u_uﬂn% Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao huyén Lanh dao Phon 0,5 ngay £ ’
P phé duyét ho so : S 1am viéc - Quyét dinh
duyét g A x . yes
; - Vén ban lién quan
(néu cd)
B6: Ky | Lanh dao UBND huyén xem xét lai hd so, ky | . \ 0,5 ngay £ o
duyét hd so' | duyét ho so Lénh: o myén lam viéc Quyes ajna
B7: Phat |- Van thu huyén vao s6 van ban, déng déu, lwu )
) ) trir ho so v 13 uyét dinh
_::_W va iy o . | Van thu S& 0,5 ngay lam | Quyét di
chuyén két | - Chuyén két qua giai quyet cho cong chic tai vige
qua B6 phan Mot ctra cap huyén
- Tra ket qua cho t6 chuc, mm nhén o Té chic, ch - Thu lai Méu s6 01
BS8: Tra két | - Ky xac nhén viéc nhén ket qua trén Mau s6 04 | phan, cong chirc | Gidhanh | Thy van ban uy
qua - Moi tb chirc, c4 nhan danh gia muc dé hai long | tai BO phan Mot chinh quyén (néu dugc ty

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira dién tu

ctra cap huyén

quyén)
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