» Uy ban nhan dén tinh Quang Ngai
%\ Tinh Quing Ngii

=53 TRUNG TAM CONG BAO ang Ngii
04/07/2025 14:51:20

VA TIN HOC

C\wilewit, 57 ttcbth@quangngai.gov.vn
=7 04.07.2025 15:16:08 +07:00

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:09 /2025/Qb-UBND Quadng Ngdi, ngay01 thang T ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t chirc ciia
Vian phong Uy ban nhan dan tinh Quéang Ngai

Can cir Lugt Té6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thdng 02
nam 2025 va Ludt sira doi b sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 25 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi quyet 56 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc hoi quy
dinh vé xit Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chike bo mdy nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé true thudc Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phiong, dédc khu
thudc tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;

Can cur Nghi dinh 56 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh Idp, 16 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap
va Nghi dinh s6 83/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu sua
doi, b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2016/ND- CP ngay 01 thdang 9
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16
chirc cua B9, co quan ngang B¢ da duoc sira doi, bo sung mét s6 diéu theo Nghi
dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cia Chinh phi; Nghi dinh
s6 10/2016/NP-CP ngay 01 thang 02 nidm 2016 cua Chinh phu quy dinh vé co
quan thuéc Chinh phu dé dwoc sira doi, bo sung mot s6 diéu theo Nghi dinh so
47/2019/ND-CP ngay 05 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu va Nghi dinh 56
120/2020/ND-CP ngay 07 thdang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh
ldp, 16 chikc lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Can cik Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phu huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciua Van phong UBND tinh, thanh phé truc thude Trung wong va
Thong tu s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thang 6 nam 2025 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu sia dsi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu 56
01/2022/TT-VPCP ngay 02 thding 5 nam 2022 cua Bo trucng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu;

Theo dé nghi ctia Chdnh Véin phong Uy ban nhdn dan tinh tai To trinh s6
1871/TTr-VP ngay 23 thang 6 nam 2025, ¥ kién tham dinh cua So Tu phdp tai
Bdo cdo 56 1 86/BC-STP ngay 22 thang 6 ndm 2025 va dé xudt ciia Gidm doc S¢
Noi vu tai Cong vin 56 1593/SNV-TCBC ngay 24 thdng 6 ndam 2025 va y kién
théng nhat ciia thanh vién UBND tinh;

Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chikc cia Vian phong Uy ban nhdn dén tinh Quang Ngdi.
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Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cu tb chiic cia Vin phong Uy ban nhan déan tinh Quang
Ngai.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

2. Quyét dinh s6 24/2025/QD-UBND ngay 04 thang 4 ndm 2025 cua Uy
ban nhén dén tinh ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyen han va co cau
to chirc cia Vian phong UBND tinh Quang Ngai va Quyét dinh s6 15/2025/Qb-
UBND ngay 28/02/2025 cua UBND tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh chiic

nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chtc ctia Van phong UBND tinh Kon
Tum hét hidu luc ké tur ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc céc Sé: Noi
vu, Tu phép; Thu trudng céc s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cac
x4, phuong, dac khu; Thu trudng céc don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Véan phong Chinh phu; %

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Thuong truc Dang iy UBND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- Vu Phap ché, Bb Noi vu;

- Cuc KTVB&QLXLVPHC, B Tu phap;
- Poan Pai biéu Quoc hoi tinh;

- Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam tinh;
- Vin phong: Tinh uy, Poan PBQH va HDND tinh;
- Bdo Quang Ngai;

- Cong TTDT tinh;

- VPUB: PCVP, céc phong, ban, don vi truc thudc;

- Luu: VT, NC(Vil1048).

Nguyén Hoang Giang



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH

',..-:.’_ 3, nhiém vu, quyen han va co cAu to chirc

ong Uy ban nhén dan tinh Quang Ngai

om theo Quyét dinh s6 09 /2025/QD-UBND

nam 2025 cia Uy ban nhén dan tinh Quang Ngéi)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri va chitc niing
1. Van phong Uy ban nhéan dan tinh 13 co quan chuyén mén thudc Uy

ban nhan dan tinh; bd may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Uy
ban nhin dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Véan phong Uy ban nhan dan tinh c6 chirc nang tham muu, giip Uy
ban nhan dan tinh vé&: Chuong trinh, ké hoach cong tic cua Uy ban nhén dén,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kiém so4t thu tuc hanh chinh; t6 chure trién
khai thuc hién co ché mot cua, mdt cua lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyen cta dia phuong; t6 chirc, quan ly va cong b
cac thong tin chinh thire v€ hoat dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; ddu mdéi Cong Thong tin dién tu, két ndi hé thong thong tin
hanh chinh dién tir phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; quan ly Céng bao va phuc vu cac
hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh; giap Chu tich Uy ban nhan dan va
cac Pho Chu tich Uy ban nhén dén tinh thyc hién nhiém vu, quyén han theo
thdm quyén; quan ly cong tac quan tri ndi bd ciia Van phong.

3. Van phong Uy ban nhan dan tinh cd tu cach phap nhén, con dau va
tai khoan riéng, chiu su chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va cdng tac
cua Uy ban nhan dan tinh; ddng thoi chiu sy chi dao, hudng dan va kiém tra
vé chuyén mén nghiép vu ctia Vin phong Chinh phii va cac B9, ban, nganh c6
lién quan.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:
a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhén dan tinh;

b) Quyet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua
Vin phong Uy ban nhén dan tinh;
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c) Quyét dinh quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chirc cia Van phong Uy ban nhan dén tinh;
d) Van ban hudng dan cy thé chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Van

phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén x4, phuong, dic khu (sau day
goi chung 1a cap x&) trong linh vuc van phong;

d) Chuong trinh, ké hoach, dé énz danh muc lién quan dén linh vuc
chuyén moén, nghiép vu ciia Vian phong Uy ban nhan dan tinh;

g) Van ban khéc theo phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh:

a) Ban hanh céc van ban thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhén
dan tinh theo phan cong;

b) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6
chirc ciia don vi su nghiép cong lap truc thuéc Van phong Uy ban nhin dan
tinh.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo doi va t6 chirc thuc hién chuong

trinh, ké hoach cong tac cta Uy ban nhan dan tinh:

a) Tong hop dé nghi cta cac sd, co quan thude Uy ban nhén dan tinh,
Uy ban nhén dén cép X, co quan, to chtrc lién quan vé viée xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac;

b) Kién nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh dua vao chwong trinh, ké
hoach céng tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co
quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du 4n, du thao vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;
d) Theo ddi, don dc cac s, co quan thude Uy ban nhan dan tinh, Uy

ban nhan dén cp x4, cic co quan, to chure lién quan thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

d) Dinh ky hodc dot xuit, bao cdo két qua thuc hién; kién nghi giai
phap; k1p thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu cau quan 1y, chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cta Uy ban nhan dan tinh:

a) Chu tri, phdi hgp véi céc co quan lién quan chuan bj chuong trinh,
nodi dung, phuc vu cac phién hop cta Uy ban nhéan dan tinh;

b) Thuc hién cong tac tong hop, bao céo;

¢) Theo d&i, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan tinh;
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d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh td chirc cong tac tiép cong
dan theo quy dinh cua phéap luat hién hanh.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vy, quyén han theo tham quyén:

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh trigu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc hop) cua Uy ban nhéan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh:
Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén
tinh cho y kién vé t6 chtic cudc hop; chu tri, ph01 hop vdi cac co quan lién
quan chuén bi chuong trinh, noi dung; don dbc cac co quan giri tai lidu; ghi
bién ban; ban hanh thong béo y kién két luan, chi dao cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh; t6 chirc hop bao;
thong cdo bao chi vé ndi dung céc cude hop theo chi dao cua Chu tich Uy ban
nhan dén tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao co quan lién quan chudn bi ndéi dung dé Chu tich Uy ban
nhan dén tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhén dan tinh béo céo, giai trinh,
tra 101 chit van trudc Hoi ddng nhéan dan tinh; phdi hop véi cac co quan lién
quan giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh xay dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai quyét, tra loi kién nghi
cua cr tri;

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhéan dan tinh: Phén cong cong tac
cua Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
theo d&i, dén doc, kiém tra cong tac ph01 hop gifra cac sd, co quan thudc Uy
ban nhan dén tinh, Uy ban nhan déan cap xa theo quy dinh cta phap luét; téng
hop, bao céo Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan
dan tinh x Iy nhitng vuéng mic, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu

hop;

d) Tham muu, glup Chu tich Uy ban nhén dan tinh trong viéc cai tién 1é
16i, phuong thire lam viéc, chuyén d6i sd, img dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat hanh chinh nha nuéc &
dia phuong;

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan tinh phéi hop xdy dung

Quy ché phdi hop cong tac cua Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan, td chic
lién quan ¢ dia phuong;

e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién ché do
thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh ctia phap luét va yéu cau
cua co quan co tham quyén;

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan giap Chu tich Uy ban nhan dan
tinh tiép coéng dan theo quy dinh cta phap lut va Quy ché 1am viéc cta Uy
ban nhan dan tinh;
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h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung cac chuyen cong tac, tiép khach cta
Chii tich Uy ban nhan dén tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo
quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phél hop xtr Iy cac van dé bao chi néu theo
quy dinh va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh va cac Pho Cha tich
Uy ban nhén dan tinh;

6. Tlep nhan, xi 1y, phat hanh, quan ly vin ban trinh Uy ban nhén dan,
Chi tich Uy ban nhan dan tinh; theo doi, dén ddc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién:

a) Doi voi de an, du an, dy thao van ban do cac co quan trinh

- Céc dé nghj xay dung van ban quy pham phap luat, du thao vén ban
quy pham phdp luat: Thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé x4y dung va
ban hanh van ban quy pham phép luét.

- Cac dé an, du 4n, dy thao van ban khong phai la van ban quy pham
phap luét: Ra soat hé so; thdm tra vé thu tuc, hinh thire, thé thic, tinh théng
nhat va hop phap cua du thao van ban; xay dung phiéu trinh, dé xuét phuong
an xu ly.

- Trong qua trinh xr ly, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co
quan, t6 chuc lién quan dé trao d6i, théng nhét trude khi trinh.

b) Péi véi du thao bao cédo: Phéi hop v6i cac co quan lién quan bién
tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh va cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

¢) Bdi véi cac van ban khac: Kién nghi Chu tich Uy ban nhan d:c‘ln tinh
va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh giao co quan lién quan trién khai
thuc hién hodc t6 chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr ly theo
quy dinh cta phap luat.

d) Quan ly, sir dung con déu, thiét bi luu khéa bi mét cua co quan theo
quy dinh cua phap luat.

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

e) Luu trit vin ban, ho so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

g) Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cac Phé Chu tich Uy ban

nhan dén tinh; dinh ky ra soét, bdo céo Chu tich Uy ban nhan dan tinh d& bao
dam su ddng b, théng nhét trong chi dao, didu hanh.

h) Ra soat, tong hop nhing vurdng méc, phét sinh vé thdm quyén, hd
so, trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi
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dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va céc
Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dén tinh
stra doi, bo sung; hang ndm, bao céo Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d6 théng tin:

“a) T6 chire, quén 1y, cip nhat thong tin phuc vu s chi dao, diéu hanh
cia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; phdi hop cung cap
théng tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu;

b) T chirc, quan ly va cong bd cac thong tin chinh thuc vé hoat dong
cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va cung cip thong tin theo quy dinh;

~¢) Xay dung, tév chitc quan ly, van hanh Cong Théng tin dién tir tinh;
két noi véi hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu;

d) Quén 1y, xut ban va phat hanh Cong béo dién t tinh;

d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban
nhéan dan tinh;

e) Tham muu t6 chtic xay dung, van hanh Hé thng thong tin béo céo
ctia dia phuong va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit ligu voi Hé
théng thong tin bdo cdo Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién
tr phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia ny ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh vé kiém soat thi tyc hanh
chinh va té chirc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh:

a) Huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu
cua cac co quan, td chirc thudc pham vi quan ly cla Uy ban nhan dan tinh;
téng hop tinh hinh, két qua thuc hién, bdo céo theo quy dinh;

b) T chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va
co ché mdt ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat chét luong cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thudc
thAm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dén tinh; kiém soat viéc cung cap thu
tuc hanh chinh trén mdi trudong dién tur ddi v6i thu tuc hanh chinh thugc pham
vi giai quyét ctia dia phuong;

d) Nghién ctru, dé xudt cac cht truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhing md
hinh méi, cach 1am hay trong cai c4ch thu tuc hanh chinh trinh cap c6 tham
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quyén quyét dinh; danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cta phép luat,

d) Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cua tc;)qchl'xc, c4 nhan vé& quy
dinh, thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh;

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong qudc gia; vén hanh va khai thac Hé théng thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dit liéu
vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

9. Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh t& chtc trién khai thuc hién
viéc gui, nhan van ban dién tr va xr ly van ban, hd so cong viéc trén moi
truong dién tir; diu mdi trién khai két ndi, lién thong cac hé thong quan ly van
ban va diéu hanh gitta cic co quan trong hé thdng hanh chinh nha nudc tai dia
phuong.

10. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong
ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cac Phé Chi tich Uy
ban nhan dan tinh; ha tang k¥ thuat céng nghé thong tin cho Cong Thong tin
dién tir tinh va cac hé thong théng tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh
duoc Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh phan cong.

11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, phdi hop véi Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dan tinh téng két, huéng din chuyén mén, nghiép vu van phong
d6i v6i Van phong céac sé, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cép X4,

b) Huéng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau méi thuc hién nhiém
vu kiém so4t thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thyc hién nhi€m vu quan ly cong tac quan tri ndi bo:

a) Té chuc thuc hién cac vin ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
do co quan c6 tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén chirc nang,
nhiém vu va hoat dong cia Van phong Uy ban nhan dan tinh. Thong tin,
tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo dai thi hanh phap luat, huéng dan, kiém
tra, giam sat thuc hién céc linh vyuc thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Vin
phong UBND tinh;

b) Tiép nhan, xt ly, ban hanh va quan ly vin ban cua Vin phong Uy
ban nhén dan tinh theo quy dinh;

c) Hop tac quoc té theo quy dinh cia phap luat va su phan cong hodc
iy quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
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d) T6 chire nghién cuu, Ung dung tlen bo khoa hoc - k¥ thudt va cong
nghé, ddi méi sdng tao va chuyén doi s; xdy dung hé théng thong tin, luu
trit, phuc vu cdng tdc quan ly nha nudc va chuyén moén nghiép vu; thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh theo quy dinh;

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia céc
phong chuyén mén, nghiép vy thuoc Van phong Uy ban nhéan dén tinh va Quy
ché 1am viéc cta Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

e) Quan ly tb chic by may, bién ché coéng chie, co chu ngach cong
chue, vi tri viéc lam, co c4u vién chirc theo tiéu chudn chtc danh nghé nghiép
va s lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap thugc Van phong
Uy ban nhan dén tinh;

g) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché d9, chinh sach dai ngo khen
thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu d6i voi cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly ciia Vin phong Uy
ban nhan dan tinh;

h) Quan ly va chiu trach nhiém veé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; huéng dan, kidm tra viéc thuc hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém
d6i véi don vi su nghiép cong 1ap thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

13. Pinh k3 hodc theo yéu cau dot xuat, bao cao Uy ban nhén dén tinh,
Van phong Chinh phu va co quan co thAm quyén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

14. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cap, uy quyén cua
cO quan co thAm quyén; cac nhiém vy, quyén han do Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh giao hogc theo quy dinh cua phap lut.

Chuwong 11
CO CAU TO CHU'C VA BIEN CHE
Pidu 3. Linh dao Vin phong Uy ban nhin dan tinh
1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 Chanh Vian phong va cac Pho
Chanh Van phong (tai thoi diém sdp xép s6 luwong Pho Chanh Van phong co

thé nhiéu hon so vdi quy dinh va thuc hién sap xép s6 lwgng Phé Chdnh Vin
phong sau 05 ndm (60 thang) dam bao theo quy dinh).

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh do Chu tich Uy ban nhén
dan tinh bd nhiém, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh va trudc phap luat vé thuc hién chirc niang, nhiém vy, quyen
han cia co quan theo Quy ché 1am viéc va phan coéng cua Uy ban nhan dén
tinh.

3. Phé Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh bd nhiém theo dé nghi ciia Chanh Vian phong Uy ban nhén dan
tinh, giup Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh thuc hién mot hodc mot sO
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nhiém vu cu thé do Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh phan céng va
chiu trach nhiém truéec Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh va trudc phdp
luat vé thuc hién nhiém vy dugc phan cong. Khi Chanh Vén phong Uy ban
nhan dan tinh ving mat, mot Phé Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh
dugc Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh uy quyén diéu hanh cac hoat
dong cia co quan. Phé Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh khong kiém
nhi¢m nguoi ding dau t6 chire, don vi thudc va truc thudc Vin phong Uy ban
nhan dan tinh, trir truong hop phép luat cé quy dinh khac.

4. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao
quan ly, cho tur chure, mién nhiém, diéu dong, tam dinh chi, cach chuc, ludn
chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach dbi véi dbi véi
Chéanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh va Pho Chanh Vén phong Uy ban
nhén dan tinh do Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh ctia
Dang va cua phép luat.

Dicu 4. Co ciu td chire

1. Cac phong chuyén mén, nghiép vu, Ban Tiép cong dan tinh va Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, cu thé:

a) Phong Kinh té - Téng hop;

b) Phong Cong nghiép - Xay dung;

c) Phong Nong nghiép - Méi truong;

d) Phong Nai chinh;

d) Phong Khoa gido - Van x3;

e) Phong Hanh chinh - T4 chir;

g) Phong Quan tri - Tai vu;

h) Ban Tiép cong dan tinh Quang Ngai;

1) Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Ngai.

T6 chitc cac phong chuyén mén, nghiép vu, Ban Tiép cong dan tinh va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dam bao dung theo quy dinh hién
hanh.

- D01 vé1 Phong Ngoai vu thudc Van phong UBND tinh Quang Ngai
chuyén vé S¢ Ngoai vu tinh Quang Ngai.

- P6i véi Trung tdm Xuc tién va hd trg dﬁg tu, thuong mai du lich
thudc Van phong UBND tinh Quang Ngdi chuyén vé Trung tdm Xuc tién dau
tu, thuong mai va du lich Quang Ng&i thuéc UBND tinh Quang Ngai.

2. Pon vi su nghiép cong lap truc thudc Vin phong Uy ban nhan dén
tinh:

a) Trung tam Cong bao va Tin hoc Quang Ngii;
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b) Trung tdm Dich vu Hanh chinh - Hoi nghi tinh Quang Ngi.

Viée bé tri s6 lwong Pho Giam ddc, sép xép co c4u t6 chirc bén trong
Trung tdm Cong bao va Tin hoc Quang Ngai, Trung tdm Dich vu Hanh chinh
- Hoi nghi tinh Quang Ngai phai dam bao theo quy dinh hién hanh.

Pbi véi Trung tam dich thuat Quang Ngéi thudc Van phong UBND
tinh Quang Ngai chuyén vé S& Ngoai vu tinh Quéng Ngai.

3. Viéc bd nhiém, mién nhiém cdp Trudng, cép Ph6 & céc phong, Ban
Tiép coéng dan tinh, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac don vi su
nghiép cong lap truc thuc Véan phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién theo
quy dinh cta phap luat va phan cap quan ly can bd, cong chirc, vién chire cua
Uy ban nhén dén tinh.

Diéu 5. Bién ché cong chirc va s6 lwong ngwoi lam viée

1. Bién ché cong chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc giao
trén co s& vi tri viéc lam va co cau ngach cong chuec, gan voi chic nang,
nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong téng bién che cong chuc trong co

quan, t6 chirc hanh chinh cua tinh Quang Ngii dugc cip c6 tham quyén giao
hodc phé duyét.

2. Sb luong nguoi lam viéc trong don vi su nghlep cong lap huodng
luong tir ngan sach nha nudc duoc Uy ban nhén dén tinh giao trén co so vi tri
viéc lam, gan véi chuc ndng, nhiém vu cu thé theo de nghl cia Chanh Vin
phong Uy ban nhén dén tinh va dugc cép co thim quyen giao hodc phé duyét.

3. Viée bd tri, sir dung cong chire, vién chirc, hop dong lao dong cua
Van phong Uy ban nhan dan tinh theo dung vi tri viéc lam, dinh muc bién ché
cong chue, dinh mirc s6 lugng ngudi lam viée, tiéu chudn ngach cong chire,
co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luét vé
cong chire, vién chirc dam bao hoan thanh nhiém vu duogc giao.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 6. Trach nhiém cia Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh

T chire trién khai thuc hién Quy dinh nay. Ban hanh cac Quyét dinh
sau day va chi dao, didu hanh, hudng dan, don déc, kiém tra, bado dam moi
hoat dong cua Vian phong Uy ban nhén dan tinh hiéu luc, hiéu qua:

1. Quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vu, quyén han ctia cac phong
chuyén mon, nghiép vu va mdi quan hé cong tac cia cac phong, ban, don vi
thudc va truc thudc Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

2. Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh,
ché do thong tin, bao céo, ndi quy co quan, cac quy dinh khac co lién quan
bao dam moi hoat dong, diéu hanh cta Van phong Uy ban nhan dan tinh theo
ding quy dinh cta phap luét.
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Piéu 7. Sira doi, bo sung
Trong qua trinh thyc hién, néu cé van dé phat sinh hodc c6 kho khan,
vudng mac, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh téng hop, trao d6i thong

nhit véi céc co quan chirc néng co lién quan, trinh Uy ban nhan dan tinh (qua
S6 Néi vu) xem xét, quyét dinh stra dbi, bd sung cho phu hop./.
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