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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 336 /Qp-UBND OQudng Ngdi, ngiy A9 thing 3 nam 2024
QUYET PINH

vé vige cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh trong linh vue cong chire, vién chire thudc
tham quyén giai quyét cia S& Noi vu tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

, - Can cir Lugt To 6 chire chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
" doi, bo sung mét s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phi va Ludt Té chike chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cik Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi veé

kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
- Chinh phu sira d6i, b6 sung mét sé dzeu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiem
sodat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuc hién co che mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh 6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi. sira doi, bo surtg
mét s6 dieu Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuec
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc harzh
chinh; Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B9 trurong Chu
nhi¢m Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cur Quyet dinh s6 168/0D-BNV ngay 12/3/2024 cia Bo trucng B NOi
Vu vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 85/2023/ND- CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phii sua doz b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s 0
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quyét dinh 56 44/2022/QD-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuee hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong gzﬂl
quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi; Quyez‘ dinh so
3 4/2023/0D-UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat dén g
cia Hé thong thong tin gidi quyét thil tuc hanh chinh tinh Quang Ngdi,
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Theo dé nghi ciia Gidm ddc S¢ Ngi vu tai To trinh s6 124/TTr-SNV ngay
15/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) duoc sira doi, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC
trong linh vyc cong chirc, vién chuc thude thim quyén giai quyét ctia S& Noi vu
tinh Quang Ngi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC duoc sua déi, bd sung tai Phu luc L.
2. Quy trinh noi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. S& NOi vu chiu trach nhiém déng tai cong khai day di Danh muc, noi
dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tir thanh phan cua So, niém yet
cong khai tai co quan; guri n6i dung cu the TTHC duoc cong bd dén So Thong tin
va Truyén thong dé thiét 1ap 1én phan mém Hé thong thong tin giai quyet TTHC
tinh va giri Van phong UBND tinh dé theo dai, kiém soat ndi dung; thuc hién
dang nhép cac TTHC dugc cong bd tai Quyét dinh nay vao co s¢ dit liéu quoc gia
ve TTHC.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Nai vu, cac co
quan, don vi lién quan can ct Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir néi bo
giai quyét TTHC va dang tai cong khai dit liéu ndi dung cu thé cua timg TTHC
dugc cong bd 1én phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc thuc hién tiép nhan
va giai quyét TTHC theo quy dinh phép ludt va ndi dung cong bd tai Quyét dinh
nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Quy trinh noi
bo giai quyét TTHC duoc cong bb tai Quyét dinh nay thay thé Quy trinh noi bo
tuong Ung trong linh vuc vién chirc da duoc cong bo tai Quyét dinh s6 1377/QP>-
UBND ngay 09/9/2021. Cac TTHC thudc thim quyén giai quyét cia S& Noi vu
da duoc cong bd tai Quyét dinh sb 1377/Qb-UBND ngay 09/9/2021 cua Chu tich

UBND tinh khéng duge sira dbi, bd sung tai Quyét dinh nay van giit nguyén hiéu
luce thi hanh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm dc cdc S¢: Noi vu, Thon g
tin va Truyén thong; cac €O quan, don vi, t0 chuc va c4 nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu DBiéu 4;

- B6 Noi vu;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC, CBTH;
= Lwu: VT, TTHC (x).

- \ V4
an Hoang Tuan



DANH ZCO THU TUC
CONG CHUG, VIEN CHUC THUQy
(Kém theo Quyét dinh so6 53¢ o/

Phu luc 1

Ay OC SUA POL, BO SUNG TRONG LINH VUC
LOPNIEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH QUANG NGAI
LB no way A 9 /3/2024 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngai)

STT

Ma sb
TTHC

Tén TTHC

Cach thire thye hién

Tén van ban QPPL quy
dinh no6i dung sira doi, bo
sung

Ghi chu

1.012299

Thi tuyén vién chuire

Nop E:oc dang ky du tuyén tai
dia 9@5 tiép nhan phiéu dang ky
du tuyén hodc guri theo dudng buu
chinh hodc qua trang thong tin
dién tir hodc Cong thong tin dién
tr ctia co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung.

Nghi dinh sb 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu

Stra ddi, bé sung hinh
thirc, ndi dung va thoi
gian thi, xac dinh nguoi
trng tuyén trong ky thi
tuyén vién chirc

1.012300

Xét tuyén vién chirc

Nop E:mc dang ky du tuyén tai
dia QEB tiép nhan phiéu dang ky
du tuyén hoac gui theo duong buu
chinh hoac qua trang thong tin
dién tir hodc Cong théng tin dién
ttr cua co quan, don vi c6 tham
@:%m: tuyén dung.

Nghi dinh sb 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh pht

Stra doi, bo sung noi
dung, hinh thirc xét
tuyén vién chirc

1.012301

vu quan ly

Tiép nh@n vao vién
chirc khong gitr chire

|

NOp truc :ow ho S0 tai tru sG co
quan cO tham L:v\m: Ev\@: dung.

Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu

Stra do6i, bd sung tiéu
chuan, diéu kién, quy
trinh xét tiép nhan vao
lam vién churc

|







QUY TRINH NOI BQ m &

CONG CHUC, VIEN CHUC TH 0 4
S

L

_,‘ luc 11

U HCO ﬂ>2m Om:zm TRONG LINH VUC

N GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH QUANG NGAI
Dngay A 9 /3/2024 ciia Chii tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh s6

Lwru y quy cach thue hién va quy wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so NS% Chuyén day du Qmw tiép nhan hd so va hen tra két qua QKSQ s6 01 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so QKQ: s6 04 - Quyét dinh s6 1179/0P-UBND
ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dan (frong quy trinh viét gon la “Hoé so).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén zmw hé so tir bo phdn nay sang bé phdn khdc xir [y: Phai ky, ghi 15 tén nguoi phan
oo:m\smcdw or:%o: :o? nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qué trinh giai @:v\oﬂ hd so (Mau 04). Pong thoi, phai xur ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép voi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xir Iy viéc dirng gidi quyét ho so:
+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chwa hop 1é: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc hd so tir Trung tam Phuc vu - WBB soat thu tuc hanh chinh tinh chuyén dén (tai buée B4) phai ban hanh Thong bao bo

sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu s6 07 - Quyét dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trix
truong hgp phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau bude B3.

_+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 08 -
Quyét dinh so 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao ch s6 07, Mau sb 08: Lénh dao co quan, don vi ¢6 :55 quyén dang tryc tiép xu ly, tham

dinh tai cac budce cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén truc tiép ky ban
hanh thong bao.

- Quy wdc viét tdt trong quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017,

t Phi€u ki€m soat qua trinh giai quy€t ho so, viét tat la: “Mau s6 04”.
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1. Thi tuyén vién chire

Thoi gian thyc hién: 210 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Cac buéce thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B1: Thong bio
tuyén dung va

Co quan, don vi co

Thong bao tuyén dung
va Phiéu dang ky du

tiép nhin Phiéu Mwwﬂmﬁwwwsgv\os qpiig v tiop ol Fiiicd Gang tham @:v\m: tuyén %MW mwmwﬂ Ev\ms (Mau s6 01 ﬁ@w
dang ky dv Yy u iy dung Nghi dinh SO
tuyen 85/2023/ND-CP)
| Nguoi dang ky du Ev\ob nop Phiéu dang ky du
B2: Nhan Phieu Ev\os tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du | Co quan, don vi ¢6 Trone eid , i
dang ky dv tuyén hodc gui theo duong buu chinh hodc qua|thim quyén tuyén| . . &6 Phiéu dang ky du tuyén
) hanh chinh
tuyén trang thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién | dung
tir clia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
— 0% o8 ap 5 2 Hoi dong tuyén . Quyét dinh thanh lap
Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén dung 05 ngay Ban Kifm tra phidn
wu." £ Kiém tra Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Ban Kiém tra phiéu 20 ngay | Két qua kiém tra
Phieu dang ky .
du tuyen : . . jch thi sinh dv
Xac dinh, 14p va giri danh sach thi sinh du didu | Hoi ddng  tuyén ¢ Db sdch P Sk e
sa % owam i : 05 ngay | dieéu kién va khong du
kién va khong du diéu kién du thi dung ‘B @A g
diéu kién du thi
. Thong bao danh sach
B4: To chire thi| Thong bio danh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu | Hoi  ddong  tuyén . va triéu tap thi sinh du
2 un p h E& 2 ‘s 15 ngay T AL X
tuyén vién chire | ki¢n, tiéu chuan du thi vong | dung dicu kién, tiéu chuan du

thi vong 1
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Cac buwéce thue Nbi dune cone viee Don vi/ngudi thue | Thoi gian Két qua
hién : g cong vis hién thue hién thwe hién
Co quan, don vi co
. . , s : . t dinh phé duyét
Cong nhén két qua tuyén dung tham quyén theo| 05 ngay cho o B8 S
" “ N £ két qua tuyén dung
BS: Cong nhan phéan cap
va thong bao ket
qua tuyén dung Thong Umo cong khai két n_:w tring Ev\o: sau khi . . . Théng 'bio Két qua
vién chire c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung trén | H6i  dong  tuyén . 2 5 x s
10 ngay |tuyén dung cua Hoi
trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién | dung X A
dong tuyén dung
tir cua co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
, o Co quan, don vi c6 , “
Hoan thién ho so cia nguoi trung tuyén thAm quyén tuyén| 30ngdy |HO so tuyén dung
dung
B6: Hoan thién \ q Co quan, don vi ¢ \ )
hé so  tuyén Quyeét dinh tuyén dung thAm quyén tuyén| 15ngay |Quyétdinh tuyén dung
dung dung
, Don vi su nghiép )
Ky hgp dong lam viéc va nhan viéc cong 1ap st dung| 30ngay |Hop dong lam viéc
vién chirc
) ) Co quan, don vi ¢co6 Quyét dinh tuyén dung
B7: Tra ket qua | Tra két qua cho cé nhan nhu cau tuyén dung | 05ngay |vién chirc va hop dong

vién chirc

lam viéc
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Cac budce thuce Noi dune cons vide Don vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
hién ’ SEONE VIS hién thwe hién thwe hién
3 - Hoi ddng tuyén 5
T6 chuc thi vong 2 dimi 15 ngay
z _ Hoi ddng tuyén . L s a2 :
: . ; K diem th
Cham thi vong 2 e, Brary o thi 15 ngay €t qua diém thi
L1 A . . i ; 5 & ne X 2 0 : § A thi
Cong bd két qua thi vong 2 va thong bao viéc | Hoi  dong  tuyén 3 ,_Jvosmw_umo, wmwmcm d :
nhan don phiic khao (trudong hop thi viét) dung 05ngay | vong ol st
. : . phuc khao
<y , , Ho6i dong tuyén . : .
Nhén don phuc khao ding 15 ngay | Pon phuc khao
Hb6i ddng tuyén . ‘ £ ;
’ . * 14 W ﬁ
Chém phuc khao vong 2 dung, Ban chém| 15ngay | .ong bao ket qua
g ; cham phuc khao
phuc khao
; : Co quan, don vi co Quyét dinh phé duyét
Cong nhan két qua tuyén dung tham quyén theo| 05 ngay K& yet s P ’
n n 5 X s g €t qua tuyén dung
B5: Cong nhén phan cép quan ly
va thong bio ket
ua tuyén dun : .
mﬂ: :«. g | Thong bao cong khai két qua trang Ev\m: sau khi N . . Thong, B0 k&t qui
G CIG ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung trén | H6i  dong  tuyén . 2 ) A
10 ngay |tuyén dung cua Ho1
trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién | dung

tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung

dong tuyén dung
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Cac bude thue
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuce
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Kiém tra vé diéu kién, tiéu owcms van bang,
ching chi cia nguoi dugce Q_o nghi tiép nhén theo

Hoi dong Kiém tra,

yéu cau cua vi tri viéc lam can Ev\o: SA5Re e ke
B3: To chirc sat hoach cua
hach Té chitc sét hach vé trinh do hidu biét chung va o auan
u ac e ak - 2 :
, O CAUC sat deh Ve FHi e e it chung va Hoi dong Kiém tra, | don vi o Eow
nang luc chuyén mon, nghi¢p vu cua nguoi dugce | Vin ban sat hach
A . x R sat hach
de nghi tiep nhan
Co quan, don vi c6 Quyét dinh phé duyét
Phé duyét két qua kiém tra, sat hach tiép nhén tha ot = h | ket @:% kiém tra, sat
Bd: Quyét dinh | Vd© vién chic gl L 0| Theo  k&| hach tiép nhan vao vién
ra y e PRl Cap, L. 1 hoach cua | chic
tiecp nhan vao I —
vien chike e Co quan, don Vi & | donvi | Quyét dinh tiép nhan
Quyeét dinh tiép nhan vao vién chirc tham quyén tuyén i IAm it chite :
dung
Buéce 5: Ky két Pon vi su nghiép Tron . .
hop dong lam | Ky két hop dong lam viéc cong lap sur dung rwbrmO Em& Hop dong lam viéc
viéc vién churc
Co quan, don vi ¢o Tron . Quyét dinh tiép nhan
B6:Tra ket qua | Tra két qua cho ca nhan nhu cau tiép nhéan wwz:mo EM: vién chiac va hogp dong

vién chuc

lam viéc
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