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Phu lue IT
QUY TRINH NQ BO-GIAI QgYET THU TUC HANH CHiINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYETEYIA! SOXHONG TIN VA TRUYEN THONG TiNH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so<44% NDWeay 2/ /3 /2022 cia Chi tich UBND tinh Qudng Ngdi)

Luwu y quy cach thwe hién va quy waéviettd
y £ 53 f L 4% }“ KL a Ak % g ik ] > E x

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day ’?r%{ayftfep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so 01 - Quyét dinh 56 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); Phi€u kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mdu s6 04 - Quyét dinh so6 1179/0D-UBND
ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo hd so ctia cong déan (trong quy trinh viet gon la “Hé so”).

- Khi phén céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bo phdn nay sang bg phdn khdc xir Iy:

. Phai ky, ghi rd tén nguoi phan cong/nguoi chuy‘én tié‘p, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai ’quyéot hd so (Mau 04).
Dong thoi, phai xur ly phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, trung khdp véi vige chuyén trén Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyeét ho so (Mau 04).

- X Iy viée dumg gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc hé so tir Trung tam Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai chuyén dén (tai buwée B4) phai ban hanh
Thong béo b6 sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau s6 07 - Quyeét dinh 56 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND
tinh); trir truong hop phét sinh bo sung hd so theo quy dinh phdp ludt dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khéng du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bdo tra hd so khéong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyét dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau sb 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 'thé"’lm quyén dang tryc tiép xu ly, tham
dinh tai céc bude cia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc uy quyen cho co quan, don vi cap dudi ¢6 tham quyén truc tiép ky ban
hanh thong bio.

- Quy woc viét tit trong quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 017,
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+ Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “MAu sé 04”.

+ Théng béo bé sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phuc vu - Kiém so4t tha tuc hanh chinh tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “Trung tAm”.
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L. LINH VU'C BAO CHI
1. Céap gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)

Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

So dd cac buée thue n n - Don vi/ngwdi | Thoi gian £ % -
hin Noi dung cong viée thwe hién thre hién Két qua thwe hién
Trong gio | szlu Sé UL,
B1: Huéng dén, kiém tra, tiép nhin hd so; nhép dir liéu NITan e buu hanh i M;a g 04
Nop ho so thong tin hd so vao Phin mém. chinh eéng fch chinh ~iHe 50,
: tai Trung tam. ' - Hé thong thong tin mdt cira dién tir
dugc cdp nhét dir liéu.
£ o5 A gia s xce s | Nhin vién buu .| -Mausb 01.
B2: Chuyén hé so Chuy;:: 1 h? 59 (g’la)’/, dién tt) vé 86 Thong tin va chinh c¢éng ich O20gly. | Mau s6 04.
Truyén thong xir ly. . - A
tai Trung tam. - H6 so.
Chuyén vién - H6 so.
B3: Tlep nhdn, kiém tra, xi Iy (Mau sb 04) va chuyén phong Thong tin . - Du thao gidy phép xuit ban ban tin.
(% = o n & hé so dén lanh dao phong Thong tin — Béo chi — . ; x| 2,5 ngay.
Kiém tra, xir Iy ho so - Bdo chi - Xuat - Miu so 07.
Xuét ban. ;
ban. - Méu s6 08.
B4: Trinh linh dao | Kiém tra hd so, du thio gidy phép xudt ban ban tin | L/0008 ~ phong .| -Hbso.
Sé phé duyét va trinh lanh dao S& xem xét. Théng tin - Béo | 02 ngdy. - Dy théo gidy phép xuét ban ban tin
i chi - Xuét ban, ; ‘
i BS5: o - Xem xét, phé duyét glay phép xuit ban ban tin. Linh dao S& T 6.
Lanh dao Sé' phé | - Vin thu vao s vin ban, déng dau, lwu trir va A : " : . % gy
i o N Thong tin va| 02ngdy. |- Gidy phép xuét ban ban tin.
duyét va vin thwr xir | chuyén két qua giai quyét ho so (glay, dién tir) dén B s
: Truyén thong.
ly Trung tam.
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira dién tur. Nhin vién buu Trong gid i I
Bé6: - Tra két qua cho tb chirc, ¢4 nhan. chinh obng foh hanh - Thu h6i mau s6 01, )
Tra két qua - Ky xéc nhén viéc nhén két qua trén MAiu sb 04. & chinh. - Tra cho t6 chirc, ca nhan Giay

- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long.

tai Trung tam.

phép.
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2. Vin ban chép thuin thay dbi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)
Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tur ngay nhéan da ho so theo quy dinh.

So do cac bude

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian thye

Két qua thwe hién

thue hién thue hién hién
-Mau s6 01.
_ - Huréng dép, kiém tra, tiép nhan hé so. | Nhan vién buu chinh | Trong  gio  hanh | - Mau s6 04.
Nép b so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan | cong ich tai Trung | chinh. - HO so.

mém.

tam.

- Hé théng théng tin mot ctra dién tir

dugc cdp nhét dir liéu.

Z 4 A Chuyén hd so (glay, dién tir) vé S& Nﬂhan i g bl.m DI 0.5 ngay ! Mi‘“ o Ol
B2: Chuyén ho so cong ich tai Trung - Mau s0 04.
Théng tin va Truyén thong xtr ly. 5 A
N tam. - Ho so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, xir Iy (Mau s 04) Chuyén vién phong " RO,
% T B . ; ; - Du thao vén ban chép thuan.
Kiém tra, xir Iy hé | va chuyén hd so dén lanh dao phong | Théng tin - B4o chi - 2,5 ngay
e 1 - Miu so 07.
SO Thong tin — B4o chi — Xuét ban. Xuat ban.
- MAu s6 08.
B4: Trinh lanh dao Kiém tra hd so, du thao vidn ban chép '?gz‘)zn%:in i Bég }::?]?g_ 02 ned - Hb so. ’
Sé phé duyét thudn va trinh lanh dao S& xem xét. Nudt %E,m £ay - Dy thdo van ban chap thuén.
- Xem xét, phé duyét vin ban chép
g thuan. - Hb so
Lan!l dyo %U phe | Vin thu vao s vin ban, dong dau luu Lanh do §U Ttlong 02 ngay - Cép vin ban chép thuan.
duyét va vian thw tin va Truyén thong,.
@16 trit va chuyén két qua giai quyét ho so
A (glay, dién tu) dén Trung tam.
- Két thuc hd so trén phdn mém mot
ctra dién tir. A. Xz
i ik 2 a , - Thu hoéi mau s6 01.
B6: ) "lI;ra keét qui CHEHL Chgc Ci r;haga e Elﬂf;an ‘;g}n Fuu](fzgh Trong gio hanh | - Tra cho t6 chirc, c4 nhan Van ban
Tri két qua > (S e hgn, wige: mhin. Kot iguk teer | cong o & chinh chip thuén.

Mau s6 04.
- Moi tb chire, ca nhén danh gia mirc do
hai long.

tam.




24

3. Cho phép hop bao (nwéc ngoai)

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

So dd cac bwée
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1:
Nop hd so

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

Nhan vién buu chinh
cong ich tai Trung
tam.

Trong gio hanh
chinh

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

- Hb so.

- Hé théng thong tin mot cira
dién tir dugc cép nhat dir liéu.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& Thong tin va

Nhan vién buru chinh

-Maiu s 01.

B2: Chuyén ho so Truyén thong xi 1y Cf)ng ich tai Trung - Mfiu so 04.
tam. - HO so.
01 ngay lam | _ 3 so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, xr ly (Mau s 04) va chuyén | Chuyén vién phong | viéc . m ae % "
3 . 3 % 2 4 : 2 ' - Du th ban chap thuan.
Kiém tra, xir 1y hé | hd so dén lanh dao phong Thong tin — Béo chi — | Thong tin - Béo Chi i T’O"fn siLehap U
50 Xut ban. - Xuét ban. i
- Mau so 08.
B4: Trinh lanh dao Kiém tra hd so, du thao van ban chép thudn va Liuitag pidng 0,5 ngay lam |- H5 so.

Sé phé duyét

trinh 1anh dao S& xem xét.

Thong tin - Bao chi -
Xudt ban.

Vi€

- Du thdo van ban chép thudn.

BS:
Lanh dao Sé phé
duyét va van thw

- Xem xét, phé duyét van ban chip thuan.
- Vin thu vao s6 van ban, déng diu, luu trir va
chuyén két qua giai quyét ho so (giay, dién tir) dén

Léanh dao S& Thong
tin va Truyén thong.

0,5 ngay lam
viée

- H6 so.
- Cép van ban chép thuén.

xir ly Trung tam.
- Két thiie hd so trén phan mém mot cira dién . T ] - Thu h6i mau s6 01.
B6: - Tra két qua cho to chirc, cd nhén, ) Nnhan ey bgu e Trong gid hanh | - Tra cho td chire, ca nhan
Tra két qua - Ky xéc nhan vi¢c nhén két qua trén Mau so 04. cbng ol tal Tang chinh Vin ban chép thuan.

- Moi t6 chire, ¢4 nhin dénh gia mirc do hai 1ong.

tam.
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4. Cho phép hop bao (trong nuwérce)

Thoi han giai quyét: 24 gio khi tiép nhan ho so dé nghi t chie hop béo.

So d6 cac buoe

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thuc hién thuc hién
-Mau sb 01.
. o Trong gid | - Mau s6 04.
B1: - Huéng dan, kidm tra, tiép nhan hd so. Nhan  vien bwu .. BT s
NoD hd so Nhap dit lidu théne tin hd e chinh coéng ich tai okl = ) )
op nos = ap 1eu thong tin no so vao an mem. TI’UI‘lg tAm. = I:Ie t,hon.gn th(zng tin
mot cura dién tir duoc
cap nhat dir liéu.
x o5 DB e e X opm erd e 4 » | Nhan vién buu - Mau s6 01.
: h h ay, dién t : e . : x %
B2: Chuyén ho so & i (gt dign by ve BirThong tinva Truyen chinh cong ich tai - Mau s6 04.
thong xur ly. - N
Trung tam. - Ho so.
. 08 gio - HO so.
B3: . X n wid ey &k 3 X p & ¢ g > < -
Kidm ¢ i 1V hod T!ep nhan, kiém tra, xur ly (Mau so6 04) va chuyén ho so %:ggent. Vlmeép 2031% - Dy thao vén ban.
rem trd, Xwly 191 ¢én 1anh dao phong Théng tin — Béo chi — Xuat ban. Cs - Mau 50 07.
SO’ - Xuat ban. .. Z
- Mau so 08.
B4: Trinh lainh | Kiém tra hd so, du thdo vin ban va trinh lanh dao So Trtfong . p hong, i - Hb so.
i . . Thong tin - Bao chi | 08 gio s el
dao S& phé duyét | xem xét. oy g - Du thao van ban.
- Xuat ban.
B3: | - Xem xét, phé duyét vin ban chép thuén. = o - Ho so.
Lanh dao So phe . N Sy £ < ; | Lanh dao S& Thong s £ e
G n - Van thu vao so van ban, dong dau, Iuu trit va chuyén | ,. . i 08 gio - Cap vian ban.
duyétvavanthw |, . .. PP ok e owe gk . tin va Truyén thong.
it 1§ két qua giai quyét ho so (giay, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thuce hd so trén phan mém mat cira dién tir, Nhan  vién buu | Trong gio | - Thu hdi mau s6 01.
Tra két qua - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. chinh cong ich tai|hanh - Tra cho t6 chirc, c4
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- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04.
- Mi t chirc, ¢4 nhan dénh gis mirc do hai long.

Trung tam.

chinh

nhén Vian ban.
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IL. LINH VU'C PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Cap giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

So do cac buoc

ne N o Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thye hi¢n Noi dung cdng vige thwe hién thwe hién MekiqUs e g
-MAu s6 01.
., | - Mau s6 04.
. ; X 14 o A 1.k Nhan vién buu | Tron 10 3
Bl.A - Hudng dan, kiém tra, tle]? nhéan ho 0. chinh cgttegnich tai | ha nhgchifh - Ho so.

Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. Trung tam. ' - ’Hé .th(’t)ng thong Ein mot
cua dién to dugc cap nhat
dir liéu.

2 1A . X sac oy X e n . . |Nhan vién buu - Mau s6 01.
. h e
B2: Chuyén hd so %ﬂf}fgﬂ}:gns"xégl‘?y’ dign €y v B Thong tn 98| 3 ror ofng foh bt - Méu s6 04,
= ST Trung tam. - H so.
: ) 3 ian | 00 M8 | _H{ so
B3: Tiép nhan, kiém tra, xtr Iy (MAu s6 04) va chuyén C}?Fye‘?rh, ‘t’.‘e“ Bmvige | 13 o sifiv phe
Kidm tra, xir Iy hd | hd so dén lanh dao phong Thong tin — Béo chi — | Prong 1nong tn - sl
SO Xuat ban. Bf‘o chi - Xuat - Mau so 07.
ban. - Mau sb 08.
B4: Trinh lanh | Kiém tra ho so, du thao gidy phép va trinh lanh dao ?E({)c:]g g ?hggg 01 ngay | - Hb so.
dao Sé phé duyét | S& xem xét. ey >g<uét b lam viéc | - Du thao gidy phép.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy phép. 3
% % evm xeh ptfe dugr etg = 7phep’ z . . |Lanh dao S¢ . | - Ho so.
Lanh dao S¢ phé |- Van thu vao s6 vdn ban, dong dau, luu trir va Thon tn va 01 NAY | _ 4 oiby phé
duyét va van thw | chuyén két qua giai quyét ho so (giay, dién tir) dén Tru é%) thén lam vigc p gldy pucp.
xir ly Trung tam. 2 &
B6: - Két thiic hd so trén phan mém mét cira dién to. Nhan vién buu | Trong gio | - Thu hdi mau s6 01.
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Tra két qua

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhén.
- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04,

- Mdi tb chire, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.

chinh c6ng ich tai
Trung tam.

hanh chinh

- Tra cho t6 chirc, c4 nhan
Giay phép.
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2. Stra doi, bd sung giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop.

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

So do cac bwdc
thue hién

Noi dung cong viéce

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thue hién

B1:
Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phin mém.

Nhan vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gi¢ hanh
chinh

-Miu s6 01.

- Mau s6 04.

- Hb so.

- H¢ théng thong tin mot cira
dién tr dugc cap nhit dir liéu.

B2: Chuyén hd so

Chuy‘én hd so (gidy, dién tir) vé S& Thong tin va
Truyén thong xir ly.

Nhédn vién buu
chinh cong ich tai

- Méu S(“é 01.
- Mau s6 04.

Trung tam. - Hb so.
4 .. (05 ngay lam A
. Chuyén vién | .. - Ho so.
. B3: o Tlep nhan, kiém tra, xir Iy (MAu sb 04) va chuyén phéng Théng tin - viéc - Du thao gidy phép.
Kiém tra, xit Iy hd | hd Sy dén lanh dao phong Théng tin — Béo chi — | 7, ; £ v
X Bao chi - Xuat - Mau so6 07.
SO’ uat ban. i 5
ban. - Méu s6 08.
B4: Trinh linh dao | Kiém tra hd so, du thao gidy phép va trinh lanh %ngng tin f) hggﬁ 01 ngay lam |-Hob so.
Sé phé duyét dao S& xem xét. chi - Bg(u At ban viée - Du thao gidy phép.
BS5: o Xem xét, phé duyet gidy phép. Lanh  dao  S& ‘ ‘ .
Lanh dao S& phé |- Vian thu vao sb vin ban, dong dau, luu trir va Thén G i 01 ngay lam |- Hc? 50.
duyét va viin thw chuyen két qua giai quyét hd so (gidy, dién tr) £ vige - Cép giay phép.

Truyén thong.

xir ly dén Trung tAm.
- Két thic hd so trén phan mém mot ctra dién tir. i wilE & - Thu h6i méu sb 01.
B6: - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhén. sl b Trong gio hanh | - Tra cho td chire, ca nhan Gidy

Tri két qua

- Ky xdc nhén viéc nhédn két qua trén Mau s6 04.
- Moi t6 chire, cd nhan danh gia mtre do hai long.

chinh céng ich tai
Trung tam.

chinh

phép.
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Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

So db cac bwée
thue hién

N§i dung cong viée

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1:
Nop hd so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin mém.

Nhén vién buu chinh
cong ich tai Trung tam.

Trong gid hanh
chinh

- Mau s6 01.

- MAu s 04.

- Hd so.

- Hé théng thong tin
mot cira dién tr duoc
cap nhat dir liéu.

B2: Chuyén hé | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S& Thong tin va Truyén | Nhan vién buu chinh ; ﬁgﬁ & 8}1
SO’ thong xir ly. cong ich tai Trung tam. “Hd so.
05 ngay lam | _ H so.
B3: ik ok v qom = 4 o 2 A ¢ ié ; i€ z - A £
Kidm t Iy Ti€p nhén, kiém tra, xtr ly (Mau s6 04) va chuyén ho so %Egzentinv_legéopgﬁ?% ey - Du thao giay phép.
em tra, XWly | 4én lanh dao phong Thong tin — Béo chi — XuAt ban. e - MAu s6 07.
ho so Xuat ban. % 3
- Mau s0 08.
B4: Tm,lh la,n f Kiém tra hd so, du thao giz‘iy phép va trinh lanh dao S& ljru‘()'ng P hong Thong 0l ngay lam |- Ho so0.
dpoSiphe | -0 tn = Bao ehi - Xuat|_... Dy thao gidy phé
duyét i ban. : : glay phep.
B3 - Xem xét, phé duyét gidy phé \
Lilnh 490 S0 phé Vin thu’\?éo sb zéngbéfl pd(’)rlig dau, luru trir va chuyén LEmh. Cpa b hoog et (91 TiEsy A - 200
: - u < A - i Z ok .
&t va vi Pk E hopoe D S Sy . va Truyén thong. viéc - Cap gidy phép.
duygt;{f; ;;an Lo két qua giai quyét ho so (gidy, dién tir) dén Trung tim. # & el
- Két thiie hd so trén phan mém mot cira dién tir. - Thu héi miu s6 01.
B6: - Tra két qua cho to chie, ca nhén. e Nhén vién buu chinh | Trong gio hanh | - Tra cho t6 chic, ca
Tra két qua | - KY xdc nhén vi¢c nhan két qua trén Mau s6 04. cong ich tai Trung tim. | chinh nhén Giay phép.

- Moi t6 chire, c4 nhan danh gid mirc do hai long.
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4. Gia han giay phép thiét lip trang thong tin dién tir tong hop.

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéce ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

So' d6 cac bude

N§i dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thue hién thuc hién
-Mau s 01.
BI: - Huéng dn, kiém tra, tiép nhan hé so. e R S gfw 50 04.
A . n 2 : X 3 A A C - ;
Nop ho so - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém. & 19

tai Trung tAm.

- H¢ théng thong tin mot cira dién tur
dugce cap nhat dir liéu.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Théng tin va

Nhan vién buu

-Mau so 01.

B2: Chuyén hd e N chinh cong ich - Mau s6 04.
WO Truyén thong xrly. tai Trung tﬁgm. - Ho so.
o | 05 ngay 1am [_ 113 <o,
B3: Tiép nhan, kiém tra, xir [y (Mau s6 04) v chuyén | SPUe0 - VIen | yig P
Kié ¥ 1v ha | hd so dén linh dao phong Théne tin — Bio chi — | PHONS Théng tin - Dy thao giay phép.
em tra, xir ly ho | ho so den la a0 phong 1hong tin ao chi - Béo chi - Xudt Miu s6 07
so’ Xuat ban. bin - Milu S(: 08.
- - Mau s0 08.
B4: Trinh lanh dao | Kiém tra ho so, du thao gidy phép va trinh lanh ¥;‘({;:1ngﬁn P hggi 01 ngay lam |- Ho so.
S& phé duyét dao S& xem xét. chi - sg(u & ban viée - Du thao giay phép.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy phép. Y .
2 r L h d S . A A
Lanh dao S& phé | - Vﬁq thu’ vao sO van bép, dg’)ng dz’iu,’ lvu trir va Tﬁgng ?.i(I)l v(; 01 ngay lam | - H9 50
duygt va viin thw | chuyén két qua giai quyét ho so (giay, dién tir) Tryén théng vige - Cép giay phép.
xiur ly dén Trung tam. '
- Két thic hd so trén phdn mém mot cira dién ti. Nhin vién b - Thu hdi mau s6 01.
B6: - Tra ket qua cho to chic, cdnhén. bip a0 | Trong ity |- Tra cho b chic, ca nhan Gidy
Tri két qua - Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén Mau s6 04, | S cong 1ch j . hinh phép.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc d6 hai long.

tai Trung tam.
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5. Thong bso thay dbi chii sé hiru, dia chi tru s& chinh ciia td chire, doanh nghi¢p da duwgc cip Gidy phép thiét lap
trang thong tin dién tir tong hop

Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am vigc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

So dd cac bude
thue hién

Néi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1:
Nop hd so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
- Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém.

Nhan vién buu chinh
cOng ich tai Trung tdm.

Trong gio
hanh chinh

-Mau s6 01.

- Mau s 04.

- Hb so.

- Hé théng théng tin mot cira
dién tir duoc cap nhat dir ligu.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S¢ Théng tin va

Nhéin vién buu chinh

-Maus6 01.

B2: Chuyén ho s0' | 1 2 thane xit Iy. cong ich tai Trung tam. ) 11:1431;50 ™4
, : ey , 02 ngdy|_p3 so.
B3: Tiép nhén, kiem tra, xr ly (Mau s0 04) va chuyén | Chuyén vién phong | lam viéc - Dy thao giy x4c nhén
Kiém tra, xir Iy hé | ho so dén lanh dao phong Thong tin — Béo chi — Théng tin - Bdo chi - M-x 5 07 .
so Xuét ban. Xuét ban. e\ v
- Méau s6 08.
B4: Trinh linh dao | Kiém tra hd so, du thao gidy x4c nhan va trinh lanh ;E;ucin%ég hzﬁlg _Tl;glg% 01  ngay |- Ho so.
Sé phé duyét dao S¢& xem xét. bin lam viéc - Du thao gidy xac nhén.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy xac nhén. - Hb so
Lanh dao S6 phé | - Van thu vao s6 vin ban, dong c'léu, luu trir va Lanh dao S¢ Thong tin | 01 ngay | Clip pifly x50 nhifn
duyét va van the | chuyén két qua giai quyét ho so (gidy, dién tir) dén | va Truyén thong. lam viéc =

xir ly Trung tdm.
- Két thic hd so trén phin mém mét cira dién tir. - Thu hdi méu s6 01.
B6: - Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhéan. Nhéan vién buu chinh - Tra cho td chtre, ca nhén

Tra két qua

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04.
- M1 0 chire, c4 nhan danh gia mirc do hai long.

cong ich tai Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

Giay xac nhéan.
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6. Tham dinh va chuyen hé so dé nghi Cuc Phat thanh, truyen hinh va thong tin dién tir cap glay phép thiét lap
trang thong tin dién tir tong hop

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

So do cac bude

Noi dung cong viée

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thwe hién thuc hién
- Mau s6 01.
S Trong gid | - Mau s6 04.
B1: - Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. I\;hig i buﬁ hanh - Hd so.
. o R s rem e vae N . A chinh céng ic » k" A _
Nop ho so - Nhap dir liéu théng tin ho so vao Phan mém. ta Traiig . chinh - Hé thong théng tin
mot ctra dién tir duogc
cap nhat dir liéu.
. X a B e sk B i o s ; Nhan vién buu -Maus6 01,
: ad A t A A ~ r
B2: Chuyén ho CEIU)'/en ho so (giay, dién tir) vé S& Thong tin va Truyén thong dhifoh; sfine: ok - Mau s 04
SO xu ly. . 2 X
tal Trung tam. - HO so.
A .. |02 ngay |- Ho so.
Chuyén wvién|,. .. ; i o
B3: ik A « X 5 1 5 A . 2 A A ; A - Du th
o . . | Tiép nhan, kiém tra, xir ly (Mau so 04) va chuyén ho so dén | phong Thong hifn ige O S0 Loug vén
Kiém tra, xualy | . A S h ; &3 5 : , , deé nghi.
A lanh dao phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban. tin - Bao chi - Xz
ho so Xudt ba - Mau s6 07.
uat ban. v g
- Mau s6 08.
ey 5 Truong phong ek
B4: Trinh 18nh | 34 110 hd so, dy thio Cong van @& nghi v trinh linh dao S& | Théng . tin - | 0,5 ngay| 20S%
dao So phe i : i £ | % . - Du thao Coéng van
i xem xét. Béao chi - Xuat | lam viéc N :
duyét " dé nghi.
ban.
La l?g sg | Xem xét, phé duyet Coéng van d& nghi Lanh dao S¢& 65 sk | Hb so.
l?g d a'?t Y |- Van thu vao s6 van ban, déng dau, luu trit va chuyén két qua Théng tin va | é;m vié% 7 | Phé duyét Cong van
p S T giai quyét ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam. Truyén thong. i dé nghi.

van thw xi ly
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Ol % 0 B eSS i B il g o - Thu héi mAu sé 01.
- Két thuc ho so trén phan mém mét cira dién tir.

B6: - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. ’ Céng chic S& Eﬁg glo ;lhTAra cg? to chgr;, ;g
2 két aua | - KY x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. i A an Cong v ¢
Tra ket qua Y 2 : : q tai Trung tam. chinh g

- Moi t6 chire, ca nhén danh gia mirc d6 hai long.
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y A Thong bao thay déi dia chi tru s¢ chinh, vian phong giao dich, dia chi dit hodic cho thué may chii cia doanh
nghiép cung cap dich vu tro choi dién tir G1 trén mang

Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan dui ho so theo quy dinh.

A r r
So do cac buoc

N§i dung cong viéce

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

thue hién thuc hién hién
# x P2 w kb N 3 - Méu Sé 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho Nbgn +ien bou|Tiong it Bink|-Miasb 04,
B1: SO. , A, . ; )
- chinh cong ich tai | chinh - Ho so.
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao Tratic thin ey T T
Phin mém. g . -1He_: thonig thogg tin _r?(_)t cua dién
tir dugce cap nhat dir liéu.
Nhan vién buu -Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Chuyén ho so (gidy, dién i) vé So chinh cong ich tai - MAu s6 04.
Théng tin va Truyén théng xr ly. ~ A
Trung tam. - HO so.
B3: Tiép nhén, kiém tra, xir ly (Méu s6 | Chuyén vién phong | 02 ngay lam viéc | - HO so. ]
ik & . _— 04) va chuyén hd so dén lanh dao | Buu chinh - Vién - Dy thao giay xac nhan.
VeIl TRy XX Xy 10 phong Buu chinh - Vién théng va|thong va Cong - Méu s6 07.
5y Cong nghé thong tin. nghé thong tin. - MAu sb 08.
Truong phong Buu
.2 3 . .z, |chinh - Vién tho A
B4: Trinh lanh | Kiém tra ho so, du thao gidy xéac s AVlen o18 « 1s_ .| -HOso0.
S A xa11m . ’ va Cong nghé |01 ngay lam viéc Hmly mg ',
dao So phe duyét | nhan va trinh 1anh dao S& xem xét. thbng: fin - Du thao giay xac nhan.
. _ r A nt - A - A
~ B5 . Xem xét, phé duye gidy xac nhan. Linh dao  S& S
Lan‘l} dz:no %o‘ phé |- Vin thu vao s6 van ban, dong dau Théng tin  va| Ol ngdy lam viéc | ? S L A
duy@t va viin thw | luu trit va chuyén két qua giai quyét A . ko - Cap gidy xac nhan.
o s e Truyén thong.
xir ly ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thic hd so trén phan mém mot | Nhan  vién buu Trong gio hanh | - Thu hoi méu sb 01.
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Tra kétqua | ca dién tir. ; chinh céng ich tai | chinh - Tra cho td chirc, c4 nhan Gidy
- Tra ket qua cho t0 chirc, cA nhdn. | Trung tAm. x4c nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén '

M3u sb 04.

- Moi tb chirc, ¢4 nhan danh gia muc
d6 hai long.
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8. Thong bao thay doi co ciu td chirc ciia doanh nghiép cung cap tro choi dién tir G1 trén mang do chia tach, hgp
nhat, sap nhap, chuyén déi cong ty theo quy dinh ciia phap luit vé doanh nghiép; thay d6i phan von gop din dén thay doi
thanh vién gép von (hoic ¢b dong) ¢6 phan von g6p tir 30% von diéu 1é tré 1én ciia doanh nghiép cung cap dich vu tro
choi dién tir G1 trén mang

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

So do cac bwéce

Noi dung cong viée

Pon vi/ngwoi

Thaoi gian thuce

Két qua thue hién

thue hién thuwe hién hién
= : ; . - Mau s6 01.
- Hudng dan, kié i an ho e o Xz
- » uong dan, kiém tra, tiép nhan ho Nhén wih bou|Trong gidr himh |- MBusé 04.
e e o ) .k . | chinh céng ich tai | chinh - Hb so.
Nop ho so - Nhéap dir liéu thong tin hd so vao o e . e = hay "=
Phin mém. g tam. —qu_e thon’g thor}g tin El(_)t cura dién
tir duge cap nhat dir liéu.
2 A y s oon A o | Nhan vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so gﬁggeﬁlﬁsg’,&g‘:ﬁtl‘ﬁ“ 22 hy SO\ hinh cone Toh tai - Mau s6 04.
& Y gxuly. Trung tam. - Ho so.
B3: Tiép nhén, kjém tra, xur ly (MAu s6 | Chuyén vién phong | 02 ngay lam viéc | - HO so. ’
Yoibm trn ’ 19 04) va chuyén ho so dén lanh dao | Buu chinh - Vién - Du thao giay x4c nhan.
tem :)'X y ho phong Buu chinh - Vién thong va |théng va Cong - Mau s6 07.
" Cong nghé thong tin. nghé thong tin. - MAu sd 08.
] ] Truéng phong Buu .
B4: Trinh linh | Kiém tra ho so, du thao giay xac | chinh - Vién théng 01 nedv lam viee - Ho so.
dao S¢ phé duyét | nhan va trinh lanh dao So xem xét.  |va  Coéng nghé 83y " | - Du thao giay xac nhéan.
thong tin.
) BS: . X(Em x€t, p‘hé dguyeE:t gi':'iy Xéf: nhﬁn Linh dao  S& .
Lanh dao Sé phé |- Van thu vao so van ban, dong dau, A . . o e | = HO S
i e 2. 4 X g .| Thong  tin  va |0l ngay lam viéc L i, .
duy@t va viin thu | luu trit va chuyén két qua giai quyet - Cap gidy xac nhan.

xwr ly

ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

Truyén thong.
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B6:
Tra két qua

- K&t thic ho so trén phan mém mot
ctra dién tir.

- Tra két qua cho t chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén
Mau s6 04.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc
do hai long.

Nhian vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong giod hanh
chinh

- Thu hoi mau s6 01.
- Tra cho t6 chirc, c4 nhan Gidy
xac nhan.
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9. Thong bao thay d6i phwong thirc, pham vi cung cap dich vu trd choi dién tir G1 trén mang da dwoc phé duyét
Thoi han giai quyét: 04 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dt hd so theo quy dinh.

Thoi
A - r . 3. .
30 gltrf:alfig:m No§i dung cong viée D(:l?qvc!/l?igé:m tgl:?lll Két qua thue hién
hién
- Mau s6 01.
- Mau sb 04.
B1: - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Nhan vién buu chinh T.r N n}%\ Wl Ho so.
Nop ho so - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong ich tai Trung tam. ff,? = ant | Hé théng thong tin
' mot cura dién tr duoc
cap nhét di liéu.
S ghuykén hd so (gidy, dién ti) v& So Thong tin va | Nhan vién b chinh -
ruyén thong xu ly. cong ich tai Trung tam. A
- HO so.
02 ngay | - HO so.
B3: Tlep nhan, kiém tra, xt Iy (Miu sé 04) va chuyén | Chuyén vién phong Buu | lam viéc |- Du thio gidy xéc
Kiém tra, xir Iy hd | ho so dén lanh dao phong Buu chinh - Vién thong | chinh - Vién théng va nhan.
SO’ va Cong nghé¢ thong tin. Cong nghé thong tin. - Mau s6 07.
- Mau s 08.
B4: Trinh lanh | Kiém tra hd so, du thao gidy x4c nhén va trinh Trlrmrng pil ong Bmf 01 ngay | HO s , v ,
dao S& phé duyét | 1anh dao S& xem xét. chinh - Vién thong va |, a0 |- Du thio giay xac
*0. S0 ple dilys : Cong nghé thong tin. "~ | nhan
g nghe g tn an.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy x4c nhén. ‘
Linh dao S& phé |- Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trir va | Lanh dao S& Thong tin | 01 ngay |- HE") 50.
duyét va viin thw | chuyén két qua giai quyét hd so (gidy, dién tir) dén | va Truyén théng. lam viéc | - Cap giay xac nhan.

xu ly

Trung tam.
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Bé6:
Tra két qua

- K&t thiic hd so trén phdn mém mét cira dién ti.
- Tra két qua cho t6 chirc, cé nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau s 04.
- Mbi t6 chite, ca nhén danh gid mirc do hai long.

Nhéan vién buu chinh
cong ich tai Trung tam.

Trong
gid hanh
chinh

- Thu hoi mau s6 01.
- Tra cho to chue, ca
nhan Gidy xac nhan.
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10. Thong bio thay d6i tén mién khi cung cap dich vu trd choi dién tir trén trang thong tin dién tir (trén Internet),
kénh phan phoi tro choi (trén mang vien thong di djng); thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay doi dia chi tru s& chinh cia
doanh nghi¢p cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi han giai quyét: 04 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

A r ’
So do cac bwoe

NoOi dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thue hién

thue hién thue hién hién
mfi , ‘ - Méu s6 01.
” Yne da ié e in ho w5 i % £
i SUHUO'ng an, kiém tra, tiep nhan ho Midn vién buu|Tiong gio hnh|-MBnsé 04,
s ; I T hinh cong ich tai | chinh - Hb so.
Nop hd so - Nhap dit liéu thong tin ho so vao e C?ng e H? SU; . ) o e
o g Trung tdm. - Hé thong thong tin mot cira dién
Phan mém. A x e s
tir duoc cap nhat dir liéu.
2 1A 2 e .o 3o, |Nhin vién buu -Mau s 01.
B2: Chuyén b so | 00y ho 50 (giay, difn th) ve 8¢ o cong ich tai - Miu s6 04.
Thoéng tin va Truyén thong xi ly. . X
Trung tam. - HO so.
B3: Tiép nhan, kjém tra, xur ly (Méu s6 | Chuyén vién phong | 02 ngay lam vi¢e | - Hb 30’; L )
Kidm ¢t T 19 ha 04) va chuyén ho so dén lanh dao | Buu chinh - Vién - Du thao giay xac nhan.
1el. tra; Xix iy ho phong Buu chinh - Vién théng va |théng va Cong - Mau s 07.
e Cong nghé thong tin. nghé thong tin. - Mau s 08.

B4: Trinh lanh

Kiém tra ho so, du thiao gidy xac

Trudéng phong Buu
chinh - Vién théng

01 ngay lam viéc

- Ho so.

dao S¢ phé duyét | nhan va trinh lanh dao S xem xét. |va Coéng nghé - Du thao gidy xac nhan.
thong tin.

B5: - Xem xét, phé duyét gidy xac nhan. .

Linh dao S phé | - Van th vio s3 van bin, dong ddy, | 201 480 S0 - Hb so
anA ?0 _(r phe - an~ U ¥ao S? va? an,’ .O,r.lg alf’ Théng  tin  va| 01 ngay lam viéc T R
duyét va vin thu | luu trir va chuyén két qua giai quyét Truvén th - Cap giay xac nhan.
T i \ if . s A ruyén thong.
xu ly ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thuc ho so trén phan mém mét | Nhan  vién buu | Trong gid hanh | - Thu hdi mau sé 01.
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Tra két qua

cira dién tir.

- Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén
Mau sb 04.

- Mi td chirc, c4 nhan danh gia mirc
d6 hai long.

chinh céng ich tai
Trung tam.

chinh

- Tra cho tb chirc, c4 nhan Gidy
x4ac nhan.
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11. Thong bao thay doi co cAu té chirc ciia doanh nghiép cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang do
chia, tach, hop nhat sap nhap, chuyen doi cong ty theo quy dmh cua phap luat ve doanh nghiép; thay doi phan von gop
dan dén thay d6i thanh vién g6p von (hodc ¢6 dong) co phan vén gop tir 30% von diéu 1 tro 1én cia doanh nghiép cung
cap dich vy trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

So do cac bude K i e 8 Pon vi/nguoi Thoi gian thue Két qua
thue hién : & CORE ¥ thwe hién hién thuc hién
5 i : ; - Méu s6 01.
- Huong dan, kiém tra, tié an ho o [ fn X x
B Pty da, kiar. He, WER Aled lo Nhan vién buu | Trong gio hanh | - Mau so 04.
5 i hinh céng ich tai | chinh H
Nophdso |- Nhap di liéu thong tin hd so vao | 11} 2008 10 ettt L
Phin mdm. g tam. -,He thong th(n}g tln Hl(_)t cua dién
tor dugce cap nhat dir liéu.
x o a i wa oo 3o, |Nhin  vién  buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén h so Chl}yen-ho i (gle:y, dien tu‘) by 30 chinh cong ich tai - Mau s6 04.
Thong tin va Truyen thong xr ly. A A
Trung tam. - Ho so.
B3 Tiép nhén, kiém tra, xr Iy (Mau sb | Chuyén vién phong | 02 ngay lam vige |- HO e .
Kidm ¢ o 19 b 04) va chuyén ho so dén lanh dao | Buu chinh - Vién - Du thao giay xac nhéan.
ARl EESL SN LY MO phong Buu chinh - Vién théong va |théong va Céng - MAu s6 07.
" Cong nghé thong tin. nghé thong tin. - Mau s 08.
’ ‘ , Trudéng phong Buu i
B4: Trinh lainh | Kiém tra ho so, du thao giay xac | chinh - Vién thong 01 neav [am vide - Ho so.
dao S& phé duyét | nhan va trinh lanh dao S xem xét. |va Coéng nghé &2y " | - Du thao giay xac nhan.
thong tin.
: - Xem xét, phé duyét gidy xéc nhan. ,
Linh st Sé phé vem )f’(le s e gtiay chn T e o - Hé so
danA gt ph(‘: I ok Vio s6 Vf(mt o aut Théng tin  va |01 ngay lam viéc 4 c 1h3
uyét va van thw | luu trir va ¢ uyen e qua giai quyé Truyén théng. - Lap gilay xXac nhan.

xir Iy

hé so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
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- Két thic ho so trén phan mém mét
ctra dién tir. R
- Tra két qua cho t6 chirc, cAnhin. | Nhan vién buu o : Thl;l Bot m?u 80,01' I ey

. Bf: 9 - Ky x4c nhén viéc nhan 1t qué trén | chinh céng fch tai Trf)ng gi0 hanh | - ’Tra (Eho td6 chirc, cd nhan Giay
Tra ket qua M3u sb 04. Trung tam. chinh xac nhan.
- Moi td chirc, ¢4 nhan dénh gi4 mirc
dd hai long.
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12. Cép déing ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

So do cac buwoc

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian thue

Két qua thye hién

thue hién hién hién
. , ‘ - Mau s6 01.
- Hudng dan, kié ié an ho i gk Xz
BI: i lading, can,. kleny i, ticp than o Nhin vién buu | Trong gio hanh | - Mau so 04.
. i :\ - ) - ) . - hr A r . hf h = l‘\
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao %mh cong Sl et H? SO; L L T
Phin mém. rung tam. - Hé thong thong tin mdt cira dién
tor dugce cap nhat dir liéu.
A A o %A - » - | Nhan vién buu “ Mé"iu Sé 01.
B2: Chuyén hd so Chlhiyen_ho i (g‘i‘y’ dien tu.) Ve 3¢ chinh cong ich tai - Mau s6 04.
Thong tin va Truyén thong xir ly. . A
Trung tam. - HO so.
- Ho so.
B3: Tiep l?han, k}em ;tra, xu’gly (~Mau SO Chuyén vién phong 07 ngay lam viéc |- Du thao gidy chung nhan dang
Kidm ¢ i 1V ha 04) va chuyén ho so dén lanh dao Thdnetn « Bis ohi ky thu tin hiéu truyén hinh nude
PN EERS EIE0A0 phong Théng tin — Bdo chi — Xuat | - o 11~ Ba0 el ngoai truc tiép tir vé tinh.
SO’ : - Xuat ban. % F
ban. - Mau so 07.
- Mau s6 08.
Kiém tra hd so, du thao gidy chimg Trudng phong - Ho so.

B4: Trinh lanh
dao S& phé duyét

nhan ding ky thu tin hiéu truyén
hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh
va trinh lanh dao So xem xét.

Thong tin - Bdo chi
- Xuat ban.

02 ngay lam vié¢c

- Du thao gidy chimg nhan dang
ky thu tin hiéu truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé tinh.

BS:
Lanh dao Sé phé
duyét va van thw
xu ly

- Xem xét, phé duyét gidy chimg
nhan.

- Vin thu vao s6 van ban, dong dau
luu trir va chuyen két qua giai quyet
ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

Lanh  dao
Thong  tin
Truyén thong.

So

va

01 ngay lam viéc

- Hb so.

- Cép gidy ching nhan ding ky
thu tin hiéu truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé tinh.




46

B6:
Tra két qua

- Két thic ho so trén phan mém mét
cura dién tir.

- Tra két qua cho tb chire, ¢4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén
Mau s6 04.

- Mi t6 chirc, c4 nhan déanh gia mirc
d6 hai long.,

Nhian vién buu
chinh cbng ich tai
Trung tadm.

Trong gid hanh

chinh

- Thu hdi mau sb 01.
- Tra cho t6 chirc, c4 nhan Gidy
chirng nhan.
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13. Sira doi, bo sung Giay chirng nhin diing ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai true tiép tir vé tinh

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

So do cac bude

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

thwe hién thue hién hién
T, e -Mau s 01.
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho Nhfn visn Guou|Trong g hank |- Miuss 0d.
B1: SO. ; b : F )
. % chinh cong ich tai | chinh - Ho so.
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin hd so vao T 5 = ) . e
Phin mam. rung tam. - Hé thong thong tin mot ctra dién
tir dugce cap nhat dir liéu.
A4 A . cn .on A o | Nhan vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Chtalyen.ho s (glily’ dlen tu,) Ve 56 chinh cong ich tai - Mau sb 04.
Thong tin va Truyéen thong xur 1y. & A
Trung tam. - HO so.
- H so.
B3: Tiep I‘lh(;ll‘l, k;em ;cra, xu';ly gMau sO Chuyén vién phong 05 ngay lam viéc |- Du thao giy chimg nhén dang
Kidm t & 19 b 04) va chuyén ho so dén lanh dao Théne tin - Bao chi ky thu tin hiéu truyén hinh nudc
tem tra, Xwly 10 | shong Théng tin — Béo chi — Xuét 2 ngoai truc tiép tir vé tinh,
SO , - Xuat ban. w
ban. - Mau s0 07.
- Mau sb 08.
- Ho so.

B4: Trinh lanh
dao S& phé duyét

Kiém tra hd so, du thao gidy chimg
nhan dang ky thu tin hi¢u truyén
hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh”
va trinh 1dnh dao So xem xét.

Truong phong
Thong tin - Béo chi
- Xuat ban.

01 ngay lam viéc

- Du thao gidy chimg nhan dang
ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai truc tiép tir vé tinh.

BS:
Lanh dao S& phé
duyét va van thw

- Xem xét, phé duyét Giay chimng
nhan dang ky thu tin hiéu truyén
hinh nudc ngoai truc tiep tur ve tinh.

Léanh dao Sa
Th(")ng, tin  va
Truyén thong.

01 ngay lam viéc

- H6 so.
- Cép gidy chimg nhan dang ky
thu tin hiéu truyén hinh nudc
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- Van thu vao s6 van ban, dong dau
Iwu trit va chuyén két qua giai quyét
hd so gglay, dién tir) dén Trung tam.

ngoai truc tiép tir vé tinh.

B6:
Tra két qua

- K&t thic ho so trén phian mém mét
ctra dién tr.

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén
Mau sb 04.

- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc
do hai long,

Nhén vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thu hdi miu sé 01.
- Tra cho td chirc, ca nhan Gia’iy
chung nhan.
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III. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Cap giay phép hoat dong in

Thoi han gii quyét: 07 ngay ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

A r 7
So do cac bude

Noi dung cong viée

Don vi/nguwoi thue

Thoi gian thye

Két qua thue hién

thuc hién hién hién
X 1.z o o 33 -Mau s6 01.
Bl: ; OHuo‘ng tis, leicn e, Hop b o Nhan vién buu | Trong gid hanh | - Mau s 04.
A 12 ' chinh cong ich tai | chinh - Hb so.
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao T 5 o NERLarai-1 =
Phin mém. rung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
_ tir dugce cap nhat dir liéu.
Nhan vién buu -Mau s6 01.
B2 Chuyén hd so Chuyen hd so (glay, dien tir) vé S& ehinh céng fck i _ Mau sé 04,
Thong tin va Truyén thong xit 1y. 5 A
Trung tam. - HO so.
. Tiép nhén, kiém tra, xt 1y (MAu sé Ao i . 05 ngay - H6 so. '
.z B3 . ., | 04) va chuyén hd so dén lanh dao Chtlyen.v1en Qhong - Du thao giay phép hoat dong in.
Kiem tra, xir Iy ho 4 5 ; , ] z, | Thong tin - Bao chi .- =
phong Thong tin — Béo chi — Xuat 242 - Mau s6 07.
SO’ A - Xuat ban. « 2
ban. - Mau so6 08.
B4: Trinh linh Kiém tﬂra hp 50, dl_.?' tha(i giay phe;? TrLzO'ng_ I?hong' ‘ 1 so.
dao S& phé duvét hoat dong in va trinh linh dao Sé& Thong tin - Bao chi | 01 ngay Du théo eidy phép hoat déne i
20 SOPheQUYel |« om xét. - Xuat ban. ~ R HSEIRY PRCp HOgLagRg I,
BS5: - Xem xét, phé duyét gidy phép hoat )
Lanh d .S° ha dong in. I.anh dao So - Hﬁ SO. ’
d:nA ¢ a0 ,U lt)h e: - Vin thu vao sb van ban, dong dau Théng  tin  va| 0l ngay - Cap giay phép hoat dong in.
ye vf'_ lva T it va chuyén ket qua giai quyét | Truyén thong.
xwly ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
- Két thic ho so trén phan mém mot . . S Xe B K
B6: Nhian vién buu | Trong gio hanh | - Thu hoi mau s6 01.

cua dién tur.
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- Tra ket qué cho t6 chifc, c4 nhan. | chinh cong ich tai | chinh - Tra cho t§ chirc, c4 nhan Gidy
- Ky xé4c nhén viéc nhén két qua trén | Trung tam. phép.
Mau so 04.

- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mirc
dd hai long.
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2. Cép lai gidy phép hoat dong in

Thoi han giai quyét: 04 ngay k& tir ngdy nhan da hé so theo quy dinh.

A r ’
So do cac bude

ne A n Pon vi/ngudi | Thoi gian £, . "
thue hién NoOi dung cong viéc thwre hién thire hign Két qua thue hién
- Méu s6 01.
B1: - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. I\Lhiﬂ v1ﬁén bu’ﬁ g;ﬁggc hirgﬁllo ) g?u 36 04
Nophdso |- Nhép dit lidu thong tin hd so vao Phin mém. | Chon €ong Ic TR SR o e
tai Trung tam. - Hé thong thong tin mot cua
dién tir dugc cdp nhat dir liu.
A LA ok o o 3o .. | Nhan vién buu - Méu s6 01.
B2: Chuyén hd so %;‘yé? tﬁg;"iﬁ’?” R #I0) v B THEE B vB)| o o - M sb 04.
Y gxuy. tai Trung tam. - Ho so.
Chuv 50| 02 e - Hb so.
B3: Tiép nhap, kiérp tra, xtr ly (Mau s6 04) va h(})lyen Th‘gsn HERY - Du thao giéy phép hoat dong
Kiém tra, xir Iy ho | chuyén ho SO dén lanh dao phong Thong tin — 'Ifin flgB, ohi % in.
SO’ Bao chi — Xuat ban. gy - Mau s6 07.
Xuat ban. 5
- Mau s0 08.
True he - Ho so.
: ‘ : ruong - phong - a0 gidy phép hoat dd
B4: Trinh lanh | Kiém tra ho so, du thao giay phép hoat dong in | Thong tin - 01 nei inDl'I tado giay phep hogt deng
dao So' phé duyét | va trinh lanh dao S& xem xét. Bé4o chi - Xuat 82y '
ban.
BS5: - Xem xét, phé duyét gidy phép hoat dong in. Linh & a2 - H6 so.
Lanh dao S& phé | - Vian thu vao sb van ban, déng dau, luu trit va . L me X - Giay phép giay phép hoat dong
: ) Thong tin va |0l ngay .

duyét va van thw
xir ly

chuyén két qua giai quyét hd so (gidy, dién tur)
dén Trung tam.

Truyén thong.

1m.
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- Két thac ho so trén phan mém mot cira dién tu.
- Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan. Nhan vigh by
- Ky x4c nhén viéc nhan két qué trén Mau sb 04. | chinh cong ich
- Mbdi t6 chirc, ca nhan dénh gid muc do hai | tai Trung tim.

long.

- Thu hdi miu sb 01.
Trong gi¢r | - Tra cho t6 chirc, c4 nhan Gidy
hanh chinh | phép.

B6:
Tra két qua




3. Pang ky hoat dong co sé in

33

Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.

A , r
So do cac buwoe

Noi dung cong viée

DPon vi/nguoi thue

Thoi gian thue

Két qua thue hién

thwe hién hién hién
Hizd dr k.; t t.,: hi h; -MEHSéOI.
Bl: ;0 O Gall, Kehy fra, Hep Hhgn he Nhian vién buu | Trong gio hanh | - Mau sb 04.
A 32 ' inh cong ich tai | chinh - Hb so.
Nop ho so - Nhap dir liéu théng tin hé so vao %hm g feh. gl H? SOA, N -
Phin mém. rung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
tur dugce cap nhat dir liéu
Z v A Chuyén hd so (glay, dién tir) vé So N}'{an e bm} Tr?ng 20 banh |- Mgu =2 .
B2: Chuyén ho so chinh cong ich tai | chinh - Mau so6 04.
Théng tin va Truyén théng xir 1y. . X
Trung tam. - Ho so.
Tiép nhén, kiém tra, xir ly (Mau s T A - H6 so.
B3: S Y ; : & o R :
Kidm ¢ 3 1V ha 04) va chuyén ho so dén lanh dao %Eggeiizl?%zgo(;gi 15 nod - Du thao Xéc nhén tai To khai.
AOIL TR, XN 1Y o phong Thong tin — Bao chi — Xuat o iREE - Mau s6 07.
so . - Xuat ban. .
ban. - Mau s6 08.
2 A ; s . .| Truéng phong
B4: Trinh lanh Il%er;‘h”? o i‘f;lflulfhzo oy gg@“ | Thong tin - Béo chi| ,, - Hb so.
dgo S& phé duygt | o V0 T I GO SR Xac ban, &ay - Dur thao X4c nhan tai Té khai.
BS: - Xem xét, phé duyét Xac nhan tai
) T& khai. Lanh  dao  So A
- 5, oo 2 N . - Ho so.
Ea“!] ¢ d?o g: ﬁ:‘: - Vian thu vao sb vin ban, dong dau Théng tin  va| 0,5 ngay _ X4c nhén tai To khai
e V; ;/ luu trit va chuyén két qua giai quyét | Truyén théng. Gl '
s hé so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thuc hd so trén phan mém mot | Nhan  vién buu Trong gio hanh | Thu hdi mau sé 01

cua dién tur.

chinh cong ich tai

chinh
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Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Ky xé4c nhéan viéc nhan Kkét qua trén
Mau s6 04.

- Moi td chire, ¢4 nhan déanh gid mirc
d6 hai long.

Trung tam.

- Tra cho t0 chirc, c4 nhan Xac
nhén To khai.




4. Thay d6i thong tin diang ky hoat dong co so in
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Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.

A r r
So do cac bude
thye hién

N§i dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thue hién

H r d'r‘s’ k-;’\ t t-,{ nhA h,‘\ "Mg-u Sé 01-
Bi: o dan, fem T, HEP MO \han  vien  buu | Trong g hanh | - Mau sé 04,
= ' chinh cong ich tai | chinh - Ho so.
Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Trune tam Ty Seis i e i, 4B
Phdn mém, g . -”Hl; thonjg thorﬂlg tin Tot ctra dién
tir duogc cép nhat dir liéu.
TP A aen oy A q. | NhAn vién buu - Mau s 01.
B2: Chuyén ho so Chﬁlyen.ho o (gla:y y diﬁm m,) Ve ne chinh cong ich tai - MAu s6 04.
Thoéng tin va Truyén théng xir 1y. . A
Trung tam. - Ho so.
Tiép nhan, kiém tra, xr ly (Méu sb T g . - Ho so.
B3: TR y z - ; R . ” s
X . . 2 | 04) va chuyén ho so dén lanh dao Chklyen.wen ;?hong’, 1,5 ngay - Du thao Xac nhén tai To khai.
Kiém tra, xir Iy ho 4 % ; : ; z. | Thong tin - Béo chi -
phong Théng tin — Bao chi — Xuét e - Mau s0 07.
SO : - Xuat ban. & g
ban. - MAu s 08.
mac Tyt | e Gl X b Tine v [
dao S& phé duyét | ¢ : = &4y - Du thao Xéc nhén tai To khai.
* xét. - Xuat ban.
BS: - Xem xét, phé duyét Xac nhéan tai
) To khai. Lanh dao So A
- e 2 N . - Ho so.
E:n?td?o %0' 5:)}:1 ff - Vin thu vao sb vin ban, dong dau Thc")ng tin  va| 0,5 ngay - X4c nhan tai Té khai
¥e v:,:_ ;ra A I trix va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong. et )
Xy ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
_ A r A ~ A A A . o . _ Th A = A 01 ]
B6: Két thic ho so trén phan mém mot | Nhan  vién  buu Trong gid hanh u h6i mau so

Tra két qua

ctra dién tu.
- Tra két qua cho t0 chuc, ca nhan.

chinh cong ich tai
Trung tam.

chinh

- Tra cho to chirc, cd nhan Xac

nhan To khai.
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- Ky x4c nhén viéc nhin két qua trén
M3u sb 04.
- Moi td chire, c4 nhan dénh gia muc
do hai long.
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5. Dang ky sir dung may photocopy mau, may in ¢ chirc niing photocopy mau

Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tur ngdy nhén du ho so theo quy dinh.

A r [ 4
So do cac bwoce

Noi dung cong viée

DPon vi/ngwoi thue

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

thue hién hién hién
, % .k E " - Mau s6 01.
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho Nban vién buu|Trong e hioh |-Minsé 04,
B1: SO. ; & ; : ¢ A
5wk S N s K o . | chinh cong ich tai | chinh - Hd so.
NoOp ho so - Nhap d@r liéu thong tin ho so vao . g A T
A~ A : - H¢ thong thong tin mot cira dié
Phan mém. Trung tam OH th igth Agt ;i ¢ dign
tr duoce cap nhat dir liéu.
£ 5k A een oo X . | Nhan vién buu -Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so ChExycn.ho o (gliiy’ dlgn tu) Ve 50 chinh cong ich tai - Mau s6 04.
Thong tin va Truyén thong xir 1y. p A
Trung tam. - Ho so.
- Ho so.
ié an, kié T 1y (Mau sb , ) - Dy thao gidy xdc nhén ding ky
B3: Tiep I}han, k}lem :t\ra, xu'gly (~Mau SO Chuyén vién shong 1,5 ngay Dy gidy an. g ky
Kidm ¢ & 1V hd 04) va chuyén ho so dén lanh dao Théne tin - Bio chi sir dung may photocopy mau, may
rem i, Xwly A% phong Théng tin — Béo chi — Xuét e in €6 chirc nang photocopy mau.
SO g - Xuat ban. %z
ban. - Mau so 07.
- Mau s6 08.
Kiém tra ho so, du thio gidy xac - Ho so.

B4: Trinh lanh

nhan dang ky so dung mdy

photocopy mau, may in cd chirc

Trudng phong
Thong tin - Bao chi

01 ngay

- Du thao gidy xac nhan dang ky
st dung may photocopy mau, may

% phé duyé - Xuat ban. e e e ]
(g0:30: phe.dwyes nang photocopy mau va trinh lanh ATEE S in co chirc ndng photocopy mau.
dao S& xem xét.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy xac nhén Lanh  dao  S& - Hb so. ’
Lanh dao S¢ phé | ding ky sir dung may photocopy Théng tn  valos ey - Cap gidy xac nhan dang ky su
duyét va van thwe | mau, mdy in c6 chac ning Triryan théng ’ dung mdy photocopy mau, mdy in

xur ly

photocopy mau.

c6 chtrc nang photocopy mau.
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- Vin thr vao sé vin ban, dong dau
Iuru trit va chuyén két qua giai quyét
hd so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

B6:
Tra két qua

- Két thiic hd so trén phan mém mat
ctra dién tir.

- Tréa két qua cho td chiic, ca nhén.

- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén
Mau sb 04.

- Mbi t6 chirc, c4 nhan danh gid muc
do hai long.

Nhidn vién buu
chinh céng ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh
chinh

- Thu héi mau s6 01.
- Tra cho t6 chirc, cd nhian Giay
xac nhan.
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6. Chuyén nhwong may photocopy mau, may in ¢6 chirc ning photocopy mau

Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh.

A r r
So do cac bwoe

Noi dung cong viéce

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thue hién

thue hién thue hién hién
- o & 5ok - Y = Mﬁu Sé) 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho Nhin vién buu|Trong gi hinh |- M&usé 04.
B1: S0. ; N . . ;
e chinh cong ich tai | chinh - H6 so.
Nop ho so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao 5 . B
Trung tam. - Hé thong thong tin mot ctra dién
Phan mém. ) - as dd s
tr duogc cép nhat dir liéu.
Nhan vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Chuyén hé so (glay, dién tir) vé So Skl obing Tob, o) - Miu sé 04,
Théng tin va Truyén théng xr 1y. . A
Trung tam. - H6 so.
s & A . 2 s 1 e < 5 \ - Hé 50.
B3: gr;p r‘lhaﬁ’ k:en;] Era, ngly 1(~I\I:I;ludso Chuyén vién phong 1,5 ngay - Du théq Xac nhéan tai Pon dé
Kiém tra, xir Iy hd  XE, £, orSE Kell . v Thoéng tin - Bao chi nghi chuyén nhuogng.
phong Thong tin — Bdo chi — Xuat £y, X X
SO ban. - Xuat ban. - Mau s6 07.
- Mau s6 08.
Trudng phong
PR gfnmdgihﬁ Pl tha}?u)éic " tinp | Thong in-Biochi |\ R
dao So' phé duyét ghi chuyén n gva - Xuat ban. 4y - Du thao Xéc nhan.
lanh dao S¢ xem xét.
BS5: - Xem xét, phé duyét Xac nhén tai .
o~ .S’ 2 Pon dé nghi chuyen nhuong. Lanh dao So - Ho so.
anh dao 8¢ phe | Vin thu vao sé vin ban, dong dau Thong  tin  va| 0,5 ngay - Xéac nhan tai Pon dé nghi

duyét va van thw
xir ly

Iuu trit va chuyén két qua giai quyét
ho so (gidy, dién tr) dén Trung tim.

Truyén thong.

chuyén nhuong.
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B6:
Tra két qua

- Két thic ho so trén phan mém mot
ctra dién tir.

- Tra két qua cho tb chire, c4 nhan.

- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén
Mau s6 04.

- Moi td chire, c4 nhan danh gia mirc
do hai long.

Nhén vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh
chinh

- Thu hdi miu sé 01.
- Tra cho tb chirc, ca nhan Xac
nhan Pon dé nghi.
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7. Cap gidy xac nhan diang ky hoat dong phat hanh xuit ban pham (cip dia phuong)

Théi han giai quyét: 04 ngay ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh.

So’ do cac bwoce

No§i dung cong viéce

Pon vi/nguoi

Thoi gian thuc

Két qua thyc hién

thue hién thue hién hién
" 5 ; 4 -Mau sb 01.
- Hué a iem tra, tié a 0 - x % X
B1: o et dan, e 1%, ep Ahat o Nhan vién buu | Trong gio hanh | - Mau so 04.
: ' . . inh cong ich tai | chinh - 13
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao el oong b a1 H? SO; L
AL A Trung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
Phan mém. i £ i -
to dugce cap nhat dir liéu.
A1 a £ s oo 3. |Nhian vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho so Chlﬂlyen.ho 59 (glg}y, dlen tu:) Ve 50 chinh cong ich tai - Mau s6 04.
Thong tin va Truyén thong xir ly. 4 X
Trung tam. - HO so.
- H5 so.
- A A « A " r x A . 2 " D t 2 A Xr hA du ,
B3: Tiep r‘1hz.1r1, k;em }ra, xugly (ﬂJMau sO Chuyén vign phong 02 ngay ur hflO glayr ac‘n an iing ky
.2 . . x| 04) va chuyén ho so dén lanh dao & i 7 > hoat ddng phat hanh xuat ban
Kiém tra, xirly ho | _, il . ; z. | Thong tin - Béo chi i
phong Thong tin — Bao chi — Xuit Ty s pham.
SO’ ; - Xuat ban. ~ 2
ban. - Mau so 07.
- MAu s6 08.
Kiém tra hd so, du thao gidy Xéc | Truéng phong - H6 so.
B4: Trinh lanh | nhén dang ky hoat dong phat hanh | Thong tin - Béo chi 01 noi - Du thao gidy Xéac nhan dang ky
dao S¢ pheé duyét | xuat ban pham va trinh 1anh dao S¢ | - Xuat ban. gay hoat dong phat hanh xuédt ban
xem Xeét. pham.
B5: - Xem xét, phé duyét Xac nhér} dang Lanh  d 3¢ - Hd so.
Lanh dao S& phé | ky hoat dong phat hanh xuét ban | " = , - Cép giky Xac nhan ding ky hoat
s A Théng  tin  va| 0l ngay . " g z
duyét va van thuw | pham. T oia dong phat hanh xuat ban pham.
: Truyén thong.

xu ly

- Van thu vao s6 van ban, dong dau,
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lyu trlr va chuyén két qua giai quyét
hd so (g_ay, dién tir) dén Trung tam.

B6:
Tra két qua

- K&t thuc ho so trén phan mém mot
cuira dién tir.

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén
Mau s6 04,

- Moi t chire, c4 nhan danh gia mirc
do hai long,

Nhan vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh
chinh

- Thu hdi méu s6 01.
- Tra cho t6 chirc, c4 nhan Giay
Xac nhan.
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8. Cap lai giay xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
Thoi han giai quyét: 04 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

A - IS
So do cac buoce

Ngi dung cong viéce

Pon vi/nguoi thue

Thoi gian thue

Két qua thye hién

thuce hién hién hién
” g ; 5 - Méu s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, tie an ho c s x
wollg Gan, Kino e, Hicp g b Nhidn vién buu | Trong gi¢ hanh | - Mau s6 04.
B1: SO. ; ) . _ ) )
Y S “ T . | chinh cong ich tai | chinh - Ho so.
Nop ho so - Nhép dir liéu théng tin ho so vao i L 2 u e A
AT A Trung tam. - Hé thong thong tin mot cua dién
Phan mém. . 2 Ko 4 e
tor dugce cap nhat dir liéu.
X 13 e T ; Nhan vién buu - Mau s6 01.
Ch ho a én tir) vé Sé , Nomiing? : Xz
B2: Chuyén ho so g (glily’ die_:n tu,) Ve e chinh cong ich tai - Mau so 04.
Thong tin va Truyeén thong xur 1y. A X
Trung tam. - Ho so.
- H5 so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, xir ly (Mau sb | Chuyén vién phong | 02 ngay - Dy théo gidy Xéc nhén dang ky
Kidm ¢ i 1% ha 04) va chuyén ho so dén lanh dao | Thong tin - Bao chi hoat dong phat hanh xuat ban
AR BB R phong Thong tin — Béo chi — Xuét | - Xuat ban. pham.
SO‘ 9 -y A
ban. - Mau s0 07.
- Mau s6 08.
Kiém tra h6 so, du thio gidy Xac | Truong phong - Ho so.

B4: Trinh lanh

nhan ding ky hoat dong phét hanh

Thong tin - Bao chi

- Du thao gidy Xac nhén ding ky

dao Sé phé duyét | xuit ban phdm va trinh lanh dao Sé& | — Xuat ban. Hhngay hoat dong phat hanh xuit ban
xem xét. pham.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy Xac nhén ‘
. ‘. . |ding ky hoat dong phat hanh xuat|Lanh dao S& - HO so.
Lanh dao S& phé ban pham. Théng  tin  va |01 ngay - Cép gidy Xac nhan diang ky hoat

duyét va van thw
xur ly

- Vin thu vao sé van ban, dong dau
luu trit va chuyén két qua giai quyét

Truyén théng.

dong phat hanh xudt ban pham.




64

hd so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

Bé6:
Tra két qua

- K&t thiic ho so trén phin mém mot
ctra dién tir.

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén
Mau s6 04.

- Mai 6 chiic, c4 nhan danh gia mirc
do hai long,.

Nhén vién buu
chinh cbng ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh

chinh

- Thu héi méu sb 01.
- Tra cho t6 churc, cd nhan Giay
Xac nhan.
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9. Cap Giay phép to chirc trién lam, hoi chg xuat ban phim (cap dia phwong)

Thoi han giai quyét: 07 ngdy ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.

A , r
So do cac bwoe

N§i dung cong viéce

. Don vi/nguoi

Thoi gian thyc

Két qua thue hién

thue hién thue hién hién
Hiurd d:: k.; P h,\ h;. -Mi’iuséOl.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho Nhan vién buu | Trong gid hanh | - Mau sb 04.
B1: S0. ; e ¢ : ; N
T chinh coéng ich tai | chinh - Hb so.
NOp ho so - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao T % Ny A e ay a en
Phan mém. rung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
tr dugc cap nhat dit liéu.
Nhan vién buu - Mau s6 01
B2: Chuyén hd so Chuyén hd so (glay, dién tir) vé So chifnly ng: {oh tai _ MZu sé 04
Thong tin va Truyén thong xir 1y. & A
Trung tam. - HO so
] - H6 so.
B3: gfp nhagl klemh tra, XL; 2 l(MEudso Chuyén vién phong Oamgay - Du thao giay phép 6 (‘:hfrc trien
Kiém tra, xir Iy ho ) va chuyén ho so den lanh dao Thoéng tin - Bdo chi lam, hdi chg xuat ban pham.
phong Théng tin — Béo chi — Xuit L5 s x £
SO’ bk - Xuat ban. - Mau s0 07.
. - Mau s6 08.
Trudéng phong - H6 so. , ’
B4: Trinh lanh | <1 ra ho s0, du thao gidy phép 16 Théng tin - Béo chi \ - Du thao gidy phép td chirc trién
da0 S bha duvat chic trién 1am, héi cho xuit ban - Xuit ban 01 ngay léim, hoi cho xuAt ban phim
' p ye phém va trinh lanh dao S& xem xét. ' s ‘ '
BS: -hXem Xet, lphe dﬁlyet Elay phepb t6 ~ 1 _HD so.
Lanh dao S¢ phé chifc trién lam, hoi chy xudt ban L"’“}h dE_l-O S(‘T . - Du thao gidy phép t6 chirc trién
duyét va vin thu phiim, Theng  un 3| Olnghy 1am, hoi chg xuét ban pham.
Ye - Vin thu vao sb vin ban, dong dau Truyén thong.

xur ly

luu trit va chuyén két qua giai quyet
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ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

B6:
Tra két qua

- Két thic hd so trén phan mém mot
cura dién tir.

- Tra két qua cho td chirc, cd nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhén két qua trén
Mau sb 04.

- Mdi t6 chirc, ¢4 nhan danh gié mirc

d6 hai long.

Nhian vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh
chinh

- Thu hdi mu sb 01.
- Tra cho t6 chure, c4 nhan Giay
Xac nhan.
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10. Cap gidy phép nhap khiu xuét ban phdm khéng kinh doanh (cép dia phwong)

Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh.

So do cac bude

No§i dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian thye

Két qua thwe hién

thuc hién thue hién hién
r o ol SiE = Y = Mﬁu Sé) 01.
BI: ; OHucmg e, ke, 6, Hephn ko Nhan vién buu | Trong gid hanh | - Mau sb 04.
2 ' chinh cong ich tai | chinh - H3 so.
NoOp ho so - Nhap dit liéu thong tin ho so vao 5 s . . L
Trung tam. - H¢ thong thong tin mét cura dién
Phan mém. \ z a i
tor duoc cap nhat dir liéu.
Nhan vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Chuyén ho so (glay, dién ) vé 8 chinh cong ich tai - M&u s6 04.
Théng tin va Truyén théng xir ly. h X
Trung tam. - HO so.
Tiép nhan, kié r 1y (Mu s6 05 nga - 12 5.
B3: 1ep nihan, T s Era, qu Y Q Pl Chuyén vién phong neay - Du thao g1ay phép nhap khéu
. . 1. va | 04) va chuyén ho so dén lanh dao - g s :
Kiém tra, xir ly ho \ e o é ] z, | Thong tin - Bao chi XUuat ban pham khong kinh doanh.
phong Thong tin — Bdo chi — Xuat £ i
so ban. - Xuat ban. - Mau s6 07.
- Mau s6 08.
Kiém tra hd s0, du thao glay phép . : A
- Ho so.

B4: Trinh linh | nhap khau xuit ban pham khong Tnforng. Phong . 089 o o : . 2
dao S& phé duyét | kinh doanh va trinh linh dao S& xem Théngtin - Béo chi| 01 nghy - Dy thio gidy phep' nhip khéin
¢ p ye & ' : - Xuat ban. xuat ban pham khong kinh doanh.

BS5: - Xem xét, phé duyét gidy phép nhap ‘
Lok " . .. |khdu xuit ban phém khong kinh |Lanh dao  S¢ - Ho so.
danﬁtdz:lo ?0' Fl?e doanh. Théng  tin  va| 0l ngay - Clp gidy phép nhap khiu xuat
ayetvavan thir | van the vao sé vin ban, dong dau Truyén thong. ban pham khéng kinh doanh.

xu ly

luu trir va chuyen két qua giai quyet
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ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

B6:
Tra két qua

- Két thuc ho so trén phan mém mot
ctra dién tir.

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhén.

- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén
Mau s6 04.

- Mi t6 chirc, c4 nhan danh gid mirc
do hai long,

Nhén vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gi¢ hanh

chinh

- Thu h6i méu s6 01.
- Tra cho t chitc, ca nhan Gidy
phép.




11. Cép gidy phép xuét ban tai li¢u khong kinh doanh (dia phwong)
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Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhén du ho so theo quy dinh.

So do cac bwoe

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian thye

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién hién
, o a2 i n A = M?ﬂl Sé 01.
S QGH”‘mg dén, kiém tra, tep han hO |\ vien buu|Trong giv hanh | - Mu 604,
_— o, B .| chinh céng ich tai | chinh - Hb so.
Nop ho so - Nhép dit li¢u thong tin ho so vao Trune tAm o ik Ane fin mat cia did
Phin i, g . —?He thonf._; tho?g tin .IEI(.)t cura dién
tir duge cap nhat dir liéu.
£ o Ao aea oo 3 oo | Nhdn  vién  buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho so Chlhlyen.ho e (g]?y’ dign tu) ve S0 chinh cong ich tai - Mau sb 04.
Thoéng tin va Truyén thong xir 1y. 5 A
Trung tam. - HO so.
o5 A . 2 s 7l X A 0 \ - H(‘S S0O.
B3: Liep I:]han’ kzlem Era, xu{\ly (NMau o Chuyén vién phong > Dgay - Du thao giay phép xuét ban tai
. . . 2| 04) va chuyén ho so dén lanh dao e , . o . :
Kiem tra, xir Iy ho . 5 . : ’ z, | Thong tin - Bao chi liéu khong kinh doanh.
phong Thong tin — Bdo chi — Xuat e x £
SO ban. - Xuat ban. - Mgu 50 07.
- Mau s06 08.
Truong phong - H6 so.
Bd: Trinh lanh | <icm tra ho so, du thao gidy phép Théng tin - Béo chi , - Du thao gidy phép xudt ban tai
e .. | xudt ban tai liéu khong kinh doanh Ay 10 01 ngay e - ;
dao So phé duyét - Xuat ban. liéu khong kinh doanh.
2 * | va trinh lanh dao S& xem xét.
BS: - 7Xer‘n' X-Ezt, phe:z duyc;et gidy phép xuat ~TI3 §6.
5 . .. | bantailiéu khong kinh doanh. Lanh  dao  So g o . £, 12 .xs poa
Lanh dao S& phé 4 i . < - Cap giay phép xuat ban tai liéu
B, - Van thu vao sb vin ban, dong dau Thong tin  va| 0l ngay 5 .
duyét va van thw AN khong kinh doanh.
lwu trit va chuyén két qua giai quyét | Truyen thong.

xwr ly

ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
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- K&t thuc ho so trén phan mém mot
ctra dién tr. e

Be. - Tra két qua cho t0 chirc, cAnhan. | Nhan vién buu o nsiln Tht' hoi e SO,OI' T e
e - Ky xéc nhn viéc nhan két qué trén | chinh céng ich tai Tr?ng gio hanh | - "l:ra cho t6 chirc, c4 nhan Giay
Tra ket qua M3u sé 04. Trung tam. chinh phép.
- Moi td chire, c4 nhan dénh gia mirc
do hai long.




12. Cap Giay phép hoat dong in xuit ban phim

41

Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

A , ,
So do cac bude

N@i dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

thue hién thue hién hién
Huong din. kidm tra. ti&o nhin -Mau s6 01.
~ IEONGE SN, S TR, Hep hheh ho Nhan vién buu | Trong gid hanh | - Mau sb 04.
B1: SO. ; B " . ;
. i chinh cong ich tai | chinh - H6 so.
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin hé so vao “Ping L n 2 K Ane tin mét cita die
Phin m3m. g . -vHe_a thong thO{lg tin Tgt cira dién
tor duge cap nhat dir liéu
£ 13 A aa oy 3 qo |Nhan vién buu -Mau sd 01.
B2: Chuyén hé so Chlﬁ]yen.ho iyl (gla;y, d}cn tu) o oy chinh cong ich tai - MAu s6 04.
Théng tin va Truyén thong xtr ly. . A
Trung tam. - Ho so.
- H6 so.

Tiép nhan, kiém tra, xtr ly (Mau so

05 ngay

.z B3: . ., | 04) va chuyén hd so dén lanh dao Chtlyén.vién I?héng, - Liyp-thao glay phép hoat dong in
Kiém tra, xir ly ho phong Théng tin — Béo chi — Xuét Th()n;g t13’1 - Bao chi Xuat ban pham.
SO ban. - Xuat ban. - Milu S(’) ol
- Mau s0 08.
. . - HO so.
B4: Trinh lanh Kiém tra ho so, dy thio giay phep Tn{o'ng. Phong, X - Du thao gidy phép hoat déng in
dao S& phé duyét hoat déng in xuét ban phim va trinh ThonAg tl}'l - Bao chi | 01 ngay xuét bén pham.
: *" | lanh dao S& xem xét. - Xuat ban.
BS: - Xem xét, phé duyét gidy phép hoat ‘
. " .. .. | dong in xuat ban pham. Lianh  dao  So - HO so.
E:;gtigovgz i)l:lj - Vin thu vao sb vin ban, dong déu Thong  tin  va| Ol ngay - Du thao giay phép hoat dong in
" i 1§ luu trir va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong. xuat ban pham.

ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.




72

B6:
Tra két qua

- Két thiic hd so trén phan mém mot
ctra dién tur.

- Tra két qué cho t6 chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén
Mau sb 04.

- Moi td chirc, c4 nhan danh gia mic
dd hai long.

Nhan vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh
chinh

- Thu héi mau sb 01.
- Tra cho td chirc, c4 nhan Gidy
phép.




13. Cap doi gidy phép hoat dong in xuit ban phidm (cap dia phwong)
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Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so theo quy dinh.

A r r
So do cac bwoe

Noi dung cong viée

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

thuc hién thue hién hién
N S s o - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiem tra, tiep nhin hO |\ ien  buu | Trong gio hanh | - Miu sb 04,
B1: SO. ; e T : : ;
s chinh coéng ich tai | chinh - Ho so.
Nop ho so - Nhép dir liéu théng tin hoé so vao - e el il
Trung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
Phan mém. . € rdeade
tor dugc cap nhat dir liéu.
Nhan vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Chuyén ho so (glay, dién tir) vé So chioh g Tk tal - MBu sb 04
Théng tin va Truyén thong xir 1y. ’ X
Trung tam. - Ho so.
T-A o k.: " 1r x £ w3 ‘ a 'Hé 50.
B3: i€p nhén, kiém Era, xu’gly (NMau sO Chuyén vién phong 02 ngay lam vigc | Du théo glay phép hoat déng in
.2 . . x| 04) va chuyén ho so dén lanh dao AT ; :
Kiém tra, xir Iy ho hone Théne tin — Bao chi — Xudt Théng tin - Béo chi Xuét ban pham.
SO ge’m & 5 - Xuat ban. - Mau s6 07.
' - Miu s6 08.
Kiém tra hd so, du thao gidy phép | Truong phong - Ho so.

B4: Trinh lanh

hoat dong in xuat ban phdm va trinh

Thong tin - Bao chi

01 ngay lam viéc

- Du thao gjéy phép hoat dong in

G050 phe duyet lanh dao S& xem xét. - Xuat ban. xuat ban pham.

BS5: - Xem x¢ét, phé duyét gidy phép hoat , “HS so.
Lanh dao Sé phé dong in xuat ban pham. Lanh  dao  S¢ Cép gidy phép hoat dong in xudt

anh dao VO, PR\ Vian thu vao sé van ban, dong dau, Thong  tin  va| 01 ngay lam viéc ,-ap glay phep hoat dong
duyét va van thw S ban pham..
1Y Iwu trir va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong
Ry hé so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
- Keét thy hé 4 ié i ha s, @ X
B6: ét thiic hd so trén phin mém mét | Nhan  vién buu Trong gio hanh | Thu hdi mau sé 01.

cua dién tur.

chinh cong ich tai

chinh
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Tra két qua

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén
Mau sb 04.

- M t6 chirc, c4 nhan dénh gié mirc
d6 hai long,

Trung tam.

- Tra cho tb chirc, cd nhin Gié‘iy
phép.




14. Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham (cap dia phwong)
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Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so theo quy dinh.

So do cac buoe

No§i dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thwe hién

thwe hién thue hién hién
R 1 X e s - Mau s 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho Nhin vién buu|Trong gid hanh |- MAusé 04.
B1: S0. , g . ; 3
% X T R R . | chinh céng ich tai | chinh - Ho so.
Nop ho so - Nhép dir liéu théng tin ho so vao Trune t4m o Nl SEr a0
Phif mam. g : -ch thong thorzg tin -nnmt ctra dién
tir duge cép nhat dir liéu.
% ¢k A s oo 3 o, |Nhdn  vién buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho so Chlﬂlyen.ho 50 (glily’ dien tu) ve Y chinh cong ich tai - Mau s6 04.
Thoéng tin va Truyén thong xtr ly. § A
Trung tam. - Ho so.
T.,: ha k-z ¥ 1V (MA A 02 fiodv 13 - A 'Hé SO.
B3: P n an, }em l:ra, xu; Y (~ it Chuyén vién phong ngdy ames || Du thao glay phép hoat dong in
.2 . .« | 04) va chuyén ho so dén lanh dao 5 ’ . ;
Kiem tra, xir Iy ho 3 X : " ¢ z, | Thong tin - Bao chi Xudt ban pham.,
phong Théng tin — Bdo chi — Xuat e
SO’ ban. - Xuat ban. - Mau S(? 07.
- Mau s6 08.
Kiém tra hd so, du thao gidy phép | Truong phong - Hb so.

B4: Trinh lanh

hoat déng in xuét ban pham va trinh

Thoéng tin - Bao chi

01 ngay lam viéc

- Du thao gidy phép hoat dong in

s puciGliyy lanh dao S& xem xét. - Xuét ban. XUt ban phém,
BA: - ?(err‘n xét,gphr?': duyé.;zt gidy phép hoat ) , 13 so.
Lanh dao Sé phé dong in xust ban PSS, Lar}h da.o S(\j i+ .. |- Cép giay phép hoat dong in xuét
duyét i ovka i | Vin thu vao s6 van ban, dong dau Thon}g Atm va | 01 ngay lam viéc b phim.
il lwu trir va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong.
xirly ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thic ho so trén phan mém mét | Nhan  vién  buu Trong gid hanh | - Thu hdi mau s6 01.
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Tra két qua

ctra dién ti.

- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén
Mau sb 04.

- Moi tb chire, c4 nhan dénh gi4 muc
do hai long.

chinh cong ich tai
Trung tam.

chinh

- Tra cho t6 chirc, ca nhan Gidy
phép.
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15. Cap gidy phép in gia cong xuat ban phim cho nudc ngoai (cap dia phuong)

Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

A - ”
So do cac bude

Ngi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

xur ly

L

luu trit va chuyén két qua giai quyét
ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam.

thwe hién thue hién hi¢n
~ . . . - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho : o 3 x £
B1: - & €A, IS 18, UEp migh o Nhan vién buu | Trong gio hanh | - Mau s6 04.
i . ’ L4 A r . hlnh _ ’\‘
Nop ho so - Nhap dit liéu thong tin hd so vao chinh cong ich tar | chi H? SG; e
Phdn widi. Trung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
tr dugce cap nhat dir liéu.
Nhan vién buu -Mau s6 01.
Ch hé e
B2: Chuyén ho so uyen ho so (glay, dién tir) vé 8¢ chinh cong ich tai - Mau so6 04.
Thong tin va Truyén thong xur ly. 5 A
Trung tam. - HO so.
- H6 so.
Tiép nhan, kiém tra, xtr ly (Mau s A en . 05 nga ok b b . &

e 5 O4)pva chuyén hé so der? l(anh dao Chuyén vién phong i - Du thao giay phép in gia cong
Kiem tra, xir Iy ho phing Théng tin — Bio chi — Xukt Théng tin - Béo chi xuat ban pham cho nudc ngoai.

S0 ban - Xuét ban. - Méu s6 07.
- Méu s6 08.
-2 A 4 ok ... i . 9 = Hé SO.

B4: Trinh lanh K.lemﬂtra i " d,u tha(: gidy phep - T“f"“g. Qhong g - Du thao glay phép in gia cong
dao S& phé duvet | &3 cong xuat ban pham cho nudc Théng tin - Béo chi | 01 ngay & ban whi o

10 SOPhe QUYEt | ) goai va trinh lanh dao S xem xét. | - Xuét ban. e e

- Xem xét, phé duyét gidy phép in .

) B5: - gia ‘c.éng xuat ban pham cho nudc Linh  dao  S§ -H(:? SU'.; - )
Lanh dao Sé phé | ngoal. . | Thon PO gy - Cap gidy phép in gia cong xuat
duyét va van thw |- Van thu vao s6 van ban, dong dau, T s gay ban phadm cho nude ngoai.

* ruyén thong.
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B6:
Tra két qua

- K&t thiic ho so trén phan mém mot
ctra dién tur.

- Tra két qua cho tb chirc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhén két qua trén
Mau s6 04.

- Moi td chire, ca nhan dénh gia mirc
do hai long.

Nhidn vién buu
chinh céng ich tai
Trung tam.

Trong gio hanh
chinh

- Thu hdi mau sb 01.
- Tra cho t6 chirc, ca nhin Gidy
phép.




IV. LINH VU'C BUU CHINH
1. Cap gidy phép buu chinh (cip tinh)
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Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

A , r
So do cac bude

N§i dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian thye

Két qua thue hién

thuc hién thuce hién hién
2 = o o & Y = Mg.u Sé 01.
B1: ; OHu'(mg datl, (Gom 8, G Ahanhe Nhan vién buu|Trong gio hanh | - Mau sb 04.
e ’ chinh cong ich tai | chinh - Hb so.
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Trune tAm = - ;
Phin mam. g tam. -,He; thong th013g tin .n}c_)t cua dién
tor dugce cap nhat dir liéu
Nhéan vién buu -Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Chuyén ho so (gidy, dién t) ve Sor| o cong ich tai - Mu s6 04.
Théng tin va Truyén théng xtr 1y 2 A
Trung tam. - HO so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, xu ly (Mau s6 | Chuyén vién phong | 17 ngay lam viéc | - HO so. )
Kiém t - ¥ ha 04) va chuyén hd so dén lanh dao | Buu chinh - Vién - Du thao giay phép buu chinh.
rem s, Xy h0 phong Buu chinh - Vién thong va | théng  va Cong - Mu 6 07.
s Cong nghé thong tin. nghé thong tin. - MAau sb 08.
B4: Trinh lanh st o 51, d fhao giny phep Trudng phong Buu - Ho so.

buu chinh va trinh 1anh dao S& xem

02 ngay lam viéc

dao S&r phé duyét | chinh Vién thong. - Du thao gidy phép buu chinh.
B4: - Xem xét, phé duyét gidy phép buu
§ chinh. Lanh dao So A
A o phé " ", . . 1+ .. | -HO0so.
ﬁan? tdzgo %O’ El? e. - Vin thu vao s vin ban, dong dau Thong tin  va| 02 ngay lam viéc _ Chp gidv phép buu chinh
uyetva ;ra M L trir va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong. P 14y PAcp '
i hd so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thiic ho so trén phan mém mét | Nhan  vién  buu | Trong gid hanh | - Thu hdi mau sé 01.
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cua dién tu.

- Tréa két qua cho t§ chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén
M3u sb 04.

- Moi t6 chire, c4 nhén danh gid mc
d6 hai long,

chinh cong ich tai
Trung tam.

chinh

- Tra cho td chirc, c4 nhan Gidy
phép.
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2. Sira doi, bo sung gidy phép bwu chinh (cAp tinh)

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh.

A r r
So do cac buéde

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian thye

Két qua thue hién

thue hién thwe hién hién
~ : : 5 -Mau s6 01.
- Huéne din. kié i an ho Sa i X x
B1: " UHuorng kb IE(Ety i, Kl kg G Nhan vién buu | Trong gio hanh | - Mau so 04.
X LA ‘ chinh cong ich tai | chinh - H5 so.
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao A o e G, o]
Trung tam. - Hé thong thong tin mdt cira dién
Phan mém. . £ o
tr dugce cap nhat dir liéu
21 A aa .y 3 .| Nhdn  vién  buu - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so Ch?yen_ho ko (gliy’ dien tu,) o= =0 chinh cong ich tai - Mau sb 04.
Thong tin va Truyén thong xur 1y. 0 A
Trung tam. - H6 so.
Tiép nhan, kidm tra, xit 1y (MEu 6 | Chuyén vién phong | 05 ngay lam viee |~ B0 %
B3: iép nhan, kiém tra, xt Iy (Miu sb uyén vién phong ngay lam vi€e | 5y e s e o d48i, b
. .., x| 04) va chuyén hd so dén lanh dao | Buu chinh - Vién i IHE0 Bl phcp 518 0L, B0
Kiém tra, xw ly ho X ) i sung.
phong Buu chinh - Vién théng va |thong va Cong Xk
SO’ A NI o - Mau s6 07.
Cong nghé thong tin. ngh¢ thong tin. E hng
- Mau s6 08.
Kiém tra hd so, du théao gidy phép Ui phong, Bun - H6 s0.

B4: Trinh lanh

stra doi, bd sung va trinh lanh dao S&

chinh - Vién théng

01 ngay lam viéc

- Du thao gidy phép sira ddi, bd

dao S¢ phé duyét N va C.ong nghé e
thong tin.
- Xem xét, phé duyét gidy phép stra
B5: ddi, bd sung. Lanh  dao S& >
~ = ~ 2 ¥ ', . " 3 A = H6 SO.
Lan? d::m %0' pRE | Van thu vao s6 van ban, dong dau, Théng  tin  va| 01 ngay lam viéc B el e aiy
duyét va van thw A oo - Cap giay phép stra doi, bo sung..
i 19 luu trit va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong.
k. hd so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
L B6: - Két thic ho so trén phan mém mot | Nhan  vién  buu Trong gi¢ hanh | - Thu hoi mau s6 01.
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Tra két qua

cira dién tir. ,

- Tra ket qua cho t0 chirc, ca nhan.

- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén
Mau sb6 04.

- Mdi t6 chite, c4 nhan danh gid mirc
d6 hai long.

chinh céng ich tai
Trung tam.

chinh

- Tra cho tb chire, ¢4 nhan Giéy
phép.
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3. Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han (cAp tinh)

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

A r r
So do cac bwoce

No§i dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thuc hién

| Tra két qua

cua dién tur.

chinh cong ich tai

chinh

- Tra cho to chirc, cd nhian Giay

thue hién thuc hién hién
— : \ - Mau s6 01.
- Huéne din. ki i an hd L x 2
Bl: q ;-I Hong de, kiem tray ticp nbin 10 Nhédn vién buu | Trong gid hanh | - Mau so 04.
3 ' i ong 1 i | chinh -Hb
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin hé so vao Srhmh Fong fch tai | ¢ H? SU; S B L g
Phin mém. rung tam. - Hé thong thong tin mot clra dién
tir dugce cap nhat dir liéu
B2: Chuyén hd | Chuyén hé so (glay, dién tir) vé S& 21}12?1 cé‘:ir:enichb}[rg :ﬁgz sg gﬁl;
SO Thoéng tin va Truyén thong xit ly. i w e
Trung tam. - Ho so.
B3: Tiép nhén, kiém tra, it 1y (Méu s6 | Chuyén vién phong | 05 ngay lam vige | - HO so. ’
Kidm ¢ L. i 04) va chuyén ho so dén 1anh dao | Buu chinh - Vién - Du thao giay phép buu chinh.
'emh{a:r"“ Y | phong Buu chinh - Vidn théng va |théng va Cong - MAu s6 07.
R Cong nghé thong tin. nghé thong tin. - MBu sé 08.
B4: Trinh lanh | Kiém tra hd so, dyu thao gidy phép ;rﬁrnin% sl—:g:%h]%gu . Bl &g
dao S¢ phé | buu chinh va trinh lanh dao S& xem | C, 0 - VN HONG o oay lamviee |05 ,
2 p g :
duyét <6t va Cpng nghé - Du thao giay phép buu chinh.
: ' thong tin.
- Xem xét, phé duyét gidy phép buu
B¢ chinh. Linh dao S& )
~ hed A ", < 5 4 R = Hf) SO.
E:n,l\l td?o ?0 fl:l “15 Vin thu vao sé viin ban, dong dau Théng tin  va |0l ngay lam viéc - Cép oidy vhép b chinh
ye v ;/a M i va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong. b glay phep '
Xy hé so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thiic ho so trén phin mém mot | Nhan vién buu Trong gid hanh | - Thu hdi mau sé 01.
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_Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén
M3Au s6 04.

- Mdi t6 chire, ¢4 nhén dénh gid muc
do hai long.

Trung tam.

phép.




4. Cﬁp lai giay phép buu chinh khi bi mét hodc hw héng khéng sir dung dwge (cap tinh)
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Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

So do cac buéc

N§i dung cong viéce

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thue hién

thuce hién thue hién hi¢én
. % w % - A A X - M'flu 86 01.
- ;GHuong dan, kiém tra, tiép nhan ho Nhan vién buu|Trong gid hanh |- Mu sé 04.
. ' 1 ong 1 i | chinh -Hb
Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao b >ong ieh = H? SO; L. SR TE
Phin mam. Trung tam. - Hé thong thong tin mot cira dién
to dugce cap nhat dir liéu
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (glay, dién tir) vé So ch:iE cgrienichbfq :I\I\ggu " 8(11
SO Théng tin va Truyén thong xir 1y. N a e
Trung tam. - Ho so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, xtr 1y (Méu s6 | Chuyén vién phong | 02 ngay lam viéc | - HO so. ’
Kidm — - 04) va chuyén ho so dén lanh dao | Buu chinh - Vién - Du thao giay phép buu chinh.
1emh kra(,)‘xu’ y phong Buu chinh - Vién thong va |théng va Cong - Mau s 07.
g Cong nghé thdong tin. nghé thong tin. - Mau s 08.
Truong phong Buu
B4: Trinh lanh | Kiém tra ho so, du thao giay phép | chinh - Vién thong " Hb so
dao So phé buu chinh va trinh lanh dao S¢ xem | va  Cong  nghé | 01 ngay lam viéc D h: 4y dhép buu chinh
duyét Se6it., thong tin. - Du thao giay phep buu chinh.
- Xem xét, phé duyét gidy phép buu
. chinh. Lanh dao So X
-~ > A - '. . - N — - Hé SO-
([;zn?tdz_‘w %0. ?l:]e - Vin thu vao sb vin ban, dong dau Thong tin va | 01 ngay lam viéc _ Cép oiky phép buu chinh
ye vf‘_ ra T L trir va chuyén két qua giai quyét | Truyén thong. P slay phep '
Xy hé so (gidy, dién tir) dén Trung tam.
B6: - Két thic hd so trén phan mém mot | Nhdn vién buu | Trong gid hanh | - Thu hoi mau sb 01.
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Tra két qua

cira dién tr.

- Tra két qué cho td chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhén két qua trén
M3u sb 04.

- Mi t6 chire, ¢4 nhan dénh gid muc
d6 hai long.

chinh céng ich tai
Trung tam.

chinh

- Tra cho td chirc, ca nhin Gidy
phép.




5. Cap viin ban xac nhin thong bao hoat dong bwu chinh (cap tinh)
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Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

A , r
So do cac bude

No§i dung cong viéce

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thwe hién

thue hién thue hién hién
o ; : - Mau s6 01.
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho ) cr s Xz
B1: SO & 16, T, Bop b B Nhan vién buu | Trong gio hanh | - Mau so 04.
A A A e (s . inh cong ich tai | chinh - Hb
Nop ho so - Nhdp dir liéu thong tin ho so vao S i lel L] o H? SO; : v o= . e
Bhin mim. Trung tam. - Hé thong thong tin mot ctra dién
tr dugce cap nhat dir liéu
B2: Chuyén hé | Chuyén hé so (gi‘éy, dién tor) vé S& N}Piﬁ Aweni hb;n,] i ;I’I?“ - gi
SO’ Thoéng tin va Truyén thong xr ly. e R B aad
Trung tam. - HO so.
K 5 .2 "1 x4 A en " e - - Hb so.
Kiém tra, xirly | . yen, e o0 | UK G = VIS béo hoat dong buu chinh.
h so phong Buu chinh - Vién thong va|théng va Céng MZu s6 07
Cong nghé thong tin. nghé thong tin. sk oy
- Mau s6 08.
B4: Trinh lanh | Kiém tra ho so, du thao van ban xac Trl’mng p}.lgng ]%uu o SU', ol s I x .
dao Sé phé | nhan the , . . .| chinh - Vién thong « 1+ .~ |- Du thao van ban xac nhan thong
A pheé an thong bao hoat dong buu chinh | ~, A ~ | 01 ngay lam viéc : 5 ’
duyét va trinh lanh dao S¢& xem xét va Cong nght 36 hodt aong biwehini,
i ' ' thong tin.
BS: - Xem xét, phé duyét van ban xac “TA s
. " . |nhdnthong bao hoat dong buu chinh. |Linh  dao  So P . n :
Lanh dao So . S S : z 5 : . v 1r— .~ | - Céap van ban x4c nhan thong bao
s duvatva |- Van thu vao s van ban, dong dau, | Théng  tin ~ va | 01 ngay lam viéc hoat dne buu chinh
‘? . ethu?’gfrvla’ luu trlr va chuyén ket qua gidi quyét | Truyén thong. BLEng '
An WXL 1 hd so (giay, dién tr) dén Trung tam.
B6: - Két thic ho so trén phan mém moét | Nhan  vién  buu | Trong gid hanh | - Thu hdi mau s 01.




88

Tra két qua | cira dign tir. ) chinh céng ich tai | chinh - Tra cho td chirc, c4 nhan Vin
- Tré ket qua cho t6 chire, ca nhén. Trung tdm. ban xéc nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén '

Mau s6 04.

- Mi t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc
do hai long.




89

6. Cap lai viin ban xac nhén thong bao hoat djng buu chinh khi bi mat hoic hw hong khong sir dung duge (cap

tinh)

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

A r ’
So do cac buwoc

N§i dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua thwe hién

thue hién thue hién hién
, % ol L i by = Mﬁu Sé 0r1.
- " ANOng, dan, K. tes, P A0 MO oien v | Toong gt bk |- Minshon
i ' chinh cong ich tai | chinh - H6 so.
NoOp ho so - Nhép dir ligu théng tin h6 so vao Trune tim o & M L
Phin mam. g tam. - Hé thong thong tin mot ctra dién
tir duge cép nhat dir liéu.
B2: Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién t) vé So Nhran SR bu’q - Mau 50 01.
SO Thong tin va Truyén thong xir ly chinh cbng ich tyi ) M~a u s6 04.
' Trung tam. - Ho so.
- H6 so.
B3: Tiép nhan, kiém tra, x{r Iy (Mau s6 04 | Chuyén vién phong | 02 ngay lam viéc |- Sao lai tir ban goc cua vian ban
Kidm t Lot v va chuyen hd so dén 1anh dao phong | Buu chinh - Vién xac nhan thong bao hoat dong buu
1em tra, XWLY | Buu chinh - Vidn thong va Cong n hé | thon va Con chinh da duogc cap.
hd so g gng g g i cd
thong tin. nghé thong tin. - Mau s6 07.
- MAu s6 08.
\ . 2 ) Trudéng phong Buu A
Kiém tra ho so, kiém tra lai Vian ban SPe - HO so.

B4: Trinh lanh

xac nhén thong bao hoat dong buu chinh

chinh - Vién thong

- Ban sao tir ban goc cua van ban

o phé K oooar e d : : hé ay lam vié
dao SO’nphe da dugc cap va trinh lanh dao S& xem vaA C_ong nghe | 01 ngay lam vige xac nhan thong bao hoat dong buu
duyét " thong tin. g P .t
! xét. chinh da dugc cap.
BS: - Xem xét, phé duyét viéc cdp Ban sao | Lanh  dao  S& - H6 so.
Lanh dao S¢ | tu ban goc cua van ban xdc nhén | Théng tin  va| 0l ngay lam viéc |- Cip Ban sao tir ban gdc clia van
phé duyét va |thong bao hoat dong buu chinh da | Truyén thong. ban xac nhén thong bao hoat dong
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van thw xir ly

duoc cép.

- Van thu vao sb van ban, dong déu
luu trir va chuyén két qua giai quyét
ho so (gidy, dién tir) dén Trung tdm.

buu chinh da duoc cap.

B6:
Tra két qua

- Két thiic hd so trén phan mém mét
cua dién tir.

- Tra két qua cho tb chire, ca nhan.

- Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén
Mau sb 04.

- Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia murc
dd hai long.

Nhédn vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam.

Trong gid hanh
chinh

- Thu hdi mau s6 01.
- Tra cho t6 chirc, ca nhan Ban
Sao lai van ban xac nhén.




