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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2456 /UBND-NC Quadng Ngdi, ngay A1 thdng 4 ndm 2025

V/v huéng dan thye hién nhiém
vu thudc linh vuc ho tich, nudi con
nuoi, ludt su, ching thuc, dang ky

bién phap bao dam khi t6 chirc

chinh quyén dia phuong 2 cap

Kinh gui:
- S& Tu phap;
- S6 Khoa hoc va Cong nghé;
- S& Nong nghiép va Mdi truong;
- Poan Luét su tinh;
- UBND céc huyén, thj x4, thanh phé;
- UBND cic x4, phuong, thi tran.

Pé trién khai thue hién tot chu trueong sap xép, to chure lai don vi hanh chinh
va xdy duyng md hinh t6 chirc chinh quyen dia phwong 2 cép, dam bao thwe hién
nhiém vu théng sudt, lién tuc, khong gian doan, khong bé sét nhiém vu; theo Cong
van s6 1866/BTP-PLHSHC ngay 09/4/2025 cua Bo Tu phap vé viéc huéng dén
thue hién nhiém vu thude linh vye quan ly cua BO Tu phéap t6 chirc chinh quyén
dia phuong 2 cap, Chi tich UBND tinh ¢6 y kién nhu sau:

1. Déi voi linh vue ho tich, nudi con nudi:
a) S& Tu phap:

- Chu tri, phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé, Van phong UBND tinh
va co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu UBND tinh diéu chinh Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cdp tinh dé dam bao viéc ndp, tiép nhan, giai
quyét ho so dang ky ho tich trie tuyén cia nguoi dan khong bi gian doan.

- Ra so4t, thdng ké, kiém soat cac tai khoan cia hé thdng dang ky, quan 1y ho
tich da dugc cép cho UBND cap huyén, UBND cép x4; tao tai khoan méi phu hop,
khoa/xoa d6i voi nhimg tai khoan cia cong chirc 1am cong tac ho tich da chuyén
cong tac hodc théi viéc sau khi thure hién sép xép, t6 chirc lai don vi hanh chinh.

- Chu tri phéi hop voi S& Noi vu ra soat, thdng ké sé lwong cong chirc lam
cong tac ho tich trén dia ban tinh, nghién ctru, tham muu UBND tinh b6 tri ngudn
luc phu hop cho don vi cép x4, bao dam viéc tiép nhan, thuc hién nhiém vu dang
ky, quan 1y ho tich, nudi con nudi (tdng cucng bién ché cong chirc tuw phdp - h
fich, twong ung la kinh phi, trang thiét bi, co s& vt chdt phuc vu cong tdac dang ky,
qudn 1y ho tich); viéc phan bd can dva trén s6 lwong viée phat sinh thwe té cia
timg dia ban dé c6 co ché diéu phdi linh hoat vé ngudn lwe cho cac don vi phét
sinh nhiéu viéc hd tich.
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- Tiép tuc giai quyét d6i voi noi dung céng viéc, ho so dang ky ho tich,
nudi con nudi lién quan tir 02 don vi hanh chinh cdp x4 trd 1én hodc co no1 dung
phire tap (trir trieong hop cdc van ban cia co quan nha nude cé thdm quyén ban
hanh méi ¢é ndi dung hudng déan khdc).

- Tlep nhan, tham muu UBND tinh giai quyét tiép cac ho so dang ky nudi
con nudi c6 yéu to nude ngoai do don vi (Chiu su tdc déng cia viéc sdt nhdp) dang
thue hién hodc chua thuc hién xong tinh dén thoi diém trién khai mo hinh to chuc
moi. Tlep tuc su dung SH dang ky nudi con nudi hién co, khong thay dbdi sb thi tu
dang ky.

- Tiép nhan, lwu trit, bao quan, khai théc, st dung toan b SO, ho so ding ky
h¢ tich, nudi con nuéi do don vi cii chuyén giao khi trién khai mé hinh té chirc
moi theo quy dinh.

b) UBND cap huyén:

Chu dong kiém tra, ra soat, théng ké S8, hd so dang ky ho tich, nudi con
nuoi dang luu trir, thue hién ban giao cho S¢ Tw phap (toan b S6, ho so ding ky
hé tich, nuéi con nuéi tir thoi diém chdm dit hoat dong tro vé truéc!) dé luu triv;
bao dam tai thoi diém ban giao, S4, hd so dang ky day du théng tin theo dung quy
dinh phép luat.

¢) UBND cép xa:

- Don vi hanh chinh cap X8 m6i ¢6 trach nhiém tiép nhan va giai quyét cac
ho so dang ky ho tich, nudi con nudi do cac don vi hanh chinh cap x4 trude day
tiép nhén, chua giai quyét xong.

- Péi ! cac hé so dang ky ho tich, nuéi con nudi? ma UBND cap huyén
dang gidi quyét, néu dén thoi diém chdm dut hoat dong van chwa hoan thanh
hodc da hoan thanh nhung sau d6 phat sinh van dé lién quan can glai quyét, thi
UBND cdp xd noi cu tra cua nguoi co yéu cau tiép tuc giai quyét, bao dam
khoéng gian doan, khong anh hudng dén quyén loi cta nguol dan.

- Tlep nhén, giai quyét doi vo1 cac nhiém vu trong linh vye nudi con nudi
thudc tham quyen cia UBND cép huyén quy dinh tai khoan 2 Didu 49 Luat
Nudi con nuéi’.

- Viée luu trir, bao quan, khai thac, st dung SO, hd so dang ky ho tich, nuoi
con nuoi;

+ Truong hop mot hodc nhiéu don vi hanh chinh cap xa sap nhap vao mot
don vi hanh chinh cap xa (thanh Idp don vi hanh chinh cap xd méi nhung khéng
thay d@éi tén goi): Cp x4 cii can thyc hién khoéa S6 ho tich, S& dang ky nu6i con
nudi dang st dung; théng ké, sip xép va ban giao toan bo S6, hd so dang ky cho

! UBND cép x tiép tuc luu trix S, ho so ding ky ho tich cia UBND cép xa chuyén giao, khai thac S& ho tich, Co
sc dir liéu ho tich dién tir dé giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

2Hé so ghi vao S6 viéc nubi con nudi da duoc dang ky & nudc ngoal

3 Giai quyét céc viéc ho tich lién quan dén nubdi con nudi; béo céo Uv ban nhin dan cAp tinh vé tinh hinh gidi
quyét viéc nudi con nudi va thyc hién phdp ludt vé nudi con nudi tai dia phuong;
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don vi moi @ lwu trir, khai thac, st dung. Pon vi méi tiép tuc sir dung S ding ky
hién c6, khong thay ddi sé thir tr dang ky.

Tru’ong hop sap nhap hai hoac nhiéu don vi hanh chinh cap xa dé thanh
lap m6t don vi hanh chinh cap xa mai, ¢o tén goi mdi: Cac don vi cap xa duoc sap
nhap can thue hlen khoa S6 ho tich, Sé dang ky nu6i con nudi dang sur dung,
thong ké, sap xép va chuyén giao toan bd SO, hd so dang ky dé lwu trit tai don vi
mai. Viéc dang ky ho tich, nudi con nudi tai don vi méi sé& mo SH dang ky méi,
quyén sb 01, ghi s6 thir ty dang ky tir s 01.

- Truong hop tach dién tich va nhan khéu cia mét don vi hanh chinh cép xdra
lam nhiéu phan dé sap nhép vao cac don vi hanh chinh cp xa khac nhau (cdc don vi
mai). UBND xa duoc tach thye hién khoa S8 ho tich, Sé dang ky nu6i con nudi dang
str dung; théng ké, sdp xép toan bo S6, hoé so dang ky dé ban giao, luu trit tai 01 don
vi mdi (¢ phdn Iom dién tich, nhén khdu cia xa cii nhdp vao). Pon vi nhan ban giao
S6, ho so dang ky co trach nhiém sao (chimg thiec) 01 ban S6 dang ky cho cac don vi
méi khac lwu, str dung lam can cir cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao Gidy chimg
nh4n nudi con nudi trong nudce tir SO dang ky tai don vi duge tach trude ddy va giai
quyét cac thi tuc hanh chinh khac khi nguoi dan co yéu cau.

- Viéc xac minh tinh trang hon nhan: Truong hop nhan duoc dé nghi xac
minh tinh trang hén nhan trong trueong hop nguoi yéu cau xac nhan tinh trang hon
nhan da timg dang ky thuong tra tai cdp xa trude ddy, don vi nhan ban giao S6 ho
tich ¢ trach nhiém tra 101 viéc xac minh tinh trang hon nhan.

d) Viéc ban giao, nhan ban giao S6, ho so dang ky ho tich, nudi con nudi
phai dwoc 1ap Bién ban ban giao, ¢c6 Danh muc thong ké chi tiét @ luu trit tai co
quan nhan ban giao, néu 16 trach nhiém quan ly, lvu tri¥, khai thac, st dung; bao
c40 co quan quan ly cdp trén truc tiép dé quan ly, tong hop va cdng khai thong
tin dé nguodi dan biét, lién hé véi co quan quan ly S6 thwe hién thu tuc hanh
chinh khi ¢é nhu céu.

Viéc sap xép, kién toan co quan dang ky, quan ly ho tich va ban giao,
nhan ban giao S6, hd so diang ky ho tich, nudi con nudi phai bao dam ding thoi
han theo quy dinh phap luat, khong lam gian doan cong viée, anh hudng dén yéu
cau phuc vu nguoi dan.

2. D61 véi linh vure luat su, chung thye:
a) Linh vuc luat su:

Viéce sap nhap cac Doan Ludt su khi thyre hién sap nhép tinh s& dugc UBND
tinh quyét dinh sau khi thong nhit y kién vé1 B Tu phap, Mat tran Té qubc Viét
Nam va Lién doan luat su Viét Nam.

_Trong khi chua sap nhap thi Doan Luét su tinh van thue hién cir luat su theo
yéu cdu cua co quan té tung va cac nhiém vu khéc.

b) Linh vuce ching thuc:
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- Chuyén tham quyén va trach nhiém chung thuc cia Phong Tw phép cap
huyén cho UBND cép x4 thyc hién. Trinh tu, thi tuc thuc hién nhiém vy: duoc
thyc hién nhu quy dinh cua phap luat hién hanh tai Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP
ngdy 16/02/2015 cta Chinh phu vé cdp ban sao tir sb gdc, chimg thuc ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich va Thoéng tur s6
01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B truong BO Tw phap quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mét s diéu ciia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP.

H6 so chimg thue, sb chung thue, vén ban chimg thue ma Phong Tu phap
dang luu gift, thyc hién ban giao cho UBND cép x4 khi UBND cap huyén cham
dut hoat dong.

- Céac x4 khi sap nhap can thong ke, sap xép va chuyén giao toan bo hé so
dang luu trir cho xa mGi. UBND cap xa t6 chirc thyc hién cac nhiém vu vé chung
thie theo quy dinh cua phép luat tir cdp huyén chuyén giao.

Déi voi hd so chimg thye, s6 chimg thwe, van ban chimg thuc ma Phong Tuw
phap ban giao phai théng ké, luu trit theo quy dinh cta phap luét.

3. Linh vuc dang ky bién phap bao dam:

a) Trén co s& quy dinh tai khodn 1 Diéu 10 Nghj dinh sé 99/2022/ND-CP* ngay
30/11/2022 cua Chinh phu vé dang ky bién phép bao dam, khi thyc hién sap nhap don
vi hanh chinh cép tinh, Van phong dang ky dat dai tinh tiép tuc thuc hién chirc nang,
nhiém vu trong dang ky, cung cép thong tin vé bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gén lién véi dat trén dia ban tinh (bao gom ca tinh dwoc sdp nhdp vi tinh
Quang Ngdi) theo quy dinh ctia phap luat vé dang ky bién phép bao dam.

b) Trong qua trinh thye hién dang ky bién phap bao dam, néu viéc sap nhap
don vi hanh chinh cép tinh, viéc chdm dit nhiém v, quyen han va hoat dong cua
UBND cap huyén, viéc sap nhép don vi hanh chinh cap X4 (goi chung la wp xep
lai don vi hanh chinh cdc cdp) dén téi thay doi thong tin vé s hidu thira dAt (s6 to
ban do s6 thira dav dia chi cua thira dat 50 VoI thong tin trén Gidy chimg nhan
quyen st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi ddr (Gidy chitng nhdn) da
cap thi Van phong dang ky dat dai thuc hién glai quyet ho so dang ky bién phap
bao ddm bang quyén st dung dat, tai san gén lién v6i dat nhu sau:

- 801 Vol truong hop dang ky thé chap lan dau dbi veéi quyen st dung dat,
tai san gan lién v6i dat ma nguoi yéu cau dang ky lwa chon nép ho so theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36 Nghj dinh s§ 99/2022/ND-CP* thi Van phong
dang ky dat dai tiép nhan hd so, thuc hién dang ky the chap theo quy dinh cia
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP. Viéc chinh ly théng tin vé thira dat trén Gidy chimg

“ Vin phong ding ky dat dai truc thugc S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Chi nhanh cta Vén phong déng ky dat dai
(sau day goi la Vién phong dang ky dat dai) thyc hién dang ky, cung cip thong tin v& bién phdp bao dam bang
quyen str dung dit, tai san g’in lién voi dét.

S Piéu 36: 1. Nguoi yeu ciu dang ky co thé ndp dong thoi hd so dang ky blen phdp bao dam véi ho so dang ky bién
dong dét dai, tai san gin lién voi dat hodc thuc hién déng ky bién dong dit dai, tai san gan hen véi dat trude khl
dang ky bi¢n phap bao dim trong trudng hop 6 sur thay doi thong tin sau day: a) Thay doi ve s6 hiéu t& ban db, sb
hiéu thira d4t, dia chi thira dét khong phu hop vdi théng tin trén Gidy chimg nhan do sdp xép lai cac don vi hanh
chinh, don dién ddi thira, do dac xdc dinh lai hinh dang, kich thudc, dién tich thira dat.
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nhan di cap duoc thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai va huéng dan
cua Bo Nong nghiép va Moi truong.

- Dbi voi trwong hop da dang ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat nhung do viéc thuc hién sép xép lai don vi hanh chinh céc,cép dan dén
cé su thay dbi thong tin vé 6 hiéu thura dat (so" 1o ban do, sé thira dd't), dia chi cua
thira dat so voi thong tin trén Gidy chimg nhén da cdp thi cdn ¢ quy dinh tai
khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh s 99/2022/NP-CP°, Van phong dang ky dat dai
khong yéu cau phai thuc hién xoa ding ky thé chp hoic khong yéu cau phai thuc
hién dang ky thay dbi ndi dung thé chip da dang ky. Viéc chinh ly thong tin vé
thira dat trén Gidy chimg nhan da cip trong truong hop nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién véi dat c6 yéu cau duoc thue hién theo quy dinh cia phap luat
vé dat dai va huong dan ciia Bo Nong nghiép va Mai truomg.

Yéu cau cac co quan, don vi thuc hién./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu trén;

- B6 Tu phap;

- TT. Tinh uy, TT. HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- S& No1 vu;

- VPUB: CVP, PCVP,

- Vin phong ding ky dat dai tinh;
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, NC (Long 266).

§ Vin phong dang ky dit dai khong yéu ciu thyc hlcn vi¢c dang ky thay d01 hoac khong yéu cau thyc hién x6a ding
ky ma chi thuc hién v1ec x4c nhan thay dbi trén Glay chirng nhan hozic cAp dbi Gidy ching nhén theo quy dinh cua
phap luat ve dat dai dbi voi trudmg hop co sy thay di thong tin ctia bén bao dam, trir trudng hop thay doi tén hoic
thay dbi vé ho, tén; thay ddi thong tin vé tai san bao dam 14 thira dét, nha &, cong trinh x4y dung hoic tai san khac
gin lién véi dit so véi thong tin trén Gidy chirng nhan do don dlen d01 thira, do do dac xac dinh lai dién tich, kich
thudc, do chia, tach, hop nhit, sap nhip ma khong lam thay ddi quyén str dung, quyén s& hitu tai sin cta bén bao
dam d6i v6i tai san nay.
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