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S6: 41 594 /QD-UBND Quadng Ngdi, ngayg§ thang 12 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am
cia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cw Ludt T o chiec chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chikc Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phu'ong ngay 22/11/2019;

Can cu Nghz dinh so 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phii vé
vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can cv Quyet dinh 56 62/2021/0D-UBND ngay 08/11/2021 cua UBND
tinh Quang Ngaz ban hanh Quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chikc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngai;

Theo dé nghi cuia Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Cong van 56
1482/SKHCN-HCTH ngay 30/9/2022 va dé xudt cua Gidm doc S¢ Néi vu tai
To trinh s6 399/TTr-SNV ngay 14/12/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay D& 4n vi tri viéc lam cta S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Quang Ngéi.

Piéu 2. Giam dbc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ can ctr danh myc vi tri
viéc 1am; bién ché cong chirc va lao dong hop ddng; co cdu ngach cong chuc;
bang mo ta cong viée va khung nang lyc cla timg vi trf viéc lam trong Pé 4n
kém theo Quyét dinh nay dé lam co s¢ thuc hién tuyen dung, str dung, dao
tao, bdi dudng, quan ly cong chuc va lao dong hop dong theo quy dinh cua
phap luét, dam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay the
Quyet dinh s6 2453/QD-UBND ngay 28/11/2016 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc phé duyét DPé 4n vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc ciia S& Khoa
hoc va Céng nghé.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm déc cac S&: Noi vy, Khoa
hoc va Cong nghé¢, Tai chinh; Thud trudéng cac co quan, don vi, dia phuong cg
lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Noi vu;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;
- CT, PCT UBND tinh;

- Ban T4 chirc Tinh uy;

- VPUB: PCVP, CBTH;

- Luu: VT, NC(vi840). Dang Van Minh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Djc Iap - Tw do - Hanh phic

PE AN

2 S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngai
pét dinh sof 509 /OD-UBND ngay24/12/2022

Jy ban nhdn dén tinh Quang Ngai)

2 Phal
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

L. SU'CAN THIET XAY DUNG PE AN

S Khoa hoc va Cong nghé 14 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan
tinh, thuc hién chirc ndng tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh quan ly nha
nude vé cac linh vuc cong tac khoa hoc va coéng nghé trén dia ban tinh; c6 tu
céch phép nhan, ¢6 con du va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan Iy v& t&
chire, bién ché va cong téc cita Uy ban nhan dan tinh; déng thoi chiu sw chi dao,
huéng dén, thanh tra, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cta Bo Kho hoc va
Cong nghé.

Thyc hién 2453/QD-UBND ngay 28/11/2016 cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét Pé 4n vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chirc cua S& Khoa
hoc va Cong nghé; thoi gian qua S& Khoa hoc va Cong nghé di thuc hién viéc
sir dung, s&p xép, bé tri, ddo tao, bdi dudng cong chire phi hop véi ban mé ta
cong viéc va khung nang luc cta timg vi tri viéc lam; chét lugng d6i ngii cong
chitc dugc nang 1én, dan dat chuin vé chuyén nganh dao tao, phu hop véi timg
vi trf viéc lam. Vi vay, két qua cong tc quan Iy nha nuée v& Khoa hoc va Cong
nghénhimg ndm qua luén dugc Uy ban nhén dan tinh danh gia cao va ngay cang
tin tuéng vai tro, trach nhiém cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé trong viéc thuc
hién chirc nang tham muu quén ly nha nude vé cic linh vuc cong tac Khoa hoc
va Cong nghé trén dia ban tinh.

Ngay 01/6/2020, Chinh phii ban hanh Nghi dinh s 62/2020/ND-CP v& vi
tri viéc lam va bién ché cong chire thay thé Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay
22/4/2013 cua Chinh phu vé vi tri viéc lam va co cdu ngach cdng chic va cac
Nghi dinh c6 lién quan vé quan 1y bién ché cong chirc. Theo d6, vi tri viée 1am
s& dugc phén loai theo céc tiéu chi cu thé: Theo khéi lugng cong viéc gdm vi tri
viéc lam do mot ngudi dam nhiém, nhiéu nguoi ddm nhiém hodc vi tri viéc lam
kiém nhiém. Theo tinh chét, ndi dung cdng viéc gém vi tri viéc lam l3nh dao,
quan ly; vi trf viéc lam nghiép vu chuyén nganh; vi tri viéc lam nghiép vu
chuyén mén dung chung va vi tri viéc lam hd trg, phuc vu. Ddng thoi, thAm
quyen phé duyét, ban hanh danh myc vi trf viéc lam da c6 sy thay déi.

Thyc hién Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cta Chinh phu
sira doi, bd sung mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014
ciia Chinh pht quy dinh t§ chic céc co quan chuyén moén thuéc UBND tinh,
thanh phd truc thudc trung wong va Théng tu sé 01/2021/TT-BKHCN ngay
01/3/2021 cua B§ truéng B Khoa hoc va Céng nghé huéng din chirc ning,
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nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén vé khoa hoc va cong nghé thudc
Uy ban nhén dan cép tinh, cip huyén. Theo do, dén thoi didm hién tai, S6 Khoa
hoc va Cong nghé con 05 phong chuyén mon va 01 don vi su nghiép cong lap
truc thudc (giam 01 phong chuyén mén va 02 don vi truc thuge so vdi nim
2016); nhiém vy, tén goi cua mot s6 phong, ban thugc S¢ da c6 sy thay so véi
Pé 4n vi tri viéc 1am va co céu ngach cong chirc da dugc phé duyét.

Xuét phat tir nhimg ly do trén; dong thoi dé trién khai thue hién muc tiéu vé
cai cach ché d6 cong vu dén nam 2025 quy dinh tai Nghi quyét s6 76/NQ-CP
ngay 15/7/2021 cia Chinh phu “Xdy dung duoc déi ngii can bg, cong chuee, vién
chite ¢6 co cdu hop Iy, ddp 12’ng tiéu chudn chitc danh, vi tri viéc lam va khung
nang lyc theo quy dinh” thi viéc trién khai xay dung lai Pé 4n vi tri viée lam dé
thuc hién viée sép xép, bd tri, quy hoach, do tao, bdi dudng nhim x4y dung doi
ngi cong chire S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 chuyén nganh dao tao phu hop vdi
timg vi tri viée lam, c6 sb lugng, co cau hop ly dép img yéu ciu nhiém vu coéng
tac trong tinh hinh méi 13 can thiét.

II. CO SO PHAP LY

1. Luat Can bg, cong chic ndm 2008, Luat stra ddi, bd sung mat s6 diéu
cua Ludt Can bd, cong chirc va Luét Vién chirc nam 2019;

2. Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21/10/2011 ctia Chinh phii quy dinh
vé thanh tra vién va cong tac vién thanh tra;

3. Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc
trung uong; Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cia Chinh phu Sira
d6i, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc UBND tinh, thanh
phd thudc Trung wong;

4. Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phi vé thuc
hién ché @ hop déng mdt sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc,
don vi su nghiép va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh
phu sira d6i, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cdng chtrc, vién chuc, ning
ngach cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
d6 hop ddng mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi
su nghiép cong 1ap (viét tdt la Nghi dinh 68, 161);

5. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc 1am va bién ché cong chc;

6. Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phi Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

7. Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bb truong Bo Noi vu
quy dinh mi sb, tiéu chun chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu;
Thong tu sd 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B¢ truong B Noi vu sira
d6i, bd sung mot sb didu ctia Thong tur s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua
B§ trudng B Noi vu quy dinh ma s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh vén thu;



-

8. Thong tu sb 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cia B§ truong Bo Tai
chinh quy dinh m4 s, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi
cac ngach cong chire chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du tri;

9. Quyét dinh sb 62/2021/QD-UBND ngay 08/11/2021 cua Uy ban nhén
dan tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyen han va co
cau t chirc cia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngii va mdt sb vin ban
huéng dan c6 lién quan;

10. Quyét dinh sb 35/2022/Qb- UBND ngay 11/10/2022 ctia UBND tinh
Quang Ngéi ban hanh Quy dinh phén cdp, quan ly t6 chirc bd may, vi tri viéc
1am, bién ché cong chirc va sb luong nguoi 1am viée trong céc co quan, td chirc,
don vi thudc tinh Quang Ngii.

Phan II
THUC TRANG VE TO CHUC BIEN CHE HO’P DONG THEO NGHI
DINH 68, 161; VI TRI VIEC LAM VA BOI NGU CONG CHUC CUA
SO KHOA HOC VA CONG NGHE

I. THUC TRANG

1. Vi tri va chirc ning

S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan d4n
tinh, thuc hién chic ning tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh quan ly nha
nuge vé khoa hoc va cong nghé, bao gom: hoat dong nghién ctru khoa hoc, phét
trién cong nghe, d6i méi sang tao; phét trién tiém luc khoa hoc va cong nghe;
tiéu chuén, do luong, chit luorng, so hiru tri tué; ung dung birc xa va déng vi
phong xa; an toan burc xa va hat nhén; quan 1y va t6 chirc thuc hién cac dich vu
su nghiép cong vé cac linh vuc thudc pham vi chiic néng cia Sé theo quy dinh
cua phép luat.

2. Nhiém vu, quyén han

Nhiém vu, quyén han cia S& Khoa hoc va Cong nghé duge quy dinh tai
Piéu 2 Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chuc cua S&
Khoa hoc va Céng nghé tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 62/2021/Qb-
UBND ngay 08/ 1 1/2021 ciia Uy ban nhén dan tinh Quang Ngii.

3. Co ciu tb chire

3.1. Lanh dao So: S& Khoa hoc va Céng nghé c6 Gidm dbc va 02 Phé
Giam ddc.

- Giam dbc S& 1a Uy vién Uy ban nhan dan tinh do Hbi d6ng nhan dan tinh
bau, 14 ngudi dimg_ dau S& do Chu tich Uy ban nhan dén tinh b6 nhiém, chiu
trach nhiém trude Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh va truéc
phap luét vé thue hién chuc nang, nhiém vy, quyén han cta S& va thuc hién
nhiém vu, quyén han cta Uy vién Uy ban nhén dan tinh theo Quy ché lam viéc
va phan cong cua Uy ban nhan dén tinh.

- Phé Giam d6c S& do Chu tich Uy ban nhén dan tinh bd nhiém theo aé
nghi ciia Giam déc S&, gitp Gidm ddc S& thuc hién mot hosic mot sé nhiém vu
cu thé do Gidm doc S& phén cong va chiu trach nhiém trudc Gidm déc So va
truéc phap ludt vé thuce hién nhiém vu duoc phan céng. Khi Giam dbc S& véng
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mit, mot Phé Giam dbc S& duoc Gidm déc Sé ¢ Uy nhiém thay Gidm déc S¢& diéu
hanh cédc hoat dong cta S&. Phé Gidm dbc So khong kiém nhiém ngudi ding
dau cac phong, don vi tryc thude S, trir trudng hop phép luét cé quy dinh khéc.

- Viéc mién nhiém, diéu dong, ludn chuyen khen thuéng, ky ludt, cho tir
chure, nghi huu va thuc hién ché dg, chinh sach d6i véi Giam ddc, Phé Giam dbe
S& do Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh theo quy dinh cia phép luit.

3.2. Phong Hanh chinh — T6 ong hop, Thanh tra S¢ va cdc phong chuyén
mén, nghiép vu gom:

- Phong Hanh chinh - Tong hop (bao gém cong tac phép ché): C6 chuc
nang tham muu, gitp Gidm déc S& x4y dung va trién khai thuc hién chuong
trinh, k& hoach cong tic cia S¢; thuc hién cong tac théng tin, tong hop, ké
hoach, tai chinh, d4u tu phét trién khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao theo
quy dinh cta phép luét; thuc hién cdng tic phap ché cia S& theo quy dinh cia
phap luét; thuc hién cong tac t6 chitc can b, hanh chinh, vin thu, luu trir, quan
tri d6i voi cac hoat dong cia S&.

- Thanh tra: C6 chirc ndng tham muu, gitip Giam dbc S¢ tién hanh thanh tra
hanh chinh va thanh tra chuyén nganh khoa hoc va cong nghé, giai quyét khidu
nai, td cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cta phap luét. Thanh tra S&
chiu su chi dao, dleu hanh ctia Gidm ddc S&; chiu sy chi dao vé cong tac thanh
tra va huéng dan vé nghiép vu thanh tra hanh chinh ctia Thanh tra tinh, vé
nghiép vu thanh tra chuyén nganh ciia Thanh tra B6 Khoa hoc va Céng nghé.

- Phong Quén ly Khoa hoc: Cé chirc nang tham muu, gitp Gidm dbc S&
thuc hién chirc nang quéan ly nha nudc vé hoat dong nghién ciru khoa hoc,
nghién ciru tmg dung va phét trién khoa hoc cdng nghé, ing dung két qua
nghién ctru khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua phap luét; huéng dan,
theo ddi, don doc viéc thuc hién cong tac quan ly vé khoa hoc va cong nghé &
céc s&, nganh, cip huyén va céc t§ chirc hoi, doan thé theo quy dinh ctia phap
luat.

- Phong Quan ly Cong nghé va Chuyén nganh: Cé chirc nang tham muu,
giup Gidm d6c S& thuc hién chirc ning quan ly nha nuéc va trién khai cc hoat
dong vé cong nghé, thi truong cong nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé,
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, d6i méi sang tao, s& hitu tri tué, img dung birc
xa va dong vi phong xa, an toan birc xa va hat nhan trén dia ban tinh theo quy
dinh cta phap luét.

- Phong Quan ly Tiéu chuén Do luong Chét lugng: Tham mu, giip Gidm
dée S¢ thuc hién quan ly nha nudc vé linh vyc tiéu chuin, do luong, chat luong;
mé s, mi vach va truy xuét ngudn gbc san phém, hang hda; quan ly céc hoat
dong dich vu su nghiép cong trong linh vuc tiéu chuén, do luong, chat luong
trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

4. Bién ché cong chirc va hop dong lao dong Nghi dinh 68, 161

4.1. Bién ché cong chirc dugc UBND tinh giao ndm 2022: 35 bién ché; da
tinh gian 03 bién ché, dat ty 1& 7,9% so véi bién ché duoc giao nam 2015.

4.2. Hop dng lao dong theo Nghj dlnh s6 68, 161: 03 nguoi.

S. Danh muc vij tri viéc lam, co cau ngach cdng chire va bién ché theo
tirng vi tri viéc lam da dwoc cap ¢6 thAm quyen phé duyét



Bién che

Ngach cong
TT Vi tri viéc lam va LDHD chirc tbi
theo ND 68 thieu
1 2 3 4
I Vi tri viéc lam thugc nhém lanh cong viée 24
" | lanh dao, quan ly, dieéu hanh
T S Chuyén vién
1.1 | Gidm d6c S 1 chisl
P S Chuyén vién
1.2 | Phé Gidm doc So& 3 chinh
: : Chuyén vién
1.3 | Chi cuc truéng 1 hodc TD
s . Chuyén vién
1.4 | Ph6 Chi cuc truéng 2 hoiic TD
1.5 | Truéng phong thudc S& 4 Chuyén vién
1.6 | Pho6 Trudng phong thudc S& 4 Chuyén vién
1.7 | Chanh Vén phong 1 Chuyén vién
1.8 | Ph6 Chanh Van phong 2 Chuyén vién
1.9 | Chanh Thanh tra S 1 Thanh tra
vién
1.10 | Ph6 Chanh Thanh tra S& 1 dhanly i
vién
1.11 | Truéng phong thude Chi cuc 4 Chuyen vica
' i : hoac T
Chuyén vién
1.12 | Ph6 Trudng phong thudc Chi cuc 0 hoidc TD
kiém nhiém
Vi tri viéc 1am thudgc nhém cong viéc hoat
II A A A o n 9
dong chuyén mon, nghiép vu
2.1 | Quén Iy ké hoach — tai chinh 0 Chuyén vién
' : kiém nhiém
2.2 | Quan ly cong nghé 1 Chuyén vién




1 el e A A Chuyén vién
2.3 | Quan ly thi trudong khoa hoc cong nghé kiém nhiém
2.4 | Quan ly an toan bic xa va hat nhan Chuyén vién
TR T P Chuyén vién
2.5 | Quan ly s& hitu tri tué kiém nhiém
2.6 | Quan ly khoa hoc Chuyén vién
2.7 | Quan Iy tiéu chuin chét lugng Chuyén vién
2.8 | Quan ly do ludng Chuyén vién
2.9 | Thanh tra Than}l tra
vién
, £ Chuyén vién
2.10 | Phap ché }iém nhigim
Vi tri viéc 1am thudc nhém cong viéc hd
III
trg, phuc vu
3.1 | Té chirc nhan sy Chuyén vien
kiém nhiém
X ron. o Chuyén vién
3.2 | Hanh chinh tong hop kiém nhiém
5 ; B 8 Can su
3.3 | Hanh chinh mot ctra kiém nhiém
B 5 Cén su
3.4 | Quan tri cOng s& Jeilm mbiBm
Chuyén vién
3.5 | Cong nghé thong tin hodc tuong
i duong
kiém nhiém
L. s KTVTC
3.6 | K¢ toan it sHiem
Nhan vién
3.7 | Van thu, luu trir kiém tha quy hodc tuong
duong
3.8 | Nhan vién k§ thust HE ‘2680 N
3.9 | Laixe 02 céng Chl'IC,

01HD theo




ND 68
3.10 | Nhan vién phuc vu 1 HD ﬂézo Nb
3.11 | Bao vé ' D) HD theo ND
68
Téng cfng (I) + (I1) + (1D 42

6. Thue trang doi ngii cong chirc

Téng so cong chuc hién c6 tinh dén ngay 31/8/2022 la 31 ngudi. Cu thé:

6.1. V& trinh d6 chuyén mén, nghiép vu:

- Trinh d6 tién si: 02 ngudi, chiém 6,45%

- Trinh d6 Thac si: 10 ngudi, chiém 32,26%

- Trinh d6 Pai hoc: 17 ngudi, chiém 54,84%

- Trinh d9 so cip: 02 ngudi, chiém 6,45%

6.2. V& trinh d6 ly luén chinh tri:

- Trinh d6 Cao cap 1y luén chinh tri: 11 ngudi, chiém 54,48%

- Trinh d6 Trung cép ly luén chinh tri: 8 ngudi, chiém 25,81%

6.3. V& trinh d6 tin hoc:

- Trinh d6 trung cap tr& 1én: 01 ngudi, chiém 3,23%

- Chimg chi tin hoc: 28 ngudi, chiém 90,32%

6.4. V& trinh d6 ngoai ngir:

- Trinh d6 dai hoc tré 1én: 02 ngudi, chiém 6,45%

- Chimg chi anh vin: 26 ngudi, chiém 83,87%

6.5. V& bbi dudng kién thirc quén 1y nha nude:

- Quan Iy nha nuéc Chuyén vién cao cép va tuong duong: 01 nguoi, chiém
3,23%.

- Quan ly nha nude Chuyén vién chinh va twong duong: 16 ngudi, chiém
51,61%.

- Quén ly nha nude Chuyén vién va twong duong: 12 ngudi, chiém 38,71%.

6.6. V& co chu theo ngach:

- Chuyén vién cao cap va tuong duong: 01 ngudi, chiém 3,23%.

- Chuyén vién chinh va twong duong: 08 ngudi, chiém 25,81%.

- Chuyén vién va twong duong: 20 ngudi, chiém 64,52%.

- Nhén vién va tuong duong: 02 ngudi, chiém 6,45%.

(Cu thé theo Phu luc sé 1 kém theo)

II. NHAN XET, PANH GIA

Qua hon 06 nim trién khai thuc hién P& 4n vi tri viéc lam theo Quyét dinh
s6 2453/QD-UBND ngay 28/11/2016 ctia Cha tich Uy ban nhan dén tinh tai S¢&
Khoa hoc va Céng nghe da dat duoc nhu'ng két qua quan trong. Cu thé: Gitp
cho Lanh dao S& giam séat két qua giai quyét cong viéc dé dang, thuan loi hon;
thure hién viéc phén cong nhiém vu timg phong chuyén moén gan v6i chirc nang,
nhiém vu cy thé, tranh dugc su chdng chéo khi phan cdng giao viéc. Viéc st
dung, sép xép, bb tri va quan ly cong chirc, ngudi lao dong duge thue hién hop
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ly, vi tri timg cong viéc dugce sip xép phu hop véi chuyén moén, khung nang luc;
dén thoi diém hién tai phén 16n cong chirc cia S& da dap tmg di tidu chuén, didu
kién dbi véi timg vi tri viéc lam.

Mit khéc, viée trién khai thuc hién d& 4n vi trf viéc 1am giup cho cong chirc
thay dugce vi tri, vai tro, trach nhiém cta minh, khéng dun ddy, thoai thic cong
viéc. Khung néng luc gitip chi ra nhimg néng lyc va biéu hiéu tuong Ung moi
cong chure cén phai dap g cho timg vi tri cy thé. Viéc so sanh giita biéu hién
thue t& va yéu cau tiu chudn cta timg vi tri gitip danh gid dugc mirc d6 phu hop
va hoan thanh yéu ciu cong viéc cla vi tri ddm nhiém cta tu'ng cdng chuec.

Tuy nhién, qua trinh trién khai thuc hién D& an vi tri viéc lam d4 dwoc phé
duyét c6 nhimng ton tai, han ché trong quan ly, tuyén dung, dao tao, bdi duong,
thi ndng ngach cong chur, cy thé nhu: Khung ndng luc cla timg vi tri viéc 1am
chua quy dinh cy thé mot s nhém nganh phu hop véi vi tri viée lam; ngach
cdng chire trong tmg véi timg vi tri viée lam chi quy dinh “... ngach céng chirc
161 thiéu” nén khéng cé co s dé xac dinh sb luong ting ngach cdng chuc cua
co quan; ..

Phan III
XAC DINH VI TRI VIEC LAM BIEN CHE BAN MO TA CONG VIEC,
KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM VA
CO CAUN GACH CONG CHU'C

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1.Vi tri viéc lam thugc nhém cong viéc linh dao, quan ly: 06 vi tri

1.1. Vi tri Gidm déc Sé: 01 vi tri

Gidm dbc S& 13 ngudi dimg déu co quan, 1anh dao, quan 1y, chi dao, diéu
hanh moi mat hoat dong cia S& va ciia nganh khoa hoc va céng nghé theo chirc
nang, nhiém vy, quyen han cta S& Khoa hoc va Cong nghé; nhiing céng viée
thudc tham quyén, trach nhiém cua S¢ va Gidm dbc S¢ dugce quy dinh trong
Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong, Quyét dinh cia UBND tinh; Quy che lam
viéc ciia S& va cdc van ban quy pham phéap luit khéc c6 lién quan; Truc tiép phu
trach va chi dao xay dung céc vén ban quy pham phép luat va t6 chirc thuc hién
chién lugc, quy hoach, ké hoach, co ché chinh sach phat trién nganh khoa hoc va
cong nghé cta tinh; cong tic t6 chirc cén bd; cOng tac tai chinh; cdng tac dau tu
xdy dung co ban ctia S&; cong tic thanh tra; cong tac phap ché, cai cich hanh
chinh; cong tac thi dua, khen thudng va ky lut ctia S&; 1a Chu tai khoan va
nguoi phat ngén cua S& Khoa hoc va Cong nghé; tham gia cac Ban Chi dao, Hbi
dong theo su phén cdng ctia Ban Thudng vu Tinh ty, UBND tinh va thuc hién
cac nhiém vu khac do Tinh Gy, UBND tinh va B4 Khoa hoc va Céng nghé giao
hoic 1y quyén.

1.2. Vi tri Phé Gidm déc Sé: 01 vi tri

Gitp Gidm dbc S& chi dao, didu hanh, thuc hién cac nhiém vu trong céc
linh vuc: hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, d6i méi sang
tao; phét trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; tiéu chudn, do ludng, chét luong,
s& hitu tri tué; g dung buc xa va déng vi phdéng xa; an toan bic xa va hat
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nhén; quan ly va t§ chirc thuc hién cac dich vu su nghiép cong v& céc linh vuc
thudc pham vi chirc néng cua S& va thuc hlen mot sd nhiém vu khac do Giam
dbc S& phan cong hoic ty quyén. |

1.3. Vi tri Chdnh Thanh tra So: 01 vi tri

Chanh Thanh tra 1a ngudi ding du Thanh tra S&; chiu tréch nhiém truée
phép ludt va truée Giam dbc S& v& toan bd hoat dong cua Thanh tra So; didu
hanh cong viéc chuyén mén cia Thanh tra S&; tryc tiép tham muu cho Giadm déc
S& dé chi dao, kiém tra cong tac thanh tra trong pham vi quan ly cia S& Khoa
hoc va Coéng nghé; cong tac tlep cOng dén, giai quyet khiéu nai, to céo va phong,
chong tham nhiing; xay dung ké hoach thanh tra hang nim va té chiic thuc hién
cac cuc thanh tra theo ké hoach; 13nh dao Thanh tra Sé& thuc hién nhiém wvu,
quyén han theo quy dinh cia Luét Thanh tra.

1.4. Vi tri Trudng phong thuéce S6: 01 vi tri (Hanh chinh - Tong hop; Quan
Iy Khoa hoc; Qudn Iy Céng nghé va Chuyén nganh; Quén Iy Tiéu chudn Po
lieong Chit leong)

Phu trich chung va quan Iy didu hanh moi hoat dong thudc chirc nang,
nhiém vu cia phong dugc giao phu trach; chiu trich nhiém trudc lanh dao S& vé
toan b hoat dong cta phong va viée thi hanh nhiém vy, cng vu ciia cong chirc,
ngudi lao déng thudc thdm quyén quan 1y va phén cong nhan sy dam bao thuc
hién nhiém vu duoc giao; chu tri x8y dung cdc chuong trinh quy hoach, ké
hoach dai han, céc d& 4n lién quan dén chuyén mén cia phong. Trién khai, phd
bién céc quy dinh, quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, céc dé 4n thudc
chuyén mén dugc giao cho phong; thuc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép
vu thudc trdch nhi€m cia phong tham muru. :

1.5. Vi tri Ph6 Chanh Thanh tra S6: 01 vi tri

Ph6é Chanh Thanh tra S& giip Chanh Thanh tra S¢& thuc hién nhiém vu
theo sy phén cong cia Chanh Thanh tra S&; chiu trdch nhiém truéc phép luat,
Gidm dbc S& va Chanh Thanh tra S& vé nhimg nhiém vy, quyén han duoc glao

- Giop Chanh thanh tra Sé thuc hién cdng téc vé thanh tra, khiéu nai, t6
c4o; tham muu tién hanh thanh tra, x4c minh khibu nai, td c4o theo Iinh vuc
duoc phén cdng theo doi, phu trach;

- Tryc tiép lam trudng doan, phé truéng doan thanh tra di véi cdc cude
thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh & linh vuc dugc phén céng;

1.6. Vi tri Ph6 Trudng phong thuc S6: 01 vi tri (Hanh chinh - Tong hop;
Quadn Iy Khoa hoc, Quan Iy Céng nghé va Chuyén nganh, Qudn I Tiéu chudn
Do luong Chit lu'0'ng)

Tham muu gitip Trudng phong chuyén mén phu trach mét sé ndi dung
trong linh vyc cong tac thude chirc néng, nhiém vu clia phong:

- Quan ly, dinh huéng hoat dong cua phong vé mot s noi dung trong linh
vuc cdng téc quy hoach, hanh chinh, téng hop, xdy dung chuong trinh c6ng tac
hang nim ctia S&; thuc hién quy ché dan chu, dan vén va cong tac phong chay,
chita chay cta co quan; cong tac ké hoach, tai chinh, tai san, giai quyet ché ds,
chinh sach cho céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong; cong tic quan ly dau tur
cong.
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- Quan ly, dinh huéng hoat dong ctia phong v& nghién ctr, ung dung
KH&CN trong linh vyc y, duge, x4 hdi va nhan van; theo déi, quan ly hoat dong
ctia cac hoi, to chirc phi chinh pht hoat dong trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé thudc thdm quyén quén ly ciia S&.

- Quén ly, dinh hudng hoat dong cua phong vé linh vire s& hitu tri tué, khoi
nghiép d6i méi sang tao.

- Quan ly, dinh hudng hoat dong cta phong vé linh vuc tiéu chuan quy
chuin k§ thuét; ndng suit va chét luong san phim, hang héa; ma so m3a vach,
truy xuét nguon goc, nhén hang héa; hoat dong thong bdo, hoi dép vé tiéu chuln,
do ludng, chét lucmg va hang rao k¥ thuat trong thuong mai (TBT).

2. Vi tri viéc lam thugc nhém cong viéc hoat dong nghiép vu chuyén
nganh: 07 vi tri

2.1. Vi tri Quan Iy khoa hoc: 01 vi tri

Theo do6i quan ly hoat ddng nghién ctru, ing dung KH&CN thudc céc linh
vuc tu nhién; k§ thuat cong nghé; ndng nghiép; tai nguyén méi truomg; y hoc;
khoa hoc x4 hoi va nhén van; quoc phong an ninh; theo doi hoat dong KH&CN
cép Quéc gia, cip B9, cép tinh, cap huyén; theo doi, téng hop va hudng dan
thanh 14p, quan 1y va sir dung qu§ phét trién KH&CN cia doanh nghiép.

2.2. Vi tri Quan Iy cong nghé: 01 vi tri

Truc tiép xay dung, tham muu mot sb ndi dung quéan Iy nha nudc vé cong
nghé, thi truong cong nghé va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

Thuce hién dé xudt, xdy dung cac co ché, chinh sach, bién phap thiic diy
phét trién céng tac thoéng tin, thu vién, théng ké khoa hoc va cong nghé tai dia
phuong.

2.3. Vitri Quan [y an toan birc xa hat nhan: 01 vi tri

Truc tiép xay dung, tham muu c4c hoat dong quéan 1y nha nudc vé an toan
bire xa va hat nhén.

Truc tiép xay dung, tham muu céc chuong trinh, du an va cac bién phap dé
thiic ddy ung dung birc xa va ddng vi phéng xa phuc vu phat trién kinh t& - xa
hoi trén dia ban tinh.

2.4. Vitri Quan ly khoi nghiép doi mdi sang tao: 01 vi tri

Huéng din va t6 chire trién khai hoat dong d6i méi séng tao, khoi nghiép
d6i mdi sang tao; Huy dong nguén luc déu tu cho hoat dong dbi méi sang tao,
khéi nghiép d6i méi sang tao tai dia phuong; thiic ddy hé sinh thai khéi nghiép
d6i méi sang tao trén dia ban tinh.

2.5. Vitri Quan ly S6 hitu tri tué: 01 vi tri

Tham muu x4y dung, quan 1y vé s& hitu trf tué trén dia ban tinh; tham muu
danh gid, cong nhan hiéu qua 4p dung, pham vi anh hudng cia sang kién, d8 tai
nghién ctru khoa hoc trén dia ban tinh.

2.6. Vi tri Quan Iy tiéu chudn chat lwong: 01 vi tri

- Theo dai, quan ly, huéng dan tiéu chudn qudc té, tiéu chuln khu vuec, tiéu
chudn nuéc _ngoai, tiéu chudn Viét Nam,  xdy dung va ap dung tiéu chuén co so;
tham gia kiém tra viéc thyc hién cong b4 tiéu chuén co s&; hoat dong x4y dung,
ap dung, duy tri, cdi tién hé théng quan ly chit luong theo TCVN ISO 9001 tai
céc co quan hanh chinh nha nuéc. Huéng din xit 1y céc tranh chidp vé& chéit
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luong san pham hang héa va ghi nhan hang hoa theo quy dinh cla phép luat khi
c6 yéu cu ph01 hop céc doan thanh, kiém tra lién nganh; tham muu thuc hién
Chuong trinh hb trg doanh nghiép néng cao néng sut va chéit lugng san phém,
hang héa, d& 4n truy xuat nguon gbe san pham hang hoa trén dia ban tinh.

- Xay dung, tham muu chuong trinh, ké hoach phat trién hoat dong thong
bao va hoi dap c6 lién quan dén tiéu chuin do ludng chét lugng va hang rao ky
thuét trong thuong mai. Tiép nhan, chuyén va tra 101 céc cau hoi cling nhu céc
thong bao vé hang rao k¥ thuat trong thuong mai dén céc ddi tuong c6 lién quan.
Viét va bién tap ban tin v& hang rao k¥ thuit trong thuong mai.

2.7. Vi tri Quan ly do luong: 01 vi tri

Thuec hién cong tac quan ly, kiém tra nha nudce vé do ludng tai dia phuong.
Hudng dan cach x1r ly nhitng tranh chap vé linh vuc do ludng theo phap luét khi
¢6 yéu cu phéi hop céc doan thanh, kiém tra lién nganh.

3. Vi tri viéc ]Jam thugc nhém cong viéc hoat dong chuyén moén ding
chung: 08 vi tri

3.1. Phdp ché: 01 vi tri

Ra soat, hé thong hoéa, xdy dung van ban quy pham phép luét; xdy dung ké
hoach va t6 chire phd bién, gido duc phap luft trong pham vi nganh, linh vue
quan ly; theo d&i tinh hinh thi hanh phép ludt va kiém tra viéc thuc hién phép
luat.

3.2. T3 chire nhdn si: 01 Vi tri

Tham muu cdng tac td chiic can bd tai S&; nhén xét, dénh gid cong chirc,
vién chirc; cong tac thi dua, khen thuong; ky luét cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong; Tham muu ra soat, stra d6i, bd sung hogc du thdo méi vén ban quy
pham phép lu4t cia UBND tinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chirc cua S, don vi truc thuée S&; Tham muu cdng tac thuc hién quy ché dan
chu & co s& va cong tac dan van tai co quan.

3.3. Thanh tra: 01 vi tri

Tham muu thuc hién cong tac thanh tra trén céc Iinh vuc thuéc pham vi
quan ly cua Nganh. Tham gia thanh vién doan thanh tra va bdo cédo cong tic
thanh tra; téng hop, béo cdo.

3.4. Cong nghé thong tin: 01 vi tri

Theo ddi, van hanh hé thong iOffice, quan tri hé thdng mang ndi bo, cong
théng tin dién tir va cac hé thdng khac; bao tri hé thong, stra chita va xr ly céc
su ¢0 vé may tinh; theo ddi tham muu céng tac chuyén dbi sd, x4y dung chinh
quyén dién tr ciia S6.

3.5. Hanh chinh tong hop: 01 vi tri

Tham muu tdng hop, xay dung céc béo céo Ve linh vuc cbng tic cia Sé;
trién khai céc vin ban chi dao cta tinh, theo doi, tdng hop béo cdo; cu thé cac
van ban chi dao, quy dinh cia tinh; tham muu t6 chirc céc hdi nghi clda nganh,;
Xay dung cic chuong trinh, k& hoach céng tac hang nim ctia S&. Tham muu
cong tac cai cach hanh chinh cta So.

3.6. Quan tri cong so: 01 vi tri

Tham muu cdéng tac hanh chinh quan tri, cong tdc mua sém, déu thau; cong
tac bao tri, bao dudng tai san, trang thiét bj vin phong.
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3.7. Van thie, lueu trit (kiém thu qup): 01 vi tri

Tiép nhén, xir Iy viin ban dén, vin ban di. Tham muu thue hién cong tac
Iuru tri, thu thép, bb sung tai liéu, phén loai tai liu, chinh ly ho 50, tai liéu theo
quy dinh; Kiém tra chimg tir thu, chi tién mit; chimg tir nhép, xuét kho, ding ky
vao sb ké toan, thuc hién thu, chi, thanh toan, xuat nhap kho; giao dich véi
KBNN; Tham muu thyc hién thu thap, bd sung tai liéu, phén loai tai liéu, chinh
Iy hd so, tai li€u theo quy dinh.

3.7. Ké todn: 01 vi tri

Xay dung céc ké hoach, dur todn ngén sach; k& hoach mua sam, sira chi¥a;
Thyc hién cdng viée tai chinh, k& toan, thanh toén céc ché 9, chinh sich cho
cbng chirc va nguoi lao déng cia co quan.

4. Vi tri viéc lam thudc nhém céng viée hd trg, phuc vu: 03 vj tri

4.1. Vi tri ldi xe

Thyc hién nhiém vy 14i xe theo lich cong tic ciia Lanh dao S& va cic nhiém
vu d6t xuét, phét sinh khéc ngoai lich cdng téc; vé sinh, bao dudng, kiém tra xe;
theo d&i nhién liéu, bio ddm phuc vu t6t cac hoat dong cuia Lanh dao S& duoc
thong suét.

4.2. Vitri bao vé

Thuc hién nhiém vu bdo vé tai sin, an ninh trat ty cua co quan, don vi.
Huéng dén khéch dén lién hé cong téc véi co quan; sip xép xe bao dam trat tu,
m¥ quan.

4.3. Vi tri phuc vu

Phuc vy, don v¢ sinh phong lam viéc ctia Lanh dao Sé; phuc vu nudc udng,
phuc vu hi hop, quét don vé sinh cong cong trong pham vi co quan.

II. BIEN CHE CONG CHUC VA HQP PONG LAO PONG THEO
ND 68, 161

Dy kién bién ché cdng chirc, hop ddng lao déng theo Nghi dinh 68, 161 cia
S& Khoa hoc va Cong nghénim 2023 nhu sau:

D kién bién ché | Ghi
Ngach cong CCva HDLD chu

TT Vi tri viée lam chirc twong theo ND 68, 161
rng Bién ché | HPLD
ccC 68, 161
1 2 3 4 5 6
Vi tri viéc Iam thugc nhém
I | o T, 14
cong viéc lanh dao, quan ly
YT Tir chuyén vién
1 | Giam doc So chinh tré Ién 1
L g 2k Tir chuyén vién
2 | Ph6 Giam doc chinh 16 [én 2
3 | Chénh Thanh tra Tuchuyénvién |

hodc tuong
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Dy kién bién ché | Ghi
Ngach cong CCva HDLD chu
TT Vi tri viéc 1am chirc trong theo ND 68, 161
ng Biénché | HPLD
cC 68, 161
1 2 3 4 S 6
duong trd 1€n
) \ A Qn Tir chuyén vién
4 | Truéng phong thude S& 5 1 4
Tir chuyén vién
5 | Ph6 Chanh Thanh tra hodc tuong 1
duong trd 1én
. . s ~ _ as | Tirchuyén vién
6 | Pho Trudng phong thudc S& 6 1én 5
Vi tri viéc Jam thudc nhém
IT | cong viéc nghiép vu chuyén 12
nganh ,
Quan ly khoa hoc Chuyén vién 4
2 | Quan ly cong nghé Chuyén vién 1
3 QuAan 1y an toan buc xa hat Chuyén vién )
nhan
4 Q’uan 1y khai nghiép, 461 méi Chuyén vién 1
sang tao
5 | Quanly S& hitu tri tué Chuyén vién 1
6 Quan ly Tiéu chuan chat Chuyén vién 5
lrong
7 | Quan ly Po ludng Chuyén vién 2
Vi tri viéc lam thudc nhém
III | cOng viéc nghiép vu chuyén 9
mon dung chung _
1 | Phap ché Chuyén vién 0
Chuyén vién
2 | Thanh tra hodc turong 2
duong
3 | T4 chirc nhan su Chuyén vién 1
4 | Cong nghé thong tin Chuyén vién 1
Hanh chinh tong hop Chuyén vién 2
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Dur kién bién ché | Ghi
Ngach cﬁng CCva HPLD cha
TT Vi tri viéc 1am chirc trong | theo ND 68, 161
ing Bién ché | HPLP
ccC 68, 161
1 2 3 4 b) 6
6 | Quan tri cong s& Chuyén vién 0
7 | Van thu, luu trit (kiém t.quy) Vin thu vién 1
8 | K& toan Ké toan vién 2
Vi tri viéc lam thudc nhém | 4
v | en 3 X
cong viéc ho trg, phuc vu
1 |Laixe 2
2 | Phucvu
Bao vé 1

S& Khoa hoc va Cong nghé ¢6 trach nhiém thyc hién tinh L gian bién ché den
nim 2026 theo Quyét dinh ctia Ban Thudng vu Tinh iy va cip c6 thim quyén;
chit dong bé tri bién ché céng chic dugce giao timg ndm theo vi trf viéc 1am d3
dugc phé duyét.

III. BANG MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

Cong viée cu thé cia timg vi trf viéc 1am dugc mo ta theo nhiém vy, ming
cong viéc chinh, cé xac dinh tiéu chi danh gia hoan thanh céng Viéc, ty trong
thoi gian thuc hién binh quin hang nim va sé lugng dau ra cia mdi nhiém vu
chinh.

(Tong hop Bén mé té cong viéc cua timg vi tri viéc lam theo Phuc luc sé 2
dinh kém)

IV. XAC PINH KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC
LAM

Khung néng lyc cla timg vi tri viéc 1am dugc x4y dung trén co sé yéu cau
thuc hién cong viéc, duge phan anh trén Bang mé ta cong viée tuong ung, gom
céc nang luc, trinh d0, k¥ ning va céc tiéu chuén, didu kién khéc cin phai c6 dé
hoan thanh cac cong viéc, cac hoat dong néu tai Béang mo ta cong viéc tmg vdi
tung vi tri viéc lam.

(Khung ndng luc theo tu’ng Vi tri viéc lam cu thé theo Phy luc 3 dinh kem)

VI. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

- Cong chuc giit ngach chuyén vién cao cép hoic turong duong: 03 ngudi,
chiém ty 16 9% so véi téng sb;

- Cong chirc giit ngach chuyén vién chinh hodc twong duong: 11 ngudi,
chiém ty 18 31% so véi téng sd;

- Cong chire gilt ngach chuyén vién hodc tuong dwong: 21 ngudi, chiém ty
1€ 60 % so vai tong sO.

(Tong hop co céu ngach theo Phu luc s6 4 dinh kém)
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Phan IV
TO CHUC THUC HIEN VA QUY PINH CHUYEN TIEP

I. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém
tic va hidu qua Pé an dugc duyét; sip xép, bd tri coéng chirc giita cic phong
thudc S& @& phu hop véi timg vi tri viée 1am; quéan 1y, st dung bién ché, thuc
hién viéc tuyén dung, bd tri, str dung, dao tao, bdi dudng, ndng ngach, dé bat, bd
nhiém c6ng chirc, ddm bao ning cao dugc chét luong d6i ngii cong chirc, phat
huy duoc hiéu luc, hiéu qua trong thuc thi cong vu.

2. Sau khi B9 Noi vu va cac by, nganh Trung vong ban hanh hudng din
day da vé vi tri viéc lam, dinh muc bién ché cong chire, x4c dinh co cau ngach
cong chuce, S6 Khoa hoc va Cong nghép héi hop véi S& Nbi vu ra sodt, tong hop
dé tham muu UBND tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh ho3c ban hanh lai D&
an vi tri viéc lam cia S& Khoa hoc va Cong nghé theo quy dinh.

I1. QUY PINH CHUYEN TIEP

1. Quy dinh vé chuyén nganh dao tao d6i véi vi tri viéc lam nghiép vu
chuyén nganh va vi tri viéc lam nghiép vu chuyén moén dung chung theo Pé an:

Truong hop céng chic duge tuyén dung tir ndm 2022 tré vé trwde cb
chuyén nganh dao tao khong phu hop véi vi tri tri viée lam dang dadm nhén theo
Pé an thi van duoc tiép tuc thuc hién. Déi véi cong chirc duoc didu dong tir co
quan, t6 chirc ndy sang co quan, td chirc khac c6 chuyén nganh dao tao khéng
phit hop véi vi tri viée 1am du kién dugc dam nhén thi phai c6 it nhéat 03 nim
kinh nghiém trong nganh, 1inh vuc, vi tri viéc lam s€ dugc ddm nhan.

2. Thyc trang ngach cong chirc déi du so voi Pé 4n: Lo trinh dén nim 2025
thuc hién sip X€p, bé tri dung co ciu ngach cong chirc theo Pé an dugc phé
duyét. Riéng (1‘01 vdi cong chire ngach chuyén vién cao cAp va chuyén vién chinh
thuc hién sap xép, bb tri dam bao khéng vugt qui s6 lugng duoc phé duyét theo
Pé 4n.
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TONG HQP BANG MO TA
(Kém theo Quyét di A

Phu ___n & 2

Vi tri vié , ] .
! _M.__“_@n :,Mw_m Séan pham dau ra
:r.mm»:
..Hm—— n—nn.-.n mA»u
phong Nggach hi¢n lwgng
| cong nhiém da
ban 3 au
54 Ténvi | e chirc Nhiém vu chinh ciia VTVL vu ra
®ltrivide | pia, | twomg chinh | Tgn sin phim dhura | (sin
T iam : ng SEHNE hém)
VTVL binh pham
- trung
=mam binh/
(%) nam
1 2 3 4 5 6 7 8
* |Lanh dao S&
1 |Giam |Lanh |Tu Quyét di i i va clie v
p ’ A . L. e o Z - Quyét dinh, chi thi va céc van
déc S |dao S¢ |Chuyeén Chi dao ,V.S% aﬂs(m du (Emo mwo n_c.v\oﬁ &\:F >or_ thi; mcv\ mowoF ke B, Khde 5 finh chit i han
vidn hoach dai han, nam nam, hang nam; cac d€ an, du an va chuong o £ N .
. o o o A A e . , 10 |lién quan dén nhi€éu nganh, 8
diah ted :FF bién phap t6 chirc thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh nhidu finh vic:
ién doi voi céac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc duge giao QY rowor.u _m TN
Chi dao t6 chirc thuc hién cic van ba ap lud
i dao »o chtrc ~.,>8 ién owo van ban @—,Q trm.zsd phéap _mmr @m% iz ¥in, A quy Hham. phip
hoach, ké hoach, d¢ an, du an, chuong trinh da dugc phé duyét; ludt. quv choach. ké hoach. d
Chi dao thong tin, tuyén truyén, hudng dan, kiém tra, phd bién, 15 W aty T . 25-30

gido duc, theo doi thi hanh phéap luat vé cac linh vuc thube
pham vi quan ly nha nudc dugce giao

an, du an, chuong trinh; Van
ban gop v, dé nghi diéu chinh
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Theo d6i, quan 1y, huéng din, phdi hop d& xuét, don dbe thic
d4y hoat dong khoa hoc va cong nghé & cac huyén duge phéan
cong phu trach

Cong vin, Béo céo,...

10

Chi dao _mm du toan kinh phi hoat dgng hang nam gii S¢ Tai
chinh thim dinh, trinh UBND tinh phé duyét, cép phat dé thuc
hién; chi dao thuc hién ché d6 cong khai tai chinh, thanh quyét
toan kinh phi hoat ddng ctia co quan theo dinh ky.

Quyét dinh va cac vin ban lién
quan

15

Chi dao x4y a::m ban hanh thyc hién ké hoach, thanh _m@ doan
thanh tra, kiém tra chuyén nganh, chuyén dé, dot xudt vé cac
linh vuc cdng tac thudc pham vi quan ly cta S¢&

Quyét dinh, chuong trinh, ké

hoach, két ludn, bdo céo dén noi

dung tirng linh vuc

20
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Tham gia cac Hoi mwsm va ban chi dao theo Ocu\mﬂ dinh cia Ban

Tham gia xay dung cac chuong

vu dugc Tinh uy, HDND, UBND tinh giao lién quan dén linh
vue khoa hoc va cong nghé

bing vin ban

Thudng vu Tinh 4y, UBND tinh va thuc hién cidc nhi€ém vu 10 |trinh, k& hoach cua Hoi mmzm va| 50
khac do Gidm dbc S& giao va uy quyén Ban Chi dao
- Tham gia du thao acv\mﬁ dinh, chi thi va cac vidn ban khéc vé
linh vuc khoa hoc va cdng nghé li€én quan dén linh vuc duge
phén cong; Quyét dinh, chi thi, chuong
'- Tham gia chi dao xdy dung chuong trinh, ké hoach cOng tac 20 |trinh, ké hoach, két ludn, béo 30
cta linh vuc khoa hoc va céng nghé tham muu cho Giam dbe cao, cong vin
quyét dinh va bio cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh phé
duyét va trién khai thuc hién
- Céc béo cdo d& xuit bing vin
- P& xuét Giam dbc S& cac bién phdp thye hién cong tac quan ly ban hoic dé xudt tai cube hop
nha nude vé 5& vuc w&om hoc va cong ngh¢; 10 truc bao, hop lanh dao; i 30
'- Gifip Gidm doc S¢ t6 chire thyc hién cac chuwong trinh, nhiém '- Céc van ban chi dao trién khai
vu, dé tai, du 4n khoa hoc va cong nghé thuc hién, cic hoat ddng huéng
dan, so két, tong két
Giap Gidm dbc S& hudng din, kiém tra, don déc thi trudng céc
S&, nganh, UBND cac huyén, thanh phd thuc hién cdc nhiém o [Bdo cio, dé xuit, kién nghi 20
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- Giam sat, kiém tra ndi bo viéc thuc hién phong, chong tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, ormsm lang phi ndi bd co quan; o:m%
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, viéc thye hién néi quy, quy
ché ciia co quan dbi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

Quyét dinh, chuong trinh, ké
hoach, két luin, béo cdo, cong

dung lién quan dén nhiém vu ciia Phong

- P6n tiép khach dén lam viéc véi co quan

van lién quan dén ndi dung ting
linh vuc

thuéc S& Khoa hoc va Cong nghé; 20 vin lién quan dén néi dung timng >0
- Chi dao, quan ly cong tac bao vé, phong gian, an ninh ndi b linh vuc
co quan, bdo mat...
- Tham gia soan thao cdc van ban, d& an, chuong trinh, ké
hoach, quyét dinh, béo cdo... ctia S& Khoa hoc va Céng nghé
www .&Em lién quan d& nhiém vu ctia Phong Hanh oE:.w - Tong Quyét dinh, chuong trinh, k é
- Tham gia céc cong viéc vé thuc hién dan chil & co s&; nhiém 15 :mwo».m ket E@:m gw. €20, omusm 50
. . > P . van lién quan dén ndi dung tirng
vu cong tac Pang, cong tac Cong doan... finh vire
Tham gia céc cudc hop, hoi nghi, truc bao dinh ky cua co quan ;
va cac cudc hop, hdi nghi do cac om? cac nganh td chirc dugc
Giam déc phan c6ng; tham du cac 16p dao tao, bdi dudng
Pho Phong Tir - Giap Trudng phong don doc, nhac nhd cong churc, nguoi lao
Trudng |Hanh Chuyén |d0ng trong Phong thuc hién cdc cong viéc dugc giao;
phong |chinh - vién - Chi dao, giai quyét cac cong viéc thude linh vuc phén cong Chuong trinh, ké hoach, keét
Tong tré 1én  |phu trach; 30 |ludn, bdo cdo, cong vin lién 30
hop - Phu trach luc lugng tu v€ co quan, cong tdc phong chéy chira quan dén ndi dung timg linh vuc
chdy, phong chdng thién tai
- .Hrmﬂs m_w xmd\ @.Bm ogwosm M:.w:F ké Wom.or oo:m tac hang =m>5 Quyét dinh, chwong trinh, k 5
cia So; gop ¥ cac van ban, dé an, quyét dinh... cia co quan x4y 2 1A ., A
S e v ., \ . R hoach, két luin, bao cdo, cong
dung va gép y céc vin ban cua céc sd, nganh, dia phuong xdy | 20 15
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Xay dung ké hoach va tham muu td chirc phd bién, gido duc
phap Iuét trong pham vi linh vuc quan ly; huéng dan, kiém tra

K& hoach, chuong trinh, béo

luét thudc linh vuc quén ly nha nudc cia co quan;

cong tac phd bién, gido duc phép luit clia cdc don vi truc thudc | 20 |cdo va cic vin ban huéng dan 4
S&; xay dung, quan ly va khai thac ti sach phép luét tai co quan; thuc hién
cong tac bdi thudng nha nudce theo phap luat
Thuc hién cong tac tbng hop bao cdo theo sy phan cong 20 |Béo céo, cong van... 40
HmmB ﬁcd:ﬁs ban mm% % du ,Emo, omoq van ban quy pham phéap 15 |Béo cdo, cong van... 30
luét thudce linh vuc quéan ly nha nudc cua co quan,
-Tham gia cic cudc hop, hoi nghi, giao ban cia co quan; céc
ocmo rm%u hoi nghi, 79, Em\o oc,m cac ommv. omozsmm:r Awr_.mﬁ.wo Tham dy cude hop, doan thanh
wrm,: owwmvw tham dy céc 16p dao :wou ¢M= dudng; tham gia cac 5 tra, kidm tra 15
Poan kiém tra, thanh tra (theo su phin cong);
- Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc giao

T Phong | Chuyén [Ra soat, stra ddi, bd sung hodc du thao méi vin ban quy pham

chirc Hanh vién  |phédp ludt ctia UBND tinh vé chitc niang, nhiém vy, @ﬁ%ms han

nhén su {chinh - va co clu td chirc ciia S&; hodc tham gia cic du thao vin ban Quyét dinh, chuong trinh, Kké

Téng quy pham phdp ludt c6 lién quan tdi linh vuc khoa hoc va cong 40 hoach, két Emﬁw bao cdo, cong 15
hop nghé. van lién quan den ndi dung tirng

Du thao cac Oc%mﬁ dinh lién quan vé cdng tac can bd; nhén xét, linh vuc
danh gia cong chirc; cdng tac thi dua, khen thudng; ky lut cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong
Xday dung, ra soat dé stra dbi, bd sung; td chirc thuc hién; bdo chuong trinh, ké hoach, két
cdo két qua thuc hién v& cong tac dan van, thuc hién quy ché 10 |ludn, bao cdo, cong vin lién 5
dan chu co s& cia S¢ quan dén noi dung timg linh vuc
Thuc hién cong tic tong hop béo cdo theo su phan cong 20 |Bao cdo, cong van... 40
Tham muu vin ban gop ¥ du thao cic van ban quy pham phap 15 |Bao cdo, cong van... 30
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Quan
tri cOng
s&

Phong
Hanh
chinh -
Téng

Chuyén
vién

- Tham muu, thuc hién viéc bao tri, bdo dudng tai san, trang
thiét bj van phong, xe cong diing quy dinh, quy ché, dam bao an
toan, tiét kiém, mww dun, kip thoi, phuc vu lanh dao va hoat dong
co quan chu ddo, nghiém tuc; tiép khach dén trao ddi cong tac.

- Thuc hién nhiém vu quan trj kho

70

Dy thdo céc vin ban trinh ky
phé duyét dé thuc hién

50

Phéi hgp phuc vu céc cudc hop, hodi nghi cia S¢, nganh nhanh
chéng, kip thoi, chu dao.

10

Phuc vu céc cudc hop, hoi nghi

10

Tham gia soan thdo hodc gbp y céc vin ban, d& an, quyét dinh...
cua co quan x4y dung va gép y cc van ban cua cac S&, nganh,
dia phurong xdy dung lién quan dén nhiém vu cia phong

10

B4o céo, cong vin...

10

Thuc hién mét sé nhiém vu khéac; Tham du cic cudc hop khi
dugc phan cong; tham du cac 16p dao tao, bdi dudng.

10

Cac thao tdc, nhiém vu cong
viéc

Coéng
nghé
thong
tin

Phong
Hanh
chinh -
Téng
hop

Chuyén
vién

- Vén hanh hé thong eOffice cia S& hoat dong 6n dinh, lién
théng véi cac SO, ban, nganh va UBND cic huyén, thanh phd
trong tinh; trién khai st dung hé Emsm thu dién tir cia tinh;

- Phéi hop quan tri h¢ théng mang noi bod; bao tri hé théng, sira
chita va xit ly céc su ¢b vé may tinh;

- Tham gia thanh vién Ban Bién tip Trang Thong tin dién tir cua
Sa

50

Cac thao tac, nhiém vy cong
viéc

10

Xay dung, tham muu chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh
vuc cong nghé thong tin; xdy dung chinh quyén dién tir, chuyén
dbi sb ctia co quan.

30

Chuong trinh, ké hoach, béo céo

Tham gia soan thao hodc gop y céc vin ban, dé an, quyét dinh...
cua co quan xay dung va gép y cic vin ban cua cac S&, nganh,
dia phuong xay dung li€n quan dén nhiém vu ctia phong

10

Phuc vu céc cudc hop, hoi nghi

10

Tham dy céc cudc hop khi dugce phén cong; tham du cic 16p
dao tao, bdi dudng; tham gia cic Poan thanh tra , kiém tra(theo

phén cong);

10

Béo cdo, cong van...

10
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13

11 {Vén Eg,osm <m&>¢E ﬁmb nhén, trinh lanh dao S&; chuyén vin ban dén (bao mwB trén Nehiéo vu tiép nhin. xi [ vin
thu, N Ew,cr VIeD  1Office) dén cac phong chuyén mon va don vi; ddy du, kip thoi, [ 20 b %H *p Vi Hep nhdn, Y 60
luu trit |chinh - bao mat, ding quy trinh, quy ché.
(kiém |ToOng
thu qu¥)|hop Tiép nhén, nh4n béan, déng diu, phat hanh va lyu vin ban di i . A e 1
nhanh chéng, kip thoi, chinh xéc, theo quy ché va truc tiép di | 20 mwgnw Vi li€p nhdn, xir 1 van 3000
gri vin ban khén
MM%MM MM MMMWWMWM MMW guri cac co quan, don vi; tai li¢u phuc vu 10 |Céc thao téc nghiép vu 4000
Thuc hién cong tic tha qu§ co quan; rat tién ngan sach tir Kho
bac nha nuéc; thuc hién nhi€ém vu tht quy va chi thanh todn céac , , .
cac khoan nhanh chéng, kip thoi, chinh x4c; 20 |Cde thao téc nghiép vu 1000
- Nhép, xuit vin phong phim.
Tham muu thuc hién thu thép, bd sung tai liéu, phan loai tai 30 ké hoach, chuong trinh, cac vin 60
lidu, chinh Iy hd so, tai lidu theo quy dinh. ban chi dao thyuc hién
12 |Laixe |[Phong | HD 68,
Hanh 161 - A s s s 12 ~ X
) Lai xe phuc vu cdng tac cia co quan; bao tri, bao dudng thuong . . <A
m_mé - xuyén; ding ky xe, kiém dinh xe déing thdi han 100 " \Céc thao tic nghiép vu
13 |Phuc vu(Phong | HD 68, m
Hanh tol Ph dam bao vé sinh cd 3, phong lam viéc 1anh dao S¢
chinh - >¢o S“r MSW mw ve m>_ cong >m .Q » PIONE fam vige lahh ao %1 100 |Cac thao tac nghiép vu 250
T4 Cong tac 1€ tan cac cudc hop, hoi nghi;
ong
hop
14 |Bdo vé |Phong | HD 68,
Hanh 161 Thuc hién nhiém vu bao vé tai san, an ninh trit tu tai co quan;
chinh - Huéng dan khach dén lién hé cong tac véi co quan; sép xép xe | 100 [Céc thao tic nghiép vu 300
Tong bao dam trat tu, m§ quan.
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15

Tham du cac cudc hop, hdi nghi, giao ban ciia co quan; cic
cudc hop, hdi nghi, hdi thao cua céc cap, cic nganh to chirc (khi
dugc phan cong); tham du céc 16p dao tao, bdi dudng;

10

Tham dy cudc hop, céac 16p dao
tao, boi dudng

10

17

Thanh
tra

Thanh
tra S&

Chuyén
vién hodc
tuong
duong

Tham muu xdy dung ké hoach va trién khai thanh tra vé& linh
vuc tiéu chudn, do ludng, chét luong theo Ké hoach thanh tra da
dugc phé duyét va cac cudce thanh tra dot xuét khac; Tham gia
thanh vién doan thanh tra va bdo cdo cong tac thanh tra; bao céo
cong tac thanh tra, khiéu nai, t6 cédo va phong, chbéng tham
nhiing dinh ky. X ly don thu khiéu nai t6 cdo thudc linh virc
tiéu chuln, do ludng, chit lugng.

80

Quyét dinh, k& hoach, chuong
trinh, cac vin ban chi dao thuc
hién

20

Tham gia gop ¥, soan thdo cc van ban cia co quan xdy dung va
cia cic nganh, dia phuong xdy dung li€n quan dén nhiém vu
duogc phan cong. Tham gia phéi hop thanh tra, kiém tra theo su
phan cdng cia Chanh Thanh tra

10

Béo cdo, cOng van...

Tham gia cic cudc hop, hoi nghi; cac cudc hop, hodi ngh cta co
quan to chirc; hdi thao cia céc cdp, cac nganh to chirc khi dugc
phan cong; tham du cac 16p dao tao, bdi dudng, nghi€n ciu tai

liéu phuc vu nhiém vu duge giao.

10

Tham du cudc hop, céc 16p dao
tao, bdi dudng

10

o

Phong Quan ly Khoa hoc

18

Trudéng
phong

Phong
Quan
ly
Khoa
hoc

Tu
chuyén
vién tr&

1én

Pé xuit, xay dung céc co ché, chinh sach, bién phap thic day
hoat dong nghién cttu khoa hoc, phét trién nguén luc khoa hoc
va cong nghé trén dia ban tinh theo quy dinh cta phép luét.
Truc tiép phu trach hoat déng nghién ciu, tng dung KHCN
trong linh vuc tu nhién, k§ thuét cong nghé, ndng nghié¢p; Tham
muu ban hanh ké hoach, chuong trinh céng tdc nidm, bdo cdo
cdng tic ctia phong vé hoat dong nghién ciru khoa hoc, phat
trién :mcw: luc khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh; Thim
dinh cac vin ban chuyén vién ctia phong trinh. Té chirc kiém
tra, danh gia va téng hop bdo cdo tinh hinh thyc hién ké hoach
nghién clru ng dung khoa hoc va céng nghé cta tinh

25

Quyét dinh, ké hoach, chuong
trinh, cdc van ban chi dao thuc
hién

20
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17

19

Phé
Trudéng
phong

Phong
Quan
ly
Khoa
hoc

T
chuyén
vién tr&

1é€n

Gitp Trudng phong quan ly, dinh huéng hoat ddng nghién ci,
ung dung KH&CN trong linh vuc y, dugce, x3 hoi va nhan vin;
Tham muu ban hanh ké hoach, chuong trinh cdng tac nam, bo
cdo cong téc clia phong vé hoat dong nghién ciru khoa hoc, phat

Oc%mﬁ dinh, k& hoach, chuong

trién smcw: luc khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh; Thim 15 WMMMU cac van ban chi dao thyc | 50-60
dinh céc vdn ban chuyén vién ciia phong trinh. T8 chirc kiém i
tra, danh gid va téng hop bio céo tinh hinh thyc hién ké hoach
nghién ctru tng dung khoa hoc va cdng nghé cia tinh
Pé xuét thanh 1ap cac Hoi mwsm tu van khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cia phéap luit; Td chuc xac dinh (9-12), E%ms
chon (9-15), giao truc tiép (45), kiém tra, danh gia, nghiém thu Cac quyét dinh thanh lap Hoi
. " s A A A 40 A 15-20
(35) cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé sitr dung ngin sich dong
nh& nuéc cip tinh; phéi hop trién khai thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cdp qudc gia tai dia phuong (2).
T chic giao quyén sé hiru va sir dung két qué nghién ciru khoa Cac cudc hdi nghi, hoi thao
A Al b o 2 2o o [ 100-

hoc va phét trién cong nghé sir dung ngan sich nha nudc choté | 10 |chuyén giao, cbng van, bdo 110
chirc, ¢ nhan. cao,...
Theo doi, tham muu hoat dong cua cac hoi, td chirc phi chinh e .o e , x

, A - A .t a2 Duy thdo cac van ban hudng dan,
phu hoat dong trong linh vuc khoa hoc va cong nghé thudc thim 5 cbne vin 6-10
quyén quan ly cia S& &
Tham gia soan thdo hodc gbp y c4c vin ban, d& 4n, quyét dinh...
cia co quan xdy dung va gbp ¥ cac vin ban cua cic s& nganh, 15 |Codng vin, Bao cao,... 2-6
dia phuong x4y dung lién quan dén nhiém vu ctia phong
B e ol g 0 S o s g e | i i cte o,

¢ 1Iop, oL nght, hi¢ P, & 15 [nghi; tham gia cic cudc thanh | 40-50

duoc phin cdng); tham du cac 16p dio tao, bdi dudng; tham gia
céc Poan thanh tra, kiém tra (theo phén cong).

R
tra, ki€ém tra
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Tham du céc cudc hop, hdi nghi, giao ban ctia co quan; cic
cudc hop, hdi nghi, hdi thao cha cac om? cdc nganh td chuc (khi
duge phéan céng); tham du céc 16p dio tao, bdi dudng; tham gia
céc Doan thanh tra, kiém tra (theo phan cong);

10

Tham gia cic cudc hop, hoi
nghi; tham gia cidc cudc thanh
tra, kiém tra

120-
150

Phong Quain ly Cong nghé va Chuyén nganh

21

Trudng
phong

Phong
Quan
ly
Coéng
nghé
va
Chuyén
nganh

Tu
chuyén
vién tré

Ién

Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat dong cua phong theo
chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao, phén cong nhén su
dam béo thyc hién nhiém vu dugc giao; - Chi dao, diéu hanh,
d6n dbc thuc hién cdng viée, thdm dinh cdc hd so chuyén vién
trong phong trinh va chiu trach nhiém cac ndi dung tham muu
cho 1anh dao S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién chitc ning
quan ly nha nudc duge giao cho phong.

-' Chu tri x4y dung céc chuong trinh quy hoach, k& hoach dai
han, céc d& an lién quan dén chuyén mén cia phong. Trién khai,
E& bién cac quy dinh, quy hoach, ké hoach dai han, hang nam,
céc dé 4n thudc chuyén mén dugc giao cho phong.

'- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu thudc trach
nhiém cia phong tham muu.

60

Quyét dinh, k& hoach, chuong
trinh, cac van ban chi dao thuc
hién

60-90

Tham gia soan thdo hodic gép ¥ cac van ban, dé an, quyét dinh...
cua co quan xdy dung va gdp y cac vin ban cua cac s& nganh,
dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu ctia phong

20

Céac vin ban, dé 4n, @c%mﬁ dinh...

700-
800

Tham du céc cudc hop, hdi nghi, giao ban cla co quan; cac
cudc hop, hdi nghi, hoi thao clia cac cdp, cic nganh t6 chirc (khi
dugc phén cdng); tham dy céc 16p dio tao, bdi dudng; tham gia
céc Poan thanh tra, kiém tra (néu co6)

20

Tham du cic cudc hop, hoi
nghi; tham gia cic Poan thanh
tra, kiém tra

20-30
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24 |Quan  |Phong | Chuyén |-Tryc tiép Theo di, quan Iy céc hoat dong quan 1y nha nuée vé
ly an |Quan vién  |an toan birc xa va hat nhan. Quyét dinh, ké hoach, chuong
toan ly - Tryc tiép x4y dung, Tham muu cac Chuong trinh, dy 4n va | 70 |trinh, c4c vin ban chi dao thuc | 5-10
biic xa {Cong céc bién phép dé thiic dy ing dung birc xa va dong vi phong xa hién
hat nghé phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban tinh. _
nhan Mﬂ > Tham gia soan thao hodc gép ¥ céc vin ban, d& an, quyét dinh... .
uyen cia co quan xdy dung va gop ¥ céc vin ban clia cic sé nganh, s 1 eA s 2
nganh dia phwong x4y dung lién quan dén nhiém vu cia phong (theo 20 |Cde vén ban, 4¢ dn, quyct dinh... | 80-100
phén cong)
Tham dy cdc cudc hop, hoi nghi, giao ban cuia co quan; céc Tham du cic cudbc hob. héi
cudc hop, hoi nghi, héi thao cia cac om? cac nganh tb chirc (khi . L ,.? )
A A C 1 an N 1o . 10 [nghi; tham gia cac Poan thanh | 30-50
dugc phan cong); tham dy céc 16p dao tao, bdi dudng; tham gia tra. kidm tra
cac Poan thanh tra , kiém tra (theo phén cOng); ’
25|Quan  [Phong | Chuyén |+ Truc tiép xdy tham muu cac hoat dong quan Iy nha nudc vé Lo ae £
ly S& |Quan | vién |S&hitu trf tus. - o,wwg dinb, ww ecommw moﬁm:m 1
hitu tri |ly + Tryc tiép x4y dung, tham muu céc chuong trinh, du 4n va céc m_ms > CaC Vel ban ¢ dao thure )
tug Cong bién phap d¢ thic diy phét trién sé hitu tri tué tai dia phuong. .
smr@ Tham gia soan thao hodc gép y cac vin ban, dé 4n, quyét dinh...
va , A N e aa o
cua co quan x4y dung va gop y cic vin ban cta cic s& nganh, e 1a X L. s
A . t dinh... | 80-10
OE,Qo: dia phwong x4y dung lién quan dén nhiém vu cua phong (theo 20 |Céde vén ban, 4 én, quyct dinh... |80-100
nganh phén céng) ,
R ] I e p——
°© 0P, hOL AIght, N P, c4c g 10 |nghi; tham gia c4c Doan thanh | 10-20

dugc phén cong); tham du céc 16p dio tao, bdi dudng; tham gia

cac Doan thanh tra, kiém tra (theo phén cdng);

tra, ki€m tra
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Tham gia soan thao ho#ic gép y céc vin ban, dé an, quyét dinh...
cia co quan xdy dung va gop y cac vin ban cia cac s& nganh,

dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vu ciia phong (theo 30" |Cde vén ban, 4 dn, quyet dinh...| 50-60
phén cong)
Tham du céc cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; cac , n e
cudc hop, hoi nghi, hoi thdo cia céac omF cdc nganh t chire (khi 10 MWMWHH%MHE omww MM%W%% % ”&MMW 10-20
dugce phan cong); mpmag du céc 16p dao tao, boi dudng; tham gia QW mm &m Qmm
‘ cac Doan thanh tra , kiém tra (theo phin c6ng); ’
28 [Ph6  |Phong Tur - Tb chirc viée xay dung va tham gia x4y dung quy chuin ky
Truéng |Quan chuyén |thuat dia phuong;
phong  |ly viéntrd |- T4 chirc phd bién 4p dung tiéu chudn, quy chuin k§ thuat, ap £ <
Tiéu Ién  |dung phuong thitc danh gia su phi hop tiéu chuén, quy chudn O,s yet m‘:srw ke grom._omr chuong
x LI > . o z . ' 25 |trinh, cac vdn ban chi dao thuc | 10-20
chuan k¥ thuat; huéng dan xdy dung tiéu chuan co sd, cong bo tiéu hia
bo chuin ap dung; quan Iy viée cdng b tidu chudn 4p dung theo sy e
luong phan cbng, phan cép;
Chat - Tiép nhén ban céng b hop chudn, cong bd hop quy.
long - T chirc thyc hién viéc kho sét chét luong san phim, hang
hoéa tai dia phuong; canh bao v& nguy co mét an toan cia san
WMNMWMMWQMMW cho ngudi tiéu dung va cic co quan hitu quan O,:% & 9 :F( 16 eromomr chirong
- ﬁmm nhan gb dang ky kiém tra nha nudc vé chit lugng hang 2 NMMW cdc van ban chi dao thyc | 10-20
hoa nhdp khau dugce phan cong; i
- T chirc thyc hién va quan Iy Chuong trinh hd trg néng cao
ning suit chit luong hang hoa
Hmﬁo amw phu trach linh vuc Hmm s, ma vach, @.c.% xuét zmcms Quy & dinh. ké hoach chwrong
goc, nhdn hang héa: Huéng dan ding ky ma s6 ma vach theo 20 |trinh, omm <w= ban mE ’ dao thue | 5-10

phén cbng, phin cip; thuc hién quéan ly nha nuée v& truy xuét

ngudn gbc san phim, hang hoa tai dia phuong

hién
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Tham gia soan théo ho#ic gép y céc vin ban, d& an, @:%mﬂ dinh...
cla co quan Xay dung va gép y cac vin ban cua cac sé nganh,
dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vu cua phong (theo
phan cong)

20

Céc vin ban, d& 4n, quyét dinh...

30-40

Tham dy cdc cudc hop, hoi nghi, giao ban clia co quan; céc
cudc hop, hdi nghi, hi thao cia cic om? cic nganh t6 chirc (khi
duoc phén cdng); tham dy céc 16p ddo tao, bdi dudng; tham gia
cac Poan thanh tra, kiém tra (theo phan cong).

10

Tham du cac cudc hop, hoi
nghi; tham gia cac Poan thanh
tra, kiém tra

10-20
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Quéan
ly do
luong

Phong
Quan
ly
Tiéu
chuin
bo
luong
Chét
lugng

Chuyén
vién

Tryc tiép gitip Trudéng phong x4y dung, tham muu vé do ludng:
Tham muu dé xcmr. xdy dung cac vin ban trién khai thuc hién
co ché chinh sich va phép Iuat clia nha nuéc vé quan Iy do
luong phit hop véi diéu kién cu Em cua tinh.

'- Tham muu x4y dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach phat
trién hoat dong quan ly do ludng trén dia ban tinh trinh cip c6
thiAm quyén phé duyét

- Tham muu Huéng dén, t§ chirc thuc hién céc vin ban quy
pham phap luét, cac chuong trinh, quy hoach, ké hoach hoat
dong trong linh vuc quén ly do ludng sau khi duge cdp c6 thim
quyén phé duyét; théng tin, tuyén truyén, phd bién kién thuc va
phap luit v& quan Iy do ludng trén dia ban tinh

- Tham muu Trién khai thuc hién Ké hoach “Ting cuong dbi
moi hoat dong do ludng hd trg doanh nghiép ning cao ning luc
canh tranh va hdi nhép quéc té, giai doan 2021-2025, dinh
huéng dén nam 2030” trén dia ban tinh Quéng Ngii.

- Tham muu theo ddi quan 1y céc hoat dong dich vu k¥ thuat vé
do ludong

- Thuc hién cong tac &:m hop sb liéu td chirc, ca nhan st dung
phuong tién do nhém 2, sb lugng phuong tién do nhém 2 dang

st dung trén dia ban tinh

70

Quyét dinh, ké hoach, chwong

trinh, cac vin ban chi dao thuc
hién

10-20
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Phu luc s6 3

TONG HOP BANG KHUNG NANG LUC TUNG VI TRI VIEC LAM

ND ngayR4 thang 12 nam 2022
A Quang Ngdi)

,~ ‘\ '.:-.. ~
\\ leg Iwe, trinh d9, k§ ning

TT | Vi triviéclam Ghi
) ) chi
1 2 4
I |Vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y, diéu hanh
1 |Giam dbc S& 1. Niing lwc:
'Co tu duy dbi méi, c6 tim nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc;
quéan 1y su thay ddi; quan 1y ngudn nhén luc; phat trién ning luc
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cia S&. Ning luc quy tu,
doan két trong co quan; nang luc chi dao, diéu hanh; nang luc
phén tich, tdng hop va du bdo; c6 tinh quyét doan trong xur Iy
cong viéc.
2. Trinh do:
- C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én
- C6 trinh d0 ctr nhan hoic cao cip Iy luan chinh tri
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip S&
' C6 ching chi bdi dudng kién thuc, k¥ nang quan ly nha nude
d6i v6i cong chuce ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tré
1én hoic c6 bang cao cap Iy luén chinh tri - hanh chinh
3. Ky nang:
K¥ néng diéu hanh céc cudc hop; k¥ nang phéi hop, td chure thuc
hién cdng viéc; thuyét trinh, giao tiép tng xir; ky nang st dung
cong nghé théng co ban va sir dung ngoai ngit theo yéu cu cia vi
tri vi€c lam.
4. Tiéu chuén, didu kién khac:
Dap tmg d tiéu chudn, diéu kién ciia Pang va Nha nuéc theo quy
dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dam nhiém.
2 |Ph6 Giam ddc S& 1. Ning lwe:

C6 tu duy ddi méi, c6 tAm nhin, phuong phép lam viéc khoa hoc;
quan 1y su thay d6i; quan Iy ngudn nhén luc; phat trién ning luc
cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng cua Sé. Nang luc quy tu,
doan két trong co quan; nang luc chi dao, diéu hanh; nang luc
phan tich, téng hop va du béo; c6 tinh quyét doan trong xu ly
cong viéc.

2. Trinh d6:

-Co béng tbt nghiép dai hoc trd 1én
- C6 trinh @9 cir nhan hodc cao cip 1y luan chinh trj
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- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én

- Co trinh d§ ctr nhan hodc cao cép ly luan chinh tri

- C6 chitng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip S&

'- C6 chiing chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan Iy nha nude
d6i véi cong chirc ngach chuyén vién chinh hoic trong duong tré
1én hodc c¢6 bing cao cip 1y luin chinh trj - hanh chinh

3. Ky nang:

K¥ ning diéu hanh céc cudc hop; k¥ nang phédi hop, 6 chirc thuc
hién cong viéc; thuyét trinh, giao tiép tng xir; k§ ning sir dung
cdng nghé thong co ban va sir dung ngoai ngit theo yéu ciu cia vi
tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, dieu kién khac:

Dép g d tidu chuan, diéu kién ciia Pang va Nha nudc theo quy
dinh cua chirc danh 1anh dao, quan ly dam nhiém.

Truwéng phong thugc So¢

8.1

Truéng phong Hanh
chinh - Téng hop

1. Nang luec:

Co nang luc quan Iy, di€u hanh cong viéc thudc chuc nang,
nhiém vu cia phong; ¢ kha ning doan két tap hop, phat huy tri
tu€, sirc manh cua tép thé; co phuong phép lam viéc khoa hoc,
chuyén nghiép, c6 kha nang téng hop, phéi hop dé thuec thi nhiém
vu duoc giao. C6 kha nang tham muu cho 1anh dao xdy dung céc
@ 4n, chuong trinh, k& hoach thuéc linh vuc dam nhiém va @&
xult cac giai phép, bién phap & thuc hién cac d én, chuong
trinh, ké hoach d6; c6 kha nang soan thao va xir Iy vin ban, bao
cao so két thno két

2. Trinh d6:

- C6 trinh @6 Pai hoc trd 1én vé nganh hodc chuyén nganh quan
tri nhan luc; hanh chinh; ludt; chinh sich céng; quén tri kinh
doanh; kinh té; ké toan; kiém toan; tai chinh; hodc chuyén nganh
phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.

- C6 ching chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip Phong

- C6 trinh @6 1y luan chinh trj tir trung c4p tré 1én;

- C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nudc
d6i véi ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én

3. K¥ nang:

Diéu hanh céc cudc hop; k¥ nang td chirc thuc hién nhiém vu; k¥
nang phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, ung xur; k¥ nang soan thao,
chinh stra vdn ban; k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
va str dung duoc ngoai ngit theo yéu cu cia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Dap tng du tiéu chudn, didu kién cua bang va Nha nudc theo quy
dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dam nhiém.




Trudng phong Quan
ly Khoa hoc

1. Ning lwec:

C6 ning lyc quan ly, didu hanh céng viéc thudc chirc ning,
nhiém vu ciia phong; c6 kha ning doan két tap hop, phat huy tri
tué, sttc manh cuia tép thé; c6 phuong phap 1am viéc khoa hoc,
chuyén nghiép, c6 kha ning tdng hop, phdi hop dé thuc thi nhiém
vu dugce giao. C6 kha ning tham muu cho 1anh dao x4y dung céac
dé 4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh virc ddm nhiém va dé
xut cic giai phdp, bién phap dé thwc hién cic d& 4n, chuong
trinh, k& hoach d6; c6 kha ning soan thao va xir Iy vin ban, béo
céo sa két, tng két.

2. Trinh d6:

- C6 trinh dd Pai hoc trd 16n vé nganh hodc chuyén nganh thude
linh vue k¥ thuét li€n quan dén linh vire khoa hoc cong nghé hodc
chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tri viéc 1am dam nhiém

- C6 ching chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip Phong

- C6 trinh @6 1y luén chinh trj tir trung cép trd 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha mréc
dbi véi ngach chuyén vién hogc trong dwong tré 1én

3. Ky nang:

Piéu hanh céac cude hop; k¥ néng td chirc thue hién nhiém vu; k¥
ning phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, g xi¥; k¥ ning soan thao,
chinh stra van ban; k¥ nang s dung cong nghé¢ théng tin co ban
va stir dung dugc ngoai ngit theo yéu clu cta vi tri viéc 1am.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Dap tmg da tiéu chuén, diéu kién ctia Pang va Nha nudc theo quy
dinh ctia chirc danh lanh dao, quan ly ddm nhiém.

33

Trudng phong Quan
ly Cong nghé va
Chuyén nganh

1. Nang lwe:

C6 néng luc quén ly, didu hanh coéng viéc thudc chirc ning,
nhiém vu cia phong; c6 kha ning doan két tap hop, phét huy tri
tué, sttc manh cua tip thé; c6 phuong phap lam viéc khoa hoc,
chuyén nghiép, c6 kha ning tdng hop, phdi hgp @& thuc thi nhiém
vu dugce giao.

C6 kha ndng tham muu cho 1anh dao xdy dung céac dé an, chuong
trinh, k& hoach thudc linh virc dam nhiém va d& xudt céc giai
phép, bién phap dé thuc hién cic & 4n, chuong trinh, ké hoach
do; c6 kha ning soan thdo va xir ly van ban, bdo cdo so Kkét, téng
két.




2. Trinh d6:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én vé nganh hoic chuyén nganh thude
linh vuc k¥ thuét lién quan dén linh vuc khoa hoc cong nghé hoic
chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viée lam dam nhiém

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quéan 1y cp Phong

' C6 trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cAp trd 1én;

- C6 chimng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc
d6i véi ngach chuyén vién hodc trong duong tré 1én

3. Ky nang:

Diéu hanh céc cude hop; k¥ néng td chire thyue hién nhiém vu; k¥
ning phéi hop, thuyét trinh, giao tiép, tmg xir; k§ ning soan thao,
chinh stra van ban;k§ ning st dung céng nghé thong tin co ban va
sir dung dugc ngoai ngit theo yéu cu ciia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Pép tmg du tiéu chuén, didu kién ciia Pang va Nha nudc theo quy
dinh cuia chtrc danh lanh dao, quan ly ddm nhiém.

34

Trudng phong Quan
Iy Tiéu chudn Do
ludng Chét luong

1. Nang luc:

C6 nang lrc quan Iy, didu hanh c6ng viéc thudc chic ning,
nhiém vu ciia phong; cé kha ning doan két tap hop, phat huy tri
tué, strc manh cia tép thé; c6 phuong phap lam viéc khoa hoc,
chuyén nghiép, c6 kha nang téng hop, phdi hop dé thuc thi nhiém
vu dugce giao. C6 kha nang tham muu cho 1anh dao xdy dung cac
dé an, chuong trinh, ké hoach thudc linh virc dam nhiém va dé
xudt cac giai phap, bién phap d thuc hién cac @ an, chuong
trinh, ké hoach d6; c6 kha nang soan thao va xir ly van ban, bao
céo so két, tbng két.

2. Trinh d6:

- Cé trinh d6 Pai hoc trd 1én vé nganh hodc chuyén nganh thudc
linh virc k¥ thuét lién quan dén linh vuc khoa hoc cong nghé hoic
chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am dam nhiém

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cp Phong

'- C6 trinh d6 Iy luén chinh trj tir trung cép trd 1én;

- C6 chtmg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc
d6i véi ngach chuyén vién hoic twong duong tré 1én

3. Ky nang:

Piéu hanh cac cudc hop; k¥ nang td chirc thuc hién nhiém vu; ky
nang phéi hop, thuyét trinh, giao tiép, img xir; k§ ning soan thao,
chinh stra vén ban;k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va
sit dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cta vi tri viéc lam.
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4. Tiéu chuin, diéu kién khac:

Dap tng du tiéu chuan, diéu kién cua béng va Nha nuéc theo quy
dinh ctia chirc danh 14nh dao, quan 1y ddm nhiém.

Chénh Thanh tra S¢

1. Nang lwec:

C6 ning lyc quan ly, diéu hanh cong viéc thudc chic ning,
nhiém vu ctia Thanh tra S&; c6 kha ning doan két tap hop, phat
huy tri tué, strc manh ctia tap thé; c6 phuong phéap lam viéc khoa
hoc, chuyén nghiép, c6 kha nang téng hop, phdi hop dé thuc thi
nhiém vu dugc giao. C6 kha nidng tham muu cho lanh dao xay
dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc dam
nhiém va dé xuét cac giai phap, bién phap dé thyc hién cac dé 4n,
chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha nang soan thao va xi ly van
ban, bao cao so két, tbng két.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d9 Dai hoc trd 18n vé& nganh hodc chuyén nganh thudc
lIinh vuc k¥ thuét lién quan dén linh vuc khoa hoc cong nghé;
hanh chinh; luit hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam ddm nhiém

- C6 chitng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cép Phong

- C6 trinh d6 1y luén chinh trj tir trung cip trd 1én;

- C6 chig chi bdi dudng kién thire, k¥ ndng quan ly nha nudc
d6i v6i ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1én

3. Ky ning:

Diéu hanh céc cude hop; k¥ nang td chirc thuc hién nhiém vy, ky
ning phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, img xir; k§ ning soan thao,
chinh stra van ban; kj néng st dung céng nghé thong tin trong chi
dao, diéu hanh, k§ néng str dung ngoai ngit theo vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, dieu kién khac:

Diép tmg da tiéu chuén, diéu kién cua Pang va Nha nuéc theo quy
dinh cta chirc danh 13nh dao, quan 1y dam nhiém.

Phé Trwéng phong thudc Sé&

Phé Trudng phong
Hanh chinh - Téng
hop

1. Nang luec:

Cé nang luc quan 1y, diéu hanh va tham muu thuc hién céng viéc
thudc chirc ndng, nhi€m vy ctia phong;

Co6 kha ndng doan két tép hop, phat huy tri tué, sirc manh cua tap
thé; c6 phwong phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, cé kha
nang téng hop, phéi hop dé thuc thi nhiém vu duge giao. C6 kha
ning tham muu cho lanh dao xdy dung cac d& 4n, chuong trinh,
ké hoach thudc linh virc dam nhiém va d& xudt céc giai phap, bién
phap dé thyc hién cac d& 4n, chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha

ndng soan thao va xtr Iy van ban, bdo cdo so két, tdng két.




2. Trinh d6:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én nganh hodc chuyén nganh quéan trj
nhan luc; hanh chinh; ludt; chinh sach cong; quan tri kinh doanh;
kinh t&; k& toan; kiém todn; tai chinh hodc chuyén nganh dao tao
phit hop v6i vi tri viée lam dém nhiém

- C6 chirng chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cip Phong

- C6 trinh d0 1y ludn chinh tri tir trung cp tro 1én;

- Co ching chi bdi dudmg kién thire, k¥ ning quan ly nha nude
d6i véi ngach chuyén vién hogc trong dwong trd 1én

3. Ky nang:

C6 k¥ nang tb chirc thyc hién nhiém vy; k¥ ning phébi hop, thuyét
trinh, giao tiép, tmg xr; k§ ndng soan thao, chinh sira vén ban; ky
ning str dung céng nghé thong tin co ban va sit dung duoc ngoai
ngir theo yéu ciu ctia vi tri viéc lam.

4, Tiéu chuin, dieu kién khac:

Dap tng du tiéu chuén, diu kién cia Pang va Nha nudc theo quy
dinh ctia chtrc danh 14nh dao, quan Iy dam nhiém.

52

Phé Trudng phong
Quén ly Khoa hoc

1. Niang luc:

Co6 néang luc quan ly, diéu hanh va tham muu thyc hién cong viéc
thudc chirc ning, nhiém vu cia phong; c6 kha nang doan két tap
hop, phat huy tri tué, strc manh cua tap thé; c6 phuong phap lam
viéc khoa hoc, chuyén nghiép, cé kha nang téng hop, phéi hop aé
thuc thi nhiém vu dugce giao. Cé kha nang tham muu cho lanh
dao xdy dung cac dé &n, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc
dim nhiém va d& xuét cac giai phap, bién phép dé thuc hién cac
dé an, chuong trinh, ké hoach d6; c6 khéa ning soan thao va xtr Iy
vin ban, bao cdo so Kkét, téng két.

2. Trinh d0:

- C6 trinh d6 Dai hoc tré 1én nganh hodc chuyén nganh vé K§
thuat dién-dién tir; cong nghé thong tin, cong nghé hoa - sinh; k¥
su nong nghiép hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam ddm nhiém

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan ly chp Phong

- Cé trinh d6 1y luén chinh tri tir trung cép tré 1én;

- C6 chung chi bdi dudng kién thtrc, k§ ning quén ly nha nudc

|dbi v&i ngach chuyén vién hodc twong duong tré 1én




3. Ky ning:

C6 k§ ning tb chirc thire hién nhiém vu; k¥ nang phéi hop, thuyét
trinh, giao tiép, ung x1ir; k¥ niang soan thao, chinh stra vén ban; ky
nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai
ngir theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam.

4. Ti€u chuan, dieu kién khac:

Pép tmg di tiéu chudn, diéu kién ciia Pang va Nha nuée theo quy
dinh ctia chirc danh 1anh dao, quan ly ddm nhiém.

5.3

Ph6 Trudng phong
Quan ly Cong nghé
va Chuyén nganh

1. Nang lwec:

C6 néng luc quan ly, didu hanh va tham muu thuce hiéncong viée
thudc chirc nang, nhiém vu cia phong; ¢ kha ning doan két tap
hop, phét huy tri tué, sttc manh cua tép thé; c6 phuong phép 1am
viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 khé nang tdng hop, phdi hop dé
thue thi nhiém vy duge giao. C6 khad ning tham muu cho lanh
dao xay dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc
dam nhiém va d& xudt cac giai phap, bién phép dé thue hién cac
d8 4n, chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha ning soan thao va xir 1y
van ban, bao cdo so két, téng Kkét.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 Pai hoc tr& 1én nganh hodc chuyén nganh vé K¥
thuat dién-dién tit; cong nghé hoa - sinh; cong nghé thuc phém; tu
dong héa; hoic chuyén nganh dao tao phu hop v6i vi tri viéc lam
dam nhiém

- C6 chitng chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cép Phong

- Co trinh 40 ly luén chinh tri tir trung cép trd 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc
d6i voi ngach chuyén vién hoic turong duong trd 1én

3. Ky ning:

C6 k¥ ning td chirc thuc hién nhiém vy; k¥ ning phéi hop, thuyét
trinh, giao tiép, ung xr; k¥ nang soan thao, chinh stra van béan; k¥
ning str dung cong nghé thong tin co ban va st dung duoc ngoai
ngit theo yéu clu cia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, dieu kién khac:

Pap tmg di tiéu chudn, didu kién ctia Dang va Nha nudc theo quy
dinh cua chirc danh ldanh dao, quan ly ddm nhiém.

Phé Trudng phong
Quan ly Tiéu chuén
Do ludng Chit lvong

1. Nang lwec:

C6 nang luc quan ly, diéu hanh va tham muu thuc hién cong viéc
thudc chirc ning, nhiém vu ciia phong; c6 kha ning doan két tap
hop, phét huy tri tué, sirc manh cua tap thé; c6 phuong phap 1am
viéc khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha nang tong hop, phéi hop dé
thuc thi nhiém vu dugce giao. Cé kha nang tham muu cho lanh
dao xdy dung cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh vurc
dam nhiém va d& xuft cic giai phép, bién phap dé thuc hién céc
dé an, chwong trinh, ké hoach d6; c6 kha ning soan théo va xu 1y
van ban, bao cao so két, téng két.




2. Trinh d6:

- C6 trinh do Pai hoc tré 1én vé nganh hodic chuyén nganh kinh
té; luat; k¥ thuét; cong nghé thuc phém; cong nghé sinh hoc; quan
Iy do ludng, quan Iy chit lwong hodc chuyén nganh dao tao phu
hop véi vi tri viée 1am ddm nhiém

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cAp Phong

- C6 trinh d6 Iy luan chinh trj tir trung cAp trd 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuée
61 véi ngach chuyén vién hoic tuong dwong tré 1én

3. Ky ning:

C6 k¥ nang t6 chirc thuc hién nhiém vu; k§ nang phéi hop, thuyét
trinh, giao tiép, ung xu; k¥ nang soan thao, chinh stra vin ban; k¥
nang st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai
ngit theo yéu cu ciia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuin, dieu kién khac:

Dép tmg du tiéu chudn, diéu kién ciia Dang va Nha nudc theo quy
dinh cua chire danh 1anh dao, quan ly dam nhiém.

1. Nang lwc:

Pho Chanh Thanh tra
S&

C6 nang luc quan ly, diéu hanh va tham muu thuc hién cong viéc
thu¢c chtrc nng, nhiém vu cta phong, don vi; c6 kha nang doan
két tap hop, phat huy tri tué, strc manh cta tip thé; c6 phuong
phép 1am viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning téng hop,
phdi hop dé thue thi nhiém vu dugc giao. C6 kha ning tham muu
cho 1anh dao x4y dung céac dé an, chuong trinh, ké hoach thudc
linh vuc dam nhiém va dé xuét cac giai phap, bién phép dé thuc
hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha nang soan thao
va xit Iy vin ban, bao cdo so két, téng két.

2. Trinh d6:

' C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én vé nganh hoic chuyén nganh thude
linh vuc k¥ thuat lién quan dén linh vuc khoa hoc cong nghé;
hanh chinh; lut hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri
viéc lam dam nhiém

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip Phong

- C6 trinh 46 1y luén chinh tri tr trung cép tré 1én;

- C6 chung chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc
d6i vai ngach chuyén vién va tuong dwong trd 1én

3. Ky nang:

C6 k¥ nang td chirc thuc hién nhiém vu; k§ ning phdi hop, thuyét
trinh, giao tiép, ung xir; k¥ nang soan thao, chinh stra van ban; ky
nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st dung dugce ngoai
ngit theo yéu cau ciia vi tri viée [am.
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4. Tiéu chuan, diéu kién khic:

Dap tmg du tiéu chuan, diéu kién cia Pang va Nha nudc theo quy

dinh cuia chirc danh 1anh dao, quan ly dam nhiém.

Vi tri viéc lam nghiép

vu chuyén nganh

Quan ly Khoa hoc

1. Nang lwec:

C6 nang luc chuyén mén tham muu giai quyét nhitng cong viéc
duoc giao; ¢6 nang luc lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo
nhém; ning luc phan tich, tbng hop. Co6 kha nang tham muu cho
lanh dao phong xay dung céac dé 4n, chuong trinh, ké hoach thudc
linh vuc dam nhiém va dé xuét cc giai phéap, bién phap dé thuc
hién cac d& an, chuong trinh, ké hoach do6; thuc hién viéc bao cdo
so két, téng két.

2. Trinh d6:

-Tét nghiép dai hoc tré 1én vé nganh hoic chuyén nganh néng
nghiép; khoa hoc x& héi va nhén vin; k¥ thuat cong nghé; cong
ngh¢ thong tin

- C6 chtng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nudc
dbi voi cong chirc ngach chuyén vién hoic twong duong.

3. K¥ nang:

C6 k¥ n3ng phdi hop cong viec nhom; xu ly tinh huong, phan
tich, giao tiép, soan thao vin ban; k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban va st dung dugce ngoai ngit theo yéu ciu cua vi
tri viéc 1am

Quan ly cong nghé

1. Nang hwe:

Co6 nidng luc chuyén moén tham muu giai quyét nhimg cong viéc
'dugc giao; cé ndng luc lam viéc doc 14p hodc phéi hop theo
nhém; nang Iuc phan tich, tdng hop. C6 kha ning tham muu cho
lanh dao phong xay dung céc dé an, chuong trinh, ké hoach thudc
linh vuc ddm nhiém va d& xuét cac giai phap, bién phap dé thuc
hién céc d@ 4n, chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc bao céo
so két, tong két.

2. Trinh d¢:

-Tét nghiép dai hoc tré lén véi chuyén nganh ky thuat hoa; k§y
thuét diéu khién; k¥ thuat tu dong héa; k¥ thuat co dién tir

' C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nude
d6i v6i cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong dwong.

3. Ky nang:

C6 k¥ nang phbi hop cong viéc nhém; xit 1y tinh hudng, phén
tich, giao tiép, soan thao vin ban; k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban va su dung dugce ngoai ngit theo yéu cdu cua vi
tri viéc lam.
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Quan ly an toan birc

1. Nang luec:

C6 ndng lyc chuyén mon giai quyét nhitng cong viéc dugce giao;
c6 ning lyc 1am viéc doc 1ap hodc phéi hop theo nhém; ning luc
phéan tich, tdng hop. C6 kha nang tham mru cho 1anh dao phong
x4y dung cac d 4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh virc dam
nhiém va d& xut cac gii phap, bién phap dé thuc hién cic @ 4n,
chwong trinh, ké hoach d6; thue hién viée bao cdo so két, tdng két.

2. Trinh d6:

-Tét nghiép dai hoc tr& 1én véi chuyén nganh k¥ thuét hoa - ly;
cOng nghé birc xa; bao v¢ birc xa; an toan hat nhin; ning lugng

xa hat nhan Lo,
nguyen tir
'- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuée
d6i voi cdng chire ngach chuyén vién hodc tuong duong.
3. K¥ nang:
------ C6 k¥ ning phdi hop cong viéc nhém; xir 1y tinh hudng, phan
tich, giao ti€p, soan thdo vin ban; k¥ ning str dung cong nghé
thong tin co ban va sir dung dugce ngoai ngit theo yéu cau cua vi
tri vi€c lam.
Quan ly hoat dong
khéi nghiép, d6i méi |1. Niing lwe:
séng tao

C6 ning luc chuyén mén tham muu gidi quyét nhitng cong viéc
duoc giao’; cO ning luc 1am viéc ddc lap hodc phéi hop theo
nh6m; néng luc phéan tich, tdng hop. C6 kha ning tham muu cho
lanh dao phong xAy dung cc dé 4n, chwong trinh, ké hoach thudc
linh vuc dam nhiém va & xuét cac giai phép, bién phéap dé thuc
hién cac dé an, churong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc bdo cdo
so két, tdng két.

2. Trinh d¢:

-Tét nghiép dai hoc tré 1€n véi chuyén nganh lut; kinh té; quan
tri marketing; dbi méi sang tao; khéi nghiép

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuéc
d6i véi cong chuc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky nang:

C6 k¥ ning phdi hop cong viéec nhém; xir Iy tinh hudng, phan
tich, giao tiép, soan thio vin ban; k§ ning st dung céng nghé
thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu ciu clia vi
tri viéc lam.
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Quan Iy s¢ hitu tri tué

1. Nang lwec:

Co nang lyc chuyén mo6n tham muu giai quyét nhitng coéng viéc
duge giao; c¢6 ning lyc lam viéc ddc lap hodc phéi hop theo
nhom; nang luc phén tich, tdng hop. C6 kha ning tham muu cho
1&nh dao phong xdy dung céac d8 4n, chuong trinh, ké hoach thudc
linh vuc dam nhiém va dé xuét cac giai phap, bién phéap dé thuc
hién cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc béo céo
so két, tbng két.

2. Trinh d6:

-Tét nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh kinh té; luat; quan
tri marketing; s& hitu tri tué

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nudc
dbi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong.

3. Ky ning:

C6 k¥ nang phdi hop cong viéc nhom; x 1y tinh hudng, phan
tich, giao tiép, soan thdo vin ban; k§ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu cia vi
tri viéc lam.

Quan 1y tiéu chuin
chat lugng

1. Nang lyc:

C6 nidng lyc chuyén mén tham muu giai quyét nhitng cong viéc
dugc giao; ¢6 nang lgc 1lam vigéc doc 14p hodc phéi hop theo
nhém; nang luc phan tich, tdng hgp. C6 kha ning tham muu cho
lanh dao phong xdy dung cic dé an, chuong trinh, ké hoach thudc
linh vuc dam nhiém va d& xuit cac gidi phép, bién phap dé thuc
hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc béo cdo
so két, tng két.

2. Trinh do:

- Tét nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh kinh té; ludt; k§
thudt; cong nghé thuc phém; cbng nghé sinh hoc; quéan ly chét
luong

' C6 ching chi bdi dudng kién thirc,ky ning quéan ly nha nuéc
d6i vai cong chire ngach chuyén vién hodc twong duong

3. Ky niang:
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C6 k¥ ning phdi hop céng viéc nhém; xir 1y tinh hudng, phan
tich, giao tiép, soan thao vin ban; kj ning st dung cong nghé
thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu cdu cia vi
tri viéc lam.

Quan ly do ludng

1. Nang lre:

C6 ning luc chuyén mon tham muu giai quyét nhung cong viéc

dugc giao; c¢6 ning luc lam viéc doc 1dp hodc ph01 hop theo

nhém; ning lgc phén tich, tong hop. C6 kha ning thamt muu cho
lanh dao phong x8y dung céac @& an, chuong trinh, ké hoach thuoc'
linh virc ddm nhiém va dé xuét cac giai phap, bién phép dé thuc

hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc bdo cdo
so két, tng két.

2. Trinh d6:

- Tét nghiép dai hoc tr& 1én véi chuyén nganh kinh té; luat; ky
thuat do ludmg; k§ thust khéi luong; ki thuat do Héa Ly; quén ly
chét lwrong

'~ C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan ly nha nude
d6i v6i céng chirc ngach chuyén vién hoic tuong dwong.

3. K¥ ning:

C6 k§ niang phéi hop cong viéc nhém; xi 1y tinh hubng, phén
tich, giao tiép, soan thao vin ban; k§ ning st dung cong nghé
théng tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu chu cia vi
tri viéc lam.

I

Vi tri viéc lam nghiép

vu chuyén mén diing chung

Phap ché

1. Nang lwe:

C6 kha ning tham muu cho 1dnh dao phong xdy dung cic & 4n,
chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc dam nhiém va dé xuét céac
giai phap, bién phap dé thuc hién cic @& an, chuong trinh, ké
hoach d6; thuc hién viéc béo cdo so két, tdng két.

2. Trinh dé:

-Tét nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao Luat; kinh
té; Hanh chinh hoc; quan Iy nha nuéc; chinh sach cong

' C6 chimg chi bdi dudng kién thirc,

k¥ nang quan ly nha nudc d6i véi cong chire ngach chuyén vién
hodc twong duong.

3. Ky ning:

Cé k¥ ning phdi hop cong viéc nhém; xir Iy tinh huéng, phin
tich, giao ti€p, soan thao vin ban; k¥ ning s dung céng nghé
thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu cau clia vi

tri viéc lam.
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Thanh tra

1. Nang lwc:

C6 kha ning tham muu cho 1anh dao Thanh tra S& xay dung cac
dé an, chwong trinh, ké hoach thudc linh vuc dam nhiém va dé
xuét cac giai phap, bién phap d& thuc hién cac dé 4n, chuong
trinh, ké hoach do; thuc hién viéc bdo céo so két, tdng két.

2. Trinh d¢:

-Tét nghiép dai hoc tr¢ 1€n véi chuyén nganh dao tao Luét; Hanh
chinh hoc; quan ly nha nuéec; chinh sach cong

' C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc
d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hoic twong duong.

3. K¥ niang:

C6 k¥ ning phdi hop cbng viéc nhom; xir ly tinh hudng, phan
tich, giao tiép, soan thao vin ban; k§ ning st dung cong nghé
thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu ciu cia vi
tri viéc lam.

T6 chirc nhan sy

1. Nang lwec:

C6 ning lyc chuyén mén tham muu giai quyét nhimg céng viée
duoc giao; cé nang luc lam viéc doc 14p hodc phéi hop theo
nhém; nang lyc phan tich, tdng hop. C6 kha ning tham muru cho
lanh dao phong x4y dung céc dé 4n, chuong trinh, ké hoach thudc
Iinh virc dam nhiém va dé xuét cac giai phéap, bién phap dé thuc
hién céc dé an, chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc béo cdo
so két, tong két.

2. Trinh d6:

-Tét nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao Luét; kinh
té; Quan tri nhan lyc; Hanh chinh hoc; quan ly nha nuéc; chinh
séch cong

'- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan Iy nha nuéc
dbi voi cong chuc ngach chuyén vién hodc trong duong.

3. Ky ning:

C6 k§ nang phdi hop cong viéc nhoém; xir Iy tinh hudng, phén
tich, giao tiép, soan thao vin ban; k§ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu cau cta vi
tri viéc lam.
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Cong ngh¢ thong tin

1. Nang lwe:

C6 ning Iwc chuyén mén giai quyét nhimg cong viée duge giao;
c6 nang luc 1am viéc d6c 1&p hodc phéi hop theo nhém; ning luc
phén tich, téng hop. C6 kha niing tham muu cho l&nh dao phong
x4y dung céc dé 4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc dam
nhiém va d& xuét cic giai phap, bién phép dé thuc hién cic d 4n,
chuong trinh, ké hoach d6; thyuc hién viéc bao céo so két, téng két.

2. Trinh d6:

-Tét nghiép dai hoc trd 16n véi chuyén nganh cong nghé thong tin;
khoa hoc may tinh; k§ thuit dién tir; mang méy tinh va truyén
thong dir liéu

' C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nudc
d6i v6i cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥y nang:

Co k¥ nang phoi hgp cong viéc nhém; xir 1y tinh hudng, phén tich,
giao ti€p, sodn thao van ban; k¥ ning sir dung cong nghé théng tin
co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu cau cha vi tri viéc
lam.

Hanh chinh - Téng
hop

1. Nang lirc:

C6 ning lwc chuyén mén giai quyét nhitng cong viéc duoc giao;
c6 néang luc 1am viéc ddc 14p hodc phéi hop theo nhém; néng luc
phén tich, tdng hop. C6 kha ning tham muu cho lanh dao phong
x4y dung céc dé an, chuong trinh, ké hoach thudc linh virc dam
nhiém va d& xuét cdc giai phap, bién phéap dé thuc hién cic & 4n,
chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viéc bao cdo so két, téng Kkét.

2. Trinh do:

- C6 trinh d6 dai hoc tr& 1én v& cac nganh thude linh vir kinh té;
hanh chinh, Iuit; chinh sach cdng, quan tri kinh doanh, quan tri
nhén lyc, quan Iy nha nuée, ké toan, tai chinh, luat, quan Iy nha
nudc

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc dbi
v6i cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning:

C6 k¥ ning phdi hop cong viéc nhém; xr Iy tinh hudng, phan tich,
giao tiép, soan thao vin ban; k¥ ning sir dung cong nghé thong tin
co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu cau cla vi tri viée
lam.

Quan tri cong S&

1. Néng Iwc:
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C6 ning luc chuyén mén tham muu gidi quyét nhitng cong viéc
dugc giao; ¢ ning luc lam viéc doc 1ap hoic phéi hop theo
nhom; ning luc phén tich, tdng hop. C6 kha ning tham muu cho
1anh dao phong x4y dung cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach thude
linh virc dam nhiém va dé xut c4c giai phap, bién phap dé thuc
hién céc @& 4n, chuong trinh, ké hoach d6; thuc hién viée bao cdo
SO két, téng Kkét.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d9 dai hoc trd 1én vé cac nganh thudc linh vu kinh té;
hanh chinh, luit; chinh sach cbng, quén tri kinh doanh; quan tri
nhén luc; quan Iy nha nuéc; ké toan, tai chinh; quan 1y nha nuéc
'- C6 chitng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan Iy nha nuée
d6i véi cong chuc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ ning:

C6 k§ ning phéi hop cong viéc nhém; xir Iy tinh hudng, phan
tich, giao tiép, soan thao van ban; ky nang st dung céng nghé
théng tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu cdu cia vi
tri viéc lam.

Ké toan

1. Nang lwec:

C6 kha nang tiép thu, ndm bét cic k§ ning cin thiét nhu k¥ nang
sit dung mdy tinh, cic cong cu hd tro, phin mém ké toan, ching
tir dién tir; c6 kha nang tham gia trién khai theo dung chi dao cua
cép trén. Nim dwoc ché do, quy dinh phap luat v& ké toan,
nguyén 1y ké toan; thuc hién bao cdo so két, téng két lién quan
dén linh vyc tai chinh, ké toan.

2. Trinh do:

-Tét nghiép dai hoc trd 1én voi chuyén nganh dao tao ké toan,
kiém toan, tai chinh

'- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nuée
ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

3. K§ ning:

Cé k¥ ning phdi hop coéng viéc nhém; xir 1y tinh hudng, phan
tich, giao tiép, soan théo vin ban; ky ning st dung cong nghé
thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngit theo yéu cdu coa vi
tri viéc lam.
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Vién thu, luu trit

1. Nang lwec:

C6 ning lyc chuyén mén tham muu gidi quyét nhitng cong viéc
duoc giao. Nam vitng quy trinh nghi€p vu va cac nhiém vu cu thé
ctia vin thu co quan theo quy dinh; sir dung thanh thao céc
phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau nhiém vu.

2. Trinh d6:

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh
véan thu hanh chinh; van thu, hru trit; quan tri van phong; truong
hop ¢6 vin bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6

8 | ia chirmg chi bdi dudng nghiép vu van thu do co s& do tao c6 thim
(ki€m thu quy) Ak . 13 £ ‘n 2 1 X
quyén cip hodc c6 bang tot nghiép cao dang, trung cdp nganh
hodc chuyén nganh van thu hanh chinh, vén thu - Iuu tri, lvu trix
3. K¥ ning:
- C6 k¥ nang kiém soat viéc bao dam tuin thi ding thé thire, quy
trinh, thd tuc, thim quyén ban hanh van ban hanh chinh theo quy
dinh ctia phép luat.
- C6 St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc
vu yéu cu nhiém vu.
- Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xé4c
IV |Vi tri hé tro phuc vu

1 [Laixe 1. Niang lwc:
Am hiéu nguyén ly hoat dong ctia xe 6 16; l4i xe an toan; c6 tinh
than trach nhiém, trung thue, tdc phong nhanh nhen, hoat bat va
sire khoe tbt.
2. Trinh d6:
C6 gidy phép l4i xe duge co quan ¢6 thim quyén cép tir hang B2
tré 1én.
3. K¥ nang:
C6 ky nang xir ly tinh hubng, k§ nang giao tiép g x1r; hoat bét
va stre khoe tdt.
1. Nang lgec:
Co kha nang phoi hgp, chu dong trong giai quyét cong viéc; ¢o
kién thirc, kinh nghiém vé sép xép, bb tri, phuc vu hdi nghi, cude
hop.
2. Trinh d9:

2 |Phuc vu Co6 trinh @6 THPT tré 1én
3. K¥ ning

C6 k¥ ning xir Iy tinh hudng, k¥ ning giao tiép g xir; hoat bat
va stre khoe tét.
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1. Nang he:

C6 kha nang phéi hop, chi dong trong giai quyét cong viéc; co
kinh nghiém trong céng tac bao v¢

2. Trinh do:

Bao vé
C6 trinh @6 THPT tré 1én

3. Ky ning

Co k¥ nang xtr ly tinh hudng, k¥ ning giao tiép tmg xr; hoat bét
va strc khoe tot. ’
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hu luc so 4

U'C CUA SG KHOA HOC VA CONG NGHE

S6 lwgng cong chire twong rng véi cac ngach

Chia ra
TT Tén vi tri viéc lam éng Ngach Ngach Ngach Ngach can | Ngach nhin
s6 o::%w: vién | chuyén vién | chuyén vién | suw hoic vién hoac

cao cap hodc| chinh hodc | hodc twong twong twrong
twong dwong [twong dwong| dwong dwong dwong

1 2 3 4 5 6 7 8

1 |Lanh dao s¢& 3 3

2 |Phong Hanh chinh - Tong hop 10 3 7

3 |Thanh tra S& 4 2 2

4 [Phong Quén ly Khoa hoc 6 2 -+

5 _|Phong Quan ly Cong nghé va Chuyén nganh 6 2 +

6 _|Phong Quan ly Tiéu chuan Po ludong Chét luong 6 2 4

Tong cong 35 3 11 21 0
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