Phu luc IV

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VUC MOI TRUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UB TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

(Phé gy 2Quyét dinh s6 395/0D-UBND ngayt9/3/2022
y .‘ fifdl UBND tinh Quang Ngdi)
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- Khi chuy Jﬁofso gidy: Chuyen day du Giay tlep nhan hd so va hen tra
két qua (Mau 56 01 - Quyét dinh s6 11 79/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND
tinh); Phiéu kiém soat qué trinh glal quyét hd so (Mdu s6 04 - Quyet dinh s6
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo hé so ctia cong

dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

én va quy we viét tit trong quy trinh:

- Khi phén céng xir Iy ho so, chuyen tiép hd so tir bd phén nay sang bd
phin khdc xir ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi phén cong/nguoi chuyen tiép, nguorl
nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Pong thoi, phai xur
Iy phan cong/chuyen tiép trén phan mém dién tr, trung khép véi viée chuyén trén
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xwr ly viéc dirng giai quyet hd so:

+ Trudng horp hé so con thiéu thdng tin, chua day du, chua hop 1é: Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so tir B phén
Mot cira cép xa chuyén dén (tai bude B3) phai ban hanh Thong bao bd sung,
hoan thién lai hé so theo dung méu (Mdu s6 07 -Quyét dinh s6 11 79/QD-UBND
ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); tru truong hop phét sinh bd sung hd so theo
quy dinh phap luat dién ra sau budc B3.

+ Trudng hop khong du co s dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong
bao tra ho so khong giai quyét (Mdu sé 08 -Quyét dinh s6 1179/QP-UBND ngay
21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bdo Méu s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan,
don vi co thdm quyén dang truc tlep xtr 1y, thdm dinh tai cac bude cua quy trinh
gial quyet cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, dorn % cap dudi c6 thAm quyén
tryc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 01”.

+ Phiéu kidm soat qué trinh giai quyét hd so, viét tit la: “Mau sb 04”.

+ Thong béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau s 07”.

+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau s6 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ B phéan Tiép nhan va Tra két qua mot cira cdp xa viét tat 1a; “Bo phan
Mot cua”.
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1. Tham vén trong danh gid tdc dong méi trudng

Thoi han gidi quyét: Téi da 14 15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc hé so tham van theo quy dinh.

So d6
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ho so chuyén mon. cua " | -Hb so.
Coéng chue chuyén mon:
- Xem xét tinh ddy du,
hop 1¢ cua hd so tham
van theo quy dinh:
+ Truong hop h6 so chua
day du theo quy dinh thi .
B3: soan thdo vin ban thong - Ho so.
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hiéﬂ X + Tru,‘o,ng hO'p du dléu ChUYén mon ) hoan thlén.
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_ | Xem xét, ky vin ban c¢6 y | Chu  tich/Phé - Van ban y
B4: Phé |14y tham vAn vé qua | Chu  tich |02 nay kién  tham
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n . . , = A
=y 1fy ok P Ve Coéng chuc tai ., | Mauso01.
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- Moi td chire, c4 nhan
dénh gid mac do hai
1dng, sau d6 két thic viéc
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mém.

nhan

(néu duogc uy
quyén).

Luwu y: Truong hop trong thoi gian quy dinh UBND cdp xa khéng co phan hoi
trong thoi gian quy dinh dwoc coi la théng nhat véi ngi dung tham van.




