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CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cén cir Luét ’Té chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr Quyét dinh so 1168/QD-TTg ngay 07/9/2007 cia Thu tudng Chinh
phu vé viéc thanh 18p Truong Pai hoc Pham Vin Péng;

Cin ctr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngidy 10/12/2014 cia Thu tudéng
Chinh pht v& viéc ban hanh “Piéu 18 truomg Pai hoc”;

Cin ctt Luat Gido duc DPai hoc sb 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 ciia Qubc
hoi;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

Cin ctt Thong tu lién tich sé 36/2014/TTLT-BGDDPT-BNV ngiy
28/11/2014 cua B Gido duc va Pao tao va Bd N6i vu quy dinh ma s6 va tiéu
chuén chitc danh nghé nghiép vién chirc gidng day trong céc co sé gido duc dai
hoc cong lép;

Cén cur Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 ctia Chinh phti Quy dinh
vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong l4p; Can cir Théng tu sb
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B4 N6i vu hudng din thuc hién Nghi
dinh s6 41/2012 ctia Chinh phi;

Cin cir Nghj quyét s6 14/2005-NQ-CP ngay 02/11/2005 ctia Chinh phu vé
d6i méi co ban va toan dién gido duc dai hoc Viét Nam giai doan 2006-2020;

Cin ctr Quyét dinh s 121/2007/QD-TTg cta Thi tuéng Chinh phi vé phé
duyét Quy hoach mang ludi cac truong dai hoc, cao dﬁng giai doan 2006-2020;

Cin cir Quyét dinh sb 47/2014/QD-BGDDT ngay 31/12/2014 ctia Bd
truéng Bo Gi4o duc va Pao tao quy dinh ché d6 1am viéc dbi voi giang vién;

Cin ctt Quyét dinh s6 6639/QD-BGDDT ngay 29/12/2011 cua B trudng
B6 Gido duc va DPao tao vé viée “Quy hoach phét trién nguén nhan lyc nganh
gido duc giai doan 2011 - 2020”;

Cin c Quyét dinh sb 1831/QD-UBND ngay 26/10/2018 ctia Chu tich
UBND tinh Quéng Ngii vé viéc Phé duyét danh myc vi tri viéc 1am cia Trudng
Dai hoc Pham Vin Pdng tinh Quang Ngai;



Theo dé nghi cta Hiéu truong Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng tai Cong
vin sb 1087/DHPVD ngay 20/9/2018 va Giam dbc S& Noi vu tai Cong vin sb
2168/SNV ngay 29/10/2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay D& é4n vi tri v1ec lam clia:
Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng. -

Dleu 2.6 luong ngudi lam viée (bién ché) cua Trudong Pai hoc Pham Vin-
Pdng nim trong téng bién ché su nghiép cia tinh d& duge UBND tinh giao cho
Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng. Viéc thuc hién tinh gian bién ché, cat giam
bién ché cua Trudng Pai hoc Pham Vin Dong dén nam 2021 phai dat tb1 thiéu
10% bién ché dugc giao trong nim 2015 theo quy dinh.

Piéu 3. Trén co sé chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc glao Hiéu
trudéng Truong Pai hoc Pham Vin Dong cin ctr danh muc vj tri viéc 1am; sé
lucmg nguorl 1am viéc; chuc danh nghe nghlep, hang chirc danh nghe nghiép Ung
v6i vi tri viéc 1am va s lucmg ngudi lam viéc; bang mé ta cong viée va khung
ning luc cua tung vi tri viéc lam trong Pé an kém theo Quyét dinh nay dé 1am
co s& thuc hién viée tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng, quan 1y vién chire
va lao d6ng hop dbng theo dung quy dinh ctia Nha nuée, ddm bao hoan thanh tét
nhiém vu duogc giao.

Pitu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm dbc cac Sé: Nbi vy,

Tai chinh; Hiéu truéng Trudng Dai hoc Pham Vén Pdng; Tha trudng cac co
quan lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 5;

- B4 Néi vy; '

- Thudng tryc Tinh uy (bao céo);

- Thuong tryc HDND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh;

- VPUB: P CVP(NC), KGVX, CBTH;
-Luu: VT, NC.
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DE AN
ia Truong Dai hoc Pham Vin Pdng tinh Quang Ngii
Quyet dinh so/ 991 /OD-UBND ngay ¢3-/ 11 /2018

ciia Chil tich Uy ban nhén dan tinh )

. PHANL
SU CAN THIET VA CO SG PHAP LY

I. Khai quat chlrc niing, nhiém vy, co' ciu tb chirc bd may cia Truong
Dai hoc Pham Van Pong

1. Vi tri va chirc ning

Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng dwoc thanh 1ap theo Quyét dinh so
1168/QD-TTg ngay 07/9/2007 ctia Thu twéng Chinh phu trén c& so néng clp
Trudng Cao déng Su pham Quang Ngii va Truong Cao ding cong ddng Quéang
Ngai.

Trudng Pai hoc Pham Vin Pdng 1a trudng dai hoc cong 14p, thudc hé
théng giao duc qudc dan ciia Nudc Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam; truc
thuéc Uy ban nhan d4n (UBND) tinh Quang Ngéi, chiu sy quan ly hanh chinh
ctia UBND tinh, ddng thoi chiu sr quén Iy Nha nudc vé glao duc cua B Giao
duc va Pao tao. Trudng cé tu cach phap nhan, con diu riéng, tai khoan riéng
theo quy dinh cia phéap luét.

Truong Pai hoc Pham Vin Déng, chju trach nhiém tb chirc diéu hanh céc
hoat ddng gido duc - dio tao va nghién ciru khoa hoc theo cc quy dinh ciia Diéu
1¢ truong dai hoc do Thu tuéng Chinh phu ban hanh va cac quy dinh ciia Quy
ché t5 chirc va hoat d6ng ctia trudng do Hiéu trudng ban hanh.

2. Nhiém vu va quyen han
Truong Dai hoc Pham Vin Déng thuc hién nhiém vu va quyén han sau:
a) Xay dung chién hroc, k& hoach phat trién Nha trudng.

b) Trién khai hoat déng dao tao, khoa hoc va c6ng nghé, hop tic quic té,
bao dam chat luong gido duc dai hoc.

¢) Phat trién céc chuong trinh d3o tao theo muc tiéu x4c dinh; bao dam sy
lién thong gitta cac churong trinh va trinh d dao tao.

d) Té chirc bd may; tuyén dyng, quén ly, xay dung, bdi dudng ddi ngil
giang vién, can b{ quan ly, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh cta phap
luét va phéan cap cia UBND tinh.



d) Quén ly nguorl hoc; bao dam quyén va loi ich hop phép cia giang vién,
vién chirc, nhan vién, can bd quéan 1y va ngudi hoc; danh kinh phi dé thyc hién
chinh sach x3 hoi ddi v6i ddi tuong dugc hudng chinh sach xa hoi, d6i tuong &
ving ddng bao dén tdc thiéu s, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khén; bao dam méi truong su pham cho hoat dong gido duc.

e) Tu danh gi4 chét luong dio tao va chiu sy kiém dinh chét luong gido
duc.

g) Dugc Nha nudc giao hodc cho thué dét, co s& vat chét; duoc mién,
giam thué theo quy dinh cta phép luat.

h) Huy déng, quan ly, sir dung cac ngudn luc; xay dyung va ting cudng co
s& vat chat, dau tu trang thiét bi.

i) Hop téc véi cac t6 chuc kinh t€, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y
te, nghién ctru khoa hoc trong nudc va nudc ngoai.

k) Thuc hién ché do thong tin, bdo cao va chiu sy kiém tra, thanh tra cia
B6 Gido duc va Dao tao, cac bg, nganh cé lién quan va Uy ban nhén dén tinh
theo quy dinh.

1) Cac nhiém vy va quyén han khéc theo quy dinh cia phap luat va UBND
tinh Quang Ngéi giao.
3. Muc tiéu hoat dong:

Muc tiéu hoat dong ctia Truong Pai hoc Pham Vin Pdng 1a dio tao, bdi
dudng ddi ngii gido vién, doi ngu can by quén ly, can bd k¥ thuét c6 trinh d6 cao
ding, dai hoc, trén dai hoc va cac cap hoc thdp hon; t6 chitc cac hoat dong
nghién ctru khoa hoc phuc vu cong téc giang day - hoc tép, phuc vu su phat trién
kinh t& - x4 héi, dap ung nhu céu nhan Iuc cia tinh Quang Ngéi va cac dia
phuong khac.

4. T6 chirc va nhan sw ciia Trudng Pai hoc Pham Vin Ddng

a) Truong Pai hoc Pham Vin Ddng 6 co cu td chitc nhur sau:

- Hoi ddng trudng (hoat dong theo ché d6 kiém nhiém);

- Ban Gidm hiéu gdm: Hiéu truéng va 03 Phé Hiéu trudng.

b) Cac Hbi dong tur van:

- Hoi d(“)ng khoa hoc va dao tao (hoat ddng theo ché d6 kiém nhiém);

- Céc Hoi dong tu van do Hiéu truéng thanh 14p theo nhu cau thyc té va
theo quy dinh hién hanh (hoat dong theo ché d¢ kiém nhiém). :

¢) Céc doan thé va tb chirc x3 hoi:
- Bang uy Truong;

- Cong doan co sé& Truong;

- Poan TNCS HCM;



-

- Hoi sinh vién.
d) Truong Pai hoc Pham Vin Pdng hién c6 cac khoa/phong/ban/trung
tam sau:

* Céc khoa (gdm 09 khoa)
- Khoa Cong nghé thong tin.
- Khoa Ngoai ngtr.
- Khoa KJ¥ thuit - Cong nghe
- Khoa Kinh té.
- Khoa Su pham X3 héi.
- Khoa Su pham Ty nhién.
- Khoa Héa - Sinh - Méi trudng.
- Khoa Gido duc thé chét - Qudc phong an ninh.
- Khoa Ly luén chinh tri.

Ngoai ra con c6 cac B mén 1a don vi chuyén mén thude céc khoa trong
truomg. Trén co s& d& nghij cia Trudng khoa, y kién tu van cua Hbi dong khoa
hoc va dao tao va chap thuan ctia Hoi ddng trudong, Hiu trudng quyét dinh viéc
thanh 1ap, giai thé, sap nhép, chia tach cic bd mén va quyet dinh cu thé vé td
chirc va hoat ddng ctiia bd mon.

* Cac phong chirc ning (gém 07 phc‘mg)
- Phong T chirc Cén bo.
- Phong Hanh chinh - Quan tri.
- Phong Khéo thi va Pam béo chit luong gido duc.
- Phong Pao tao. |
- Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tic qubc té.
- Phong K& hoach - Tai chinh.
- Phong Cong tac hoc sinh sinh vién.
* Céc trung tAm/ban (gdm 04 trung tAm va 01 ban)
- Trung tdm Ngoai ngif - Tin hoc.
- Trung tﬁin Thong tin Tu liéu.
- Trung tdm Pao tao thudong xuyén.
- Trung tAm HS trg sinh vién va quan hé doanh nghiép.
- Ban Quan ly Ky tac xa.
Ngoai ra, tly theo tinh hinh cy thé clia trudng ma Hiéu truéng xin ¥ kién
Hoi dong truong cé thé bo tri, sdp xEp lai d¢ thanh 14p mdi hodc giai the céac
3



khoa/phong/ban/trung tdm cho phtt hop nhim phat huy hidu qua cong tc cia
truong.

d) Thuc trang nhén lyuc

Truong Pai hoc Pham Vian Péng hién c6 314 ngudi (Trong d6: 248 bién
ché, 03 hop ddng 68, 63 hop ddng cac loai. Cu thé:

Lanh dao truong: 01 hiéu trudéng va 03 phé hiéu truéng; Khoa Su pham
Xa hoi: 35 (34 bién ché, 01 hop déng ngdn han); Khoa Su pham Ty nhién: 31
(30 bién ché, 01 hop dong); Khoa Héa - Sinh - Méi truong: 18 (16 bién ché, 02
hop déng); Khoa Giéo duc thé chét - Quoc phong an ninh: 15 (15 bién che)
Khoa Ly luén chinh tri: 09 (09 bién che) Khoa Ngoai ngir: 22 (22 bién ché);
Khoa Kinh té: 15 (14 bién che 01 hop déng ngdn han); Khoa Cong nghé thong
tin: 28 (26 bién ché, 02 hop dong ngdn han); Khoa Ky thuat - Cong nghé: 32 (30
bién ché, 02 hop dong ngdn han); Phong Tb chirc can bd: 06 (05 bién ché, 01
hop déng ngan han); Phong Hanh chinh - Quan tri: 40 (07 bién ché 01 hop dong
68, 32 hgp dong ngdn han); Phong Dao tao: 08 (07 bién ché, 01 hop dong ngan
han); Phong Khao thi - Pam bao chét lugng gido duc: 08 (06 bién ché, 02 hop
dong ngin han); Phong K& hoach - Tai chinh: 08 (04 bién ché, 01 hop dong dai
han, 03 hop dong ngdn han); Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién: 05 (05 bién
che) Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té: 04 (03 bién ché, 01 hop dong
ngan han); Ban Quan ly Ky tic xa: 09 (01 bién ché, 01 hop dong 68, 07 hop
déng ngdn han); Trung tdm Pao tao thuong xuyén: 07 (07 bién che) Trung tdm
Ngoai ngit - Tin hoc: 03 (01 bién ché, 01 hop dong 68, 01 hop dong ngdn han);
Trung tdm Thong tin tu liéu: 05 (02 bién ché, 03 hop dong) Trung tdm Hb trg
sinh vién va Quan hé doanh nghiép: 01 (01 hop dong ngdn han).

II. Nhirng yeu to tac dong dén hoat dong truwong

1. Céc yéu t6 bén ngoai

Mgt la, sy quan ly nganh ctia B§ GD&DT thong qua chi dao thyc hién
chién Iwogc phét trién va quy hoach mang lu6i truong BH, CD; viée dé ra céac
chinh sach dao tao cu thé va sy t6 chirc thuc hién cia cac dia phuong va céc
truong; viéc tao di€u kién dé cac truong tham gia cac du &n va céc chuong trinh
do B chu quan.

Hai la, sy quan tdm cua l1anh dao Pang va Chinh quyén tinh Quang Ngai
va céc co quan hiru quan ctia Tinh v& cdc mit nhén sy, tai chinh, dét dai .., cling
nhu phat huy vai tro cia Truong trong cac hoat dng tai dia phuong. Tmh uy,
HPND, UBND tinh Quang Ngii quyét tim xdy dung Truong DPai hoc Pham
Van Dong d& dao tao da nganh, dinh hudéng nghé nghiép- img dung va xem day
1a yéu t6 quan trong nham gitp cho Tinh dao tao d6i ngli nhén lyc c6 trinh do
chuyén moén k§ thut ddng bod vé co ciu, thich ing voi nghé nghiép, phuc vy tot
yéu cau phan cong lai lao dong, chuyen dich co ciu lao dong va co cdu kinh té
cta tinh, bao dam cho tinh nha phat tr1en bén vimg.



Ba la, thu nhdp cua nhén dén trong vung, sy cai thién mirc song cua ho
lam tang nhu cdu va kha ning hoc tai cic co s dao tao; sur phat trién san xuét
va nhu clu sir dung lao dong dugc dio tao cla céc doanh nghiép va céc co s&
san xuét khac trong ving,

Bén Ia, su phat trién manh mé& céc doanh nghiép, noj sé t1ep nhén sinh
vién thyuc tap, tao viéc lam, thu dung nhén céng, cung cip hoc bong Mit
khéc, doanh nghiép con 13 ddi tac ciia Truong Pai hoc Pham Vin Pdng trong
viéc g6p y chuong trinh gido dyc, cung Ung giang vién thinh gidng; noi phat
sinh céc dé tai nghién ctru tmg dung, dia chi chuyén giao két qua nghién ciru
cua Truong.

2. Céc yéu to bén trong

Mot 1o, phdm chét, nang lyc doi ngu can b§ lanh dao va vién chirc nha
truong, trong d6 dic biét la c6 tdm nhin va khé ning hoach dinh chién lugc, sy
dbng thuan trong thuc hién muc tiéu chung va y chi viron 1én khéng ngimg dé
hoan thanh nhiém vu.

Hai la, @i sbng vt chit va tinh than cia d6i ngii CBVC dugc quan tim
céi thién, 1am cho ho todn tm, toan y gin bé véi Trudng.

Ba Ia, ban thén Trudng Pai hoc Pham Van Pdng trong qua trinh hoat
ddng véi co cAu t5 chirc bd may hop ly. Nha trudng dang tiép tuc mé rong va
phat trién quy mé dao tao da nganh, dinh hudéng nghé nghiép-img dung, dap
img nhu cau ngdy cang cao nguén nhén lyc cho tinh nha. Truorng c6 nhiéu hoat
dong néng cao chét lugng giang day, diy manh NCKH va chuyén glao cong
nghe, tiép can cac chuong trinh nghién ciru trong diém cua Tinh; ti€p tuc dbi
méi phuong phép day va hoc; ting cudng CSVC, trang thiét bi. :

Boén la, céc td chirc chinh tri trong nha trudng nhu Pang bd va cac doan
th8 khong ngimg 16n manh vé tb chirc luc lwong va quy mé hoat dong. Cac td
chic nay da va dang nd luc thiic ddy cic hoat dong, dua nha truong di vao quf
dao phit trién.

Ndm la, quy md dao tao cua truong: c6 118 16p véai 3.587 HSSV, trong
d6: S6 16p chinh quy la 108 lop tuong ung vdi 3.194 HSSV (Ba1 hoc 43 16p véi
1.380 SV, Cao ding 57 16p v6i 1.605 SV va TCCN 07 1ép véi 233 HS); S6 16p
khong chinh quy 1a 06 lorp tuong ung véi 145 sinh vién (Pai hoc 05 lorp voi 135
SV, Cao ding 1 16p véi 10 SV); céc loai hinh khac 13 2 16p tuong ung véi 240
hoc vién (Lép CBQL 1a 4 véi 216 hoc vién; 01 Lép HS Lao véi 34 hoc sinh).

Sdu I, tong d1en tich dét cia truong 290094 m?, v6i dién tich san xay
dung 12 21.304,46 m? (trong d6 c6 9453,06m” danh cho cac phong thi nghiém,
phong thuc hanh, xuéng thuc tép, nha tip da néng; c6 11851,4 m? danh cho cic
phong hoc, thu vién, trung tdm hoc li€u).

Trong 10 nam qua, nha truong da dau tir hon 82 ty ddng dé stra chita, mua
sim trang thiét bi, 45 ding day hoc nhim dam béo céng tac gidng day, hoc tip




trong giai doan dau Tuy nhién, co s& vt chit hién tai vin chwa dap g duoc
nhu ciu phat trién ciia trirdng.

Bdy I3, yéu t6 dia phuong: Dan so it, thudn néng, thu nhép cia nguoi dan
thdp va ludén chiu 4nh huéng ning né coa thién tai nén da so con em hoc tai
truong thudc hd nghéo nén di anh huéng khong nhé dén hoat dong ciia nha
truong.

III. Co sé phap ly

Pé 4n vi tri viéc 1am trong Truong Pai hoc Pham Vin Pdng duoc xay
dung dua trén céc co s& phap ly sau:

- Quyét dinh s6 1168/QP-TTg ngay 07 thang 9 nédm 2007 cua Thu tuong
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Pham Van Pong;

- Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thu tudng Chinh
phii v& viéc ban hanh “Piéu 1¢ trudng Pai hoc”;

- Luat Gi4o duc Pai hoc sb 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Théng tu lién tich sé 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014
cua Bo G‘iéo duc va Pao tao va B6 No6i vu quy dinh ma so va tiéu chuéan chirc
danh nghé nghi€p vién chic giang day trong cac co s& gido duc dai hoc cong
lap;

- Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 ctia Chinh phti Quy dinh vé vi
tri viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap.

- Thong tu sb 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia Bé Noi vu hudng
dan thyuc hién Nghi dinh s6 41/2012 ctia Chinh phu;

- Nghi quyét sé 14/2005-NQ-CP ngay 02/11/2005 ctia Chinh phu vé ddi
mdi co ban va toan dién gido duc dai hoc Viét Nam giai doan 2006-2020;

- Quyét dinh sb 121/2007/QD-TTg cia Thu tuéng Chinh phu vé phé
duyét Quy hoach mang Iudi cac trurong dai hoc, cao dang giai doan 2006-2020;

- Quyét dinh s6 47/2014/QD-BGDDT ngay 31/12/2014 clia B trudng Bo
Giao duc va Pao tao quy dinh ché d¢ lam vi€c d6i vdi gidng vién;

- Quyét dinh sé‘6639/QD-BGDDT ngdy 29/12/2011 cia B§ trudéng B
Gido duc va Pao tao vé viéc “Quy hoach phat trién nguoén nhan luc nganh gido
duc giai doan 2011 - 2020”; :



PHAN II
XAC DINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CG CAU VIEN CHU'C THEO CHU'C DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc lam thugc nhém cong viéc linh dao, quén ly, didu hanh:
11 vi tri, 78 bién ché.

a) Vi tri cap trucng don vi (Hiéu truong): 01 vi tri, 01 bién ché.

Hiéu trudng la ngudi dai dién cho trudng trudc phap luit; chiu trach
nhiém quéan 1y céc hoat dong va diéu hanh t chirc, bé mdy cua truong. Hiéu
trudng thuc hién cac ndi dung sau:

Phu trach chung, chu tai khoan c¢ia truong; Chu tich Hbi ddng khoa hoc
va dao tao cia trudng; truc tiép phu trach cdc mang cdng tic: Béo vé chinh tri
ndi bd, Té chirc can bd, Thanh tra, Thi dua - Khen thudng, K& hoach - Tai
chinh, Nghién ciru khoa hoc, dao tao sau dai hoc.

Ban hanh cdc quy ché, quy dinh trong truong theo nghi quyét cia Hoi
ddng trudng.

Quyét dinh thanh 18p, sap nhép, chia, tach, giai thé cac td chic cia
trudmg theo nghj quyét ciia Hoi ddng truong, phan cap cia UBND tinh va theo
quy dinh cua phép luét; bd nhiém, bai nhiém va mién nhiém céc chirc danh
truong, phé céc td chirc ciia Nha trudng theo quy dinh ctia phap luat va phéan cip
cia UBND tinh.

Xay dung quy hoach va phét trién d6i ngii giang vién, cin bd quan ly.

] ’Té chtc thue hién cac hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac
qudc teé, bao dam chat lugng gido duc dai hoc.

Thuc hién ché d6 théng tin, bio cdo va chiu sur gidm sét, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh.

Xéy dung va thyc hién quy ché déan chu 6 co s6; tiép thu y kién va chiu
su giam sat cia ca nhén, tb chirc, doan thé trong Nha trudng.

Hang nam, bao‘ cdo két qua thyc hién nhiém vu cia Hiéu truéng va Ban
giam hiéu truéc Hoi dong trudng.

X4y dung chién lugc va ké hoach phét trién ddo tao va nghién ctru khoa
hoc ctia Nha truong trinh Hoi dong truong phé duyét.

Xay dung quy dinh vé: So lugng, co cdu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan ly, sir dung, phét trién d6i ngii giang vién, nghién ctru vién, cdn bd
quén 1y, ngudi lao dong trinh Hoi ddng truong thong qua.

Té chirc tuyén dung, quan 1y va sir dung hidu qua doi ngil giang vién, can
bd quan ly, vién chirc va nguoi lao dong khac theo quy dinh ctia phdp luét, phin
cap quan ly can bd cong chirc, vién chirc cia UBND tinh.



Hang nim, t6 chirc danh gia giang vién, c4n bd quan ly, vién chirc va
nguoi lao dong khéc.

Xem xét cac y kién tu van cia Hoi ddng khoa hoc va dao tao trudc khi
quyét dinh cac vén dé da glao cho Hoi ddng khoa hoc va dao tao tu vén. Trudng
hop khong dong y V01 ndi dung tur van, Hiéu truong dugc quyét dinh, chju trach
nhiém cé nhén vé quyét dinh va bao cdo Hoi ddng trudong trong ky hop Hodi dong
truong gan nhét.

T chirc thuc hién nghi quyét cta Hoi dong truong; trao dbi véi Chi tich
Hoi ddng truong va thong nhét cach giai quyét theo quy dinh cta phap luat néu
phat hién nghi quyét vi pham phép luét, anh hudng dén hoat dong chung cua
Nha truong. Truong hop khong thong nhét duogc cach giai quyét thi Hiéu trudng
béo céo véi UBND tinh dé xin y kién chi dao.

Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cia phép luat va UBND
tinh giao.

b) Vi tri cap phé don vi (Phé Hiéu truomg): 01 vi tri, 03 bién ché

Pho6 Hiéu truong Truong Pai hoc Pham Vén DPdng 13 ngudi gitp Higu
truong trong vi€c quan ly, dleu hanh cac hoat dong ctiia Nha truong. Pugc quyén
thay mat Hi¢u truorng giai quyet nhung cong vigc theo 1 uy quyén cua Hiéu trudng
va phai bao cdo lai nhimg cong viéc di giai quyét véi Hidu trudng. SO lugng
Pho Hiéu truéng cia Truong Dai hoc Pham Vin Pdng khong qui 03 ngudi.
Trudng hop c6 téng quy md trén 20.000 sinh vién chinh quy va dugc giao nhiém
vu ddo tao trinh d6 thac si, tién s thi c6 thé bd sung 01 hodc 02 Phé Hiéu trudng
sau khi duoc sy déng y cia UBND tinh, Bo truéng Bd Gido duc va Pao tao.

Phé Hi€u trudng Truong Dai hoc Pham Vin Pdng c6 nhiém vu truc tiép
phu trach mét s6 linh vuc cong tac theo sy phén cdng cia Higu trudng; dugc
thay mat Hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va phap
luat d6i véi cong viée di g1a1 quyét; c6 trach nhiém béo céo véi Hiéu trudng vé
tinh hinh cong viéc dugc giao.

¢) Vi tri Truomg phong: 1 vi tri, 07 bién ché

- Truéng Phong T6 chirc can bg: (01 bién ché).

Tham muu va giap viéc cho Hiéu truong trong viéc td chirc bd may, nhan
su, ché d9 chinh sach: tién luong, phu cap, bao hiém X4 hoi; thanh tra gido duc;
thi dua khen thudng cta vién chirc; cong tac phap ché trong nha truong... theo
chirc néng, nhiém vy duoc giao. Tham muu xay dyng cac quy dinh, ban hanh

cac quyet dinh lién quan dén cong tac can by, thyc hién bao céo dinh ky cho co
quan cap trén, tham gia giang day. Phdi hop, thuc hién nhiém vu chuyén mén

theo chitc ning, nhiém vy cta phong. Quan 1y vién chirc va co s& vat chat tai

don vi.
- Truéng Phong Hanh chinh - Quén tri: (01 bién ché)



Tham muu va gitip viéc cho Hiéu trudng trong cdng tic: mua sém co s&
vat chét; xdy dung co ban; vé sinh méi trudong, bao vé trit tu an toan trong nha
trudng, 1€n lich hop toan trudng, chuin bj co s& vat chét cho cong tic day va
hoc... Va mét s6 cong viéc khac theo chirc nang, nhiém vu dugc Hi¢u trudng
giao. Tham muu xay dung cdc quy dinh, ban hanh céc quyét dinh lién quan dén
cong tac hanh chinh, co s& vét chit; chuong trinh 1&; Thuc hién tdng hop, bao
c40. Quan Iy vién chirc va co s& vat chét tai don vi, tham gia gidng day.

- Trudng phong Pao tao: (01 bién ché)

Tham muu va gidip viéc cho Hiéu trudng trong cong tac: xdy dung
chuong trinh dao tao, mé méa nganh, xét duyet dé cuong bai giang, dé 4n tuyén
sinh, ké hoach giang day theo nim hoc, bao glang, cap phat vin bang, chimg chi
cho hoc sinh sinh vién... Va mdt sé cong viéc khac theo chuc nang, nhiém vy
dugc giao; Xay dung cic quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén cong
tac giang day va hoc tdp; Thuc hién béo céo dinh ky cho co quan cap trén, tham
gia giang day va nghién ctru khoa hoc.

- Truéng phong Khao thi - Dam bao chét luong gido duc: (01 bién ché)

Tham muu va gitp viéc cho Hi€u trudng trong cong téc: 1én lich thi, tb
chire thi, chim thi, 1én diém cho HSSV; tr dam béo chit luong gido duyc, lay v
kién cua ngudi hoc dbi v6i ngudi day, lay ¥ kién cta vién chie dbi véi can bd
quan ly... Va mét sé c6ng viéc khic theo chirc niing, nhiém vu dugc Hiéu trudng
giao; tham muu x8y dung céc quy dinh, ban hanh céc q,uyet dinh lién quan dén
cong tac glang day va cong tac klem dinh, danh g1a chat lugng gido duc. Thuc
hién béo cédo dinh ky cho co quan cép trén, tham gia giang day.

- Trudng phong K& hoach - Tai chinh: (01 bién ché)

Tham muu va giap viéc cho Hiéu truéng trong cong tac: xdy dung ké
hoach kinh phi hang ndm, quan ly céc nguon thu, chi, phan bb kinh phi mua sim
trang thiét bj day hoc ... Va mét sé cong viéc khac theo chirc ning, nhiém vu
dugc Hiéu trudng giao. Tham muu xay dung cdc quy dinh, ban hanh cac quyét
dinh lién quan ¢ dén cong tac tai chinh cua trudng; Thuc hién bo céo dinh ky cho
co quan cap trén; Tham gia giang day.

- Truong phong C6ng tac hoc sinh - sinh vién: (01 bién ché)

Tham muu va giup viéc cho Higu trudng trong cong téc quan ly HSSV:
quéan 1y hd so sinh vién, hoc bdng, bao hiém than thé; theo dbi danh gia diém rén
luyén cho; thi dua khen thuong ky luat d6i véi HSSV, x4c nhin nhan thén cho
HSSV; quan 1y sinh vién néi tril va ngoai tri, quan 1y va bao vé quyén loi hop
phap cia HSSV... theo chitc nang, nhiém vu dugc Hi€u trudng giao. Tham muu
xdy dyng céc quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén cong tic quéan ly
va hoc tap cuia sinh vién. Thyc hién bao céo dinh ky cho co quan cép trén; Tham
gia giang day; Quan ly vién chuc va co s& vit chét tai don vi.

- Truéng phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té: (01 bién ché)



Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cdng tic nghién ciru khoa
hoc clia giang vién va sinh vién; chuin bi bai va phan bién bai NCKH déng
trong tap chi Khoa hoc va cong nghé cla truong, Tim ngudn hoc bdng tir cac t6
chirc nuéc ngoai hodc céc tinh nguyén vién vé tham gia gidng day tai trudng;
quan ly hoc vién céc 16p cao hoc ... theo chirc ndng, nhiém vu dugc Hiéu truéng
giao. Tham muu x4y dung céc quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén
cong tac quan ly nghién cuu khoa hoc clia truong; Quén ly vién chirc va co s&
vat chét tai don vi. Thuc hién bdo cdo dinh ky cho co quan cip trén; tham gia
giang day.

d) Trudng ban Qudn Iy Ky tiic xd: 01 vi tri, 01 bién ché.

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cOng tac quan ly sinh vién
& ndi tru, dam bao trét ty, an toan cho HSSV; phan phong ¢, kiém tra dién nuéc
cho sinh vién... theo chirc ndng, nhiém vy dugc Hiéu trudng giao. Tham muu
xay dung cic quy dinh, ban hanh cic quyét dinh lién quan dén cong tic quan ly
sinh vién & n6i tra. Thyc hién bao cdo dinh ky cho co quan cip trén; Tham gia
giang day, quan 1y vién chirc va co s& vat chét tai don vi.

d) Giém doc Trung tém: 01 vi tri, 04 bién ché,
- Giam d6c Trung tdm Péo tao thudng xuyén: (01 bién ché).

Tham muu va giap viéc cho Hiéu trudng trong céng tac: chiéu sinh dai
hoc hé khéng chinh quy; céc 16p dio tao, bdi dudng cho gido vién, giang vién;
lién két véi cac truong dai hoc khac dé mé cac nganh mdéi, quan ly hoc vién ...
Va mot sb cong viéc khac theo chirc ning, nhiém vu dugce Hiéu trudng giao.
Tham muu xay dung cac quy dinh, ban hanh c4c quyét dinh, thong béo lién quan
dén cong tac glang day va hoc tap. Thuc hién bdo cao dinh ky cho co quan cap
trén, tham gia giang day.

- Gidm dbc Trung tam Thong tin tu liéu: (01 bién ché).

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu truéng trong viéc mua sdm sach, bdo,
gido trinh, tai liéu phyc vy cho cong tac day va hoc; xir ly gido trinh, sach bao
theo dung quy dinh... Va4 mét sb cong viéc khac theo chirc néng, nhiém vu dugc
Hiéu truéng giao. Tham mwu x4y dung cic quy dinh, ban hanh cic quyét dinh,
thong bao lién quan dén gido trinh, tai liéu phuc vu giang day va hoc tap. Thuc
hién bao c4o dinh ky cho co quan cip trén; Tham gia giang day; Quan ly vién
chitc va co s& vat chit tai don vi.

- Giam dbc Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc: (01 bién ché).

Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong cdng tac: chiu sinh cac
16p ching chi ngoai ngir va tin hoc; quan ly gid giang cia giang vién; quan ly
hoc vién ... Va mot sé cbng viéc khac theo chirc ning, nhiém vu duoc Hiéu
truong giao. Tham muu xay dung cac quy dinh, ban hanh céc quyét dinh, théng
bao lién quan dén cong tac giang day va hoc tap ngoai ngit , tin hoc; Thuc hién
béo cao dinh ky cho co quan cap trén; Tham gia giang day, quan ly vién chic va
co s& vét chit tai don vi.
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- Gidm d6c Trung tim hd trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép: (01 bién
che). ,

Tham muu va gidip viéc cho Hi¢u truéng viéc tim ngudn hoc béng cho
sinh vién, hd trg khoi nghlep cho sinh vién; tu vén viéc lam sau khi tbt nghlep
cho sinh vién; két nbi véi ‘cac doanh nghiép c6 d& tim ngudn hoc béng, viéc lam
cho sinh vién... Va mét s6 cong viéc khac theo chirc ning, nhiém vy dugc Hi¢u
truong giao. Tham muu xay dung cac quy dinh, ban hanh céc quyét dinh lién
quan dén cong tac quan ly va hoc tép cua sinh vién. Thyc hién béo cdo dinh ky
cho co quan cap trén. Tham gia giang dayQuan 1y vién chirc va co s& vat chit tai
don vi.

e) Vi tri Trudng khoa: 01 vi tri, 09 bién ché
- Trudng khoa Su pham X3 héi: (01 bién ché)

T chirc x4y dung ké hoach phét trién dbi ngii giang vién khoa Su pham
Xa hoi; xay dung va phat trién chuong trinh dao tao, gi4o trinh va co s& vét chit
theo huong chuén héa, tang cuong dleu kién bao dam chét lwong, dap {mg nhu
cau x& hoi va hdi nhap quéc té. De xuét thay d6i vé td chirc, nhan sy trong khoa
Su pham X3 héi; Quan ly cac Tb bd mon thudc Khoa: Vin, Stt, Tam ly - Cong
tac P6i, Quan ly gido duc; dang ky nhan nhiém vu dao tao cic trinh 49, mé
nganh, chuyén nganh dao tao Van, Str, Quan ly gido duc.

Quan ly c6ng chirc, vién chirc va ngudi hoc thuge khoa theo phén cap cua
Hiéu trudng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat lugng dao tao, quan ly chat
Irgng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

X4y dung ké hoach va té chirc thyc hién cong tic gido duc chinh tri, tur
tudng, dao duc, 161 séng cho céng chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
b0 nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Su pham Ty nhién: (01 bién ché).

Té chirc xay dung ké hoach phat trién doi ngil giang vién, phat trién
chwong trinh dio tao va co s& Vit chat theo hudng chuin héa, tang cu:orng dleu
kién bio dam chét lugng, dap mg nhu ciu x3 hdi va hoi nhip qudc té; Pé xuat
thay dbi vé tb chirc, nhén su trong khoa Su pham Ty nhién; Quan ly cac T bd
mén thudc Khoa: Toan, Ly, Gido duc Tiéu hoc, Pia 1y, Gido duc Mim non;
dang ky nhén nhiém vy dao tao céc trinh d, m& nganh, chuyén nganh dao tao
Toéan, Ly, Pia ly , Gi4o duc Tiéu hoc, Gido duc Mam non.

Quan ly c6ng chuc, vién chirc va ngudi hoe thude khoa theo phan cép cla
Hiéu trudéng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chét lugng dio tao, quan ly chét
lrgng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tic gido duc chinh trj, tu
tudng, dao duc, 16i séng cho céng chirc, vién chirc va ngudi hoc; tb chic dio
tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va cén
bd nhan vién thudc khoa; Tham gia giang day.
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- Truéng khoa Héa - Sinh - Mbi trudng: (01 bién ché).

To chitc x4y dung ké hoach phat tridn do6i ngi giang vién, xdy dung va
phét trién chuong trinh dio tao va co s& vat chat theo huéng chuén héa, ting
cuong dleu kién bao dam chit luong, dap tmg nhu cau x& hoi va hoi nhap quéc
té; Pé xuét thay ddi v& t chirc, nhan sy trong khoa Héa - Sinh - Mbi truong;
Quén 1y céc TS bé mén thudc Khoa: Héa, Sinh, Méi truong; dang ky nhén
nhiém vu dao tao céic trinh d§, mé nganh, chuyén nganh dao tao Hoa, Sinh,
Céng nghé moi trudng, Sinh hoc Umg dung

Quan ly céng chirc, vién chirc va ngudi hoc thudc khoa theo phan cép cia
Hiéu truéng; Quan 1y ndi dung, phuong phép, chat lrong dio tao, quan 1y chét
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac giao duc chinh trj, tu
tudng, dao dirc, 16i séng cho cong chire, vién chirc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va cén
b0 nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Gido duc thé chit - Quéc phong an ninh: (01 bién ché).

T6 chirc xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, xdy dung va
phat tnen chuong trinh d3o tao va co s& vét chét theo hudng chuén hoa, ting
cuong d1eu kién bao dam chét luong, dap vmg nhu ciu x3 hdi va hoi nhép quoc
t&; Pé xut thay ddi vé td chire, nhén sy trong khoa Gido duc thé chit - Quéc
phong an ninh; Quan 1y c4c Té bd mén thudc Khoa; ding ky nhan nhiém vu dao
tao chuyén nganh Gido dyc thé chit va bdi dudng quéc phong an ninh cho sinh
vién toan truong.

Quén ly cong chirc, vién chitc va ngudi hoc thude khoa theo phan cip clia
Hiéu trudng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chét lugng dao tao, quan ly chét
luong hoat dong khoa hoc va cdng nghé;

Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 161 sdng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi dudng néng cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
b0 nhan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Ly luén chinh tri: (01 bién ché).

Dé xuit thay dbi vé t§ chirc, nhan su trong khoa Ly Iuén chinh tri; Quéan
Iy cac T6 bd mén thudc Khoa; ding ky nhan nhiém vu dio tao chuyén nganh céc
médn Khoa hoc Méc - Lénin va tur tuéng H6 Chi Minh cho sinh vién toan trudng.
To churc xay dung chuong trinh dao tao, ke hoach giang day, hoc tép va chu tri
t6 chirc qua trinh dio tao mét hodc mét sé nganh; td chirc qua trinh dao tao va
céc hoat dong gido duc khéc trong chuong trinh, k& hoach giang day chung ctia
nha truong;

Quan ly cong chirc, vién chirc va nguoi hoc thude khoa theo phan cp ctia
Hiéu truéng; Quéan ly ndi dung, phuong phép, chét lugng ddo tao, quan 1y chit
Irgng hoat dong khoa hoc va cong nghé;
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Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tur
tudng, dao duc, 16i séng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi du:ong nang cao trinh do chuyen mon, nghi€p vu cho giang vién va cén
b0 nhéan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Ngoai ngit: (01 bién ché).

Pé xuét thay dbi vé t§ chirc, nhén su trong khoa Ngoai ngu’ Quan ly céc
T4 bd mon thuéc Khoa; dang ky nhén nhiém vu giang day ngoai ngit thudc cac
16p chuyén ngit va khong chuyén ngit trong trudng. To chuc x4y dung chuong
trinh dao tao, ke hoach giang day, hoc tép va chu tri t6 chirc qua trinh dao tao
mdt hodic mot sb nganh; t§ chirc qua trinh dao tao va cac hoat dong gido duc
khac trong chuong trinh, ké hoach giang day chung ctia nha truong;

Quan ly cong chuc, vién chire va nguoi hoc thuge khoa theo phén clp cua
Hiéu trudng; Quan ly ndi dung, phuong phép, chat lugng dao tao, quan ly chat
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ke hoach va t6 chirc thuc hién cong tic glao duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 16i séng cho cong chirc, vién chitc va ngudi hoc; td chirc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va cén
b6 nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Trudng khoa Kinh té: (01 bién ché).

T chirc xdy dung ké hoach phat trién do6i ngl giang vién, phat trién
chuong trinh d3o tao va co s& vat chat theo hudng chuén hoa, tang cuorng dleu
kién bao dam chét luong, dap g nhu ciu x3 hoi va héi nhép quéc t&; bé xuét
thay déi v& t6 chirc, nhan sy trong khoa Kinh té; Quan 1y cac T bd mén thudc
Khoa; déng ky nhén nhiém vu dao tao cac trinh d§, md nganh, chuyén nganh
dao tao Quan trj kinh doanh, Kinh té phat trién, Tai chinh - Ngan hang, K& to4n.

Quan ly cong chirc, vién chirc va ngudi hoc thuge khoa theo phén clp cua
Hiéu trurdng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat luong dao tao, quan ly chat
lugng hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 sbng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; t chirc dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
bd nhén vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Truéng khoa Cong nghé théng tin: (01 bién ché).

Té chirc xdy dung ké hoach phat trién d6i ngli giang vién, phat trién
chuong trinh dao tao va co s& vat chat theo hudng chudn héa, tang cu'ong dleu
kién bao dam chit luong, dap g nhu ciu x3 hoi va hdi nhap qudc té; Pé xuat
thay dbi vé t6 chirc, nhan su trong khoa Cong nghé thong tin; Quan Iy cac T6 bd
mon thuéc Khoa; dang ky nhén nhiém vu dao tao cac trinh d9, mé nganh,
chuyén nganh dao tao v& Cong nghé théng tin
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Quan ly cong chire, vién chirc va nguoi hoc thudc khoa theo phan cip cua
Hi¢u trudéng; Quan ly ndi dung, phuong phap, chat lugng dao tao, quan ly chat
luong hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tic glao duc chinh trj, tu
tuong, dao dirc, 16i song cho céng chirc, vién chirc va ngudi hoc; t§ chirc dio
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
bd nhan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

- Truéng khoa K¥ thuat - Céng nghé: (01 bién ché).

Té chtc x4y dung ké hoach phét trién doi ngll giang vién, phat tnén
chuong trinh dao tao va co s& vat chit theo hudng chuén hoa, tang cuorng dleu
kién bao dam chit Iwgng, dap tmg nhu cdu x4 hoi va hoi nhap quéc té; Dé xuit
thay ddi vé td chirc, nhén sy trong khoa K§ thuét - Céng nghé; Quén 1y céc T
bd mén thudc Khoa; dq.ng ky nhén nhiém vu dao tao céc trinh d6, mé nganh,
chuyén nganh dao tao vé Co khi, Tu dong hoa, Dién - Pién tir

Quan ly cdng chirc, vién chire va ngudi hoc thude khoa theo phén cép cla
Hiéu trudng; Quén ly ndi dung, phuong phéap, chat lugng dao tao, quan ly chat
luong hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Xay dung ké hoach va t chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao dirc, 16i sbng cho cong chirc, vién chirc va ngudi hoc; t chic dao
tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can
b6 nhan vién thudc khoa; Tham gia giang day.

g) Vi tri Phé Trueong phong: 01 vi tri, 09 bién ché

- Ph6 Trudng phong T chirc can bd: (01 bién ché).

Ph6 Truéng phong T chitc can bd 14 ngudi gitip Trudng phong trong
cbéng tac Thanh tra gido duc, Thi dua - khen thudng; Céc cong viéc khac do
Trudng phong phén cong; Tham gia giang day.

- Phé Trudéng phong Hanh chinh - Quan tri: (01 bién ché).

Phé Trudéng phong Hanh chinh - Quan tri la ngudi glup Trudng phong

trong cong tac an ninh trat tu, quan ly td bao v€, vé sinh moi truong; Cac cong
viéc khac do Truéng phong phén cong; Tham gia giang day.

- Ph6 Trudng phong Pao tao: (02 bién ché)

_ Pho Truong phong Dao tao la nguoi giup Trudng phong trong cong tac
tuyén sinh, bao giang, thuc tdp; Cac cong viéc khac do Trudng phong phan
cong; Tham gia giang day.

- Pho Trudng phong Khéo thi - Bam bao chét lugng gido duc: (02 bién
ché).

Phé Trudng phong Khao thi - Dam béo chit luong gido dyc l1a nguoﬂ giup
Trudng phong trong cong tac Phu trich cong tac kiém dinh chét lugng gido duc
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clia truong; Tham gia d4nh gid ngoai, t6 chirc ty danh gid; Céc cong viée khéc
do Trudng phong phan cong; Tham gia giang day.

- Phé Trudng phong K& hoach - Tai chinh: (01 bién ché).

Phé Truong phong Ke hoach - Tai chinh 1a nguoi giip Trudng phong
trong cong tac theo doi ngudn thu, kiém tra quy; Phu trich méang c6ng tac ké
toan téng hop; theo d6i kinh phi x8y dyng co béan, chuong trinh myc tiéu, thyc
hién viéc quyét toan theo quy dinh; Cac cong viéc khac do Trudng phong phin
cOng; Tham gia giang day.

- Phé Trudng phong Cong tac Hoc sinh sinh vién: (01 bién ché).

Phé Truéng phong Céng tac Hoc sinh sinh vién la nguoi gitip Truéng
phong trong cong tac quan ly ho so hoc sinh, sinh vién, bao hiém y 4, bao hiém
than thé, hoc bdng cho HSSV; Cac cong viéc khac do Trudng phong phan cong;
Tham gia giang day.

- Phé Trudng phong Quan Iy khoa hoc va Hop tac qudc té: (01 bién ché).

Phé Truéng phong Quén ly khoa hoc va Hop tac qubc tf‘é 1a nguoi giup
Trudng phong trong céng tac dao tao sau dai hoc; hop tdc quoc te; Cac cong
viéc khac do Trudng phong phan cong; Tham gia giang day.

h) Vi tri Phé Trudmg ban Qudn Iy Ky tic xd: 01 vi tri, 01 bién ché.

Pho Trudng ban Quan ly Ky tic x4 1a nguoi gitp Trudéng ban trong cong
tac quan ly sinh vién ndi trq, 1én lich tryc bao vé Ky tic x4, vé sinh moéi truong;
Cac cong viéc khac do Trudng ban phan cong.

i) Vi tri Pho Gidm déc T rung tam: 01 vi tri, 04 bién ché

- Ph6 Giam ddc Trung tdm Pao tao thuong xuyén: (01 bién ché).

Phé Gidm dbc Trung tim Pio tao thudng xuyén 12 nguoi gitp Giam dbc
trong cdng tac quan ly hoc vién, gio 1én 16p cia giang vién, co s& vét chat; Cac
cOng viéc khac do Giam doc phén cong; Tham gia giang day.

Phu trach viéc bd sung, thanh 1y t3i liéu; Kiém ké tai san; phan loai xtt ly séch

- Phé Giam d6c Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc: (01 bién ché).

Phé Gidm déc Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc 13 ngudi gitip Gidm dbc
trong cong tac chuyén mon, chuong trinh dao tao; Céc cong viéc khac do Giam
déc phan cong.

- Phé Giam dbc Trung tAm Théng tin tur lidu: (01 bién ché).

Phé Giam d6c Trung tAm Théng tin tu lidu 1a ngudi giup Gidm déc trong
viéc bo sung, thanh ly tai li€u, sach b’éo, tap chi; Kiém ké tai san; phan loai xtr ly
sach; Cac cong viéc khac do Giam doc phan cong.

- Phé Giam d6c Trung tdm HS tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép:
(01 bién ché).
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Phé Giam dbc Trung tdm Hb trcr sinh vién va Quan hé doanh nghiép la
nguoi gidp Gidm dbc phu trach céc hoat dong cua trung tdm: céng tin, dich vy;
hé tro sinh vién hoc sinh vé& hoc bbng, viéc lam; Céc cong viéc khic do Giam
dbc phén cong; Tham gia giang day.

k) Vi tri Phé Truomg khoa: 01 vi tri, 12 bién ché.
- Ph6 Trudng khoa Su pham X3 hoi: (01 bién ché).

Phé Trudng khoa Su pham X3& héi la nguoi giap Trudng khoa trong viéc
quén 1y, diéu hanh cac hoat dong cta khoa va phu trach quan ly sinh vién cia
Khoa Su pham X4 hoi; co s& vat chit ctia khoa; Cac cong viéc khac do Trudng
khoa phan co6ng; Tham gia gidang day va nghién ciru khoa hoc.

- Phé Truéng khoa Su pham Tu nhién: (02 bién ché).

Pho Truéng khoa Su pham Tu nhién la ngudi giup Tru'ong khoa trong
viéc quén ly, diéu hanh cac hoat dong ctia khoa va phu trach quén Iy sinh vién
ctia khoa; co s& vit chit cta khoa; Céc cong viéc khac do Trudng khoa phan
cong; Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc.

- Ph6 Truéng khoa Hoéa - Sinh - Mbi trudng: (01 bién ché).

Phé Trudng khoa Hoa - Sinh - Mdi trudng 1a ngudi gitip Trudng khoa
trong viéc quéan 1y, didu hanh B mon Hoéa hoc, quan ly sinh vién cia Khoa Hoa
- Sinh - Mbi truong; co s vét chit ciia khoa, rén luyen nghlep vu su pham; Cac
cong viéc khac do Trudng khoa phan cong; Tham gia giang day va nghién ctiru
khoa hoc.

- Phé Trudng khoa Gido dyc thé chat - Quéc phong an ninh: (01 bién
ché).

Phé Trudng khoa Gido duc the chét - Qubc phong an ninh la nguoi giap
Trudng khoa trong viéc quan Iy, diéu hanh B4 mén Gido duc qudc phong - an
ninh; quan 1y sinh vién ctia Khoa Gido duc thé chét - Quéc phong an ninh; phan
cong giang day, co s& vit cht ctia khoa, rén luyen nghlep vu su pham; Cac cong
viéc khac do Trudng khoa phan cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa
hoc.

- Ph6 Trudng khoa Ly luén chinh tri: (01 bién ché)

Pho Trudng khoa Ly luén chinh tri 1a ngudi giup Trudng khoa trong viéc:
phén cong giang day, co s& vat chat clia khoa, boi dudng chuyén mon nghiép vu
cho sinh vién cia truong tham gia thi Olympic cac mén khoa hoc Mac - Lénin;
Céc cdng viéc khac do Trudng khoa phén cong; Tham gia giang day va nghién
ctru khoa hoc.

- Phé Trudng khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Phé Trudng khoa Ngoai ngit 1a ngudi gitp Trudng khoa trong cong tac
chuyén moén; quan ly sinh vién ctia Khoa Ngoai ngit; phan cong giang day, co s&
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vét chat ctia khoa, rén luyén nghiép vu su pham; Céc céng viéc khac do Trudng
khoa phén cong; Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc.

- Phé Truémg khoa Kinh té: (01 bién ché).

Phé Truéng khoa Kinh té 1a ngudi giup Truong khoa trong cOng tac phén
cong glang day, co s& vat chét cua khoa, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho
sinh vién; quan 1y sinh vién, co s& vat chét; Céc cong viéc khac do Trudng khoa
phén cong; Tham gia gidng day va nghién ciru khoa hoc.

- Phé Trudng khoa Céng nghé thong tin: (02 bién ché).

Pho Truorng khoa Cong nghé thong tin la ngudi gitp Trudng khoa trong
cong tac phan cong glang day, co s& vat chit ciia khoa, b01 dudng chuyen moén
nghiép vu cho sinh vién; quan 1y sinh vién, co s& vat cht; C4c cong viéc khac
do Trudng khoa phan cong; Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc

- Phé Trudng khoa K§ thuat - Céng nghé: (02 bién ché).

Pho Trudng khoa K§ thugt - Cong nghé 1a nguoi gitp Trudng khoa trong
cdng tac phan cong glang day, co s& vat chit ciia khoa, b01 dudng chuyén mén
nghiép vu cho sinh vién; quan ly sinh vién, co s& vit chit; Céc cong viéc khac
do Trudng khoa phan cong; Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.

1) Vi tri Truong bo mon truc thudc cdc khoa: 01 vi tri, 27 bién ché
- Truéng bd mén Vin thude Khoa Su pham X3 hoi: (01 bién ché).

Trudng bd moén Vian thudc Khoa Su pham X& héi 1a ngudi chiu trach
nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tip ciia bd mdn Vin trong
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xiy dung va
hoan thién n6i dung mon hoc, bi€n soan giao trinh, tai li€u tham khao lién quan
dén Bo mén Vin duge Trudng khoa va Hiéu trudng giao.T6 chirc nghién ctru
céi tién phu'orng phép giang day, kiém tra, d4nh gié, t6 chirc cac hoat dong hoc
thuat nhdm néng cao chat lugng dao tao.Quan ly cac thanh vién thugc B4 mén,
phéan cong glang day, co s& vét chét, thiét bj ciia bd mén, quan ly sinh vién.
Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.T4 chirc danh gia cong tic quan ly,
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia ca nhan, cua bd moén,
ctia khoa va truong theo yéu cdu cia Hoi ddng truong, Hidu trudng, Trudng
khoa.

- Trudng bd mén St thude Khoa Sur pham X4 héi: (01 bién ché).

Truéng b6 moén St thuc Khoa Su pham X& hoi 1a ngudi chiu trach
nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién d6 giang day, hoc tip ctia bd mon Sit trong
chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xay dung va
hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan
den B mén Str duge Trudng khoa va Hiéu trudng giao. T4 chirc nghién ciru cai
tlen phucmg phép giang day, kiém tra, danh gi4, t6 chirc cac hoat déng hoc thujt
nhim ning cao chét luong dao tao. .Quan ly céc thanh vién thuéc Bo mén, phén
cong giang day, co s& vat chat, thiét bj ctia bd mén, quan 1y sinh vién. Tham gia
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gidng day va nghién cira khoa hoc.Td chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ ctia ca nhén, ctia bg mén, cia khoa va
trrong theo yéu cau ciia Hoi dong truong, Hiéu truéng, Trudng khoa.

- Truéng bd moén Nhac - Hoa thudc Khoa Su pham X3 héi: (01
bién ché)

Truéng bo mén Nhac - Hoa thuge Khoa Su pham X& hoi 12 ngudi chiu
trach nhiém vé& ndi dung, chit lugng, tién do giang day, hoc tép ciia b6 mon Am
nhac, My thuét trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa.
T4 chirc x4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao lién quan den B6 mén St duge Trudng khoa va Higu trudng giao. T
chirc nghién ctru cai tlen phuong phap giang day, kiém tra, danh gié, t6 chirc cac
hoat dong hoc thuit nhim nang cao chét lugng dao tao.Quan ly cac thanh vién
thuéc B mén, phan cong giang day, co s vat chét, thiét bi ctia bd mén, quan Iy
sinh vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc.Té chirc danh gia cong
tdc quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé clia cd nhéan,
ctia bd mén, clia khoa va truong theo yéu ciu ciia Hoi ddng truong, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Trudéng bé mon Tam ly - Gido duc - Cong tac Doi thuéc Khoa Su pham
X3 hoi: (01 bién ché).

Truéng b moén Tam 1y - Gido duc - Cong tac Doi thuge Khoa Su pham
X3 hoi 14 ngudi chju trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc
tép clia by mdén Tam ly - Gido dyc - Cong tac Di trong chuong trinh dao tao, ké
hoach gi4ng day chung ciia khoa. T4 chirc xay dung va hoan thién néi dung mén
hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khéao lién quan dén B6 mén Tam ly -
Gido duc - Cong tac Poi duoc Trudng khoa va Hiéu trudng giao.T6 chirc nghién
clru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, dénh gi4, td chirc cac hoat dong
hoc thuét nh3m nang cao chit lugng dao tao.Quan Iy cac thanh vién thudc B
mén, phén cbng gidng day, co s& vat chét, thiét bj ciia bd mén, quan 1y sinh
vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc. TS chirc danh gia cong tac
quén ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va coéng nghé cua ca nhén, cia
bd mon, cua khoa va trudng theo yéu ciu cia Hoi dong trudng, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Truong bd moén Quan ly gido duc thudc Khoa Su pham X& hoi: (01 bién
ché). - :

Truéng bd mén Quan ly gido duc thuéc Khoa Su pham Xa héi 14 nguoi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chét Iugng, tién do giang day, hoc tap cia bd mén
Quén ly gido dyc trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cla
trudng, khoa.Td chirc xdy dyng va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido
trinh, tai liéu tham khao lién quan dén bé mén Quan ly gido dyc dugc Trudng
khoa va Hiéu trudng giao. T6 chirc nghién ctru cai tién phu:ong phép giang day,
kiém tra, danh gi4, to chiic cdc hoat dong hoc thuit nhim nang cao chit lugng
dao tao.Quan ly céc thanh vién thudc B6 mon, phan cong giang day, co s& vét
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chét, thiét bi cia bd mén, quan ly hoc vién. Tham gia gidng day va nghién ciru
khoa hoc.

- Truéng bd mdn Toan thudc Khoa Su pham Ty nhién: (01 bién ché).

Tru'orng b m6n Toan thuge Khoa Su pham Ty nhién 12 ngudi chju trach
nhiém vé no6i dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tip ctia bd mén Toan
trong chu'ong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. Té chirc xay
dung va hoan thién ndi dung mdn hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao
lién quan dén B moén Toan dugc Truong khoa va Hiéu truong giao.Td chic
nghién ctru cai tién phwong phap giang day, kiém tra, d4nh gia, t chirc cac hoat
dong hoc thuat nhim ning cao chét lugng dao tao.Quén 1y céc thanh vién thudc
Bo moén, phan cong giang day, co s& vat chét, thiét b cua bo mén, quan ly sinh
vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.T$ chirc danh gia cong tac
quan ly, hoat ddng dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé clia ca nhén, cla
bé mén, cia khoa va trudong theo yéu cAu ctia Hoi déng truong, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Truéng bd mén Ly - K¥ thuit cong nghiép thudc Khoa Su pham Tu
nhién: (01 bién ché).

Truong bd moén Ly - K thuét cong nghiép thudc Khoa Su pham Ty nhién
13 ngudi chju trich nhiém vé ndi dung, chat lugng, tién d6 giang day, hoc tap
ctia bd mén Ly, Ky thuat cong nghi¢p trong chuong trinh dao tao, ké& hoach
gidng day chung ctia khoa. T4 chirc xay dyng va hoan thién ndi dung mdn hoc,
bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan den B6 mén Ly, Ky thuat cong
nghiép dugc Truorng khoa va Hiéu trucmg giao. Té chirc nghién ctru cai tién
phuong phap giang day, kiém tra, dénh gi4, t6 chirc cac hoat ddng hoc thuét
nhim ning cao chét lugng dao tao.Quéan 1y cac thanh vién thuéc B mdn, phan
cong giang day, co s& vét chit, thibt bi ctia bd mon, quan ly sinh vién. Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc. T chirc dénh gia cong tic quén 1y, hoat dong
dao tao, hoat dong khoa hoc va cdng nghé cla ca nhén, cia by mén, cia khoa va
trudng theo yéu cau cia Hoi dong truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truéng bé mon Dja - Ky thuét phuc vy thuge Khoa Su pham Ty nhién:
(01 bién che).

Trudéng b mén Dia - Ky thuét phuc vu thugc Khoa Su pham Ty nhién 1a
ngudi chiu trach nhiém vé noi dung, chit lugng, tién do giang day, hoc tép cua
b0 moén Dia ly, Ky thuat phuc vu trong churong trinh dio tao, ké hoach giang day
chung ctia khoa. T chirc xdy dung va hoan thién ngi dung mon hoc, bién soan
giao trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B6 mén Pia ly, K§ thuét phyc vu
dugc Truong khoa va Hiéu truorng glao .Té chirc nghién ciru cai tién _phuong
phap giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc cic hoat dong hoc thuit nhim ning
cao chit lwong dao tao. Quan ly cac thanh vién thugc B6 mén, phan cong giang
day, co s& vt chit, thiét bi ciia by mén, quan ly sinh vién. Tham gia giang day
va nghién ctru khoa hoc.T5 chirc dénh gid cong tic quan ly, hoat déng dao tao,
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hoat dong khoa hoc va cong nghé cuia ca nhan, ciia bd mdn, ciia khoa va truong
theo yéu cau cia Hoi dong truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truong b mon Gido dyc Tiéu hoc thudc Khoa Su pham Ty nhién: (01
bién ché).

Truéng bé mén Glao duc Tiéu hoc thude Khoa Su pham Ty nhién la
ngudi chiu trach nhiém vé néi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tap cua
bd moén Gido duc Tleu hoc trong chuong trinh ddo tao, k& hoach giang day
chung cta khoa. T chirc xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén Bo mén Gido dyc Tiéu hoc phuc vu
dugc Truong khoa va Hiéu truong giao. Té chirc nghién citu cai tién phuorng
phép giang day, kiém tra, danh gié, t6 chitc cic hoat dong hoc thuat nhim ning
cao chit luong dio tao. Quan ly cac thanh vién thugc B4 mon, phan cong giang
day, co s& vat chét, thiét bj ciia bd mén, quén 1y sinh vién. Tham gia giang day
va nghién ciru khoa hoc.Té chirc danh gia cong tic quan ly, hoat déng dao tao,
hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia ca nhan, ciia by mén, cua khoa va trudng
theo yéu ciu cia Hoi dong trudng, Hidu truong, Trucmg khoa.

- Truéng bd mon Gido duc M3m non thudc Khoa Su pham Ty nhién: (01
bién ché).

Truéng bé mén Gido duc Mim non thudc Khoa Su pham Ty nhién la
ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién dd giang day, hoc tap ctia
bd mén Gido duc Mam non trong chwong trinh do tao, k& hoach giang day
chung cta khoa. T chirc xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
giao trinh, tai liéu tham khdo lién quan dén B6 mén Giao dyc Mim non phyc vu
duoc Truorng khoa va Hiéu truong glao T8 chirc nghién ctu cai tién phuong
phép giang day, kiém tra, ddnh gla t6 chirc cAc hoat dong hoc thust nhim nang
cao chit lugng dao tao. Quan ly céc thanh vién thugc B6 mon, phan cong giang
day, co so Vit chét, thiét bi ciia bo mén, quan ly sinh vién. Tham gia giang day
va nghién ciru khoa hoc.Té chirc dénh gia céng tac quan ly, hoat dong dao tao,
hoat dong khoa hoc va cong nghé clia ca nhén, ciia by mon, cta khoa va truong
theo yéu cdu ctia Hoi ddng trudong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudng bd mon Hoéa hoc thudec Khoa Hoa - Sinh - M6i trudng: (01 bién
ché)

Truéng b mén Héa hoc thudc Khoa Héa - Sinh - Mbi truong 1a ngudi
chiu trach nhiém vé néi dung, chit lucmg, tién d6 glang day, hoc tép cta b mén
Hoa hoc trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung cta khoa. T
chirc xdy dyng va hoan thién n¢i dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai li€u
tham khéo lién quan dén Bo moén Héa hoc duge Trudng khoa va Hiéu truong
giao.Té chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, to
chtrc cac hoat dong hoc thuét nham nang cao chit luong dio tao. Quén ly cac
thanh vién thuéc Bo moén, phén cong giang day, co s& vat chat, thiét bi cia b
mon, quan Iy sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc
danh gia coéng tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
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cua c4 nhén, ciia b§ mon, cia khoa va trudng theo yéu cau cua Hoi dong truong,
Hiéu trudéng, Trudng khoa. :

- Trudng b mén Sinh hoc thude Khoa Hoéa - Sinh - Méi trudng: (01 bién
che)

Trudng b mén Sinh hoc thube Khoa Héa - Sinh - Méi trudng la ngudi
chiu trach nhiém vé ndi dung, chit lugng, tién d6 glang day, hoc tép ciia by mén
Sinh hoc trong chuong trinh ddo tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T
chirc xay dyng va hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khéo lién quan dén B moén Sinh hoc duge Trudng khoa va Hiéu trudng
gia0.Té chirc nghién ciru cai tién phuorng phap giang day, kidm tra, danh gia, t&
chirc céc hoat dong hoc thut nhim ning cao chit lugng dio tao. Quaén ly céc
thanh vién thu¢c B moén, phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi cia bd
mdn, quan 1y sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc.Té chirc
dénh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
cla c4 nhén, ciia bd mén, cia khoa va trirdng theo yéu cau cia Hoi ddng truong,
Hiéu truedong, Truong khoa.

- Trudng bd mon Ky thuat Nong nghiép - M6i trudng thudc Khoa Hoéa -
Sinh - Mbi trudng: (01 bién ché)

Trudng b moén K¥ thuat Nong nghigp - Moi truong thugec Khoa Hoa -
Sinh - Mbi truong 13 ngudi chju trach nhiém vé néi dung, chét hrong, tién do
giang day, hoc tap cia by mon K§ thuit Nong nghiép, Mbi truong trong chuong
trinh ddo tao, ké hoach giang day chung cta khoa. TS chirc x4y dung va hoan
thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, t3i liéu tham kh3o lién quan dén
B6 mén Ky thudt N6ng nghiép, Moi truong duge Truong khoa va Hiéu tru‘ong
gia0.Té chirc nghién cir cai tién phuong phap giang day, kidm tra, danh gia, t6
chirc cac hoat dong hoc thuit nham nang cao chét lwong dao tao.Quan ly cac
thanh vién thudéc B6 mon, phén cong giang day, co s¢ vat chét, thiét bi cua bd
mon, qua.n ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc. Té chirc
dénh g1a cdng tac quan ly, hoat déng dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia c4 nhan, cia b mon, ciia khoa va truong theo yéu ciu cia Hoi ddng trudng,
Hiéu truong, Trudng khoa.

- Truéng b mén Gido dyc thé chét thuéc Khoa Gido duc thé chat - Qudc
phong an ninh: (01 bién che)

Trudng bd mon Gido duc thé chit thuge Khoa Gido dyc thé chat Quéc
phong an ninh 1a nguoi chiu trach nhiém Ve ndi dung, chét luong, tién d6 giang
day, hoc tép cia b6 mén Gido duc thé chit trong chuong trinh dio tao, ké hoach
giang day chung cua khoa. T4 chirc xay dung va hoan thién n¢i dung mén hoc,
bién soan gi4o trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén B6 mén Gido duc thé chét
dugc Trudng khoa va Hiéu truong giao. T chirc nghién ciru cai tién phuo'ng
phap giang day, kiém tra, d4nh gia, t6 chiic cic hoat déng hoc thuat nhim néng
cao chit lugng dao tao. Quan ly cac thanh vién thugc B6 mon, phan cong giang
day, co s& vét chét, thiét bi ctia bd mén, quan 1y sinh vién. Tham gia gidng day
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va nghién ctru khoa hoc.Té chirc ddnh gid cong téc quan 1y, hoat déng dio tao,
hoat ddng khoa hoc va cong nghé clia c4 nhén, clia by mon, clia khoa va trudng
theo yéu cau ciia Hoi dbng truong, Hiéu trudng, Truong khoa.

- Truéng b mén Gido duc quédc phong, an ninh thuge Khoa Gido dyc thé
chét - Quéc phong an ninh: (01 bién ché)

Trudng b moén Gido dyc quoc phong, an ninh thugc Khoa Gido duc thé
chat Qudc phong an ninh 14 ngudi chiju trach nhiém ve ndi dung, chét lugng,
tién d¢ giang day, hoc _tap cta by mén Gido dyc qudc phong, an ninh trong
chuong trinh dio tao, k& hoach giang day chung ctia khoa. T chirc xay dung va
hoan thién ni dung moén hoc, bién soan gi4o trinh, tai liéu tham khao lién quan
dén Bo mon Gido duc quoc phong, an ninh dugc Trudng khoa va Hiéu truong
giao.T6 chirc nghién ctru cai tién phuong phép giéng day, kiém tra, d4nh gi4, t6
chirc céc hoat dong hoc thuit nhim nang cao chét lwong dio tao. Quan ly céac
thanh vién thugc B6 mon, phan cdng giang day, co s& vat chét, thiét bj cta bd
modn, quan ly sinh vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa hoc. TS chirc
dénh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
clia c4 nhén, ctia bd mdn, cha khoa va trudng theo yéu ciu ciia Hoi dong trudng,
Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truong bd moén Ly ludn co s& thuéc Khoa Ly ludn chinh tri: (01 bién
che)

Trudng b mon Ly luédn co s& thugec Khoa Ly ludn chinh tri 1a nguoi chiu
trach nhiém vé noi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tdp cta b mon Ly
luéin co s& trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung ciia khoa. T
chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai li€u
tham khao lién quan dén B6 mén Ly ludn co s& dugc Trudng khoa va Hidu
truong gia0.Té chirc nghién ciru cai tién phurong phép giang day, kiém tra, danh
gi, t chirc cac hoat dong hoc thuét nhim nang cao chét luong dao tao. Quan ly
cac thanh vién thuéc B6 mon, phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi cta
b6 mdn, quan ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ciru khoa hoc. T chirc
déanh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat ddng khoa hoc va céng nghé
clia c4 nhan, ctia bd mén, ctia khoa va trudng theo yéu cau cia Hoi dong trudng,
Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truéng bd moén Chinh tri - Pudng 16i - Phép luat thudc Khoa Ly lusn
chinh tri: (01 bién ché)

Trudéng bd moén Chinh tri - DPudng 16i - Phép luét thugc Khoa Ly luén
chinh tri 1a nguoi chiu trach nhiém vé ndi dung, chat lugng, tién do giang day,
hoc tap ctia bd mén Chinh trj - Pudng 18i - Phap luit trong chwong trinh dio tao,
ké hoach giang day chung ctia khoa. T5 chirc x4y dung va hoan thién néi dung
mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén Bo mén Chinh
tri - Pudng 16i - Phép luat dugc Truong khoa va Hiéu trudng giao.T6 chirc
nghién ctru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, t6 chirc céc hoat
dong hoc thuit nhim nang cao chat lugng dio tao.Quan 1y cac thanh vién thude
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Bo mon, phén cong giang day, co s& vét chét, thiét bj cia bd mén, quan ly sinh
vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.TS chirc danh gia cong tac
quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va coéng nghé cia ca nhan, cua
bd mén, cia khoa va trudng theo yéu cu ciia Hoi ddng truong, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Trudng bd mén Ly thuyét tiéng fhuéc Khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Truong bd mén Ly thuyét tleng thudc Khoa Ngoai ngir 14 ngudi chiu trach
nhiém vé noi dung, chét lugng, tién d6 giang day, hoc tip ciia bd mén Ly thuyet
tiéng trong chuong trinh ddo tao, ké hoach giang day chung ctia khoa. T4 chirc
x4y dyng va hoan thién néi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai li¢u tham
khao lién quan dén B6 mén Ly thuyét tiéng dugc Trudng khoa va Hiéu truong
giao.T chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, d4nh gia, to
chirc céc hoat dong hoc thuit nham néng cao chét lugng diao tao.Quan 1y céc
thanh vién thudc BO mén, phin cong giang day, co s& Vit chit, thiét bi cia bd
mon, quén Iy sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.T5 chirc
danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia c4 nhén, ciia b mén, ciia khoa va trudng theo yéu cau cia Hoi ddng trudng,
Hiéu truong, Trudng khoa.

- Trudng b mén Thyc hanh tiéng thuéc Khoa Ngoai ngit: (01 bién ché)

Trudng bd mén Thyc hanh tiéng thugc Khoa Ngoai ngit 14 ngudi chju
trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tdp ciia b0 moén
Thyuc hanh tiéng trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang day chung cia
khoa. Td chirc xay dyng va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh,
tai liéu tham kbao lién quan dén B6 mén Thyc hanh tiéng duoc Trudng khoa va
Higu trudng giao. T4 chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, kiém tra,
d4nh gid, t chirc cac hoat dong hoc thuit nhim nang cao chét luong dio
tao.Quén ly céc thanh vién thugc B6 mén, phan cong giang day, co s& vét cht,
thiét bi cia bd mén, quan Iy sinh vién. Tham gia giang day va nghién ciru khoa
hoc.Td chic danh gia cOng tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat déng khoa hoc
va cong nghé cia ca nhén, ctia by mon, ctia khoa va trudng theo yéu cau ciia Hoi
ddng truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudng bd mén Tiéng Anh khéng chuyén thudc Khoa Ngoai ngir: (01
bién ché)

Truéng bo mon Tiéng Anh L khong chuyén thuge Khoa Ngoai ngir 1a nguoi
chju trach nhiém vé ndi dung, chit luong, tién do giang day, hoc tap ctia bd moén
Tiéng Anh khong chuyen trong chuong trinh do tao, k& hoach giang day chung
ctia khoa. Té chirc xay dung va hoan thién noi dung mén hoc, bién soan gido
trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B mén Tiéng Anh khéng chuyén dugc
Trudng khoa va Hiéu truong giao. Té chirc nghién ciru cai tién phuong phap
giang day, kiém tra, d4nh gi4, tb chirc cac hoat dong hoc thuét nh3m ning cao
chét luong dao tao.Quan ly cac thanh vién thuc B§ mén, phén cong giang day,
co s& vat chét, thiét bi cia b mén, quéan ly sinh vién. Tham gia giang day va
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nghién ciru khoa hoc.Té chirc dénh gié cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat
dong khoa hoc va cong nghé cta cé nhan, clia b mén, cha khoa va trudng theo
yéu cau ctia Hoi ddng truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudng bd mon K& todn - Kiém toan thudc Khoa Kinh té: (01 bién ché)

Truéng b mén Ké toan - Kiém ‘toan thugc Khoa Kinh té 13 ngum chiu
trach nhiém vé ndi dung, chit lwong, tién dd giang day, hoc tap cua by mén Ké
toan - Kiém toén trong chwong trinh ddo tao, ké hoach giang day chung cua
khoa. T4 chirc xay dung va hoan thién néi dung mén hoc, bién soan gido trinh,
tai liéu tham khao lién quan dén Bo mén K& toan - Kiém todn dugc Trudng
khoa va Hiéu truong giao. T4 chirc nghién ctru cai tién phuong phép giang day,
kiém tra, d4nh gi4, t6 chirc cAc hoat dong hoc thudt nham nang cao chét lwong
dao tao.Quan ly cac thanh vién thubc B4 mén, phén cong giang day, co s& vit
cht, thiét bi cua by mon, quan ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ciru
khoa hoc.T chirc dénh gia cong tic quéan 1y, hoat dong dio tao, hoat dong khoa
hoc va cdng nghé cua cé nhdn, cia bd mon, cia khoa va trirong theo yéu cau cua
Hoi ddng truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Trudng bd mén Tai chinh - Quén trj kinh doanh thuéc Khoa Kinh té: (01
bién ché)

Truéng bd mén Tai chinh - Quan trj kinh doanh thudc Khoa Kinh té 13
nguoi chiu trach nhi€ém vé nodi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tap cua
bd mén Tai chinh - Quan tri kinh doanh trong chuong trinh dao tao, ké hoach
giang day chung ctia khoa. T chirc x4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc,
bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B moén Tai chinh - Quan
tri kinh doanh dugc Trudng khoa va Hiéu tru'orng giao. T$ chirc nghién ciru cai
tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gid, t6 chirc c4c hoat dong hoc thuat
nhim nang cao chat lugng dao tao.Quéan 1y céc thanh vién thudc Bé mén, phan
cong giang day, co s& vat chét, thiét bj cia bd mén, quéan 1y sinh vién. Tham gia
giang day va nghién ctru khoa hoc.T4 chirc danh gia céng tdc quan ly, hoat déng
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cuia ca nhén, ciia by mén, cua khoa va
trudng theo yéu cau ctia Hoi dong trrong, Hidu trudng, Trudng khoa.

- Truong bo mén Mang va truyén théng thudc Khoa Cong nghé thong tin:
(01 bién che)

Trudng b6 mén Mang va truyén thdng thudc Khoa Cong nghé thong tin la
ngudi chju trach nhiém vé€ néi dung, chét lugng, tién 46 giang day, hoc tép cua
b6 mén Mang va truyen thong trong chuong trinh dio tao, ké hoach gidng day
chung ctia khoa. Té chirc x4y dyng va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén B6 mén Mang va truyen thong dugc
Trucmg khoa va Hiéu trucmg giao. Té chirc nghién ctru cai tién phuong phap
giang day, kiém tra, danh gia, t§ chirc cic hoat dong hoc thuat nham ning cao
chit luong dio tao.Quén Iy céc thanh vién thuéc Bo mén, phin cong giang day,
co s& vat chét, thiét bj cia bd mén, quan 1y sinh vién. Tham gia gidng day va
nghién ctru khoa hoc.Té chirc dénh gia cong tic quan 1y, hoat dong do tao, hoat
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dong khoa hoc va cong nghé ciia c4 nhén, ciia b6 mon, ciia khoa va trudng theo
yéu cau cua Hoi dong truong, Hiéu truong, Trudng khoa.

- Truéng bé moén Hé théng théng tin thuéc Khoa Céng nghé théng tin:
(01 bién ché)

Truéng b mén He thong thong tin thuc Khoa Cong nghé thong tin 1a
ngudi chiu trich nhiém vé néi dung, chét luong, tién dd giang day, hoc tép cia
b mdn Hé thdng thong tin trong chuong trinh dio tao, k& hoach giang day
chung ctia khoa. T chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan
gido trinh, tai li¢u tham khao lién quan dén Bo mén Hé théng thong tin dugc
Truong khoa va Hiéu tru.'ong giao. T4 chirc nghién ciru cai tién phuong phap
giang day, kiém tra, dénh gi4, t§ chirc cac hoat dong hoc thut nhim nang cao
chét luong ddo tao.Quan 1y céc thanh vién thudc BO mdn, phan cong giang day,
co s& vat chét, thiét bi cia bd mén, quan ly sinh vién. Tham gia giang day va
nghién ciru khoa hoc.T6 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat
ddong khoa hoc va cong nghé cua ca nhan, ciia by mon, cta khoa va truong theo
yéu cau cia Hoi déng trudng, Hiéu truéng, Trudng khoa.

= Truong b moén Phuong phap thuge Khoa Cong nghé théng tin: (01 bién
che)

Trudng b mén Phuorng phép thufc Khoa Cdng nghé thong tin 1a nguoi
chju trach nhiém vé ndi dung, chit lwong, tién d6 glang day, hoc tdp ctia bd mén
Phuong phdp trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa.
T chirc xay dung va hoan thién néi dung mén hoc, bién soan gido trinh, ti liéu
tham khéo lién quan dén Bé mén Phuong phdp dugc Truéng khoa va Higu
truorng giao. T4 chirc nghién cru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, ¢4nh
gla t6 chirc cac hoat déng hoc thust nhim nang cao chét lugng dao tao. Quan ly
céc thanh vién thuéc Bd mén, phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi cia
bd mon, quan ly sinh vién. Tham gia gidng day va nghién ctru khoa hoc. T6 chirc
danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua ca nhan, ciia bd moén, cua khoa va truong theo yéu cau cta Hoi dong trudng,
Hiéu trudng, Trudng khoa.

- Truéng bd moén Co khi thude Khoa K§ thuat - Cong nghé: (01 bién ché)

Truéng bd mén Co khi thujc Khoa Ky thuit - Cong nghé la ngudi chiu
trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién d6 giang day, hoc tap ciia bd moén Co
khi trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cta khoa. Té chirc
xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham
khéo lién quan dén B¢ mén Co khi dugc Truong khoa va Hiéu truorng giao. TH
chirc nghién ctru cai t1en phuong phép giang day, kiém tra, danh g1a to chirc cac
hoat ddng hoc thut nhim nang cao chét lugng dao tao.Quan ly cic thanh vién
thugc B mon, phan cong giang day, co s& vat chét, thiét bi cia b mon, qua.n ly
sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa hoc.T chirc dénh g1a cong
tac quan ly, hoat ddng dao tao, hoat ddng khoa hoc va céng nghé cua ca nhén,
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cua b mon, cia khoa va trudng theo yéu cau ciia Hi dong truong, Hiéu trudng,
Trudng khoa.

- Trudng bd mén Dién - Dién tu thuoc Khoa Ky thuat - Céng nghé: (01
bién ché).

Trudéng by mon Dién - Dién tir thuge Khoa Ky thuat - Cong nghé 1a nguoi
chiu trach nhiém vé noi dung, chét luong, tién do glang day, hoc tép ctia bo mon
Dién - Dién tir trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua khoa.
T chirc x4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao lién quan dén B6 mén Dién - Dién tr duge Trudng khoa va Hiéu
tru:orng giao. Té chirc nghién ciru cai tién phwong phép giang day, kiém tra, danh
gia, t6 chirc cac hoat dong hoc thuit nhim nang cao chét luong ddo tao. Quan ly
céc thanh vién thudc Bo mon, phan cong giang day, co s& vat chit, thiét bi cua
bd mon, quan 1y sinh vién. Tham gia giang day va nghién ctru khoa th.Té chuc
danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia c4 nhan, clia b mén, clia khoa va trudng theo yéu céu ciia Hoi ddng trudng,
Hiéu trudong, Trudng khoa.

2. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép: 01 vi tri,
201 bién ché.

a) Vi tri Giang vién: 01 vi tri, 201 bién ché

- Viét gido trinh, tap bai giang; Giang day ly thuyét; Giang day thuc hanh,
huéng din va chdm d6 4n, khéa luan t6t nghiép c6 lién quan dén cac chuyén
nganh thuéc Khoa Su pham X& hoi, Khoa Héa - Sinh - M6i truong; Khoa Gido
duc thé chét - Quéc phong an ninh; Khoa Ly luan chinh tri; Khoa Ngoai ngi;

Kinh t&; Céng nghé théng tin; Khoa K§ thuat - _Cong nghé theo chu'ong trinh
khung duoc Bb Gido duc va Pao tao quy dinh; viét gido 4n, gio trinh giang day,

- Nghién ciru khoa hoc;
- Quan Iy hoc sinh, chii nhiém 16p, c¢b van hoc tap;
- Hoan thanh hoc ba, quén ly diém cia ngudi hoc; Hoan thanh cac s6

diém, bi€éu mau quy dinh giang day céc hoc phan;

- Hoc tép bdi dudng néng cao trinh 0 chuyén mon nghiép Vu.Chép hanh
cac quy ché, ndi quy, quy dinh ciia nha trudng.

3. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hd trg, phuc vu: 16 vi tri, 51
bién ché

a) Vi tri T3 chike cdn bé: 01 vi tri, 06 bién ché

Quén 1y hd so cong chire, vién chire, cong tic can bd, Thuc hién cac ché
6 chinh sach dbi véi can bg, vién chirc; Thuc hién cong tic béo céo, thong ke;
Thyc hién cong tic thi dua, khen thuéng; cong tic phap ché; thanh tra gido duc;
Tham muu thuc hién cong tac thanh tra, bdo v€ chinh tri nfi bg. Tham gia giang
day.
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b) Vi tri Hanh chinh - Qudn tri: 01 vi tri, 03 bién ché

Quan ly hd so cdng chirc, vién chuec, cdng tac can bd, Thuc hién céc ché
d6 chinh sach di véi can bd, vién chic; Thuc hién cong tac bao cdo, théng ké;
Thyc hién cong tac thi dua, khen thudng; cong tac phap ché; thanh tra gido duyc;
Tham muu thyc hién cong tac thanh tra, bao vé chinh tri néi bd. Tham gia giang
day.

¢) Vi tri Bao tao: 01 vi tri, 04 bién ché

Lap. ké hoach, tién d6 giang day cac nganh; Phén cong, 1én lich giang day.
Quan ly ké hoach tham muu céc cdng tac tuyén sinh; Quan ly ho so, phdi bang,
cap phat bang tbt nghiép, ching chi; Quén ly céac biéu mau, sb sach dao tao;
Quan ly gio glang Iy thuyét, thuc hanh, quan ly cong tac dao tao; Béo cdo thong
ké; Thuc hién cic cdng tac lién quan dén dao tao, tuyén sinh, t6t nghiép, cip
phéat van bang, chimg chi, hop ddng giang day.

d) Vi tri Khdo thi - Dam bdo chdt lugng gido duc: 01 vi tri, 03 bién ché.

Photo d& thi hoc k¥, t6 chirc thi, kiém tra, quan 1y bai thi, diém thi. Ban,
thu nhén, quan 1y hd so tuyén sinh; giri gidy bdo tring tuyén, tham muu céc
cdng tac tuyén sinh. Béo céo théng ké; Xay dung va trién khai k& hoach dam
béo chét lugng clia nha tru(mg theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao. Tham
gia cac hoat dong danh gid trong va ngoai truong. Lép ké hoach khic phuc

nhing han ché, yéu kém vé chét lugng dio tao cua nha trudng sau khi dugc
kiém dinh.

@) Vi tri Céng tdc Hoc sinh, sinh vién: 01 vi tri, 04 bién ché

Thuec hién cong tac lién quan dén ché 9, chinh séch dbi véi hoc sinh, sinh
vién; Quan 1y hd so hoc sinh, sinh vién; Thuc hién cong tac theo ddi rén luyen
thi dua, khen thuong d6i véi hoc sinh; Kiém tra viéc hoc tap cua sinh vién va
hoc sinh.

e) Vi tri Quan Iy khoa hoc va Hop tdc quoc té: 01 vi tri, 04 bién ché

Xay dung va tdng hop ké hoach nghién ciru khoa hoc trong Nha truong;
T4 chirc bao vé dé cuong nghién ciru khoa hoc, céc sang kién kinh nghiém c6
gia tri; Quan ly hé so khoa hoc clia toan Trudng; Huéng din cong tac NCKH
cho cén bf, vién chuc, giang vién, gido vién, hoc sinh sinh vién trong Nha
truomg; Quan 1y cong tic thong tin, xult ban tap chi Khoa hoc va Cong nghe
cac hoat dong sang kién, sang ché, phat minh; Giai quyét nhimng vin dé vé cén
b, lao dong, thiét bi vat tu, kinh ph1 k¥ thuit an toan lao ddng, cic ché do
chinh sach c6 lién quan dén nghién ctru khoa hoc ciia trudng theo quy dinh.

g) Vi tri Quan Iy Ky tiic xd: 01 vj tri, 02 bién ché
Thuec hién tiép nhéan, phd bién va huorng dan, quan 1y sinh vién, hoc sinh &
noi tra thuc hién ding ndi quy cia Ban Quan 1y Ky thc x4; Lap ké hoach thu, chi

cac ngudn kinh phi phuc vu cho sinh vién & néi trti; Thuc hién cong tic theo ddi
rén luyén, thi dua, khen thudng d6i voi hoc sinh; Lap ke hoach sir dung c6 hiéu
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qua cac phong 0, cac cong trinh ha tz‘?mg va cong trinh phuc vu sinh hoat; Truc .
khu noi tra 24/24 dé giéi quyeét kip thoi cac vu viéc xay ra; ddm bao an ninh, trat
tu, an toan, phong chong dich bénh va cac t€ nan x& héi trong khu ndi trd.

h) Vi tri Trung tam Pao tao thuong xuyén: 01 vi tri, 05 bién ché

Quén ly hoc vién h¢ khong chinh quy, phéi hop vdi cac co sd dao tao thyc
hién cong tac tuyen sinh, khéo thi, dao tao, bdi dudng; Quéan 1y cong tac gido vu,
kiém tra gio gidc l1én lop, ké hoach giang day, hoc tap cta giang vién va hoc
vién; Phdi hop td chirc khai giang, bé glang cac 16p hoc.

i) Vi tri Trung tédm Ngoai ngi - Tin hoc: 01 vi tri,02 bién ché

Pidu tra nhu cau hoc chimg chi ngoai ngf, tin hoc trén dia ban tinh, lép ké
hoach mé 16p dao tao, bdi dudng; Thu nhan hd so, hoc phi ciia hoc vién; Bo
giang va phén cong giang day cho céc giang vién day tai Trung tm; Quan ly hd
s0, d30 tao, hd so cac ky kiém tra ching chi ngoai ng#, tin hoc; Theo doi va
quan ly tai san cua Trung tam.

k) Vi tri Trung tam H3{ tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép: 01 vi tri,
02 bién che

Tim kiém hoc béng, co hoi viéc lam cho sinh vién; Théng ké v& tinh hinh
viéc lam cua sinh vién; luu trit dit liéu cyu sinh vién cta truong; Khao st tinh
hinh viéc lam ciia sinh vién sau khi tot nghiép.

D) Vi tri K3 sw: 01 vi tri, 02 bién ché

_ Thuc hién nhiém vu quan ly nghiép vu vé cong tac xay dung (dam bao
thiét ké, quy trinh, quy pham k¥ thudt, dinh mirc k¥ thuat, ti€u chuan k¥ thuét,
an toan lao dong...).

m) Vi tri Thu vién: 01 vi tri, 03 bién ché

Lap ké hoach x4y dyung trung t4m thong tin tr 1iéu, x4c dinh dién bd sung
va thu thép sach bdo, tai lidu cling nhu t6 chirc cong tac k§ thuét nhu phén loai,
mb ta, tb chirc muc luc, t6 chire kho sach va t6 chirc phuc vu ngudi doc. Hudng
dan tra ciru va tuyén truyén gidi thidu sach béo cho ngudi doc. Téng két, rut
kinh nghiém, 4p dung kinh nghiém tién tién va té chirc lao dong khoa hoc trong
trung tdm. X4y dung cic vin ban théng ké thur vién va béo céo thuong ky cho
Gidm dbc Trung tim Théng tin tur lidu. Chiu trach nhiém vé céng tic quan ly, tai
san, sach bdo va co so vat chit cia Trung tAm. Tham gia cong tac dao tao, bdi
dudng nhim ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

n) Vi tri Ké toén: 01 vi tri, 03 bién ché

Tinh toan, tong hop va phén bd s6 lidu ké toan phuc vu cho cac phén
hanh, phin viéc phu trach nhu: tbng hop, thanh todn ngan sich, thanh toén céc
nguon thu, tién luvong, thu hoc phi, BHXH, BHYT, tai san, hoc bdng, sinh hoat
phi, cac hoat dong dich vu...

o) Vitri Van thu, luu trit, y té: 01 vi tri, 03 bién ché
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- Quén 1y va phan loai cong vin dén va di, phat hanh céng vin dén va di
cho cac don vi trong va ngoai truong; thyuc hién luu trif vin ban theo quy dinh
hién hanh...

- Kham va diéu trj mot s6 bénh thong thudong: cam cam, dau bung, dau
dau, tiéu chay, nhidém trung ngoai da..

- Tién hanh so cép ciru ban dau. Nhém xir Iy ngay tai chd sém nhét cac tai
nan, céc bién chimg do tai nan gay ra nhu: chay méu, giy xuong, bong gén, sai
khép, ngu'ng tim, ngumg tho, dién giat, dudi nuéc, bong, ngd ddc, sic vat cin, di
vét roi vao mét, di tng, dong kinh...kham strc khoé dinh ky va phén loai sic
khoé hoc sinh, quan 1y hd so strc khoé hoc sinh.

0) Vi tri Nhdn vién ky thudt phong thi nghiém: 01 vi tri, 02 bién ché

Chuén bj cac dung cy, héa chét thi nghiém va hd trg cac hoat déng trong
phong thi nghiém, gift gin v€ sinh méi trudng xung quanh sach s&, an toan...

0) Vi tri Tro Iy Vin phong khoa: 01 vi tri, 03 bién ché

Giup vigc cho Trudng cac khoa. Nhén van ban, giri vin ban, thdng bio
lich hop, lich coi thi, chdm thi va thoi khéa biéu cho giang vién trong khoa. Bao
quan céc phuong tién va trang thiét bj 1am viéc.

p) Ldi xe: 01 vi tri, 01 bién ché va 01 hop dong 68

Truc tiép 14i xe theo dling quy dinh cta phap luét. Truc tiép 1ai xe cho cac
vién chirc khac hoan thanh nhiém vy cong tac trong pham vi dugc phén cong.
Nghiém chinh chip hanh cic quy dinh cua phap lut vé an toan giao thong va
cac ndi quy, quy dinh clia truong. Bio quan t6t phuong tién va trang bj 1am viée.
Chiju trach nhiém cé nhén trong pham vi cong tac dugc phén cong.

q) Nhén vién phuc vu, tap vu: 01 vi tri, 02 hop dong 68

Chuin bi phuong tién, dung cuy, hé trg cho cdc vién chirc khic dé hoan
thanh nhiém vu cong tic theo sy phén cbng cia trudng don vi. Phuc vy nuée
uong, v€ sinh phong hop, phong Hiéu truéng va cac Phé Hiéu truong. Chiu
trach nhiém c4 nhan trong pham vi cdng tdc dugc phan cdng. Phuc vu cac cdng
viéc nhu sita chira di€n, nudc, vé sinh méi truong.

II. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Téng s6 ngudi 1am viéc ,cén thiét cua Truong Pai hoc Pham Vén Péng la
334 ngudi, trong do6: Bién ché 331nguoi, Hop dong theo Nghi dinh 68 1a 03
nguoi. Tuy nhién, c6 1§ trinh dén ndm 2021 gidm to6i thi€u 10% so véi ndm
2015.

Solwgng | Ténchikcdanh | Hang
ngudi | nghé nghigp/Ma | chirc Ghi

TT Vi tri vige lam lam vigce | chirc danhnghé | damh | chi
(Bién ché | nghigp téi thiéu | nghe
va HD nghi¢p
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ND 68) toi thiéu
Vi tri viéc 1am gin véi
I | cong viéc lanh dao, quén 78
ly, dieu hanh
Giang vién chinh
1 | Hiéu trudéng 1 hodc tuong duong I
V.07.01.02
Giang vién chinh
2 | Pho Hi€u truéng 3 hodc tuong duong II
V.07.01.02
, X I Giang vién hodc
3 ’(l;;unolilg Phong T6 chire 1 tuong duong m
: v.07.01.03
Giang vién hodc
4 | Truéng Khoa Cong nghé 1 tuong duong I
thong tin v.07.01.03
. . Giang vién hodc
5 Igﬁ) (;nfr kg;anTxl;Iuong 1 tuong duong I
goafg V.07.01.03
. \ X Gidng vién hodc
6 Zﬁn _g gﬁgﬁgtrf{anh 1 teong duong III
' Vv.07.01.03
. X 2 s Giang vién hodc
7 g’g&%%mg Khio thi - 1 twong dwong m
V.07.01.03
Giang vién hodc
8 | Trudéng phong Dao tao 1 twong duong I
V.07.01.03
X X Giang vién hoac
9 };r;lr%réng hong QLKH 1 turong duong 111
V.07.01.03
. . A o Giang vién hodc
o pmgpinaCoretde |y | Cungaung | m
i Vv.07.01.03
. \ £ Giang vién hodc
11 ¥;‘:gﬁ§ nlp;hong Ké hogch - 1 tuong duong 11
V.07.01.03
Y A TVA Giang vién hodc
12 gﬁ’ﬁfgs T;l‘l‘ngntam Biao 1 fwong dwong I
ro ong X V.07.01.03
Giam d6c Trung tdim Hb Giang vién hoic I
13 | trg sinh vién va Quan hé 1 turong duong
doanh nghiép Vv.07.01.03
14 Gidm doc Trung tdm 1 Giang vién hodc M
Thong tin tu liu tuong duong
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V.07.01.03

Giam d6c Trung tim

Giang vién hodc

15 o trong duong III
Ngoai ngir - Tin hoc V.07.01.03
1 T Giang vién hodc
16 t’I]:lr(:Igglg ban Quan Iy Ky trong duong m
V.07.01.03
- Giang vién hodc
17 E;lf‘n‘;ntgrikhoa Ly ludn twong duong I
i V.07.01.03
) Giang vién hodc
18 | Trudng khoa Kinh t& tuong duong I
Vv.07.01.03
. S Giang vién hoic
19 | [0 khoa Su pham Xa tirong duong 11
i v.07.01.03
. Giang vién hodc
20 Ehr?;ng khoa Sur pham Ty tuong duong III
Vv.07.01.03
. o oA Giang vién hodc
21 gﬁ)‘;‘mf gﬁ"a Ky thuat - twong duong I
8 ngm V.07.01.03
. . . Giang vién hodc
22 E/Ir;"tnrﬁ é‘nh"a Héa - Sinh - twong duong I
8 V.07.01.03
. 2 Giang vién hodc
23 Zﬁ; té-n %1;333 Gido dyc the tuong duong III
V.07.01.03
Phé Trudng phong Tb Gidng vién hogc
24 chitc cén bb tuong duong I
i V.07.01.03
. . LTI Giang vién hodc
25 | Pho Trutng phong Haah tong duong | I
: : Vv.07.01.03
. . \ . Giang vién hodc
26 | 020 ;gg%%‘°ng Khao twong duong I
V.07.01.03
. X X Gidng vién hodc
27 2(1)6 Trudng phong Dao twong duong I
: Vv.07.01.03
. , \ Giang vién hoic
Pho Trudng phong :
28 tuong duon, III
QLKH&HTQT V070103
. \ o Giang vién hodc
2 | rmarins v st | m
i _ Vv.07.01.03
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Phé6 Gidm dbc Trung tim

Giang vién hoic

30 Dao tao thudng xuyén tt\:/(fgg gllr%r;g m
Phé Giam déc Trung tm Giang vién hoic
31 | HO trg sinh vién va quan tuong duong I
hé doanh nghiép V.07.01.03
Y A Giang vién hodc
37 Phé Qlanl doc.Trung tdm tuong duong I
Ngoai ngir - Tin hoc V.07.01.03
. . 5 £ Giang vién hodc
33 gf)‘;’f;gfé‘é rffl‘ong ke tuong duong Il
g V.07.01.03
i A A Giang vién hoidc
34 Eﬁ‘}g‘ﬁg doc TT thong twong dwong I
: Vv.07.01.03
. . A Giang vién hodc
35 it}l?XTmong ban Quén Iy twong duong I
V.07.01.03
. » n Giang vién hodc
36 PhoATru:(mg .khoa Cong teong duong 111
nght thong tin V.07.01.03
. . . Giang vién hodc
37 | Pho Truong khoa Hoa - frong duong I
Sinh - M6éi truong V 07.01.03
) Giang vién hodc
38 | Pho6 Trudng khoa Kinh t€ twong duong I
: V.07.01.03
. . Giang vién hodc
39 gﬁ;’;";ﬁ“ﬂﬁﬁ"a Su twong duong I
U V.07.01.03
, . . Giang vién ho#c
40 | Pho Trubng kboa Ky tuong duong I
thuat - Cong nghé V 07.01.03
. . . Giang vién hodc
41 ihg Trudng khoa Ngoai frong duwong I
§ V.07.01.03
Phé Truone khoa Ly luan Giang vién hodc
g | 1O TUONE KNnoa Ly L tuong duong III
chinh tri V.07.01.03
43 Ph6 Trudng Khoa Gido G;znoi ;1‘;:111101111(;@ I
7 duc The chat QPAN V.07.01.03
. . Giang vién hoidc
44 iﬁggr;ﬁ% iKhoa Su teong duong 11
: : V.07.01.03
45 Trudng by mén Vin Giang vién hodc m
thugc Khoa Su pham X3 tuong duong
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hoi Vv.07.01.03
Truéng b6 mén St thude Gidng vién hoge
46 Khoa Su pham X3 hoi twong duong I
i j V.07.01.03
Trudéng bd mén Tam 1y - . .
Gido duc - Cong tac dgi Giang vién hoje
47 thu¢c Khoa Su pham X3a tuong duong I
héi : Vv.07.01.03
Trudng bo mén Nhac - Giang vién hodc
48 | Hoa thudc Khoa Su pham tuong duong I
X4 hoi V.07.01.03
Truéng bd mén Quéan ly Giang vién hodc
49 | gido duc thudc Khoa Su tuong duong I
pham X3& hdi Vv.07.01.03
Trudéng bd mén Toan Giang vién hodc
50 | thudc tuong duong III
Khoa Su pham Ty nhién V.07.01.03
Trudng bd moén Ly - K§ Giang vién hodc
51 | thuat cong nghiép thudc tuong duong III
Khoa Su pham Ty nhién v.07.01.03
Trudng b6 moén Dia - K§ Giang vién hodc
52 | thudt phuc vu thudc tuong duong III
Khoa Su pham Tu nhién Vv.07.01.03
Trudng bd moén Gido duc Giang vién hodc
53 | Tiéu hoc thudc tuong duong III
Khoa Su pham Ty nhién V.07.01.03
Trudng bd moén Gido duc Giang vién hodc
54 | Mim non thudc tuong duong III
Khoa Su pham Tu nhién v.07.01.03
Truéng b mon Héa hoc Giang vién hoic
55 | thugc Khoa Hoa - Sinh - twong duong I
Mbi trudong v.07.01.03
Trudng bd mon Sinh hoc Giang vién hodc
56 | thudc Khoa Héa - Sinh - tuong duong III
Moi trudng V.07.01.03
Trudng bé.) mon K}“/ thudt Giang vién hoidc
57 | Nong nghiép - moi truong twrong duong I
thugc Khoa Hoéa - Sinh - V.07.01.03 v
Moi trudng T
Trudng b mon Gido duc Giéng vién hotic
thé chat thudc Khoa Gido
58 2 1A £ \ tuong duong III
duc thé chat - Qudc phong
. Vv.07.01.03
an ninh
Tn}cmg PQ mon Q1ao dye Giang vién hoic
59 |Quocphong, anninh tuong duong I
thudoc Khoa Gido duc thé V.07.01.03

chit - Qudc phong an

33




ninh

Truong bd mon Ly luan
co s&

Giang vién hodc

60 thugc Khoa Ly ludn I tl\Ifo*gg g‘lx(g;g i
chinh trj o
Trudng b0 mon Chinh tri . A1 x
- Pumg 161 - Phap ludt Glang vién hoge
61 | s & 1ap g 1 twong duong i1
udc Khoa Ly luan V 07.01.03
chinh tri T
Trudng bd mén Ly thuyét Giang vién hoic
62 | tiéng thudc Khoa Ngoai 1 turong duong 11
ngit V.07.01.03
Trudng bd moén Thuc Giang vién hodc
63 | hanh tiéng thugc Khoa 1 tuwong duong III
Ngoai ngit V.07.01.03
Trudng bd mén Tiéng Giang vién hodc
64 | Anh khong chuyén thudc 1 tuong duong 1
Khoa Ngoai ngit V.07.01.03
Trudng bd moén K& toan - Giang vién hodc
65 | Kiém toén thudc Khoa 1 tuong duong III
Kinh té V.07.01.03
Trudng bd mon Tai chinh Giang vién hoac
66 | - Quan tri kinh doanh 1 tuong duong I
thudc Khoa Kinh & V.07.01.03
Trudng bé mén Mang va Giang vién hodc
67 | truyén thong thudc Khoa 1 tuong duong I
Cong nghé théng tin__ Vv.07.01.03
Tru6ng b mon He thong Giang vién hoiic
68 thong tin 1 tuong duong 11
thuéc Khoa Coéng nghé
NP Vv.07.01.03
thong tin
g;ggng b0 mén Phuong Giang vién hodc
69 thudc Khoa Céng nghé 1 tuong duong I
A v.07.01.03
thong tin
Trudng bd moén Co khi Giang vién hodc
70 | thudc Khoa Ky thuat - 1 tuong duong I
Cong nghé V.07.01.03
Trurong b6 moén Dién - Giang vién hodc
71 | bién tir thudc Khoa K 1 tuong duong 111
thudt - Cong ngh¢ Vv.07.01.03
Vi tri viéc lam gan vai
1 hoat dong nghé nghiép 201
] | Giang vién 34 G;é:n . Vidén ore Il
1A ong duong
Khoa Su pham X3 hoi V.07.01.03
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Giang vién hoidc

Giang vién
2 n 30 teong duong I
Khoa Su pham Ty nhién V.07.01.03
Giang vién Giang vién hodc
3 | Khoa Hoéa - Sinh - M6i 16 tuong duong 111
truong V.07.01.03
Giang vién Giang vién hodc
4 | Khoa Gido duc thé chit - 15 - turong duong III
Quéc phong an ninh V.07.01.03
5 Giang vién 9 Giing Vidén hodc I
S1 A 1 . ong duong
Khoa Ly luén chinh tri V.07.01.03
Giéng vién Giang vién hodc
6 Khoa Ngoai ngit 23 trong duong III
' V.07.01.03
Giing vién Giang vién hodc
7 | Khoa Kinh té 14 tl{log’%gllezgg i
. . n Giang vién hodc
8 Sg‘;‘l‘;%;;zn glma Cong 27 twong duong I
v Hhong V.07.01.03
- " o A : Giang vién hodc
9 G(‘:a:f v Khoa Ky thuat | 45 twong duong I
g nEle V.07.01.03
Vi tri viéc 1am giin véi
III | cong viéc hd trg, phuc 52
vu .
Chuyén vién hodc
01 | T4 chirc can bd 6 tuong duong 11T
01.003
Chuyén vién hodc
02 | Hanh chinh - Quan tri 3 teong duong III
01.003
Chuyén vién hodc
03 | Pao tao 4 twong duong III
01.003
. e Lz % Chuyén vién hodc
04 ﬁhoi‘;t;‘i‘éﬁi‘: béo chat 3 twong duong il
. i 01.003
Ao . . Chuyén vién hodc
05 Si‘éﬁg téc Hoc sinh, sinh 4 twong duong I
01.003
Quan ly khoa hoc va Hop Chuyén vién hodc
06 | tac 4 teong duong III
quéc té 01.003
07 | Quan Iy Ky tic x4 2 Ch;ﬁ‘ggﬁ‘;‘f” I
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01.003

Chuyén vién hoéc

08 ;{ﬁ:{% t?:: ]2:110 fao tuong duong I
g xuy 01.003
A D Chuyén vién hodc
09 ¥$I;lgo zam Ngoai ngt - tuong duong III
i _ 01.003
Trung tdm HO tro sinh Chuyén vién hodc
10 | vién va Quan hé doanh tuong duong III
nghi¢p 01.003
- Ky su
11 Ky su V.05.02.07 1
Chuyén vién hodc
12 | Thu vién tuong duong III
01.003
L. 4 K& toan vién
13 | K& todn 06.031 111
) Nhan vién hodc
14 | Vin thu, hru trit, y t€ turong duong v
01.005
A 1oa . Chuyén vién hoic
15 Egyhgg?r?t phong thi tuong duong 11
§ 01.003
Chuyén vién hodc
16 | Tro ly vin phong khoa teong duong I
01.003
e A 1 Bién
17 | Laixe 1 Hop dong 68 ché
18 | Phuc vy, tap vu Hop di“)ng 68

T(':ing cong bién cl;é: 331 bién ché .
Tong cong Hop dong theo nghi dinh 68/200/ND-CP: 03 hgp dong

NGHIEP
1. Vién chirc twong tng véi chirc danh nghé nghiép hang II hoic tuong

dwong: (04 bién ché) chiém 1,3%;
duong: (324 bién ché), chiém 97,8%;

dwong: (03 bién ché), chiém 0,9%;

III. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE

2. Vién chirc tuong \g v6i chitc danh nghé nghiép hang III hoic tuong

3. Vién chuc tuong tng v6i chitc danh nghé nghiép hang IV hodc tuong
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IV. LQ TRINH CAT GIAN BIEN CHE

Trén co s& sb vi tri viéc 1am cua Pé 4n, Trucmg Dai hoc Pham Vén Déng
c6 trach nhiém ra soét s§ lwong bién ché 0 céc vi tri dé giam t6i thiéu 15 bién
ché giai doan 2019-2021 theo Ké hoach sé 92/KH-UBND ngay 21/6/2018, cu
thé:

- Nim 2019 gidm t5i thiéu 05 bién ché;
- Nam 2020 giam t6i thiéu 05 bién ché;
- Nam 2021 giam tbi thiéu 05 bién ché.

Phan INI

BIEN CHE VA HQP PONG THEQ NGHI DINH 68/2000/ND-CP _
CUA TRUONG PATHQC PHAM VAN DONG TiNH QUANG NGAI

Téng sb ngudi 1am viéc can thiét ciza Trudng Dai hoc Pham Vin Pong 1a
334 ngudi; trong d6: Bién ché 331 ngudi; hop dong theo Nghi dinh 68: 03 ngudi
(Cu thé tai II, Phan II cua Dé an).

Phin IV

BANG MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC
CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

I. BANG MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM

Cong viéc cu thé cta timg i tri vi€e lam dugce mo ta theo nhiém vy chinh
cta Truong Dai hoc Pham Véan Pong tinh Quang Ngii.

(C6 Bdng mé ta cong viéc cua tz)'hg vi tri viéc lam trong Phu luc 01 dinh
kem).

II. XAC PINH KHUNG NANG LUC

Khung néng luc theo timg vi tri viéc lam ctia Trueong Pai hoc Pham Vin
Péng tinh Quéang Ngii (Khung ning luc theo timg vi tri viée lam cu thé theo
Phu luc 02).

Phén V
TO CHUC THU'C HIEN
Truong Dai hoc Pham Vin Pong tinh Quang Ngii trén co s& chirc ning,
nhiém vu dl{qc cap c6 tham quyén giao va phén ce}p, ¢ trach nhiém t6’ chire trién khai
thyc hién D€ én dat hiu qua. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 phat sinh

kh6 khan, vudng méc, kip thoi tdng hop, bdo cdo UBND tinh (qua S¢ Ni v) dé
xem xét, sira d6i, bd sung cho phu hgp./.
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CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM

Bije 14p - T do - Hamh phic

Phu Jue 01
—“1

Vitrivige lim g vibe chinh phi hye hin Sin phém ddu ra
Két qui
Ten V!‘tl‘l St Tén cdng viée Tén sin phim dhura hye i
viée lim ' frong
nim

2 3 4 5| ¢

Tén vi tivige Fom g v61 cong v Finh dao, quin 1, diéu binh

Higu trudng

Quin 1 chung, ben hanh céc quy ché, quy inh trong rubmg theo ngh quyé i Hi g
truing Xy dmg K hogeh v phéttién i g ging vit, nghi ol vién, cénb quin
1y, nguti lao d{ng, thue hién cdc hoat dgng dao tao, nghién clru Khoa hoc, hop tée quf')c t,
bio dim chit g gido du dai ho, béo céo v chi s gidm s, thanh tr,kiém tra theo
quy dinh.

Vin bin chi dao, dia
hi: DA i, ké ludn
thanh fra

12

Trye tiép phy trdch cdng tc: cong tic chinh tr, T8 chc, cén b3, Thanh tra, Thi dua, khen
thutng, K& hogeh - T chiah, Ngfién e Khoa hoe, dho tao sau ds e

Vin bin chi dao, dieu
hioh

13

Xty dimg v thyo hién quy hé i chi s, tip th ki vAchi s ik it i
nhin, 0 chat, dodn thé trong Nhatrrbng

Vin bin chi dao, iéu
hinh

14

Béo cho ki qué thye hién nhiém vy cda Higu trodng va Ban Giém hiéu trudc Hoi déng

truing; Hing ném, t chic déh gi gidng vién, on b quin I, vién chic va ngu Lao
0ng khc. |

Bdo co (Vin bin)

L5

Xdy dmg quy dinh v 80 hrgmg, o ol o (0ng, vi tr vigs Tam, tuyén dung, quén Iy, st
dung, phét trén 861 ngh gido vién, nghién ol vien, on b quin I, ngui Lao dng trnh

hénh

Vin bé ch dao, i

Hji tbog Tutmg théng .~
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AAAAAAA

chc va ngui lao dng ki theo quy dinh eda php it phdn o qudn 1y cin bd, g
chirc, vién chirc ciia UBND tinh

Vin bén chidao, i
inh

=

Yem w6t che kit vin o i dbng Khoa hoc va dho tao trude Kb quyét dinh cde vin
d& di giao cho Hi ding kho hoc va dho to t vin, Trubng hop khong dong § véi nfi
Qung t vin, Hiéy trudmg duoe quyét dinh, chju trdch nhiém cf nhd vé quyét inh va bdo
cdo HOi dbng tnrimg rong ky hop Hi dbng trutug gin

Qupét i,
bdo cho

18

Tham gia gidng day

Thye hién giang day
theo gichudn die
phén cdng

Td chic thye hién nghj quyét el Hoi dbng g trao a0 v Ch ich Hii dong truimg
vi thong nhat cich gi quyet theo quy inh cda phép hudt né phit hién ngh quyetvi pham
ohp uat, &h himg dén hoat dng chung ca N truémg, Truomg hop KnGing thong nhdt
dge cach g quye thi Hidn trucmg b cdo vod UBND tiah d8 v y Kién ch dao

Quyét inh,
bao cdo

11

Thue hién mt 56 ohidm vu v quyén han khée theo quy dinh cia phép luat va UBND finh
gia0

Pho Hitu trving

21

Phy trich cée cdng tic Do tgo dim bio chét hrong; thye hidn cdng the tuyén sizh di 56

g v chit hrong, 1 chie thituyén e Lo hioh chinh quy, lién thong vA dém bl chit t

Irong gido dyc cda trudng

Vin bin, Ké hoach, Dé
dn, Chuong trinh cong
i

21

True tép phy tich cac don v}, phng ben theo s phdn cdng cia B truéng

Vin bin chi dao, diéu
hioh, Bé an

23

Phy trich cdag tic Dio tao thubmg xuyen, lén két dbo tgo, quan hg quéc th Cong téc Hoe
snh, Sinh vién, Cng tic phong téo, g tic phdi hop e BGH v6i e 1 chic dodn thé
frong uha frudng;

Vin bin hi dao, Ké
hoach

24

Thye hién cac nhiém vy khdc do Higu trdng giao hofe ty quyén.

25

Tham gia ging day theo gt chudn drge phd cng

Thye i ging day

3

Quin Iy vién chite va co 56 vat chattai don vj

32

Tham muu va gidp viée cho Hiéu tneong trong viée 1 chic b may, nhin s, ché df chinh
séch: tién hrong, phu cap, bao hiém x8 hdi; thank tra gido duc; th dua khen thudng cla vién

Vi bin, quin I, dio

chi cing tc phi ché rong nhtrudmg...theo chi ning,ahiém vy de gia,

hinh, Bé dn
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33 {Thammu xiy dmg odc quy dinh, ban binh cdc quyt dnh i quan dén chng the cdn b9
Trutug phong ‘ ‘
Th chite i bd 34 {Thye hign béo cdo dinh ky cho co quan cap trén Bo cdo
35 |Tham gia gidng day edc hoc phén uge phdnchag Thye hién giang day
36 |(Qun 1 vién chie vi o s vit chdt i dom v,
Tham mwo vé gidp viéc cho Hiéu trudng trong cong tac: mua sim o' 83 vt chét; iy dmg! Vin bin, quin l, didn
T oo bim; vE sitth moi rdng, béo vé trt iy an todn trong nhd rwbmg, lén lch hop todn|  anh, Phin
" |trudng, chud b oo 50 vit chd cho cong tac day va hoc... Va mt sb cdng viéc khdc theo
che néing, nhiém vy doe Hig trung giao, |
( (Tammovdy dmgeds gy s, be b e quyét inh i quan dén cdog tc hnh
" |chinh, oo 53 vt i, '
42 [Thyebién thoghop, biocko Bhocio
Treng phing 43| Tham g ging day oo hoe phn g phin cng Thy hién gidng day
Hé}'h chith- 44 |Quin & vién chic i co s vit chit e dom v,
Quén frj
Tham i va g vi cho Hif trutng tong cdng tc:xéy dymg chong tinh dho t40, 6| iy b, quany, i
1 v5 (g i 08 cuong bii gng 8 dn tupen sinh chinh quy, K¢ hoaeh ging 0ay) i, B
" theo mim hoc, bdo giéng, cip phét vin bing, ching chi cho HISSV... VA m{t s chng viée
khc theo chirc nang, ahiém vy duge giao,
] Tham mou xdy dng cdc quy dinh, ban hinh chc quyét inh lén quan dén ong ti ging
_ [yvibetlp.
522 [Thye i béo oo djh kycho oo quan i trén Béo cio
Treing phin 53 |Tham gia gidng day céo hoo phan duge phin cdng Thye hign giéng day |
Dio tao 54 |Quin vién chie vi oo s3vit chittyi dom i
Tham mwu va gidp vit cho Hiéu trwtng trong cdng th: én ich ti 9 che th, chdm t Vi bia, guin I, A
s ln diém cho HSSV; t dim béo chét hung gdo duc, hy Y kidn ca nguii e 66 véi binh, D4 4n
" g day,ay i i i i 1 v o b quin .. Vi mit s bug vio Kb the
chic ning, nhim vy duge Hié trudng giao.
(| Trengphing | {Toam oy iy dong o uy G, b i ke quyét dinh lén quan dén o tie giing
Khso th " \day v clng the Kiém din, dinh gi chdt hoomg gido .
- Dim bio chit | o . ,
Jug giode 6.2 |Thye hiéa bdo cdo dinh ky cho corquan cap trén Bo clo
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63 |Tham g gidng day e hoc phdn g phi cing Thy hién gidng day
64 |Qun  vién chie vi oo 53 vit chit ty dom v,
Tham mi va gip viéc cho Hiu tredng trong cbug thc: Ay dmg ké hoach kinh phi hing
65 |nim, quin 1 cdc ngudn thu, hi,phdn b kind pht mua i tang hit b day hoe .. Va mit
56 cdng viéc khdc theo chite ning, nhiém vy duge Higu truéng giao.
10 T?lam l{nru xdy dyng cdc quy dinh, ban hanh cdc quyét dinh lién quan dén cOng téc tai chinh Qi
¢Ua truong
72 {Thue hiéh béo cdo dinh ky cho co quan cip tén Bao cdo
Trwing phing 73 {Tham gia gidng day cc hoc phan dugc phén cong - |Thye hin gidng day
Kéhoaeh-Tii | 74 |Quin v chi v o svit chitta don i
e | Tham mu v g viecho Hi rudng trong gt ché 8 chith sch cho HSSV : quin o
1K i i, o b b i thn 1 heo 5 i g iy chos i V2 O, qun i, B
75 |dua khen thuomg - ky ludt divéi HSSV, xic thdn nhin thin cho HSSV thanh tra gido duc high, e n
quan Iy sinh vién noi trd va ngoai i, quén Iy ANTT va bdo v¢ HSSV... theo chic ning,
hiém vu dwe Hiéu trudng giao.
0 Tham m iy dyng céc quy dinh, ban hinh cie quyét dinh ién quan dén cdag tic quiny
" |vahoc tip cia sinh vién
82 (Thyo hién bao ciodith k cho co quan cip tén Baocio
83 |Tham gia giing day cdc hoc phén duge phin ching Thy hién ging day
Trwdng phong
Clng tic B4 |(Qun I vien chic va co s vit chat ta dom v,
Hoe sinh sinh vién . — :
Tham muu va gilp viée cho Higu trudng trong cdng tac nghién ciu khoa ho cla giang vign
vi sith viéa; chud bi bai va phin bién b NCKH ding trong tap chi Khoa hoc vicbng| .. ., s
e e e PV ban, quan I dign
8.5 |nghé coa treomg; Tim nguon hoe bong t cée t0 chic nude ngod hoc e tinh nguyén vién bk B
Ve tham gia gikng day i treomg; quin ¥ e vidn céc ép cao by . theo chie ning, nhigm|”
vy dirge Hiéu trudng giao,
T A d ’ , \ / LATRRITY A Ay ,
0 }wm m:xu )fay ‘ ung' Eac quy dinh, ban hinh céc quye dinh lién quan dén cBng téc quén Iy oy, T
va ho tp cda sinh vién
9 {Thyo hién bio cho dinh ky cho co quancp trén Béo o
Trutug phong C e \ o
Quin  ua e 93 |Tham gia gidng day c4c hoe phan durge phén cdng Thye hién gidng day
\ vk
vAHOp e quie el 94\ |y vienchbo v s vt cht i dom v
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Tham minw vé gilp viéc cho Hig trudg trong odng tée qudn Iy sinh vién & nfi tr, dém bio|  Vin b, giéy béo
95 it ty, an ton cho HSSV: phdn phong 6, kiém tra dién mute cho sish vin... theo chie
ning, nhiém vy duge Hiéu trudng giso.
g (T g ko uy G, b b oo quyét dinh lén quan dén odng t quin i
© |sinh vién & nfi trd
102 (Thye i béo céo dinh ky cho oo quan cap én Béo céo
103 |Tham gia giéng day cic hoo phﬁn uge phén cong Thye hién gidng day
0 Trwdmg ban
Quin fKythesd| 104 |Quinfyvién chie vi co sdvit ot tal don v
Tham mm va gl viéc cho Higu trudng trong cOng the; chié sinh dai hoe b khng chinh
s [ o 16p o to, i utng cho gio vién, ging vi, lén ket 61 ke trumg da hoe!Vin bin quinly, e
"™ b 08 m o ngiah i, quin 1 o vién . VA it cng vik K then chi g, hach il b
nhiém vy dge Hié trudng giao.
0 Tham mu xdy dyng céc quy dinh, ban hnh o quyét dinh, thong bk lén quan dén cbg
" [t giing day va hoo tip.
112 {Thye hién bdo céodinhkychocdquan ciptrén Béo cdo
o 3k - .
Gidn do‘c 113 {Tham gia gidng day cdc oo phan duge phdn chng Thye hién gidng day
1 |Trung tim Bio tao ' _
thebugxuyén | 114 |Quin 1 v chic vh oo s vit chlt i domv,
" -
Tham e v g v cho i g g vio s sich b, gk i, 0 i i, 6
115y chocgtoday v g i 1 g, sih o heding quy .. Vi B
cOng viéc khde theo chie néing, nhiém vy duye Hiéu truGng giso.
g (T ady G gy i, b hioh oo quyet inh, thng béo i quan dén giko b
" inh, i i phyc w ghing day v hos th. g
12. | Thyo hién béo e djh § cho co quan ciptén Bio cho
Gim dde PN
1 | Trng thnthin 123 |Tham gia iéng day 4o hoc phén dge phin clng Thye hién giéng day
tintelife | 124 |Quinlviénchiovi cosbvit i dmv
r A
Tham s v g vio cho Fi trutug tongcng i i i 6p chng o ngoi{ G ¥ s, e ogeh
125 |ngh v in hoe; qudn 1 gi gikng oda ging vién; quin Iy hoe vién . Vi mtsb cng vik
Khé theo chic ning, nhiém vy drge Hiéu trudng giao.
The iy A ke quy G, b i e quyh i, tong o Bl qua G,
. . o t dinh, thdng béo
. il thc gidng day vi hoe tip ngogi ngﬁ,[glanﬂlg%p G, g




13 {Thye hién béo chodinhkycho o quan p én Biocio
Gimdoe | 133 (Thamgia ging day cc hoe phk doe phk cing Thye bién ging day
13 { Trung tim Ngoai ,
n“gl:rg T hgc. 134 |Quin ky vién chic v cors6 vt chat taf don vi.
Tham mr v i viécho i tudng i tim ngatn b bongchosinh vi, WS o kil
" nghif ho o vi: v vi s K ¢ i cho i i K ndi v i doan 20O, K e
" nghiép cd d¢ tim ngun hoe béng, viéc lm cho sinh vidn... VA mit sb cbng viéc khc theo
chirc ning, nhiém vy durge Hiéu trudmg giao.
A r . \1os IR A A4 s
" T!lam mAuu %ay fiungfac quy dinh, ben hénh céc quyet inh Lién quan dén cBing tic qudn Iy it
va hoo tép cia sinh vién
142 |Thue hign béo céo dinh ky cho co quan cép frén Biocao
. 143 |Tham gia gidng day cdc hoc phén duge phén cong Thye hign gidng day
Gidm doc Trung
A % vy vy A
y | fmbotry D& it the d5 81 hi, i s rong Ko S pham X416 Quin I e T b mbn
S“'Ah ViEnvA Q}'Aa“ 144 |thuge Khoa: Vin, S, Tém 1§ - Cong téc DO, Quin f gido duc; déing ky nhan nhitm vy o
b doanh nghip e tih €, ngioh, chyén ginhdiotao Vi, S, Quin I giod
~ {Tb chic xiy dyng chuong trmh dio ta, ke hogch gang day, hoe tip v chi tr £ chitc qud
145 {trinh dho tao mot hode mqt 50 nginl 1 chic qua trinh dho ta0 va che host dong gido duc
Kb trong chvon trinh, k& hoach ging day chung ol ahd trobng;
To hie iy g k hoph phit rién 05 ng ging vién,pit i huong ih o vl
51 | sé’xvﬁt il e chllxén‘héa, ing outng i kén bio G chit fomg, dip g _ e i, chrng
tthu cau %4 hi va hoi nbidp quoo te; tinh, ki hoach
Th i hgt ding Kho hoe v cng nghé, s g K thic e d i B e e Cdazh‘t’“;q‘zhkh"a
15 phéi higp v che 1 chic khoa hoe v ¢0ng nghé, cor 50 sin xudt kich doanh, ge"m tiotao| kha : : g ; trl;n cuu
0 i oy Ko e, st i doh v g 0 W Ep e
- H{i théo khioa hoe cap
153 }Quin Iy cng i, vitn chic v ngut hoe thudc Khoa theo phin cd ota Fiéu trutng khoa
‘ ‘ ‘ _ - Quin Iy HSSV hoe ta
156 Quén I i dung, phwong php, chat huong dho tao, qudn Iy chat hugmg hoat dfng khoa hoe khoa
" |vicbng nghé;
T chtc bién soan chuong trinh, giko trnh mén o do Hidu trudng gino; 9 chte nghién
157 {obu ci tién phuong php giing day,hoe tip; ¢ wudt xdy dng ké hoach b0 sung, bt

tiet b day ~ho, the i, thre thp v thye g Khoa
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Iruong khoa
Sur pham XA hgi

158

Xby dmg ke hoach vA 1 i thyc hién cdng thc gio dyc chinh tri tw fwdng, dao die, 16
sing cho g chie, viénchis v ngubi he; 0 ch dho o, i g nng ca tinh 89
chuyén mn, nghifp vy cho gidag vién v cén b nhén vién thufe kho,

T chc diah gid cin b quin 1, giéng vién A nghién o vi trong Khos; tham gia dinh
gikcdn b quin 1 cdp tré, c4n b quin 1y ngang o theo quy ioh ca o trut,

1510

Tham gis ging day ci hoc phin duge phéi cog

Thye hin ging dy

1511

B xudt thay a6 vé 9 chi, b o ﬁong hoa Sur pham Ty nhién, Quén Iy che T6 b mén
thuge Khow: Ton, L, Gifo dye Tiéu hoc, Bia I, Gido dye Mam nor; ding ky nhén nhiém
vy 34 ta0 céc trinh 49, mé nganh, chuyén nganh déo tao Todn, L, Bia Iy , Gido dye Titu
hoc, Gio duc Mam non.

1512

T chie xdy dimg chvong trnh dho tao, k& hoach ging day, g thp vA chd tr £ chie qua
trich o 0 mt hods mdt sb ngank; 1 chie qué trinh déo tao vé ¢éc hogt ddng gido dye
K trong chuong tinh, k& hoaeh gidng day chung o nhd trutm;

16

Trwimg khoa
St pham Ty nhiéa

16.1

Td chie iy dung k¢ hoach phét trin d9i ngi ging vién, phit i chucng trinh ddo tao va
e vat chi theo hudg chuan hoa, ting cutng diéu klt;n béo dim cht hrgng, dép tmg
o x4 bt vi i nkdlp qude

162

T6 cht hoat ding khoa he vi cing nghé, chi dong khai thic cdc dr dn hop the quéc t;
ol hgp v e t chic khoa hoe v cGng nght, cor s s xudt,kinh doanh, gin dho tg0
vainghién o Khoa hg, s udt Kinh doanh va db sGng A i

163

Quan 1y cong chc, vién chic v ngudi ho tﬁu@c Khoa theo phincdp ca o tutn;

164

Quin 1 i dung, pvomg phép, cht hrong ddo tao, quin 1y chét ong hoat ding khoa hge
va cdng nghé; j

163

T4 chte bién somn ¢huong trinh, gido trinh mon hoc do Higu trvdng giac; 1 chic nghién
ol ciitién phnomg phip ging day, ot d& wudt xhy dmg ke hogeh b0 s, bo
thiet bj dy - hoe,thye hanh, thye tip va thye nghiém khoa ho;

Xdy dymg ke hoach vi th chio thu i cing thc gido dyc chinh tr, tw twdng, dao dir, I
séng cho cdng chic, vién chirc va ngudi hoe; 19 chi dAo tao, b dudng néing cao trnh d§
chuyén mGn, nghiép vy cho gidng vién va cdn b nhdn vién thude khoa;

16

0 cht dénh giodn ) qudn I, gdng vién vA nghién i vié trong Khos; tham gia ik
g o b qudn 1 cptén, o b quin I ngang i theo quy dinh i b o,

- Gido trah, chuong
 {rinh, ké hogeh
day hoe cta kho.

- i 8t Nghién i

Kloa hoc cip trudmg,

- i théo khos hoe cép

khoa,

- Quin yHSSV b

khoa.
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163

Tham giaging day cic hoc phd drge phin oing

Thye hién giang day

169

DR xudt thay 0t vé 9 chc, nbdn sy trong khoa Hoa - Sinh - Mo trwdng, Quén Iy cde T
b¢ mén thuge Khoa: Hoa, Sinh, Mot traimg; ding ky nhén ahiém vy dao tao céc tritth d§,
md ngnh, chuyén nganh déo tao Hoa, Sinh, Cong nghé mdi truomg, Sinh hoe (g dung

16,10

Td chite xy dymg chuonsg rinh dio tao, K hoach ging day, hoe tp va chd r 9 chie qud
tinh dio tg0 mdt hodc mt 50 ngial 1 chie qué trinh ddo tao va cdo hoat ddng gido duc
Kk trong chong trinh, ke hoach gidng day chung clianhi trrimg

7

Trwémg khoa
Héa - Sinh - Mo
trudng

(8

T chie xy dmg k& hoach pht trién i g iang vién, phét i chong trinh g tao vi
c0 50 it chittheo budng chun hoa, ting cbmg diéu kién bio dim chit loong, dép tmg
nh cu i i v b nhdp quic t;

- Gido trinh, chwong

112

Tb chic hoat ddng khoa hoc va cbng nghé, chil dgng khai thac cde dur dn hop the quéc t
phéi hop vai cde t chic Khoa hoe v cing nghé, cor 50 sén xut, kinh doank, gin dho tgo
vt nghién ety Kloa hoe,sén wudtkinh doanh va d sng v

tnh, k hogch
day hoo cia khoa.
- Cho 86t Nghitn o
Ktoa b cip g

Quin 1y cbng che, vién chic va ngud o thuge Khoa theo phinedp o Hide tutmg

- g thdo Khoa hoe e
khoa.

174

Quin I ndi dung, phrong phap, chat hrgmg dao tao, quan Iy chit hrong hoat dong khoa ho
va cdng nghé; ‘

- Quin [ HSS hoe tai
khoa.

173

T chfc bin soan chvong trish, gi trinh mé e do Fién trutng giao; t chic nghibn
ofu céi tién phuong phép giang day, ho thy; de xudt xhy dmg k& hoach b sumg, bio
thidt bi day - hoc, thye hanh, thy t3p va thye nghiém khoa hoe;

174

Xay dimg ké hoach va t0 chi thye b cdng tac gido dyc chinh tr, tw fwdng, dao dic, ]
song cho cdng chc, vién chic va ngudi hioe; t chic dho tao, b uting ning cao trinh d
chuyén mon, nghip vu cho gidng vién va cin b nhdn vién thude kho

T chte déah gid cén b quin I, idng vién vA nghién o vi trong Khos; ham gia diah
gi o b quin I cp rén, i b quin  ngang cdp theo quy djh e i rudng

Tham gia giéng day e ho phin duge phén cng

Thye hign gidng day

D& yudtthay dbivé 19 chir, hén sy trong khoa Gido dyo thé cht - Qube phong an ik
Quin Iy cde To b) mon thue Khoe; ding ky nhn nhigm vy dao tao chuyén nginh Gido due
thé chat v bdi g qube phong an ninh cho sinh vién todn trucmg,
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1710

Td e xdy dymg chuong tinh o tao, ke hogeh ging day, hoe thp vi ch tr# el qui
trih ddo tao st o mt s ngia; £ chie qu trinh dho tho vh cde hogt g g dye
K trong chuong trinh, k& hosch giing day chung et nbd rudmg;

it

Trwdng khoa
Gido dy thé chdt-
Qude phing an
nioh

18

T6 chic xly dyng ké hoach phét trién 85 ngi giﬁng vién, phét tién churong trinh tio tho v
00 50 it chittheo huong chudn hds, ting cubng diéu ki bio dim chit heong, dép img
o A 7 i v i nhp qube |

182

Tb chic hogt déng khoa hoc va cing nghé, chi dgng khai théc céo dy dn hop the quéc t
ol hop v et i Kho o v cdng nghé, e s s it inh doash, g dho tgo
véi nghién ctu khioa hoc, sin xudt kinh doanh vA 80 séng XA hoi,

83

Quin 1 cdng ché, vién chi va ngut g thudc Khoa theo hin e oia Hi trung;

184

vi o0ng nghé;

Qun 1 i dung, phoong i, chitlng o o, quin 1 cht hung hot dng Kho b -

183

T chi bién soan chuong trin, o trish mon o do Fién trodmg g 19 chéc nghién
o ok tén phrong phép gidng day, hoc tp; 88 xut xiy dymg kE hoach b s, b
tiét i day - ho, thye hnh, et v thye nghim Khoa

18

Xay dimg k& hoach v  chie thye hién cdng the o dy chinh t, i tmg, dao Bk, L
sing cho g chi, vitn chic vi ngutt hoc;  chtc o to, boidung nng cao trinh 8
chuyén mn, nghifp v cho gidng vién vi cn b9 nhdn vitn thude Khos

b ! b

T chbe dinh gicdn b qun 1, idng vién v nghién o vién trong khow;tham gia dih
gihcén b quin 1 cptéo, odn b qui 1 ngang e theo quy inh ca nhd rudmg,

- Gido trinh, chiong
trinh, ké hogeh
day hoe cha khoa,

- Che &t Nghié ol
Khoa e cdp rudug,
- Hoj théo khoa hoe cép

khoa.
Quin y HSSV hoe ta
khoa,

188

Tham gi ging day chc hos phn g phn g

Thy hign gidng day

189

B it thay i et chi, i s ong ko L i, Qu e T3 b mbn
thuge Kho; ding ky shin shiém vy déo tao chuyén nginh cfo mon Khoa hoc Mac - Lénin
vi i tutmg Ho Chi Minh cho inh v todn trudm,

18.10

T chi dy dymg chvong tinh dio tao K hoach g day, o tp v et cht qud
tinh G0 ta0 st hod mt 59 nginh; ) chitc qua trinh dho ta va cde hoat g g due
Khi trong chwong tinh, k¢ hoaeh ging day chung ianhd rudmg -

19.

To chi xhy dmg ke hopch pht trien i g gingvi, phit i chuong i dho to v
c0 86 Vit chdttheo ndng chuin b, ting cutng didu kign bko dim chit opmg, dép iy
alu x4 1 v i ahdp qube
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{0 chie hoat dgng Khoa hoe v cng nghé, chdng Kha théc o d dn hop the qubo 1) g tioh, chuong
192 1ohSi hop v e 10 chi Khoa o v cng nght, o st s xul Kinh doanh, g dio to trinh, k¢ hoach
V61 ghién o Khoa hoc, s xudt kih doash v dbi séng & h day hoe ol Khon
e o |-ChodéthiNginofy
193 |Qudn Iy clng chitc, vién chic va ngui hoe thude khoa theo phan cap cia Higu trudng, s sy ing
gy | 1 nfi dung, phvong phap, chét hnong ko tao, qui Iy chit hromg hogt dong Khoa hoe/ Hoithio Ko o clp
" [vacng nghé; khoe,
T chic bién soan chvong rinh, gk tinh mén hoe do Hidu trutng gio; 6 chic nghién
195 |ofu i fién phuong phip giing day, hoo tp; 86 xult xdy dmg k& hoach b6 sung, bio tn
" Trwdng khoa thiét by day - hoc, thye hanh, thue tip va thye nghiém khoa hoc;
L luin chinh tr ‘ ) _ . ' -
Xy dung ke hoach va {0 chic thy hién cOng tée gido due chinh tr, tw tudng, dao dirc, o
196 |sbng cho coug chic, vién chic va ngui hoe; 1 chie dho tao, i dring ndng ca tinh 89
chuyén mOn, nghiép vy cho gidng vién va cdn bg nhdn vién thuge khoa;
107 T chie déh g cin b quan 1, gidng vién v nghin ol vién trong Khos;tham ga dinh
" gid on b quin 1y op tén,cén b quin 1 ngang cptheo quy dinh cia i trudmg,
198 {Tham gia gidng day céc hoe phén g phin cng Thye hién giang day
D& xudt thay a5 vé t i, nhén sy trong Khoa Ngogi ngi; Quin 1y cdc To b9 mdn thuge|
199 |Khoa; ding ky nhdn nhiém vy gidng day ngoai ngit thude céc lop chuyén ngi vé Khong
chuyén ngi trong trudmg,
T che xy dmg choong trinh ddo tao k& hoach ging day, oo tp va chi i 9 ch qui
19,10 tish do a0 udt hoe it 56 g ¢ chi qutrinh dko tao v e hoat déng gido ue
hdc trong chuong trnh,ké hoach ging day chung ot nhtrutg;
T chic xhy dmg k& hoach phit tién 401 ngi ging vien, pht i chong rnh dho tao vi
20.1 |oo s vat chit theo hutng chuda ha, ting cubng diéu kifn bio dim chdt hugng, dip fmg
o céu x4 13 va i nhdp qude «Gifo trah, chuong
T4 chfe hoat dng Khoa o v cngnahé, hi dong Khe hi e i n hp t qude inh, k¢ Poach
20,2 [phdi hop véi céc t chic khoa hoc va cng nght, co st sén yudt kinh doanh, gin do to tliay hoc ol k.l}oa.,
v nghién o khoa ho, s xudt Kinh doash va it song x4 b -Ciodetil Nghin o
A Khoa hoe cép trudng,
203 |Quin'y cong chic, viénchic vi nget hoo thude khoa theo phincap cia Hi tudng, | . Quin i sinhvien
04 Quén 1§ 06t dung, phong phap,ché g do tao, quin 1 chét Tugng hoat ding Khoe hoe] - i thio khoa hoe cip
_ |vichngnobé: khoa
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pl

Trudng khoa
Ngoai ngit

205

T ché b soan chuong tin, gdo trih min hoe do Hiu trutng gio; 10 che nghién{
of cii tén phoomg phép gitng day, hoc t; 08 xudt xdy dumg k€ hogeh b0 sung b t
thiétbj day - hoc, thye hnh, th e vA thye nghiém Kboa hoe;

206

XAy dymg k& hoach v 8 chie thye hidn cbng the giko dyc ittt dao e, I
séng cho cOng chic, vién chfrc va ngui ho; 10 chic dho tao, bdi Gutng ning cao trinh d
chuyén mon, nghiép vu cho gidng vién va cén b nhén vién thude khos;

07

T chi tch g cin b quin 1, gig vién vi aghié e vientrong hoe; them gia Gk
gidcén b quin 1 cdp ré, cdn ) quin Iy ngang i theo quy dinh ca i trubmg,

208

Tham gia giéngday che hoe phén A phn chng, Thy hifhn ging day

209

Dt it thay dbi v t chi, nin s trong khoa Kinh t; Quin 1 cde T6 b mbn thude
Khos; ding ky nhén nhiém vy dio tao cdc trinh 39, mé nginh, chuyén nganh dio tao Quén
tr} ki doash, Kinh 6 pht trién, Tai chinh - Ngtn hing, K o

210

T0 chie xy dymg chuong trinh dio tao, ké hoach ging day, hoc tp va ch r 9 chire qué
trinh dio tso mt hod mit 56 nghnh  chic qué rih ddo tao v céc hogt dng gido due
Kbt trong chwong trinh, k€ hogch giing day chung cia ahd trutng

ll

Trudmg khoa
Kinh ¢

21

T chie xy dymg k& hogch phi trién i ng gidng vién, phét rén chong troh dio tao v
o0 st Vit chit theo hutng chuin hoa, ting cung dibn kién bio dim chét lung, dép mg
ahu chu i i vA tp quéc th

T chtc hogt djng khoa hoe v cng nghé, hi Gjng kba thc chc dy dn hop the qube
phdE o v6 e 9 chit ko ho v g ngh, s sin o, inhdoah g ot
v0i nghién it khoa hog, sén X0t kinh doanh vA 851 shag i o

Quin 1 cdng ch, vienchic v ngut hoe thufe Khoa theo phdn cap i i i

Qun § ni dung, phomg php,chdt huomg dho o, quin 1y cht huomg hoat dfng Khoa hoe
va cng nghé;

5

T chie bién soan chvong tinh, gido trih mdo e do Higw rutng gino; £ chic nghién
ofu chi tién phvong phép gidng day, o thy; G5 xukt xky dng k6 hoach b sung, b
thiét b day - hoe, thye hinh, thye t3p va thye nghiém khoa hox;

216

Xy dmg k& hoach v ) chi thye hién cng te gido dye chinh r brtudmg, dao die, L6
séng cho cing chc, vién chic va ngub hoe; th chte o g, boi duing néng cao trinh d

chuyén mon, nghiép vy cho gidng vién vi cdn b nhn vién thude khoa;

- Gido trinth, chuong
trinh, ke hogch
day hoc cda kho.

- o d8 th Nghién e
Khoa he cép rung
- Quén I sinh vién
- i hio khoa hoe cdp
khoa,
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T i diah gid cin b quin 1, gdng vién vk nghién ofu vi trong Khoe; tham gia duh

A gihcdn b qun 1 cdptén, cén by quin I ngang ciptheo quydinh cianhi rutmg,
218 |Tham gia giing day cde ho phdn g phin cng Thye hién giéng day
D4 xust thay d6i vé b chic, én sy trong Khoa CBug nghé thng in; Quin Iy e T4 b9
219 |mon thuge Khoa; ding ky nhén nhiém vu déo tgo che trinh d§, m nghnh, chuyén nganh dio
tao vé Cing nghé thong tn
T6 e xdy dng chong trich dbo tao, k& hoach ging day, o thp vi chi 9 it qua
21,10 {rioh dio a0 mt hode k56 nghn 10 chfc qué tinh o tao v i hoat dng gido dye
ke trong chuong trinh, k& hoach gang day chung ca hé trimg
T e Ay dmg k& hoach phdt rién 85 ngf ging v, phéttiénchuomg trinh o tao vi
201 o 56 vt chdt theo hutng chud s, ting cubmg diéu kién bdo dém chat luong dép g
o chu i i va b nhép‘quéc t ,
, . — - Gido trinh, chrong
To chir hoat dgng khoa hoe va cong nghé, chi dong Khai théc cac dir dn hop tie qude e, troh, é hgeh
202 {phéi hop véi e t chic ko l:oc va ¢0ng nghé, co §6 sin yud, Kinh doanh, gin o o day e cﬁal'(hoa.
o1 nghién ofru khoa hoc, sin xuat kinh doanh va doi stng i hii; - Che dbti Nehin e
113 |Quia cbog chi, vién chic v ngut hoothue Khoa theo phdin p i Hio rung; | Ko o cp rug,
‘ ' - Quin Iy sinh vién
04 Qi 1§ ngi dung, phong phép, chat hugng dio tao, quin 1 chat hugng hoat dfing khoa hoc| - Hyi tio Khoa hoo cdp
" |vdcOngnghé Khoa.
Th hi i soan chuong frinh, g tinh mdn hoe do Hiu treimg giaos 1 chic nghién
205 |ofu céi tién phvong phip ging day, hoe thp; dé xudt xdy dmg ke hoach bo suag, bk t
Treing kg thié b day - hoc, thye B, thye thp vi the nghiém Khoa o,
2L | Cing nghé thng Xay dmg ké hoach va  cht thye hién cdng t gifo duechich tr tr buimg,dao di, Lo
tim 206 [séng cho obug chi, vién chic v ngudi ho; 9 chc dio tao, b dbng ndng cao trinh 88
chuyn mon, nghiép vu cho gidng vién va cén bq nhan vién thudc khoa,
97 To cha i g cin b quin 1, ging vién vi nghién ot viéntrong Khos; tham g dinh
" |giA cin b quin y cdptrén, cén b9 quan § ngang o theo quy G ol nhi g
208 {Tham gia giéng day céc hoe pkén rge phdncdng Thye hién gidng day
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Vi

D xudt thay 85 vé 1 e, nhd sy trong Khoa K thut - Ciug g, Quin 1 e To b
m6n thuc Khoa; ding ky nhén shiém vy o tpo cdc rinh 9, md ngénh, chuyén nginh dio
tg0v Cokh, Ty dfng s, Dién - Dign

210

T chie iy g huon i dho o, 6 hoch gk oy, ot v i u
trinh dbo tao mt okt s nghnd £ chi qud trinh dho tg0 v o hogt ding giko de
Kb trong chvong trinh, k& hoach giing day chung oia nha trubng;

3

Trwdng khoa
K thuit - Cong
nghe

3l

T chic iy dng K hoseh pht tién 5 g gikng vién, phat trién chvong trinh o tgo va
00 5t vit ché theo g chudn hoa, ting cutng didu kién bao dim chit hrong, dp img
oo cu i hgi va i nhdp bt

~ Gido trnh, chvong
tinh, ké hogeh

23

78 chc hot dtng khoa hoo va clng nghé, ch dong khai thac céo dy dn hop te qube té

phéi hip vdi cdc 1 chic khoa hoo vi cdng nghé, co s sin xudt, kith doah, gén fhotao
V61 nghincfu Khoa e, sin xut Kinh doanh va i shog i i

day hoe cia khoe.
- Cho & i Nghién o
Khoa e céptrrbmg,
- Quén I sinh vién

33

Quin lf cdng chitc, vién chic va ngudi hoc thuge khoa theo phén cﬁp oia Hiéu trudng;

|- i thio Khoa hoe cip

34

Quin 1y i dung, phong phé, chat g dio tao, quin I ché ymg hog ddng Khoa hoe
va c0ng nghe;

Khoa,
- Ging day cde hoo

235

Td chio bitn sopn chrong trinh, gido trinh mon hoc do Hiéu trucmg giao: t chic nghién
efu i i phvong php ging day, hoc t; 06 xudt xdy dmg ke hogeh bo S, bao tr
thiet b day - hoc, the hanh, thye i v thye nghiém kboa

phin e phin o,

236

Xay dmg k& hogeh va  cht thye i cdng te g due chirh tri b ting, dao di, L6

| song cho cong cho, vién chirc va ngudt hoc; t chic dho tao, béi dmmg ning ¢40 trinh

chuyén mon, nghiép vy cho gidng vién va cdn b nhén vién thuge kbos;

31

T0 chi dinh gicén b quin ,ging vién v nghién o vién tong Khoe; tham g dinh
i o b9 quin 1 cdp tén, o b9 qun 1 ngang o theo quy inh s nhi trmg

AR

Tham gia idng day cdc hoe hén e phin g

Thye hién giing day

A

Pho Trudug phong
T0 chi cdn b

Ul

Phy rich cdng tae Thanh tra gido duc, Thi dua - Khen thu(ng

Ul

Céc cng vie Khde do Trudmg phong phén clng

U3

Tham giaging day e hoe i g phin e

Vin bin,
Ké hoach, kiém tr,
Thiye hién gidng day

%

Pho Trudng
phong Hanh chinh
Quin tr

¥

A}

Phy trich cdng the bio v, vE sinh moi trudmg

231

Caec cdng viéc khde do Trudng phong phén cdng

233

Vin bin,
Ké hogch, kiém tra

Thye hién gidng day

Tham g gingdey o b pd b pnch




261 |Phy trach cong tho fuyén sinh, bio gidng, thye tip Vinbi,
£ A
262 |Chocng i ki do Trutng phong pdn cbng KSboet, em e
Pho Trudng phong — , Thy hién giing day
6 Bio a0 263 |Tham gia gidng day cic hoc phan duge phén cdng
264 (Phu tréch cdug thc iém dinh chdt g gido d el truimg Vinbin,
K¢ hogeh,kiém tra
%65 Tham ga dinh gid ngod, th ch oy dinh gid Thy hién gidng day
211 |Che cdng viée khde do Trudng phong phén cong
Pho Troing phong) 97 Tham gia ging day o oo phndue phin g
7 Khéo thi- Bim
bio chitlwgng | 273 - [Phu trich theo d5i ngun tho, kiém tra g Vinbin,
giodu 1, v it g i i dg s, chon Kehowh him
" |myotiéy,thye hién vide quyéttodntheo quy digh Thyo i gingdy
Phi Treing phing 281 |Céc cOng viéc khac do Trudng phong phén cong
3| Kéhowh-Tii | 982 [Py trichqun 1 shoe ih, sk vén, BT, hc ngcho SV Vinb,
chinh Ke hoach, kiem tra
283 |Cho cong viéc khac do Trudng phong phén clng Thye b ging day
9.1 (Tham ga giang day cdc he phén e ph cong
Pho Trwdng phong
29 | CongticHocsinh| 292 [Photrich cbng o ddotao seu o ho mng hop e qude té Vin bin, K& hoeh,
sith vién kiém tr
293 (Co cOng viéc khds do Trudmg phong phén cong Thye hién gidng day
Pho Trudng phoug) 30,1 |Tham g ging day ch hoc phknduge phin cng
Quén Iy khoa hoe
30 |viHopticquocts| 302 [Phutrich quinysinh viennfird, K lichtry b vE Kjtho xd, vésivh mbitmeng b,
A "
303 (Chosingvid ke do g b g Ks ogh, bem
. | PiTrngb 311 Phrich obng o quin 1 o v, i lén 6p ol ging i, cors vt cht, _—
QunffKjtiest) ) oy cdg viée e do Giém e phin g Kéhoach,kiém o
301 (Tham gia gidng day o hoc phdn drge phin Mg
P i e | {Tham gia gidng day cic hoc phan durge phén cOng
3 (Trung tim Diotao| 322 [Phu tdch vif bO sung, thah Iyt Kb Kifm k6 th s phéi loat i 1 fch Vinbin,
thm‘mg xuyén . Ke hogeh, kiém fr
323 |Cho clng viée khdc do Gim doc phgggzozng Thye i ging day




Pho Gifmdbe | 331 [Phyirich gt hupén mén 4 chuongtishdho 40 cs rung i |
33 | Trung tim Thong Vi:‘ba“’ ]
fintwlé | 332 |Choobogyi Ko doGilm dbe phincing K¢ hogeh, ke tra
~{Thye hif gidng dgy
341 {Tham gia giing day o boc phdn e phé cong
P Gindh Phy rdch e hogtdng ol trung tim:cing tin, dich vu: 5 t soh vinhoe soh v8 b
W | TgtinNi | 02 bxu c c]::n 0at ng cta trung tém: cing tin, dich vu; ho try sinh vién hoc sinh ve boe |
- T e il v,
| 3 |Clocbag i e G e pinchng Kebga, i
— Thy hién giing day
Pho Glimdo¢ | 351 |Tham gi gidng day céo oo phk duge phin cing
Trung tim ,
35 |Hi frosichviénva| 352 (Phytrich quin ly sinh vién cia Khoa S pham X ho co s vt chdt cia khoa
Quan b¢ doanh R ;
aghip 353 |Chc cdng vige khde do Giém doc phin cong Ré hoach, b:‘n ging,
o trinh, 86 thi NCKH
H i Tng | ! oty PRI EE
Spham XEB | 362 {Tham ga ging day o ho phn e i cng
39.1'  |Phutrich quin Iy sinh vién cia Khoa Str pham Ty ahién; co 56 vt chit cla khoa
. ‘ » K& hogeh, b ging
9 PhoTreingkhoa| 392 [Cic cbng vige khac do Treémg khoa phén clng gidotrin, b i
Sirph i NCKH, Thye hién gi
ir pham Ty nhién %3 Nettnohkehe b jfc hign giang
394 (Tham g ging day cde hoc phdn due phin g
- 0l h}l trftch Bg m?n Héil hoe, guanlysmhwen cia Khoa Hoa - Sinh - Moi truomg; co s vat ok b s
Pht Truing khoa chat cia khoa, rén luyén nghiép vy su pham g, i
4 Héa;rii;:g- Mii | 403 |Chochngvitoktdodo Trnglhoaphnchng NCKH Ty i
403 (Tham gia ging day va nghién oiru khoa hoe by
Phy rich B9 mén Gido dy qube phng - an ninh, qudn 1 i vi eda Khoa Gk de th ‘
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Chj téch nhiém vé ndi dung, chdt uomg, tén d§ gidng day, hoe tp el b mon Quin

ol gito duc trong chwong trinh déo to, ke hoach gidng day chung cia trrbng, hoa o
i dongi g b, oo i khao'9m§°kt{‘}‘11h’ °]‘1‘“°“g
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R \ ién quan den b mon tiéng Anh khong chuyén ngi duoc Truomg khoa va Hiéu trudng giao. |- Cae de tai Nehién el
tiéng Anh khong Eo
65 . : , k , Khoa hoe cap trudmg,
Chuyén thlll(.)c~ . To chie nghién cfru Céi fién phuimg php gidng day, kiem tra, dénh gid, 10 chi céc hoat|_ Hithio Ko ho p
Khoa Ngogi ngf déng hoo thust nhém néng cao chat huong dio tyo. Khoa.
s |Qitdohnh v o B mn, i ctu g iy, o 55 i o, i b i - Gidng day co e
" |mdu, quin 1y sioh vitn thude b9 mbn phin dge phn o,
655 (Tham gia gidng day v nghién ctu khoa hoe
Chiv rich shiém vénfi dun, ché hugmg i 49 gidng day, hoc tép b6 mén Thy hinh
66l | . R y o
tieng trong chuong trinh ddo tao, ke hoach giang day chung cia trromg, khoa. )
" T chic xy dyng va hoén thign i dung mé hoe, bién soan g trin, s i them kb F’“"O t:mh, thuong
™ ién quan dén b9 mn Thye hih téng duge Truing Khoa v i trudug gia, rih e o
Trudug by mén — S ere—— 4 0
’ The bk g | 63 T? chic nghien citu Ciil tign phu?ng phép gwng day, ko tra, dinh g 10 o i hogt v, dhti Nyt o
thufe Ko Neg ding hoe thutnhim néing cao chat g dho o, , Khoa hos cip rumg,
g | Quin 1 e thinh v thu B9 mbr, phénofng ging day, st vt hit, i b ola 3} i thio Khon e tip
" |mGn, quén I sinh vién thu()cbém?ﬂage " khoa,




- Thy hién gidng day.

66.5  [Nghién ciru khoa hoe
666 (Tham gia ging day e hoe phin e phii cbng
Chiutrich aigm v n g, hat uong e 89 ging day, o tp tho chyén ngah
671 [KE todn - Kiém todn trong chong trinh dho tyo, K hoach ging day chung e trubmg
Khos. ‘
, - Gidotrinh, chuong
a0 7o ch xdy dyng v boin thién ndi dung mn hoe, bién sogm gido tin, s i them Kbdl 14 hoach
i quan dén chuynnginh K¢ todn- Kim tofn de g Khoa v Hidn g g, day e i b mén
Trudug by mon | e
Ko i Cac de thi Nghién ciru
g \ ‘ T chitc nghién oft i tién phuong phip ging day, ki tra, inh gi, 9 ch cde hogthoahoe o trudng,
todn thuge Khoa | 673 |, . 1l . ; , v ;
Kbt (6ng hoe thudt nham néng cao chat huong dio tao. | - Hoi thao khoa hoe cap
khoa.
y 1 P Vg s A DA A AL AL poae th ke o gl
i Qtllan ly‘cac'th'anh \{{gn thlioc I?o 1110n, phan obing ging day, oo 6 vt cha,thietbj ia b3 Thy ik v g
mon, quin 1§ sinh vién thude b mon by
615 [Nghién ciru khoa hoc
676 |Tham gia giing day cdc hoe phdn e phdn cong
Chi trich ohiém vé o (ung, chit lugng, tién 4§ ging day, hoc thp thude chuyén ngnh
68.1  (Tai chith - Quin tr kinh doanh trong chuong trinh dho ta0, ke hoach gng day chung cla
i s | Gl ong
Th chic iy dumg va hodn thién ndi dung mOn ho, bién sogn g tinh,ti i tham Khdolirinh, ké hoach
Trubngbjmén | 82 |lién quan dén chuyén nginh Téi chinh - Quin tj inh doanh duge Trutng Khoa va Hibu| day hoc ofa b9 mn.
Thi chinh - Quin frudng gao. - o de i Nehién o
T Ao
o8 t’{k‘“h d”“"’h 3 T0 chic nghién of chi tién phuong phép ging day, ki te, dinh g, 1 chic o hoat kh"ﬂ h°? tap g ‘
huge Khoa ik | ™ gogho ot ing o ot ong o, id?ol i ktea o cip
t 0
; Quin I c thanh vién thude B mén, phin cdng gidng day, co st vt cha, thiét b ol bg .a“
84 |7, i i v e b - Giang day of hoo
mbn, qun 1Y sitth vién thude b mon s doe g
68,5 |Nghién ciru khoa o
686 |Tham gia gidng day vA nghién ofu khoa hoe
g [Clintichsifn V6 1 dung, hithromg, fién 89 giang day, o thp thud BY mdn Mang
" vhruyenthing rong chuomg rinh o to, k& hogeh ging day chung ch trubng, Khon
l - Gifo rinh, chvong
N Y To chire xdy dymg va hoin thién n{i dung mdn hoc, bién soan gido trinh, ti liéu tham Khdo trioh, k¢ ogeh |
Tmongqu(;n " i quan dén B mon Mgng v tyen ting Ao Trotngkow v it g . | gy ciabymtn,
Mang va truyén Pt gt
) T ‘
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69 | théng thufe Khoa 03 T chic nghién e e tién phuong phip giing day, Kiem tr, dinh g, 6 ch chc hot hoa e o g
Clng ﬂg:@ thoog | ™ (3fg hoc thudt nhim ndng cao chi ligmg dao tao | - Hfithio Khoa e cép
o Qun Iy céc thénh vién thude B mon, phin cong gidag day, co s vit chat thiét b ol bkboa,
" |m0n, quin If sinh vién thud b mon - Thye hién gidng day.
69.5  {Nghién of khoa hige
69, (Tham gia gingday o o phin g i g
g [Chivih i V8 00 dung chi gng, tén d gikng day, hoe tp thude B9 mén
" |thong théung fn trong chuong rinh diotao, k€ hoach ging day chung s g, Khoa
- T0 o iy ding v hointhién i g én e, bién soan i trin, i tham ko o tinh, chuong
Tingbiuin | | ‘s dinBinin hgthing e Tnghhoa v iy ng g, €
B g thin , . dybosols bymon
1 tini thuﬁthoag 0 T4 chi nghién o e tén phvong phip ging day, iém tra, dinh gi, 9 ehfe cdc hoat}- Cc dé i Nehién ofu
Cing néhé g " |dtng h thudt nhim ndngcao cht huong oo, Ktoa e cép trung
! R Lo 'HAlth' kh h ;
i Qi it i g gy, b, i kho‘;' R
™ |mn, quin I sinh vién thude b5 mon s
Thue hién giang day.
705 [Nghién olru khoa hoe
706 {Tham ga ging day cdc hoe hn duge phi cog
yy [Chivtich i vé 00 ng chit hrong,tén 49 gidng day, ho tip thude B mén Phvong
" {ohip trong chvong tish 8o to, k& hoach gidng day chung cia trrdng, Koa
- Gido trinh, chrong
. Tb chic xdy dyng v hodn thién i dung mdn ho, bién sogn g trin, i 1én tham Kol inhy k& hoach
Trodughimén | |iénquan dén B9 mbn Phuong i duge Trutng hoa vi i tuing g dayhoe i b mn
g | Phuongpip Thhi i b i 6 g pip g, ki o, i g, 1 i b, O DA
o KbonCing ) 113 e it i ol ot i i g
nght thong tin ke d .,g — : - Hithdo Khoa hoe clp
11 Qoo e B m, i g i doy, s vt b, tiét b el bl
* |mOn, quin I sinh vién thuge b9 mn “Thye hién Ging day.
715 |nghién ciu khoa ho
116 {Tham g gidng day e hoe phdn g phin cing
it +é i dung, chi L, tén £ ging day, ho tp thude B mdn Co ki
" (trong chuong trinh do tao, ké hoach giéng day chung cla trubmg, khoa
" T chic iy dmg i hoin thién i dung mén e, bién soan gido o, ti i tham kbdol- Gido trinh, chuong

ién quan dén B9 mén Co ki duge Trutng Khoa va Hiéntreimg g,

trinh, K hoach
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Trwong ) mon Y TiOC C1la B mon.
btk T g i hphn i g dy ki g i et g |
n | e oty 2. g oo thuft b ndng cao chét hegmg ko tgo - etal‘ el
K thudt - Cong Ao g 8 g Qoo khoa hoc cap trudmg,
A . 4
gk Quin 1 o thinh vién thuge B9 m, phin cdng ging day, oo s vt cht, thi b1 o by i thio Ko hoccip
4 khoa,
mon, qudn I sinh vién thufe b9 mdn o
Thye hin gidng day.
T3 Nghién cfu khoa hoe
726 |Tham gia ging day e hoe phin e phin obng
n Chi trich nhiém vé ndi Qung, ché hrgmg, tién d§ giéng day, hoe tip thude B) mon Dién -
" (Dié tir trong chuong trinh 30 tao, k€ hopch ging day chung ota rubmg, khoa
¢ 1 lrong chvong t40, ke hogen giang dzy chung ) Gio i, chong
" Th i sy dmg v ho i i dung i e, i so i i, i i thm Ko, K6 bogch
Trotugbmén | ™ (ién quan dén B mdn Bién - D o doge Trudmg Khos v i rutmg g, day hoe cia b mén
Bién-Bin —— ; n -l 8t Nehi o
L thjeKhoaK§ | 733 T?‘ chic nghnﬂén cfru cél tign phu?ng phdp ‘giimg day, kiem tra Ginh gid, 0 chic cdc hoathy hoe e g
thut - Cng nghé (6ng hoo thugt nhdm ning cao chat lugng ddo tao, |- Hgithio hoa e
ry Qoo v o B m, g gingdy, o it cha, thift bf e bofkhoa
"m0, quén Iy sinh vién thude b mén - Thye hin ging dy.
85 (Them giaging dey chc e i duge phn cbng
I | Tén v tiviée i gin v chng vie hoat déng nght nghiép
Vidt gléo trinh, tp bdi glﬁng, Giéng day ly thuyet Gng day thu hanh, huéng di val- Gido trinh, chong
chém £ dn, Khta udn tt nghiép ¢ lén quan dén ede chuyén nginh thuoc Khoa Su phamifrinh, K6 hogeh day, b
Gidug viéy Xi hii: Vin, S, Tim 1 ho, Gido duc ho, Cong tic DG, My thudt, Am nhac, Quin 1y{h, téu .
T4Khoa Ste pham Xi gikodye theo chomg trioh Knung e B Gdo dye va Dot quy din; vid gdo i, gidol-D8 i Nghin by
hfi |tih ging day, nghin o khoa hoc; Qun 1 hge sich, chi nkiém 6p, cd vin hoe tiphoa e,
Hodn thinh hoc by, quin i diém cia ngut hoc; Hodn thinh ede s iém, biéw mé quy
dinh giing day o hoc ph; Hoe tp b dirng ning cao trinh 49 chuyén mdn nghiép wy.
Vi g tin, p bii ging Ging day I thuyt Gg dey thye b, hucng G va-Gid rih, chuong
chém 80 dn, K6 hin 6t nghid o i quan dén ko chuyén g thoe Khon St phamrinh, ke hoach oy, b
Gidug vitn Tie nhi: Toés, L§, Gifo dye Ti hoc, Gio dye M non theo chvongtish Khuag dgeth, i o,
5 Khoa S B Gido dye va Dio tgo qy dink viétgik an, giko rinh ging day,nghién it Khoa hoe - D& i Nghinofy
pham T nbién Quin 1 hoe siah, cha ohiém ldp, b vin b tép; Hodn thinh hoo by, quin ly diém cialkhoa o

ngutt hoe; ok thinh e o dim, bt quy inh kg day o hoe i Hoe tp b

uing ning cao trinh &9 chuyén m(‘iyag%lg’? W




Vit gido trinh, tip b giéng: Giing day 1 tyet; Ging day thye hanh, hutng din vl- Gido trinh, chong
chém 0 n, khda Juda t nighiép ¢ fién quan dénci chuyén nganh thude Khoa Hoa - Sinhrinh, ke hoach ay, bé
Gidng vién Khoa - Moi trudmg: Hoa, Sinh, K thujt ndng nghiép, Moi truomg theo chuong trinh khung duocthi, fdu lun,
7 (Hoa - Sinh- Moi B4 Gido duc va o tao quy i vt gido dn, g tinh ging day, nghién efu Khoa hoe;- DE ti Nghién o
frwing Quin Iy hoo sinh, chd nhiém 16p, o6 vl hoe tip; Hodn thinh hoc ba, quén Iy diém clalkhoa hoc
nguti hoc; Hodn thinh cée st diém, bibu mfn quy dinh gidng day cdc hoe ph?m; Hoc tip boi
dutng ndng cao trinh d§ chuyén mon nghip w.
Vi gido trich, tip b gidng: Gidng day 1 thuyet; Gidng day thye hih, hutng din vl- Gdo riah, chrong
Ging i chf‘lm ?6 in, l&héa lun tighiép o0 lién quan dén o chuyén nganh thuge Khoa Gido duc trinh,‘ké hoach day, bai
Y the chat - Quoc phong an ninh theo chrong trih Khung durge B Gido duc va Déo tao, B|thi tieu ldn.
Khoa Gido duc the \ e e A B
7 it Qe pin Lao dong - Thuong binh va x& hdi quy diak; v1ft g:ao in, gifo trinh gidng day, nghién cirul- Dé t4i Nghién ciu
wh khpa hioc; Quén Iy hoc sinh, chi nhiérp l@, 60 Vi l}OC tip; Hodn thanh hoo ba, quén‘ Iykhoa hoc.
diém ola ngwti hoc; Hodn thinh.cdc 50 diém, biew mau quy dinh geing day céc hioe phén;
Hoe tip i utng nng cao trinh d chuuyén man nghiép vy.
Vit gdo trinh, i bé ging; Ging day e lén quan dén cdc chuyén ngh thue Khoa Ly tri;imkt;ﬂ;:: l;(mgbéi
Gigrin o cih:Cish Triét hoe, T tuimg HO Chi Minh, Kinh t chih tr, Do i o, i iy 1 uaﬁ il
o Logic hoe, Buutmg ... theo chuong trinh khung duge B Gido duc va Do tao quy dinh .- ",
T8 [KhoaLy ludn ot e . oy ey e e |Détai Nghiénchu
it viet gido an, .gvlao trinh giéng day, nghién ctu khoz: hOf; Quzin Iy Poc sinh; Hoan thanh hoc oahoc
‘ b, quén Iy diém clia ngwbt hoc; Hoan thanh cde so diem, biéu mau quy dinh gidng day cc
hoe ph e tip b dufng ndngcao trinh 89 chuyén min nghi w.
Vi gido trinh, tip b gidng: Giang day 1y thuyet; Ging day thye hinh, hucng din ve] ‘G1ao tfmh’ ching y
U (o, \ trinh, ke hoach day, bai
cham d0 &n, khda ludn 10t nghip o0 lién quan den cdc chuyén nginh thude Khoa Neoai i b o
. Gidng vién ngi Anh, Phép theo chuong trinh khung duwge B Gido due va Dio tao quy dink, vié't gio D’ " Nglhi‘én "
Khoa Ngogi ngit in,gidotrich ging day, nghién o khoa hoc; Quin 1 e sinh, i nhiém 6, vl hoe onloc

t; Hon thinh hoe b, quin 1y diém cia g ho; Hoénthinh ede s diém,bidu mfu quy
dith giing day e hoe phé; Hoe tip bt dirbng ning cao tinh 4 chuyéin mbn nghiép v
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Gidng vién
Khoa Kinh té

Vidt gdo tih, tp bii ging: Gidng day 1y thuyét: Gidng day thye banh, g dn val

chdm 8, Khda Iujn t6¢ nghi o ién quan dén cdc chuyén nghoh thude Kboa Kish
Ké todn, Quin tr ki doash, Tai chinh - Ngin hing, K t phét .. theo chuong trinh
khung dge B9 Gifo dye v o tyo quy djn vi gido n, gido trinh giing day, nghién o
khoa hoc; Qun 1 hoe sinh, chd nhiém 16, o vin s ti; Hodn tinh Boc by, quin i
diém ol ngut hoc; Hoén thioh ehe s didm, bidu mfy quy dinh gidng day cde e phl;
Hoc iy b dng ning caorioh 89 chuyén mén nghiép w.

Gido trih, chvong
trin, k¢ hoach day, b
th, téo luin,

« DA thi Nghién et
khoa hox.

8l

Giing vién Khoa
Cong nghé thong
fin

" Vit gido trioh, tip b idng: Gidng day 1 thuyet, ilng day thye hinh, huing din v

chdm 8 i, KhOafuint6t nghip o lén quan dén i chuyén nginh thude Khoa Cong nght
thing tintheo chuongtinh Khung dege B Gio dye va Doty quy dink vitgiko dn, gio
trih gidng day, nghién ofu Khoa hoc; Qudn 1 e sin, chd ahiém (0p, of vk e tip;
Hoén thanh hoc by, quén Iy diém cia nguoi hioc; Hodn thanh cdc sb diém, bty mf quy
dinhgikng day o ho i Ho thp i g ndng cantinh 4§ chuyéi mn nghip vy

- Gido trinh, chwong
o, ke hogh dgy, b
th, téu lun.

- bt Nghién o
khoa ho.

)

Gidng vién Khoa
K§ thugt - Cong
ogh

Vit gido trinh, tip b ging; Gidng day 1y thuyé; Ging day thye i, hodng din vi

chdm b an, KhGa 1t g c0 ién quan dén e chuyé nghnh thufe Khoe Ky thudt -
Cong nghé: Co khi, Ty dng hde, Dién, Dién b, Go, Han, Cht got kim loai theo chuong

[rinh Khuag duge BY Gido dye v Do tgo quy din; v1et gu’lo in, gido trinh gidng day,

nghién ciru khoa hoc; Quin If hoe sinh, chi nhlem lop, ¢ van hoe tip; Hodn thinh hoe ba
quan  iém oda nget hoe; Hodn thih chc s diém, bidu b quy dinh ging day cd hioe
o Ho thp i dtng nang cao trinh 4§ chuyén mn nghiép vu.

- Gido trinh, chwong
trinh, k¢ hogeh dgy, b
th,téu lun.

De_ tii Nghién cfu
khoa hog.

Tén v rf viée i gin 61 obng vide b trg, phue Vi

B

Th chie cin b

8.1

Qun 050 cng chs,vién chs,obngth o

Hoso

5.

Thye hiéncdo ché d§ chinh sich d6i v ed b, vien ch,

Quyet it

53

Thiye b cdag the béo e, hdag ke

Biocko

54

Thye iéncogti i, e thutngs oo i phép o thanh s gido i,

Vi i, quyt i, ké
hogeh,thng hop

83

Tham mipu thye hién cdng t4c thanh tra, bao vé chinh trf i b,

Vi bin, kiém tra

81

(Quin 050 e b tith xdy dymg, sira chia cia tru&ng.

Hb so

841

The hign gt b cdo, thing ké

Bdo cdo
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Hinh chink -

i 43 iéu phdi h i g ch don v trong tremg, it chita c trang thidt bf hr hng
Quin fri —
N ' X1 Vin bin, quyet dinh, ke
U4 |Clag t hinh chin, tong hop, mua s ran tiet b o Gy
845 |Congthe bio v co quan, v8sith mj trmg Vin bin, kiém tra
851 (Lapke hoaeh,tén 40 gidng day ch ngiaby Bing K& hoachién 8§
852 |Phin cong, Ién lich giing day. Lich giing day
Quin 1 k& hoseh tham i céc cng te tuyén sinh: Quin 1§ hO s, phoi bing, cép phé Qud I,
5 | Diotw 853 [ving tt nghiép, chimg hi; Qun  céc bidw ma, b séch dio tao; Quin  gi ging 1| phoi bng,
thuyét, hye hinh, quin 1 cong e dho to hie sinh dd vio
154 [Bhochothing ¢ | Bio cio
655 Thyre hign cde cﬁng tic lién quan dén dho tgo, tuyén sinh tt fighiép, cz‘ip phit vin bﬁng, Vin bin, b?mg t
" \chimgch, hop dong giang dy. nghiép.
T R G hi fém hi,
86.1 | Photo dé thi hoo ky, o chio thi, kiem tra, quan Iy bai thi, diem thi. it
: T S T (o
) Ban; th}l nhén, quén 1§ ho so tuyén sinh; gin gidy béo tring fuyen, tham muu céc cdng the B,y b
fuyen sinh.
Kdo thi-Dim | 863 |Béo cho héng K Béo cio
86 | biochatlugn ‘ ; ,
e g Xy g vtk Kk boac G oot e b ok g e gy i i Y.,
gido due B4 |0 Ke hoach
Gido dyc va Dao tao
86,5 |Tham gia céc hoat dng dénh gié trong vé ngodi trudng
Lip k& bogeh Kb phy g han ché, yén ke ve cht hugmg dho tao cia nhi trutmg sau.
06 |7 a . Ke hoach
ki durge kien djoh
871 |Thye hién cong the én quan dén ché d9, chinh sich d6i vét oo sinh, sch vién Vinban
. Cong e Hoe i, §12  |Quin1yho 5o hoe siah, snh vién Hoso
SV 3 Thyo i it e i P, g 6 o s Kibn
74 (Kiém tra vie hoe tip i sinh vién va b s, Kié ta
8.1 [Xay dmg vatong hop ke hoach nghién i Khoa hoe trong Nb trutm, K¢ hoach
882 |Td it bio v dé crong nghién c@&o&&oe, dhoshng i Kinhngiémed gid i, (Pécuong
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Quén If khoa hoe
v Hyp tic quic t

83

Quin y b sorhoa hoe cia todn Trirdng;

A
Hoso

84

Hirtng din cong the NCKH cho cén b3 vién chi, giling vién, gido vién, hoe sinh sinh vién
trong Nha trudng;

Vin bin

8.3

(Qun 1 cng ths thong tn, xuatbim tap chi Khoa hoe vi Clug nghé, chc hoat djng sing
kién, sing ché, phit minh;

Topohi

8.4

G quyét nhimg vi d& vé cén b9, Iao djng thi b vit t, Kinh ph, K thudt antodn ao
dong, cc ché 4 chinh sich o Tién quan dén nghién ot Kboa hoe ol trng theo quy
tinh

Lot

Y,

Quin Iy Ky tic x4

8.1

Thie hién iép nhd, pho bidn vA hutg i, quin 1 sch vién, hoesith &1 e thye i
dlng n{i quy cda Ban Quén Iy Ky the x4

Hb so

892

L ke hoach thu, i o ngadn kinh pht phy v ho sch vién  nf

Ké hoach

83

Thye hién cdng t theo i én b, thi dua, khen thucng d6i v6i g sich

§94

Lip ke hogeh st dng 6 i qud cie phong 8, o cag trinh hathng vi cng trinh phye vy
sinh hogt

Ké hoach

8.5

Trye Khu nfitrd 2424 ¢é gl quyét kip thoi cde vy viéo xdy ra; dm bdo an ninh, trt ty, an
todn, phong chong dich béah vi cde t6 nan xi hfi frong K nfifrd.

Lich trye

9

Trung tim Dio tgo
thurbng xuyén

9.1

Quin 1 hoe vién hg khng chinh quy, phi b i e o st dio tgo thye hin cng te
fnyénsin, Ko th, Bt i g

Vin bin

%02

Quin Iy obng tc gio vy, kiém tr gi ik én 6p, ke hoach gidng day, e tip ol gidng
vién va hoo vién

Ke hoach

%03

Pho o 10 chic b ging, b€ iang i 6p hoe

91

Trung tim Ngoai
ngit - Tin hoe

9Ll

Bi taahu e ho ching i ngoa ng, tin o én i b i, p 46 ogeh m I
dho to, b dmg

912

Thu shdi ho s0, by ph i hoe vidn

913

Bao gidng va phin cdng gidng day cho cf gidng vién day tai Trung thm

Ké hoach

914

Quin 10 0, o to, hd 0 e ky Kiém ra chimg chi ngogi ngf in e

- 93

Theo d5i vA quin 1Y ti sin ol Trung tim

A

| ] oy .
Tim kiém hoe bong, co hdi i lénb%wh vién




9) |Trungtim Hotry! 922 (Thbugké vétioh hinh vi lm ola sinh viée b i i i e i vié i trrmg
sinh vién vi Quan '
hé doanhnghifp | 923 (Ko sétfinh b viée im ca sinh vién sau Kbi bt nghiép
gy (THw ok vuinlfetifp v vé cdng tic xiy dymg (dam bdo thit k&, quy trinh,
" |quy pham kf thudt, dinh mire ky thut, tidn chuénkythuét,antoén [a0 dgng...) - Quiny hoso, thidt ké,
, N , , tén d9 dy dn.
0 Kyt 931 |Tham gie cbugtic Ao to, boi dutng ahém ning cao trinh d9 chuyénmén, nghipvy. | o;, quyt i, v
N ; bin do Trudng phong
03 Phit i, & ngh dié chinh hodc dinh chidoi v o ogt gk tht i v cho qy oy oty
" (dink, quy pham k¥ thuft hién hanh va chiu trich nhiém cd nhn W quyét dinh cia minh,
Lip ke hoach xdy dyng trung tim thong tin i iy, xdc dinh dién b0 sung va th thdp sich
941 [béo, tii ligu ciing nhu 1 chie cdng e ki thudt nh phdn lo, md t4, t chirc muc e, t
chifc kho sdch va 1 chie phe vy ngui doe.
04 [Hindng di tra o v taén truyén gi thif sich b cho ngubi dg. oy
— — - Xay dimg phn mem
003 Tong ket rt'lAt kinh nghiém, & dyng kinh nghiém tién tién v 10 chic lao dong khoa hoe|  ry oy ik
% | Thevién frong trung tam. « Mua sim ti i, fch,
oy [ dmgcovin bin thing ké thu vién va béo cho thutng ky cho Giém doc Trung tim|béo, t2p chi phc v cho
* |Thong tin t liéu. g doc.
03 Chi trich nhiém vé cing thc quin 1, i sin, sich béo v co s vit cht cia Trung thm
" |Théng tin tw liéu.
046 (Tham gia obng thc G tao, i ng nhm ndng cao rioh chuyén mén, nghiép vu.
tf'\ 1A 1A A /(trh r )\hw Ao '
5] Ti,nh tod, fong hop va phén b0 50 [igu ke todn phy vu cho cée phén hanh, phan vige phy it g
fréch; ,
thing
T hi 5, ghi va Khda s € to, i béo o i chi, b céo Kt quintr, bdo | gho CBVC,
95 |quin, o tri i o ke tokn, cung e thong tinthu phdk b, phé vie doge phén | - Chi 4 h thipting
cdng hoke phy fréch; thém cho CBVC,
Lp, duyét béo céo nghip vy thufe ph?tn viéc k& todn i thye iéa va fip béo cdo K todn Th hQCdP :ﬁ ding i
" dinh Ky duoe ké tod trudng phin cbng Chi trch nhiém trodc phy trich phinimh vk | " .kinh y
™ todntroémg v s chih e, trng e cia cc s i bio oo va chuyén mdn nghidp vy -Quy;E toanam P
dng ndm,

¢la minh;
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%

Ké todn

954

Lép, duyt bio cdo nghiép vu hang ngdy hoe dinh ky thude ph?m Vi K todn mih thye
hién va Lip béio cho ké todn djnh Ky due kétodn frutng phén cdng, Chiv trich nhiém trude
ohutrich phd hinh va K ton g v s chinh uhc, ramg thye e $ i b cho
vi chuyén mdn nghiép vy cia minh;

%.5

Cung cdp théng tin, th i, 50 1 k6 todn thue phdn vi, phi hih ol i cho bg
phin ié quan; Chudn b cde 50 é phyc v Kiém ké, tham gia ki K6 th s, bt din
vig g chép o b mA Kibm K vt todn e dinh et qui kifm K6 i s thoe
pham vi phy trdch;

9.6

Trifn khai thyc hién cOng tac ty Kiém trath chinh k& todn theo quy dinky

9.7

Chitr 4p e ditodn v them g by dmg e djth e kinh £, Kim tra vie thuc hign
dirtod, dinh mc chi tiéu, si dung tai sén, kinh ph;

9.8

T cha phintch, dénh gidtnh hinh qudn 1, i dung i s, kinh ph thuc ph i,
phinvige htéch v & wudt b phép quin I, st dymg it ki, 6 i qud e ngubn
von hoje kich phi;

%

Y t, Viu thu, heo
frit

%.1

Dém bdo vE sinh moi tnzomg xung quanh khu vye ca trudng

Chim s6c sttc khoe ban

%.2

Ngin chin va kip th béo cdo vdi trung don v} khi phét hién dich bénh trong HSSV.

|t cho HSSV, antodn

%.3

Sorcfr ban din cho HSSYV vi chuyén léntuyén trn,

vé sinh, phong dich

%4

Tié b, phdk logi vin bt cho don ) ngoéi trebng

9.5

Vi i nhd cng v theo thity ding quy dinh

%.6

Trinh finh dao i I cdc cbng vin dén

Cong vi,

%.7

Ph hinh vin bin dén e don v trong i ngod g

s g i dén, i

%.3

Linu i vin bin o , d tre el

%9

Si dung va bio quin con dn theo ding quy djh bo mft

9.

Trgtiép chun b cho dung ey, o vit thye hinh ti mghiém theo ding quy pham Ky thugt
chuyén mén

972

Tt hoje phy g cho e vién chi Khéc hodn thih s vy cbng the trong pham

vi dirge phén cong,

(Cic rang tiét b rong
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T t!luat llihong  [Nghibm chih chép bah céc ndi quy, quy dinh vé vE sih mdi trebng, an tokn lo ding tr'uongwduqc b qund
thi nghiém 913 o sia chita
' trong khi lam vitc.
974 (Bo quint0 cc phvomg i vAtrang b i vik.
97,5 |Chiu trich nhim 8 nhn frong pham vi cong tic duge phén cdag
Tro i Vi o (s viéc cho céc Trudng khoe; Nhdn vin bin, gii vin b, thong béo ich hop, ich coi thi
9% K;qu WP | 981 ot th v o Khe b cho g vin trong Kho; B quin e phuong i v rang
" i i i
9.1 {Trwe tiép 4 xetheo ding quy dinh o phép hdt,
" Trye tiép L6 e cho cdc vién chie Khée hodn thinh nhigm vy cong ti trong pham vi duge
" |phdncdng,
9| 03 Nghiém chinh chdp hanh céc quy dinh cia phip it Ve antodn gio thing vi cie i qy, 'Ijé‘ Xef".”‘.’ﬁ"’
Liie > lquy itheta g ing thor gian
994 B quin tot phong tén v trang b i vie
99,5 |Chiu trich shim ca nhén trong pham vi odng tac duwoe phén cdng
o Chudn bi phrong tén, dug o, 5 tr cho e v chic b ¢ ho thiah nhiém v gl Chud b e ung
" thotheo s phén cfing cia rudng don vi ~[tho

0 P g i

100.2  {Phuc vy muge udng, vé sinh phong hop, phong Hiéu treéng va cdc Pho Hig truong, trudng, céc Phé Hiéy
frudng,

1003 |Chiu trich nhiém c& nhén trong pham vi cdng tic duwoe phén cdng,
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UYBANNHANDAN CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM

Boc 1ap - Tir do - Hanh phiie

KHUNG NANG Lucvnmvmc LAM ClA
WA TRUONGDATBOC PHAM VANDONG TINH QUANG NGAI

!

sty I0B-UBND ngy 7/ #2018 cia Chitch UBND fn)

Phy lye 50 02

Ning lre, k¥ ning

Ghi ch

Vi tr viéc lim gin v cbng vie linh dao, quin I, dién hinh

Hi¢u truréng

L Ning lre:

- Hin bi quan diém, ch ruomg du(‘mg 16 cia Bang, chinh sich, phip udt cia NDi ot v obng thc g
dye o ta; mim duge dizh g phét rién nginh cia quic giavi dia phuong

- Co ning luc Vi dao, quin 1, thye hin t6¢chi trrong dbmg 16 cia Déng chinh sich vi php st o
Nha oo vé gléo dyc dai hoc

« 05 ning Iy 19 chie, dién hanh chc hogt dfng cla trrdng: phdi hqp Ve e cdp, cAc co quan, 1 chic, of |

nhéin ¢ ién quan thye hién tit nhl@mvuduqc giao, , ’ ,
~ C6 niing hy dy béo, xéy dyng chién hrqc dmhhufmg phét trién v t6ng ket thye tén.

-4k ning nghin e, chi i o 06 dn, d t,dé udt che sng kien g1a1 | phdp, phuong phdp quan ljva| -

thute h1¢n cho chtruong oda éng,chinh séch, phép Tudt i N mute ve cbog th gido dye vio diéu kién
thye tién cda don v},
1. Trinh d:

-0 trah df ién s tr

- Cb ching ch boin thinh chuong trioh dio ta, b dumg chuong trish 1 huin chinh 5 cao oy qun
hinh chinh nha nude/quan I gido duc.
- Ngoai ngfttrih d B trd Jé.
« Trih tn hoc vinphang d8 4p gt hoe trong edingthe quin 1, i hanh vA chuyén mdn nghip

Pho Higu frutng
L Ning |

HlCll bléulc quan dim, chi truong dutmg 61 cla Déng, chmh sich, phép Iudt cia Nha rudc v& cbng tc g
dye im dge i g phét i ngih cf ol qube gavi di phuong

-C6 ning luc Vith dao, quin 1, thye hién t chid trvong, drbmg 16 ota Ding, chinh séch vﬁ phép ludt cla
N ot v6 gido de da .




- (4 ning lye t chfe, o hanh cd hogt dng oia trutng; phoi hgp vt chc eép, i co quan, 19 chi, e
nhén ¢4 lién quan thye hién ot nhiém vy duge giao, o
- C ning lyc dy bao tuduy, tham min, xay dung chlen luqc dmh hutg phét tnén va tng kit thuc t1en

thuc hin cde chd tuong cua Ding, chinh sich, phép luft cia Nbd nuoc V8 cing t gido duc vio dién kign
thue tén cia don v
2, Trinh d:

-t tién s try L

- 05 chng ch hodn thinh churong tiah dao tao, b g chong trsh 1 i chinh t rung et J
qun 1y hanh chinh nha nwdc/quin I gido duc.
- Ngoai ngf trinh d Bt én.
- Trith 3 tn hoe vin phong dé &p dung tin o trong cing te quin I, diéu huh v chuyén méu nghidp vy

Trdug phong To chie-Chn b
1, Ning le:

i bt quen diém, chi troong drbmg I el ing, chi sih, phép it ol Nbd nute vé gido de i
hoc.

- Cf ning lye them run, 1 chic thye hién o chi tm(mg, chinh sdch cia Déng vi nhd mndc vé fich vy g
ti th chte cin b ché a9, chith sich dh v cdn b, vién ch, ngudi oo dong,

- 06 ning e t chetc, diéu hinh nbdn vién thude quyen quin 1y v phdi hop v6i e Khoa, phdng thye hin
cac nhigm vy duge giao.

- C kb ning nghién o o tham s, 08 ul xdy dmg cdc k6 hogeh, chuorng triah, dy n lén quan dén chng
t t chitccdn b & wuat o gi phap kinh t- ki thudt v chupé b nghi v v i vy chuyén mdn,

chuyén ngénh duge giao. ,
- (6 k ning soan théo vin bén, thong k&, bdo cho.
2, Trinh d§;

~ C0 trinh d9 chuyen mon dai hoc trd én; tham gla gidng day dai hoo it it 05 i,

- C5 ching chi hoan thch chuomg trinh dho to, b dumg chrong tiah 1§ hd chinh ] rung e s e
qun Iy hanh chinh nha nudc/quén 1y gido dyc.

- Ngoai ngfttrinh d{ B tr én,

- Trinh d i hoc vin phing dé &p dung tin hoetong cdng t quan 1, ié hch v chuyé mén nghip .

L

Trwéug phong Hauh chinh - Qun trj
1 Nﬁng hre:
i i quan diém, chi traomg cubmg 16 ca Din, chinh s, phép It cla Nbd mudc vé gido e da




hoc.

« b ning fye tham v, 1 chic thye hién e chi trrong,chich séch cia Déng vA ki mute vé inh v hich
chinh; i céch hinh chinh, quin 1yt sén,kiém k& i hop.

- (0 ning hyo 1 chi, diéu hanh nhdn vién thuge quyén quin Iy va phéi op voi & khoa, phong thye hién
cdc nhiém vy dug giao.

- Cb kA ning nghin ol tham mm, 06 xult xiy dmg e ké hoach, chuong trinh, dp 4n lié guan dén edng
thobinh chih va chuyéin mén nghip v e fich vy chuyén m, chuyén ngich G giao,

- 0 kj niing sogn théo viin bén, théng k&, bio cho.,

2, Trinh d{;

- C6 trinh & chuyén mdn dai hoo tr6 én,

« 06 chimg ch hoé thinh chvong tinh G tao, b6i dning chvong tinh  hvin chinh t} tung el t
quan Iy hanh chinh nha nue/quan 1§ gido duc.

- Ngoai ngittrinh 8§ B trd Jén,

- Trinh 8 tn hoe vim phing d& 4p dung tin oo trong edng th quin I, dibu hinh v chuyén mdn nghiép v

Trudng phong Do tao

1, Ning lye:

- Hiu biet quan diém, chi traomg debng 16 cia Ping, hinh shch, phép bt cia N me vé ido de da
hoc.

- 0 ing hyetham mu, 0 ch thye i e chi truong, i séch ola Péng vé ha mude vé fich vye dho
odibe.

- Ch ning hy 1 chi, dié hinh nbdn viénthufe quyéin quin 1§ vA phti hop vé ek Khoa, phdng thy hién
céc nhiém vy duge giao.

« C K ing nghién e, tham s, 08 xut xy ymg cde k€ hoach,chuomg trioh,dy én fén quan dén g
tc G40 tao, mi m nghnh, viét chuong rinh khung o ta; 08 xubt o g phdp kinhth K thut vl chuyén
méin nghiép v v8 i vy chuyén mdn, chuyén nginh g gieo,

- Co kf ning st vin b, thdng k&, bdo o

2, Trinh df:

- C0trith  téns;tham giaging day dai hoe t nhdkt 05 wim.

- 06 ching et hodn thinh chong trih o tao, bdi ubng chromg trnh 1 o chih t trng chp e ey
qun 1§ hanh chinh nha nudc/quin I gido due.

- Nooai ngittrinh 49 B trd [én,

- Trinh 8 ti hoc vin phong 88 ip dung in e trong cdug the quin 1Y, € hanh vi chuyén mén nghiép vy.

Trtng phing Khio thi- Ddm bio chat hrgng gio due
1, Ning lye:




- Hiéu bit quan diém, ¢ truong dubng I6 ot Ding, chinh sich, phép udt i Nb nude ve gido dye da
hoc.
- C8 g hye tham mun, 1 chic hye hién el truong, chivh sdch cia Déng vA nha madc v& i e Khdo
tivikien dphchit img gdodyobibee.

- 06 ning lye 9 ch, dien hinh o vién thue quyen quin 1 v ph hop v e Khoa, phing thyc hién
cdc ohiém v duge giao,

~ C K nng nghién e, tham 08 vudt xly dung chc ké hogeh, chuong rinh, i én ién quan dén chig
ti tuyén snh, t, Kiém i, dénh gid chdt g i d & st i g phdp ki t- K thudt vi chuyén
rubn nghiép v ve i v chuyét mbn, chuyé nghnh e gia,
- C0 ki ning soqn o v bi, thng k8, bido o,
2, Trinh d¢:
- C6 trnh 9 dai hoe trd Lén.
- 05 chimg chi hoin thich chomg trinh ddo tao, b3 dring chuomg trinh 1§ i chinh i trung cdp e e
quén 1§ hanh chinh nhd mude/quén Iy gido duc.
- Ngogi ngft trinh 69 B tr én.
- Trith 8 in hoe v phong d 4p dung tin e trong cng t quin 1Y, déu hih v chuyén mn nghiép v,

Truing phing K hoach - T4 chinh
1, Ning lgrc

- i bit quan diém,chitrong utug 16 s Ding, hinh s, phiput ol Nb i v v8 gido duc
hoe.
« Them muw, 1 chic thye hitn cdc chd truong, chinh séch cia Dang va nha nude ye lih vuc ke todni
chinh,
- Tham mury Lép cde dy todn va tham gia xdy dung cdc dinh mite chi iéu, sir dung vét t, i sin, kinh ph; l4p
béo cdo nghiép vu kétodn dnh K theo quy inh.
- T chtc p v hun chuyén chimg ty, md 50, gh s, cumg o s i, 4 1, i bdo cdo, b quin, bt
ti fuké to...

- 0 chie phin tih, déuh gi vige bl quin s dung vt fu, ti sén tlen v6in v kich ph thude phin hch k¢
todn, g8 i bin phép quan , st dung ¢ ngudn von va inh phi tié iém, of i qui

Co wing yc h chi, iéu hanh, hutng dan, chidgo va ) kim tra v6 nghlgp v ké tod cho cde € todn vien: dé
XUt ién phdp o chin v hoda thin 10 chie k6 todn vitn thude quyen phu i,

- C0 ki ming Sognthéo vin b, thng K, b cho
2, Trinh d{:

- C0 trinh d chuyén mon dai hoo Tai chinh Kétodntrd lon.

~ Ngoi ngi trinh 8§ B trd [én.




- Trizh 8 tin hoc vén phong 0 & dyng tn hoe trong cbng te qudn 1, e hinh vi chuyén mén nghip v

Trudg phong Cong tée Hoe sinh sinh vién

1, Ning e

- Hiu bit quan diém, ) truomg dubug 165 cha Déng, chinh séch, phip huft cia Nod e vé gifo dye 8
hoe.

« (6 ing hye tham mwy, 1 chic thye b cde chi troong, chinh séch ol Ding vA nhd mute V6 fih vy
Cng thc sinh vi v1en trong trdng b

- 05 ning Iy 10 i, diéu hanh ohn vién the quyén quin Iy vé pho1 hop v6i céc khoa, phong thye hign
cdc nhiém vy duge giao,

- C6 khd ning nghlen ol tham v, 08 vudt xdy dg o ké hoach, chuong trinh, du in lién quan dén chng
tac hoc sinh sinh vién, quén 1y, dénh glé, Khen thitmg, Ky uat A6 vEsinh vién.., 08 xukt o gk hép ki
t i thudt vA chuyéin mdn nghiép vy vé lich vy chuyén mdn, chuyén nginh duqc gia0,

- C0 kf ning Soan théo vin bin, théng ké, béo céo,

2. Trinh d:

- C0 trinh d dai hoo trd Jén

« 06 chimg cht o thinh chuong trnh dho tao, b dng chong trih I udn chinh 1] tung chp e
quén If hanh chinh nhd made/quén 1 gido duc.

- Ngoi ngft trinh 9 B try én

< Trinh 8 tin hoe vin phong 8 &p dyng in hge trong cong tho quin I, diéu hch v chuyé mn nghifp

Trudng phong Quin 1f khoa hoc v Hyp tic quicté
1, Ning llrc

ik bis qun iém, chi troong dubmg 16t eda Ding, chith sich, phép it cia Ned nudc v8 gido dys da
| hige.

- C§ ning lye tham mvy, 0 chi thy hién i chi truong, chinh séch ciia Ding v nha mutic v finh vy
nghién ctu khoa hoe.

« b ning hye 1 che, di bnh ahén vién thode quytn qun 1 v phi by v6i e Khoa, phong thye hién
céc nhiém vy duge giao,

- C6 kh ning nghién cuu, tham m, de Xt iy dyng e ke oach, chwong trinh, dir én lién qun dhn chig
i Khoa hoc v o the qube 6 8 wultcde i phdp ioh 8.k thuft vi chuyén mon nghip v vé lch vye
chuyén mdn, chuyén nganh durge giao,

- Ch i ming sognthdo vin bén, thong k& bdo o,

2 Trinh d:
- (6 trinh 89 uensy,thamglagéng daydmhocitnhatOSnim
- 05 chimg ch hotn thinh chvong rich dho o, bi dutng chuong trinh Iy luﬁn chiht}tung cdp tr L,




quin I hih chinh nha nude/quin 1 gido dye.
- Ngoai ngttrinh 49 B ted Ién,
- Tinh & i hoc vin phong 88 4p dung in hoe trong obug tée quin 1, dié hich v chupé mbn nghiép v

10

Trudng ban Quén I Ky tic xd
L, Ning hye:

i i quan i, chi truong dubg 163 cia Déng,chinh séeh, phap bt cia N mude vé gido e 0
hoc.
- C0 néng lye tham mir, 1 i thye ién cfe chd truong, chinh séch cta Déng v nha nude vé ich vy quin
N inh vién i td, qudn I i s, Kifm k& i hop.

- 0 ming o 0 e, 6 hanh i vi thod quyén g 1y v phdi hop véi e khoa, phong, cbng an dia
phvon thye hin cée aiém vy duge giao,

- C0 kha néing nghlen el ham mm, 08 xudt Ky dmg cic k& hoach chuong trinh, dr én 0 quan dén cing
t quin 1 snh vién it vi chuyén mn nghiép v v inh v chuyéin o, chuyén nginh duge g

- C0 ki ning soqn thio vim b, thing k& bdo cho,
2, Trinh dg;
- (0 trinh d9 chuyén mon dai hoe trd lén
« (8 chimg chi hodn thnh chomg trich o tao, b3 doéng chuong roh 1 A chioh t]trung cép e e
qQuén 1 hénh chinh nha mud/quin 1§ gido duc.
- Ngoat ngfttrinh d B tr3 1én, |
- Trinh 9 tn hos vin phong de &p dung tn h trong cbngtc quin I, iéw hanh vA chuyé mbn nghiép v

1l

Gidm doe Trung tim o tao thrimg xuyén
1. Ning l}rc

- Hiéu it quan dim, chi truomg dnbmg 16 e Ding, chinh sich, phip udt ol N e v gido due dai
hoc.

« 06 ning lue tham mm, 9 ch thye i o chi trrong, hinh séch o ing v cha mute vé ish vye i
két dio o, quan ' hoc vién Khong chirh quy, quén 1 ti sin, Kiém k&, hoi hop.

- 0 ing e t ch,dién o nhdn vin thude quyén quin 1y v phGi oy vé e Khow, phing, ong an i
phuzong thy hién cde nhiém vy duge giao,
- C Kk ning nghié o, tham mum, 48 xudt xhy dmg e k& hoach, chong i, i i quan dn cing
tiechuyén mdn nghiép o ve inh v chuyén mon, chuyén ngih dng giao,
- Co ki ning sognthéo vim b, hdng K, b cho
2, Trinh dg:
- C0 trnh 89 chuyén mon dai hoe trd 1én
- Cb ching chi hodn thih chwong troh o tgo, bdi g chuong trich I I chioh t}trung el td e




quin 1 hanh chinh ohi mdc/quin 1§ gido dye,
- Ngoai ngittrinh 6§ B trd Jén.
- Tinh 8 i hoc vin phong a8 4p g tin hoe trong cdng th quin , dibu hch v chuyé mén nghibp .

12

Giém doc Trung tim Théng tn tw iy
1. Ningl

- Hiu bict quan iém, ch truong dimg 163 cia Péng chinh sch, phép hut o N mut v8 gido due &
hoc.

+ 06 ning Iy tham mu, 1 chie thuc hién cdc ch truong, chihséch cia Déng v o e v8 i vy th
Vi, X0 1f sich gido trinh, thi fig, quin ly séch, béo glao trinh, ban doc

« C ming hy t che, dién hnh ahén vién thue quyén quin 1 va phd hp v6i e Kboa, phing cng en da
phirong thue hign cée nhiém vy duge gao.
« 05 kh ning nghién ol tham i, 08 xudt xhy g oo k€ hoaeh, chuong tin, dp dn i quan g cdug
tichuyén mdin nghiép vy v fixh v chuyén b, chuyén ngich e giao,
- Ch ki ning soan thio i bin, héng k, bl e,
2, Trinh d¢:
- C6 tri 49 chuyén mon dai hoe trd lén
« C§ chmg chi hoén thinh chong trich dio tao, i dubng chong tinh f Iufin chinht trung cdp e e
qudn I hénh chinh nha ndc/quin Iy gido duc.

- Ngoai ngfttrinh d§ B trd Ién,

- Trinh dQ tn g i phong d 4p g tin hoo trong cng the quin I, iéu hoh v chuyen mon nghiép wy.

13

Giém doe Trung tim Ngoi ng - Tin hge
1 Ning llrc

- Fik bt quan diém, chitrvong utng 16i cha Déng,chich s, phdp lut ol Nbi mudc vé gido dye da1
hoe,

« 06 ning Iy tham ms, t che thye hign cée chd truong, chinh sdch cta Déng vi nhﬂ ot v linh vye mich
qQuin quinly nhu chuong tinhdio a0, quan 1y hoe vi v1en, clp phit chung chi.

- C ming e t chc,diéu binh hin vién thfe quyén quinlyvi pho b V61 e Khoa, phing, cog an i
phizong thir hién céc nhiém vy durge gi g

- C kha ning nghién cfu, tham o, & st Xdy dyng céc ke hogeh chuong tinh dp dn kién quan dén cbng
tiechuyé mn nghié vy ve i v chuyéin mdo, chuyén ngheh duge g,
- Ch k ning soan tho v b, thing k&, bdo o,
2. Trinh dj:
- C6 trinh d0 chuyén mdn dai hoo trd lén
- b chimg chi hodn thich chuong tih o ta, b dung chuong tih 1§ ufn chinh t trung ol i




quén 1Y hénh chinh nha mute/qudn 1y gido dyc.
- Ngoai ngi trinh d B trd 1én.
- Trinh do fin hoe vén phong d i dung tn hoe trong cdng t quin 1, iéu hiuh vi chuyén mon nghiép v,

4

Gidm doc Trung tim ho try sinh vién vé Quan bé doanh nghitp
1, Ning llrc

ik bic quan diém, chi treomg dubug 163 cia Ding, chirh sic, phép luit el Nei udc V6 gido dye 8
hoc,

- 06 ning by tham mun, 1 chi thye i i chi truomg, hinh séch el Déng va b o Ve o lith vy
hop e, hoe bong, vigs i 08 b tr cho sinh vién,

- Ch g e t chie ié hanh nbdn vién e quyé qudn 1 vA phdi hop v e ko, phong, cing an ia
phurong thye hién cé nhiém vy duoe giao.
- b kb ning nghin i, tham mim, 38 xudt Ay dimg cdc ké hoach,chong ti, e én ién quan dén g
i chuyén mon nghiép vu v& i e chuyéi s, chuyén nghch drge i,
- C9 ki g soanthio vin b, thing k8, bdo céo,
1. Trinh dg:
- C6 trinh 8§ chuyn mon dai ho trd lén,
« 05 ching ¢ hon thanh chuong trih dho tao, bdi dudng chrong trich 1 ud chinh t] trng cp tr e
quén 1y hénh chinh nha mude/qudn 1 gido dyc.
- Ngoai ngft trinh 4§ B tr¢ én, | |
- Trith ¢ tn hoe v phong & ép dmg tn hoe trong cbng e quan 1, et hich v chuyén mén ngliy v
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| Trutng e khoa: Se pham X hii, S pham Te nhién, Ha - Sinh - M6 trebng, Gido dye the cht -

Qube phong an nnb, L lufn chinh t, Ngoai g, Kinh t6, Chug nghé thong fin, Ky thudt - Cong nghé
L, Ning hye:

i i quan i, chi truong utng 163 cia Déng chivh sih, phdp ot el Nha mude vé gido dye 6
hoc.

- C0 néng lyc tham muny, 1 i thu hién céc chi truong, chinh séch ciia déng va nh nude yé lih v dio
ta0 dai ho.

- C0 nng by 9 chic xy dymg chuong trinh do tg, K& hogeh gidng dzy, Vi gido tih dio to, 1 chi,chi
) b9 thdo Khoa hoe e Khon tr én, diew hanh i vig thufe quyén qudn 1 vA ph hop vt céc khos,
phong thye bin e hiém vu duge g,

- C0 kb ning nghun i, tham mim, d8 wudt xy dymg e ké hogeh, chuang i, d dn lén quan dén obig
tc A0 o, i nginh, viétchong tinh Khung dio tao; 08 xut c gii phip ki t- K thudt i chupén
ménoghiép v vé lih vie chuyén b, chuyén nginh duge g

-3k ming sognthdo v b, thing €, bl o,




2. Trinh d{:
- C0 trinh 9 thac sf trd lén.
- 05 ching i hodn thinh chrong tinh dho ta, b g chrong tih 1§ T chich t] trung ofp tr
qun Iy hanh chinh nha nude/quén Ly gido dy.
~ Nyoat ngf trinh 6§ B trd lén.
- Trinh 8 tin hoe vin phong & ép dung i hoe trong cdng tc quin 1, diéu heh va chuyén mén nghip vy

16

Ph Trudng phong, Phi Gidm doe, Phé truimg ban
1 Ning lzc

« Hibu it quan dim, chi treong dutng 16i cia Déng chivh sich, phép ot o Nhd mudc vé g dye d
hoc.

- 06 ning e tham mu, 1 chi thye i ofe chi trvong,chinh séch cda ding va nhd e vé ¢ linh e dio
ta0 theo qui dmh ol Luft Gido duc dai hoc viDibu e trdng (ai hoc, Dong thé dm bio cdo ning hyc: tong
ho, i quyet vin 8, hp hop v quy Ak binh v pho b trong quin 1y don v,

« C0 k ning soan thdo vén bén, thong k&, béo cho.

2. Trinh d¢:

- 0 trinh d9 dai hoe trd én.

- 05 ching ch hodn thinh chong trinh dho tao, b ding chromg trinh 1 i chinh t trung ot
quan Iy hanh chinh nhd nwdc/quin 1y gido dyc.

~ Ngoai ngf trinh 89 B tr6 lén

- Trh § tn g vin phng d 4p g tn hotrong gt quin ly, dién hich v chuyé mn nghiép .

17

Trwdng che bo mon thuqc ¢ khoa: St pham X i, Sir pham T nbién, H6a Sinh - Mo triebmg, Gido
dye the chd - Quoe phong an ninh, Ly luin chinh tri, Ngoai ngé, Kinh t Cong nghé thong tin, Ky
{hudt - Cong nghé

L, Ning lyes , ‘

- Hieu biét quan dim, chtroomg dutg 6 chs Ding, chih sih, phdp It cia Noh mute v gido de da
hoc.

« 06 ning by tham mu, 1 ch thye i i chi truomg, chith fch cia ding vA ohd e vé finh vy ddo
todai b,

- C6 ning e 10 chic Ay dymg chvong trich dio tg0, ké hoach ging day, Vié gido rioh do tao, 10 chc, chi
trl hgi théo khoa hoe cép Khoa tt lén, diéu hinh nhﬁn vién thude quyen quin 1§ vA phéi hop v6i cdc khos,
phong th hién cée nhiém vy duge gi g1ao

- C0 ki ning nghién i tharn o, 0 oty dymg e K€ hogeh, chong i, dy én it quan dén chng
t Ao ta, mi i g, ik chong tish Khung dio to; 08 xubt o gk phdp kich t- K thudt vh chuyén




mbn nghiép vy v& lch vy chuyén mon, chuyén nganh duge giao.

- 06k nng soan thdo v bin, thdng k&, bdo o,
2, Trih di:

- C6 trinh 9 thae sf trd én.

- C chimg ot hodn thinh chong rinh do a0, boi dumg chuomg tioh I hd chinh 1} trung cdp r én
quén Iy hénh chinh nhd nudc/quan I gido dye.

- Ngoai ngih trinh d9 B trd én.

- Trinh 8 tn hoc vin phong d& dp dyng tn e trong chgtie quin I, it g vi chuyen mon nghiép vu.

Vi tr viée i gin v61 chng viée hoat dfng nghe nghiép

Gidng vién
1. Nifng hre:

- Hiéu v vin dung dlng drdng 16, chi truomg, chih sich cia Péng va N e va o quy dith cia ngih
trong congtécglao duc v dao tg0 g hoe, cao ding

- Nim vitng ién thc (c4 vé 1y thuyét v thye hinh) mbn hoe duqc plin cng, Ném drge mue i, k& hoach,
chwong trinh edc i g e chuyén nghnh G tao; quy ché ging day, hoe tp vi nghin it khoa hoe
i truang

- Hiu biét vi e kb ning vin dyng nhing va vin 6 oo bin ol f huin day hoe 0 b da hoe d¢ ning cao chét
huong trong gidng day va nghuén it khoa hoc dim bio che téw chuét, trich nhiém theo qui dich cia Luat
(Gido duc dad hot va Bleu lé tmong dai hoc.

- Ch ¢ kf ing truyén dat ki thie, NCKH.,
- (6 kf ndng soan thao v bé, théng ke, béo cdo.
2, Trinh d§:
- 06 rah 8 tha s 1, Trudrg hop die biét & mGt s6 ngih chuyén mén ddc thi do B trudmg B gido
duc vé ddo tao quy dinh,
- (0 hing h hodn thinh chuong trich b3 dréng chide dach nghé nghidp
- Ngoai ngi trinh 49 B trd Ién.
- Trinh )t hoe vén phong & &p dung tn o trong obng thc iing day

I

Vi tr vide lim gin v cbug v i try, phuc vy

Ning e chung;

Nam duge dnbmg 16, chih séch chung,nim chi phvong hutng chu truong, chinh séch el nganh, cia don
vjve ¢ fnh vye nghuép vy oia minh,

2Nim due chc kén thte cor binve chuyen méin nghiép vy thoe ih vy 6, Nm cde mye i vA 66 togmg
quin 1, b thng o nguyen e vi corché quan  cia ghiép vy thuoc pham vi minh phy trich.

- Xby dimg cde phuong i, ké hoach, cde thé log quyét dinh ey thé v am bt tuc hnh chih nghip v




el ngich quin I, viet vin ban

- Biét phong phdp nghién o, tong két va & vult, e i nghiép vy quan .

- it th chie ot dgo, hng df, phuomg phép ki tra i o Kha nin thp o t chic phi g tt e cde
yeu 1 lén quan 06t kba cbng viéc o b qué cao

- Cb k ming soanthi vi b, g quyet i cng vige phit siah

T6 chite cin bg

Trinh 9 chuyén mon:

- C0 trinh 8§ dai ho trd Ién,

- 6 chirmg chi QLNN chwong trinh chuyen vién trd lén,

~ Nyoat ngttrih d B trd 1én

- Trih 4 tin hg vi phng dé 4 dung tin e trong cdngte.

Hénh chfnh - Quin frj -

Trinh d chuyén mon:

- C6 trinh 6 dai hoe trd lén

- 08 chimg chi QLNN chuomg trinh chuyén vién trd lén,

- Nyoi ngf trinh d§ B trs .

- Trinh 8§ in e vin phng dé 4p dumg tn e trong cing thc.

Dio tao

Trinh d9 chuyén mon:

- C6 trinh 49 da hoe trd Jén.

- C8 chig chi QNN chuong trinh chuyén vién trd Ién,

- Ngoai ngit trinh 9 B trf én,

« Trich d tin hge i phdng d& 4p dung tn h trong obng the

Khdo thi-Dim hio cht heyng gt dye

Trinh d) chuyén mon;

« C0 trinh d dai hoe try én,

- C6 chitmg chi QLNN chwong trinh chuyéa vién tré én.

- Nyoai ngit trnh 4§ B trd 1.

- Trinh 8 tin b vén phing dé 4p dymg tn e trong chng the

Cong tée hoe sin, sinh vién

Trinh df chuyén mon;

- C6 trinh d dai ho trd Lén,

- (8 ching chi QLNN chuong trinh chuyéa vitn r lén.
~ Nyoai ngf trnh 89 B tr lén,

il




- Trinh 8 in hoe vin phong ¢ &p dung tn h trong cng te

Quin 1y khoa hoc v bgp tic quic e

Trinh d§ chuyén mén;

- C0trinh 89 dat ho trd Ién,

- C6 ching chi QLNN chuong trinh chuyén vién trd 1én.

- Ngoai ngfttrinh 6 B trd lén

- Trinh 8 i hoe vén phong d& ép dyng tn s tong g the

Quén Iy Ky tic xd
Trinh d{ chuyén mon;
- C6 trinh 9 da hoo trd Jén.

{-Cd chitmg chi QLNN chuwong trinh chuyén vién trd lén

- Ngoai ngi trinh 49 B trd Jén.
- Trinh 8 tin hoe vin phong d& ép dumg tn e trng g the

Trung tim Dao tao thwdng xuyén

Trinh d§ chuyén mon;

- C6 trinh 49 dai hoo trd 1én.

- C6 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién trf én.

- Ngoa ngf trnh 6§ B tr én.

- Trich d tin hoe vin phong dé 4p dung fin o trong cng e

Trung tim Ngoai ngit - Tin hoe

Trinh d§ chuyén mon;

- C0 trinh d0 dai hoc tes lén,

- C0 chifmg ch QLNN chuong trinh chuyén vién trd lén.

- Ngoai ngittrinh 0 B trd én,

- Trinh 9 tin hoe v phong d& & dung tn o trong g the

10

Trung thm hi ry sinh vién va quan hg doanh nghifp
Trinh d) chuyén mon;

- C0 trinh d0 dat ho trd [én,

- (00 chimg chi QLNN chwong trinh chuyén vién trd lén,

- Ngoai ngi trinh d B trf én.

- Trinh 8 tin hoe v phong d& ép dung tn hotrong chng the

1l

Ky su
1, Ning lye:

- Nim duge dnbmg 6 phét trién ki t - x4 i ca Ding v Nbi e, phuorig hutng, nhiém v phét rién




khoa higc vé cdng nghe cia ngénh gido dye v cda trutmg,

- Nim duge tinh ich kinh {6 - x4 b i chung v shitng thanh t v huéng pht trién khoa hoe va cdng
nghf;, nhitng tén b5 Kho hoe vi cong nghé quan rong trong mude vA tén the gi ién quan dén nghch v dom
i
« Nim chic nfi ung, nghifp vy qudn  vA phomg phip  che tién K thy him nhié vy Khoa e v
odng nghé i don v

« Nim b o dfitugng the g ol khoa hoc v oing nghé trong pham vi hogt ddng, o quy dinh an todn
Lao dgng, vé sinh lao dong,dém bao céc t1eu chut, trich hiém theo qui tnh hién i,

- C0 ki g soqn thio vi bén, g quyet céc obng viée phit sinh
2, Trinh d:

- (4 trinh 9 dai hoo tré én.

- C6 chimg chi QLNN chuong trinh chuyén vién trd lén,

- Ngoai ng trinh d9 B trd lén

- Trih 8t b vin phong 8 &p dygtn g trong g th.

1

Th vién
L Ning lye:
- Nim duge dbag 16, ch truong, chith i phép udt ol Bing, N nufe v it Khoa hoe vin hoa va
i i olng o e vin b chi dao e Ve cng to r vign, e va théngtn
- Nim e e w tc, quy tih vA quy pham nghip v thr vién v thong in N e e quy the bl hg
lso djng, phdng chng chy, bl quén va bido v¢ séch béo,
- C6 ih nghiém cdng te thr vién, ndm g chc i nghiém i téntrong lich vy chuyén mon,
- 05 K ning soanthdo vin b, i quyet e chng viée phdt s
2, Trinh d:
- Cf trinh d6 i hoc trr o
« (6 chimg chi QLNN chuong trih chuyén vién trd 1én
- Ngoai ngittrink 9 Bt lén
- Trinh d4 tin hoe vén phong té dp dung tin hoc trong cdng the.

i3

Ke toin

L, Ning e

Ném yiig ché do ke tofa nginh va fah vye,

Nam duge die diém ché dq K toin ngénh lmhvuckhac

-Nim duqc nhifng vin ¢ oo bin vé phép ot i t, cée chinh séch ché 8 th chi, i dyg lién | quan thn
obng vi K tofn thufe nginh, ik vy clamih,

3




« Nim chie quitinht chi cng viés ke ton ol ede phin hanh ke o vA md kinh 10 chi b) mdy k€ tofn
cta don vi,

- Nim g nhitng g diém 1 chic v hoat G cla o vi e dinh e kich tekf thut, i chinh nginh,

- C5 kien thictoén kinh {4, phuong phép xir 50 lé bing mdy toh trong cng thc k¢ todn, kién thk phdn
tch v théng k&, bdo cdo vé obng tho th chinh

2 Trinh d:

- C§ tinh ) Bai hoo thchinhké todn

- Ngoai ngi trinh 69 B trd lén,

- Trinh 9 tin hoc v phong,

4

Vin th, b i y 6

1. Viin thir, L tre

L1, Niing e

- Nim vitng v thue hién ding dubmg lox chisruong cia Déng;chith sih, phip ludt et Nba nude v ce ché
d6, quy dich ol nginh, ca co quan, t chic vé cbog te vin thr, o Nim duge yéu chu hoat dfng cia
nginh hvu % o quy tinh nghiép vy, che che df, quy dinh vé W ot to v th, ou

Nﬁm viig kiénthic cAc mon khoa hoe ef i quan dinyt 1 e ¢ cia hogt dng v th, hmt,

- Nim vitng vi thye hin ding cdc y dith vé thém quyén, ittt trng ot d6ng vi th, o

« Nim e ahiing vétnd& e b v& 19 chte Lao dng hoa hoe trong hoat dng quinly ltru it va of ndng lye
1 chic thye b quy trich nghiép vy vin th b

- (0 k¥ nng va phuong php nghién e, tng b, d8 wult i i ngh1ep vy v th, b

- C0 ing b hcmg dé, kiém tra va phdt by i g v6i g nghiép 06t Kba thue i i v

1.2, Trinh dg:

- Ctrinh d§ Trung cp v th, o i 3 L,

- Ngoai ngft trinh d B tr 1én.

- Trinh 4 tin hoe vén phong,

LYt

1.1, Ning hye:

Nam ving kf thuft o o ban dau cho hoc sinh, sizh vién

Nim ving thing v vin d& e bin vé s e, odp e

« Nim chi qui i an ton v s tnedmg hoe, phit i kip thi dich béh

- Nim duge ohimg di difm 10 chi vA hoat g el trabng,

- Hif 1 vA i vitng nhimg nhiém vu cng the e phd cong

1.2, Triuh d:

CotrinhdqTrm1gcapveytehoacngh1¢pvuveytetr0




- Ngoai ngft trinh 5 A trd lén,
- Trinh d§ tin hoe vén phong,

15

Nbén vién kj thudt Phong thi nghiémm
1, Ning le:
- Hio £ vi nim vimg cdc quymnh quy pham kf thuft trong cdc phong thi nghiém;
-Nim v&ng congtacchuyen mon, quy ché cuawquanvadonw
« Am hibuthe i sén xut, inh ning et trang tiét b én quan dén ohiém vy g g,
2, Trinh 8¢:
- C trinh d9 Dai hoc theo diing chuyén nginh ca timg phong thi nghiém,
- Nyoai ngft trinh 9 B trd lén.
- Trinh 9 tin ho vén phong

16

Trg Iy Vin phong cdc khoa

1 Ning lire:
« Hiu 1 vA ndm ving cdc vin b, quy dih cha nginh, cia trimg,
- Nim vig congtécchuycn o, nghiép vy i chinh,
- Am hibu o trang thié b i quan dén nkifm v duge g gie.

« 6 ming by bndmg dfi, ki tra v ph o 560 g vt dbng i df i kb thye i nhiém vy,

2, Trinh dg:

- C0 trink d9 Pai hoe.

- Npoai ngittrinh d§ B tr0 én.
- Trinh d6 tin hoc vén phong,

* Vi vibe i theo quy dnh i Ngh doh 68720000ND-CP

Liixe
L Néng Ige:

- Hitu duge he thong t chic ol co quan v don v i

« Hif £ vA i vt e qu dinh e php it v an tongiso thng iy che ol co quan vi don v},
- A hitioh g  thft el phoong tén v rang thiet b i quan dén it v duge g,

2. Trinh do:

- Tt nghép PTTH tr I,

- Ch ing 14 vh gidy phép i xe theo quy dinh i phip .
2 | Nhén vién phuc vy

1. Ning e

-Nim ving odo quy dinh vA 6 quy i co quan, don v
- i 1 vi ném ving thimg i v cbngth duge phn oing

15




. Tﬁnh dg:
- Tot nghiép PTTH tr 1én,

Nhin vién

1, Ning hye:

- Nim chic ngayén the béo mdtefng vin gidy t ela co quan, don vi, Hidu fuge nguyén i, hi e vin bin
hinh chih Nha nuds.

« i vitg gt phép, quy the chivh t fiéng Vit

- Biét i dung my vi o, cde iy so

2, Trinh d: -

- Tt nghiép PTTH tr én




		2018-11-08T16:57:28+0700
	Việt Nam
	Trung tâm Công báo và Tin học<ttcbth@quangngai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




