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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic

PE AN

: va cac Khu cong nghiép Quéang Ngii
(Kém theo Quyét dinh s6 434 /QD-UBND ngay A9 /3/2024
cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

) ‘Ph?u‘n I ] , '
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

Ban Quan ly Khu kinh té Dung Quét va cac Khu c6ng nghiép Quéng
Ngdi (sau ddy goi tdt la Ban Quadn 1) 1a co quan truc thuéc UBND tinh
Quang Ngai, thuc hién chirc néng quan ly nha nude truc tiép d6i véi Khu kinh
té Dung Quat va cac Khu coéng nghiép; quan Iy va td chirc thuc hién chic
nang cung Uung dich vu hanh chinh céng va dich vu hd tro khac c6 lién quan
dén hoat déng dau trr va san xuét kinh doanh cho doanh nghiép trong Khu
kinh té Dung Quit va cac Khu c6ng nghiép Quang Ngai.

Trién khai Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh
phu va Ngh1 quyét s6 93/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cia HDND tinh vé
d4y manh cai cach hanh chinh; nang cao thtr hang cac chi s cai ‘cach hanh
chinh, hiéu qua quan tri va hanh chinh cong, ning luc canh tranh cép tinh giai
doan 2021 - 2025, ngay 29/11/2022, UBND tinh Quang Nga1 ban hanh Quyét
dinh sé 1354/QP-UBND vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc lam cua Ban
Quan ly. Trén co s¢ d6, Ban Quan ly d& timg budce t chirc trién thuc hién Pé
an dugc phé duyét nhu: B6 tri, sap xép lai doi ngii can bd, cong chirc theo co
c4u ngach, khung ning luc, vi tri viéc lam, chuyén mén dao tao, s6 truong cia
timg can bg, cong chuc, gan véi viée sip xép kién toan t6 chirc bd may, dam
bao hoan thanh tbt nhiém vu dugc giao.

Tuy nhién, ngay 02/3/2023 UBND tinh ban hanh Quyét dinh so
09/2023/QD-UBND Quy dinh chtrc néng, nhiém vu, quyén han va co céu to
chitc ciia Ban Quén ly (thay thé Quyét dinh sé 30/2021/QD-UBND ngay
30/6/2021 ctia UBND tinh). Pdng thoi, Chi tich UBND tinh ban hanh Céng
van sb 5528/UBND-NC ngay 03/11/2023 vé viée xay dung Pé an vi tri viéc
lam trong co quan, t6 chirc hanh chinh va don vi su nghiép cong lép; theo do,
chi dao tiép tuc nghién cir, trién khai Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 cua Chinh phu; Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
cia BO Noi vu hudng din veé vi tri viéc lam cong chirc 1dnh dao, quan ly;
nghiép vu chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc
hanh chinh va vi trf viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung;
hd tro, phuc vu trong don vi su nghiép céng lap; Thong tu s6 13/2022/TT-
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hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép céng/lap; Théng tu sb 13/2022/TT-
BNV ngay 31/12/2022 ctia B6 No6i vu huéng dan viéc xac dinh co cau ngach
cong chue; cac Thong tu cua Bo, nganh Trung truong hudng dan Yé Vi tri viéc
lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh thudc linh vuc quan 1y, dé hoan thién
lai Pé 4n vi tri viéc lam cho pht hop theo huéng dan ctia Trung wong va chirc
ning, nhiém vu, quyén han, co cu té chirc ciia Ban Quaén ly trinh UBND tinh
phé duyét dé lam can ctr thuc hién cong tac tuyén dung, bb nhiém, dao tao,
bdi dudng, bé tri va st dung can b, cong chirc c6 du tiéu chuan dam duong
cong viéc phu hop véi vi tri viée lam, timg bude nang cao chét lugng doi ngi
cén bd, gop phan nang cao hiéu qua trong viéc cai cach ché do cong vu, chuan
héa doi ngfi cong chire Ban Quan ly trong thoi gian dén.

Tt nhimg véan dé néu trén nén viée t6 chirc ra soat, xay dung lai Dé 4n
vi tri viéc lam ctia Ban Quan ly hién nay 1a can thiét.

II. CO SO PHAP LY

1. Luét Cén b, cong chirc ngay 13/11/2008; Lut sira dbi, bd sung mot
s6 diéu cta Luét Céan bg, cong chirc va Luét Vién chirc ngay 25/11/2019;

2. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh pht vé vj tri
viéc 1am va bién ché cong chuc;

3. Nghi dinh s 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 ctia Chinh phu quy
dinh vé quan ly khu cong nghiép va khu kinh té;

4. Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé
hop déng ddi véi mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap (sau day goi tdt la Nghi dinh s6 111);

5. Théng tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo truéng Bo Noi
vu quy dinh m4, tiéu chuin chuyén moén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu;
Thoéng tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ciia B$ trudng Bo Noi vu quy
dinh stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Théng tu sé 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cua Bf trudng Bo Nbi vu;

6. Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua B) trudng Bo Tai
chinh quy dinh ma, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach céng chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trit;

7. Thong tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo truéng Bo
Noi1 vu hudng dan vé vi tri viée lam céng churc 1anh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chic hanh chinh
va vi tri viéc lam chuc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro,
phuc vu trong don vi su nghiép cong lap;

8. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo trudong Bo Noi
vu huéng dan veé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh ndi vu;

9. Théng tu s6 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 cua Bo trudng Bo
K¢é hoach va Dau tu huéng dan vi tri viée 1am cong chirc nghiép vu chuyén
nganh Ké hoach, Pau tu va Théng ké;



4

10. Théng tu sb 05/2023/TT- BTNMT ngay 31/07/2023 cia B6 trudng
Bo Tai nguyén va Moi truong huong dan vé vi tri viéc 1am céng chirc nghiép
vu chuyén nganh tai nguyen va moi truong;

11. Thong tu s6 54/2023/TT- BTC ngay 15/08/2023 cia B¢ truong Bo
Tai chinh huéng dan ve vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh tai
chinh trong co quan, to chirc thudc nganh, linh vuc tai chinh;

12. Thong tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/07/2023 cua B trudong
B6 Thong tin va Truyén thong huéng dan vé vi trf viéc 1am cdng chue nghiép
vu chuyén nganh Théng tin va Truyen thong trong co quan, t6 chirc thudc
nganh, linh vuc Théng tin va Truyén thong;

13. Thong tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cta B truong Bo
X4y dung huéng dan vé vi tri 1am cong chitc nghiép vu chuyén nganh xay
dung;

14. Thong tu s6 13/2022/TT- BNV ngay 31/ 12/2022 cua B truéng Bo
Noi vu huéng dan viée xéac dinh co c4u ngach cong chirc;

15. Quyét dinh s6 09/2023/QP-UBND ngay 02/3/2023 cua UBND tinh
Quang Ngi ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu 6
chirc cia Ban Quan ly Khu kinh té Dung Quét va cac Khu cong nghiép
Quang Ngai.

Phan I1
VI TRi, CHUC NANG NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU
TO CHUC; BIEN CHE, LAO PONG HQP PONG THEO NGHI PINH
SO 111; CHAT LUQNG POI NGU CAN BQ, CONG CHUC

. THUC TRANG

1. V@ vi tri, chirc ning

- Ban Quan ly 1a co quan truc thugc UBND tinh Quang Ngai, thuc hién
chtrc néng quan ly nha nudc truc tiép d6i voi Khu kinh té Dung Quét va cac
Khu c6ng nghiép; quan ly va t6 chirc thuc hién churc néng cung ung dich vu
hanh chinh cong va dich vu hd trg khac c6 lién quan dén hoat dong dau tu va
san xuét kinh doanh cho doanh nghiép trong Khu kinh t& Dung Quat va cac
Khu cong nghiép Quang Ngai (sau ddy goi tit 1a khu kinh té, khu céng
nghiép);

- Ban Quan ly chiu sy chi dao va quan ly vé td chtrc, bién ché, chuong
trinh ké hoach cong tac va kinh phi hoat dong cua UBND tinh; chiu su chi
dao, hudng dan va klem tra vé chuyén mon, nghiép vu cta cac Bo, co quan
ngang bo quan Iy vé nganh, linh vuc c6 lién quan; c6 trach nhiém phdi hop
chit ché véi cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh va UBND cac huyén,
thi x4, thanh phd c6 lién quan trong cdng tac quan ly khu kinh té, khu cong
nghiép; lam nhiém vu cua co quan chuyén mén thuéc UBND tinh khi duogc
phan cép, uy quyen thuc hién nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén mon
thuoc UBND tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 35/2022/ND-CP ngay
28/5/2022 ctia Chinh phi va quy dinh khac ctia phap luét c6 lién quan;
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- Ban Quan ly ¢6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan, tru s¢ lam viéc va
con ddu mang hinh qudc huy; 14 don vi du toan cap I thudc tinh; kinh phi
quan ly hanh chinh nha nuéc, kinh phi hoat dong su nghiép va Von dau tu
phét trién do ngén sach nha nudc cép theo ké hoach hang nam va ngudn kinh
phi khéc theo quy dinh cua co quan nha nudc ¢ tham quyén;

- Ban Quan ly thuc hién nhiém vu va quyén han theo phan cap, uy
quyén cia co quan nha nuéc c6 tham quyén quy dinh tai N ghi dinh s6
35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 cia Chinh phu va quy dinh khac cia phap
luét c6 lién quan.

2. Nhiém vu, quyén han

Nhiém vu, quyén han ctia Ban Quan ly thuc hién theo Quyét dinh sb
09/2023/Qb- UBND ngay 02/3/2023 ctia UBND tinh Quang Ngai.

3. Co cau td chire

3.1. Lanh dao Ban gdm: Truong ban va cac Phé Trudng ban.

- Trudng ban 1a nguoi dimg dau Ban Quan 1y, c6 trach nhiém diéu hanh
moi hoat ddng cuia Ban Quan ly, chiu trach nhi¢m trudc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va phap Iuat vé toan bd hoat dong, hiéu qua hoat dong cta khu
kinh te khu cong nghiép; phéi hop véi nguoi ding dau cac S0, ban, nganh,
céc t6 chirc chinh tri - xa hdi, céc co quan va cép chinh quyén dia phuong lién
quan trong viéc thuc hién nhiém vu ctia Ban Quan ly;

- Phé Trudng ban la nguoi gitip Trudng ban, chiu trach nhiém trudce
Truong ban va truéce phap ludt vé cac nhiém vu dugc phan cong; khi Truong
ban vang mit, mét Ph6 Trudong ban duge Trudng ban ty quyén quan ly, diéu
hanh c4c hoat dong cia Ban Quan ly.

3.2. Van phong va cac phong chuyén mén, nghiép vu:

- Van phong Ban Quan ly: C6 chirc ning tham muu cho Truéng Ban
Quan ly trong cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong chung cua Ban Quan ly.
Tham muu t6 chire thuc hién céc mat cong tac: Téng hop két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao, hanh chinh, phap ché; quan tri, tai vu; thong tin, cai cach
hanh chinh, nang luc canh tranh; to chirc bd may va cong tac can bd; khen
thudng, ky luat ddi véi td chire, c4 nhan thudc Ban Quan ly.

- Phong Ke hoach - Tong hop: C6 chirc nang tham muu cho Truong
Ban Quén ly ve cong tac téng hop, bdo cdo; quy hoach - ké hoach tong thé
dau tur phat trién; quan ly, sir dung ngudn vén ngén sach Nha nude dau tu vao
khu kinh té, khu céng nghiép; thuc hién viéc quan ly tai san cong, cac hoat
dong tai chinh - ngén s4ch cua Ban Quan ly.

- Phong Quan ly Pau tu: Co chirc nang tham muu cho Truong Ban
Quan ly thuc hién _cdng tac xuc tién dau tu; huéng dan va giai quyét tha tuc dau
tu cta céc du 4n dau tu vao khu kinh té, khu cong nghiép; quan ly céc du 4n
dau tu va theo ddi qué trinh trién khai thuc hién du 4n dén khi di vao van
hanh san xuét, kinh doanh (vén ngoai ngan sdach nha nudc).

- Phong Quan ly Doanh nghiép: Cé chirc nang tham muu cho Truong
Ban Quan ly thuc hién quan ly nha nudc ddi véi hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép; quan 1y vé lao dong va mot sé hoat dong thudc linh
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vuc an ninh, trt ty x& héi, phong chéay chita chdy, phong chéng thién tai va
ctru nan ctru ho trong khu kinh té, khu cong nghiép.

- Phong Quan ly Tai nguyén va Mbi truong: Co6 chure nang tham muu
cho Truéng Ban Quan ly thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc tai
nguyén va bao vé mdi truong trong khu kinh té, khu cong nghiép theo quy
dinh cua phap luat.

- Phong Quan ly Quy hoach va Xay dung: C6 chic nang tham muu
Trudéng Ban Quan ly thue hién viéc quan ly vé cong tac quy hoach xay dung
va x4y dung dau tu phat trién trong khu kinh té, khu c6ng nghiép.

- Phong H) trg va gidm st hoat dong déu tu: C6 chirc ning tham muu
cho Truéng Ban Quan ly huéng dan, hd tro cic nha dau tu hoan thién cac
thu tuc c6 lién quan trong qué trinh trién khai thuc hién du 4n; theo déi,
gidm sat viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cia cac phong, ban, don vi cho
céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan va giam sat viéc chdp hanh cac quy dinh
ctia phap luat ciia cac Nha dau tu du an dang trién khai dau tu vao khu kinh
té, khu cong nghiép.

4. Bién ché cong chirc va hgp dong lao dong theo Nghi dinh s6 111

- Bién ché cong chirc dugc UBND tinh giao nam 2024: 80 bién ché; da
tinh gidam 44 bién ché, dat ty 1€ 35,5% so v&i nam 2016 (Nam 2016, Ban
Quadn Iy Khu kinh té Dung Quat hop nhat véi Ban Quan y céc Khu céng
nghiép Quang Ngdi theo Quyét dinh s6 1915/0P-TTg ngay 04/10/2016 cia
Thii twéng Chinh phi; theo dé, bién ché tai thoi diém hop nhat 02 Ban Qudn
Iy la 124 bién ché).

- Hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6 111: 13 ngudi.

5. Thue trang dgi ngii cong chirc

Téng s cong chirc hién c6 tinh dén thang 01/2024 1a 71 ngudi. Cu thé:

a) Vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu: Thac si: 22 nguoi (chiém tylé 31
%), dai hoc: 46 nguoi (chiém 1y 1é 64,7 %), cao dang: 03 ngudi (chiém 1y Ié 4,3
%).

b) V& trinh d6 1y luan chinh tri: Cao cip: 20 ngudi (chiém ty 1é 28 %),
trung cap 30 ngudi (chiém 1y 1é 42 %).

¢) Vé trinh d6 tin hoc: Trung cép trd 1én: 06 nguoi (chiém ty 1é 8,5 %),
Chimg chi 65 ngudi (chiém ty 1¢ 91,5 %).

d) Vé trinh d6 ngoai ngit (Anh vin): Pai hoc tré 1én: 08 nguoi (chiém
1y 1é 11,3 %), Chimg chi 63 ngudi (chiém 1y 1é 88,7 %).

d) Vé bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc: Chuyén vién cao cip va
twong dwong: 03 ngudi (chiém ty 1é 4,3 %); Chuyén vién chinh va tuong
dwong: 50 nguoi (chiém ty 1é 70,4%), chuyén vién va tuong duong: 18 nguoi
(chiém 1y 1é 25,3 %).

e) V& co céu theo ngach: Ngach chuyén vién cao cp: 01 nguoi (chzem
ty I¢ 1,4 %); Ngach chuyén vién chinh va trong duong: 18 nguoi (chiém ty 1é
25,3 %); ngach chuyén vién va tuong duong: 50 nguoi (chiém ty 1é 70,4 %);
ngach can su va tuong duong: 02 nguoi (chiém 1y 1é 2,9 %).



Il. NHAN XET, PANH GIA

Qua trién khai thuc hién Dé 4n vi tri viéc lam da gitp cho Lanh dao
Ban Quan ly thyuc hién viéc phén céng nhiém vu tung phong chuyén mon gan
voi chire nang, nhiém vu cu the han ché dugc su chong chéo khi phéan cong
nhiém vu. Viéc sir dung, sép xép, bd tri va quan Iy cong chire, nguoi lao dong
duoc thuc hién hop 1y, vi tri ting cong viéc duoc sap xep phu hop véi chuyén
mén, khung nang luc; dén thoi diém hién tai doi ngil cong chire noi chung va
doi ngii céng chirc chu chét thuée Ban Quén 1y noi riéng hau hét déu da dap
g du cac didu kién vé tiéu chuén cua timg vi tri viéc 1am theo quy dinh (vé
trinh do va chuyén nganh dao tgo, boi dudng kzen thie quan Iy nha nude; Iy
luén chinh tri; boi dudng ldnh dao cap so, cdp phong; boi dudng an ninh
quoc phong cho cde doi twomg); c6 nhiéu kinh nghiém, thuc tién trong cong
tac, dam bao dép Umg hoan thanh nhiém vu theo yéu cau nhiém vu chung,
theo chirc néng, nhi¢ém vu va quyén han dugc cap tham quyén giao. Mit khac,
viée trién khai thuc hién d& an vi trf viéc 1am giup cho cong churc thay duoc vi
tri, vai trd, trach nhiém ctia minh, khong dun day, thoai thac cong viéc.

Vé muc do phuc tap: Pham Vi quan ly cia Ban Quan ly rét rong, voi
dién tich khoang 45.332 ha; bao gdm toan bd dién tich tu nhién ctia cac xa:
Binh Déng, Binh Thanh, Binh Chanh, Binh Thuan, Binh Tri, Binh Hai, Binh
Phudce, Binh Chau, Binh Hoa, Binh T4n Phti, Binh Thanh, Binh Duong, thi
tran Chau O, va mot phan dién tich cdc xd Binh Long, Binh Nguyén, Binh
Hiép, Binh Trung thudc huyén Binh Son; toan bo dién tich tu nhién cua xa
Tinh Phong va mét phan dién tich ciia xa Tinh Tho thudc huyén Son Tinh;
toan bo dién tich tu nhién x4 Tinh Hoa, x Tinh Ky thuéc thanh phd Quang
Ngai; toan bg dién tich huyén dao Ly Son va mat bién lién ké. bay ciing dugc
xem 14 yéu td tac dong trong viéc xac dinh mot s6 noi dung trong dé 4n.

Bén canh d0, trong qua trinh trién khai thuc hién D an vi tri viéc lam da
duoc phé duyét con mot s6 ton tai, han ché nhét dinh: Tén go1 Vi tri viéc lam;
Ban mé ta cong viéc clia timg vi tri viéc lam chua day du cac ndi dung theo
huéng dan ctia cac Bo, nganh Trung uvong..

Phan II1
XAC DINH VI TRI VIEC LAM BIEN LHE LAO DPONG HQP PONG
THEO NGHI PINH SO 111; BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG
NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH
CONG CHUC

I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM

1. Vi triviéc lam lanh dao, qudn ly: 06 vi tri.

1.1. Truong Ban: Truéng Ban Quan ly 1a nguoi ding dau Ban Quan ly, co
trich nhiém didu hanh moi hoat dong ctia Ban Quan ly, chiu trach nhiém truéc
UBND tinh, Chu tich UBND tinh va phép luat ve toan b hoat dong, hiéu qua
hoat dong cua khu kinh té, khu cong nghiép; phdi hop vdi nguoi dimg dau cac
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S&, ban, nganh, cac t6 chirc chinh tri - x& hoi, cac co quan va cap chinh quyén
dia phuong lién quan trong viéc thuc hién nhiém vu cia Ban Quan ly.

1.2. Pho Truong Ban: Phé Trudng ban la nguoi giip Trudng ban, chiu
trach nhiém truéc Trudng ban va trude phap luat vé cac nhiém vu dugc phan
cong; khi Truong ban vang mét, mot Phé Truong ban dugc Trudng ban uy
quyén quan ly, diéu hanh c4c hoat déng ctia Ban Quan ly.

1.3. Chanh Vin phong Ban Quan ly: Phu trach chung hoat dong cua Van
phong; quan ly, diéu hanh hoat dong cua Van phong; chiu trach nhiém trudc
Truong Ban va trudc phéap ludt vé toan bd hoat dong cia Van phong theo
chirc nang, nhiém vu dugc phan cong; truc tiép tham muu gitp Truong Ban
cac chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Ban Quén ly; didu phéi hoat dong
clia Ban Quaén ly theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cong tac d6i noi, dbi
ngoai cia co quan; cong tac t6 chirc can bd; cong tac dao tao, bdi dudng, quan
ly cong chirc, vién chirc cua co quan; cong tac cai cach hanh chinh; chi dao
xdy dung du toan thu, chi ngén sach hang nam va thuc hién viéc chi thuong
Xuyén phuc vu cong tac; tb chac theo doi, mua sdm, stra chita tai san thudc
Ban Quén ly quan 1y va mot s6 nhiém vu khac theo nhiém vu duoc phén
cong.

1.4. Truéng phong chuyén mon, nghiép vu thugc Ban Quan ly (Quan Iy
dau tu; Quadn Iy Quy hoach - Xay dung; Quan ly Tai nguyén va Moi truong;
Ké hoach - Téng hop; Quan Iy Doanh nghiép va Hb tro va Gidm sdt hoat
dong dau tu): Trudng phong 1a nguoi dung dau mét phong, chiu trach nhiém
quan ly, diéu hanh hoat d6ng ctia phong theo chiic ning, nhiém vy, quyén han
duoc giao, phan cong nhéan sy thude phong dam bao thyuc hién nhiém vu duoc
giao; thyc hién cac nhiém vu tham muu, tébng hop; tham muu, quan ly nha
nude vé nganh, chuyén nganh hoéc lam nhiém vu bao dam, phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Ban Quan ly theo su phan cong cua Trudng
Ban. Truéng phong chiu trach nhiém trudc Truong Ban va trude phap luat vé
moi hoat dong ctia phong theo chirc néng, nhiém vu dugc phéan cong.

1.5. Ph6 Chanh Vén phong Ban Quén ly: Pho Chéanh Vian phong gitp
Chanh Vian phong phu trach mot s6 linh vuc cong tac, chiu trach nhiém trudce
lanh dao Ban Quan ly, Chanh Vin phong va trudc phap luat vé linh vuc cong
tac duge giao; cung voi Chanh Van phong theo ddi cong chirc thuc phong;
béo cdo dot xuit theo yéu cau cta 1anh dao Ban Quéan ly, tham muu xay dung
cac quy dinh, dé 4n, quyét dinh, hudng dan, bao cdo, ... lién quan dén nhiém
vu dugc phéan cong.

1.6. Phé Trudéng phong chuyén mdn, nghiép vu thudc Ban Quan ly
(Oudn Iy dau tu; Quan Iy Quy hoach - Xdy dung; Quan ly Tai nguyen va Moi
truong; Ké hoach - Tong hop; Quan Iy Doanh nghiép va Hb tro va Gidm sat
hoat dgng dau tw): Phé Trudng phong gitip Trudng phong phu trach mét 56
linh vuc cdng tac, chiu trach nhiém trude lanh dao Ban Quan ly, Trudng
phong va trude phap luat vé linh vuc cong tac duoc giao; cung voi Trudng
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phong theo ddi cong chirc phong; bao cao dot xuat theo yéu r‘éu cua lanh dao
Ban Quéan ly, tham muu xdy dung cic quy dinh, dé an, quyét dinh, hudng
dan, béo cdo, ... lién quan dén nhiém vu duoc phéan cong.

2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh: 19 vi tri.

2.1. Chuyén vién chinh quan ly déu tu.

2.2. Chuyén vién chinh quan ly quy hoach xay dung.

2.3. Chuyén vién chinh quan ly dat dai.

2.4. Chuyén vién chinh vé méi truong.

2.5. Chuyén vién chinh Ve quan ly tai chinh, ngén sach.
2.6. Chuyén vién chinh ve quan 1y kinh té tong hop.

2.7. Chuyén vién chinh ve quan ly doanh nghiép.

2.8. Chuyén vién chinh vé& H6 tro va Giam sét hoat dong dau tur.
2.9. Chuyén vién quan ly dau tu.

2.10. Chuyén vién quan ly quy hoach xdy dung.

2.11. Chuyén vién Quan Iy hoat déng dau tu xiy dung.
2.12. Chuyén vién quan ly dat dai.

2.13. Chuyén vién vé mdi truong.

2.14. Chuyén vién Vé quan ly tai chinh, ngén sach.

2.15. Chuyén vién ve quén ly kinh té téng hop.

2.16. Chuyén vién Ve quan ly tai san cong.

2.17. Chuyén vién ve quan ly doanh nghiép.

2.18. Chuyén vién ve quan ly lao dong.

2.19. Chuyén vién vé Hb trg va Giam sat hoat dong dau tu.

3. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén ding chung: 20 vi tri.
3.1. Chuyén vién chinh Ve tong hop.

3.2. Chuyén vién chinh vé t6 chirc bd may.

3.3. Chuyén vién chinh Vé quan 1y nguén nhan luec.
3.4. Chuyén vién chinh vé hanh chinh - vin phong.
3.5. Ké toan vién chinh.

3.6. Chuyén vién Ve tong hop.

3.7. Chuyén vién Ve t chuc bo may.

3.8. Chuyén vién Ve quan ly nguén nhan luec.

3.9. Chuyén vién vé& hanh chinh - vin phong.

3.10. Ké toan truorng (ho#c phu trach ké todn).
3.11. Ké toan vién.

3.12. Chuyén vién ve quan tri cong sé.

3.13. Chuyén vién ve truyén thong.

3.14. Chuyén vién vé phap ché.

3.15. Chuyén vién vé thi dua, khen thuong.

3.16. Chuyén vién vé cai cach hanh chinh.

3.17. Van thu vién.

3.18. Chuyén vién vé luu tri.
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3.19. Van thu vién Trung cap.
3.20. Nhéan vién Thu qu¥.

4. Vi tri viéc lam hé tro, phuc vu: 04 vi tri.
4.1. Nhan vién k¥ thuét.

4.2. Nhéan vién phuc vu.

4.3. Nhan vién bao vé.

4.4. Nhan vién lai xe.

II. DANH MUC VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE CONG CHUC
VA HQP BONG LAO PONG THEO NP 111

1. Tong sb vi tri viéc 1am xéac dinh theo Dé 4n 1a 49 vi tri. Trong dé:

- Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly 1a 06 vi tri;

- Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh la 19 vi tri;

- Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung la 20 vi tri;

- Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 12 04 vi tri.

2. Bién ché cong chirc xé4c dinh theo D& an vi tri viéc 1am 1a 80 bién
ché. Ban Quan ly ¢ trach nhiém thyc hién tinh gian bién ché den nam 2026
theo Quyét dinh ctia Ban Thuong vu Tinh ty va cap ¢ thdm quyén; chu dong
bd tri bién ché cong chirc dugc giao timg nam theo vi tri viéc 1am da duoc phé
duyét.

3. Hop d6ng lao dong theo Nghi dinh sb 111 xac dinh theo Dé 4n vi

tri viéc lam 1a 13 nguoi. Ban Quan ly cht dong sap xép, bb tri theo ting vi
tri viéc 1am ho trg, phuc vu ddm bao hoan thanh cac nhiém vu dugc giao.

(Danh muc vi tri viéc lc‘;m, bién ché cong chiec, lao dong hop déng theo
Nghi dinh 111 theo Phu luc s6 01 dinh kem)

_ IIL BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA
TUNG VI TRI VIEC LAM

Cong viéc cu thé cua ting vi tri viéc lam dugc md ta theo nhiém vu

chinh, c6 xac dinh yéu cdu vé trinh do, nhém nang luc; khung cap d6 x4c dinh

yéu cau vé nang luc d6i véi timg vi tri viéc 1am thuc hién theo ‘hudng dan tai
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022, Thong tu so 11/2022/TT-

BNV ngay 30/12/2022 cta Bo trudng B Noi vu va cac Thong tu cua cac Bo
quén ly nganh, linh vuc lién quan.

(Bdn mé ta céng viéc va khung nang luc cua tumg vi tri viéc lam theo
Phu luc so6 2 dinh kem)

IV. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

Co cdu ngach cong chirc ctia Ban Quén ly duoc xac dinh theo Cong van
s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ctia Bd Noi vu vé viée xac dinh co cau
ngach cong chuc va co c4u hang chirc danh nghé nghiép vién chic, cu thé:
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1. Cong chire giir chirc vu lanh dao, quan ly (oom c6 28 bién che)

Trong khi chua c6 quy dinh, huéng dan clia cap c6 thim quyén vé xép
lwong ddi véi vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly, tam thoi xac dinh ngach céng
churc twong tmg véi timg vi tri viéc 1am theo Phu luc s6 01 kém theo Dé an.

2. Cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly (gom c6 52 bién

ché).

- Cong chure gitr ngach chuyén vién chinh hogc twong dwong: 21 nguoi,
chiém 40% tong so;

- Cong chuc gilt ngach chuyén vién hoac twong duong: 29 ngudi,
chiém 56% téng sd;

- Cong churc gilt ngach can sy hoic tuong duwong: 02 nguoi, chiém 4%
tong s0.

(Tong hop co céu ngach theo Phu luc s6 3 dinh kém)

Phan IV
TO CHUC THU'C HIEN VA QUY PINH CHUYEN TIEP

I. TO CHUC THU'C HIEN

Ban Quan ly c6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tuc va hiéu qua
Dé 4n duoc duyét; sap xép, bé tri cong chirc gifta cac phong va tuong duong
thudc Ban dé pht hop véi ting vi tri viéc lam; quan ly, st dung bién ché, thuc
hién viéc tuyén dung, bé tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach, dé bat,
bd nhiém cong chirc, ddm bao nang cao dugc chét lugng doi ngii cong chuec,
phat huy dugc hiéu luc, hiéu qua trong thuc thi céng vu.

II. QUY PINH CHUYEN TIEP

1. Trong truong hop céng chirc dwoc tuyén dung tir nam 2023 trd vé
trudc cua Ban Quén ly ¢6 chuyén nganh dio tao, trinh do dao tao khéng phu
hop véi vi tr tri viéc 1am dang dam nhéan theo Dé 4n thi van duoc tiép tuc
thuc hién. Déi véi cdng chuc dugce diéu dong tir co quan, t6 chtrc nay sang co
quan, t6 chirc khac cé chuyén nganh dao tao khong phu hop voi vi tri viée
lam du kién duoc dam nhan thi phai c6 it nhat 03 nim kinh nghiém trong -
nganh, linh vuec, vi trf viéc 1am dé.

2. Trong thoi han 1a 05 nim ké tir ngay P2 4n vi tri viéc lam dugc phé
duyét, Ban Quén ly xay dung ké hoach va phuong 4n sip xép, b tri cong
chire tai cac phong, don vi chuyén mén thudc Ban Quén 1y dam bao phu hop
véi s6 luong, co cau ngach, trinh d6 chuyén moén theo ting vi tri viéc lam./.




