1. Chuyén d61 c

N PHU LUC 1l
<[ THUTUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

2

AL

y trong, vat nuoi trén dat trong Iaa

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16.

UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
\tinh s6 570/0D-UBND ngay 16/4/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

Cac budéc . . . Pon vi/ nguoi Thai gian o N
. Noi dung cdng viéc . . Két qua thuc hién
thuc hién thwc hién thuc hién
< g ‘ - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. ~
T o - Miu sé 04
- Nhap dix liéu thong tin ho so vao phan mem. Ha
, \ - MO0 SO
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tur.
T6 chic, ca
N A A Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu | nhan; céng chirc Trong gio XA
BL:NOp hd so' | 4\, bé sung hoan thien hé so tai Bo phan Mot | hanh chinh | M1AUS0 2
cua cap xa
Truong hop tir chéi tiép nhén hd so: Lap Phiéu tur M3u sé 3
chéi tlep nhan va giai quyét ho so va néu 5 1y do
tir chdi theo quy dinh cua phép luat
i 2 A0 hA AL dian tir dén 18 A g - Mau 01
B2: (ghuyen Cﬁhuyfn po S0 giay, dl?n’tu dén lanh dao UBND | Cong chuc tai 04 gior 1am viec |
ho so cap xa de phan cong xu ly Bo phan Mot - Mau 04




cira cap xa - Ho so
B3: Phan cong | Lanh dao UBND cip x& phan cong cong chuc Lanh dao ST 3
LA A A ks < x| 04giolamviéc | Ho so
X ly ho so0 | chuyén mon xu ly UBND cap xa
- Hb so
- Du: thao van ban
Th t 1, tham dinh hd so th dinh chap thuan  hodc
" am muu xu 1y, am di O SO theo qu 1 O { . . - y A
B4: Xir Iy, tham | pian hanh Y o C%Sngncrr;\%cn 03 ngay lam | van ban khong
dinh ho so ' yenn Viéc chap thuan ban
Cap Xa dang ky chuyén
doi co cau cay
trong, vat nuoi trén
dat trong lda
Vin ban  chap
thuan  hoac van
v Al oA ban khong chap
BS: K duyét | ygND cép xa xem xét, quyét dinh. UBND cip X | 04 gior lam viéc | thuan bén ding ky

ho so

chuyén d6i co cau
cay trong, vat nudi
trén dat trong lda

B6: Phat hanh
ket qua giai
guyet

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho
SO.

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot
ctra cap xa.

Vin thu cap xa

04 gio lam viéc




- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan.

T6 chuc, ca

- Thu lai mau sb
01

< - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. | phan: cong chic Trong gid o i
B7: Tra ket qua . A , e A L N A . . - Tra két qua cho
- Moi td chuc, ca nhan danh gia mirc d hai long. | tal Bo phan Mot hanh chinh té chirc, cong dan
I , \ . N . % a X~ )
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dien t, | oo AP X@
I1. LINH VU'C KIEM LAM (01 TTHC)
1. Quyét dinh giao rirng cho hd gia dinh, c4 nhin va cong dong din cw
Thoi gian gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay nhdn dwege ho so hop Ié.
Cac budc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thuc hién

- HO gia dinh, ca
nhéan, cong dong

] - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so da - Mau 01
“Tié a . < s an cu ic o
Bl'Tlfp nhin | Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém Trong glo - Mau 04
ho so L \ , - Coéng chuc tai | hanhchinh .
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu Bo phan Mét - HO so
cua cap xa
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so gidy, dién tir cho 1anh dao UBND Cong chic ftai : 3
) > : Bo phén Mot 04 gio Ho so

SO’

cap xa dé phan cong xu ly

cura cap xa




Cac budc Néi d A N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
0i dung cong viéc
thuc hién ) 5 CONS Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phan cong | Linh dao UBND cip x4 phan coéng cong chirc | Lanh ~ dao 04 oid 13 so
xur ly tham muu xu ly UBND cap xa &
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh, truong
hgp ho6 so khong hop 1€ ¢ van ban tra 161 va néu o hie G
B4: Xir Iy hd so | 10 1y do. X;ng chue cap 07 ngay Hb so
- Trudng hop hd so hop 1¢ chuyér} hd so dén co
quan chuyén mon vé 1am nghi¢p cap huyén.
Tiép nhan, xir Iy ho so tai UBND cap huyén
B6 phan Mot cua cap huyén tiép nhan ho so, Cong chuc, vien
BS:T@pnh@l chup E e P 13 hia chure tai Bo phan 04 gic 7
N yén vé co quan chuyén mén vé lam nghiép | ;. \ X gio 0 so
ho so Mot cua cap
cap huyén dé phan cong xur 1y ho so huyén
Lanh dao co
B6: Phan cong | Lanh dao co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap glu;? Véchulyélenrl 04 oid 13 so
xtrly ho so | huyén phan cong xur Iy ho so nghiép chp &

huyén




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thue hién

- Cong chure, vién chic tham muu xir 1y hd so
theo quy dinh.

- Tham muu van ban phoi hop véi Phong Nong
Nghi¢p va Moi truong kiém tra ndi1 dung giao
rung theo quy dinh.

- Tiép nhan két qua kiém tra ciia Phong Nong
Nghiép va Moi truong .

Cong chtre, vién

- HO so

- Van ban gé nghi
phoi hop kiém tra

- Vin ban két qua

B7: Xwr ly ho so | - ';fham muu van bar‘l ph01' hop UBND cap xa | 4o Iy hd so 28 ngay Kidm tra
kiém tra hi€n truong rung tai thuc dia.
y . . . - hao cac vi
- Ti€p nhan két qua ki€ém tra thuc dia. Du’:[ ao cac van
) ) . ban lién quan
- Tong hop, tham dinh tinh chinh xdc va day du
diéu kién giao rung.
- Truong hop khong du diéu kién c6 van ban giri
ho gia dinh, cd nhan, cong dong biét va néu ro ly
do.
Lanh dao co
B8: Xem xét | Lanh dao co quan chuyén mén vé 1am nghiép cép quAa " ‘AchuyAen \ - To trinh
ho so huyén xem xét ho so mon - ve lam 01 ngay A
0s uyen x l’lghlép Cép - HO so

huyén




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thue hién

Quyét dinh giao

B9:J(y Phe LanEl dgo UBND cap huyén xem xét, ky phé | Lanh ) dao 03 ngay Hmg cia UBND
duyét ho s | duyét ho so UBND huyén huyén
Van thu’vvéo ,sé van ban, dong dau, luu trir 11(‘3 SO - Qu &t dinh iao
B10: Phat hanh | va chuyén két qua co quan chuyén mon ve lam | Van thu UBND . _uyet dini &
A - Y A 43 13 n iR v A s z o 04 gio rung cua UBND
két qua nghiép cap huyén dé lam co so t6 churc ban giao | cap huyén huven
thuc dia. v
Lanh dao co
B11: Chuyén ﬁanlﬂl dao €0 quan cl}uyep mon vé l?m nghiép cap qu:’:m ‘Achuyﬂen B Quyét dinh giao
£, e uyén chuyén Quyét dinh giao rirng cho cong | mén vé lam 04 gio )
quyét dinh , A Ty A % rung
chtrc, vién chuc xu ly nghiép cap
huyén
- Ban hanh van ban phdi hop véi UBND cap xa ' - Van ban phbi
B12: Phéi hep | © chtrc ban giao thuc dia; Cong chire, vien \ hop ban giao rimg;
o £ A LA e 1A e . chtrc chuyén 08 ngay . .
ban giao - Tiép nhan bién ban ban giao rung; mén - Bién ban ban

- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap xa

giao rung.




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thue hién

B13: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc c4 nhan

- Ky xé4c nhén tai mau s6 04

- Moi ho gia dinh, c4 nhan, cong déng danh gia
murc do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém

- Cong chirc Bo

phan Mot cua

cap xa

- Ho gia dinh, ca

nhan, cong dong

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mu s6 01
va tra két qua
- Thu gidy uy
quyén, gidy giol
thi¢u (néu co)

I11. LINH VU'C MOI TRUONG (02 TTHC)

1. Tham van trong danh gia tic dong moi truong

Thoi han giai quyét: Téi da 1a 15 (mudi 1dm) ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so tham véan theo quy dinh.

Cac buorc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- T6 chuc, ca

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. nhan . - Mau s6 01
B1: Nop hd so | - Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Coéng chirc tai i};ﬁ? %h‘(’::](;] - Mau s6 04
- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién ta. B6 phan Mot - Hd so
cua cap xa
n . : - Mau s6 01
] 22 A R A A A ) A A . | Cong chiuc tai
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Cong chirc Bo phan Mot 01 ngay - Miu s 04

SO

chuyén mon.

cua cap xa

- HO so




Cac buorc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3: Kiém tra,

Cong chtrc chuyén mon:

- Xem x¢ét tinh day du, hop 1é ctia hd so tham van
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua day du theo quy dinh
thi soan thao van ban thong bao to chirc, ca nhan

- Ho so
- Dy thao Thong

5 ] 11 nga
thue hién xir If, | hoan thién. CCf?ljl);gén ménChu’C 9 | béo hoan thién
trinh ky + Truong hop du dleu kién thi soan thdo van ban - Dy thio Cong
c6 ¥ kién tham van vé qu4 trinh thuc hién dy an. van
- Trinh Chu tich/Phé Chu tich UBND cip Xa
dugc giao phu trach linh vuc moéi truong quyét
dinh.
- Vian ban y kién
: tham van vé qua
, o Chi  tich/Pho co g e
B4: Pha .. | Xem xét, ky van ban c6 y kieén tham van v€ qua | Chy tich UBND ér;n uc hien du
TRE QUYEE | winh thye hién dy dn. chp xd dugc giao | 02 ngay k
phu trach linh - HO s0
vuc moi trudng -Mau s6 01
- Mau s6 04
e Lx Vin ban c6 y kién
BS:Phathanh | _ v;4 6, déng déu, Tuu trit hd so 4 A .
va chuyén két > 08 Gt Van thu xa 01 ngay tham van vé qud

qua

- Chuyén ho so cho B phan Mot ctra.

trinh thuc hién du
an




Cac buorc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B6: Tra két qua

Cong chuc tai B phan Mot ctra cap xa thuc hién:
- P& nghi t6 churc, ca nhan ky xac nhan viéc nhan
két qua trén Mau so 04.

- Moi t6 chure, cd nhan danh gid mtrc do hai long,
sau do ket thic vige tra két qua trén phan mém.

- Cong chirc tai
B6 phan Mot
cua cap xa

- T chic, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Miu s6
01

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc
uy quyén)

Luu y: Truong hop trong thoi gian quy dinh UBND cdp xd khéng cé phdn héi trong thoi gian quy dinh dwoc coi la théng nhat
VOl ngi dung tham van.

2. X&c nhan Hep dong tiép can ngudn gen va chia sé lgi ich

Thoi gian giai quyét: Téi da 1a 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so theo quy dinh.

Cac buéc n A Don vi/nguoi Thoi gian P .
thuc hién Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Té)A chic, ca _ - Mau sb 04
B1: Nop hd so |- Nhap dix liéu thong tin ho so vao Phan mém. nhan, cong chuc r;g;or?ghgiln(;] - Hb so

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién ta.

tai Bo phan Maét
cua

- H¢ théng thong
tin  giai  quyet
TTHC dugc cap
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Cac budc . A Pon vi/nguoi Theoi gian PO -
thc hien Noi dung cdng viéc thuc hign thuee hién Ket qua thwc hién
nhat dir liéu
. , : - Mau s6 01
. 2 LA PO A e N A A , |Cong chuc tai
B2: Chuyen ho ChuyAen h9 so (ban giay, dién tu) ve Cong chic Bo phan Mot | 02 gio lam viec | - Mau sé 04
SO chuyén mén. ) ‘
cua - Ho so
Cong chuc chuyén mon:
- Xem x¢ét tinh day du, hop 1& cua hd so xac nhan
theo quy dinh: ‘
] + Trudng hop ho so chua ddy du theo quy dinh -Ho so
B3: Kiém tra, |thi soan thao van ban thong bao t6 chac, cad nhéan | . . - Du thao Thong
A A Cong chuc 5 . A
thuc hién xir ly, | hoan thién. chuyn mén 02 ngay b&o hoan thién
trinh kY |4 Truong hop da didu kien thi 1am phiéu trinh - Du thao ban xac
trinh Lanh dao phu trach. nhan
- Trinh Chu tich/Phé Chu tich UBND cap xa
dugc giao phu trach linh vuc moéi trueong quyet
dinh.
Chu tich/ Pho L
Chﬁ thh UBND - ,Van,\ban y k|en
B4: Phé duyét |Xem xét xac nhan Hop ddng tiép can ngudn gen chp xa  duoc 05 naa xac‘nhan
hd so va chia sé loi ich cho t6 chirc, ca nhan dé nghi | giao phu  tréch 0 Ngay “Hb so
linh vyc mOl _ M3u sé 01

truong
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Cac budc A A =" Pon vi/ngwoi Thot gian £ , "

thuc hién N@i dung cong viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
BS: Phat hanh | _ v/ 5§, dong dAu, luu trix hd so in ban c6 ¥ kié
va chuyén két > G0N A Vin thu xa 02 gio lam viéc Van ban co y kien

qua

- Chuyén hd so cho Bo phan Mét cira.

Xac nhan

B6: Tra két qua

Cong chuc tai B phan Mot cua thuc hién:

- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mie d6 hai 1ong.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira dién tu.

Cong chuc tai
Bo phan Mot
cira, t6 chuc, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01
- Thu van ban uy
quyen (néu duoc uy
quyen)

IV. LINH VU'C PAT PAI (01 TTHC)
1. Hoa giai tranh chap dit dai

Thoi han gidi quyét khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhédn dwoc don yéu cau hoa gidi tranh chdp dat dai.

Cac buorc

thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

A Nguoi dé nghi nop don yéu cau hoa giai tranh Y . Trong gio A
B1: Nop don chap dét dai tai UBND cap xa Nguo1 de nghi hanh chinh Ho so
] ) . | Cong chic dia Thong bao Thuy ly
B2: Tiep nhan | Ti€ép nhan don yéu cau hoa giai tranh chap dat | chinh/Cong churc 03 ngay don yéu cdu hoa

va xir ly don

dai.

Tu phap cua
UBND cap xa

giai tranh chap dat
dai hoac khong thu
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Cac buorc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

Iy don yéu ca‘i,u hoa
gidi tranh chap dat
dai.

B3: Tham tra,

Tién hanh tham tra, xac minh nguyén nhan phat
sinh tranh chép, thu thap glay to, tai liéu co lién

Cong chuc dia
chinh/Cong chirc

Bao cao két qua
xac minh gui Chu

Tu pha cua : i 51 dob :
Xac minh quan do cac bén cung cip vé ngudn goc dat, qua UBN[I)D L 15 ngay u;:}; Ho donAg hoAa
cap xa gidi tranh chap dat
trinh st dung dat va hién trang st dung dat. dai
B4: Thanh 14p | Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chép dat dai CC}EE% /C%Irlluc ch(?'ii Quyét dinh cua
Hoi dong Hoa | dé thyuc hién hoa giai (quy dinh tai diém b khoan Tu phépg cia 02 ngay Chu tich UBND
giai 2 Diéu 235 Luat Dat dai). UBND cép xi cap xa.
T6 chire cudce hop hoa gidi ¢6 sy tham gia ctia cac | Chi  tich  Hoi \
B5: Té chirc hda | bén tranh chdp, thanh vién Hoi dong hoa giai | dong hoa gidi va 10 ngay Bién ban hoa giai.
gidi tranh chap dat dai va nguoi c6 quyén lgi, nghia | cic thanh phan ®)
vu lién quan. lién quan
Trong thodi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa Chi tich UBND
A v e 1. | g1dl thanh ma cac bén tranh chap coy kinbang van | z < iia: aa A 14 e
BO: To chirc lai ban khac vi ndi dung da théng nhat trong bién ban | SoP *& Hoi dong Bién ban hoa giai
cude hop Hoa 1 CUng & & hoa giai va cac| 05ngdy | thanh hoic khéng

giai

hoa giai thanh thi Chi tich UBND cap x4 to chic lai
cudc hop Ho1 dong hoa giai dé xem xét, giai quyét
doi vaéi y kién bo sung.

thanh phan lién
guan

thanh.
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(*) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai ¢6 chir ky cua Chu tich Hoi ddng hoa giai, cac bén tranh chip c6 mit tai budi hoa giai, cac thanh vién
tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap xa).

- Bién ban hoa giai duogc giri cho cc bén tranh chap va luu tai UBND cap xa.

Truong hep hoa giai khong thanh thi UBND cap x4 1ap bién ban hoa giai khong thanh va huéng dan cac bén tranh chap giri
don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

Ghi cha:

- Thoi gian giai quyét TTHC: Pugc tinh tir cac budc 2, 3, 4, 5 ctia quy trinh.

- Thoi gian thuc hién hoa gidi tai budc 5 da tinh cho cé thoi gian to chirc hoa giai dén lan hai.
V. LINH VU'C NONG NGHIEP (01 TTHC)

1. Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phuwong (cip xa)

Thoi gian gidi quyét: 60 ngdy ké tir ngay nhdn dit hé so hop Ié.

Cac budc N o Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
n Noi dung cong viéc . N »
thuc hién thuc hién thwe hi¢én thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. T8 chuc cong . - Mau sd 01
B1: Nop hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phin mém. | chtc tai Bo phan rgr?r?%h%ln% | M3u s6 04
- Quét scan, sé héa va luu trit hd so dién tir. Mot cua - H) so
2 A |- Chuyen hd so gidy, file dién tr tir Bo phan Mot Té chuc, cong > - Mau 50 01
B2: Chuyén ho ’ A 04 gio x
cira vé co quan quan 1y nha nudc vé khuyén | chuc tai B phan - Mau so6 04

SO

nong ¢ xa Mot cua L HS so
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B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh ho so

Lanh dao co - Mau s6 01
. ) 04 gid X 2
Phan cong ti€ép nhan va xtr 1y hd so quan quan 1y nha 8 - Mau so6 04
nudc vé khuyén .
nong ¢ xa - HO so
Chuyén vién co - Mau s6 01
Thu 1§ hd 5o va chudn bj cho cong tac tham dinh | 9Ua7 uan 1y nha 02ngdy Mausé 04
nudc vé khuyén .
nong ¢ xa - HO so
Tham dinh ndi dung, dy toan kinh phi
+ Truong hop 1: HO so khong du dicu kién giai
quyet: Thong bao tur choi xtr ly ho so (Ghi 16 1y
do tur choi) - Lanh dao co
+ Truong hop 2: HO so chua di diéu kién giai | quan quan ly nha My s 01
quyet: Thong bao, huong dan don vi b6 sung, nuéc vé khuyén . .
hoan thién h6 so (Néu qua thoi gian bd sung ho nong o xa 39 ngay - Mau s6 04
50 quy dinh tai van ban thong bao: Ttr choi xr 1y | - Chuyén vién co - Hd so
ho6 so quan quan ly nha
+ Truong hop 3: Hd du didu kién giai quyét: T6 | nuée vé khuyén
chuc hop hoic lay y kién bang van ban cac co | hong o xa
quan, don vi chuyén mon vé cac ndi dung Ké
hoach Khuyén néng ¢ lién quan
T6 chirc hop hodc lay v klen bang van ban cac co CO‘ quan quan ly
nha nudc ve
quan lién quan vé su can thiét, du toan kinh phi .~ .
khuyén nong & xa 10 ngay

va cac ndi dung Ké hoach Khuyén nong co lién
quan

va cac co quan co
lién quan
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B4: Ra soat ho
so' trinh l1anh

1 - Mau s6 01
daov CO’, quan - Hoan thién Ké hoach Khuyén nong theo y kién CO: quan quan 1};] \ x £
quén ly nha . AN nha nudc Ve 02 ngay - Mau so 04
oo A cua cac co quan, don vi ¢o lién quan LA
nuéc vé khuyén nong & xa “H so
khuyén nong &
xa xem xét
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Lanh dao Co - Vin ban dé nghi
quan quéan ly nha phé duyét tiep
P nudc vé€ khuyén nhan To trinh Ké
B§ i Gl~l’l ho sor . . T L, 3 ; | nong ¢ xa > hoach Khuyén
trinh lanh dao | Bao céo, trinh UBND cap xa ra Quyéet dinh Ké _ 3,5 ngay A ,
£ A oA SR AN - Cong chtre, vién nong cua Co quan
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