RUNG TAM CONG
AO VA T[N HOC

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 603 /QB-UBND Qudng Ngai, ngay /7thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
m6i ban hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira di, b6 sung trong
linh vure hoa gidi thwong mai thudc tham quyén giai quyét
cua S& Tw phap tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cir Cac Nghi dinh cua Chinh phii: Sd 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6

nam 2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh, s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 sira doi, bo sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 sita doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua

Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cuea, mot cura lién
thong tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can civ cdc Quyét dinh cia Uy ban nhdn dan tinh: So 4412022/0D-

UBND ngay 24 thang 11 ndm 2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot
cuwa, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Quang Ngai; so  34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 ban hanh
Quy ché hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh s6 1155/0D-UBND ngay 30 thdang 6 nam 2025 cua Chu

tich Uy ban nhdn ddn tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi
ban hanh; Danh muc thu tuc hanﬁ chinh dl:t’O’C sira doi, bo sung trong linh vuc
hoa giai thwong mai thuoc tham quyén gidai quyeét cua So Tw phdp tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 29/TTr-STP ngay

31 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)

moi ban hanh; TTHC dugc sura d6i, bd sung trong linh vuc hoa giai thuong mai
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phép tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Trach nhiém cua cac co quan


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
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1. S& Tu phap theo ddi, hudéng dan va thuc hién viée giai quyét TTHC dam
bao ding Quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh ndi bg, kip thoi bao céo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan tham
muu, dé xudt xir 1y trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham quy trinh
noi bd theo quy dinh.

3. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phdi hop v6i S Tu phap va cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, can ci Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét
TTHC dé thiét 1ap trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy trlnh
noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc hoa giai thuong mai thudc thim quyen
giai quyét ctia SO Tu phap khong duoc diéu chinh tai Quyét dinh nay van giir
nguyén hiu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc cac So: Tu
phap, Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac t6 chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyet dinh nay./,;;

Noi nhén: o KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4 PHO CHU TICH
- B Tu phap; '
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); ZER

- CT, PCT UBND tinh; ¥ SR A
- VPUB: Céc PCVP, NC;
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC. Qs

4
Al

Nguyén Ngoc Sam
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H NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH

UA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH QUANG NGAI

Kemetiieo Quyét dinh so: 602 /0P-UBND ngay 7/thang 8 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan ho so:

~ + Trudng hop I}é so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu
s0 01 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan ddn tinh); Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet ho
SO (Mdu so 04 - Quyét dinh so6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh);

N +,Tru’(‘)’ng hgp ho so 9hu:a du diéu kién tiép nhan, can hoan th?ién hd so thi ban hanh Phiéu huong dan, hoan thién hd so
(Mdu so 02 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

~ * Trudng hop tr chéi tiép nhan hod 8o thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu sé 03 - Quyét dinh
50 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Khi chuyén ho so glay Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh); Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 - Quyet dinh so
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhén dan tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la
“Ho so”

- Khi phan cong xtr ly ho so, chuyén tiép hd so tir bd phan nay sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi o tén nguoi
phén cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:
_+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Théng bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu sé 06-
Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).
+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chwa day du, chwa hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tr
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Thong



4

bao b6 sung, hoan thién lai hé so (Md~u 6 07- Quyét dinh sé 750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dén tinh);
trur trudng hop phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu so
08 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sd 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thil tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cdp dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tt 1a: “Mau sb 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau sé 06

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tit la TTHC.

+ Uy ban nhan dan, viét tit 1a UBND.

+ Phong Hanh chinh va B tro tu phap, S& Tu phap, viét it 1a “Phong HC&BTTP”.
+ Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh, viét tat 1 phan mém Mat cira.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1 Trung tam.
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_ 1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Cap Gidy phép thanh lap Trung tim hoa giai thwong mai

Thoi gian giai quyét:

-Trong thoi hgn 15 ngay ké tir ngay nhdn dwgc hé so hop 16, S¢ Tuw phdp tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhédn dédn
tinh xem xét, cap Giay phép thanh lap cho Trung tdm hoa giai thuwong mai.

- Trong thoi hgn 05 ngay lam viéc ké tir ngay S6 Tw phdp trinh ho so dé nghi, Chii tich Uy ban nhdn dén tinh xem
xét, cdp Gidy phép thanh ldp cho Trung tam hoa giai thwong mai.

So do cac

. A n o DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
blr(l)’lﬁét;u.rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén hé so. ‘ - Maflu sf:) 01;
B1: - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gi¢ | - Mau s0 04. ’
Nhan ho so | mém M{t cura. chue tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién s0 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 1 a NI N - MAu s6 01;
Chuyén hd Ch}lyer} h’o so (ban gidy/dién tir) vé So Tu Cong chu’Ac tai 02 gics - Miu sé 04,
phap xu 1y. Trung tam A
SO’ - HO so.
PhéBng(::ﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 oid : ﬁgﬁ :g 8411’
Nan €Ng | . inh cong tinh va phan cong xir Iy hd so. HC&BTTP 8 : |
xur ly ho so ] ‘ - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: -M3ausé 01:
B4: - Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich | .., o - Mau s6 04.
Z - ae , . X, 4 z  ~.~ | Cong chirc Phong s CHOS
Tham dinh | UBND tinh xem xét, quyét dinh cap Giay 10 ngay 0 50.
A . \ ~ ~ N HC&BTTP
ho so phép thanh 13p Trung tam hoa giai thuong

mai;

- Dy thao To trinh va du thao
Giay phép thanh 1ap Trung




- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

tam  hoa  giai  thuong
mai/Théng bao tra ho so
khong giai quyéet (Mau so 08).

- Xem xét dy thao T trinh va dy thao Giay

B5: phép thanh 14p Trung tdm hoa giai thuong ) Mfl us6 04.
Xem xét Dy | mai/Thong bio tra hd so khong giai quyét c6 - Hoso. N
SN ~ \ - Du thao To trinh va du thao
thaova | néurd ly do; Lanh dao Phong 03 nai Gidv phéo thanh 180 Trun
trinh Lanh | - Trinh Linh dao S¢ dy thao To trinh vadu|  HC&BTTP gay | nay pacp thanh fap [1TUNG
o P s n N tam  hoa  giai  thuong
dao Sé ky | thao Giay phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai A . . 1A
O < A a1 A o mai/Thong bao trd ho so
van ban | thuong mai/Thong bao trd ho so khong giai A X x4
Lo A khong giai quyéet (Mau so 08).
quyeét co néu ro ly do.
B6: |- Ky To trinh dé trinh Chi tich UBND tinh NMau S0 0%
Ky dgygtya quyet dml’! ap Giay ph;p thanh 1ap Trung - Tor trinh va du thao Gidy
chuyén van | tam hoa giai thuong mai/ Ky thong bao tra . ) 5 . . . A A
N s Lanh dao S¢ 01 ngay | phép thanh 1ap Trung tdm hoa
thw Sé phat | ho so khong giai quyét ¢c6 néu ro ly do; A .
X < giai thuong mai/Thong béo tra
hanh viin | - Chuyén vin thu S& vao s6, phat hanh vin A A X x
ban ban ho so khong giai quyét (Mau
' s0 08) da dugc ky duyét.
- Vao so van ban, dong dau; ’
- Gui To trinh va du thao Giay phép thanh To trinh va du thao Giay phép
B7: lap Trung tam hoa giai thuong mai kem | Van thu S Tu thanh 18p Trung tam hoa giai
Phat hanh | Giay phép thanh l@p Trung tdm hoa giai | phap, Cong chic 02 gio thuong mai/Thong bdo tra ho
van ban | thuvong mai/Gui Thong bao tra ho so khong Phong HC&BTTP so khong gidi quyét kém ho
giai quyet keém ho so vé Trung tam; SO.
- Luu trit ho so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xwr ly ho so lién thong trinh UBND tinh
B8: 5 . \ ;
. X n Trung tdm nhan hé so lién thong, luan A 0,5ngay |- HOo so.
Tiép nhan chuyén vé Van phong UBND tinh dé xt 1y Trung tam lam viéc | - Phiéu chuyén.

ho so tai




Trung tam
BY: Phong Noi chinh tham muu, xt 1y hd 50, Phong Noi chinh, 02 naa ?ﬁghaigglaﬁbiheﬁ;ihiﬁiéﬁp
P2 |trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong UBND | .= "98Y ol i
Xiwrly ho so | . ) lam viéc | mai/ Van ban tir choi (c6 néu
dinh tinh O
rd ly do).

Bquo: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Gidy phép thanh 1ap Trung
Chu tich X~k . NI N - 5 A Y .
UBND tinh | 3P Giay phep thanh 14p Trung tam hoa giai Chu tich 02 ngay tam hoa giai thuong mai/ Van
xem xét thuong mai. Truong hop tir choi thi thong UBND tinh lam viéc | ban tir chdi (c6 néu 10 1y do)
quyét dinh b&o bang van ban (cé néu rd ly do) duogc ky duyét.

- Vo sb van ban.
- Gui Quyét dinh cp Gidy phép thanh lap ,

B11: Trung tam hoa giai thuong mai/Van ban tur 0.5 nai Giay phép thanh 1ap Trung
Phat hanh | choi (co néu rd Iy do) cho S& Tu phap va Van thu le‘;m \?iéZ tdm hoa giai thuong mai/Vian
vian ban | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh dé ' ban ttr choi (co néu ro ly do).

trd két qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trix ho so.
- Mau 6 01;
- Mau s6 04.
- Giay phép thanh lap Trung
- S hoa két qua giai quyét; tam hoa giai thuong mai/Van
B12: N T X, 1 . , Cong chuc tai Trong gid | ban tor choi cap Gidy phép
Tra két qua | Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | thanh 1ap Trung tdm hoa giai

- Két thuc ho so trén phan mém Mat cura.

thwong mai cua Chu tich
UBND tinh/ Théng bao tra ho
so khong gidi quyét kém ho
SO.
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2. Cip lai Gidy phép thanh 1ap Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy phép thanh lap chi nhanh, vin phong dai
dién cia to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1

So dd cac

. A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
blr(lrl:ét;u,rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ - Mailu scf) 01;
B1: - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gi¢ | - Mau s0 04. ’
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ ’ chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so héa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: 2 La ik raa e A s ) o - Mau s6 01;
Chuyén hé Ch}lyer} h,o so (ban gidy/dién tir) vé S Tu Cong chu’Ac tai 02 gics - Miu sé 04,
phéap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?\gcéﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 oid : ﬁgﬂ zg 8411’
Nan NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1y hd so. HC&BTTP & ; '
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hd so: : ﬁgu zg 8}1
- Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich oo '
UBND tinh xem xét, quyét dinh cap lai Giy - Hosso.
. . ~ R - Dy thao T¢ trinh va du thao
B4 phep thanh lap Trung tam hoa giai thuong Quyét dinh cta Chi tich
=% | 'mai, chi nhanh, vin phong dai dién cua t6| Cong chirc Phong \ yer cit cua AU HeY
Tham dinh o g ; . N 02 ngay UBND tinh vé viéc cap lai
\ chuc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai HC&BTTP X . \ A
ho so Giay phép thanh 1dap Trung

Viét Nam,

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai
quyét (néu 15 1y do).

tam hoa giai thuong mai, chi
nhanh, van phong dai di¢n cua
t6 chirc hoa giai thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam, du




thao Gidy phép thanh Iap
Trung tdm hoa giai thuong
mai, chi nhanh, van phong dai
dién cua t6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam/Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau s6 08).

- Xem Xxét va trinh Léanh dao S¢ du thao To
trinh va du théo Quyeét dinh cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cap lai Giay phép thanh

- Mau s6 04.

- Hd so.

- Dy thao To trinh va du thao
Quyét dinh caa Chu tich
UBND tinh vé viéc cap lai
Gidy phép thanh 1ap Trung

B5: lap Trung tam hoa giai thuwong mai, chi ~ . S
. . b . R SR tam hoa giai thuong mai, chi
Xem xét Dy | nhanh, van phong dai dién cua t6 chirc hoa . b . A
SRR R .2 XA ~ . nhanh, van phong dai dién cua
thao va glai thu:gng mai nudc ngoai tai Vigt Nam; du | Lanh dao Phong 05 na @ chirc hoa eidi thuone mai
trinh Lanh | thao Giay phép thanh lap Trung tdm hoa giai HC&BTTP 0 NGy . oa glal - & o
Y : A - . . o nudc ngoai tai Viét Nam; du
dao S6' ky | thuong mai, chi nhanh, van phong dai dién , % , . N
S A SR S . thdo Giay phép thanh Iap
van ban | cua t6 chuc hoa giai thuong mai nudc ngoai n .
C NTiA A . 2 1A A Trung tam hoa gidi thuong
tai Viét Nam /Thong bio trd hd so khong Lo, < . .
i quy &t 6 NBU I5 1§ do; mai, chi nhaph, van phong dai
& ’ dién cua to chuc hoa giai
throng mai nudc ngoai_tai
Viét Nam/Thong bao tra ho so
khong giai quyéet (Mau so 08).
B6: - Ky T¢ trinh dé trinh Chu tich UBND tinh - Mﬁu s0 04.
Ky duyét va | quyét dinh cap lai Giay phép thanh lap - H6 so. ’
chuyén vin | Trung tdm hoa gidi thuong mai, chi nhanh, Lanh dao So 0,5ngay |- To trinh va du thao Quyet
thw S¢ phat | van phong dai dién cua to chuc hoa giai dinh cap lai Giay phép thanh
hanh vin | thvong mai nudc ngoai tai Viét Nam/Ky 1ap Trung tam hoa gidi thuong
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thong bao tra ho so khong giai quyét cd néu
ro ly do;

- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh vin
ban.

mai, chi nhanh, van phong dai
dién cua td6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam; du thao Giay phép
thanh 1ap Trung tdm hoa giai
thuong mai, chi nhanh, van
phong dai dién cua t6 chiic
hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam/Thong bao
tra hod so khong giai quyét
(Mau sb6 08) da duoc ky
duyét.

B7:
Phat hanh
van ban

- Va0 s6 van ban, dong dau:

- Guri TO trinh va du thao quyét dinh cia
Chu tich UBND tinh kém du thao Giay phép
thanh 1ap Trung tam hoa giai thuong mai,
chi nhanh, vin phong dai dién cua t6 chirc
hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam/Thong bao tra hd so khong giai quyét
kém ho so vé Trung tam;

- Luu trix ho so.

Van thu Sé Tu
phap, Cong chirc
Phong HC&BTTP

02 gid

To trinh va dy thao Quyét
dinh cap lai Gidy phép thanh
1ap Trung tdm hoa giai thuong
mai, chi nhanh, van phong dai
dién cia to6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam cua Chu tich UBND
tinh kém du thao Gidy phép
thanh 13p Trung tdm hoa giai
thuong mai, chi nhanh, van
phong dai dién cua to chirc
hoa gidi thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam/Thong bao
tra ho so khong giai quyét
kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh UBND tinh
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B8:
Tiép nhén
hd so tai
Trung tam

Trung tém nhan hd so lién thﬁ[]g, luén
chuyén vé Van phong UBND tinh dé xur Iy

Trung tam

0,5 ngay

- HO so.
- Phiéu chuyén.

B9: ‘Xfr ly
ho so

Phong Noi chinh tham muu, xu 1y hd 50,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Phong Noi chinh,
Vian phong UBND

tinh

01 ngay

Du thao Quyét dinh cép lai
Gidy phép thanh 1ap Trung
tam hoa giai thuwong mai, chi
nhanh, van phong dai di¢n cua
t6 chuc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam kém
du thao Gidy phép thanh lap
Trung tam hoa giai thuong
mai, chi nhanh, van phong dai
dién cta to6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam/Vin ban tir chdi (c6
néu ro ly do).

B10:
Cha tich
UBND tinh
xem xét,
quyét dinh

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
cap lai Gidy phép thanh 1ap Trung tdm hoa
gidi thuong mai, chi nhanh, van phong dai
dién cua t6 chtrc hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chéi thi
thong bao bang van ban (c6 néu ro 1y do)

Chu tich UBND

tinh

01 ngay

Gidy phép thanh 1ap Trung
tam hoa giai thuong mai, chi
nhanh, van phong dai di¢n cua
t6 chic hoa giai thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam/Van
ban tir chéi (c6 néu rd 1y do)
dugc ky duyét.

B11:
Phat hanh
van ban

- Vao s6 vin ban.

- Gui Gidy phép thanh 1ap Trung tdm hoa
giai thuong mai, chi nhanh, van phong dai
dién cua t0 chtirc hoa giai thuong mai nudc

Van thu

0,5 ngay

Gidy phép thanh 1ap Trung
tam hoa giai thuong mai, chi
nhanh, van phong dai dién cua
t6 chic hoa giai thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam/Van
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ngoai tai Viét Nam/Van ban tir chdi (c6 néu
ré ly do) cho S& Tu phap va Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai
quyét cho cong dan.

- Luu trir ho so.

ban tir choi (c6 néu rd 1y do).

B12:
Tra két qua

- S hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- MAu s0 01;

- Mau s6 04.

- Giay phép thanh 1ap Trung
tam hoa giai thuwong mai, chi
nhanh, van phong dai di¢n cua
t6 chuc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam/Van
ban tir chdi cap lai Gidy phép
thanh 13p Trung tdm hoa gidi
thuong mai, chi nhanh, van
phong dai dién cua t6 chiic
hoa gidi thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam cua Chu
tich UBND tinh/Thong béo tra
hd so khong giai quyét kém
hd so.
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3. Bo sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tim trong tai

Thoi gian giai quyét:

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S¢ Tu phap tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, quyét dinh bo sung hoat dong hoa giai thuong mai cho Trung tam trong tai.

-Trong thoi hgn 03 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Tu phép trinh hd so d& nghi, Chu tich Uy ban nhin déan tinh xem
x¢€t, quyet dinh b6 sung hoat dong hoa giai thuong mai cho Trung tdm trong tai.

So do cac

. A n - DPon vi/nguoi Thoi gian £ . -
blr(lrl:ét;u,rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Huoéng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ - Maflu scf) 01;
B1: - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gi¢ | - Mau so 04. ’
Nhan ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ chue tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so héa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A ) - A - n ) A Q2 A , . -M?lu Sé 01;
Chuyén hé Ch}lyer} h,o so (ban gidy/dién tir) vé So Tu Cong chu’Ac tai 02 gics - Mau sé 04,
phéap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?\gcéﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 oid : ﬁgﬂ :g 8;’
Nan NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hé so: -Mau s6 01;
S . _ - Mau s0 04.
B4- - Truong hop da diéu kién thi trinh Chu tich - Hb so
2 . |UBND tinh xem xét, quyét dinh bd sung| Cong chirc Phong \ o 9
Tham dinh |, - dong hoa giai thuong mai cho Trung | HC&BTTP 04ngay | - Dy thao To trinh va dy thao
ho so Quyet dinh cua Chu tich

tdm trong tai.

- Trudng hop khong du co so dé giai quyét

UBND tinh vé viéc bd sung
hoat dong hoa giai thuong mai
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thi dy thao Thong bao tra ho so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

cho Trung tam  trong
tai/Thong béo trd ho so khong
giai quyet (Mau so 08).

- M:?lu s6 04.
B5: |- Xem xét va trinh Lanh dao So dy thao To - Hosso.
Xem xét Dw | trinh va du théo Quyét dinh ciia Cha tich bﬁuétthagir%o télf?; Vgh%lf tgiﬁ
thdova | UBND tinh v& viéc bd sung hoat dong hoa| Lanh dao Phong \ yer dinn tua Lhoo U
\ ~ : A 01 ngay UBND tinh vé viéc bd sung
trinh Lanh | giai thuwong mai cho Trung tam trong HC&BTTP hoat déne hoa widi thirone mai
dao S ky | tai/Thong bao tra ho so khong giai quyét co cho .T%u ng & Am %roﬁg
vin ban | néuro ly do. tai/Thong bao tra hf) SO khé)ng
giai quyet (Mau s6 08).
- Ky Té trinh v du thao quyét dinh caa Cha : gg“;so 04.
B6: tich UBND tinh d¢ trinh Chu tich UBND ky CTo trllnh va dy thao Quyét
Ky duyét va | Quyét dinh vé& viéc bd sung hoat dong hoa o cta Chi tich UBND ﬁ{]eh
chuyén vin | gidi thwong mai cho Trung tam trong tai/Ky o \ \ L. 2 : . .
a1 Lanh dao S¢ 01 ngay | vé viéc bo sung hoat dong hoa
thw Sé phat | théng béo tra hd so khong giai quyét co néu gidi thuong mai cho Trung
halg} vin |roly do; 9 s A T < tam trong téi/Théng béo tra ho
an - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van so khong gidi quyet (Mau sb
ban. 08) d dugc ky duyét.
’ , To trinh va du thao Quyét
- Vao so6 van ban, dong dau; , dinh cua Chu tich UBND tinh
B7: - G To trinh va dy thdo Quyét dinh‘ cua | Vanthu So Tu vé viéc bo sung hoat dong hoa
Phat hanh | Chu tich UBND tinh/Thong béo trd ho so | phap, Cong chirc 02 gio giai thuong mai cho Trung
van ban | khong giai quyét kém ho so vé Trung tam,; Phong HC&BTTP tam trong tai/Thong bao tra ho

- Luu trr ho so.

so khong giai quyét kém ho
50.




15

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong trinh UBND tinh

B8:
Tiép nhin | Trung tam nhéan hoé so lién thong, luén Truna tim 05ngay |-Hb 50. 7
ho so'tai | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g lam viéc | - Phi€u chuyén.
Trung tam
BY: Phong Néi chinh tham muu, xo 1y hod 50, | Phong Noi chinh, 01 nai E;ttggz %%ietigiu:ll:uzi s1$1a%
ot LA trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong UBND . g Ay AL Cong hoa g 18 T
Xt ly ho so | . ) lam viéc | cho Trung tdm trong tai/Van
dinh tinh NN IR
ban tr chodi (c6 néu 16 1y do).
B10: Quyét dinh bd sung hoat dong
Chu t!fh C.I}u t1(§h UBND tmI} xem‘xét,. ﬂuyét dinh Vé. Chil tich UBND 01 ngay hoa giai thuong _mai qulO
UBND tinh | viéc bo sung hoat dong hoa gidi thuong mai tinh 1am viec Trung tam trong tai/Van ban
Xem Xet, | cho Trung tAm trong tai. Truong hop tur chdi ' tr choi (c6 néu 1o ly do) duoc
quyet dinh | thi thong bdo bang vin ban (c6 néu rd ly do) ky duyét.
- Vo s vin ban.
. - Gui Quygt dinh bo sung hoat dor‘lg hcga giai Quyét dinh bé sung hoat dong
B11: thuong mai cho Trung tam trong tai/Van ban 0.5 nad hoa oidi thuone mai che
Phat hanh | tir chdi (c6 néu rd Iy do) cho S& Tu phap va Vin thu -2 Noay gld g mal ch
« 12 N \ , R , 2 lam viéc Trung tdm trong tai/Van ban
van ban | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé N SR
N P % A A tir choi (c6 néu ro ly do).
trd két qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trix ho so.
- Mlu 6 01;
81 - S hoa két qua giai quyét; Cone chite tai . T héﬁu f‘? %4 . boat
2: rex LAr a o X, . , ong chuc tai rong gid |- Quyéct dinh bo sung hoa
Tra két qua Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Trung tdm hanh chinh | ddng hoa giai thuong mai cho

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

Trung tam trong tai/Van ban
tor choi quyét dinh bo sung
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hoat dong hoa giai thwong mai
cho Trung tdm trong tai cua
Cha tich UBND tinh/Thong
béo tra hd so khong giai quyét
kém ho so.
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4. Thay ddi tén goi, dia chi tru s¢ Trung tim hoa giai thwong mai sang tinh, thanh phé truc thuc Trung wong
khac; dang ky hoat dong Trung tam hoa giai thwong mai khi thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh pho trwe thugc
trung wong khac

a. Truong hop thay doi tén goi, Trung tim hoa giai thwong mai
Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so hop 16, S6 Tw phdp tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhdn dan
tinh xem xét, co van ban chdp thudn noi dung thay doi.

Trong thoi han 03 ngay lam viécokez tir ngay So Tu phdp trinh hé so dé nghi, Chii tich Uy ban nhdn dan tinh xem xét,
co van ban chap thugn ngi dung thay doi. Nguoi dé nghi thay doi ten goi cua Trung tam hoa giai thwong mai nhdn két qua
tai So Tu phap noi minh nop ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay van ban chdp thudn ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong vé viéc thay doi tén goi c¢é hiéu e, Trung tam hoa giai thuong mai gui Gidy dé nghi thay déi tén goi trong Gzay
dang ky hoat dong qua dich vu buru chinh hodc truc tiép dén Sé Tw phap noi Trung tam dang ky hoat dong hodc truc tuyén
trén Cong Dich vu cong quoc gia. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan dwoc Gidy dé nghi ciia Trung tdm, So
Tw phdp quyét dinh thay déi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong cia Trung tim.

So o cic Don vi/nguoi Thoi gian X
blr(l)’sétliu.rc NOi dung cong viéc thl.l’c. hién thue hién Keét qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu théong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gio | - Mau so0 04.
Nhan ho so' | mém MJt cira. chirc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: 2 1A Y S PTG, n , . - MAu s6 01;
Chuyén hd C}lll;ly)e:ll} {1’0 so (ban gidy/dién tr) vé S& Tu C(_i_r;ﬁnchltrg n:al 02 gits i M?lu 604,
o phap xir 1. g - Hd so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Trudng Phong 04 gid | -Mausd 0l;
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Phan cong | chinh cong tinh va phan cong xt ly ho so. HC&BTTP - Mau s6 04.
xir 1y ho so - Hb so.
- MAu s 01;
- M:?lu s6 04.
Xem xét, tham dinh hd so: - HO so. . .
- Truong hop dit didu kién thi thi trinh Chu " Dy thio TG trinh d¢ nghi
_ tich UBND tinh xem xét, quyét dinh chap Chu tich UBND tinh ky Van
B4: A A 2. o S sne chitc Phe ban chép thuan ndi dung thay
Tham dinh tlAluan‘n(_n”d.ung thay d(?_l tén goi cua Trung | Cong chuc Phong 04 ngay doi tén goi cua Trung tdm hoa
]\ tam hoa gidi thuong mai; HC&BTTP - . A
ho so ) ) giai thuong mai; du thao Van
- Truong hop khong du co s d€ giai quyet ban chip thuin ndi dung thay
thi (}u’ thao Théng bao tra ho so khéng glél dél tén g01 cua Trung tam hoa
quy¢t (néu 16 1y do). giai thuong mai /Théng bao
tra ho 'so khong giai quyét
(Mau s6 08).
- Xem xét du thao T trinh va du thao Vin - Mau s6 04;
B5: ban chap thuan noi dung thay doi tén goi ciia - Ho so.
Xem xét Dw | Trung tam hoa giai thuong mai/Théng béo - Dy thao T¢ trinh va du thao
thaova | tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly do; Léanh dao Phong 01 naa Vin ban chép thuan ndi dung
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To¢ trinh va du HC&BTTP gay thay d6i tén goi cua Trung
dao S6 ky |thao Vin ban chip thuin ndi dung thay tam  hoa  gid1  thuong
viin ban | d6i/Thong bao tra hd so khong giai quyét co mai/Théng bao tra hd so
néu rd ly do. khong giai quyét (Mau sd 08).
B6: - Ky To trinh va dy thao Vian ban chap thuin - Mau s6 04.
Ky duyét va | ndi dung thay doi tén goi cia Trung tim hoa - Ho so.
chuyén vin | giai thwong mai dé trinh Chu tich UBND ky Lanh dac Sé olngy | To trinh va dy thao Vin ban
thw S¢ phat | Van ban chap thuan noi dung thay doi tén : chap thuan ndi dung thay doi
hanh vian | goi cia Trung tdm hoa giai thu’()’ng mai /Ky tén goi cua Trung tdm hoa giai
ban thong bao tra hd so khong giai quyét cd néu thuong mai/Thong bao tra hd
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ro ly do;
- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh vin
ban.

so khong giai quyét (Mau sb
08) da duoc ky duyét.

- Vao s6 van ban, dong dau:
- Gui To trinh va du thdo Van ban chap

To trinh va du thao Van ban
chap thuan ndi dung thay doi

B7: thuan noi dung thay dbi tén goi ciia Trung| Van thu S¢ Tu . . AT
e s A A g A C s 1A . A . " tén goi cua Trung tdm hoa giai
Phat hanh | tam hoa giai thuong mai/Thong bao tra ho | phap, Cong chic 02 gio A A
< 32 A A A A \ thuong mail/Thong bao tra ho
vian ban |so khong gidi quyét kém ho so vé Trung | Phong HC&BTTP 2 £, 1s X
tam; so khong giai quyét kém ho
- Luu trir ho so. 50
Tiép nhdn, luan chuyén va xw ly ho so lién thong trinh Chu tich UBND tinh
B8:
Tiép nhin | Trung tam nhén hé so lién thong, luén Trung tam 05ngay |-Ho 50. 7
ho so'tai | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g lam viéc | - Phi€u chuyén.
Trung tam
‘ Dy thdo Van ban chap thuin
BO: Phong Noi chinh tham muu, xur 1y h6 so, | Phong Noi chinh, 1 nai ndi dung thay doi tén goi cua
N trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong UBND . g Y Trung tdm hoa gidi thuong
Xuwrly ho so | .. , lam vi¢c TR Lde o TR o A
dinh tinh mai/Van ban tur choi (c6 néu
rd ly do).
B10: Chu tich UBND tinh xem x¢t, quyét dinh ky Vin ban chap thuan ndi dung
Chu tgeh Va_n b%n chap thuanA noi d}lng thva!y doi tén Chi tich UBND 01 ngay th‘ay (.170.1 tén goi T.runvg taﬁm
UBND tinh | goi cua Trung tdm hoa giai thuong tinh 1am viec hoa giai thuong mai/Van ban
xem xét, | mai/Truong hop tur choi thi thdng bao bang ‘ tir choi (co6 néu ro 1y do) duoc
quyét dinh | van ban (c6 néu rd ly do) ky duyét.
B11: - Vo sb van ban, dong dau; 5 Vin ban chap thuin ndi dung
e n - . . . 9 0,5 ngay PO : n
Phat hanh | - Gui Van ban chép thuan noi dung thay dbi Van thu 1am viée thay do1 tén goi Trung tam
van ban ' hoa giai thuong mai/Van ban

tén goi cua Trung tdm hoa gidi thuong
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mai/Vian ban tir choi (cO néu rd ly do) cho
S& Tu phap va Trung tam.
- Luu trit hd so.

tir choi (co néu 16 1y do).

B12:
Tra két qua

- S hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01;

- Mau s6 04.

- Van ban chép thuan noi1
dung thay d6i tén goi Trung
tam hoa giai thuwong mai/Van
ban tir chdi thay dbi tén goi
trong Gidy ding ky hoat dong
cua Trung tam hoa giai
thuong mai/Thong bao tra hod
so khong giai quyét kém hod
SO.

Tiép nhén va xii Iy ho so tgi S¢ Tu phdp sau khi 6 van bin chip thugn ni dung thay doi ciia Chii tich UBND tinh va
Trung tdm hoa gidi thwong mai gui Gidy dé nghi thay doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong dén So Tw phap

B13:
Cho tiép
nhin hd so
dé nghi
thay ddi tén
goi  trong
Gidy ding
ky hoat
dong

Trong thdi han 15 ngay (ké tir ngay vin ban
chap thuan ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé& viéc thay ddi tén goi c6 hiéu luc)
Trung tim hoa giai thuong mai giri Gidy dé
nghi thay d6i tén goi trong Gidy diang ky
hoat dong qua dich vu buu chinh hoac truc
tiép dén S¢ Tu phap noi Trung tim ding ky
hoat dong. Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc Gidy dé nghi cia
Trung tdm, S& Tu phap quyét dinh thay doi
tén goi trong Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tam

Thoi  gian
cho tiép
nhan hd so
dé nghi thay
d6i tén goi
trong  Gidy
dang ky hoat
dong khong
tinh vao thoi
han gidi
quyét ho so
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- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén h6 so. ‘ - Mailu sé 01;
B14: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Ca nhan, Cong| Trong gio |- Mauso 04. ,
Nhén ho s | mém Mot ctra. ‘ , chtrc tai Trung tdm | hanh chinh |- HO so tiép nhan da duogc so
- Thuc hién s hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
BL>: | Chuyén hé so (ban gidy/dién tir) vé So Tu | Cong  chic  tai |- Mauso Ol
Chuyén ho G i A ' 04 gio - Mau so6 04.
phap xur 1y. Trung tam A
SO - HO so.
PhéBnl?:(:A)n Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 oid : ﬁgﬁ zg 8411’
nan CoNG | - inh cong tinh va phan cong xi 1y hd so. HC&BTTP g : '
xtr ly ho so - HO so.
. . - Maus6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: , - MAu sb 04.
- Truong hop du dieu ki¢n thi du thao quyet - Ho so.
BI7: | dinh thay doi tén goi trong Gidy dang kY| 5o chic Phong | 03 ngay 1am | - Dy thao quyét dinh thay déi
Tham dinh | hoat dong cua Trung tam : o : X .
A . . o aX .. X HC&BTTP viéc tén goi trong Giay dang Ky
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét hoat déne cia Trune tim/du
thi dy thdo Thong béao tra ho so khong giai N fg . g X
uyét (néu 1 1§ do) thao Thong bao tra ho so
quy ' khong gidi quyét (Mau sb 08).
- Mau s6 04.
B18: . 5 . - HO so.
. - Xem xét du thao va Trinh Lanh dao So ky \ L as 2.
Xem xet Dw | o\ 4t dinh thay déi tén goi trong Gidy dang | - . ‘ .| Du thao Quyet dinh thay doi
thao va , n . A , A Lanh dao Phong 0,5ngay |tén goi trong Giay dang ky
N ~ ky hoat dong cua Trung tam/ du thao Thong NI n \ n X
trinh Lanh bio tra hé so khone oidi quvét c6 néu 16 I¥ HC&BTTP lam viéc | hoat dong ctia Trung tam hoa
dao Soky | o0 g giar quy y giai thuong mai/dy thio
van ban ' Thong bédo tra hé so khong
giai quyet (Mau so 08).
B19: - Ky Du thao Quy¢t dinh thay doi tén goi Lanh dao Sé 0,5ngay |- Mauso 04.
Ky duyét va | trong Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam i lam viéc | - HO so.
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chuyén vin

hoa giai thuong mai/ Ky thong béo tra ho so

- Quyét dinh thay doi tén goi

thw Sé phat | khong giai quyét ¢ néu rd ly do; trong Gidy ding ky hoat dong
hanh vin |- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van cia Trung tam hoa giai
ban ban. thwong mai/Thong bdo tra ho
so khong giai quyét (Mau so
08) da dugc ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau; , Quyet dinh thay doi tén goi
B20: - ma Q,uyet dml} thayq doi tén goi tronfgy Gl.aX Vin the S& Tu trf)ng Giay dan{g ky hqat dopg
e o dang ky hoat dong cua Trung tam hoa giai . A . .y cua Trung tam hoa giai
Phat hanh I RN ~ phap, Cong chtic 02 gio A TR
<« 12 thuong mai/Gui Thong bao trd hd so khong \ thuong mai/Thong bao tra ho
vian ban NN 2 . Phong HC&BTTP 2 X, g X
giai quyet kem ho so vé Trung tam; so khong giai quyét kéem ho
- Luu trit ho so. SO.
- Mau 50 01;
- Mau s6 04. 7
- S6 hoa két qua giai quyét; . . Q“yet.fimhv thay ,dOI ten got
B21: Tra két qua eidi quvét thit tue hanh chinh Cong chire tai Trong gio | trong Giay dang ky hoat dong
Tra ket qua qua glat quyet It i ' Trung tdm hanh chinh |cua Trung tam hoa giai

- Két thac ho so trén phan mém Mot cira.

thuong mai/Vian ban tra ho so
khong giai quyét cua S& Tu
phap.
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b) Trwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thujc trung wong khdc
Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 18, So Tu phap thim dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi Trung tm dit tru s& méi cAp Gidy phép thanh lap cho Trung tam.

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy So Tu phap trinh ho so dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd truc thudc trung wong noi Trung tim dit try sé méi cap Gidy phép thanh 1ap cho Trung tam. Nguoi dé nghi thay doi dia
chi tru s& cua Trung tdm hoa giai thuong mai nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp ho so. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhén dan tinh, thanh pho tryc thude trung wong tir chéi thi phai thong bao 1y do bang vin ban. Trung tim bi tir chéi cap Gidy
phép thanh 1ap c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phép luat.

Ké tir thot diém Trung tdm duoc Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Trung tim dit
try s¢ méi cap Gidy phép thanh 1ap thi Gidy phép thanh 1ap da duogc cap trudc day cua Trung tam khong con gia tri phap ly.
Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cip Gidy phép thanh 1ap cho Trung tdm ctia Chu tich Uy
ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Trung tdm dit tru s¢ méi, S& Tu phap noi Trung tdm dat try so cil
trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi Trung tdm dit try so cii ra quyét dinh hay Gidy
phép thanh lap da cap va cong b trén Cong thdng tin dién tir ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong. S¢
Tu phap noi Trung tam dit tru s& cii ra quyét dinh huy Gidy ding ky hoat dong da cap va cong bo trén Cong thong tin dién
tor cia S& Tu phap. Thu tuc dang ky hoat dong cta Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Nghi dinh s6
22/2017/ND-CP duoc sira doi, bo sung bai Nghi dinh 112/2025/ND-CP.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, S¢ Tu phap cap Gidy ding ky hoat dong cho Trung tim
hoa giai thuong mai; trudng hop tir chdi thi phai thong bao 1y do bang vin ban. S& Tu phéap giri ban sao Giay ding ky hoat
dong cua Trung tdm hoa gidi thuong mai cho Bo Tu phap.

Su db cdc Pon vilngudi | Thoi gian
budc thuc Noi dung cong viéc vng £ Keét qua thuc hién
cn : * thuc hién thwe hién : :
hl@n . . . .
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhéan ho so. L n .. | -Mausb01;
B1: g dan, X A 1P HRAN A Ca nhan, Coéng Trong gid X Z A
A 1A - Nhdp dit liéu thong tin hd so vao phan . 5 . > - Mau s6 04.
Nhan ho so | N chirc tai Trung tdm | hanh chinh A X A ax 2
: mém MOt cura. - H6 so tiép nhan da dugc so
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- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa
B2: 2 1x o aa o A R L -Mausé 01;
Chuyén hd Ch}lyer} hro so (ban gidy/dién tr) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 02 gics - Miu sé 04,
phép xu 1y. Trung tam X
SO’ - HO so.
AB3:A Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truéng Phong " ) Ma;u > OL;
Phan cong A a2 VA 04 gio - Mau s0 04.
Y chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP A
xtr ly ho so - HO so.
- Mau 56 01;
( thim dinh hd so: - Mau s6 04.
Xem xet, tham dinh ho so: _HO so.
- Truong hop du di€u kién thi thi trinh Chu - Du thao T¢ trinh va dy thao
B4- tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cap Quyét dinh Chu tich UBND
Thim ;iinh Giay phép thanh lap cho Trung tdm hoa giai | Cong chitc Phong 0lngay tinh vé viéc cap Giay phep
hd so thuong mai; HC&BTTP lam viéc | thanh 18p cho Trung tdm hoa
- Truong hop khong du co so dé giai quyét glal thu’fmg mat, du thaﬂo Gle‘ly
thi du thao Thong béo tra hd so khong giai phép thanh 1ap Trung tam hoa
quyét (néu 16 1 do). giai thu’orig mg/}“hongx bao ga
hg so khong gidi quyét (Mau
s0 08).
- Xem xét dy thao To trinh va du thao Quyet - Mau s6 04.
B5: dinh Chu tich UBND tinh vé viéc cap Giay - H6 so.
Xem Xé't Du phep thanh 18p cho Trung tdm hoa giai - Dy thao To trinh va dy thao
.+ ° | thuong mai; du thdo Giay phép thanh lap ~ . s Quyét dinh Chu tich UBND
thao va Lanh dao Phong 0,5 ngay ) X Z Y .
N ~ Trung tdm hoa g1a1 thuong mai/Thong bao S tinh vé viéc cap Giay phép
trinh Lanh HC&BTTP lam viéc ) . 2 N
420 S& kY tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly do; thanh 18p cho Trung tdm hoa
vin bﬁny - Trinh Lanh dao S¢ dy thao To trinh va dy giai thuong mai; du thdo Gidy

thao Quyet dinh Chu tich UBND tinh vé
viéc cAp Gidy phép thanh 1ap cho Trung tdm

phép thanh 14p Trung tam hoa
giai thuong mai/Thong bio tra
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hoa giai thuong mai; du thao Gidy phép
thanh 1ap Trung tam hoa giai thuong
mai/Thong bao tra hd so khong giai quyét co
néu rd ly do.

h@ so khong giai quyét (Mau
s0 08).

- Ky T trinh va du thao Quyét dinh Chu

- Mau s 04.
- HO so.
- To trinh va du thdo Quyét

B6: tich UBND tinh vé viéc cap Gidy phép thanh dinh Chu tich UBND tinh va
Ky duyét va | 1ap cho Trung tdm hoa giai thuong mai; du viee chp Gidv phép thanh 13
chuyén van | thao Giay phép thanh 1ap Trung tam hoa giai o \ 0,5 ngay 7¢ cap Miay pucep ap
s A s A s A ~ Lanh dao S¢ N cho Trung tadm hoa gidi
thw S& phat | thvong mai/Ky thong bao tra ho so khong lam viéc N \ X
. - L2 thuong mai; dy thao Gidy
hanh van | gidi quyetconéu rd ly do; ohép thanh 13p Trung tam hoa
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van giai thirong mai /Théng béo tra
ban. h?) so khong giéi quyét (Mau
s0 08) da dugc ky duyét.
SIS To trinh va du thiao Quyét
Va0 so van ban, dong dau; - dinh Chi tich UBND tinh vé
- Gui To trinh va du thap Quyet dinh Chu viee Ao Gidv phéo thanh 14
. tich UBND tinh vé viéc cap Giay phép thanh < \ ‘ P Y PUcp ap
B7: X A N . Van thu S Tu cho Trung tam hoa giai
e rea 1ap cho Trung tam hoa giai thuong mai; du . N , . . \ X
Phat hanh AP Y 1 a o | phap, Cong chac 02 gio thvong mai; du thao Giay
. 3a thao Giay phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai \ . . A A .
van ban et A AT n ... | Phong HC&BTTP phép thanh Iap Trung tam hoa
thu’o;ng m alllfhongk béo tra P 0 50 khong giai gidi thuong mai/Thong béo tra
quyet kém ho so vé Trung tam; hé so khong -giéi quyét kem
- Luu trit ho so. X
ho so.
Tiép nhdn, luan chuyén va xw Iy ho so lién thong trinh Chu tich UBND tinh
B8:

Tiép nhan
ho so tai
Trung tam

Trung tam nhén hdé so lién thong, luén
chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly

Trung tdm

02 giov

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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Phong Noi chinh tham muu, xu 1y hd 50,

Phong No6i chinh,

Dy thao Quyét dinh Chi tich
UBND tinh vé viéc cap Giay
phép thanh 1ap cho Trung tam

Xir 1E§91;€“) S0 trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong UBND g}nng{aé{ hoa giai thuong mai; du thao
y dinh tinh ' Giay phép thanh 1dp Trung
tam hoa giai thuong mai/Van
ban tir choi (co6 néu ro 1y do).
i Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Ky Ql‘lyet Admh cap AGlay‘ ph.e?
B10: X, 4 L ek . . A thanh 13p Trung tdm hoa giai
o e Quyét dinh cap Gidy phép thanh lap Trung Y .
Cha tich NECTONEY Y- .1+ . . thuong mai va Giay phep
*. tam hoa giai thuong mai va Giay phép thanh | Chu tich UBND | 0,5 ngay . A A Y
UBND tinh | . A Y . . , A thanh 12p Trung tam hoa giai
. lap Trung tadm hoa giai thuong mai/Truong | tinh lam viéc e 1 2
xem Xet, \ Lo vin LA .1 -1 > thuwong mai/Van ban tur choi
Ai e hop tir choi thi thong bao bang van ban (co ., ,
quyét dinh | " - (c6 néu 1o ly do) duoc ky
néu ro ly do) .
duyét.
- Vo s6 van ban, dong dau;
- Gl Quyét dinh cép Gidy phép thanh I¢p Quyét dinh cip Giy phep
Trung tam hoa gidi thwong mai va Giay phép . A A Ny
i \ A A \ thanh 12p Trung tam hoa giai
B11: thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong thuone mai va Gidv bhé
Phat hanh | mai/Van ban tir chéi (c6 néu rd Iy do) cho Vin thu 02 gio Lons K Ny
< pz ) s A . , thanh 18p Trung tdm hoa giai
van ban | S& Tu phép va Trung tam, gui Thong bao e 1a s %
X ek P Y thuong mai/Van ban tir choi
cap Giay phép thanh 1ap cho Trung tam dén (c6 néu 16 Iy do)
S¢ Tu phap noi Trung tam dat tru so cii. y o).
- Luu trir ho so.
: : , - Mau s6 01;
B12 - S0 hoa két qua giai quyet Cone chitc tai T .| -Mau sb 04.
: ma VA a i X e . , ong chirc tai rong gio | X, 4 £ iy .
Tra két qua Tra két qua giadi quyét tha tuc hanh chinh. Trung tam hanh ohinh Quyéet dinh cap Giay phép

- Két thac ho so trén phan mém Mot cira.

thanh 18p Trung tdm hoa giai
thwuong mai va Giay phép
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thanh 1ap Trung tdm hoa giai
thwong mai/Van ban tir chdi
cua Chu tich UBND tinh/Van
ban tra hd so khong giai quyét
cua S& Tu phap.

Tiép nhin va xir Iy ho so tai S¢ Tw phdp sau khi cé Gidy phép thanh ligp Trung tim hoa gidi thwong mgi cua Chu tich

UBND tinh va Trung tam hoa gidi thwong mqi giri Gidy de nghi dang ky hoat do

ong dén S¢ Tw phdp

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy quyét
dinh cap Gidy phép thanh 14p cta Trung tim
hoa giai thuvong mai c¢6 hiéu luc, Trung tam
hoa giai thwong mai guri gidy dé nghi dang

ky hoat dong theo mau do Bo Tu phap ban Thoi  gian
B13: hanh qua dich vu buu chinh hodc truc tiép chd Trung
Cho Tr-ung dén S¢ Tu phép tinh, thanh pho tru’c thudc tam hoa gié@
tam hoa trung wong noi Trung tam hoa giai thuong thuong  mai
mai dat tru s& hodc truc tuyén trén Cong g Giay deé
él:: gg; Dich vu cong qudc gia. Hét thoi han nay, nghi dang ky
nghlb(,iang néu Trung tam hoa giai thuong mai khong hoat d(f),ng
kv hoat dang ky hoat dong thi Giay phép thanh lap khong tinh
gﬁn : khong con gia tri, tror trudong hop co 1y do vao thoi han
s chinh dang. giai quyet ho
Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhéan SO
dugc hd so hop 18, S¢ Tu phap cép
Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm hoa
giai thuong mai; truong hop tir chdi thi phai
thong bao 1y do bang van ban
B14: - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Céa nhan, Céng Trong gid |- Mauso 01;
Nhan hd so |- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | chtc tai Trung tdm | hanh chinh | - Mu s 04.
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mém Mot cira.
- Thyc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC.

- Hb so tiép nhan di dugc sb
hoa

Chl?;ésr; hd Ch}lyér} h’(‘S so (ban gidy/dién tir) vé S¢ Tu Cong chl'J:Ac tai 04 gics :ﬁgﬁ :g 83"
phap xur ly. Trung tam X
SO - HO so.
PhéBnl?:(;)ng Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 gio : ﬁgﬁ zg 8411
Y chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xtr ly ho so - HO so
- Mau s6 01;
- Mau s6 04.
Xem xét, tham dinh hé so: - H6 so.
- Truong hop du diéu kién thi du thao Quyét - Du thio Quyét dinh cap
?\817:. d}nh (Eép (.}qi.éy dang ky Poat dong cho Trung Céng chirc Phong ‘ Gidy dénﬂg ky ‘hoat . géng cho
Tham dinh | tdm hoa giai thuong mai; 7 , HC&BTTP 10 ngay Trung tam hoa giai thuong
ho so - Trudong hop khong du co s& dé giai quyét mai kém du thao Giay dang
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai ky hoat dong cua Trung tdm
quyét (néu rd 1y do). hoa giai thuong mai/dy thao
Thong bao tra hé so khong
giai quyét (Mau sb 08).
- Mau s6 04.
- Ho so.
B18: - Xem xét du thao va Trinh Lanh dao So ky - Dy thio Quyét dinh cap
Xem xét Duw | Quyét dinh cap Gidy dang ky hoat dong cho Gidy dang ky hoat dong cho
thaova | Trung tdm hoa giai thwong mai kém Gidy | Lanh dao Phong 02 nai Trung tam hoa giai thuong
trinh La&nh | dang ky hoat dong cia Trung tdm hoa giai HC&BTTP gay mai kém Gidy ding ky hoat
dao S&' ky | thwong mai/du thiao Thoéng bao tra hd so dong cua Trung tdm hoa giai
vin ban | khong giai quyét cd néu rd Iy do. thuong mai/duy thao Thong

bao tra }16 so khong giai quyét
(Mau s6 08).
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- Ky Du thao Quyét dinh cip Gidy ding

- Mau s0 04.
- HO so.

. Blgi . | Ky hoat dong cho Trung tdm hoa giai thuong . ,Quyet th cap Gidy daAng
Ky duyét va o 2 e , N , ky hoat dong cho Trung tam
z° * | mai kem Giay dang ky hoat dong ctuia Trung S A X
chuyénvan | .° 0 . s A I 1 N , \ hoa giai thuong mai kém Giay
. ., | tam hoa gidi thwong mai/Ky thong bao tra ho Lanh dao S¢ 02 ngay < , A \
thw Sé phat n X AT T dang ky hoat dong cia Trung
\ 9 so khong giai quyét co néu ro ly do; . .
hanh van Pty s A s < tam  hoa  giai  thuong
\ - Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van A , . LA
ban ban mai/Thong bao tra ho so
' khong giai quyet (Mau so 08)
da dugc ky duyét.
- VVao so van ban, dc')ng dau; , ’ , ,
- Gui Quyet dinh cap Giay dang ky hoat Quyet dinh cap Giay dang
dong cho Trung tam hoa giai thuong mai ky hoat dong cho Trung tdm
B20: kem Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm | Van thu So Tu hoa giai thuong mai kem Giay
Phat hanh | hoa giai thuong mai /Guri Thong béo tra ho | phap, Cong chirc 02 gio dang ky hoat dong cua Trung
vin ban | so khong giai quyet kem ho so v€ Trung | Phong HC&BTTP tm  hoa  giai  thuong
tam; Gui ban sao Giay dang ky hoat dong mai/Théng bao tra ho so
cua Trung tdm hoa giai thuong mai cho B khong gidi quyét kem ho so.
Tu phép; Luu trit ho so.
- Mau 50 01;
- Mau s0 04. , ,
’ ’ , - Quyet dinh cap Giay dang
Bo1- - SO hoa két qua giai quyét; Cone chitc tai T .. | ky hoat dong cho Trung tam hoa
Tra ké " .| - Trakét qua giai quyét thu tuc hanh chinh. (_i_ng ¢ ltIAC tal h\ror? ghg}(:] gial thuong mai kem Gidy dang
ra ket qua rung tam anh chinit 1 1y hoat dong ctia Trung tam hoa

- Két thic ho so trén phan mém Mot cura.

giai thuong mai/Van ban tra ho
so khong giai quyét cia S¢ Tu
phép.
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5. Cap Giay phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién ciia to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét

Nam

Thoi gian giai quyét:

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc ho so hop 16, S6 Tu phép tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhén dan
tinh xem xét, cap Giay phép thanh lap cho chi nhanh, van phong dai dién cua t6 chirc hoa giai thuwong mai nudc ngodai.

~ -Trong thoi hgn 05 ngay lam viéc ké tir ngay Sé Tw phép trinh hé so dé nghi, Chii tich Uy ban nhdn dan tinh xem xét,
cdp Gidy phép thanh ldp cho chi nhdanh, van phong dai dién cua to chirc hoa gidi thuwong mai nudc ngoai.

So do cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: .
Nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan
hd so.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao
phan mém Mot cira.

- Thuc hién sb hoa ho so tiép nhan
TTHC.

Ca nhan, Cong churc
tai Trung tam

Trong gio hanh
chinh

-Maus601;
- Mau s6 04.
- H6 so tiép nhan da
dugce s6 hoa.

B2: Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) v& |  Cong chic tai . - Mau 50 01
Z 1A \ P A 02 gio - Mau s6 04.
Chuyen ho so0 | So Tu phap xu 1y. Trung tam 1B so
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc Traana Phon - szlu sf:) 01;
Phén cong xirly | vu hanh chinh cong tinh va phan HC &gBTTPg 02 gio - Mau s6 04.
ho so cong xtr ly ho so. - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: -Mauso 01;
: : T - Méu s6 04.
) B4.. L |- Truong AhO’p .du dlfu kl@jl thi du: Céng chirc Phong . 1B so
Tham dinh ho | thao Quyét dinh cap Giay phép HC&BTTP 10 ngay '
SO

thanh lap chi nhanh/van phong dai
dién cua t6 chirc hoa giai thuong mai

- Dy thao To t,rinh va
Dy thdo Quyét dinh
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nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

- Truong hop khong du co s& dé giai
quyet thi du thao Thong bao tra ho
so khong giai quyét (néu ro 1y do).

cap Gidy phép thanh
lap chi  nhénh/van
phong dai dién cia to
chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai
Viét Nam kém du thao
Gidy phép thanh lap
chi nhanh/vdn phong
dai dién cua td chuc
hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam/Thong bao tra hd
so khong giai quyét
(Mau s6 08).

B5:

Xem xét Dy
thao va trinh
Lanh dao Sé ky
van ban

- Xem xét va trinh Lanh dao S¢ du
thao To trinh va dy thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND tinh vé viéc cap
Gidy phép thanh 1ap chi nhanh/van
phong dai dién cua t6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
kém du thao Gidy phép thanh 1ap chi
nhanh/vin phong dai dién cua to
chicc hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam/Thong bao tra hd
so khong giai quyét c6 néu rd ly do.

Lanh dao Phong
HC&BTTP

02 ngay

- Mau s6 04.
- HO so.

- Du thao To trinh va
du thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh;
du thio Gidy phép
thanh lap chi
nhanh/van phong dai
dién cua to chtc hoa
gidl thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam
/Thong béo tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08).
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B6:

Ky duyét va
chuyén vin thw
Sé phat hanh
van ban

- Ky To trinh dé trinh Chu tich
UBND Ky Quyét dinh cap Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh/van phong dai
dién cua to chtc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam kém du
thao Gidy phép thanh 1ap chi
nhanh/vian phong dai dién cua to
chic hoa gidi thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam/Ky thong bdo tra
hd so khong giai quyét c6 néu rd Iy
do;

- Chuyén vin thu S¢ vao sb, phat
hanh van ban.

Lanh dao S&

02 ngay

- Mau s0 04.
- HO so.

- To trinh va du thao
Quyét dinh cua Chu
tich UBND tinh; du
thao Gidy phép thanh
lap chi  nhanh/van
phong dai dién cia to
chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai
Viét Nam/Thdng bao
tra hd so khong giai
quyét (Mau sd 08) da
dugc ky duyét.

B7:
Phat hanh van
ban

- Va0 sb van ban, dong dau:

- Guri To trinh va dy thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND tinh; du thao
Gidy phép thanh 1ap chi nhanh/van
phong dai dién cua to chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Vigt
Nam/Théng bao tra hd so khong giai
quyét kém ho so vé Trung tim;

- Luu trit hd so.

Van thu Sé Tu
phap, Cong chuc
Phong HC&BTTP

02 gid

To trinh va dy thao
Quyét dinh cia Chu
tich UBND tinh kém
Gidy phép thanh lap
chi nhanh/van phong
dai dién cua t6 chuc
hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam/Théng béo tra hd
so khong giai quyét
kém ho so.

Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

B8:

Trung tdim nhan hd so lién thong,

Trung tam

0,5 ngay lam

- HO so.
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Tiép nhan ho so
tai Trung tam

luan qhuyén vé Vian phong UBND
tinh dé xu ly

viéc

- Phiéu chuyén.

Du thao Quyét dinh
cap Gidy phép thanh
lap chi  nhanh/vin
phong dai dién cua to
chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai

) Phong No6i chinh tham muu, xtt Iy ho | Phong Noéi chinh, L ) A
B9 so, trinh Chii tich UBND tinh xem | Vin phong UBND | 02 ngdy lam vige | V1ot Nam kem Gidy
Xir ly ho so . &t dinh tinh phép thanh lap ch}
Xet, quyetdin nhanh/vdn phong dai
dién cua to chtc hoa
gidl thuong mai nudc
ngoai tai Viét
Nam/Vin ban tir chdi
(c6 néu ro ly do).
. : Gidy phép thanh 1ap
Chu tich UBND tinh xem xet, quyét chi nhanh/vin phong
B10: dinh vé viéc cap Giay phép thanh lap dai dien cia & chirc
Cl}u tich UB,N D | chi nhanh/ Vér,l ph(‘)ng dai dlén, cua to Chu tich UBND tinh | 02 ngay lam viéc | hoa giai thuong mai
tinh xem xét, | chic hoa giai thuong mai nudc nuée ngodi/Van ban tir
quyetdinh | ngoai tai Viét Nam/Truong hop tir chéi (c6 néu 15 1y do)
choi thi thong bao bang van ban (cé duoe kg duyét.
néu rd ly do) ‘ i
B11: T S ‘ ’
Phiit hanh vin | o0 S0 vanban. Van thu ?éi”vgizz Gidy phép thanh 13p

ban

- Gui Gidy phép thanh 1ap chi

chi nhanh/vdn phong
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nhanh/van phong dai dién cua to
chiic hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam/Van ban tu chdi
(c6 néu rd ly do) cho S& Tu phap va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua giai quyét cho
cong dan.

- Lyu trit hd so.

dai dién cua t6 chirc
hoa gidi thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam/Van ban tir chéi
(c6 néu ro ly do).

B12:
Tra két qua

- S hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot
ctra.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

- Mau s0 01;
- Mau s6 04.

- Gidy phép thanh lap
chi nhanh/vin phong
dai dién cua t6 chuc
hoa gidi thuong mai
nudc ngoai tai Vit
Nam/Vin ban tir choi
cap Gidy phép thanh
lap chi  nhanh/van
phong dai dién cia to
chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai
Viét Nam/ Thong bao
tra hd so khong giai
quyét kém ho so.




II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP!

1. Ping ky hoat dong Trung tAm hoa giai thwong mai sau khi dwgc cap Gidy phép thanh lap

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy, k& tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S& Tu phap cép Gidy ding
ky hoat dong cho Trung tdm hoa giai thuong mai; trrong hop tir choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

So do cac

. A n < Don vi/nguoi Thoi gian £ . o
btr(l)'lgétliu,rc NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan| Canhan, Céng |Trong  gio | - Mau s6 04.
Nhan hd so' | mém Mot cura. chtrc tai Trung tdm | hanh chinh |- Hb so tiép nhan da duoc sb
- Thuc hién s6 hoa hd so tiép nhan TTHC. hoa.
Chulilzé.n hd Ch}lyér} h?) so (ban gidy/dién tir) vé SO Tu Cong ChIZI'AC tai 04 gic : ﬁgﬂ zg 83"
phap xur ly. Trung tam A
SO - HO so.
PhéBngcch)ng Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 givs : ﬁgﬁ zg 831’
A chinh céng tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP X '
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hé so: - MAau s6 01;
B4 - Truong hop du diéu kién thi du thao Quyét - MAu 6 04.
Thim ;iinh dAjnh gﬁp (_3|§y dang ky hoat dong cua Trung | Cong chiic Phong 1ngy | HO so. . .
ha so tdm hoa giai thuong mai; HC&BTTP - Du thao Quyét dinh cap Giay

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi dy thdo Thong bao tra ho so khong giai

dang ky hoat dong cua Trung
tdm hoa giai thuong mai, du

L TTHC khéng sira doi quy trinh ndi bd gom: Ping ky 1am hoa giai vién thwong mai vu viéc.
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quyét (néu 13 1y do).

thao Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm hoa giai thuong
mai/Thong bao tra hd so khong
giai quyét (Mau sb 08).

- Xem xét du thao Quyét dinh cip Gidy diang
ky hoat dong cua Trung tam hoa giai thuong

B5: mai/Thong b4o tra hd so khong giai quyét co ] I\H/Ij‘;(fo 04
Xerm x€t Dy | néu 1o 19 do; : : - Dy thao Quyét dinh cip Gid
thao va - Trinh Lanh dao S¢ Dy thao Quyét dinh cap | Lanh dao Phong . ., yer il | P y
N ~ LA e , A , A A 02 ngay dang ky hoat dong cua Trung
trinh Lanh | Giay dang ky hoat dong cua Trung tam hoa HC&BTTP
: N "z tam hoa giai thwong mai/Thong
dao S6 ky | giai thuong mai kem Giay dang ky hoat
o, A ) A 3 bao tra ho so khong giai quyét
vanban |dong cua Trung tam hoa giai thuong (Miu sé 08).
mai/Thong bao tra ho so khong giai quyet co
néu rod ly do.
B6: - Ky Quyeét dinh cap Giay dang ky hoat dong - Mﬁu s0 04.
KV du .“t va cua Trung tam hoa gidi thwong mai kem - Ho so.
c?\/u éi/f Sn Giay dang ky hoat dong cua Trung tam hoa - Giay dang ky hoat dong cua
th é& Vhét giai thuong mai/Ky thong bao tra ho so Lanh dao S¢ Olngay |Trung tam hoa giai thuong
hl;nh pﬁn khong giai quyet c6 néu ro ly do; mai/Thong béo tra ho so khong
bz’u: - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van giai quyet (Mau so 08) da duoc
ban. ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau;
- Gul Glay dang ky hoat dong caa Trung tam Gidy dang ky hoat déng cia
_ hoa gidi thuong mai/Guri Thong bao tra ho 9 . A .
B7: <o khone oidi it kem hd so v& Trun Van thu So Tu Trung tam hoa giai thuong
Phéat hanh tam: Gu% bgan s;lgyGla dine ke h\;at dong phap, Cong chirc 02 gio mai/Thong béo tra ho so khong
viin ban y dang Ky hoat dog | ppong HCgBTTP gidi quyét kém hd so (Miu sb

cua Trung tdm hoa giai thuong mai cho B0
Tu phap.
- Luu trir ho so.

08).
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- Mau 0 01;
_ - S6 hoa két qua giai quyét; i o 1T M?‘}l 50 94' ) R ?
B8 Tra két qua giai quyét thit tuc hanh chinh, | Congchuctal ) Trong  giG | - Glay dang ky hoat dong cua
Tra ket qua PR AN o Trung tam hanh chinh | Trung tdm hoa giai thuong
- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura. mai/Thong bio tra hd so khong
giai quyét kém ho so.
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2. Dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam hoa giai thwong mai

Thaoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é.

So db cac Pon vi/nguoi Thoi gian .
budc thue Noi dung cong viéc thwe hién thwe hién Keét qua thyuc hién
hién . ¢ . v
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Maflu scf) 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao phan | g pan Cong chirc Trong gid - Mau so 04.
Nhin hd so | em Mot cua. tai Trung tam hanh chinh | - Ho so tiép nhan da
- Thyc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. dugc s6 hoa.
B2: o L ‘ . - Mau 6 01;
Chuyén hé Cllllélllyirér 1110 so (ban giay/dién tir) vé S6 Tu | Cong Chlé: n;[e_u Trung 02 gics - M‘au s6 04.
SO phap xu 1y - HO so.
B3: Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu Trudna Phon ) Ma;lu S(:? 83‘
Phan cong | hanh chinh cong tinh va phan céng xir Iy HO 8?BTTP9 02giy |~ Mauso04.
xtr ly ho so | ho so. - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: - Mau s6 01;
- Trudng hop du diéu kién thi du thao - Mau's6 04.
_ Quyet dinh vé viéc cap Giay ding ky hoat - Ho so.
B4 Y > VI ang Ky hod ,
L dong cua Chi nhanh Trung tdm hoa giai Cong chirc Phong 03 ngay - Du thdo Quyét dinh
Tham dinh | thuong mai; HC&BTTP lam vidc vé viéc cap Giay ding
ho so ; ky hoat dong cua Chi

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

nhanh Trung tdm hoa
giai thuong mai, du
thao Giay dang ky hoat
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dong cua Chi nhanh
Trung tdm hoa giai
thuong mai/Théng bao
tra hd so khong giai

quyét (MAau sb 08).
- Xem xét Du thao Quyét dinh cap Giay - Mau s6 04.
dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung - HO so.

tam hoa giai thuong mai, du thao Gidy
dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung

- Du thao Quyét dinh

B5: NI b el AR vé viéc cip Gidy dang
tdm hoa giai thwong mai/Thong bao tra ho . A , :
; . IS ky hoat dong cua Chi
Xem xet Dw | so khong giai quyét ¢é néu rd ly do; . A e
o ~ . s nhanh Trung tam hoa
thao va . ~ . , X 4 Lanh dao Phong 0,5 ngay :
N ~ - Trinh Lanh dao S& Du thao Quyét dinh A giai thuong mai, du
trinh Lanh | o . o o , A ' HC&BTTP lam viéc P ,
dao S6 kY Vé VIEC cap Giay Adang‘ ky _hoat dong cua thao Giay dang ky h,oat
Sn ban Chi nhanh Trung tam hoa giai thwong mai, dong caa Chi nhénh
van ba du thao Giay dang ky hoat dong caa Chi Trung tam hoa giai
nhanh  Trung tam hoa giai thwong thwong mai/Thong bao
mai/Thong bao tra ho so khong giai quyét tra h6 so khong giai
coé néu ro ly do. quyet (Mau so 08).
_ Ky Quyét dinh cip Gidy dang ky hoat U so 04.
B6: dong cua Chi nhanh Trung tam hoa gidi o
Ky duyét va thuong mai kem Giay dang ky hoat dong - Giay ding _ky hpat
z' * . | cia Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong \ dong cua Chi nhanh
chuyén van Lo , JU N ~ \ 0,5 ngay A .
thw So phét mai/Ky thong bdo trd ho so khong giai Lanh dao S¢ 1am viéc Trung tam hga gial
hanh vian | duyet co néuro ly do; ' thuong mai/Thong bao
ban - Chuyén van thu S& vao sb, phat hanh vin tra h6 so khong giai

ban.

quyét (Mau sd 08) da
duoc ky duyét.
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- VAo s6 van ban, dong dau:;
- Gui Giay dang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam hoa giai thuong mai/Gtri

Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh

B7: Thong bao tra ho so khong giai quyet kém | Van thu S¢ Tu phap, Trung tam hoa gidi
Phat hanh ho SO Ve Trung tam/Gur1 ban sao Glay dang Cﬁng chuc Ph(‘)ng 02 glé)' thu:ong mal/Thﬁng bao
van ban | ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tim hoa HC&BTTP tra ho so khong giai
giai thwvong mai cho B6 Tu phap; qyyét kém ho so (Mau
- Luu trir ho so. 0 08).

- Mau 0 01;

- Mau s6 04.
- Quyét dinh cép Giay
dang ky hoat dong cua
, , ) Chi nhanh Trung tam
- 86 héa két qua gidi quyét; da giai i
B8: Ov o? © "qu.et .g1a1 (1uyeq, . , Cong chuec tai Trung Trong gio hqa %Iqal t‘h uo;g (I;E;}I/
Tra két qua | - Tra két qua giadi quyét tha tuc hanh chinh. fam hanh chinh Van ban tu chor Glay

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

dang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam
hoa giai thuong mai/
Thong bao trda ho so
khong giai quyét kém
hd so.
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<’ Cip lai Gidy diing ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai, chi nhanh Trung tim hoa giai thwong mai,
Giay dang ky hoat dong cia chi nhanh to chirc hoa gidi thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoce ho so hop 1¢

So dd cac
budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién

Bl:‘
Nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho
SO.

- Nhap dir liéu thong tin ho so vao
phan mém Mot cira.

- Thyc hién sé hoéa hd so tiép nhan
TTHC.

Céa nhan, Céng
chtre tai Trung
tam

Trong gi¢ hanh
chinh

- Mau sb 01;

- Mau s 04.

- HO so tiép nhan d3 duoc sb
hoa.

B2: 1 PRI G B e -Mau s6 01;
Chuyén hd Chuye,n hq S0 (ban giay/dién tir) vé S6 | Cong chu:c tai 02 gics - Mau s 04
Tu phép xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
B3: Ticp nhan ho so tir Trung tam Phye vy | o - Mau s0 01;
Phén céng | hanh chinh cong tinh va phan cong xit g "hong 02 gioy - MAu s6 04.
o v 1A . A HC&BTTP X
xily ho so [ lyhoso. ‘ - HO so..
Xem xét, tham dinh‘hé SO - M@u s@ 01;
- Truong hop du dieu kién thi dy thao - Mau s6 04.
Quyet dinh vé viéc cap lai Giay dang - HO so. , ‘
B4: ky hoat dong cho Trung tam hoa giai Cong chtic 03 naa - Dy thao Quyét dinh vé viéc
Thém dinh | thuong mai, Gidy diang ky hoat dong Phong . 8iéyc cép lai Gidy ding ky hoat dong
ho so cho chi nhanh Trung tdm hoa giai| HC&BTTP ' cho Trung tdm hoa giai thuong

thuong mai, Gidy dang ky hoat dong
cho chi nhanh cua to chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam;

mai, Gidy ding ky hoat dong
cho chi nhanh Trung tam hoa
giai thuong mai, Giay dang ky
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- Truong hop khong du co s dé gidi
quyet thi du thao Thong bao tra ho so
khong giai quyét (néu ro 1y do).

hoat dong cho chi nhanh cua to
chuc hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam/Théng bao
tra hd so khong giai quyét (Mau
s6 08).

- Xem xét dy thao Quyét dinh vé viéc
cap lai Gidy dang ky hoat dong cho
Trung tdm hoa giai thuong mai, Gidy
dang ky hoat dong cho chi nhanh
Trung tdm hoa giai thuong mai, Gidy
dang ky hoat dong cho chi nhanh cua

- MAu s6 04.

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh vé viéc
cap lai Gidy dang ky hoat dong

Xe?r?%ét t6 ghtrc_ hQa giai thuong mai nudc cho_ Trung tdm hoa giai thuong
Du thio V3 ngoal tal Viét Nam; .. | Lanh dao Phong 0,5 ngay mal, G_léy dang ky hoat dong
N ~ - Trinh Lanh dao S¢ du thao Quyeét ' SRR cho chi nhanh Trung tdm hoa
trinh Lanh | .. N A A r e X el , HC&BTTP lam viéc S P ,
dao Sé kY d{nh Ve Viéc cap IaAI Gla}/ dapg ky hoat giai th}rO’ng mai, _Glay danfg k¥
. dong cho Trung tdm hoa giai thuong hoat dong cho chi nhanh cua to
van ban mai, Gidy ding ky hoat dong cho chi chuc hoa giai thuong mai nuéc
nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai, ngoai tai Viét Nam/Thong béo
Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh tra ho so khong giai quyét (Mau
cua té chuc hoa giai thuong mai nudc s6 08).
ngoai tai Viét Nam/Thong bao tra hd
so khong giai quyét cd néu rd Iy do.
B6: - Ky Quyét dinh vé viéc cap lai Giay - Mau s6 04.
Ky dljyét d{mg ky hoat dgng c_hp Trung tdm hoa - HG so.
va chuyén giai thuong mal, Gidy dang ky hoat 0,5 ngay - Glay dang ky hoat dong Trung
< .. | dong cho chi nhanh Trung tdm hoa | Lanh dao S& NI tdm hoa giai thuong mai, Giay
van thw So | .. . X - , lam viéc . , n : ,
ohat hanh giai thuong mal, Gla}i dar;g k}f ho‘at dang k}: hog}t dgn'g chi nhanh
vin ban dong cho chi nhanh cua t6 chuac hoa Trung tdm hoa giai thuong mai,

giai thuong mai nudc ngoai tai Viét

Gidy dang ky hoat dong cua chi
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Nam/Ky théng bao tra ho so khong
giai quyét 6 néu rd ly do;

- Chuyén vin thu S6 vao so, phat hanh
van ban.

nhanh t6 chic hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam/
Thong bao tra hd so khong giai
quyét (Mau sé 08) di dugc ky
duyét.

- Va0 so van ban, dong dau:
- Gui Gidy dang ky hoat dong Trung
tdm hoa giai thuong mai, Giay dang ky

Gidy dang ky hoat dong Trung
tdm hoa giai thuong mai, Giay
dang ky hoat dong chi nhanh

B7- hoat dong chi nhénh, Trung tdm hoa | Van thu S6 Tu Trung tdm hoa giai thuong mai,
e s giai thuong mai, Giay dang ky hoat| phap, Céng . Giay dang ky hoat dong cua chi
Phat hanh | %, , o 2 e A e , . 02 gio . PO YR

viin bin dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai | chtrc Phong nhanh to chic hoa giai thuong
thwong mai nudc ngoéi‘ tai Viét| HC&BTTP mai nudC ngoai tai ‘ Viét
Nam/Gui Thong bao trd ho so khong Nam/Théng béo tra hd so
giai quyet keém ho so vé Trung tam,; khong giai quyét kém ho so

- Luu trt ho so. (Mau s6 08).

- Mau s0 01;

- Mau so 04.
, , , - Giay dang ky hoat dong Trung
- S0 hoa két qua giai quydt; tdm hoa giai thuong mai, Giay
%8:; ) ”ljré ket qua giai quyet thu tuc hanh Cong churc tai Trong gio dang k}f ho?t d?’f’.g chi nhan_h
Tra ket | chinh. A \ ; Trung tdm hoa giai thuong mai,
. ] . . . Trung tam hanh chinh S , A ; :
qua - Két thic ho so trén phan mém Mot Giay dang ky hoat dong cua chi

cua.

nhanh t6 chic hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét
Nam/Théng bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.
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oA Cham dit hoat déng Trung tAm hoa giai thwong mai trong truwdong hop Trung tim hoa giai thwong mai tu
cham dut hoat dong

Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cao cua Trung tdm hoa giai thuong mai, S Tu phép trinh Cha
tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ¢6 hiéu luc, S& Tu phap quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong cta Trung tam.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(lrl:étl:u,rc NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong | Trong gio hanh |- Mau so 04.

Nhan ho so

mém Mot cira.
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC.

chire tai Trung tam

chinh

- HO so ti€p nhan da
duoc so hoa.

B2: 21 a X aa o A an . L -Maus6 01;
Chuyén hé Ch}lyer} h,o so (ban gidy/dién tir) vé S Tu Cong chu’Ac tai 02 gics - Mau sé 04
phap xu 1y. Trung tam A
SO’ - HO so.
Phé?\gcéﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 oid : ﬁgﬁ zg 841"
Nan NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh‘hé SO - M%u s@ 01;
B4- - Truong hop du dieu kién thi trinh Chu tich - Mau s6 04.
Thim ;':I'nh UBND tinh xem xét, quyét dinh thu hoi Giay | Cong chirc Phong 02 nai - Ho so.
(3" YU phép thanh 13p cua Trung tm hoa giai | HC&BTTP gay - Dy thao T trinh va

thuong mai; 7 ,
- Truong hop khong da co s& dé€ giai quyét

dy thao Quyét dinh cia
Chu tich UBND tinh veé
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thi dy thao Thong bao tra h6 so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

viéc thu hoi Giay phép
thanh lap cua Trung tam
hoa giai thuong
mai/Thong bao tra hd
so khong giai quyét

(Mau s6 08).
- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyet - Mau 50 04.
dinh cua Chu tich UBND tinh ve viéc thu - Ho so.

hoi Giay phép thanh 1ap caa Trung tdm hoa

- Du thao To trinh va

BS,: giai thuong mai/Thong bao tra hd so khong du thao Quyét dinh cua
Xem xet Dy | ©... L, o s o X X
AN giai quyet 6 néu ro ly do; ~ . Chu tich UBND tinh ve

thao va . ~ ) s . Lanh dao Phong s . e~ .

\ ~ - Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va du 0,5 ngay viéc thu hoi Giay phép
trinh Lanh \ . 4 ) - , X HC&BTTP A A
d20 S& kY thao Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh vé thanh lap cua Trung tam

a?n b’ny viéc quyet dinh thu hoi Giay phép thanh lap hoa giai thuong

vanba cua Trung tam hoa giai thwong mai/Thong Mai/Thong bao tra ho

bao tra ho so khong giai quyet cd néu rd ly so khong giai quyet
do. (Mau s6 08).
- Mau 56 04.
’ \ N hY 9 A . 9 9 = H6 SO-
- Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Chu - T trinh va du thio
B6: tich UBND tinh d¢ trinh Chu tich UBND ky I o I g

’ At X, 1 NP LA AL Quyet dinh cua Chu tich
Ky duyét va | Quyét dinh thu hoi Giay phép thanh lap caa , X A
chuyén viin | Trung tam hoa giai thuong mai/Ky thong \ UBND, tinh V€ Vice thu

Y Lx f a1 A X Loz A xS Lanh dao S¢ 0,5 ngay hoi Giay phép thanh lap
thw S& phat | bao tra ho so khong giai quyet ¢o néu ro ly ) ~ R
X < . caa Trung tdm hoa giai
hanh van | do; A .
. PSR, U SR < thuong mai/Thong bao
ban - Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van . X A
ban tra h6 so khong giai
' quyét (Mau s6 08) da
’ ’ dugc ky duyét.
B7: - VAo so van ban, dong dau; Van thu So Tu 02 gio To trinh va du thao




46

Phat hanh |- Guri T trinh va du thao quyét dinh cta | phép, Cong chic quyét dinh ctia Chu tich
vian ban | Chu tich UBND tinh vé viéc thu hdi Gidy | Phong HC&BTTP UBND tinh Vvé viéc thu
phép thanh Iap caa Trung tdm hoa giai hoi Gidy phép thanh Iap
thuong mai/Thong béo tra hd so khong giai cua Trung tdm hoa giai
quyét kém ho so vé Trung tim; thuong mai/Théng bao
- Luu trit ho so. tra ho so khong giai
quyét kém hd so.
Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng trinh UBND tinh
B8:
Tiép nhin | Trung tdm nhan ho so lién thong, luén A . - Ho so.
hﬁIJSU tai | chuyén vé Vin phong UBND tinh dé xu ly Trung tam 0,5 ngay - Phiéu chuyén.
Trung tam
Dy thao quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh vé
BY: Phong Noi chinh tham muu, xir 1y ho s0, | Phong Noi chinh, viéc thu hoi Gidy phép
LA trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quy¢ct | Van phong UBND 01 ngay thanh lap cua Trung tam
Xur ly ho so dinh . 5
in tinh hoa giai thuong
mai/Vin ban tir chdi (c6
néu rd ly do).
_ Quyét dinh thu hoi Giay
B10: , phép thanh lap cua
Chu tich | Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thu _ . : -
UBND tinh | hoi Gidy phép thanh lap cua Trung tam hoa Chutich UBND 01 ngay Trung tam hoa giai
] . . . PO tinh thuong mai/Van ban tur
xem xet, |giai thuong mai. Truong hop tor choi thi K oz A o~ 1s
£y s o . 1. At chéi (c6 néu 1o ly do)
quyeét dinh | thong bao bang vin ban (c6 néu ro ly do) duoe k§ duyét,
B11: - Vo sb van ban. Quyét dinh thu hoi Giay
Phat hanh | - Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1ap cua Van thu 0,5 ngay phép thanh 13p cua
van ban | Trung tdm hoa giai thuong mai/Vian ban tir Trung tam hoa giai
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chéi (c6 néu rd Iy do) cho So Tu phap va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Luu trir ho so.

thuong mai/Van ban tur
cho6i (c6 néu 16 1y do).

Tiép nhin va xir Iy ho so tai S¢ Tw phdp sau khi c6 Quyét dinh
cria Trung tam hoa gidi thwong mai cia Cha tich UBND tinh

thu héi Gidy phép thanh lap

B12: _ , Quyét dinh thu hoi Giay

Tiép nhan | Tiép nhan hd so tir UBND tinh va chuyén \fan th}r ’ Cha}nh .y phép thanh 1ap cua

A ; A A A Van phong S6 Tu 04 gio - .

ho so tir | phong chuyén mon xur 1y ha Trung tdm hoa giai

UBND tinh phap thuong mai.

- Dy thao Quyét dinh thu héi Gidy dang ky 9 Lo

hoat dong cua Trung tdm hoa giai thwong |-  Cong  chic E}r tgg? Q;}’ ct (Er,lhhthli

B13: mai Phong HC&BTTP; o1 faidy dang £y hoa

Xir Iy hd so

- Trinh Lanh dao S& Du thao Quyét dinh thu

- Truéng Phong

03 ngay lam vi¢c

dong cia Trung tdm hoa
gidi thuong mai.

héi Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam | HC&BTTP.
hoa giai thuong mai
B14: ) . ) ’ ‘ ’
Ky duyét va | - Ky Quyét dinh thu hoi Giay ding ky hoat Quye¢t dinh thu hoi Giay
chuyén viin | dong clia Trung tdm hoa giai thuong mai; N : . .+ .. |ding ky hoat dong cua
thw S¢ phat | - Chuyén van thu S vao sb, phat hanh vian Lanh dgo 5o 01 ngay lam vice Trung tdm hoa giai
hanh van | ban. thuong mai.
ban
- Va0 s van ban, dong déu; , S}? é}IID °t ig;};;hu 1};;1 Gé?lz
Bi5; | 9wl Quyét dinh thu hoi Gidy phep thanh | o g 1y Trung tim hoa gidi
fy o lap cia Trung tdm hoa gidi thuong mai; . A , " ., i
Phat hanh Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat don phap, Cong chuc 02 gio thwong mai cua Chu
viin ban ye & y qang ky noat COTS | ppong HC&BTTP tich UBND tinh va

cia Trung tdm hoa giai thuong mai dén
trung tam.

Quyét dinh thu hdi Gidy
dang ky hoat dong cua
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- Lyu trit hd so.

Trung tam hoa giai
thuvong mai cua S6 Tu
phap dén Trung tam.

B16:
Tra két qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Thu héi Gidy dang ky hoat dong cta Trung
tam hoa giai thuong mai;

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh

- MAu s 01;

- Mau s 04.

- Quyét dinh thu hoi
Gidy phép thanh lap cua
Trung tdm hoa gidi
thuong mai cua Chu
tich  UBND tinh va
Quyét dinh thu hdi Gidy
dang ky hoat dong cua
Trung tidm hoa giai
thuong mai cua S& Tu
phép dén trung tam.
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5. Pang ky hoat dong ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cap
Giay phép thanh 13p

Thoi gian giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 16

So do cac

, s A - DPon vi/nguoi Thoi gian £ . -
bu’(l)’l:ét;u_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Huoéng dan, kiém tra va tié'p‘nhafm ho so. ‘ Ca nhan. Con - Maflu sé 01;
B1: - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao phéan chire tai ’Trung Trong gio | - Mau s6 04. ’
Nhan ho so | mém Mot cira. ‘ , Am 9 | hanhchinh |- H} so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: X a . A L - Mau s6 01;
Chuyén hé Ch}lyer} h,o so (ban gidy/dién tu) vé S Tu | Cong chl{c tai 02 gics - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
Phéigc:ﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 gids ﬁgﬁ :g 8411
Nan CoNG | inh cong tinh va phan cong xir 1y hd so. HC&BTTP g : |
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hd so: : ﬁgu zg 8411
- Truong hop du dieu kién thi dy thao Quyet o '
dinh vé viéc cap Gidy dang ky hoat dong chi - Hoso. e A
B4: " O R, oY Cong chirc - Dy thdao Quyét dinh vé viéc
Z_ e nhanh cua to chic hoa giai thuong mai nuéc . 5 AT a , A .
Tham dinh i e _ Phong 07 ngay | cap Giay dang ky hoat dong chi
A ngoal tal Viét Nam; . , 2 . R
ho so . A \  gA e x HC&BTTP nhanh cua to chuc hoa giai
- Truong hop khong du co s& dé giai quyét ., e A
) , N , A . thuong mai nudc ngoal tal Viet
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai n C a1 A A
uyét (néu 16 1y do) Nam/Thong béao tra ho so khong
quy ' giai quyéet (Mau so 08).
B5: - Xem xét du thao Quyét dinh vé viéc cap | Lanh dao Phong 01 naa - Mau s6 04.
Xem xét Dw | Gidy dang ky hoat dong chi nhanh cia t5| HC&BTTP 9 | Hd so.
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thaova |chic hoa giai thvong mai nuéc ngoai tai - Du thao Quyét dinh vé viéc cap
trinh Lanh | Viét Nam; Gidy ding ky hoat dong chi
dao Sé ky |- Trinh Lanh dao So du thao Quyét dinh vé nhanh caa to6 chac hoa giai

vian ban | viéc cap Gidy dang ky hoat dong chi nhanh thurong mai nu6c ngodi tai Viét

cua to chic hoa giai thwong mai nudc ngoai Nam/Thong bdo tra hd so khong
tai Viét Nam /Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau sd 08).
giai quyét co néu rd ly do.
- Mau s6 04.
B6: - Ky Quyét dinh vé viéc cap Gidy dang ky - HO so.

. "~ .~ | hoat dong chi nhanh cua to6 chuc hoa giai - Giay dang ky hoat dong Trung
Ky duyét va L et in , A 2. g
chuyén vin thErong mai nuéc ngoal ta!w\/ld A’Nar,nlliy ) 7 \ tz{m ho,a giai Ehuong_ mal Gla}y
thur S6 phat tlgor}g bao tra ho so khong giai quyét co néu | Lanh dao S¢ 0l ngay |dangky hog}t d(.)r_}g. chi nhanh cua

hanh vin | ° ly do; ’ to chuc hoa_ gl_éu thuong mai

X - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van nudc ngoai tai Viét Nam/ Thong
ban b3 , 2 1A A A
an. bdo tra hd so khong gidi quyét
(Mau s6 08) da duoc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; Giay dang ky hoat dong chi
B57- - Gui Gidy dang ky hoat dong chi nhénh cua | Van thu S¢ Tu nhanh cua t6 chic hoa giai
Phat h.anh to chuc hoa g_léi thuong mai nudc ngoai tai | phap, CQng chuc 02 gir thuong mai nuéc ngoai tai Viét
viin bin Viét Nam/Guri Thong béo tra ho so khong Phong Nam/Thong bao tra ho so khong
giai quyét kem ho so v€ Trung tam,; HC&BTTP gidl quyet kem ho so (Mau so
- Luu trit ho so. 08).
- Mau s6 01;
, , , - MAu 6 04;
BS: iovhof ket qua giai quyet, Céng chirc tai | Trong gio 'hg'?]y df“ngt}(y E‘,’at ﬁ?”g chi
Tra két qua |’ ra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh nhann cCua 1O CchuC noa gilal

-Két thuc ho so trén phan mém Mat cura.

thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam/Thong bao tra ho so khong
giai quyét kem ho so.
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6. Thay ddi tén goi, Trwéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truwe thudc trung wong khic ciia chi
nhanh to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong ctia chi nhanh to chirc hoa giai
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay doi tén goi, Truéng chi nhanh

a. Truwong hop thay doi vé tén goi, Trwéng chi nhanh cia toé chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét

Nam:

- Trong théi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so hop 18, S6 Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ¢6 vin ban chap thuan noi dung thay d6i; trudong hop tur chéi phai thong bao 1y do bang vin ban va néu ro ly do.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay vin ban chap thuan ctia Chii tich Uy ban nhan dan cip tinh vé viéc thay d6i tén
go1 ¢6 hiéu luc, Chi nhanh gui. dé nghi thay d6i tén goi trong Gidy dang ky hoat dong qua dich vu buu chinh hodc truc tiép
dén So Tu phap tinh, thanh phé truc thudce trung uong noi Chi nhanh dang ky hoat dong hoac truc tuyén trén Cong Dich vu
cong quéc gia. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc dé nghi ctia Chi nhanh, S& Tu phap quyét dinh thay

doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh.

So do cac

. A n < Don vi/nguoi Thoi gian £ . o
blr(l):ét;uyc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho o
- C4 nhan, Cong - Mauso 0l
B1: - Nhap du liéu thong tin hd so vao ’ Trong gio hanh | - Mau s6 04.

Nhén ho so

phan mém Mot cua.

chuc tai Trung
tam

chinh

- HO so tiép nhan da dugc so

- Thuc hién s hoéa hd so tiép nhan hoa.
TTHC.
B2: X 1A I o - Mau s6 01;
Chuyén hd Chuye,n hq S0 (ban giay/di¢n tir) vé S6 | Cong chu;c tai 02 gic - Mau sé 04
Tu phap xu ly. Trung tam X
so - HO so.

B3: Tiep nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu \ . - Mau s6 01;
N . : A O . | Truong Phong . Xz
Phan céng | hanh chinh cong tinh va phan cong xu 02 gio - Mau s6 04.

.t A S A HC&BTTP X
xir ly ho so | ly ho so. - HO so.
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?B4:
Tham dinh
ho so

Xem xét, tham dinh hd so:

- Truong hop du diéu kién thi du thao
to trinh va du thao Van ban chap thuan
ctia Chit tich Uy ban nhéan déan cap tinh
vé viéc thay ddi tén goi, Trudng chi
nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam,;

- Truong hop khong du co sé dé giai
quyét thi dy thao Théng bao tra ho so
khong giai quyét (néu 1o 1y do).

Cong chirc
Phong
HC&BTTP

03 ngay

- Mau s6 01;

- Mau s 04.

- Hb so.

- Dy thao to trinh va du thao
Vin ban chap thuan cia Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh
vé viéc thay d6i tén goi, Trudng
chi nhanh t6 chiac hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau sd 08).

B5:
Xem xét
Dw thao va
trinh Lanh
dao So ky
van ban

- Xem xét Du thao to trinh va du thao
Vin ban chap thuan cia Chu tich Uy
ban nhan dén cép tinh vé viéc thay doi
tén goi, Truong chi nhanh t6 chirc hoa
gidl thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Trinh Lanh dao S& Du thdo to trinh
va du thao Vian ban chap thuan cia
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh vé
viéc thay doi tén goi, Trudong chi
nhanh t6 chirc hoa giai thuwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam /Thdng bao
tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly
do.

Lanh dao Phong

HC&BTTP

0,5 ngay

- Mau s6 04.

- Hb so.

- Du thao to trinh va du thao
Vin ban chap thuan cia Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh
vé viéc thay doi tén goi, Trudng
chi nhanh t6 chiac hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau sd 08).

B6:
Ky duyét
va chuyén
van thu S&

- Ky to trinh va dy thao Van ban chap
thuan cua Chu tich ij ban nhan dan
cap tinh vé viéc thay doi tén goi,
Truéng chi nhanh t6 chic hoa giai

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Mau 0 04.

- Hb so.

- T trinh va du thao Van ban
chap thuan ciia Chu tich Uy ban
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phéat hanh
van ban

thwuong mai nudc ngoai tai Viét
Nanv/Ky thong bao tra hd so khong
giai quyét 6 néu rd ly do;

- Chuyén vin thu S¢ vao so, phat hanh
van ban.

nhan dan cap tinh vé viéc thay
ddi tén goi, Truong chi nhanh
t6 chirc hoa giai thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam/
Thong bao tra hd so khong giai
quyét (Mau s6 08) da duoc ky
duyét.

B7:
Phat hanh
van ban

- Va0 s6 vin ban, dong dau;

- Giri to trinh va dy thao Van ban chap
thuan caa Chu tich Uy ban nhan dan
cdp tinh vé viéc thay doi tén goi,
Truéng chi nhanh t6 chic hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam/
Thong béo tra ho so khong giai quyét
kém ho so vé Trung tam;

- Luu trir ho so.

Vian thu S6 Tu
phap, Cong
chuc Phong
HC&BTTP

02 gid

To trinh va du thao Van ban
chép thuan caa Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh vé viéc thay
doi tén goi, Trudéng chi nhéanh
t6 chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam/Thong
bao tra hd so khong giai quyét
kém ho so (Mau s6 08).

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

BS: Tiép
nhin ho so

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan

- Ho so.

tai Trung cl}u}fen vé Van phong UBND tinh dé | Trung tam 0,5 ngay - Phiéu chuyén.
C A xur ly
tam

Dy thao van ban chap thuan cua
\ A Chu tich Uy ban nhan dan cap
. ar 1 1 1A Phong No6i , X A 2. A .
BY: Xir IV Phong Noi chinh tham muu, xtr 1y ho chinh. Vin tinh vé viéc thay doi tén goi,
Souly s0, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, N 03 ngay Trudng chi nhanh t6 chiic hoa
ho so X, 4 phong UBND . o,
quyét dinh tinh giai thuong mai nudc ngoai tai

Viét Nam/Van ban tir chdi (c6
néu rd ly do).
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Chua tich UBND tinh xem xét, quyét

Vin ban chip thuin cua Chu

B10: dinh vin ban chip thuén cta Chu tich tich Uy ban nhan dan cap tinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh vé viéc thay | ~p.» tich \ ve viée thay doi tén goi, Trudng
UBND tinh | d6i tén goi, Trudéng chi nhanh t6 chuc UBND tinh 01 ngay chi nhanh t6 chic hoa giai
xem Xét, | hoa gidi thuong mai nudc ngoai tai thuong mai nudc ngoai tai Viét
quyét dinh | Viet Nam. Truong hop tir chéi thi Nam/Van ban tir chdi (c6 néu 1d
thong bao bang van ban (c6 néu rd Iy ly do) dugc ky duyét.
do)
- Vo s vin ban.
- Guri van ban chéap thuan thay doi tén
goi, Trudng chi nhanh to chic hoa giai Vin ban chap thuan thay d6i tén
B11: thuong mai nudc ngoai tar Viét goi, Trudéng chi nhanh td chirc
Phat hanh | Nam/Vin ban tir chéi (c6 néu rd Iy do) | Van thu 0,5 ngay hoa giai throng mai nudc ngoai
van ban | cho S& Tu phéap va Trung tam Phuc vu tai Viét Nam/Van ban tir chdi
hanh chinh cong tinh dé tra két qua (c6 néu rd ly do).
giai quyét cho cong déan.
- Luu trir ho so.
- Mau s6 01;
, , , - Mau s6 04.
- S0 hoa két qua giai quyet; - Vin ban chap thuan thay doi
BEI.Z:A - "liré két qua giai quyét thu tyc hanh Céng chirc tai Trong gits tén’ g(_)i,‘ lelqr.()rng chi nh?gmh :[6
Tra két | chinh. T A \ > chuc hoa giai thuong mai nudc
R . 3 ) . rung tam hanh chinh s Tren < 1,
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot ngoai tai Viét Nam/Van ban tu

cua.

chdi chép thuan thay doi tén goi,
Truong chi nhanh t6 chirc hoa
gidi thuong mai nudc ngoai tai




55

Viét Nam/ Thong bao tra ho so
khong giai quyét kem ho so.

Tiép nhdn va xii Iy ho so tgi S¢ Tw phdp sau khi c¢6 van bin chép thugn thay doi tén goi ciia Chi nhinh té chirc hoa
gidi thwong mai cia Chii tich UBND tinh va Chi nhanh to chirc hoa giai thwong mgi givi Gidy dé nghi thay doi tén goi
trong Gidy dang ky hoat dong dén So Tw phap

Trong thoi han 15 ngay (ké tur ngay
van ban chap thuan cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh vé viéc thay doi

Thoi gian cho

B13: tén goi ¢6 hiéu luc), Chi nhanh gui de idn nbdn hd so
Cho tiép | nghi thay ddi tén goi trong Gidy ding dép N
nhin hd so' | ky hoat dong qua dich vu buu chinh e gtéﬁ Oyi
dé nghi | hoac tryc ti€p dén S& Tu phép tinh, &
s \ f A ; trong Giay
thay doi | thanh pho tryc thudc trung wong noi dine kv hoat
tén goi Chi nhanh dang ky hoat dong hodc d()ng ykh()ﬂ
trong Giay | truc tuyén trén Cong Dich vu cong ons '
< , P w v 1a tinh vao thoi
dang ky | quoc gia. Trong thoi han 05 ngay lam han idi auvét
hoat dong | viéc ké tir ngay nhéan duoc dé nghi cua hé s0’g quy
Chi nhanh, S& Tu phip quyét dinh
thay doi tén goi trong Giay dang ky
hoat dong ctia Chi nhanh
- Hudéng dan, kiém tra va ti€ép nhan ho o
- ‘ C4 nhan, Cong “Vauso 0l
B14. - Nhap dur liéu thong tin ho so vao chitc tai’Trun Trong gio hanh | - Mau s6 04. ,
Nhin ho so' | phan mém MGt cura. . ' g chinh - HO so ti€ép nhan da dugc so
: A K1, A . X ~_ | tam .
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan hoa.
TTHC.
Bl? : » | Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé S¢ | Cong chiic tai " ] Mgu > 01;
Chuyén ho C A 04 gio - Mau so6 04.
o Tu phap xu 1y. Trung tam “Hb so
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B16: Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu Truéna Phon - Mau 0 01;
Phan cong | hanh chinh cong tinh va phan cong xir g rhong 02 gioy - Mu s6 04.
o LA PN HC&BTTP A
xit ly ho so' | ly ho so. - Ho so.
) . - Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: - Mau sd 04.
- Truong hop du dieu kién thi dy thao - Hb so.
B17: Quyét dinh thay doi tén goi trong Gidy | Céng chuc N i ) I 2
Tham dinh | ding ky hoat dong caa Chi nhanh; Phong 03 ngay lam ADU t_hao Quy_e} dn}h tha,y dol
A \ ~ . v AR rind viéc tén gol trong Giay dang ky hoat
ho so - Truong hop khong du co so dé giai| HC&BTTP A , A \
PRI , A N dong caa Chi nhanh /du thao
quyet thi du thao Thong bao tra ho so A a1 A N
khong giai quyét (néu 15 1y do) Thong bdo tra ho so'khong giai
' quyét (Mau so 08).
B18: - Miu s6 04.
Xem );ét - Xem xeét dl;I thao va Trinh Léanh dao - Ho so. ’ 7
.+ | So ky Quyet dinh thay doi tén goi Lanh dao L - Dy thao Quyét dinh thay doi
Dw thao va X0 , . , : \ 0,5ngay lam | . : NI ,
trinh Lanh trong Gidy dang ky hoat dong cua Chi Phong vide tén goli trong Giay dang ky hoat
-« - | Nhanh/Dy thao Thong bao tra ho so| HC&BTTP i dong cua Chi nhanh/dy thao
dao So ky A A n a1 A A
. khong giai quyét c6 néu ro ly do. Thong bao tra ho so khong giai
van ban z x 2
quyet (Mau so 08).
B19: |- Ky Quyét dinh thay ddi tén goi trong - Mau 56 04.
Ky duyét |Gidy ding ky hoat dong cuia Chi -Hoso. o
hY i 4 4 A r. 7. ;\ A hY N\ = Quyét dlnh thay dél ten gQI
va chuyén | nhanh/Ky thong bao tra ho so khong N \ 0,5 ngay lam L , A
N N L A e Lanh dao So A trong Gilay dang ky hoat dong
van thw S& | giai quyet 6 néu rd ly do; viéc ) -7 . SRR
‘e b 2o R S cua Chi nhanh/Thong bao tra ho
phat hanh | - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh . p x4
< 12 . 17 so khong giai quyéet (Mau so 08)
van ban | van ban. ~ ; n
’ , da dugc ky duyét.
B20: - Vao so van ban, dong dau; Van thu S¢ Tu Quyet dinh thay doi tén goi
Phathanh |- Gui Quyét dinh thay doi tén goi | phap, Cong 02 gio trong Giay dang ky hoat dong
van ban | trong Giay dang ky hoat dong cta Chi | chic Phong cua Chi nhanh/Thong bao tra ho
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nhanh/Giri Thong bao tra ho so khong
giadi quyét kem ho so v€ Trung tam,;
- Luu trit ho so.

HC&BTTP

so khong giai quyét kém ho so.

B21 L
Tra ket
qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Két thiic hd so trén phin mém Mot
ctra.

Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gid hanh
chinh

- MAu s 01;

- Mau s6 04.

- Quyét dinh thay do6i tén goi
trong Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm hoa giai thuong
mai/Vin ban tra hd so khong
giai quyét ctia SO Tu phap.

b. Trwong hop thay ddi dia chi tru sé sang tinh, thanh ph() tryc thudc trung wong khac:

Thoi gian giai quyét: Trong théi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, S¢ Tu phap tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong noi Chi nhanh dat try s6 moi cap Gidy phép thanh lap
cho Chi nhanh; giri thong bao cho S¢ Tu phap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Chi nhanh dit try so cil.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

bwﬁéﬁluc NoOi dung cong viéc thue hién thue hi¢n Két qua thuc hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho o
- ‘ C4 nhan, Cong - Mauso 0l
B1: - Nhap du liéu thong tin ho so vao chire tai ’Trun Trong gio - Mau s6 04. ’
Nhan ho so' | phan mém Mot cira. - g hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duogc so
: - A A 1« A A A tam .
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan hoa.
TTHC.
B2: 2 A , . X S o A az ~ P . 'Mglll 8601;
Chuyén hd Chuye,n hq S0 (ban giay/dién tir) vé S& | Cong chu’Ac tai 02 gic - Mau sé 04
o Tu phap xu 1y. Trung tam “Hb so




58

B3: Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu Truana Phon - Méu sé 01;
Phan cong | hanh chinh cong tinh va phan cong xir g rhong 01 giy - Miu s6 04.
LA S A HC&BTTP X
xit ly ho so' | ly ho so. - HO so.
- Méu sc} 01;
- Mau s6 04.
7 A . A . - HO so.
Xemxet, tham dinh ho so: -~~~ - Dy thao Tér trinh va dy thao
- Truong hop du dicu kién thi du thao Ze a- . \ L
i N : ) L 4 X A . Quyet dinh cta Cha tich UBND
B4: To trinh va dy thao Quyét dinh cap Cong chirc 01 nai tnh vé viee cip Gidv phé
Th4m dinh | Gidy phép thanh lap cho Chi nhanh:; Phong - ngay 1 ve viee cap Lldy phep
A \ . \ 4R s lam viéc thanh 13p cho Chi nhanh, du
ho so - Truong hop khong du co so dé giai HC&BTTP ! A , \ .
e 13 ) A a1 A thao Thong bao cho S& Tu phap
quyét thi du thao Thong bdo tra ho so , \ % A
khong gidi quybt (néu 6 1y do) tinh, thanh pho trye thugc trung
) uong noi Chi nhénh dat tru so
cl/Thong bao tra ho so khong
giai quyet (Mau s6 08).
- Xem xét Du thao to trinh va du thao - Mau s6 04.
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh - Ho so.
vé viéc cap Giay phép thanh 1ap cho - Du thdo To trinh va du thao
Chi nhanh, du thao Thong bao cho S& Quyét (jlinh cua Qhﬁ tic}} UBND
B5: Tu phap tinh, thanh phd truc thudc tinh vé viéc cap Gidy phép
Xem xét | trung wong noi Chi nhanh dat tru so thanh 18p cho Chi nhanh kém
Du thao va | ci; Lanh dao Phong 0,5 ngay Giay phép thanh lap chi nhénh,
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ Dy théo to trinh | HC&BTTP lam viéc du thdo Thong bdo cap Giay
dao Sé ky | va du thao Quyét dinh cap Gidy phép phép thanh 1ép chi nhanh cho
van ban | thanh 13p cho Chi nhénh, du thdo S¢ Tu phép tinh, thanh pho truc

Thong bao cip Gidy phép thanh lap
chi nhanh cho S¢ Tu phap, thanh phd
tryc thudc trung wong noi Chi nhanh
dat try s& cli/Thong bao tra hd so

thugc trung wong noi Chi nhanh
dat tru so cﬁ/Théng’ bao tra ho
so khong gidai quyét (Mau so
08).
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khong giai quyét cé néu rd 1y do.

- Ky T¢ trinh va du thao Quyet dinh

- MAu sb 04.

- H6 so.

- TO trinh va du thao Quyét
dinh cua Chu tich UBND tinh

B6: ciia Chu tich UBND tinh vé viéc cip vé viéc cap Gidy phép thanh lap
Ky duyét Gidy phép thanh 1ap cho Chi nhanh cho Chi nhanh kém Gidy phép
vachuyén |kém Gidy phép thanh 14p chi Lanh dao S& 0,5 ngay thanh 13p chi nhanh, dy thao
van thw S¢ | nhdnh/Ky thong bao tra ho so khong ' lam viéc Thong bao cap Giay phép thanh
phat hanh | giai quyét c6 néu rd ly do; lap chi nhanh cho S& Tu phap
vin ban |- Chuyén vin thu S& vao sb, phat hanh tinh, thanh phd truc thudc trung

van ban. uvong noi Chi nhanh dat try so
cli/ Théng bao tra ho so khong
giai quyét (Mau s6 08) da duoc
ky duyét.
T trinh va dy thao Quyét dinh
cia Chu tich UBND tinh vé
- Va0 s6 vin ban, dong dau; viéc cip Gidy phép thanh lap
- Gui To trinh va du thao Quyet dinh cho Chi nhanh kém Gidy phép

B7: cua Chu tich UBND tinh vé viéc cap Van thu S6 Tu thanh lap c}}i nhg’mh, du thao

Phat h.énh Gidy phép thanh lap cho Chi nhanh | phap, Cong 01 giv Thong bao cap Giay phép thanh
. 1. kém Giay phép thanh 1ap chi nhanh/| chac Phong 1ap chi nhéanh cho S& Tu phap
van ban Thong béo tra hd so khong giai quyét HC&BTTP tinh, thanh phd truc thudc trung

kém ho so vé Trung tam,;
- Luu trir ho so.

vong noi Chi nhénh dat tru so
cﬁ/Théng bao tré\h@ SO k~héng
gidi quyét kém ho so (Mau so
08).

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng trinh UBND tinh
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B8: Tiép
nhan ho so

Trung tdm nhan hd so lién thong, luan

- HO so.

tai Trung c}}uyién vé Van phong UBND tinh d¢é | Trung tam 02 gio - Phiéu chuyén.
tam xur ly
Dy thao Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cap Gidy phép
. | Phong Noi thanh 1ap cho Chi nhanh kém Gidy
B9: Xir Iy Ph(‘)ng Noi (Ehi.nh tham mL}'u, xu ly },16 chinh, Vén 01 ngay phé:p thér,lh léP chi. Phénh’ du tl‘léo
W0 i UBND Gk 5em S g gD | tamvie | 97 B0t Gy sy i
tinh thanh phd truc thudc trung wong
noi Chi nhanh dat tru sé cii/Van
ban tir chdi (c6 néu rd 1y do).
Gidy phép thanh lap Chi nhanh;
B10: Thong béo cip Gidy phép thanh
Chii tich | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét - X l1ap chi nhanh cho S& Tu phap tinh,
UBND tinh | dinh c&p Gidy phép thanh lap cho Chi | o h 01ngay 1 1 anh phé tryc thuge trung won
; inh cap Giay phep thanh lap cho Cht | RN iy lam viéc 11 PO HUE Muoc Huhg tons
xem xet, | nhanh. Truong hop tir choi thi thong noi Chi nhanh dét tru s¢ ci// Van
quyét dinh | bio bang van ban (c6 néu rd ly do) ban tr choi (c6 néu 1o 1y do) dugc
ky duyét.
- Vao s0 van ban.
- Gui Gidy phép thanh lap Chi Giay phép thanh lap Chi nhanh,
B11: nhanh/Vin ban tir chéi (c6 néu rd ly Van ban Thong bao cap Gidy phép
Phat hanh | d0) cho S& Tu phip va Trung Gm | vy gy 02giy | thanh lap chi nhinh cho 56 Tu
vin ban | Phuc vu hanh chinh cong tinh d€ tra phap noi Chi nhanh dat tru s ct

két qua giai quyet cho cong dan, gui
Thong bao cip Gidy phép thanh lap
chi nhédnh cho S¢& Tu phép noi Chi

(biét)/Vin ban tir chdi (c6 néu rd 1y
do).
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nhanh dit tru s& cii biét.
- Luu trit ho so.

B12 L
Tra ket
qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Thu lai Gidy phép thanh 1ap chi
nhanh (da duogc cap trudc day);

- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot
cua.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01;

- Mau s6 04.

- Gidy phép thanh 1ap Chi
nhanh/Vin ban tir chdi chap Gidy
phép thanh 1ap Chi nhanh/Thong
béo tra ho so khong giai quyét kém
hd so.

Ghi cha: Ké nir thoi diém Chi nhanh dwoc Chii tich Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong noi Chi
nhdnh ddt tru sé méi cdp Gidy phép thanh Idp thi Gidy phép thanh Idp ciia Chi nhanh da dwoc cdp truée day khéng con gia
tri phap ly. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan dwoc thong bdo cdp Gidy phép thanh Idp cho Chi nhanh
ciia Uy ban nhén ddn tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi Chi nhanh dat tru so moi, So Tu phdp noi Chi nhanh dat
tru s6 cii trinh Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh ra quyét dinh hiy Gidy phép thanh Idp da cdp va céng bo trén Cong
théng tin dién tir ciia Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong. S¢ Tw phdp noi Chi nhdnh ddt tru sé cii ra
quyét dinh hiy Gidy dang ky hoat dong da cdp va cong bé trén Cong théng tin dién tir ciia S6 Tw phdp.
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7. Cham diit hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién ciia to chirc hoa giai thwong mai nuwéc ngoai tai Viét
Nam trong truwong hop chi nhanh, vin phong dai dién cham dirt hoat dong theo quyét dinh ciia to chirc hoa giai
thwong mai nwée ngoai hoiic to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién tai
Viét Nam chim dit hoat dong ¢ nuwéc ngoai

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan bao cdo ciia chi nhanh, van phong dai dién, vin phong dai

dién.
So d6 cac
. e n . Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ C4nhan - Meflu Sé 01;
B1: - Nhap dit liu thong tin ho6 so vao phan | . , ' .| Trong  gio | - Mau so 04.
A 1A A N Cong chuc tai | | . . A A A an
Nhan ho so | mém Mot cua. ‘ , Truna tam hanh chinh - ,Ho so ti€p nhan da duogc
- Thuc hién s6 hda ho so tiép nhan TTHC. g sO hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A P . -MglUSéOl;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tr) vé S& Tu | Cong chu’Ac tai 01 gid - Mau sé 04,
phap xtr 1y. Trung tam A
so - HO so.
B3: S S . : Truong - Mau s6 01;
phincong | 510 s ome i fhue obinh | pring | o1 |- Misoos
xit 1§ hd so & P g xurlyno so. HC&BTTP - Hb so.
Xem xét, tham dinh‘h() SO - szlu 50 01;
- Truong hop du di€u ki¢n thi trinh Chu tich - Mau s6 04.
B4 UBND tinh xem xét, quyét dinh thu hoi Giay Cone chite - Ho so.
2 e phép thanh 1ap cua chi nhanh, van phong dai & 02 ngay lam | - Dy thao To¢ trinh va du
Tham dinh | 5.~ Phong A ) X, oa \ )
hd so dién; o | HC&BTTP | Vit thao Quyet dinh cua C.hu
- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét tich UBND tinh vé viéc
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai quyet dinh thu hoi Giady
quyéet (néu 10 ly do). phép thanh 13p cua chi
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nhéanh, van phong dai
dién/Théng béo tra hd so
khong giai quyét (Mau sb
08).

- Xem xet dy thao To trinh va dy thao Quyet
dinh caa Chu tich UBND tinh vé viéc quyét
dinh thu hoi Giay phép thanh 1ap cua chi

- Mau so 04.
- HO so.

B5: ; g ) . oA n . LA - Dy thao To trinh va du
Xem xét Dy | “énh, van phong dai dién/Thong bao tra ho | thao Quyét dinh cua Cha
.+ * | so khong giai quyéet c6 néu rd ly do; Lanh dao . ) A ia
thao va . < \ sy . . . tich UBND tinh vé viéc thu
trinh Lanh |- Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va dg: Phong 03 gio Wi Gidv phép thanh 14

-AMN | 1hao Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh vé | HC&BTTP o1 iay phep thanf fap
dao So¢ ky | .. X, 1 A ik a1 cua chi nhanh, van phong
M viéc quyet dinh thu hoi Giay phép thanh lap e A . a1 X
van ban \ ~ N A dai dién/Thong bao tra ho
cua Trung tam hoa giai thwong mai/Thong so khong gidi quyét (Miu
bao tra ho so khong giai quyet cé néu rd ly z g Blal quy
do. s0 08).
- Mau 56 04.
. R s £, s - Ho so.
] - Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Chu N . \ £
, B6:  T4ich UBND tinh dé trinh Cha tich UBND ky Totrinh va dy thao Quyct
Ky duyét va L 4 NP o AT 1A dinh caa Chu tich UBND
2> | Quyét dinh thu hoi Giay phép thanh 1ap cua , X (in Xe e A
chuyén van T 9 . A A . ~ \ .\ tinh vé viéc thu hoi Giay
.+ . | chi nhanh, van phong dai dién/Ky thong bao | Lanh dao So 02 gio . . « ) :
thw Sé phat |, . » A A of A ars S phép thanh 13p cua chi
\ < tra ho so khong giai quyét ¢o néu rod ly do; . < . :
hanh van R s AR X < nhanh, vdn phong dai
. - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van A A T
ban ban dién/Thong bao tra ho so
' khong gidi quyét (Mau so
i , 08) da dugc ky duyét. ,
B7: - Vao so van ban, dong dau; Van thu S¢ To trinh va dy thdo quyét
Phat h.élnh - Gui To trinh va dy thao quyét dinh cia | Tu phap, 01 gid dinh cua Chu tich UBND
vin ban Chu tich UBND tinh vé viéc thu hdi Gidy | Cong chic & tinh ve viéc thu hoi Giay
phép thanh lap cua chi nhanh, van phong dai Phong phép thanh 13p cua chi
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dién kém du thao Quyét dinh thu hoi Giay | HC&BTTP nhanh, van phong dai dién
phep thanh lap cua chi nhanh, van phong dai kem dy thao Quyet dinh
dién/Thong bao tra ho so khong giai quyet thu hoi Gidy phép thanh lap
kem ho so vé Trung tam; cua chi nhanh, van phong
- Luu trtr ho so. dai dién /Thong b’éo tra h(}
so khong giai quyét kem ho
SO.
Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng trinh UBND tinh
BS8: Tiep ‘ ‘
nhan ho so | Trung tdm nhén ho so lién thong, luan Trung tam 0,5ngay |- HOo so. 7
tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu 1y g lam viéc | - Phi€u chuyén.
tam
o s Phong Noi Dy thao Quyét dinh thu hoi
. +. | Phong NoOi chinh tham muu, xt 1y ho so, ) 5 5 Giay phép thanh 13p cua
B9: X ly . NP ) . 2. | chinh, Van 01 ngay ST < \ :
X trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét . Y chi nhanh, van phong dai
ho so ) phong UBND lam viéc A N e S
dinh g dién/Van ban tr choi (co
tinh N
néu rod ly do).
. Quyét dinh thu hoéi Giay
CE}?.' h | Cha tich UBND tinh , & dinh th phép thanh 13p cuaa chi
UBNI;) !tcinh h;_uct}l_(i UhN htm h);?m X,et’ %‘%ye}tl, 1;1 tvu Chu tich 01 ngay nhanh, van phong dai
; ol Giay phep thanh 1ap cua chi mhanh, van | ;pNp tinh lam viéc | dién/Van ban tr chdi (c6
xem xet, | phong dai dién. Truong hop tur choi thi A X 10 ,
A, e o L . 1 LAt néu r0 ly do) duoc ky
quyét dinh | thong bao bang vin ban (c6 néu ro ly do) duyét
- Vao s0 van ban, Quyét dinh thu hdi Gidy
B11: - Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh 1ap cua 0.5 ngay phép thanh lap cua chi
Phat hanh | chi nhanh, van phong dai di¢n/Van ban tir|  Van thu lam viec | Mhanh, - van  phong  dai
vin ban | choi (c6 néu rd Iy do) cho S& Tu phap va ' dién/Véan ban tur choi (co
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. néu rod ly do).
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- Luu trit ho so.

Tiép nhén va xik Iy ho so tgi S¢ Tw phdp sau khi c6 Quyét dinh thu héi Gidy phép thanh |gp ciia chi nhdnh, vin
phong dai dién cua té chirc hoa gidi thuwong mai cua Chii tich UBND tinh

B12: Tié Vian thu, £ o
ahin hd so' | Tidp nhan h so tir UBND tinh va chuyén | Chénh  Van | Quyét dinh thu hoi Gidy
\ . A Aty \ \ 02 gid phép thanh lap caa chi
tir UBND | phong chuyén mon xtr 1y phong S¢& Tu nhénh. van phone dai didn
tinh phap ’ phong cal dieh.
- Dy thio Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky | -, ;}‘;ﬂg chnre
] hoat dong cua chi nhanh; _ . Dy thao Quyét dinh thu hoi
Xir I?ylﬁﬁ so | - Trinh Lanh dao S¢ Dy thdo Quyét dinh f' C&BT;I.F;,’&),H ?\’5 ng%y Giay dang ky hoat dong cua
) nn de . ! g | lam viéc Iy
thu hoi Giay dang ky hoat dong cua chi Phong chi nhanh.
nhanh. HC&BTTP.
B14:
Ky duyét va | - Ky Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat Quyét dinh thu hdi Gis
chuyén viin | dong cta chi nhanh; - q - AT
; . JU .z o . anh dao S¢ | 02 gio dang ky hoat dong cua chi
thw S& phat | - Chuyén vin thu Sé vao so, phat hanh van nhanh
hanh vian | ban. |
ban
, , Quyét dinh thu hoi Giay
- Va0 so vén ban, dong dau; phép thanh lap cua chi
B15: - Gui Quyét dinh thu hoi Gidy phép thépl} Van thu S¢ Tu nhanh, vin phong dai dién
Phat hanh lap cua chi nhanh, van phong dai dién; | phap, Cong |, .. cia Chii tich UBND tinh va
LA | Quyét dinh thu hoi Giay dang ky hoat dong | chirc Phong & Quyét dinh thu hdi Gidy
vanban | cya chi nhanh dén Trung tam. HC&BTTP dang ky hoat dong ciia chi
- Luu trit hd so. nhanh cia S& Tu phap dén
Trung tam.
B16: - S6 hoa két qua giai quyét; Cong chtrc tai | Trong  gid | - Mau s6 01;
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Tra két qua

- Thu héi Gidy dang ky hoat cua chi
nhanh;

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

Trung tam

hanh chinh

- Mau s6 04.

- Quyét dinh thu hoéi Gidy
phép thanh 13p cua chi
nhanh, van phong dai di¢n
cua Chu tich UBND tinh va
Quyét dinh thu hdi Giay
dang ky hoat dong cua chi
nhanh caa S& Tu phap dén
Trung tam.
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