RUNG TAM CONG
AO VA T[N HO(

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 604 /QB-UBND Qudang Ngdi, ngay /7thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
m6i ban hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b sung trong
linh vye trong tai thwong mai thudc thAm quyén gidi quyét
cua S& Tw phap tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cir cac Nghi dinh cua Chinh ph: Sof 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 vé kiem soat thu tuc hanh chinh; so 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 swa doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiél:lfl
sodt thu tuc hanh chinh; so 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 sia doi,
bo sung mot so6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan den kiem soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ghé mot cuira, mot cua lién
thong tai Bo phdn Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cit cdc Quyét dinh cia Uy ban nhdn ddn tinh: Sé 44/2022{QD-
UBND ngay 24 thang 11 nam 2022 ban ,hdnh Quy che vé thuc hién co ché mot
cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh

Quang Ngai; so  34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 ban hanh
Quy ché hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Quang Ngadi;

Can cir Quyét dinh $6 1137/0D-UBND ngay 28 thang 6 nam 2025 cua Chu

tich Uy ban nhén ddn tinh vé viéc céng bo Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bé sung trong linh vuc trong

tai thuong mai thuéc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Tw phdp tinh Qudng Ngdi;
Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh s6 29/TTr-STP ngay

31 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)

mdi ban hanh; TTHC dugc stra d6i, bd sung trong linh vyc trong tai thwong mai
thudc thim quyén giai quyét cua S& Tu phéap tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Trach nhiém cua cac co quan


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
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1. S& Tu phap theo ddi, hudéng dan va thuc hién viée giai quyét TTHC dam
bao ding Quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh ndi bg, kip thoi bao céo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thyuc hién; chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan tham
muu, dé xudt xir 1y trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham quy trinh
noi bd theo quy dinh.

3. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phdi hop v6i S Tu phap va cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, can ci Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét
TTHC dé thiét 1ap trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy trinh
noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc trong tai thuong mai thudc tham quyen
giai quyét ctia S Tu phap khong dugc diéu chinh tai Quyét dinh nay van gitr
nguyén hiu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc cac So: Tu
phap, Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac t6 chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quy€t dinh nay./.

Noi nhin: o KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4 PHO CHU TICH

- B6 Tu phap; *
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); N

- CT, PCT UBND tinh; ¥ Ga AKX
- VPUB: PCVP (TTHC);
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC. ze4==

4
Al

Nguyén Ngoc Sam
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RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI
theo Quyét dinh s6:  604/QP-UBND ngay //thang 8 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Qudng Ngéi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan ho so:

~ + Trudng hop I}é so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (M&Zy
50 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia Uy ban nhdn ddn tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho
SO (Mdu so 04 - Quyét dinh so6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh);

N +,Tru’(‘)’ng hgp ho so 9hu:a du diéu kién tiép nhén, can hoan thjén hd so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién hd so
(Mdu so 02 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

~ * Trudng hop tr chéi tiép nhan hod 8o thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu sé 03 - Quyét dinh
50 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh).

- Khi chuyén ho so glay Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh); Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyet dinh so
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la
“Ho so”

- Khi phan cong xtr ly ho so, chuyén tiép hd so tir bd phan nay sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi o tén nguoi
phén cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau 04). Bong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khdp véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:
_+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Théng bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu so 06-
Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).
+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chwa day du, chwa hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Thong
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bdo bo sung, hoan thién lai ho so (Mdu s6 07- Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh);
trir trudng hop phat sinh bé sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu so
08 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thil tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi cd tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tt 1a: “Mau sb 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau sé 06

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan, viét tit 1a UBND.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tit 1a TTHC.

+ Phong Hanh chinh va B tro tu phap, S& Tu phap, viét it 1a “Phong HC&BTTP”.
+ Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh, viét tat 1 phan mém Mat cira.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1a Trung tam.
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L. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
TRQNG TAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
1. Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tAm trong tai
Theoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so ddy du va hop 18.

So o cic Don vi/nguoi Thoi gian £
btr(l)'lgétliu,rc NoOi dung cong viéc thl,rc. hién thue hién Két qua thuce hi¢n
. - Huong dan, kiém tra va tiép nhén hd so. , A N -Maus6 01;
) A 1t A A e LA : x| C& nhan, Cbng . x X
B1: - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém chic tai Trun Trong gio - Mau s6 04.
Nhinhdso |Motciwa. e 91 hanhchinh |- Hb so tiép nhan da duoc
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. sO hoa.
B2: . A A ) S - MAu s6 01;
Chuyén hé Ch}lyer} hro so (ban giay/dién tr) vé S& Tu | Cong Achuc tai 04 giv - Mau sé 04,
phap xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
ABB:A Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong . ) Ma;u > OL;
Phan cong A a2 v A 02 gio - Mau s0 04.
s A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: - Méu sé 01:
- Trudng hop du diéu kién thi trinh Chu tich - Mau s6 04.
UBND tinh xem xét, quyét dinh cap Giay - HG so.
B4: | phép thanh lap Trung tam trong @i va phe | -y oo ppong |  07ngay |- Dw thio To trinh dé nghi
Tham dinh | chuan diéu I¢ cua Trung tdm trong tai, du R Chu tich UBND tinh quvét
X T A 5 ... | HC&BTTP lam viéc au e Lo nh quy
ho so thao Giay phép thanh lap Trung tam trong tai; dinh cip Gidy phép thanh
- Trudng hop khong dit co s& dé gidi quyét lap Trung tam trong tai va
thi dw thao Thong bdo tra ho so khong gidi phé Chufm diéu |?_ Cua
quyét (néu 15 1y do). Trung tam trong tai, du




thao Quyét dinh cap Giay
phép thanh lap Trung tam
trong tai va phé chuan diéu
I¢ cua Trung tdm trong tai,
du thao Gidy phép thanh
lap Trung tdm trong tai/ du
thao Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau sd
08).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

dinh cua Chu tich UBND tinh, dy thao Gidy :1;14@?2;0 04.
BS: | phep thanh lap Trung tam trong tai/ dy thio - Dy thio T trinh va du
Xem xét | Thong bao tra hd so khong giai quyét co néu L L 4 \ ;
A R ~ . . thao Quyeéet dinh caa Chu
Du thao va | r0 ly do; Lanh dao Phong 01 ngay tich UBND tinh. du thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ dy thao To trinh va dy | HC&BTTP lam viéc Gidv bhép thanh ’Ia Trun
dao Sé ky | thao Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, du >tay phep thanh fap Trung
. Y . \ n n . tam trong tal/ du thdo
van ban | thao Giay phép thanh lap Trung tam trong tai/ . e 1A A
. n T n ) Thong bao tra hd so khong
du thdo Thong bao tra ho so khong giai quyét X X X
cé néu ro ly do. giai quy¢ct (Mau so 08).
- Ky T trinh va du thao quyét dinh caa Chu - Mau s6 04.
B6: tich UBND tinh dé trinh Chu tich UBND - HO so. ,
Ky duyét va quyét dinh cap Giay phep thanh lap Trung - To trinh va du thao Quyeét
ct¥u ezll Sn tam trong tai va phé chuan diéu Ié caa Trung 01 naa dinh cua Chu tich UBND
yen v tam trong tai, du thao Gidy phép thanh lap | Lanh dao SO X g'}/ tinh, du thao Giay phép
thw Sé phéat A N s A Lz LA lam viéc hanh 13 o
hanh vin Trung tqm trong te}l/ }(y Eho,ng bdo tra ho so t\gn ap Trung tam trong
ban khong giai quyet co néu rd ly do; tai/Thong bao tra ho so

- Chuyén vin thu So vao sb, phat hanh vian
ban.

khong giai quyét (Mau sd
08) da duoc ky duyét.




- Vao s6 van ban, dong dau:
- Gui To trinh va du thao Quyét dinh cta Chu

Van thu S& Tu

To trinh va dy thao Quyét
dinh cua Chu tich UBND
tinh cip Gidy phép thanh
lap Trung tdm trong tai va

B tich UBND tinh, dy thao Giay phép thanh lap | phap, Cong chiic . phé chuan diéu 1& cua
Phat hanh A N o 1A \ 02 gio N <.
vin bin Trung tam trong tai/Guri Thong béo tra ho so | Phong Trung tam trong tai, du
khong giai quyéet kém ho so vé Trung tam; HC&BTTP thao Giay phép thanh lap
- Luu trir ho so. Trung tam trong tai/Thong
bao tra ho so khong giai
quyét kem ho so.
Tiép nhdn, luan chuyén va xw ly ho so lién thong trinh Chu tich UBND tinh
B8:
Tiép nhén | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 0,5 ngay - Ho 50. 7
ho so'tai | vé Van phong UBND tinh dé xtr 1y g lam viéc - Phiéu chuyén.
Trung tam
Dy thao Quy€t dinh cap
Giay phep thanh lap Trung
i Phong Noi chinh tham muu, x@t 1y ho so, | Phong Noi chinh, . t"ﬁn tr? ”9 tai va pf]e chuan
B9: . S ) . X < . 02 ngay dicu I¢ cua Trung tam trong
o 1 1A trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong L - ! y ,
Xirly ho so | .. , lam viéc tai, du thao Giay phép
dinh UBND tinh . . o
thanh 1ap Trung tam trong
tai/ Van ban tir choi (c6 néu
rd ly do).
, , ét dinh cap Giay phé
B10: | Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cép Quyet dinh cap Glay phep
Chi tich | Gidv phép thanh lao T am t 3 V3 thanh 1ap Trung tam trong
UB;D-ﬁnh r:ayﬁ ep d.fi‘” h ap r#”g aT “-’tng a'tV_a Chi tich UBND| 02ngdy | taiva phé chuan diéu & cua
; phe chuan diéu I¢ cua Trung tam trong tal, | ;) lam viéc Trung tdm trong tai, Gidy
xem xét, | cAp Giay phép thanh lap Trung tam trong tai. 5 > A 5
SR phép thanh lap Trung tam
quyét dinh | Truong hop tir chdi thi thong bao bang van

trong tai/ Van ban tir chdi




ban (cé néu rd ly do)

(c6 néu 10 ly do) duogc ky
duyét.

- Vo s6 vin ban, dc’)ng dau;
- Gui Quyét dinh cap Giay phep thanh lap

Quyét dinh cip Gidy phép
thanh lap Trung tam trong

B11: Trung tam trong tai va phé chuan diéu 1é cua | . \ tai va phé chuan diéu Ié cua
Phat hanh | Trung tam trong tai, Gidy phép thanh 1ap '[\1/1’211;11 thu UBND ?aﬁlrlgzz Trung tdm trong tai, Gidy
van ban | Trung tdm trong tai/Van ban tr choi (cO néu ' phép thanh 1ap Trung tdm
rd ly do) cho S¢ Tu phap va Trung tam. trong tai/Van ban tir chdi
- Luu trit ho so. (c6 néu 16 ly do).
Tiép nhén va xir Iy ho so tai S¢ Tw phdp sau khi Chii tich UBND tinh cdp Gidy phép thanh ldp
Trung tim trong tai va phé chudn diéu 1¢ ciia Trung tém trong tai
Quyét dinh cap Giay phép
B12: 9 , thanh 1ap Trung tam tron
Tiép nhan | Tiép nhan hd so tir UBND ftinh va chuyén | »an thu, Chanh N tai va phe chuér? didu 18 cﬁg
A ; . A A o1y Van phong Sé Tu 04 gio A Y
ho so' tir | phong chuyén moén xur 1y ha Trung tam trong tai, Giay
UBND tinh phap phép thanh 1ap Trung tdm
trong tali.
- Du thao Gidy dang ky hoat dong ctia Trung | C‘(A)ng chue .
B13: tﬁm. trong tai: Y £ Ky hoat €ong & Phong 03 ngay Du thao Giay dang ky hoat
N o ) R | HC&BTTP; N dong cua Trung tAm trong
Xir ly ho so' | - Trinh Lanh dao S¢ du thao Giay dang ky | _ Truéng Phong lamviée |
hoat dong ctia Trung tam trong tai HC&BTTP. '
B14: ,
Ky duyét va | - Ky Giay dang ky hoat dong ciia Trung tam
chuyén vin | trong tai; Lanh dao S& 01 ngay Gidy dang ky hoat dong cta
thw S¢ phat | - Chuyén vin thu S& vao s, phat hanh vin ' lam viéc Trung tdm trong tai.
hanh van | ban.

ban




- Va0 s6 vin ban, dong dau;
- Gui Glay pheép thanh 1ap Trung tam trong
tai, quyét dinh phé chuan Diéu 1& Trung tim

Van thu S& Tu

Gidy phép thanh 18p Trung
tam trong tai; Picu 1€ trung

B15: . R , tam trong tai dugc phé
Phat hanh | Fong tai cia Chu tich UBND tinh va Gidy | phdp, Cong chac| o) oo | quar va Gidy dang kg hoat
N dang ky hoat dong cta Trung tam trong tai | Phong A , ~
van ban B, Y Ao AR a1 Ae dong cua Trung tdm trong
cua S¢ Tu phap dén Trung tam dé tra két qua | HC&BTTP .. \ . A
N ~ tai do S& Tu phap cap.
cho cbng dan.
- Luu trit ho so.
- Mau s6 01.
- Mau s6 04.
- Giay phép thanh Iap
Trung tam trong tai do Chu
tich UBND tinh cap; Diéu
IO Ve z 1€ trung tam trong tai dugc
- SO hoa két qua giai quyet; . : . "
BIO: | Trakét éq iéig %t}t,h" tuc hanh chinh, | COng  chuc tai | Tronggic | Chu tich UBND tinh phe
Tra két qua qua glat quyet tu t " | Trung tam hanh chinh | duyét va Gidy dang ky hoat

- Két thac ho so trén phan mém Mot cira.

dong cua Trung tdm trong
tai do S Tu phép cap/Vian
ban tir chdi cua Chi tich
UBND tinh/ Vian ban tra hd
so khong giai quyét ciia S
Tu phap.
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2. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh l1ap ciia Trung tim Trong tai

Thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so.

So do cac

. A A DA Don vi/nguoi Thoi gian £ . i
blr(l)l’gét;u.rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
) ] Hu’czng dfl n,.lﬂqem 'Era Va.tlepknhan h? 9 . | C4 nhan/Té chuc, | Ma;u > 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | -, . .| Trong gio |- Mau s6 04.
A 1A A N Cong chuac tai X A X " N an £
Nhan ho so' | mém Mot cua. ‘ , Truna tim hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thyc hién sé héa hé so tiép nhan TTHC. g hoa.
B2: 2 p , A aen A Qan A , . - Miu s 01;
Chuyén hé Ch}lyeI} h,o so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu | Cong Achu’c tai 04 gic - Mau sé 04,
phéap xur 1y. Trung tam A
SO - HO so.
ABB:A Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Trudéng Phong " ) Ma;u > OL;
Phan cong N S LA A 1 A 02 gio - Mau so6 04.
e 1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - Ho so.
- Mau s6 01;
- Mau so6 04.
. 2 . AL - HO so.
xem ?(et’ tham thxho oL - - Dy thao To trinh va du thao
- Truong hop da diéu kién thi trinh Chu tich N 2o £
) g ‘ X, a: X A ndi dung thay déi vao Gidy
B4: UBND tinh xem xét, quyét dinh chap thuan | . . . . \ . . n
Z . A : 2: A s Cong chuc Phong 07 ngay phép thanh lap Trung tam
Tham dinh | dé nghi thay doi cua Trung tam trong tai; | - e prp lam viéc | trong tai (ddi véi Gidy phé
hdso | - Truong hop khong dit co s& dé giai quyét - e > PP

thi du thao Thong bao tra h6 so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

do Chu tich UBND cap) hoac
du thao Gidy phép thanh lap
Trung tAm trong tai dugc cap
lai (doi véi Gidy phép do Bo
Tw phdp cdp)/ dy thao Thong
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bao tra }16 so khong giai quyét
(Mau s6 08).

- Xem Xxet dy thao T trinh va du thao néi
dung thay doi trong Giay phép thanh lap
Trung tam trong tai hoac Giay phép thanh

- Mau s 04.

- Hb so.

- Du thao To trinh va du thao
ndi dung thay doi vao Gidy

B5: lap (dugc cap lai) cua Trung tdm Trong tai/ . . A A
Xem xét Dy | dy thao Thong bio tra hd so khong giai phep thanh Iap Trung tim
. Ky AR AL X I A ~ \ \ trong tai (doi voi Gidy phép
thaova | quyét co néu rd ly do; Lanh dao Phong| 01 ngay do Chii tich UBND cdp) hoiic
trinh La&nh | - Trinh Lanh dao S¢ dy thao To trinh va dy | HC&BTTP lam viéc s ek o cap) 10
A s A 2: £ . du thdo Giay phép thanh lap
dao So ky |thao ndi dung thay doi trong Giay phép A - X
g X A : S s A Trung tam trong tai dugc cap
van ban | thanh 1ap Trung tam trong tai hoac Giay .o 7
L e 1A I A lai (doi voi Gidy phép do Bo
phép thanh Iap (duoc cap lai) caa Trung tam
s \ A . . LA Tw phap cap)/ du thao Thong
Trong tal/ du thao Thong bao tra hd so
Khone oidi quvét c6 néu 18 IV do béo tra ho so khong giai quyét
& glal quy y do. (Mau so’08)
- Mau 56 04,
- HO so.
-To tr‘lqnh va du”théo ndi dung
B6: - Ky Té trinh dé trinh Cha tich UBND quyét thay doi vao Gidy phep thanh
: % A 1A : 2: lap Trung tam trong tai (doi
Ky duyét va | dinh chap thuan dé nghi thay doi cua Trung s Gidv vhén do Chi tich
chuyén viin | tam trong tai/Ky thong bao tra ho so khong 01 ngay voi Gidy phep do Chu lic
N AR Lanh dao So N UBND cap) hodc du thao
thw S& phat | giai quyet cé néu rd ly do; lam viéc
X < 2o Y s < Gidy phép thanh lap Trung
hanh vin |- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van |
ban ban tam trong tai duoc cap lai (doi
' voi Gidy phép do Bj Tu phap
cdp)/Théng bao tra ho so
khong giai quyet (Mau so 08)
’ , da dugc ky duyét.
B7: - VVao so van ban, dong dau; Van thu So Tu 02 gio To trinh va dy thao ndi dung
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Phat hanh | - Giri To trinh va du thao noi dung thay doi | phap, Cong chuc thay doi vao Gidy phép thanh
vian ban | trong Gidy phép thanh Iap Trung tam trong | Phong HC&BTTP lap Trung tdm trong tai (doi
tai hoac Gidy phép thanh lap (duoc cap lai) véi Gidy phép do Chi tich
cua Trung tdm Trong tai/Thong bao tra hd so UBND cdp) hodc du thao
khong giai quyét kém ho so vé Trung tam; Gidy phép thanh lap Trung
- Luu trit ho so. tam trong tai duoc cap lai (doi
véi Gidy phép do Bé Tuw phdp
cdp)/Thong bao tra hd so

khong giai quyét kém ho so.

Tiép nhin, ludn chuyén va xit Iy ho so lién thong trinh Chii tich UBND tinh
B8:

Tiép nhin | Trung tdm nhén hé so lién thong, luan Trung tam 05ngay |-Ho S0. 7
ho so'tai | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly lam viéc | - Phi€u chuyén.
Trung tam
Du thao ndi dung thay doi vao
Gidy phép thanh 1ap Trung
tim trong tai (doi véi Gidy
BO: Phong Noi chinh tham muwu, xtr 1y ho s0, | Phong Noi chinh, 02 ngay phép do Chu tich UBND cap)
Xir Iy h 3 so trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong UBND 1am viec hoac du thao Giay phép thanh
dinh tinh ' lap Trung tdm trong tai dugc
cap lai (doi véi Gidy phép do
Bé Tuw phdp cdp)/Vin ban tir
chdi (co néu 16 1y do).
B10: , Gidy phép thanh 1ap Trung
Chii ti-ch Chu tich UBND t.inh xem _xét, quyeét denh . \ tam trong tai ¢ ndi dung thay
UBND finh chap thgén d€ nghi thay doi pﬁa\ Tl’lﬂng tam Chu tich UBND 02 ngay d6i (doi véi Gzay phép do Chu
Xem Xét. tr?ng tc’jll. Tru’()’ng I}O’p Eu ,ch61 thi thdng bao | tinh lam viéc | tich UBND cdp) hodc Gidy
quyét dinh bang van ban (c6 néu ro ly do) phép thanh lap Trung tdm

trong tai duoc cap lai (doi voi
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G{ci'y phép do Bo Tw phap
cdp)/Van ban tur choi (c6 néu
10 1y do) dugc ky duyét.

- Vo sd van ban, dong diu;
- Gui Gidy phép thanh lap Trung tam trong
tai (c6 no1 dung thay doéi hodac dugc cap

Gidy phép thanh 1ap Trung

BLL: | 14i)/Vin ban tir chéi (c6 néu rd Iy do) cho S | Van the UBND| 0,5ngay | oM trong tal (co ndi dung
Phat hanh , A thay do6i hoic dugc cap
« 1. Tu phap va Trung tdm Phyc vy hanh chinh | tinh lam viéc AP AR
van ban la1)/Van ban tir chéi (c6 néu rd
cong tinh dé tra két qua giai quyét cho cong .
ly do).
dan.
- Luu trit ho so.
- MAu 0 01;
- Mau s0 04. ?
- Noi dung thay doi da dugce
ghi vao Giay phép thanh lap
Trung tam trong tai thuong
- 86 hoa két qua giai quyét; Mai (doi voi Gidy phép do
B12: - Tra két aud eidi quvét thii tuc hanh chinh Cong chuac tai| Tronggid | Chu tich UBND cdp) hodc
Tra két qua qua grat quy ; " | Trung tdm hanh chinh | Gidy phép thanh lap Trung

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

tam trong tai duoc cap lai (doi
véi Gidy phép do B6 Tw phdp
cdp)/Vin ban tir chdi ciia Chu
tich UBND tinh/Thong bao tra
hd so khong giai quyét kém
ho so ctia SO Tu phap.
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3. Cham dut hoat dong Trung tim trong tai theo Piéu I¢ ciia Trung tAm trong tai

Thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc bao céo ciia Trung tAm trong tai.

So do cac

. A n « Don vi/nguoi Thoi gian A . ‘A
blr(l)l’gét;u.rc NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
(| Hudne din, kiém ra va tiep nhdn hOs0. 4 /g chic, o [ MEusto;
B1: - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém Cong chirc tai Trong gio' | - Mau s6 04. ,
Nhén ho so' | Mot cua. , ‘ , Trung tam “ | hanh chinh |- Ho so ti€p nhan da dugc so
- Thuc hién s0 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
Chulilzé.n hd Ch}lyéI} h,é so (ban gidy/dién tr) vé S& Tu | Cong AchL'rc tai 02 gics :ﬁgﬁ zg 8411’
phap xu 1y. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?]g(;éng Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 gt : ﬁgﬁ :g 83‘
Y chinh cong tinh va phan cong xur ly ho so. HC&BTTP X '
xur ly ho so - HO so.
- Mau 0 01;
- Méu s6 04.
B4t Xem xét, thAm dinh hd so trinh Chu tich Cong chitc Phong 02 nga - Hd so.
Thim dinh | UBND tinh xem Xét, quyét dinh cham dit | = 8700 o Vié{: - Dy théo To trinh va du thio
ho so hoat dong Trung tdm trong tai. ‘ Quyct dinh cua Chu tich
UBND tinh vé viéc chidm dut
hoat dong Trung tdm trong tai.
B5: - Xem xét dy thao To trinh va dy thao Quyét - Mau s6 04.
Xem xét Dy | dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viéc chdm Lsah dao Phon 05ngay | H5 so.
thao va dut hoat dong Trung tdm trong tai; HC&BTTP g : é;m vide - Dy thdo To trinh va dy thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va du ' Quy€t dinh cua Chu tich

dao Sé ky

thao Quyét dinh caa Cha tich UBND tinh vé

UBND tinh vé viéc chidm dut
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vin ban | viéc cham dat hoat dong Trung tdm trong tai. hoat d@r}g Trung tam trong tai.
B6: - Ky T& trinh va dy thao quyét dinh cua Chu g{g‘;so 04.
Ky duyét va | tich UBND tinh dé trinh Chu tich UBND s X \ %
chuyén viin | quyét dinh chém dit hoat dong Trung tam 05ngay | . To trinh va du thao Quyct
Y Lz . o Lanh dao So A dinh cua Chu tich UBND tinh
thw Sé phat | trong tal; lam vi¢c XA X . A
\ 9 2 . sk s - vé viéc cham dut hoat dong
hanh van |- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van A N
ban ban. Trung :[am trong tal da duogc
ky duyét.
To trinh va du thao Quyét
87 - Vao $6 van ban, dong dau; van thu S¢ Tu dinh cua Chu tich UBND tinh
Phat h.énh - Gui T¢ trinh va dy thao Quyét dinh cua Chu | phap, Cong chuc 02 gitr ve vige cham dut hoat dong
< 1. tich UBND tinh vé Trung tam,; Phong Trung tam trong tai/Théng
vanban | T i hé so. HC&BTTP b4o tra hd so khong giai quyét
kém ho so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh Chii tich UBND tinh
B8:
Tiép nhan | Trung tm nhan ho so lién thang, luan chuyén Trung tam 05ngay |-Hoso.
ho so' tai | vé Van phong UBND tinh dé xu ly lam vi¢c | - Phi€u chuyén.
Trung tam
Dy thao Quyét dinh ciia Chu
BY: Phong No6i chinh tham muu, xu ly hd 50, Phong Noi chinh, 01 ngay tich UBND tinh vé viéc chim
Xit Iy h 3 so trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong 1am viac dut hoat dong Trung tam
dinh UBND tinh ' trong tai/Van ban tir choi (co
néu ro ly do).
B10: Quyét dinh vé viéc cham duat
Chu tich | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh vé | Chu tich UBND | 0lngay |hoat dong Trung tam trong tai
UBND tinh | yigc chdm dut hoat dong Trung tAm trong tai. | tinh lam vi¢c | /Van ban tir chdi (c6 néu 10 1y
Xem Xét, | Trudng hop tir chdi thi thong bao bing van do) dugc ky duyét.
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quyét dinh | ban (co néu rd ly do)
- Vao s vin ban.
- Guri Quyét dinh vé viéc cham dut hoat dong T G
B11: Trung tAm trong tai/Vin ban tir chbi (c6 néu | . N Quyet Admh Ve VIeC cham dl\IF
Y bx " . C A Van thu UBND| 0,5ngay |hoat dong Trung tam trong tai
Phat hanh | ro ly do) cho S¢ Tu phap va Trung tam Phuc | . LS N IR
. v . , n , 2. 12 . ... |tinh lam viéc | /Van ban tu choi (c6 néu 1o 1y
van ban | vu hanh chinh cong tinh d¢ tra két qua giai do)
quyét cho cong dan. '
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
- S6 hoa két qua giai quyét; . , - Mau s0 94' .o .
B12:  Tra két qua eidi quvét thil tue hanh chinh Cong chuc tai| Trong gid |- Quyét dinh vé viéc cham dut
Tra ket qua qua glat quy i ' Trung tdm hanh chinh | hoat dong Trung tdm trong tai

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

/Vian ban tir chdi cia Chu tich
UBND tinh.
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4. Cap Giay phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia To chirc trong tai nwée ngoai tai Viét Nam

Thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

So do cac

. A n o DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
blr(l)l’gét;u.rc NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. _ | Ca nhan/To6 - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém | chire, Cong | Trong gio | - Mau s6 04. ,
Nhan ho so' | Mot cua. , ‘ , chuc tai Trung | hanh chinh |- HO so tiép nhan da duoc so
- Thuc hién s hoa ho so tiép nhan TTHC. tam hoa.
B2: 2 A , A CA A Q2 , A , . 'M§1US6 01;
Chuyén hé thuyen ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phdp | Cong E:hu’c tai 02 gics - Miu sé 04,
xu ly. Trung tdm X
SO - HO so.
ABB:A Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truéng  Phong " ) Ma;u > OL;
Phan cong A s A . A 04 gio - Mau so6 04.
v LA chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - Ho so.
? ‘ - Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: - Mau so 04.
- Truong hop du dieu ki¢n thi trinh Chu tich - HO so.
_ UBND tinh xem xét, quyét dinh cap Gidy phep | ~. . - Dy thao To trinh va dy thao
B4: Cong churc \ - . . n .
z e thanh 1ap Chi nhénh, Van phong dai dién Tb \ 15ngay | Giay phép thanh lap Chi
Tham dinh Phong N . S \ A R
hd so chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam. HC&BTTP lam viéc | nhanh, Van phong dai dién T6
- Truong hop khong du co s dé giai quyét thi chtrc trong tai nudc ngoai tai
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét Viét Nam/ du thao Thong bao
(néu rd ly do). tra ho 80 khong  giai quyét
(Mau s6 08).
B5: - Xem xet dy thao To trinh va dy thao Giay | Lanh dao Phong | 02ngay |- Mauso 04.
Xem xét Dw | phép thanh 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién | HC&BTTP lam viéc | - HO so.
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thao va T6 chac trong tai nudc ngodi tai Viét - Du thao To trinh va du thao
trinh Lanh | Nam/Thong bao tra hd so khong giai quyét co Gidy phép thanh 1ap Chi
dao Sé ky | néurd ly do; nhanh, Vin phong dai dién T
van ban | - Trinh Lanh dao S¢& du thao To trinh va du thao chirc trong tai nudc ngoai tai
Gidy phép thanh 1ap Chi nhéanh, Vin phong dai Viét Nam/ du thao Thong bao
dién To6 chirc trong tai nudc ngoadi tai Viét tra hd so khong giai quyét

Nam/du thiao Thong bao tra ho so khong giai (Mau s6 08).

quyét ¢ néu rd Iy do.

- Mau s6 04.

B6: - Ky T& trinh dé trinh Cha tich UBND quyét 'Hr‘f S‘t”: h v du thio Gid
Ky duyét va | dinh cAp Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Van héo tL'f‘ h""li ‘-"Ch.ao hrsnd
chuyén vin | phong dai dién T6 chire trong tai nudc ngoai tai | . . \ 02 ngay prep thanh fap A I P an, :

r s A A S o .>. | Lanh dao S¢& R Van phong dai dién To6 chirc
thw Sé phat | Viét Nam/Ky thong bao tra ho so khong giai lam viéc N N e oxrea
hanh vin | quyét c6 néu rd ly do; trong ta'A nuoe ’ngoalq tal;th
ban - Chuyén vin thu S& vao sb, phat hanh vian ban Nam/Thong bdo tra ho so
’ ' khong giai quyéet (Mau so 08)
da dugc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau; To trinh va dy thao Giay phép

B7- - Gui ”lj(‘r trinh va d}_I thao Gidy phep thanh lép | Van thu S¢ Tu thanh 18p Chi nhanh, Van

Phat h-énh Chl nhanh, \\/_én.ph.ong dai dién TO chuce trong phé‘lp, Cong chuc 02 givs p\hc‘)ng dai dién To ch@c trong
vin bin tai nude ngoai tai Viét Nam/Thong bao tra ho so | Phong tai nuoc ngoai tai Viét
khong giai quyét kem ho so vé Trung tam; HC&BTTP Nam/Thong bdo tra hd so
- Luu trit hd so. khong giai quyét kém ho so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién théng trinh Chii tich UBND tinh
B8:

Tiép nhan
ho so tai
Trung tam

Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén
veé Van phong UBND tinh dé xu ly

Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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Dy thao Giay phép thanh lap

‘ Phong Mo Chi nhanh, Van phong dai
BY: Phong Noi chinh tham muu, x@ Iy hd so, trinh | chinh, van| O4ngay | o b tmng e gnu o
Xir ly ho sor | Chu tich UBND tinh xem xét, quy¢t dinh Rhong UBND | lam vi¢c ng'oai tai Viét Nam/Vin ban
tinh N S
tur choi (c6 néu 10 1y do).
B10: . e 2 Gidy phép thanh lap Chi
o e Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cap gy pnep t s
Chii tich Gidv phép thanh 1an Chi nhanh. Van phona dai | Chi tich UBND | 05 nga nhanh, Van phong dai dién T6
UBND tinh | 0 D D e e N | tinh o 9 | chite trong tai nude ngodi tai
xemxét, | TEn 0 EC rong Bl moe e ict ol ** | Viet Nam/Vin ban tir chdi (c6
quyét dinh ruong hop tr chot thi thong bao bang van ban néu rd ly do) duogc ky duyét.
(co néu ro ly do)
- Vio s vin ban.
- Gui Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin Gidy phép thanh 1ap Chi
I,311 phgng dai dl?n '1:0 C}‘llIC tAr.Qng, taIA nudce ngoal tai Van the UBND | 0,5 ngay nhgnh, Vian phong’dgu dl@\l’_l TQ
Phat hanh | Viét Nam/Van ban tir choi (co néu rd ly do) cho tinh 1am vide chire trong tai nudc ngoai tai
van ban | S0 Tu phap va Trung tam Phuc vu hanh chinh ' Viét Nam/Van ban tu choi (co
cong tinh d¢ tra ket qua giai quyet cho cong dan. néu rd ly do).
- Luu trit ho so.
- Mau 50 01;
- Mau s6 04.
P , - Giay phép thanh 1ap Chi
_ - S0 hoa két qua giai quyet; \ , . .. | nhanh, Van phong dai dién T6
BL2: - Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Cong * chic tai| Trong gio chire trong tai nudc ngoai tai
Tra két qua qua grat quy ; ‘ Trung tdm hanh chinh NS g '

- Két thuc ho so trén phan mém Mat cura.

Viét Nam/Vin ban tir chdi ctia
Chu tich UBND tinh/ Thong
béo tra hd so khong giai quyét
kém ho so ctia S& Tu phap.
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5. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Chi nhanh ciia T chirc trong tai nuwéc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi thay doi.

So do cac

. A n o Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
blr(l)l’gét;u.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hu’czng dfln,.l,\(lem 'Era va tlepknhan h‘o SO | C4 nhan/Té chire, B - Ma;u 50 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hé so vao phan Céne chite tai Trun Trong gio | - Mau s6 04.
Nhén ho so' | mém Mot cura. ‘ , Am & ' 91 hanhchinh |- HO so tiép nhén da dugc
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. sO hoa.
B2: I Y S A o - Mausd 01;
Chuyén hé Ch}lyeI} h,o so (ban giay/dién tir) vé So Tu (Eong chuc tai Trung 02 gic - Mau sé 04,
phéap xur 1y. tam A
SO - Ho so.
Phé?]gc:én Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 i : ﬁgu :g 83‘
Nan CoNg | 1.inh cong tinh va phan cong xu Iy hd so. | HC&BTTP & au so B
xur ly ho so - HO so.
- Mau 50 01;
Xem xét, tham dinh ho so: gg‘;so 04.
- Tru’ongq hop du dlleu kl(_enA thl' trinh ?hu u?h _ Dy thio To trinh va du
UBND tinh xem xét, quyét dinh chap thuan A 2.
. A : R: A Jx Ty thao ndi dung thay doi vao
B4: dé nghi thay doi ngi dung Giay phép thanh | ., , . \ X , . N
- A o o = .. | Cong chuc Phong 03 ngay Giay phép thanh 13p cua
Tham dinh | 13p cua Chi nhédnh cua T6 chuc trong tai . L : , \ P ,
A . A HC&BTTP lam viéc Chi nhanh cua To6 chuc
ho so nudc ngoai tar Vit Nam.

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (doi véi Gidy
phép do Chu tich UBND
cdp) hoic dy thao Gidy
phép thanh 13p cua Chi
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nhanh cta To chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
dugc cap lai (doi véi Gidy
phép do Bé Tw phdp cdp)l
du thao Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau s
08).

- Xem xét dy thao To trinh va du thao noi
dung thay doi trong Giay phép thanh lap cua
Chi nhanh ctia T6 chtic trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam hoac Gidy phép thanh lap
(duoc cap lai) ciia Chi nhanh ctia T6 chirc

- Mau s6 04.

- Hd so.

- Dy thao To trinh va du
thao ndi dung thay d6i vao
Gidy phép thanh lap cua
Chi nhanh cua T6 chuc

B5: trong tai nudc ngoai tai Viét Nam/ du thao trong tai nudc ngoai tai
Xem xét Duw | Thong bao tra ho so khong giai quyét co néu Viét Nam (doi véi Gidy
thaova |r0 lydo; Lanh dao Phong 0,5ngay |phép do Chu tich UBND
trinh Lanh |- Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va dy | HC&BTTP lam viéc | cdp) hodc du thio Gidy
dao Sé' ky |thao noi dung thay doi trong Gidy phép phép thanh lap cua Chi
van ban | thanh 1ap ciia Chi nhanh cua T6 chirc trong nhanh ctia To chirc trong tai
tai nudc ngoai tai Viét Nam hodc Giay phép nudc ngoai tai Viét Nam
thanh lap (duoc cap lai) ciia Chi nhanh cua dugc cap lai (doi véi Gidy
T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam/ phép do Bé Tw phdp cdp)l
du thao Théng béo tra hd so khong giai du thao Thong bao tra ho so
quyét c6 néu rd ly do. khong giai quyét (Mau sb
08).
B6: - Ky To trinh dé trinh Chu tich UBND quyét - Mau s6 04.
Ky duyét va | dinh chap thuan dé nghi thay doi noi dung Lanh dao SG 0,5ngay |- Hb so.

chuyén van | Giay phép thanh 1ap cta Chi nhanh cua To : lam viéc - To trinh va du thao noi
thu S¢ phat | chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam/Ky dung thay d6i vao Gidy
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hanh van
ban

thong bao tra ho so khong giai quyét cd néu
ro ly do;

- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van
ban.

phép thanh 13p cua Chi
nhanh ctia T6 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
(doi véi Gidy phép do Chii
tich UBND cdp) hodc du
thao Gidy phép thanh lap
ciia Chi nhanh cta T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam duoc cép lai (déi
véi Gidy phép do Bé Tu
phdp cdp)/Thong bao tra hd
so khong giai quyét (Mau
s6 08) da duoc ky duyét.

B7:
Phat hanh
van ban

- Vao s6 van ban, dong dau:

- Gui To trinh va du thao noi dung thay doi
trong Gidy phép thanh 1ap cua Chi nhanh
ciia To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam hoic Gidy phép thanh lap (duoc cap
lai) cia Chi nhanh ctia To chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam/Thong bao tra ho
so khong giai quyét kém hod so vé Trung
tam;

- Luu trir ho so.

Van thu S¢ Tu
phap, Cbdng chuc
Phong HC&BTTP

02 gid

To trinh va du thao noi
dung thay doi vao Giay
phép thanh 13p cua Chi
nhanh ciia T6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
(doi véi Gidy phép do Chii
tich UBND cdp) hodc du
thao Gidy phép thanh lap
cia Chi nhanh caa T chirc
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam duoc cép lai (déi
véi Gidy phép do Bé Tu
phdp cdp)/Thong bao tra hd
so khong giai quyét kém ho
SO.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh Chii tich UBND tinh
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B8:
Tiép nhén
ho so tai
Trung tam

Trung tém nhan hd so lién thér}g, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh dé xtr ly

Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- HO so.
- Phiéu chuyén.

B9:
Xir ly ho so

Phong Noi chinh tham muu, xu 1y ho 50,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Phong Noi chinh,
Van phong UBND
tinh

02 ngay
lam viéc

Dy thao ndi dung thay doi
vao Gidy phép thanh lap
ctia Chi nhanh cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (doi véi Gidy
phép do Chu tich UBND
cdp) hoic duy thao Gidy
phép thanh 13p cua Chi
nhanh cta To chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
duoc cap lai (doi vdoi Gidy
phép do B¢ Tu phap
cdp)/Van ban tr chdi (co
néu rd ly do).

B10:
Chu tich
UBND tinh
xem Xét,
quyét dinh

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
chap thuan dé nghi thay doi noi dung Gidy
phép thanh lap cua Chi nhanh cta T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam. Trudng
hop tir chdi thi thong bao bang vin ban (cO
néu roé ly do)

Chu tich UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Gidy phép thanh 1ap cua
Chi nhénh ctia T6 chic
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam c6 noi dung thay
d6i (doi voi Gidy phép do
Chu tich UBND cdp) hoic
Gidy phép thanh 1ap cua
Chi nhénh ctia T6 chic
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam duoc cép lai (do”'i
véi Gidy phép do Bo Tu
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phdp cdp)/Vin ban tir chodi
(c6 néu 10 ly do) duoc ky
duyét.

- Vo sd van ban, dong diu;
- Gui Gidy phép thanh lap Trung tam trong
tai (c6 ndi dung thay doéi hodac duoc cap

Gidy phép thanh lap cua
Chi nhanh cua To6 chuc

B11: N - P i 5 trong tai nudc ngoai tai
Phat hanh lai)/Van ban tir chi (€6 néu r6 1y do) cho 8o Van thu UBND tinh 0"5 nga}y Viét Nam (c6 ndi dung thay
. 1. Tu phap va Trung tam Phyc vu hanh chinh lam viéc 2s 1« IO
van ban do61 hodc duoc cap lai)/Van

cong tinh dé tra két qua giai quyét cho cong R A g
da ban tr choi (c6 néu 10 ly
an.
~ 1A do).
- Luu trit ho so.
- MAu 6 01;
- Mau so6 04. 7
- No1 dung thay d6i da dugc
ghi vao Giay phép thanh 1ap
cta Chi nhanh cua To6 chuc
trong tai nudc ngoai tai
) ) ) Viét Nam (doi voi Giay
- S0 hoa két qua giai quyet; ; Tt
B2 | Trakét uéq iéig u (ét }t]hﬁ tuc hanh chinh, | 008 chic tai Trung | Trong gio fg el)p higc (gﬁ t'lclfe' Utﬁ;\ﬁ
Tri két qua qua glat quy - © | tam hanh chinh | %7 1oac iay Phep thalls

- Két thuc ho so trén phan mém Mat cura.

lap cua Chi nhanh cua To6
chtic trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam duoc cép lai
(doi véi Gidy phép do B
Tw phdp cdp)/Vian ban tir
chdi ctia Chu tich UBND
tinh/Théng bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so




25

6. Cham dit hoat dong Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong
trwong hop Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chire trong tai nwéc ngoai bi chim dit hoat dong theo quyét dinh
ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai hodc T chire trong tai nwée ngoai thanh Iap Chi nhanh, Vin phong dai dién tai
Viét Nam da cham dirt hoat dong & nwéc ngoai

Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong béo vé viéc cham dut hoat dong ciia Chi
nhanh, Van phong dai dién cua To chtic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

So d0 cac
budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién

hién
- Huong dan, kim trava tigpnhdnho so. | Ca  nhan/To - Mau 6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém | chire, Cong | Trong gio | - Mau s6 04.
Nhan ho so' | Mot cura. ’ ‘ ’ chuc tai Trung | hanh chinh | - HO so tiép nhan da duoc so
- Thuc hién so héa ho so ti€p nhan TTHC. tam hoa
B2: 2 A ) K cn 4o X Qo2 r A ; . -MglUSé 01;
Chuyén hé thu;mn ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap | Cong E:hu’c tai 04 gid - Mau sé 04,
xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
PhéBngc:Gn Tiép nhan hd so tir Trung tim Phyc vu hanh | Truéng Phong 02 oid :ﬁgﬁ :g 8411
Nan CoNG | - inh cong tinh va phan cong xi 1y hé so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
- Mau s0 01;
v ‘ - Mau s6 04.
B4- Xem xét, tham dinh ho so va trinh Chu tich Con chite - Ho so.
2 ae UBND tinh xem xét, quyét dinh cham dirt hoat g 07 ngay |- Du thao To trinh va du thao
Tham dinh | _, . . < \ < A, z | Phong \ A A, 4 1 ,
hd so dong Chi nhanh, Van phong dai dién cua To6 HC&BTTP lam viéc | Quyét dinh cham dat hoat

chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

dong Chi nhanh, Van phong
dai dién cuaa To chuac trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.
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- Xem xét dy thao To trinh va du thao Quyét

B5: dinh cham dut hOat dong Chi nhanh, Van phong : %I/Ig 250 04.
Xem xét Dw | dai dién cua T6 chac trong tai nudc ngoai tai PN . \
RN . _ ~ . \ - Du thao To trinh va du thao
thaova | Viét Nam; Lanh dao Phong | 01 ngay Quyét dinh chém dut hoat
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va du thao | HC&BTTP lam viéc o D, 9 N
1, L, a: £ A S < dong Chi nhanh, Van phong
dao Sé ky | Quyét dinh cham dut hoat dong Chi nhanh, Van S 2 °
. ; A S - - dai dién cua To churc trong tai
van ban | phong dai dién cua To chuac trong tai nudc ngoai . i\ giA
- nudc ngoal tal Viét Nam.
tal Viét Nam.
- Mau s6 04.
B6: 7 , - HO so. ,
K duvat va |~ KY To trinh dé trinh Cha tich UBND quyét - To trinh va dy thao Quyét
Cﬁ]’u éz/{vﬁn dinh chdm dut hoat dong Chi nhanh, Van phong 01 ngay | dinh cham dit hoat dong Chi
y . 1. | dai dién cua To chuc trong tai nudc ngoai tai | Lanh dao So . g Ay nhanh, Van phong dai dién
thw Sé phat | ;.. ] lam viéc \ X , N .
hinh vin Viét Nam; , cia TO chac trong tai nudc
b’r‘1’ - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van ban. ngoai tai Viét Nam cua Chu
a tich UBND tinh di dugc ky
duyét.
- Vao so van ban, dong dau; To trinh va du thao Quyét
B7- - Gui To trinh va du thao Quyét dinh cham dut | Van thu So Tu dinh cham duat hoat dong Chi
fe s hoat dong Chi nhanh, Vian phong dai dién cua | phap, Cong chic . nhanh, Vian phong dai dién
Phat hanh 2 - S N i , A 02 gio ) 2 N :
5n bin T6 chirc trong tai nu6c ngoai tai Viét Nam cua | Phong cua To chuc trong tai nudc
v Chi tich UBND tinh vé Trung tim; HC&BTTP ngoai tai Viét Nam cia Chu
- Luu trir ho so. tich UBND tinh.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh Chii tich UBND tinh
B8:

Tiép nhan
ho so tai
Trung tam

Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén
vé Van phong UBND tinh dé xu ly

Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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Dy thao Quyét dinh cham dut
hoat dong Chi nhanh, Van

; Phong NOi hong dai dién cua To chiic
BO: Phong Noi chinh tham muu, xir 1y hd so, trinh | chinh, Vin| 02 ngay frongg @i muoe ngodi tai Viet
Xir ly ho so | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh zgﬁng UBND | lam viéc Ném Vin ban tir chéi (.c 5 néu
r0 1y do) cua Chu tich UBND
tinh.
B10: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cham QP yet d%nh C ham fj ut hoat
o e . A - < . c i dong Chi nhanh, Van phong
Chu tich | dat hoat dong Chi nhanh, Van phong dai dién . s T S 2
. e TA A o NI Chu tich UBND | 02ngay | dai dién caa To chuac trong tai
UBND tinh | ctia To chuac trong tai nudc ngoai tai Viét Nam. | R . NP <
. . N SN L1y « 1. | tinh lam viéc | nuoc ngoal tal Viét Nam/Van
xem xét, | Truong hop tir choi thi thong bado bang van ban NN R
uyét dinh | (c6 néu r6 Iy do) ban tur choi (c6 néu 10 1y do)
quyet & duoc ky duyét.
- Vo sb van ban, dong dau;
- Gui Quyét dinh cham duat hoat dong Chi L . 2 ,
] nhanh, Vian phong dai dién cua T6 chuc trong Q}l yet d%nh C ham fj ut hoat
B11: e S ga NI YA I 5 dong Chi nhanh, Van phong
fy o tai nudc ngoai tai Viét Nam/Van ban tir choi (c6 | Van thw UBND | 0,5 ngay P S >
Phat hanh A ot . L. N , A dai dién cua To churc trong tai
N néu rd ly do) cho S& Tu phap va Trung tam | tinh lam viéc . N <
van ban . , A 2 o X Y nudc ngoal tal Viét Nam/Van
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai T S
quyét cho cong dan ban tir choi (c6 néu 10 1y do).
- Luu trir ho so.
- Mau 6 01;
, , , - Miu s6 04.
- S0 hoa két qua giai quyet; - Quyét dinh chiam duat hoat
B12: N I . , Cong chuac tai| Trong gio | .. S g N
Tra kit qué |~ Tra két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh dong Chi nhanh, Van phong

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

dai dién cua To chutc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam/Van
ban tir choi.
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7. Cap lai Gidy phép thanh 1ip ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai
nuwéc ngoai tai Viét Nam

Theoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi cap lai.

So do cic Don vi/nguoi Thoi gian X
btr(l)';ét;u,rc NoOi dung cong viéc thl_l’C. hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B1: ] Hu’?’ng (ian.,AkwmAtra va tle? nhan‘ ho 3% o | Ca nhan/Té chue, | Me;u > 0L;
Nhinhd | Nhap dir li¢u thong tin h6 so vao phan mém Cone  chite  tai Trong gio' | - Mau s6 04. ,
<o Mot ctra. ’ ‘ ’ Tru ng Am * | hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thyc hién s6 hoa hd so tiép nhan TTHC, g hoa.
B2: 2 A . K cn e A oo , o , . -Mﬁu Sé 01;
Chuyén hd C}lu}/en ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap | Cong Achu:c tai 02 gid - Mau s& 04,
xu ly. Trung tam A
so - HO so.
ABB:A Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh | Trudng Phong " ) Ma;u > OL;
Phan cong A S A A v A 02 gid | - Mau so 04.
A chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: ﬁgﬁ :g 8411
- Truong hop du dieu kién thi trinh Chu tich X '
., , e . e . L - HO so.
UBND tinh xem xét, quyet dinh cap lai Giay e s . \
] , . . n .. L - Du thao To trinh va du thao
B4: phep thanh 1ap Trung tdm trong tai, Chi nhanh, | . . \ s X, 4 £ 12 Gikv phé
Tham Vin phong dai dién ctia T chirc trong tai nudc Cong chuc Phong | 03 ngay Ql\lyet dinh cap 12‘11 Gidy p °p
N ' HC&BTTP lam viéc | thanh Iap Trung tdm trong tai,

dinh ho so

ngoai tai Viét Nam.

- Trudong hop khong du co sé dé giai quyét thi
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét
(néu ro ly do).

Chi nhénh, Van phong dai
dién cia T6 chic trong tai
nude ngoai tai Viét Nam cua
Chu tich UBND tinh; du thao
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Gidy phép thanh 1ap Trung
tdm trong tai, Chi nhanh, Van
phong dai dién cia T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam/du thdo Thong bao tra
ho so khong giai quyét (Mau
56 08).

Xem xét va trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh

- Mau s6 04.

- H6 so.

- Du thao To trinh va du thao
Quyét dinh cép lai Gidy phép
thanh 1ap Trung tdm trong tai,

BS: | vadw thao Quyet dinh cap lai Giay phep thanh Chi nhanh, Van phong dai
Xem xét | 1ap Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Van phong A 2 , .-
X A o, 2 2, . , N dién cta T6 chuc trong tai
Dw thao |dai di¢n cia T6 chuc trong tal nudc ngoal tai |, . . \ , e en ,
NP A , . , .| Lanh dao Phong| 0,5ngay |nudc ngoal tai Viét Nam cua
vatrinh | Viét Nam caa Chu tich UBND tinh; du thao A L. , .
~ % . N A n <. .| HC&BTTP lam viéc | Chua tich UBND tinh; du thao
Lanh dao | Giay phép thanh l1ap Trung tdm trong tai, Chi % . A .
BN . < A R Giay phép thanh lap Trung
Sé ky van | nhanh, Van phong dai dién cia To chiic trong A .. . .
) < AN, , . , tam trong tai, Chi nhanh, Van
ban tai nude ngoai tai Viét Nam/ du thao Thong bao he e, 2,
tra ho so khong giai quyét c6 néu r6 Iy do phong \d_a_u dién curc}_To chirc
trong tal nudc ngoal tai Viét
Nam/ du thao Thong bao tra
ho so khong giai quyét (Mau
s0 08).
B6: - Ky To trinh dé trinh Chu tich UBND quyét - Mau s6 04.
Ky duygt | dinh cap lai Giay phép thanh 1ap Trung tam - Ho so. ’
va chuyén | trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién cta To Lanh dao Sé 0,5ngay |- T¢ trinh va dy thao Quyet
van thw S& | chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam/Ky : lam viéc | dinh cap lai Giay phép thanh

phéat hanh
van ban

thong bao tra hd so khong giai quyét cd néu rd
ly do;

lap Trung tdm trong tai, Chi
nhanh, Van phong dai dién
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- Chuyén vin thu Sé vao so, phat hanh van ban.

cia TO chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam cua Chu
tich UBND tinh; dy thao Gidy
phép thanh 13ap Trung tam
trong tai, Chi nhanh, Vian
phong dai dién cia T6 chirc
trong tal nudc ngoai tai Viét
Nam/Thoéng béo tra hd so
khong giai quyét (Mau sb 08)
da dugc ky duyét.

- VAo s van ban, dong dau;

- Gui TO trinh va dy thao Quyét dinh cap lai
Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai, Chi
nhanh, Vin phong dai dién cua T chiic trong

Van thu Sé& Tu

To trinh va du thiao Quyét
dinh cip lai Gidy phép thanh
lap Trung tdm trong tai, Chi
nhanh, Van phong dai dién
cia TO chuc trong tai nudc

B7: tai nudc ngoai tai Viét Nam cua Chu tich hao. Cona chic ngoai tai Viét Nam cua Chu
Phét hanh | UBND tinh; dy thio Gidy phép thanh lap Trung | PHaP: ~ONG CAUC ) ol | tich UBND tinh; dy thio Gidy
. 1. A . S 5 . . ..~ | Phong , \ A A
vin ban | tam trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién HC&BTTP phép thanh 13p Trung tam
cia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét trong tai, Chi nhanh, Van
Nam/Thong bao tra hd so khong giai quyét kém phong dai dién cia T6 chuc
hd so vé Trung tam; trong tai nudc ngoai tai Viét
- Luu trix ho so. Nam/Thoéng béo tra hd so
khong giai quyét kém ho so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong trinh Chii tich UBND tinh
B8:
Tiép nhén | Trung tam nhan hd so lién thong, luan chuyén Trung tam 0,5ngay |- Ho 50. 9
ho so tai | vé Van phong UBND tinh dé xu 1y lam vi¢c | - Phi€u chuyén.

Trung tdm
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Dy thao Quyét dinh cap lai
Gidy phép thanh 1ap Trung
tdm trong tai, Chi nhanh, Van
phong dai dién cia T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét

XB,u(j’l:, Phong Noi chinh tham muu, xir Iy h so, trinh f};‘;ﬁg Noi Cﬁﬁl 02ngdy |Nam cia Cha tich UBND
A y Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh , PRONE | 1am viéc | tinh; du thao Giay phép thanh
ho so UBND tinh n ~ ¥ .
lap Trung tdm trong tai, Chi
nhanh, Véan phong dai dién
cua TO chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam/Van ban
tr choi (co néu 10 ly do).

Quyét dinh cap lai Giay phép
thanh 1ap Trung tdm trong tai,
Chi nhanh, Vian phong dai
Bquo: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh chép dleP cua \TO .Chqf trong tqal
Chu tich thuan dé nghi thay d6i ndéi dung Gidy phé nude ngoal tai Viet Nam cua
UBND g ay & MY PP | cpy tich UBND| 02ngdy |Chii tich UBND tinh; Gidy

) thanh 1ap ctia Chi nhanh ctua T chirc trong tai | | A , \ A A
tinh xem . N, . . ©. % | tinh lam vi¢c | phép thanh 13p Trung tam

; x, | nudc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir choi - i . <
Xet, qUYC | i thong bao biing vin ban (c6 néu rd Iy do) trong tai, Chi nhanh, Van
dinh & & y phong dai dién ctia TO6 chuc
trong tai nudc ngoé,i tai Viét
Nam/Van ban tir cho1 (c6 néu

0 1y do) dugc ky duyét.

. - Vao s van ban, dong dau; Ql\lyet c}mh cap 12'11 Giay ph?p
B11: - O . o ) . | Vin the UBND| 05 ng thanh 1ap Trung tdm trong tai,
Phét hanh | - GUi Quyet dinh cap lai Giay phep thanh lap v thu " N98Y" | Chi nhanh, Van phong dai
viin ban | Trung tam trong tal, Chi nhanh, Van phong dai | tin am viee dién cia Té chirc trong ti

dién cta T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét

nudc ngoai tai Viét Nam cua
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Nam cuiia Chui tich UBND tinh; Gidy phép thanh
lap Trung tam trong tai, Chi nhanh, Van phong
dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam/Vin ban tir chdi (¢ néu rd 1y do) cho
S& Tu phéap va Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh dé tra két qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trir ho so.

Chu tich UBND tinh; Giay
phép thanh 13p Trung tam
trong tai, Chi nhanh, Vian
phong dai dién cia T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam/Van ban tir chdi (c6 néu
rd ly do).

B12 L
Tra ket
qua

- S6 hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

Cong chuc
Trung tam

tai

Trong gio
hanh chinh

- Mau 6 01;

- Mau s6 04.

- Quyét dinh cdp lai Gidy
phep thanh 1ap Trung tam
trong tai, Chi nhanh, Van
phong dai dién cia T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam cua Chu tich UBND
tinh; Gidy phép thanh lap
Trung tam trong tai, Chi
nhanh, Van phong dai dién
cia TO chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam/Van ban
tir chéi cua Chu tich UBND
tinh/Théng béo tra hd so
khong giai quyét kém hd so
cua SO Tu phap.
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II. THU TUC HANH_CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRONG TAI THUONG
MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Piang ky hoat dong Trung tAm trong tai khi thay déi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac

Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

So dd cac

. A n oA Pon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘n
btr(l)'lgét;u,rc NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhéan hd 50. ‘ C4 nhan/To - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém | chuc; Cong Trong gio' | - Mau s6 04. ,
Nhan ho so' | Mot cua. , ‘ , chure tai Trung | hanh chinh | - HO so tiép nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. tam hoa.
B2: X0 Y S : A s - Méu s6 01;
Chuyén hé C?hu}/en ho so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 02 git - Mau sé 04
xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
PhéBngc:Gn Tiép nhan hd so tir Trung tim Phyc vy hanh | Truéng Phong 02 i :ﬁgﬁ zg 8411
Nan CoNg | 1.inh cong tinh va phan cng xi 1y h so. HC&BTTP 8 : |
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: , ﬁgﬁ zg 8411
- Truong hop du dieu kién thi dy thao Giay CHS so '
B4. ding kY.hO? t dong 7du’o’CACap mot C7h.0 Trunq tam Cong chtrc \ - Dy thao Gidy dang ky hoat
- trong tai va du thao théng b&o gui cho S¢ Tu A 03 ngay . SO
Tham dinh hép noi Trung tam dat try S& i Phong lam vidc dong duoc cap maéi cho Trung
hdso | PooP & HC&BTTP *C | tam trong tai va du thao thong

- Trudng hop khong du co sé dé giai quyét thi
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét
(néu rd ly do).

bao gui cho S& Tu phap noi
Trung tdm dat tru so cﬁ/ du
thdo Thong bdo trd hd so
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khéng giai quyét (Mau s6 08).

- Mau s6 04.
- Ho so.

B5: Xem xét du thio va trinh Lanh dao S¢ Gidy ik s
. < , n £ s A - Dy thao Glay dang ky hoat
Xem xét | dang ky hoat dong duoc cap méi cho Trung tam ~ A 27
SN Lo \ A L g Lanh dao s dong duogc cap maéi cho Trung
Duw thao va | trong tai va du thao thong b&o gui cho S¢ Tu \ 0,5ngay | .. N r A
N ~ . . ~ < Y~ \ Phong T tam trong tai va du thao thong
trinh Lanh | phap noi Trung tam dat tru sé cli/ du thao lam vi¢c L ) , .
. . L3 . 5 -~ ~| HC&BTTP b&do gui cho S& Tu phap noi
dao Sé ky | Thong béo trd ho so khong giai quyét co néu ro A < n
vin ban 1§ do Trung tam dat try so cq/ du
' thao Thong bao tra ho so
khéng giai quyét (Mau s6 08).
- Mau s6 04.
B6: ’ ) - Ho 50.

. . » | - Ky Giay dang ky hoat dong duoc cap méi cho - Giay dang ky hoat dong
Ky duyét va T A 5i VA thona bao adi cho Sé 4 £ i cho T A
chuyén viin rung tam trong tai va thdng bao gui cho S¢ Tu 0.5 ngay ugC cap mai cho Trung tam

.+ | phap noi Trung tdm dat try s¢ cii/Ky thong bao | Lanh dao So¢ N trong tai va thong bao gui cho
thw Sé phat lam viéc X . : NP
hanh vin tra ho so khong giai quyét co néu ro ly do; S¢ Tu phéap noi Trung tam dat
v - Chuyén vian thu SO vao sb, phat hanh vin ban. try s¢ cli/Thong bao tra ho so
ban A A X 4
Khong giai quyét (Mau so 08)
da dugc ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau; ’ Gidy dang ky hoat dong dugc
- Gui Giay dang ky hoat dong duoc cap méi cho | . ) cap mai cho Trung tdm trong
] n e . , 1A Van thu S6 Tu NN , - -
B7: Trung tam trong tai/Gui Thong béo tra hod so hap. Con tai va thong bao gui cho So
Phat hanh | khong giai quyét kém ho so vé Trung tam; giri P , P, -0Ng 02 gio Tu phap noi Trung tam dat tru
.t R > , , . s chuc Phong o A , DY
van ban | thGng bao cho S¢ Tu phap noi Trung tam dat tru S0 cl/Théong bao tra ho so
. HC&BTTP . £, s A
SG cil. ‘ khong giai quyét kem ho so
- Luu trlr ho so. (Mau so 08).
B8: - S6 hoa két qua giai quyét; Cong chuc tai | Trong gio : ﬁgﬁ :g 841"
Tra ket qua | - Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh '

- Gidy dang ky hoat dong
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- Két thuc ho so trén phan mém Mét cua.

duoc cap moi cho Trung tam
trong tai/Thong béo trd ho so
khong giai quyét kém ho so.

2. Dang Kky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai; dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tim trong
tai khi thay doi dia diém dait tru sé sang tinh, thanh pho trwc thudc trung wong khac

a) Truwong hop ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.

So do cac

. A n - Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . -
blr(lrlgétl:u,rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
B1- - Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho 0. Ca nhan/Tb - Meflu sé 01;
Nhﬁnlh(‘*) - Nhép dir liéu thong tin hoé so vao phan mém | chuec, .C()ng Trong gic‘v - Mau s6 04 ,
o Mot ctra. , ‘ , chure tai Trung | hanh chinh | - H6 so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. tam hoa.
Chu?/%.n hd thuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu phap | Cong Chl'IAC tai 04 gio : ﬁgs :g 841"
xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?\gcgﬁng Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 givs : ﬁgﬁ zg 841"
oA chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP X '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hd so: - MAu s6 01;
B4: - Truong hop du diéu kién thi dy thao Gidy dang | Cong chuc 07 nai - M‘Qu 56 04,
Tham ky hoat dong cho Chi nhanh cua Trung tam trong Phong 1am 3ié)é - HO so. ’
dinh ho so | tai; HC&BTTP ' - Du thao Giay dang ky hoat

- Truong hop khong di co so dé giai quyét thi du

dong cho Chi nhénh cua
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thao Thong bao tra ho so khong giai quyét (néu
rd ly do).

Trung tdm trong tai/Thong
bdo trda hd so khong giai

quyét (Mau s 08).
B5: - Mau s6 04.
Xem xét , e o iAo g - H6 so.

Dir tho X’em xet (ilu thao va t.rmh’Lanhv dao S¢& GAlay dang Lanh dao \ - Dy thio Gidy dang ky hoat
N ky hoat dong cho Chi nhanh ctia Trung tam trong \ 01 ngay A : ; \
Vatrinn | i/ i thao Thong béo tra hd so khong giai quyet | ., - Hond lam vigc |9on¢ cho Chi nhanh cua
Lanhdao | . .~ .= & & slat quy HC&BTTP : Trung tam trong tai/Thong

.1« |COnéurd lydo. . . 1A .
S& ky van bao tra ho so khong giai
ban quyét (Mau so 08).
56 - Mau 50 04.
Ky duyét |- Ky Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh cia Ho so.
> % A v ALA . . 1A \ - Gidy dang ky hoat dong
va chuyen | Trung tam trong tai/Ky thong bdo tra hd so ~ \ 01 ngay . , )
. , . Lo A s O Lanh dao So N cho Chi nhéanh cuta Trung
van thw Sé | khong giai quyét co néu ro ly do; lam viéc | ‘. op A LS
e Lx Z o Y S < 1z tam trong tai/Thong bao tra
phat hanh | - Chuyén van thu S¢& vao so, phat hanh van ban. A N e 2 x
vin ban ho so khong giai quyét (Mau
s0 08) da duoc ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau; Vin the S& Tu Giay dang ky hoat dong cho
B7: - Gui Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh cua hap. Con Chi nhanh cta Trung tdm
Phat hanh | Trung tam trong tai/Thong bao tra ho so khong EhﬁE’Phbng 02 gio trong tai/Thong bao tra ho so
van ban | giai quyét kém ho so vé Trung tam; HC &BTTFg’J khong giai quyét kem ho so
- Luu tr@t ho so. (Mau so 08).
- Mrglu s0 01;
A 1.7 A Ry A -M51}8604'
BS: - S0 hoa ket qua giai quyet; Cone chite tai | Trone wig |~ Gidy dang ky hoat dong
Tra két | - Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. Trﬁng | hanh %hgl,nh cho Chi nhénh cia Trung
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cira. tdm trong tai/Thong bao tra

h6 so khong giai quyét kém
ho so.
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b) T ruwong hop dang ky hogt dong ciia Chi nhdnh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dit tru sé sang tinh,
thanh pho truc thudc trung wong khac

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

So do cac
budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so. 7 - Mau sé 01
B1: - Nhap dir ligu thong tin ho so vao phan Ca nhan/To .y X Z o,
A 1A A Ay . n . Trong g10 - Mau s6 04.
Nhan ho | mém Moét cura. chtrc, Cong churc \ A A 2 N )
: a A 4 A A A . ~ hanh chinh - HO so ti¢p nhan da duogc so
SO’ - Thuc hién s6 hdéa ho so ti€p nhan | tai Trung tam hé
oa.
TTHC.
B2: 2 X » e “n X Qo A , . -M?lu 5601;
Chuyén hd Ch}lyer} hf) so (ban giay/di¢n tir) vé S6 Tu | Cong chu’Ac tai 04 gio - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Trudna Phon - Mejlu sé 01;
Phan cong | hanh chinh cong tinh va phan cong xir Iy g rhong 02 giy - Miu s6 04.
1A A HC&BTTP X
xt Iy ho so' | ho so. - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: - Mauso 01
. A LA s \ - Mau s6 04.
- Truong hop du diéu kién thi du thao X
Gidy dang k{ hoat dong cho Chi nhanh va ~Hoso.
B4: , A P ) . Cong chuc - Du thao Glay dang ky hoat
2 du thao thong bao gui cho So Tu phap . e e o g .
Tham noi Chi nhanh dat tra sé i Phong 03 ngay lam viéc | dong cho Chi nhanh va du
dinh ho so A ’ HC&BTTP thao théng bao gui cho S¢ Tu

- Truong hop khong du co so dé‘giéi
quyet thi du thao Thong bao tra ho so
khong giai quyét (néu ro 1y do).

phap noi Chi nhanh dat tru s¢
ct/ dy thao Thong bao tra ho
so khong gidi quyét (Mau so
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08).
- Mﬁu s6 04.
B5: - HO so. ,
Xem xét Xem Xét dy thao va trinh Lanh dao S& - Du thao Giay dang ky hoat
Dw thdao | Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh va Lanh dao Phon dong cho Chi nhanh va du
vatrinh | dy thao thong bao guai cho So Tu phap HC&BTTP & 0,5 ngay lam viéc | thao thong bao gui cho So Tu
Lanh dao | noi Chi nhanh dat try s6 cti/Thong bao tra phap not Chi nhanh dat try so
Sé ky vian | ho so khong giai quyét ¢o néu rd ly do. cli / du thao Thong béo tra ho
ban so khong giai quyet (Mau so
08).
|- Ky Gidy ding ky hoat dong cho Chi - Mau s 04.
B6: . 5 5 ~ N ) - HO so.
. ~. | Nhanh va du thao théng bao gai cho Sé L e , A
Ky duyét . a1 < LV, - Giay dang ky hoat dong cho
. 2 | Tu phap noi Chi nhanh dat tru so ci/Ky S \ ) N
va chuyen . 2 1A . X “ \ « 1+ -~ | Chi nhanh va du thao thdéng
N .. | thong béao trad hd so khong giai quyét co| Lanhdao Sé | 0,5 ngaylamviée |, .. , , .
vanthw Sé | . S b&o gui cho S¢& Tu phap noi
fe bos néu rd ly do; LT < LA
phat hanh Chuvén va . a X R Chi nhanh dat tru s¢ cti/Thong
N - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh 2 1A X 2
van ban vin ban bao tra h6 so khong giai quyet
' (Mau s6 08) da dugc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; S , A
- Gui Gidy ding ky hoat dong cho Chi| .. q Giay dang ky hoat dong cho
] . A . A . ... | Vanthu S Tu Chi nhanh va du thao théng
B7: nhanh/ Thong bao tra ho so khong giai f A . P \ , .
e s L1 v 1A P\ N S phap, Cong chuc .\ bédo gui cho S& Tu phap noi
Phat hanh | quyét kém ho so vé Trung tam; gui thong X 02 gio LT 9 LA
vin ban | bao cho S¢ Tu phap noi Chi nhénh dattry |, 1oNd Chi nhanh dt try 56 ct/Thong
-~ phap A HeeBTTP béo tra hd so khong giai quyét
S0 cu. ; kém hé so (Mau s6 08)
- Luu trit ho so. '
] L1 1A e Z.. - Mau s6 01;
BS: - SO hoa két qua giai quyét; . L. . x~ 2
Tra két Tea 1 o & thi hanh Cong chirc tai Trong gio - Mau s6 04.
qui o I,EEI: et qua giai quyct thu tuc ha Trung tam hanh chinh - Gidy dang ky hoat dong cho

Chi nhadnh Trung tdm trong
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- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

tai/Thong bdo tra ho so khong
giadi quyét kém ho so.

3. Thay déi ni dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai; thay ddi ndi dung Gidy diing ky hoat
dong cua Chi nhanh To chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

bu’(lrlgétliu_rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
_ - Hu’?ng Slap: kler}q tra.va t:ep nh‘an ho‘A SO | 4 nhan/Té chire: . - Milu 80 01;
B1: - Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém A o Trong gio | - Mau s6 04.
A 1A Ay Cong chure tai X > A - X A ax
Nhan ho so' | M{t cua. ’ ‘ ’ Truna tam hanh chinh | - HO so ti€p nhan da dugce
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. g sO hoa.
B2: 2 X ) . X  n ) A Qe A P . -M?lu 5601;
Chuyén hd Ch}lyer} hro so (ban giay/dién tr) vé S6¢ Tu | Cong chu’Ac tai 02 gid - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phéigc:ﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truong Phong 02 oid : ﬁgﬁ :g 841"
1an NG | hinh cong tinh va phan cong xi 1y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh‘hé SO , - Mau s0 01;
- Truong hop du dicu ki¢n thi dy thao Quyet - Mau s06 04.
dinh thay d6i noi dung Giay dang ky hoat - Ho so. ,
284: . dong cPa Trqu ta,m tropg taxl, Glray dang k\}f Céng chirc Phong 1,5 ngay - Du Athao Quye.‘g dm}l tha},’
Tham dinh | hoat dong Chi nhanh cua To chtic trong tai R doi ngi dung Giay dang ky
A \ IR _ HC&BTTP lam viéc n \ N
ho so nudc ngoal tal Viet Nam; hoat dong cua Trung tam

- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra h6 so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

trong tai, Gidy dang ky hoat
dong Chi nhanh cua To6
chlrc trong tai nudc ngoai
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tai Viét Nam/ ‘ du thao
Thong bao tra ho so khong
giai quyct (Mau so 08).

- Mﬁu s6 04.
- HO so. ,
- Dy thao Quy¢t dinh thay

B5: Xem xét va trinh Lanh dao So dy thao Quyét sy Y
, . YN SRS , doi no1 dung Giay dang ky
Xem xét | dinh thay d61 nd1 dung Giay ding ky hoat . , n
N A \ n A el , ~ . hoat dong cua Trung tam
Dw thdo va | dong cua Trung tdm trong tai, Gidy dang ky | Léanh dao Phong 02 oids trone ti. Gidv dine kv hoat
trinh Lanh | hoat dong Chi nhanh cta TS chic trong tai| HC&BTTP & ong tal, Liay dang ky hog
oy \ e xrea \ A , dong Chi nhanh cua To
dao Sé ky | nudc ngoai tai Viét Nam/ du thao Thong bao . o .
vian ban | tra ho so khong giai quyét c6 néu rd ly do chie trong tai nuoc ngoa
' tar Viét Nam / du thao
Thong bao tra ho so khong
giai quyét (Mau so 08).
- Mau s6 04.
- KY Quyét dinh thay déi noi dung Gidy dang “Hosg. o
i , N N NN - Quyét dinh thay do6i1 ndi
B6: ky hoat dong cuia Trung tdm trong tai, Gidy X < ,
. n < , A C o O dung Giay dang ky hoat
Ky duyét | dang ky hoat dong Chi nhanh cta To chuc A , A
) 14 S e xrea A dong cua Trung tam trong
va chuyén | trong tai nudc ngoai tai Viét Nam/Ky thong ~ \ .\ NI , A
N N AP > L, s A Lanh dao S¢& 04 gio tai, Gidy dang ky hoat dong
van thw S& | bao tra ho so khong giai quyét co néu rd ly . , \ X .
A ) Chi nhanh cua To chuc
phat hanh | do; o o ren
<« - A = T e 1x < trong tal nudc ngoai tar Viet
van ban |- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van . 2
ban Nam/ Thong bao tra ho so
' khong giai quyét (Mau so
’ , 08) da dugc ky duyét.
B7: - Vao so6 van ban, dong dau; , Van thu So Tu Quy€t dinh thay doi ndi
e s - Gui Quyé¢t dinh thay doi ndi dung Giay | phap, Cong chuc . dung Giay dang ky hoat
Phat hanh | .. , . ) ~ . X 02 gio o , A
vin bin dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai, Phong dong cua Trung tam trong
Giay dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 HC&BTTP tai, Gidy dang ky hoat dong
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chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam/
Thong bao tra hd so khong giai quyét kém hd
so vé Trung tam;

- Luu trix ho so.

Chi nhéanh cta To chiic
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam/Thong bdo tra hd so
khong giai quyét kém ho so
(Mau s6 08).

B8: )
Tra ket

- S hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- MAu so 01;

- Méu s6 04.

- Quyét dinh thay ddi noi
dung Gidy ding ky hoat
dong cua Trung tdm trong
tai, Gidy dang ky hoat dong
Chi nhanh ctia T chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam/Thong bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.
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4. Thay do6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay d6i Truéng Chi
nhanh, dja diém dat tru sé cia Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

So do cac

. A n o Pon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
blr(l)’liét;u.rc NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Ca nhan/To - Mau s6 01;
B1: - Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém | chirc; Cong Trong gid | - Mau sb 04.
Nhan hd so | Mot cira. chtre tai Trung | hanh chinh | - Ho so tiép nhan da duogc sb
- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. tam héa.
Chu?/%-n hd C?huyén ho so (ban gidy/dién tir) vé S¢ Tu phap | Cong Chl:I'AC tai 02 git : ﬁgﬁ :g 8411’
xu ly. Trung tam A
so - Ho so.
ABs'A Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh | Truéng Phong .\ ] Mgu > O
Phéan cong LA s LA o 1 A 02 gio - Mau so 04.
1 A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - HO so.
- Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: - MAu sb 04.
- Truong hop du diéu kién thi dy thao noi dung - H6 so.
B4: thay ddi vao Gidy dang ky hoat dong ctia Chi| Cong churc 15ngdy | Du thao ndi dung thay doi
Tham dinh | nhanh Trung tam trong tai; Phong . é;m viee vao Giay dang ky hoat dong
ho so - Trudng hop khong du co s¢ dé giai quyét thi | HC&BTTP i cuia Chi nhédnh Trung tam
du thiao Thong bao tra hd so khong giai quyét trong tai/ dy thao Thong béo
(néu rd ly do). tra ho so khong giai quyét
(Mau s6 08).
B5: Xem xét va trinh Lanh dao S¢ dy thao noi dung | Lanh dao 02 wig | - Mauso 04,
Xem xét | thay doi vao Giay dang ky hoat dong cua Chi Phong & - HO so.
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Dy thao va | nhanh Trung tim trong tai/ dy thao Thong bao | HC&BTTP - Dy thao ndi dung thay doi
trinh Lanh | tra ho so khong giai quyéet cé néu rd ly do. vao Giay dang ky hoat dong
dao Sé ky cia Chi nhanh Trung tam
van ban trong tai/ dy thao Thong bao
tra_ho so khong giai quyét
(Mau s6 07).
- Mau 50 04.
B6: .o A A X a A ao - HO so.
Ky duyét | !(y Xac nAhan n?‘ dun'g th?y doi vao (}Alay dang - Noi dung thay dbi trong Gidy
5 % | ky hoat dong ctia Chi nhadnh Trung tdm trong < , A A :
va chuyen | .2 % a1 A . Y N \ .\ dang ky hoat dong cua Chi
N .. | tal/Ky thong bao tra hd so khong gidi quyét c0 | Lanh dao S& 04 gio . A ..
van thw S¢ | = o ° nhanh Trung tam trong tai/
e bn néu rd ly do; o . . 1A A
Phathanh | yén van thu So vao s6, phit hanh van ban Thong bio tra ho so' khong
viin ban y P ' giai quyét (MAu sb 08) da
duoc ky duyét.
- Vao so6 van ban, dong dau; Giay dang ky hoat dong cua
B7: - Gui Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh | Van thu S¢ Tu Chi nhanh Trung tam trong tai
Phat h-élnh Trung tam trong tai da dugc ghi ndi dung thay |  phap, Cong 02 i da dugc ghi noi dung thay doi
5n bin doi/ Thong bao tra ho so khong giai quyet kem | chuc Phong & /Thong bao tra hd so khong
v ho so v€ Trung tam; HC&BTTP gial quyét kém ho so (Mau so
- Luu trir ho so. 08).
- Mau s0 01;
, , ) - Mau s6 04.
: - S6 hoa két qua giai quyét; . .| - Gidy dang ky ong ct
Ei8' £ Oq o? © qqu.e} .glal ciuyev, . ] Cong chtrc tai | Trong gio G.lay d ang ky ho? t dong cu‘g
Tra két |- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Trung t3 ; 2 | Chi nhanh Trung tam trong tai
- . . NN g tam hanh chinh | . n noi d A
qua - Két thiic ho so trén phan mém Mot cira. da dugc ghi nol dung thay

d6i/Thong béo tré ho so khong
giai quyét kem ho so.
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5. Pang ky hoat dong Chi nhanh ciia To chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cap Giay phép
thanh lap, ding ky hoat dong Chi nhanh ciia To chirc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén
dia diém tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

btr(l)';ét;u,rc NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Hu’?ng Slap: kler}q tra.va t:ep nh‘an hok s0. C4 nhan/Té chirc, . - Milu 80 01;
B1: - Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém A N Trong gio | - Mau s6 04.
A 1A A Cong chuc tai X 2 A . £ A g
Nhan ho so | Mot cua. , ‘ , Truna tam hanh chinh | - ,Ho so ti€p nhan da duoc
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. g sO hoa.
B2: 2 X ) . X  n ) A Qe A , . -M?lu 5601;
Chuyén hd Ch,uyer} hro so (ban giay/dién tu) vé So Tu Cong chu’Ac tai 02 gid - Mau sé 04
phap xtr ly. Trung tam A
so - HO so.
ABB:A Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh |  Truéng Phong " ] Mgu > O
Phan cong A A 1 A 02 gio - Mau so 04.
LA chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xtr ly ho so - HO so.
7 ‘ - Mau s0 01;
Xem xét, tham dinh hé SO , - M?lu sO 04.
- Truong hop du dicu kién thi du thao Giay - HO so. ,
xB4: . dar}g ky hogt dqng chg_ Cr_n r_lpanh C}J.a T0 Cong chitc Phong 03 ngay - Du Ehao Gidy dang ,ky
Tham dinh | chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; . hoat dong cho Chi nhanh
N . . , . 2R ia: x HC&BTTP lam viéc r o TA A .
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyet caa To chuc trong tai nudc
thi du thao Thong béao tra ho so khong giai ngoai tai Viét Nam/ du thao
quyet (néu 10 ly do). Thong bao tra ho so khong
giai quyet (MAu s6 08).
B5: Xem xét va trinh Lanh dao S¢ du thao Giay | Lanh dao Phong 0,5 ngay - Mau s6 04.
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Xem xét Dw | dang ky hoat dong cho Chi nhanh cia To HC&BTTP lam viéc | - HO so.
thaova | chic trong tai nudc ngodi tai Viét Nam/ dy - Du thao Gidy ding ky
trinh Lanh | thao Thong bao tra hd so khong giai quyét c6 hoat dong cho Chi nhanh
dao S& ky | néu rd ly do. cua To chic trong tai nudc
van ban ngoai tai Viét Nam/ du thao
Thong béo tra ho so khong
giai quyét (Mau so 08).
- Mau s6 04.
B6: - Ky Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhéanh - Ho so.
Ky duyét va | cia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét - Giay dang ky hoat dong
chuyén vin | Nam/Ky thong béo tra hd so khong giai Linh dao Sé 0,5ngay | cho Chi nhanh cua T chic
thu Sé phat | quyét c6 néu rd ly do; ' lam viéc trong tai nudc ngoai tai
hanh vin |- Chuyén van thu S& vao sb, phat hanh vin Viét Nam/ Thong béo tra ho
ban ban. so khong giai quyét (Mau
s6 08) da duoc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau; Giay dang ky hoat dong cho
B7- - Gur ?iéy dang ky hoat dong cho Chi nhanh | (- oo Chi nhanh cua T6 chuc
e va cuaa To chuc trong tai nudc ngoai tai Viét . A . . trong tai nudC ngoal tal
Phat hanh Nam /Théne bio trd hd so khé ¢ phap, Cong chtic 02 gio Viet Nam/Théne bao tra ha
vinban |, oM /ONg Bao ra 10 soTkONg giat QUY | pang HCKBTTP et Nam/“hong bao tra ho
kém ho so vé Trung tam,; so khong giai quyét kem ho
- Luu trix ho so. so (MAu s6 08).
- Mau s6 01;
- Mu s6 04.
- 86 héa két qua gidi quyét; | . |7 Glay dang ky hoat dong
B8: - Tra két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh Cong chirc tai Trong gio | cho Chi nhanh cua To6 chuc
Tra két qua ' ' Trung tam hanh chinh | trong tai nudc ngoai tai

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cua.

Viét Nam /Thong béo tra ho
so khong giai quyet kem ho
SO.
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6. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia T6
chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

Theoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi cap lai.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

btr(l)';ét;u,rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho 50. 7 - Mau sé 01
] - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Ca nhan/To6 chiec, .\ X Xoa
B1: A N . . Trong gio - Mau s6 04.
Nhin hd so | T Mot cua. - Cong chue tal | panh chinh |- H& so tiép nhan da duoe s6
- - Thuc hién sé héa hd so tiép nhan Trung tam » p e -
0a.
TTHC.
B2: 2 A ) . X . ) A Qe A P . -M?lu Sé) 01;
Chuyén hd Chuye,n h(? S0 (ban giay/dién tir) vé So Cong chu’Ac tai 02 gid - Mau sé 04,
Tu phap xu 1y. Trung tam A
SO - HO so.
B3: Tiep nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu Trusna Phon - Mau s6 01;
Phan cong | hanh chinh cong tinh va phan cong x Iy g rnong 02 giy - MAu s6 04
A A HC&BTTP X
xtr Iy ho so | ho so. - HO so
oA 4 P - Mau s0 01;
Xem xét, tham dinh ho so: x &
. RS N s \ - Mau s6 04.
- Truong hop du diéu kién thi du thao X
Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tam ~Hoso.
. g A A - - Du thao Giay dang ky hoat
B4: trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, . . N X . , N
Z . S , 2 ;.o | Cong chuc Phong 03 ngay dong cua Trung tam trong
Tham dinh | Chi nhanh cua T6 chuc trong tai nudc N o ) . A
A e e n _ HC&BTTP lam viéc tai, Chi nhanh Trung tam
ho so ngoal tal Viét Nam;

- Trudng hop khong du co so dé giai
quyet thi dy thao Thong bao tra ho so
khong giai quyét (néu ro 1y do).

trong tai, Chi nhanh cua To
chuc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam/ du thao Thong
bdo tra hd so khong giai
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quyét (Mau so 08).

Xem xét va trinh Lanh dao S& du thao

- Mau so 04.
- HO so.

B5,: Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam ) D ¥ tha}o Glay danﬁg ky hoat
Xem xét Dw .. S A i, dong cua Trung tam trong
AR trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, ~ . . N ) . A
thao va S wo TR ps N Lanh dao Phong 0,5 ngay tai, Chi nhanh Trung tam
\ ~ Chi nhanh cuaa To6 chuc trong tai nudc RN . L AR
trinh Lanh Ce s\ e ! N . HC&BTTP lam viéc trong tai, Chi nhanh caa To6
.+ | hgoal tal Viet Nam/ du thao Thong bao . N L
20 SO KY | 418 so khong gidi quyét ¢o néu r5 Iy chirc trong tai nuGe ngoal tal
vanbin | | g g1t quy y Viét Nam/ du thao Thong
0. , » 1A A
bao tra ho so khong giai
quyet (Mau so 08).
- Mau 50 04,
s~k < , A ’ - Ho so.
Be: | KV Glay dang ky hoat dong cua Trung - Gidy ding ky hoat dong
. . .~ | tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong , b . 4
Ky duyétva | ... Chi nhanh caa T cht o cua Trung tam trong tai, Chi
chuyén vin | @b SN nhanh cua To chuc trong tai nuoc 0,5 ngay nhanh Trung tam trong tai
., | ngoai tai Viét Nam/Ky thong bao tra ho Lanh dao S& S o Y A ’
thw Sé phat . Lo a2 lam viéc Chi nhanh cua To chtrc trong
\ < so khong giai quyét co néu ro ly do; S e\
hanh vin oo A s tai nudc ngoai tai Viét Nam/
. - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh . 1A A
ban vin ban Thong bao tra hd so khong
' gidi quyét (Mau s6 08) da
dugc ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau; Giay dang ky hoat dong cua
- Gui Giay dang ky hoat dong cua Trung Trung tam trong tai, Chi
. tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong 9 \ nhanh Trung tam trong tai,
BT |tai, Chi nhanh cua Té chuc trong tai nuoc | - a0 i S0 Tu ) Chi nhénh cuia Té chuc trong
Phathanh |55 tai Vit Nam/ Thong bao tra hd so | PP, €ong chic 02 gi16 ta3i nudc ngodi tai Viét
viin ban | ooal fal Vie g Phong HC&BTTP goar tal Ve

khong giai quyét kém ho so vé Trung
tam;
- Luu trir ho so.

Nam/Thong bao tra hé SO
khong giai quyét kem ho so
(Mau s6 08).
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B8:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01;

- MAu s6 04.

- Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tam trong tai, Chi
nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhéanh cua To chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét
Nam/Thoéng bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.
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