Ky boi: Uy ban nhén dan tinh Quang Ngai PHU LUC I

TRINH'NOI'BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

BIAY QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
Qeds dinh s6: 570/0D-UBND ngay 16/4/2025 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngai)

I LINNY, 4 VUC XAY DUNG (02 TTHC)

1. Tham di 40 nghién ciru kha thi dau tu xay dwng/Bao cao nghién cieu kha thi dau tw xay duwng
diéu chinh

Thoi gian giai quyét:

- Béi véi du 4n nhoém A khong qua 35 ngay ké tir khi nhan day du Ho so hop 16
- Béi véi du 4n nhoém B khong qua 25 ngay ké tir khi nhan day da H6 so hop 18
- Béi véi du 4n nhém C khong qua 15 ngay ké tir khi nhan day da H6 so hop 18

Cac buoc . R I Don vi/nguoi Thoi gian P 3 I
o Noi dung cong viéc . I Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
o , ‘ - C4 nhan, to
- Huong dan, ki€ém tra, ti€p nhan Ho so. re: ) - MZ <A 01
o ‘ g~ RIS, pk -‘ NI chure; Trong gid Mau s0 01;
B1: Nop Ho so | - Nhap dir li¢u thong tin H6 so vao phan mém - Cong chure, vién hanh chinh Mau sb 04:
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir chuc tai Trung " Hd so
tam .
- - - - - - H¢ thong thong
B2: Chuvén Hb | - Chuyén Ho so vé CCTL gbm ban gidy, file | Cong chuc, vién tin mot ctr dién tir
) sl:ryen 0| dién; chicc tai Trung 04 gio dugc nhap dir li€u.
- Trén phdn mém tam
B3: Phan cong | - Lanh dao Chi cuc phan céng cho phong Lanh dao
xit Iy citia Lanh | chuyén mon xir ly. cCTL ' 04 gioy H6 so
dao CCTL | - Trén phin mém
B4: Phan cong | - Lanh dao phong chuyén moéon phan cong cho | Lanh dao phong 04 gio HO so
xir ly cua Lanh Nghi¢p wvu 1;




Cac buéc . . " Pon vi/nguoi Thoi gian A i "
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hi¢n

thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n

dao phong chuyén vién xir 1y hoic truc tiép xur 1y Nghiép vu 2

- Trén phan mém

- Kiém tra HO6 so;

- Trudng hop chua hoan chinh Ho6 so thi co
Thong bao dé nghi Trung tdm yéu cau tod chirc,
cd nhan bd sung, chinh stra HO s0;

- Trudng hop du diéu kién thi tién hanh to chuc

thém dinh: - 28 ngéy dﬁl - Mau Sé) 04;
Vo1 du’ an X 4 X
+ Gui van ban (kem Hb so lién quan) dén céc co nhém A. ) Mz:u sc’) 07
2 ié ) .. |- Mau so 08;
B5: Thyre hién qﬁlan d1:0 };:huc c6 lién quan dé iy y kién hoic 5hﬁy5:n L\ile}r: dxu’ - 18 ngay déi au s
xir 1y, thim dinh t am Gt ,, . . y a0ac LAt €ao 1 v du an|” Ho so;
Hd so + Tong hop cac y kién, thong bdo két qua tham PI}OT}g truc  tiep nhém B. - Du thao Théng
dinh cua cac co quan c6 li€n quan, soan thao xu ly. - 8 noav déi Pao két qua tham|
Thong bdo két qua thdm dinh trinh Trudng . g1y . ldinh:
he £t vor dy  an [
phong xem xet; ‘ ‘ nhom C. - Phi€u trinh.
- Truong hop HO so khong du di€u kién giai
quet thi c6 Thong bao tra H0 so khong giai
quyét dé Trung tam yéu cau t6 chirc, ¢4 nhan
nhén lai HO so;
- Trén phan mém.
. , - Mau sb 04;
- Xem x¢t du thdao Thong bao két qua tham sz
B6: Xem xét/ad | dinh. Lanh dao phong ~Mauso 07
xuét - Trinh Lanh dao Chi cuc. Nghﬁ:p v L 01 ngay - Mau 56 08;
Nghiép vu 2 _Hb so

- Trén phan mém

- Dy thao Thong




Cac budc . R N Don vi/nguoi Thoi gian A i N
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hién thuc hi¢n
bao két qua thim
dinh;
- Phiéu trinh.
- Mau sb 04;
- Mau s6 07;
) - Xem xét du thao Thong bao két qua tham - Mau s6 08;
B7: Xem xet dinh. Lanh dao i HB so
trinh Lanh dao | . . ~ . \ ' ,2 hgay :
S& phé duyét Trinh Lilnh dflo S6 NN va MT. CCTL - Dy thio Thc“)?ng
- Trén phan mém bao két qua thim
dinh;
- Phiéu trinh.
- Xem xét, ky Thf)ng bao két qua tham d;n%l; 1. Linh dao So - Théng bao két
B8: - Phé duyét | - Van thu vao s6 van ban, luu trr, chuyén HO | \NymvT: qua thAm dinh.
ciia Lanh dao | so, két qua cho chuyén vién xt 1y H so; ’ . X £ oa
S fl o y . y; i |-Vinthu 03ngay rMauso 0l;
o - Chuyén vién xu Iy H6 so, chuyén toan bd H6 huvén vien xi - Miu 6 04
so va két qua (ban giay, dién tir) dén trung tam; ;'CH uyen vien xu '
< s 0 so.
- Trén phan mém. y
- Két thirc HO so trén phdn mém mdt cira.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Pong thoi | - .Céng C}A“’IC So )
yéu cau to chutrc, ci nhan nhan két qua co trach | tal Trung tam; Trone eit |- Thong bao ket
B9: Tra két qua | nhiém nop ban chup (dinh dang PDF) tai liéu |- Té chic, ca| . or889 | quathim dinh.
L A, s iR LA a A hanh chinh N
Bao cao nghién ctru kha thi, thiét ké xay dung | nhan. - Ho so.

da dong dau tham dinh dé luu.
- Thong bao va thu phi tham dinh (néu c6).




Cac buéc . . " Pon vi/nguoi Thoi gian
” Noi dung cong vigc . o
thuc hién thuc hién thuc hi¢n

Két qua thue hién

- Moi to chic, ca nhan danh gia muc d6 hai
long.

2. Thia tuc Tham dinh thiét ké xay dwng trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xAy dung trién khai sau thiét

ké co sé diéu chinh
Thoi gian giai quyét:
- P6i v6i cong trinh cap I khong qua 40 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 18.
- Béi véi cong trinh cap II va cap 111 khong qua 30 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 16.
- Pi vai cong trinh con lai khong qué 20 ngay ké tr khi nhan dugc hd so hop 1¢.

Cac budc . R N Don vi/nguwoi Thoi gian A i "
n Noi dung cong viéc L o Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so - C4 nhan. t6 chtc: . 2
x Ly . N ’ ’ Trong gi0 | - Mau so 01.
B1: Nop Ho so | - Nhép dit li€u thong tin H6 so vao phdn mém | - Coéng chire, vién . i ~ 2
j R o . .2 . hanh chinh | - Mau s6 04.
- Quét scan, sO hoa va luu trir H6 so dién tir chue tai Trung tim Ha
- Ho so.
Chuyén HO so vé CCTL gom ban gidy va ban | Cong chuc  tai - Hé théng thong

B2: Chuyén Ho | dién tur. Trung tdm  ban

. . . N 04 gio tin mot cura dién tur
$O - Trén phan mém. giao Ho so cho dugc nhap dir liu.
Buu dién chuyén
B3: Phan cong | - La13h d?o (;hll cuc phén cong cho phong Lanh dao . .
xir 1y ctia Lanh | chuyén mon xu Iy CeTL 04 gio Ho6 so
dao Chi cuc | - Trén phdn mém
B4: Phan cong | - Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao phong ‘
xtr ly ciia Lanh | chuyén vién xtr ly hodc truc ti€p xu ly Nghiép vu 1, 04 gio Ho so

Nghi¢p vu 2

dao phong | _ Tyep phiéu kiém soat qua trinh giai quyét HO




Cac buoc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

so (mau so 04)
- Trén phan mém

- Kiém tra H6 so.

- Truong hop Ho6 so chua hoan chinh thi ¢6
Thong bao dé nghi Trung tdm yéu cau to chirc,
cd nhan bd sung, chinh stra HO so.

- Trudong hop du diéu kién thi tién hanh t6
chirc tham dinh:

- 34 ngay d6i
v&i cong trinh

cap [; - MAu s6 04.
+ Gui van ban (kem H6 so lién quan) dén cac - Mausd 07.
B5: Thue hien | ¢ qUa0 t0 chic co li€n quan d€ lay y kién | Chuyén vien xtr ly | 24 ngay déi | - Miu sé 08
x1.°r Iy thim hodc tham dinh. hodc Lanh dao véi cong trinh R '
dinh ,H("i SO’ + Té)ng hO'p cac y kiél’l, thél’lg bao két qllél ph(‘)l'lg tI']:l;C tlép XU Cé(lp I va I1; -Ho SO’; .
i tham dinh cua cac co quan co lién quan, soan ly : Du’ tPao Thoglg
thao Thong bao két qua tham dinh trinh L b?‘o ket qua tham
Trudng phong xem xét. - ,1.4 ngay fioﬁ dinh.
- Trudng hop Hb so khong d didu kién gidi id 222%;1““
quyét tho c6 Thong bao tra HO so khong giai P o
quyét d¢ Trung tam y€u céu to chue, ca nhan
nhan lai HO so.
- Trén phan mém.
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét du thao Linh dao ohe - Mau s 04.
: st/dd | Thong bao két qua tham dinh trinh Lanh dao anh dao phong , - M3 <8
Bé: Xen;,l 1?(et/de o C?;C. q . : Nghiép vu 1, 04 gidr Me~1u S(,) 07.
xu o ’h* . Nghiép vu 2 - Mau s 08.
- ren phan mem. - Phiéu trinh.
B7: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét dy thao Thong bo Lanh dao 0lngay |- Hb so.




Cac buéc . . " Pon vi/nguoi Thoi gian A i "
n Noi dung cong vigc e I Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
trinh Lanh dao | két qua tham dinh trinh Lanh dao So. CCTL - Dy thao Thong
So' phé duyét | _ Tran phin mém bao két qua tham
dinh.
- Xem xét, ky thong bao két qua tham d1{1h. ‘ ) q - Thong béo két
R | - Vin thu vao s vin ban, luu trit, chuyén Ho | - Lanh dao So. ua thAm dinh
B8: Phé duyet SO két 4 cho chuveé ‘A TBR( A - q T
o . , két qua cho chuyén vién xur Iy HO so. - Van thu. . A
ctia Lanh dao T N . 03 ngay - HO so.
Sé - Chuyqn vién xu 1y HO so ch,uyen toan b HO | - Chuyén vién xu - Mau 6 01
so va két qua (giay, dién tir) dén Trung tam. ly HO so L,
A A A - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Két thuc Ho so trén phan mém mot cira dién
tu.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Pong thoi
yéu cau to chirc, ca nhan nhan két qua c6 trach | - Cong chirc S tai . .z
n o ) e A - . - Thong bao két
oz .| nhiém ndp ban chup (dinh dang PDF) tai liéu | Trung tam; Trong gio ud thim dinh
BY: Tri két qua| g4, 40 nghien ctru kha thi, thiét ké xay dung | - Té chirc, & nhan. | hanh chinh qu i
- Ho so.

da dong du thim dinh dé luu.

- Thong bao va thu phi thAm dinh (néu c6).

- Moi t6 chie, ca nhan danh gid muc do hai
long.

I1. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG (01 TTHC)

1. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh (d6i véi cac cong trinh trén dia ban thudc trach
nhlem quan ly cia Sé& Xay dlrng Sé quan ly cong trinh xay dwng chuyén nganh, trir cac céng trinh thudc tham
quyen kiém tra ciia Hdi dong kiém tra nha nwéc vé cong tac nghiém thu cong trinh xay dwng va co quan chuyén
mon vé xay dwng thudc Bo Xay dwng, B quan ly cong trinh xay dwng chuyén nganh)

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 20 ngay ké tir khi nhdn dwegc hé so dé nghi kiém tra cong tdc nghiém thu.




Cac buéc . R " DPon vi/nguoi Thoi gian B i "
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hi¢n
thue hién thwe hién thuwe hién
- MAu s 01.
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan Hob so o - Mau sd 04.
o A , . . . | - Canhan, t6 chuc; . .
n A - Nhap dir liéu thong tin HO so vao phan A ) n Trong gio - Ho so.
B1: Ngp Ho so mém - Cong chirc, vién hanh chinh o o
’ ] N n chirc tai Trung tAm - H¢ thong thong tin|
- Quét scan, sO hoa va luu trit H6 so dién tir mot cuira di€n tu
duoc nhap dir ligu.
- Chuyén Ho so vé CCTL gbém ban gidy va | Cong chirc  tai
B2: Chuyén H6 | ban dién tu. Trung tdm ban .
A XA : A h 04 gio
SO - Trén phan mém. glao Ho so cho
Buu dién chuyén.
B?3: th?m C(:)ng - LarAlh d%o thl ’cuc phan cong cho phong Lanh dao . .
xir Iy ctia Lanh | chuy€én mon xu ly. cC 04 gio Hb so
dao Chi cuc | - Trén phan mém. L
- Lanh dao phong chuyén mén phén cong cho
B4: Phan cong chuyén vién xur Iy hodc truc ti€p xur 1y. Lanh dao phong
xir Iy ciia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét | Nghiép vu 1, 04 gio Ho so
dao phong | HO so (mau s6 04). Nghiép vu 2
- Trén phan mém.
- Chuyén vién kiém tra Ho so. _MAU <
y ; | Chuyén vién x Iy Mau s6 04.
B5: Kiém tra |- 11UoNg hop HO so chua ho?n ch}nh thi co hoic Lanh dao 12 nad - Mau s6 07.
H3 so Th,ong ,baoAde ;nghl TrurJg taﬁm yéu cau to phong truc tiép xu ngay - MAu sé 08.
chuec, ca nhan bo sung, chinh stra Ho so. Iy He
' - Ho so.

- Truong hop du diéu kién thi tién hanh kiém




Cac buéc . R " Pon vi/nguoi Thoi gian A i "
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hi¢n
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
tra HO6 so va du thao van ban moi kiém tra
hién truong cong trinh trinh cho Lanh dao
So.
- Lanh dao So¢;,
. - Lanh dao Chi
i?élﬁ:lf;;;a Kiém tra hién truong cong trinh. cuc; 01 ngay Ho so.
) - Chuyén vién xu
1y.
- Chuyén vién du thao Thdng bao ket qua
kiém tra cong tac nghiém thu: - MAu sé 04.
g Tmo"nﬁ_ h_oE pgng tr(‘ljnh thi cong gjgo;é I—SIO: - Mau s 07.
an vé thiet ké duoc duyét va co day du Ho A a1, VLAY
B7: Thue hién | so quan Iy char heong, sogn van ban chap E:;yenngﬁ Xu&z Mf‘u 50 08.
xir Iy, thAm | thugn két qud nghiém thu. : g 03 ngay - Ho so.
Y h truc t u
dinh HJ so ‘ 50 trinh con c6 cac thidu sot | e ie HeP X - Dy thao Thén
! + Truong hop cong trinh con ¢6 cac thieu sot | |y, Du hao 1hong
can khac phuc, sogn vin ban khong chdp bao ket qua kiem
thugn ket qua nghiém thu cia chi dau i tra cong  tac
trong dé néu ré cdc ngi dung con ton tai can nghiém thu.
dwot khac phuc.
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét du - Ho so. 7 .
, | thao Thong béo ket qua kiem tra cong tic | Lanh dao phong - Dy thao Thong
B8: Xem xét/de | nghiem thu; Nghiép wu 1 04 gic bao két qua kiém

xuat

- Trinh Lanh dao Chi cuc;

- Trén phan mém.

Nghiép vu 2

tra cong  tac
nghiém thu.

- Phiéu trinh




Cac buoc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

- Lanh dao Chi cuc xem xét du thao Thdng

- Hb so.
- Du thao Thong

tri?h )Ifg:]hxgzo béo két qua kiém tra cong tac nghiém thu; Lanh dao o1 ne bdo két qua kiém
S phé duyé.t - Trinh Lanh dao So; CCTL gay tra cong  tac
" | - Trén phan mém. nghiém thu.
- Phi€u trinh
- Xem xét, ky Thong bao két qua kiem tra ,
cong tac nghiém thu; - Thong bao ket
|- Van thu vao sb vin ban, luu trit, chuyén Ho | - Lanh dao S¢; qud k'é_r;n tra cong
B10: Phé duyét | ¢, & qua cho chuyén vién xu Iy H so; - Vin thu \ tac nghiém thu.
cia Lanh dao A em s in 2 . T 01 ngay CH3
Sé - Chuyén vién xu ly Ho so chuyen toan bo | - Chuyén vién xu 050
HO so va ket qua (gidy, dign ta) den Trung | ly Ho so. - Mau so6 01.
am; - Méu s6 04.
- Trén phan mem.
- Két thic Hb so trén phan mém mét cira dién
ta. i )
- Déi v6i HO so qua han gidi quyét, trong thoi - Thong bao.
han cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han, X I - Ho so.
| bo phan giai quyet HO so cd trach nhiém |’ Congfh‘_l’c SO tai _ - M3u sé 01.
B11: Tra két | thong béo bing van ban cho Cong chirc S¢r| 1'UNg tam; Trong gio | x50,
qua NNMT lam viéc tai Trung tdm va giri van | - TO chure, canhén. | hanh chinh MEL s 07'
ban xin 161 t6 chirc/ ca nhan, trong d6 ghi ro ) ?u S(,) '
ly do qua han, thoi gian gia han tra két qua - Mau s6 08.

(viéc hen ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan), cap nhat Ho so trén phan
mém mot cira dién tur.

- Thu lai mau 01.
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III. LINH VUC THUY LOQI (19 TTHC)

1. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi bio vé cong trinh thuy lei:
Nubi trong thiy san; No min va cac hoat dgng gay noé khac thugc tham quyen cap phép ciia UBND tinh
Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tiv khi nhdn day dii Ho so theo quy dinh

Cac buoce . R " DPon vi/nguoi Thoi gian A i "
” Noi dung cong viéc A i Két qua thwe hi¢n
thue hién thwe hién thuwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan Ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dir ligu thong tin Ho so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. o - Phiéu thu.
‘ - Ca nhan, t0 chuc; Trone oid
B1: Nép hé so | Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai | _ Céng chirc, vién . ggi MAL s 2
' 3 yéu ciu bé hoan thién Ha Y > hanh chinh au S0 2.
va yéu cau bo sung hoan thién Ho so. chitc tai Trung tAm
Truong hop tur ch01 tiép nhan Hb so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so MAU s 3
va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh cta '
phap luat.
. .5 | - Chuyén H6 so gidy, file dién tir tr Trung x4
) PR Sl B S 54 - A i i . . - Mau so6 01
B2: Chuyén HO | 12 o3 cCTL xur Iy Copg .chu’c, VA1€n 04 gios lam viée au SO
SO’ N N chtrc tai Trung tAm - MAu s6 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
B3: Phan cong chuyén mérn xu }y . | Lanh dao .
xir ly cia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ce ' 02 gid 1am viéc Ho6 so
dao CCTL | Hd so (mAu sé 04) TL
- Trén phan mém
B4: Phan cong |- Lanh dao phong chuyén mén phan cong | Lanh dao phong |, gidr lam viée HO so

xir ly cia Lanh

Nghiep vu 1,
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Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian A i ”
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
dao phong cho chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xar Iy | Nghiép vu 2
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém
- Tham muu xu ly, thAm dinh HO so theo Chuyén vién xir 1y ilgDu t hﬁo Bao cao
BS: Thue hién x| ;v dinh hién hanh - . N tham din
SR I LA - hoic Lanh dao| 04 ngay lam , 2
ly, tham dinh Ho T . re 1A . g A - Du thao Quyét
S0 : - Trinh Lanh dao phong xem xét HO so phong truc ti€p xu Vige dinh

- Trén phan mém

1y.

- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho

Lanh dao phong

- Du thao Bao cao
tham dinh

P so trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu 1, |04 gid lam viéc | - Du thao Quyét
xuat R N N o .
- Trén phan mém Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
- Du thao Bao cao
B7:- Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh |, . thim dinh
~ \ . L A Lanh dao o . .
trinh Lanh dao | Lanh dao S¢ ban hanh Bao cao tham dinh coTL 04 gio lam viée |- Du thiao Quyét
S¢ phé duyét | - Trén phan mém dinh
- Phiéu trinh
88 Pha d - Xem xét, ky ban hanh Béo cdo tham dinh B4 0 tha
: Phe duyét | L s , X, 4 . - bao cao tham
ciia Linh dao S| | o Xét kY nhdy dy thao Quyet dinh trinh |y - 4.0 ge| 01ngay lam | dinh.
+ e TrA .~ | UBND tinh. . .
va gwri HO so' lién NNMT viéc - Du thao Quyét

thong

- Thyc hién kiém tra va chuyén Hb so lién
thong dén Trung tam.

dinh
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Cac buoc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Trén phan mém.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan
Ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan HO so lién théng, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xur 1y

Trung tam

02 gid lam viéc

- Ho so.
- Du thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan cbng
xir Iy HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu ly HO so

Van phong UBND
tinh

02 gid 1am viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xur 1y

Phong chuyén mon
Van phong UBND
tinh

1,0 ngay lam
viéC

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét

Vian phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

Ho so dinh tinh
B13: Xem xét, ~
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eiﬁh dao UBND 04 gid 1am viéc | Van ban
SO’

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan trj vao sd vin
ban, dong dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gid 1am viéc

Vian ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thyc hién nghia vu tai
chinh

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Mo1 cong dan danh gid mac do hai long,

- Coéng chuc, vién
chuc tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.
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Cac buoc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

sau do két thic viéc tra két qua trén phan
mém

2. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé cong trinh thuy loi
doi voi hoat dong: du lich, thé thao, nghién ciru khoa hgc, kinh doanh, dich vu thudgc tham quyén cap phép cia

UBND tinh
Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc bon VVN.%“’"" gM Keét qua thue hién
thyc hién thue hién thue hién
- Hu:(,yng da:n, kAlem tfa, tiep nhan. Ho so. - Mau 6 01.
- Hu:(irng d~an .rl(_)p pfAn thef) qu;;dmh ‘ k - Miu sé 04,
- I;Ihap dir li¢u thong tin HO so vao phan HD so.
mem. iy th
- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tir. | - C4 nhan, td chic; Trong gio - Phieu thu
Bl: Nop ho so Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai | - (;(Amg. chue, V}én hanh chinh M3U sé 2
va yéu cau bd sung hoan thién Hb so. chire tai Trung tam '
Truong hop tur ch01 tiép nhan Ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so MAU sé 3
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cta '
phép luat.
. .5 |- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung X £
. én HO | .~ _ .3 e ' 0 ] ié - Mauso 01
B2: Chuyén Ho tam vé& CCTL xur Iy Copg .chu’c, VA1en 04 gits lam viée au SO
SO’ R L s chire tai Trung tam - Mau s 04
- Trén phan mém
B3: Phan cong |- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong | o dao 02 giv 1am viéc Ho so

xir ly cia Lanh
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Cac buéc i oi Thaoi gian .
. Noi dung cong viéc bon VVN.%“"’" gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
dao Chi cuc chuyén mon xtur 1y CCTL

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Ho so (mau s6 04)

- Trén phan mém

B4: Phan cong
xtir ly cua Lanh
dao phong

- Lanh dao phong chuyén mon phan cng
cho chuyén vién xur Iy hoac truc ti€p xir Iy

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
HO so (mau s6 04)

- Trén phan mém

Lanh dao phong

Nghiép  vu
Nghiép vu 2

1

b

02 gid 1am viéc

HO so

BS: Thuc hién
xtr ly, thim dinh
Ho so

- Tham muu x@r 1y, thim dinh Ho6 so theo
quy dinh hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xu 1y

hoac

Lanh dao

phong truc tiép xur

1y.

4,0 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thiao Quyét
dinh

- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho

Lanh dao phong

- Du thao Bao cao
tham dinh

<uit so trinh Lanh dao Chi cyc Nghiép vu 1,|04 gio lamviéc |- Dy thio Quyét

- Trén phan mém Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét - Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh |, . tham dinh

~ \ . f A Lanh dao L i .

trinh Lanh dao | Lanh dao S¢ ban hanh Béo cao tham dinh cCTL 04 gio 1am viéc | - Dy thao Quyeét
S& phé duyét | - Trén phan mém dinh

- Phiéu trinh
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cac blfo’c Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l Thot gfan Két qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
- Xem xét, ky ban hanh Béo céo thim dinh
B8: Phé duyét | - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - Bédo cdo tham
ciia Lanh dao S¢| UBND tinh. Lianh dao S&| 1,0ngaylam |dinh.
va giri HO so lién | - Thuc hién kiém tra va chuyén Ho so lién | NNMT vige - Du thio Quyét

thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhan, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan
Ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan HO so lién thong, luén
chuyén vé Van phong UBND tinh xur Iy

Trung tdm

02 gid 1am viéc

- Ho so.
- Dy thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan cong
xir ly HO so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xur 1y HO so

Vian phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xur 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

1,0 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,
trinh 1&nh dao UBND tinh xem xét, quyét

Van phong UBND

04 gid 1am viéc

Du thao van ban

Ho6 so dinh tinh
B13: Xem Xxét, ~
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tLlﬁﬁh dao UBND | 4 oiss 1am viee | Van bén
SO

B14: Phat hanh
ket qua gidi
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sd vin
ban, dong dau, luu trit HO so.

Phong Hanh chinh
- Quan tr1

04 gid 1am viéc

Vin ban (Quyét
dinh)
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh - Cong chuc, vién Trong gio - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két qud | - Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04 | churc tai Trung tim hanh chinh - Tra két qua cho to
|

- Moi cong dan dadnh gia mac do hai long,
sau do két thic viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong dan

chtrc, cong dan.

3. Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat déng trong pham vi bao vé céng trinh thuy lei:
Trong cay lau nam; Hoat dong cua phu’()’ng tlen thuy noi dia, phwong ti€n co gidi, trir xe mo to, xe gan may,
phwong tién thity néi dia thé so thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit hé so theo quy dinh.

va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat.

Cac buoéc Pon vi/Newoi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc M .gu’m gm Keét qua thwe hién
thue hién thye hi¢én thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Hb so. - Méu s6 01.
- Nhédp dit liéu thong tin HO so vao phin - Méu s6 04.
mém. - H6 so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. o - Phiéu thu
Ca nhan, t6 chuec; Trong gid
B1: Nop ho so | Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai Cong chie, vién . > Mau sé 2
va yéu cau bo sung hoan thién Ho so. chirc tai Trung tim hanh chinh '
Truong hop tu chdi tiép nhan H so: Lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan va giai quyét HO so MAL s 3.



https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d804f5b1b47c066e2701
https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d804f5b1b47c066e2701
https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d804f5b1b47c066e2701

17

Cac buoc i i Thoi gian .
. Noi dung cong viéc bon VVN.%“"’" gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
+ .» |- Chuyén HO so gidy, file dién tir tir Trung | , n Xz
B2: Chuyén Ho | 5 . 8 cOTL xur Iy Co’ng .chu’c, vién | oo iy lam viée Me~1u s? 01
SO ) L chtrc tai Trung tam "7 | - Mau sd 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
- Phan c6 chuyén mon xir 1y
873. Ph?n ang }i £ .;y , s ., | Lanh dao Cu s A A
xt ly cia Lanh | - Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét TL 02 gio lam viéc Ho6 so
dao Chicuc | Hb so (mfu s 04) cC
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xur ly Lanh dao phong
xir Iy ciia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét | Nghiép vu I, 02 gid 1am viéc Hb so

dao phong

Hb so (miu sb 04)

- Trén phan mém

Nghiép vu 2

BS: Thuc hién
xir ly, tham dinh
Ho so

- Tham muu x@r 1y, thim dinh Ho6 so theo
quy dinh hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xtr ly

1,5 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thiao Quyét
dinh
- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén médn xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Nghiép vu I,
Nghiép vu 2

02 gid 1am viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
. Noi dung cong viéc bon VVN.%“"’" gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh |, . thim dinh
- - = : : s X g Léanh dao s n : <
trinh Lanh dao | Lanh dao S¢ ban hanh Béao cao tham dinh CCTL 02 gi lam viéc | - Du thio Quyeét
S6 phé duyét | - Trén phdn mém dinh
- Phiéu trinh
- Xem xét, ky ban hanh Bao cao tham dinh
BS: Phé duyét |- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh - Bao cdo tham
ctia Lanh dao S¢| UBND tinh. Linh dao  S6 .« .. |dinh
- 2 . PO o 04 gio 1am viéc ) P
va gtri HO so' lién| - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién | NNMT - Du thdo Quyét

thong thong dén Trung tam. dinh
- Trén phan mém.
Tiép nhdn, luén chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
- Hb so.

B9Y: Tiép nhin
HOo0 so tai Trung
tam

Trung tém nhan HO so lién thdng, luan
chuyén v€ Van phong UBND tinh xur Iy

Trung tdm

02 gio lam viéc

chuyén.

B10: Phan cbng
xir ly Ho so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xtr ly HO so

Van phong UBND

tinh

02 gid 1am viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy HO
SO

Phong chuyén mén tham muu xu ly

Phong chuyén mén
Van phong UBND

tinh

04 gid 1am viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Vian phong UBND

tinh

02 gid 1am viéc

Du thao van ban

- Dy théo Phiéu
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Cac buéc i o Thaoi gian .
. Noi dung cong viéc bon VVN.%“"’" gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
B13: Xem xét, ~
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tLliﬁh dao UBND | 5 oiss am viée | Van ban
SO

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s van
ban, dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tr1

02 gid lam viéc

Vin ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chirc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chirc, cong dan.

4. Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Xay dung cong trinh méi; Lap bén, bii tip két nguyén
li¢u, nhién li¢u, vt tw, phwong tién; Khoan, dao khao sat dia chat, tham do, khai thac khoang san, vat li¢u xay
dung, khai thac nwée dwdi dat; Xay dung cong trinh ngam thudc tham quyén cap phép cua UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

Cac buérc . A N Pon vi/Nguwoi Thoi gian <. N
o Noi dung cong viéc . e Két qua thwe hién

thuc hién thuc hién thuc hién

- Hu(?ng de:n, kAlem tfa, tiép nhan. Ho6 so. R - Miu sd 01

o - Huong dan .nQp phi theo quy‘ dinh - Cé nhan, t6 c.u’c, Trong gio - Miu sb 04.
B1: Ngp ho so' | - Nhap dir liéu thong tin H6 so vao phan | - Cong churc, vién X ] \
A L. A hanh chinh | - Ho so.
mém. chure tai Trung tam .,
- Phiéu thu

- Quét scan, s6 hoa va luu trir H6 so dién tir.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop. H6 so khong hop 18 thi tra lai

va yéu cau bd sung hoan thién Ho so. Mau'so 2.
Truong hop tur ch01 tiép nhan Ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so MAU sé 3
va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh cia '
phép luat.
B2: Chuvén Hb | Chuyén Ho so gidy, file dién tr tir Trung Cone chitc. via - Méu s6 01.
PAMYen HO | tam ve CCTL xur Iy Ong Cue, vieh 04 gior lam viée | - Mau s6 04.
SO A L s chtrc tai Trung tam .
- Trén phan mém - Ho so.
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
B3: Phan cong chuyén moén xu ly
xtr 1y cia Lanh | - Trén ph~iéu kiém soat qué trinh giai quyét | Lanh dao CCTL 04 gio lam viéc Hb so
dao Chi cuc | HO so (mau so 04)
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén mon phéan cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xur ly Lanh dao phong
xir ly cia Lanh | - Trén phiéu }(iém soat qua trinh giai quyét Nghiép vu 1, 04 gio lam viéc Hb so
dao phong HO so (mau s6 04) Nghiép vu 2

- Trén phan mém

BS: Thuc hién xir
ly, tham dinh Ho
SO’

- Tham muu xu ly, thAm dinh HO so theo
quy dinh hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xu ly

7,0 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh




21

Cac buéc . ) n Pon vi/Nguoi Thaoi gian PO N
” Noi dung cong vigc . ” Két qua thwe hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
- Du thao Bao cao
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho | Lanh dao phong tham dinh

B6: Xem xét/dé

so trinh Lanh dao Chi cuc

Nghiép vu 1,

04 gio lam viéc

- Du thao Quyét

xuat - Trén phan mém Nghiép vu 2 dinh
- Phi€u trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét |- Lanh dao Chi cuc xem xét Hf) 50 trinh Linh dao 1 neav I3 tham dinh ’
trinh Lanh dao | Lanh dao S& ban hanh Béo cao thim dinh ' 0 nggy am - Du thao Quyét
S6 phé duyét | - Trén phan mém CCTL viee dinh
- Phiéu trinh
- Xem xé&t, ky ban hanh Bao céo tham dinh
BS: Phé duyét |- Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - Bao cdo tham
ciia Lanh dao S¢'| UBND tinh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam | dinh.
va giri HO so lién | - Thyc hién kidm tra va chuyén Hb so lién NNMT viéc - Du thao Quyét

thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhin, luén chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhén
Ho so tai Trung
tam

Trung tém nhan HO so lién thdng, luan
chuyén v€ Van phong UBND tinh xu ly

Trung tdm

04 gid 1am viéc

- H) so.
- Dy théo Phiéu
chuyén.

B10: Phéan cong
xir ly Ho so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xtr 1y ho so

Vian phong UBND
tinh

04 gid 1am viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon

1,5 ngay lam

Du thao van ban
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Cac buéc . ) n Pon vi/Nguoi Thaoi gian PO N
” Noi dung cong vigc . ” Két qua thwe hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
SO Vian phong UBND viéc

tinh

B12: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh ph¢ duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét

Van phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

HO so dinh tinh
B13: Xem xét, ~
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ezﬁh dao UBND 04 gid lam viéc | Van ban
SO’

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sb van
ban, dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gio lam viéc

Vin ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chirc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
- Cbng dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai miu sb 01

- Tra két qua cho t6
churc, cong dan.

5. Cap giay phép nudi trong thiy san trong pham vi bao vé cong trinh thuy lgi thudgc tham quyén cap
phép cia UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.

Cac buéc . . N Don vi/nguoi Thoi gian A i "
o NoOi dung cong viéc . i Két qua thwe hién
thue hién thwe hién thwe hién
B1: Nop hd so | - Huong dén, kiém tra, tiép nhan Ho so. Cé nhan, t6 chic; Trong gio - Mau s6 01.



https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d771f5b1b47c066e227c
https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d771f5b1b47c066e227c
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Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian A i ”
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hién
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
- Nhap dir lidu thong tin HO so vao phan | Cong chirc, vién hanh chinh | - Mau s6 04.
mém. chtrc tai Trung tdm -HJ so.
- Quét scan, s6 hoéa va luu trit HO so dién tir. - Phiéu thu
Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai X
s A A 2 i ‘A A Mau so 2.
va yéu cau bd sung hoan thién Ho so.
Truomg hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan va giai quyét HO so MAU s 3
va néu 10 1y do tr choi theo quy dinh cua '
phép luat.
. .5 | - Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung x4
. énHO | ., & T ' O ] ié . , - Mau s6 01
B2: Chuyén Ho | 43, v& cCTL xur Iy. Cong chie, o104 gio lam vige x oz
SO’ N N chtrc tai Trung tAm - M3u sb 04
- Trén phan mém.
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
- Phan c6 chuyén mon xtr 1y.
Bo3' ’th:m ang }i & .xy , s X Lénh dao 1 1a A A
xtr ly ciia Lanh | - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ce 04 gid 1am viéc Ho so
dao CCTL | Hb so (mAu s6 04). TL
- Trén phan mém.
- Lanh dao phong chuyén moén phan cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xur Iy hoac truc ti€p xur Iy Lanh dao phong
xir Iy ciia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Nghiép vu 1, 04 gid 1am viéc H6 so
dao phong HO so (mau s6 04) Nghiép vu 2

- Trén phan mém

BS: Thuc hién xir
ly, tham dinh Ho

- Tham muu xu ly, thAm dinh HO so theo
quy dinh hién hanh.

Chuyén vién xtr 1y

7,0 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh
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Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian A i ”
” Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
SO - Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so. - Dy thao Quyét
- Trén phan mém. dinh.
- Phi€u trinh
- Du thao Bao cao
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho | Lanh dao phong tham dinh

B6: Xem xét/dé

so trinh Lanh dao Chi cuc.

Nghiép vu 1,

04 gio lam viéc

- Du thio Quyét

xuat \ \ .
- Trén phan mém. Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh ~ o thdm dinh
trinh Lanh dao | Lanh dao S& ban hanh Bao cao tham dinh. Lénh dgo 1,0 ngey lam - Du thao Quyét
1 n N N ) viéc L
So phé duy€t | - Trén phan mém CCTL ' dinh
- Phiéu trinh
- Xem xé&t, ky ban hanh Bao céo tham dinh
B8: Phé duyét | - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - Bdo céo tham
ciia Lanh dao S¢| UBND tinh. Lanh dao So 1,0 ngay lam | dinh.
va giri Ho so' lién| - Thyc hién kiém tra va chuyén Hb so lién NNMT vigc - Du thao Quyét

thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhdn, luén chuyén va xir ly Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan
Ho so tai Trung
tam

Trung tém nhan HO so lién thong, luén
chuyén v€ Van phong UBND tinh xur Iy

Trung tam

04 gid 1am viéc

- HO so.

- Du thao Phiéu
chuyén.
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Cac buoc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

B10: Phan cbng
xir ly HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xtr Iy HO so

Van phong UBND
tinh

04 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

1,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh ph¢ duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét

Van phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

HO so dinh tinh
B13: Xem xét, <
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ezﬁh dao UBND 04 gid lam viéc | Van ban
SO

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van
ban, dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gio lam viéc

Vin ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chirc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan dadnh gia mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong chuce, vién
chuc tai Trung tam
- Cbng dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho to
chuce, cong dan.

6. Cap gidy phép cho céc hoat dgng trong ciy lau nim trong pham vi biao vé cong trinh thity lgi thugc
tham quyen cap phép cia UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
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Cac buéc i o Thaoi gian .
N Noi dung cong viéc bon VVN.%“"" gM Keét qua thue hién
thyc hién thue hién thuc hién
- Hu(,yng da:n, kAlem ;fa, tiép nhan. }rl]o SO. - Mau sé 0L
- Hicfng d~an1.r1()p i} the? quy;dm - - Mau 6 04.
- IA\I ap dir li¢u thong tin HO so vao phan “Hb so.
mem. iy th
- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tir. | - C4 nhan, td chic; Trong gits - Phieuthu
B1: Nop ho so Truong hop. H6 so khong hop 18 thi tra lai | - Qéng ?hﬁca Viéin hanh chinh MaU s 2
va yéu cau bo sung hoan thién Hb so. chirc tai Trung tam '
Truong hop tur ch01 tiép nhan HO so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so MAU s 3
va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh cua '
phap luat.
+ .5 |- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tr Trung | L x4
B2: Chuyén HO | 1 & cOTL xir Iy Cong chirc, VD |04 i lam viee Milu S0 01
SO’ ) N chtrc tai Trung tAm | - MAu sd 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
- Phan c6 chuyén moén xur 1y
qu' Ph?n ang }i £ -xy , L X Léanh dao C s A A
xtr ly cua Lanh | - Trén ph~1€u kiém soat qua trinh giai quyet CCTL 02 gid 1am viéc HO so
dao Chi cuc Ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém
B4: Phan cong | LA 440 phong chuyen mon phan <0ng |- g aoh ago phone
Sy cho chuyén vién xtr 1y hoac truc tiép xur ly . e \
xir ly cua Lanh R 2 ) o p Nghiép vu 1, 02 gid lam viéc HO so
dao phong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet Nehia 5
: Hb so (miu sb 04) ghiep vu
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Cac budrc i oi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc bon VVN.%“"’" gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
- Trén phan mém
N - Tham muu xu ly, tham dinh HO so theo tilé[r;uditr}ll}?o Bdo cao
BS: Thyc hién | quy dinh hign hanh Chuvén vien xi [v | 20 ngay 1am ' hi <
xwly, tham dinh | _ Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so uyen vien xu 1y viéc - Du thao Quyet

HO so

- Trén phan mém

dinh
- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

Lanh dao phong
Nghiép vu 1,

04 gio lam viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thio Quyét

xuat - Trén phan mém Nghiép vu 2 dinh
- Phi€u trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem Xxét - Linh dao Chi cuc xem xét hd so trinh . tham dinh
trinh Linh dao | Lanh dao S6 ban hanh Béo céo thim dinh Lanh dgo 04 gid lam viée |- Du thao Quyét
Sé phé duy@t | - Trén phin mém CCTL dinh
- Phiéu trinh
- Xem xét, ky ban hanh Béo céo tham dinh
B8: Phé duyét |- Xem xet ky nhay du thao Quyét dinh trinh - B4o cdo tham
ciia Linh dao S¢| UBND tinh. Lanh dao Sé 1,0 ngay lam | dinh.
va giri HO so' lién| - Thyc hién kiém tra va chuyén hd so lién NNMT vige - Du thao Quyét

thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhin, luén chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l gM Keét qua thue hién
thue hién thye hién thue hién
B9: Tiép nhén A A A A R A - H) so.
HO so tai Trung | _0"¢ @m nhan Ho so lien thong, Iuan | 040, 02 gior lam viée |- Dy thio Phiéu

tam

chuyén vé& Van phong UBND tinh xu 1y

chuyén.

B10: Phan cbng
xir Iy HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xtr Iy ho so

Van phong UBND
tinh

02 gid lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xur 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

1,0 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét

Van phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

Ho so dinh tinh
B13: Xem xét, <
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ‘Eiﬁh dao UBND 04 gid lam viéc | Van ban
SO’

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van
ban, dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gio lam viéc

Vian ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan dadnh gia mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Coéng chuc, vién
chuc tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to
chuce, cong dan.
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7. Cap gidy phép hoat dong ciia phwong tién thiy néi dia, phwong tién co gidi, trir xe mo to, xe gan may,
phwong tién thiy noi dia thé so trong pham vi bao vé céng trinh thuy lgi caa UBND tinh

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.

Cac buéc . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc A o .
thyc hién thue hién thuc hién thyc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - Méu s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. o - Phiéu thu
Ca nhan, t6 chuc; Trone gid
B1: Nop hd so' | Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai | Cong chire, vién Jones MEL s 2
va yéu cau bo sung hoan thién Ho so. chirc tai Trung tim hanh chinh '
Truong hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap
Phiéu tir choi ti€ép nhan va gidi quyét ho so MAU s 3
va néu 10 1y do tr choi theo quy dinh cua '
phap luat.
« .5 |- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung x4
) oA | T &) g A e, vie . . - Mau so6 01
B2: Chuyén HO | 5 .. & cOTL xur Iy Crong f:hu’c, vien | o giés 1am viée au 50
SO’ ) N chtrc tai Trung tAm - M3u sb 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
B3: Phan cong chuyén mérn xu }y . Lanh dao 3
xtr ly ciia Lanh | - Trén phi€u ki€ém soat qué trinh giai quyét ce ' 02 gid 1am viéc Ho6 so
dao Chicuc | Hb so (mAu s 04) TL
- Trén phan mém
Bff: ’Ph?n C(:)ng - Lanh dflO pPéng cbuy@:n mon Bhﬁnﬁ C(t)ng Lanh dao phong o .
xtr ly ciia Lanh | cho chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xu 1y L 02 gid lam viéc Ho so
Nghiép vu 1,

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
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Cac buoc . . " Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong viéc en n n
thye hién thye hién thue hién thue hién
Hb so (miu sb 04) Nghiép vu 2
- Trén phan mém
N - Tham muu xu ly, thAm dinh HO so theo tilé[r;uditr}ll}?o Bao cao
BS: Thyc hién | quy dinh hi¢n hanh huven vien xir [o | 02 Ngay lam o <
xtr ly, tham dinh | Trinh Lanh dao phong xem xét H so Chuyén vién xur ly viéc - Dy thio Quyét

HO so

- Trén phan mém

dinh
- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

L&nh dao phong
Nghiép vu 1,

02 gio lam viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thio Quyét

xuat - Trén phén mém Nghiép vu 2 dinh
- Phi€u trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem Xxét - Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh Lanh d tham dinh
trinh Linh dao | Lanh dao S6 ban hanh Béo céo thim dinh ann o 04 gid lam viée |- Du thao Quyét
S¢ phé duyét | - Trén phidn mém CCTL dinh
- Phiéu trinh
- Xem xét, ky ban hanh Béo céo thaim dinh
B8: Phé duyét | - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - B4o cdo tham
ciia Lanh dao S¢| UBND tinh. Lanh dao S& 01 ngay lam | dinh.
va giri HO so' lién | - Thuc hién kiém tra va chuyén Hb so lién NNMT vigc - Dy thio Quyét

thong

thong dén Trung tAm.

- Trén phan mém.

dinh




31

Cac buoc . . " Pon vi/Nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc A n n
thye hién thye hién thue hién thue hién
Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B9: Tiép nhan - Ho so.

Ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan HO so lién théng, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xur 1y

Trung tam

02 gid lam viéc

- Dy thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan cbng
xir Iy HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu ly HO so

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Van phong UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,

Vian phong UBND

02 gio lam viéc

Du thao van ban

HO so trinh lanh dao UBND tinh quyét dinh tinh
B13: Xem xét, <
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ‘Eiﬁh dao UBND 04 gid 1am viéc | Van ban
SO’

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van
ban, dong dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

02 gio lam viéc

Vian ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan ddnh gia miac d§ hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Coéng chuc, vién
chuc tai Trung tam
- COng dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to
chuce, cong dan.
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~ 8. Cap giay phép no min va cac hoat dong gay no khac trong pham vi bio vé cdng trinh thiiy lei thugc
tham quyeén cap phép ciaa UBND tinh

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.

Cac buéc . R " Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
i Noi dung cong vigc . " o
thue hién thwe hién thwe hién thwe hién
- Hu(fng d~an,. Flem :tra, tl.ep n}ian Ho6 ‘so. ; - Mau sb 01
- I:Ihap dir li¢u thong tin HO so vao phan - Mau sb 04.
mem. R
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. o - Hoso.
- Ca nhan, t6 chuc; Trone oid
B1: Nop hd so Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai Cong chire, vién ] ggi MAL s 2
va yéu cau bo sung hoan thién Ho so. chite tai Trung tAm hanh chinh '
Truong hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan va giai quyét HO so MAL s6 3
va néu 10 1y do tr choi theo quy dinh cua '
phap luat.
+ .5 | - Chuyén H6 so gidy, file dién tir tr Trung x4
) AoHa | T S 54 - A i i . . - Mau so6 01
B2: Chuyén Ho | 13, v& cCTL xir Iy Cong chue, vien |, gio lam viéc Xz
SO’ ) N chtrc tai Trung tAm - M3u sb 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
B3: Phan cong | chuyén mon xir Iy , Lanh dao
xir ly cia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét CCTL 04 gio lam viéc Ho so
dao CCTL Ho6 so (mau so 04)
- Trén phan mém
B4: Phancong |- Lanh dao phong chuyén moén phan cong | .1 dao phong ‘
xtr ly ciia Lanh | cho chuyén vién xur Iy hodc tryc ti€p xu ly N 04 gid lam viéc Ho so
Nghiép vu 1,

dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
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Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc . o .
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
Hb so (miu sb 04) Nghiép vu 2
- Trén phan mém
N Tham muu xur 1y, thAm dinh HO so theo tilé[r;uditr}ll}?o Bao cao
B5: Thure hign xir} quy dinh hi¢n hanh e | 7.0 ngay lam o ;
Iy, than;o(‘;l;nh Ho| Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so Chuyen vien xir 1y viéc d_in}? w thio Quyey

- Trén phan mém

- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

Lanh dao phong
Nghiép vu 1,

04 gio lam viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thio Quyét

xuat \ X .
- Trén phan mém Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
- Du’ thao Bao cao
B7: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét Hd so trinh N oo tham dinh
trinh Lanh dao | Lanh dao S& ban hanh Bao cao tham dinh Lénh dao 1,0 ng,e}y lam - Du thao Quyét
1 n N N \ viéc LT
So phé duyét | - Trén phan mém CCTL ' dinh
- Phiéu trinh
- Xem xé&t, ky ban hanh Bao céo tham dinh
B8: Phé duyét |- Xem x¢t ky nhay du thao Quyét dinh trinh - Bdo céo tham
ciia Lanh dao S¢| UBND tinh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam | dinh.
va giri HO so' li€n | - Thyc hién kiém tra va chuyén Hb so lién NNMT viéc - Dy thio Quyét

thong

thong dén Trung tAm.

- Trén phan mém.

dinh
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Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc . o .
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B09: Tiép nhan - H) so.

Ho so tai Trung
tam

Trung tAm nhan HO so lién théng, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xur 1y

Trung tam

04 gio lam viéc

- Dy thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan cbng
xir Iy HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xtr Iy ho so

Van phong UBND
tinh

04 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir 1y ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mon
Van phong UBND
tinh

1,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,

Vian phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

HO so trinh lanh dao UBND tinh quyét dinh tinh
B13: Xem xét, ~
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ‘Eiﬁh dao UBND 04 gid 1am viéc | Van ban
SO’

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van
ban, dong dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gio lam viéc

Vian ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan dadnh gia mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong chure, vién
chuc tai Trung tam
- COng dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to
chuce, cong dan.




35

Q. Cap glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé¢ cong trinh thuy lgi ddi voi hoat dong du lich, thé
thao, nghién ctru khoa hgc, kinh doanh, dich vu thugc tham quyén cap phép cua UBND tinh

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.

Cac buéc . R N Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
o NOi dung cong viéc o " o
thue hién thwe hién thwe hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Méu s6 01.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. o - Phiéu thu
Ca nhan, t6 chuc; Trone gid
B1: Nop ho so | Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai Céng chiic, vién . & g MAU s6 2
' va yéu cau bo sung hoan thién Hb so. o i Trane {3 hanh chinh auso <.
chuc tai Trung tam
Truong hop tur ,ch()i tiép nhan Hob so: Lap
Phi€u tu choi tiép nhan va giai quyét ho so MAU s 3
va néu 10 1y do tr choi theo quy dinh cua '
phap luat.
. x| - Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung . x4
. 8 o | . F¢ L2 - 5 ) A ) ) - Mau so 01
B2: Chuyén HO |z S coTL xir Iy Copg .chu’c, vien |, ity 1am viée au so
SO’ ) N chtrc tai Trung tAm - Mau sb 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
- PhAN A chuyén mon xir 1y
B3: Phancong |chuyenmonxuwly Lanh dao e ;
xir ly cia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ce 04 gid 1am viéc Ho6 so
dao CCTL | hd so (miu sé 04) TL
- Trén phan mém
- Phan c6 - Lanh dao phong chuyén mon phan con Lanh dao phon 3
B4: Phan cong 40 phong chuye phan cong ~OPIONE 04 gier 1am vige Hb so
xir Iy ciia Lanh cho chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xur 1y Nghiép vu 1,
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Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc . o .
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
dao phong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Nghiép vu 2
Ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém
|- Tham muu xu ly, tham dinh HO so theo tilélr)nuditrlllﬁo Bao cao
BS: Thue hi¢n Xt g,y dinh hi¢n hanh Chuvén vian xic 1o | 70 NG3Y 1am e B
Iy, than;;l;nh Ho| Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so uyen vien xu 1y viéc d_in}? uw thio Quyet

- Trén phan mém

- Phiéu trinh

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho

- Du thao Bao cao
tham dinh

B6: Xeni X€t/de | o trinh Lanh dao Chi cuc Lanh da:1£) phong | gid 1am viée |- Du thao Quyét
xuat ) N Nghiép vu .
- Trén phan mém dinh
- Phiéu trinh
) . : , A N - Du thao Bao cao
B7: x?m xét |- ~Lanh daoﬁ Chi C}_lC xefn x,et on 50 trinh Lanh dao 1,0 ngay lam thAim dinh, du thao
trinh Linh dao | Lanh dao S¢ ban hanh Bao cao tham dinh A L, 4
S&r phé duyét | - Trén phin ma CCTL viee Quyet dinh
Y Y¢ - 1rén phan mem - Phiéu trinh
- Xem xé&t, ky ban hanh Bao céo tham dinh
BS: Phé duyét |- Xem xét ky nhay dy thdao Quyét dinh trinh - Bao cdo tham
citia Linh dao S¢| UBND tinh. Lanh dao Sé 1,0 ngay lam | dinh.
va giri HO so' li€n | - Thyc hién kiém tra va chuyén Hb so lién NNMT viéc - Du thao Quyét

thong

thong dén Trung tAm.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhdn, luén chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh




37

Cac buéc . . " DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc . o .
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
B9: Tiép nhin . A \ " R A - H) so.
HO so tai Trung | L0"¢ @m nhan Ho so lien thong, Iuan | o4, 04 gior lam viéc |- Dy thio Phiéu

tam

chuyén vé Vin phong UBND tinh xur 1y

chuyén.

B10: Phan cbng
xir Iy HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu ly HO so

Van phong UBND
tinh

04 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xur 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

1,5 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét

Van phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

Ho so dinh tinh
B13: Xem xét, <
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ‘Eiﬁh dao UBND 04 gid lam viéc | Van ban
SO’

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van
ban, dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gio lam viéc

Vian ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi cong dan dadnh gia mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Coéng chuc, vién
chuc tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to
chuce, cong dan.
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10. Cap glay phep cho cac hoat dong trong pham vi bao v¢ cong trinh thuy lgi: Xay dung cong trinh méi;
Lap ben, bai tap két nguyén li€u, nhién li¢u, vat tw, phu’O’ng tién; Khoan, dao khao sat dia chat tham do, khal
thac khoang san, vat liéu xay dung, khai thac nuwéc duwdi dat; Xay dung cong trinh ngam thugc tham quyéen cap
phép cia UBND tinh

Thoi gian gidi quyét: 23 ngay lam viéc ké tiv khi nhén day dit Ho so theo quy dinh.

Cac buéce N . . Pon vi/Nguwoi Thaoi gian . »
i Noi dung cong viéc o i Két qua thwe hi¢n
thue hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan Ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin H6 so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tir. o - Phiéu thu
Ca nhan, t6 chuc; Trone gid
B1: Nop hé so | Truong hop Ho so khong hop 1¢ thi tra lai | Cang chire, viéen rons g MEL 6 2
va yéu cau bo sung hoan thién Ho so. chirc tai Trung tAm hanh chinh '
Truong hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan va giai quyét HoO so MAU sb 3
va néu 10 1y do tr choi theo quy dinh cua '
phap luat.
B2: Chuvén Hb | Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung Cone chitc. via - Mau 6 01.
PAMYen HO | tam vé CCTL xu ly ONg CAUC, VIEN 1 04 oiey [am vige | - MAu s 04.
SO N v s chtrc tai Trung tAm )
- Trén phan mém - HO so.
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
xir Iy ciia Lanh | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét | Linh dao CCTL | 04 gio lam viéc H6 so

dao Chi cuc

Hb so (miu sb 04)

- Trén phan mém
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Cac buéc . ) n Pon vi/Nguoi Thaoi gian PO N
” Noi dung cong vigc . ” Két qua thwe hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
- Lanh dao phong chuyén mon phdn cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xtur 1y hodc truc tiép xur 1y Lanh dao phong

xir ly cia Lanh
dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Ho so (mau s6 04)

- Trén phan mém

Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

04 gio lam viéc

HO so

BS: Thuce hién xir
ly, tham dinh Ho
SO’

- Tham muu xir ly, thim dinh H6 so theo
quy dinh hié€n hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xu ly

13,0 ngay lam

viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh
- Du’ thao Bao cao
|- Lanh dao phong chuyén mén xem xét H5 | Lanh dao phong tham dinh
B6: Xem xét/dé ; ~ . A 1 A , £
cult so trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu 1, 04 gid 1am viéc | - Dy thao Quyét
- Trén phén mém Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét Hd so trinh ~ o thdm dinh
trinh Lianh dao | Lanh dao S¢ ban hanh Bao cao tham dinh L?:ncl:lefo 1,0 ng,?y lam | _ Du thao Quyét
LA o . . viéc .
So phé duyét | - Trén phan mém ' dinh
- Phiéu trinh
BS: Phé duyét | - Xem xét, ky ban hanh Béo cao thim dinh - Bdo cdo tham
ciia Lanh dao S&| - Xem xét ky nhay du thdo Quyét dinh trinh |~ Lanh dao So 1,0 ngay lam | dinh. ,
va giri HO so'lién| UBND tinh. NNMT vigc - Dy thao Quyét

thong

- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién

dinh
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thong dén Trung tAm.
- Trén phan mém.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan
Ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan HO so lién théng, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xur 1y

Trung tam

04 gio lam viéc

- Ho so.
- Dy thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan cbng
xir Iy HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu ly HO so

Van phong UBND
tinh

04 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xur 1y

Phong chuyén mon
Vian phong UBND
tinh

3,0 ngay lam

viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét

Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét

Vian phong UBND

04 gio lam viéc

Du thao van ban

Ho so dinh tinh
B13: Xem xét, < s
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dao UBND | 1,0 nvgizz lam Vian ban
SO )

B14: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan trj vao sd vin
ban, dong dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tri

04 gid 1am viéc

Vin ban (Quyét
dinh)

B15: Tra két qua

- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thyc hién nghia vu tai
chinh

- Cong chuce, vién
chuc tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Mo1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thic viéc trad két qua trén phan
mém

11 Cap lai glay phep cho cac hoat dong trong pham vi bao v€ cong trinh thuy loi trong trwomg hop tén
chu glay phép da dwoc cap bi thay doi do chuyén nhwong, siap nhip, chia tach, co ciu lai to chirc thudc tham
quyén cap phép cia UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit Hé so theo quy dinh.

Cac buéce . . " Pon vi/Nguoi Thoi gian L. "
" Noi dung cong viéc o o Két qua thwe hi¢n
thwe hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Hb so. - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin hdé so vao phan - Mau s6 04.
mém. - H6 so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién ta. o - Phiéu thu
Ca nhan, t6 chuc; Trong oid
B1: Nop héso | Truomg hop hd so khong hop 1é thi tra lai | Cong chirc, vien rons 8 MEU 6 2
va yéu cau bo sung hoan thién ho so. chirc tai Trung tim hanh chinh '
Truong hop tu ch01 tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so MAU sé 3
va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh cua '
phép luat.
2 .| - Chuyén hé so gidy, file dién tir tir Trung X £
. X Al T M -t v A re. vie . . - Mau s6 01
B2: Chuyén HO| (5. & CCTL xur Iy Copg chu’c, vién 01 givr 1am viée au 80
SO’ R N chirc tai Trung tam - Mau s 04
- Trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B3: Phan cong

- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
chuyén mon xtr 1y

xtr ly caa Léanh - Trén pl}iéu ,kiém so4t qua trinh giai quyét | Lanh dao CCTL 01 gio lam viéce HO so
dao Chi cuc h6 so (mau s6 04)
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xtt 1y hodc tryc tiép xtit Iy | Lanh dao phong
xtr ly cia Lanh| - Trén phi€u kiém soat qué trinh giai quyét | Nghiép vu 1, 01 gio lam viéc Ho6 so

dao phong

hé so (miu sb 04)

- Trén phan mém

Nghiép vu 2

BS: Thuc hién
xt 1y, thAm dinh
Ho so

- Tham muu xt 1y, thim dinh hd so theo
quy dinh hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét hd so

- Trén phan mém

Chuyén vién xur 1y

08 gid lam viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thio Quyét
dinh

- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Nghiép vu 1,
Nghi¢p vu 2

01 gio 1am viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh

B7: Xem xet
trinh Lanh dao
Sé phé duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét Hq(‘A) so trinh
Lanh dao S& ban hanh Bao cdo tham dinh

- Trén phan mém

Lanh dao CCTL

02 gid 1am viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh
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Cac budc . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian B i "
n Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hi¢n
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
- Phiéu trinh
- Xem xét, ky ban hanh Béo céo thim dinh
B8: Phé duyét| - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - Bao cdo thim
cia Lanh dao S¢| UBND tinh. Lanh dao S& 1 .. |dinh
P o . . \ o 02 gio lam viéc ) p
va guiri HO so' lién| - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién NNMT - Du thdo Quyét

thong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhan, luén chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan
HO so tai Trung
tam

Trung tém nhan H) so lién thdng, luan
chuyén vé Van phong UBND tinh xtr ly

Trung tdm

01 gio lam viéc

- Hd so.
- Du thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan cong
xir ly HO so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu ly HO so

Vian phong UBND
tinh

01 gio lam viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir ly Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xur 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét
dinh

Van phong UBND
tinh

02 gid 1am viéc

Du thao van ban

B13: Xem xét,
quyet dinh HO
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

01 gio 1am viéc

Van ban

B14: Phat hanh
ket qua giai

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sd vin

Phong Hanh chinh

01 gio lam viéc

Vin ban (Quyét
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Cac budc . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian B i "
n Noi dung cong vigc . " Két qua thwe hi¢n
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
quyét ban, dong du, luu trir HO so. - Quan tr1 dinh)
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
Bils: Tra kit chinh - Cong chuc, vién Trong gio - Thu lai miu s6 01
: ra ke . ; 5 N A . )
) - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 | chire tai Trung tim . ” - Tra két qua 5
qué y . . . q hanh chinh Tra két qua cho to

- Moi cong dan dadnh gia mac d hai long,
sau do két thic viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong dan

chtrc, cong dan.

12. Cap lai gidy phép cho cac hoat @dng trong pham vi bao vé cong trinh thiy lei trong truwong hop bi
mat, bi rach, hw héng thugc tham quyen cap phép cia UBND tinh.
Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit Hé so theo quy dinh.

Cac buoc . R e Don vi/Nguoi Thoi gian P i e
" NOi dung cong viéc . i Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Hb so. - Méu s6 01.
- Nhédp dir liéu thong tin HO so vao phin - Méu s6 04.
mém. - Ho so.
1 Non 1 - Quét scan, so hoa va luu trit HO so dién tu. Ce: nhan,,to cl.lAu:c; Trong gid - Phiéu thu
» INOp ho s Truong hop HO so khong hop I¢ thi tra lai Copg chu:c, VlenA hanh chinh M3U s6 2
va yéu cau bd sung hoan thién Hb so. chic tai Trung tam '
Truong hop tu ch01 tiép nhan HO so: Lap o
Phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét HO so Mau s6 3.

va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua



https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d803f5b1b47c066e26f8
https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d803f5b1b47c066e26f8
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

phép luat.

- Chuyén HO so gidy, file dién tir tir Trung

: &n HY .o ) S 5 e, vie , , - Mau s6 01
B2: Chuyén HO| (5. v& CCTL xur Iy CoPg chuc, vien 01 gics lam vice au SO
SO’ ) + s chtrc tai Trung tam - Mau s 04

- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
xtr ly caa Léanh - Trén thiéu }(iém soat qua trinh giai quyét | Lanh dao CCTL 01 gio lam viéc Hb so
dao Chi cuc HO so (mau s6 04)
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xtr Iy hodc truc tiép xit Iy | Lanh dao phong
xir Iy cia Lanh|- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét | Nghiép vu I, 01 gio lam viéc Hb so

dao phong

Hb so (miu sb 04)

- Trén phan mém

Nghiép vu 2

BS: Thuc hién
xtr ly, tham dinh
Ho so

- Tham muu x@r 1y, thim dinh Ho6 so theo
quy dinh hi€n hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xu ly

08 gid 1am viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thao Quyét
dinh
- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Nghiép vu 1,
Nghi¢p vu 2

01 gid 1am viéc

- Du thao Bao céao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B7: Xem xét
trinh Lanh dao
S& phé duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh
Lanh dao So ban hanh Bao cao tham dinh

- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

02 gid 1am viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thiao Quyét
dinh
- Phiéu trinh

B8: Phé duyét
cua Lanh dao S¢
va giri HO so lién
thong

- Xem xét, ky ban hanh Bao cao tham dinh

- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh trinh
UBND tinh.

- Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So
NNMT

02 gid 1am viéc

- Bdo cdo tham
dinh.
- Dy thao Quyét
dinh

Tiép nhdn, luén chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan
HO so tai Trung
tam

Trung tém nhan HO so lién thdng, luan
chuyén v€ Van phong UBND tinh xur Iy

Trung tdm

01 gio lam viéc

- H) so.
- Du thao Phiéu
chuyén.

B10: Phan céng
xir ly Ho so

Léanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xur Iy HO so

Van phong UBND
tinh

01 gid 1am viéc

Phiéu chuyén

B11: Xir ly Ho
SO

Phong chuyén mén tham muu xu ly

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

02 gid 1am viéc

Du thao van ban

B12: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét
dinh

Vian phong UBND
tinh

02 gid 1am viéc

Du thao van ban
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B13: Xem xét,
quyét dinh Ho
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

01 gio 1am viéce

Van ban

B14: Phat hanh

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s van

Phong Hanh chinh

Vin ban (Quyét

& 3 iai | ban, d6ng dau, luu trir HO so. , 1 ¢id 1lam vié .
két ) qua giai ! g ; e ; ) - Quan tri 01 gio lam viéc dinh)
quyet - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Cong chirc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
BIS: Tra Két chinh - Cong chuce, vién Trong gios - Thu lai mau s 01
: ra ke . ; x N A , ,
5 - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 | chuc tai Trung tim - Tra két qua 5
qua y an Vig : q g hanh chinh Tra két qua cho to

- Moi1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong dan

chtrc, cong dan.

13. Phé duyét phwong an, diéu chinh phwong 4n cim mdoc chi giéi pham vi bao vé cong trinh thiy lei trén
dia ban UBND tinh quan ly.

Thoi gian gidi quyét: 27 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Hé so theo quy dinh.

Cac buéc . . N Pon vi/Nguoi Thai gian P N
o Noi dung cong viéc L e Két qua thwe hién
thue hién thuwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan HO so L
L A , N . . | Canhan, t6 chuc; N x 2z
B1: Nop Hb so | Nhap dir liéu thong tin HO so vao phan Cone chite. via Trong gio - Mau s6 01
S mem ong S, VST hanh chinh - Mu s6 04
, PO R ... | chuc tai Trung tam
- Quet scan, so hoa va luu trit HO so dién tir
B2: Chuyén Hd| - Chuyén Hb so gidy, file dién tr tir Trung | COng chirc, vien | 04 gid lam viéc  Méu s6 01




48

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

SO tam vé CCTL xu ly. chirc tai Trung tAm - Mau sb 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
- Phan cdnal chuyén mon xu ly. x 2
B3: Phan cong| CRWYERMORFL Y- . ... FMauso04
xtt ly ciia Lanh| - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét | Lanh dao CCTL | 04 gio lam viéc |
dao Chi cuc HO so. HO so
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong
B4: Phan cong cho chuyén vién xtr 1y hodc truc tiép xur ly Lanh dao phong Miy 56 04
: . . . - Mau so
xtr ly cia Lanh| - Trén phi€u ki€ém soat qué trinh giai quyét Nghiép vu 1, 04 gid 1am viéc -
0 so

dao phong

HO so

- Trén phan mém

Nghiép vu 2

BS: Thuc hién
xit ly, tham
dinh Ho so

- Tham muu x@r 1y, thim dinh Ho6 so theo
quy dinh hién hanh
- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xu ly

18,0 ngay lam

viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thio Quyét
dinh

- Phiéu trinh

- Dy thao Bao cao

|- Lanh dao phong chuyén mén xem xét H6 | Lanh dao phong tham dinh
B6: Xem xét/de ; ~ - A TN ia , %
okt so trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu 1, 04 gido lam viéc | - Du thao Quyét
- Trén phﬁn mém Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
B7: Xem xét|- Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh Lanh dao CCTL 1,0 ngay lam | Du thao Bao céo

trinh Lanh dao

Léanh dao S& ban hanh Bao cdo tham dinh.

viéc

tham dinh
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Cac buéc . ) n Pon vi/Nguoi Thaoi gian PO N
” Noi dung cong vigc . ” Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
S& phé duyét - Trén phan mém - Dy thao Quyét
dinh
- Phiéu trinh
- Xem xét, ky ban hanh Bao cao tham dinh
B8: Phé duyét|- Xem xet ky nhay du thao Quyét dinh trinh - Bao cdo thim
ciia Lianh dao| UBND tinh. Lanh dao So 1,0 ngay lam | dinh.
Sé¢ va giri HO so'| - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién NNMT viéc - Dy thao Quyét

lién thdong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhdn, luén chuyén va xir ly Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhin

Trung tdm nhan HO so lién théng, luan

- HO so.

Ho SO tal chuyén vé Vin phong UBND tinh xir 1y Trung tam 04 gio lam viee | - Du; thio Phieu
Trung tam chuyén.

B}O: ., F,)hai‘ Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Van phong UBND 1 A X 2

cong xir ly Ho | . ., (/» ) 04 gid l1am viéc | Phiéu chuyén

o xur 1y HO so tinh

B11: Xir ly Ho
SO

Phong chuyén mén tham muu xu 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

2,0 ngay lam
viéc

Du thao van ban

B12:  Phé
duyét Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyg¢t,
trinh 1lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Vian phong UBND
tinh

04 gid 1am viéc

Du thao van ban

B13: Xem xét,
quyet dinh Ho

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

1,0 ngay lam
viéc

Van ban
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

SO’

B14: Phat | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao sd vin . . .

hanh két qua | ban, dong dau, luu trir HO so. f’gou”égn :'r'f”h ChinN | 04 gioy lam vige | Van ban
giai quyet - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. '

B15: Tra két
qua

- Cong chrc, vién chire tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Moi1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

Thu lai mau s6 01

14. Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh déi véi cong trinh thay lgi 16n va cong trinh thay lgi vira do
UBND tinh quan ly.
Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Hé so theo quy dinh.

- Trén phan mém

Cac budc . R n Pon vi/Nguoi Thoi gian R . N
n Noi dung cong viéc . i Két qua thwe hi¢én
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan HO so o
o . . N . . | Canhan, t6 chuc; . X X
B1: Nop Hd so |~ Nhap dit liéu thong tin Ho so vao phan Ca " . Trong gi6 - Méaus6 01
R mém Ong CAUC, VI panhchinh  F Mausb 04
) P R ... | chuc tai Trung tam
- Quét scan, sO hoa va luu trir HO so dién tir
2 .| - Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung X £
. A Al 2 A : A { a ) ) - Mau so6 01
B2: Chuyén HO| {5 v& CCTL xur Iy Copg .chu’c, vien |y gids lam viée au S0
SO’ chirc tai Trung tam - Mau so 04



https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d804f5b1b47c066e26fb
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B3: Phan cong

- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong
chuyén mon xtr 1y.

dao phong

HO so.

- Trén phan mém

Nghiép vu 2

AT A LA . g X 04 gio lam viée | - Mau s6 04
xir ly cia Lanh| - Trén phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét | Lanh dao CCTL Ha
dao Chi cuc HO so. - Hoso
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén moén phan cong
B4: Phan cong| ¢ho chuyén vién xir Iy hodc truc tiép xur ly Lanh dao phong My <& 04
. . . . - Mau so
xtr ly cia Lanh| - Trén phi€u kiém soat qué trinh giai quyét Nghiép vu 1, 04 gio lam viéc A
- HO so

BS: Thuc hién
xtt 1y, thim dinh
Ho so

- Tham muu x@r 1y, thim dinh H6 so theo
quy dinh hién hanh

- Trinh Lanh dao phong xem xét Ho so

- Trén phan mém

Chuyén vién xur 1y

20,0 ngay lam

viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh

B6: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho
so trinh Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Nghiép vu 1,
Nghi¢p vu 2

04 gid 1am viéc

- Du’v thao Bao
cao tham dinh

- Dy thio Quyét
dinh

- Phiéu trinh

B7: Xem xét
trinh Lanh dao
Sé phé duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét Hq(‘A) so trinh
Lanh dao S& ban hanh Bao cao thim dinh

- Trén phan mém

Lanh dao CCTL

1,0 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét
dinh
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Cac budrc Pon vi/Ngwoi Thoi gian

o Noi dung cong viéc o . Két qua thue hién
thue hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
- Phiéu trinh
- Xem xét, ky ban hanh Béo céo thim dinh
B8: Phé duyét| - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - B4o céo thim
cia Lianh daol UBND tinh. Lanh dao So 2,0 ngay lam | dinh.
S_é’ va giri HO sof - Thyc hién kiém tra va chuyén H6 so lién NNMT vige - Du thao Quyét
lien thong thong dén Trung tam. dinh
- Trén phan mém.
Tiép nhan, luén chuyén va xir ly Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
. Tid A ) N R . - Ho so.
g%’ Tl:g nh§$ Trung tdm nhén HO so lién thdng, luan Trung tam 04 oids 1am viee i 2
~ i chuyén vé Van phong UBND tinh xu ly g & o Du; thao Phiéu
Trung tam chuyén.
BA10: ., E)har;] Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng | Van phong UBND e y 2
cong xir ly Ho | . ., /» ) 04 gid 1am viéc | Phiéu chuyén
o xur 1y HO so tinh

Phong chuyén mén

B11: Xir Iy Ho 2,0 ngay lam

Phong chuyén mén tham muu xur 1y Van phong UBND " Du thao van ban
SO’ , viéc
tinh ‘
B12: Pha Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Van phong UBND

trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét 04 ¢gio lam viéc | Du thao van ban

dinh tinh

duyét Ho so

B13: Xem xét, ’
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh
SO’

Lanh dao UBND | 1,0 ngay lam

. e Van ban
tinh viéc
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B14: Phét
hanh két qua
gidi quyet

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sé van
ban, dong dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh
- Quan tr1

04 gidy 1am viée

Van ban

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Mo1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
- Cong dan

Trong gio
hanh chinh

Thu lai mau s6 01

_15. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cng b cdng khai quy trinh van hanh hé chira nwéc thugc tham
guyen cua UBND tinh.
Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit Hé so theo quy dinh.

B3: Phan cong

Cac bworc . R " DPon vi/Nguoi Thoi gian P i e
" Noi dung cong viéc . I Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so o
Ly . N Cé nhan, t6 chirc; .\ X £
B1: Nop Hdso | Nhép dir liéu thong tin HO so vao phan o he ian Trong gio - Méu s6 01
T mém ong chuc, vien hanh chinh - Mau s6 04
] PO R ... | chuc tai Trung tam
- Quét scan, sO hoa va luu trir HO so dién ti
2 - Chuyén Ho so gidy, file dién tur tir Trung , X A
. e R 1 o7 : 5 i 5 ) ) - Mau s6 01
Bz. Chuyén tam vé CCTL xt 1y Colng chu’c, vién 04 gis lam viée au S0
Ho so R R N chirc tai Trung tam - Mau s 04
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cyc phan cong cho phong | Lanh dao CCTL 04 gio lam viéc H6 so



https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d8e8f5b1b47c066e286a
https://dichvucong.quangngai.gov.vn/vi/procedure/detail/6226d8e8f5b1b47c066e286a
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Cac buoc
thuc hién

NoOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

xir ly cia Lanh
dao Chi cuc

chuyén mon xtr 1y.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Ho so (mau s6 04)

- Trén phan mém

B4: Phan cong
xur ly cua Lanh
dao phong

- Lanh dao phong chuyén mon phan cong
cho chuyén vién xur Iy hoac truc ti€p xir Iy

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Ho6 so (mau so6 04)

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

04 gio lam viéc

HO so

BS: Thuc hién

- Tham muu x@r 1y, thim dinh H6 so theo
quy dinh hié€n hanh

- Du thao Bao cao
tham dinh

lel’ ly; tham - Trinh Lanh dao phong xem xét Hb so Chuyén vién xtr ly | 20 ngay lam viéc - Dy thio Quyét
dinh HO so R NN dinh
- Trén phan mém - Phiéu trinh
- Du thao Bao
_ - Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO | Lanh dao phong c40 tham dinh
XBé?/.dé <ud tXem so trinh L‘énh @ao Chi cuc Nghiép vu 1, 04 gid lam viée | - Du thao Quyét
- Trén phan mém Nghiép vu 2 dinh

- Phiéu trinh

B7: Xem xét
trinh Lanh dao
Sé phé duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét HO so trinh
Lanh dao S& ban hanh Bao c4ao tham dinh.

- Trén phan mém

Lanh dao CCTL

1,0 ngay lam
viéc

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Du thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh
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Cac budc Don vi/Nguoi Thoi gian

NoOi dung cong viéc Két qua thue hién

thuc hién thue hién thuc hién

- Xem xét, ky ban hanh Béo céo thim dinh

B8: Phé duyét| - Xem xét ky nhay dy thao Quyét dinh trinh - B4o cdo tham

nhin H6 so
tai Trung tam

Trung tdm nhan HO so lién thong, luén
chuyén vé Van phong UBND tinh xtr ly

Trung tdm

04 gio lam viéc

ciia Lanh dao| UBND tinh. Lanh dao So 1,0 ngay lam | dinh.
S_é’ va giri HO so| - Thyc hién kiém tra va chuyén Hb so lién NNMT vige - Du thao Quyét
lién thong thong dén Trung tam. dinh
- Trén phan mém.
Tiép nhan, luén chuyén va xir ly Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B9: Tiép - Ho so.

- Dy thao Phiéu
chuyén.

BA10: ., thar;] Lanh dao Van phong UBND tinh phan c6ng | Van phong UBND s en X %
cong xirly Ho | . ., . /» ) 04 gid 1am viéc | Phi€u chuyén
o xtr Iy HO so tinh
. . Phong chuyén mén N

lel' X ly Phong chuyén mon tham muu xur 1y Van phong UBND 2,0 ng.e}y lam Dy thao van ban
Ho so , VIEC

tinh
B12: Pha Léanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Van phong UBND

duyét Ho so

trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh

tinh

04 gid 1am viéc

Du thao van ban

B13: Xem xét, . N

quyét  dinh | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | -anh dao UBND | 10ngaylam | ¢, .
X : tinh vige

Ho so

Bla: Phat | _ Phong Hanh chinh - Quan tri vao sd vin | Phong Hanh chinh | 04 gio lam vi¢c | Vin ban

hanh két qua




56

- Moi cong dan dadnh gia mac d hai long,
sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

- Cong dan

Cac buéc . . " DPon vi/Nguwoi Thoi gian A i "
N NoOi dung cong viéc o . Keét qua thue hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
giai quyét ban, dong dau, luu trir H6 so. - Quan tri
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Cong chtc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cong dan thuc hién nghia vu tai
B1S: Tra Kkéf| oo - Cong chuc, vien| o gy
S T RO Ky x4c nhan vise nhan két qua trén mau 04 | chure tai Trung tim . ’ Thu lai mau s 01
qua hanh chinh

16. Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dip, ho chira thiy loi thudc thAm quyén
cua UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit Hé so theo quy dinh.

xir ly cua Lanh

Cac buéc i Oi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l thye gm Keét qua thuwe hién
thuc hién hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so
b1 Now HE - I:Ihép dit liéu théng tin HO so vao phan Ca nhén, t6 chuec; Trong gid - M3u sé 01
: Nop H6 so | mém O ] ié . ] x  z
P , L1, s . el o Co,n £ .Chuc’ vien hanh chinh - Mau s6 04
- Quét scan, s6 hoa va luu trit H6 so dién chire tai Trung tdm
tur
. 5| - Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung X £
. én HO| .~ 3 N ‘ 0 ] ié , , - Mauso 01
B2: Chuyén HO| (» . 3 CCTL xur Iy Copg .chu’c, vien |, gidy 1am vigc au SO
SO’ R L s chirc tai Trung tam - Mau s 04
- Trén phan mém
B3: Phan cbng| - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong Lanh dao 04 gity 1am viée Hb so
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xir ly cua Lanh
dao phong

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
HO so (mau s6 04)

- Trén phan mém

Nghiép vu 1,
Nghiép vu 2

04 gio lam viéc

Cac budc i o Thoi gian .
N Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l thye gM Keét qua thue hién
thuc hién hién thuc hi¢n
dao Chi cuc chuyén mén xur ly CCTL
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém
- Lanh dao phong chuyén moén phan cong
B4: Phan cong| cho chuyén vién xir ly hogc truc tiép xur ly Lanh dao phong

HO so

BS: Thuc hién

- Tham muu xur 1y, thAim dinh Ho so theo
quy dinh hién hanh

- Du thao Bao cao
tham dinh

Sé phé duyét

- Trén phan mém

XU lyz tham| Trinh Lanh dao phong xem xét Hb so Chuyén vién xtr 1y | 7,0 ngay lam viéc - Dy thdo Quyét
dinh HO so R NN dinh
- Trén phan mém - Phiéu trinh
- Du 7 thao Bao
.| - Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho | Lanh dao phong cao tham dinh
B6: Xem xét/de ) ~ : A 1 A . %
cuAt so trinh Lanh dao Chi cyc Nghiép vu 1, 04 gid lam viéc | - Du thao Quyét
- Trén phﬁn mém Nghiép vu 2 dinh
- Phiéu trinh
- Du thao Bao cao
B7: Xem xét| - Lanh dao Chi cuc xem xét HQ so trinh thdm dinh
trinh Linh dao| Lanh dao S¢ ban hanh Bdo cédo thim dinh | Lanh dao Chicyc | 1,0 ngay lam viéc | - Du thdo Quyét

dinh
- Phiéu trinh
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Cac budéc i oi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l thye gM Keét qua thue hién
thuc hién hién thuc hi¢n
- Xem xét, ky ban hanh Béo céo thim dinh
B8: Phé duyét| - Xem x¢ét ky nhay du thao Quyét dinh - Bdo céo thim
cia Lanh dao| trinh UBND tinh. Lanh dao So . .. .. |dinh.
v ve wrA o . PO o 1,0 ngay lam viéc i P

So' va gwri HO s0| - Thyc hién kiém tra va chuyén Ho so lién NNMT - Du thao Quyét

lién thdong

thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dinh

Tiép nhan, luan chuyén va xw ly Ho so

lién thong tai Vin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan

Trung tam nhén HO so lién thdng, luan

- HO so.

Ho SO tal chuyén vé Vin phong UBND tinh xur ly Trung tam 04 gio lam viee | - Du; thio Phicu
Trung tam chuyén.

BA10: . thar;] Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Van phong UBND 1 o . 2
cong xir ly Ho | . 1o TTA ) 04 gid 1am viéc | Phiéu chuyén

o cong xur 1y HO so tinh

B11: Xir Iy Ho
SO

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong chuyén mén
Van phong UBND
tinh

1,5 ngay lam viéc

Du thao van ban

B12:  Phé
duyét Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyé,t, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét,
quyét dinh

Van phong UBND
tinh

04 gid 1am viéc

Du thao van ban

B13: Xem xét, ~

quyét dinh H | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tLlﬁﬁh dao UBND | 4 oios lam viee | Van ban
SO

Bla: Phat_ Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van | Phong Hanh chinh | 04 gi¢ lam viéc | Véan ban

hanh két qua
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Cac budc i oi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc bon V!fN.gll’O’l thye gM Keét qua thue hién
thuc hién hién thuc hi¢n
giai quyét ban, dong dau, luu trir H6 so. - Quan tri
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam.
- Cong chure, vién chirc tai Trung tdm tra
két qua sau khi cong dan thuc hi¢n nghia
vu tai chinh A ) »
- 15 K0 xde nhin vide nhin k& . x |- Cong chuc, vién Trone oid
B1?5. Tra keét| - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau chrc tai Trung tim ‘ gg, Thu lai mau s6 01
qua 04 hanh chinh '

- Mo1 cong dan danh gid mac do hai long,
sau do két thuc vige tra két qua trén phan
meém

- Cong dan

17, Thﬁ{n dinh, phé duyét phwong an irng pho thién tai cho cong trinh, vung ha du dip trong qua trinh thi
cong thudc tham quyeén cia UBND tinh.

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di Hé so theo quy dinh.

Cac buoéc . ) » Pon vi/Nguwoi Thoi gian Két qua thue
N Noi dung cong viéc n n hié
thuc hién thuc hién thuc hién en
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so C4 nhan, to chirc;
Bl: Nop Hb so |- Nhép dir li¢u thong tin H6 so vao phan Cong chtrc, vién Trong gio - Mau s6 01
T mém chic tai Trung hanh chinh - MAu sb 04
- Quét scan, s6 hoa va luu trir H6 so dién tir | tam
. 5| - Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung Cong chuc, vién X £
. 7 Al . 3 Lo i N ) ) - Mau so 01
B2: Chuyén HO| 13, 2 cCTL xir ly chic tai Trung | 04 gid lam viéc ~ s
SO’ ~ X X A = Mau SO 04
- Trén phan mém tam
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BS: Thuc hién

- Tham muu x@r 1y, thim dinh H6 so theo
quy dinh hién hanh

Chuyén vié