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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DE AN

ri viée lam ciia S Ngoai vu tinh Quang Ngii
theo Quyét dinh s6 430 /OD-UBND ngay49/3/2024
cua Uy ban nhan dan tinh Qudang Ngdi)

Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

L. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

S& Ngoai vu la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh, c6
chtre néng tham muu, giup Uy ban nhén dan tinh thuc hién quan ly Nha nudc
vé cong tac ngoai vu va cong tdc bién gi6i lanh thé qudc gia (goi chung la
cong téc doi ngoai) clia dia phuong; cung tmg céac dich vu cdng thudc pham
vi quan ly nha nudc cia So theo quy dinh cia phép luét va thuc hién mét s6
nhiém vy, quyen han khac theo phan cép, iy quyén cia Uy ban nhén dan tinh,
Chi tich Uy ban nhén dan tinh va theo quy dinh cua phéap luat. Hoat dong
cong tac ngoa1 vu c6 vai tro hét suc quan trong trong cong tac doi ngoa1 va
hoi nhép quéc té cua tinh, g6p phén quan trong vao phét trién kinh té - xa hoi,
bao dam quoc phong - an ninh cta tinh cling nhu thuc hién thing lgi cac muc
tiéu, duong 16i dbi ngoai cua Pang va Nha nudec.

Pé 4n vi tri viéc 1am cta Sé Ngoai vu (sau day goi tdit la Pé dn) duoc
Chu tich Uy ban nhén dan tinh Quang Ngai phé duyét ban hanh theo Quyét
dinh s6 1411/QD-UBND ngay 12/12/2022. Tuy nhién, hién nay cac B$ quan
ly chuyén nganh da ban hanh cac vin ban huéng dan vé vi tri viéc lam cong
chirc lanh dao, quén ly; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd trg phuc vu
trong co quan, tb chirc hanh chinh; hucmg dan vi tri viéc lam nghiép vu
chuyén nganh va co cdu ngach cong chirc!. Pidu nay dan dén su thay d6i vé
vi tri viéc lam, tiéu chuan khung ning lyc d6i voi mot sé vi trf viée lam va co
cau ngach cong chirc da dugc phé duyét.

Tt nhitng ly do néu trén, viéc ra soat vi tri viéc lam, khung ning luc, co
chu ngach cong chirc dé diéu chinh Dé 4n vi trf viéc 1am d3 phé duyét la can

! Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 ciia Bd Noi vu huéng din v& vi tri viéc
lam c6ng chirc lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, tb chirc
hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong don vi
su nghiép cong 14p; Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ciia B§ N6i vu huéng dan viéc x4c dinh
co cau ngach cong chirc; Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 clia B truéng Bo Ngoai
giao huéng din chirc nang, nhiém wy, quyen han vé céng tac dbi ngoai cua co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhén dén cap huyén; Thong tu s6 01/2023/TT-BNG ngay 30 théng 3 nim
2023 cua BY Ngoai giao huéng dan vé vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh d6i ngoai trong co
quan, t6 chtc thude nganh, linh vyc déi ngoai;.
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thiét, lam co s& dé thuc hién viéc sép xép, bd tri, quy hoach, 512‘10 tao, boi
dudng, cdng chirc, vién chirc gén véi cai cach tién lwong, gop phén co cau lai
va nang cao chét luong d6i ngii can b, cong chirc, vién chirc; dong thoi dé
tiép tuc thuc hién yéu cau “xay dung t6 chitc bd may, xdy dung ddi ngll can
bg, cong chirc céc cap di phdm chét, nang luc va uy tin, dap Umg yéu cau xay
dung va hoan thién Nha nuéc phap quyén xa hoi chu nghia Viét Nam” theo
tinh than Nghi quyét sb 27-NQ/TW ngay 09/11/2022 cuia Hoi nghi Trung
uong 6 khoa XIII.
IL. CO' SO PHAP LY

1. Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25 thang 10 nim 2017 Hoi nghj lan
thtr sdu BCH Trung wong khéa XII “Mot s6 van dé vé ti€p tuc doi méi, sap
x€p t6 chirc by may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu .

299,

qua”;

2. Quy dinh 56 70-QD/TW ngay 18 thang 7 ndm 2022 ctia B6 Chinh tri
quan ly bién ché hé thong chinh tri;

3. Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cta Chinh
phu quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén tinh,
thanh pho truc thude Trung wong; Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14
thang 9 ndm 2020 ctia Chinh ph sira di, bd sung mat so di€u cua Nghi dinh
50 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2014 ciia Chinh phu;

4. Nghi dinh sb 62/2020/N’D-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cta Chinh
pht vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc;

5. Nghi dinh sc“'), 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020 ciia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

6. Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia Chinh
phu vé hop dong ddi véi mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong l4p;

7. Nghi dinh Sé 17‘4/2016/ND—CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cta Chinh
phi quy dinh mét s6 diéu ctia Luat Ké toan;

8. Théng tu sb O2/2021/TT,-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua Bo
trudng Bé Noi vu quy dinh mi so, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép
luong d6i véi céc ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va céng chic
chuyén nganh van thu;

9. Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 06 nam 2022 cua B
truong Bo Noi vu stra doi, bo sung mot sd didu cua Thong tu so6 02/2021/TT-
BNV ngay 11 thdng 6 ndm 2021 cta B¢ trudng B Noi vu quy dinh m4 s,
tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va x€p lurong d6i voi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chuc chuyén nganh van thu;

10. Théng tu sb 12/2()~22/1:T-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2022 cia Bo
truong BO Noi vu hudng dan veé vi tri viée lam cong chirc lanh dao, quan ly;
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nghiép vu chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc
hanh chinh va vi tri viéc lam chic danh nghé nghiép chuyén mén dung chung;
ho trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap;

11. Thong tu sé 13/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2022 cua Bo
trudng Bo Noi vu hudng dan viéc xac dinh co c4u ngach cong chirc;

12. Théng tu sb 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 6 nam 2022 cua Bo
truémg Bo Tai chinh quy dinh mé s, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép
luong di véi cac ngach coéng chitc chuyén nganh ké toén, thué, hai quan, du
tri;

13. Thong tu sé 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo
truéng Bo Ngoai giao hudng dan chirc néng, nhiém vu, quyen han vé cOng tac
d6i ngoai cia co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban
nhén dan cap huyén;

14. Thong tu s6 01/2023/TT- BNG ngay 30 thang 3 ndm 2023 cua B
truéng B Ngoai giao huong dan vé vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu
chuyén nganh ddi ngoai trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc ddi
ngoai;

15. Thong tu s 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thang 11 niam 2023 cua
Thanh tra Chinh phu huéng din vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh thanh tra;

16. Quyét dinh sé 33/2022/QD-UBND ngay 10 thang 10 nim 2022 cia
Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc ciia S& Ngoai vu tinh Quang Ngii.

Phan II
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO
CHUC, BIEN CHE, HOP PONG THEO NGHI PINH 111, CHAT
LUQNG PQI NGU CAN BQ, CONG CHUC CUA CO QUAN

I. THUC TRANG

1. V& vi tri, chirc ning

S& Ngoai vu 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, c6
chirc ning tham muu, giip Uy ban nhén dén tinh thuc hién quéan 1y nha nuéc
vé cdng tac ngoai vu va cong tac bién gidi lanh thd qubc gia (sau ddy goi
chung la c¢éng tdc doi ngoai) clia dia phuong; céc dich vu cong thudc pham vi
quan ly nha nudc cua S theo quy dinh cia phap luat.

S& Ngoai vu ¢6 tu cach phap nhén, c6 con diu va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va hoat dong cua Uy ban nhan dan
tinh; déng thoi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép
vu cia Bo Ngoai giao.



2. Nhiém vu, quyén han

Nhiém vu, quyén han ctia S& Ngoai vu duoc quy dinh tai Quyét dinh sb
33/2022/QDB-UBND ngay 10 thdng 10 nim 2022 cua Uy ban nhén dan tinh
ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co c4u té chic cia So
Ngoai vu tinh Quang Ngii.

3. Co chu tb chirc
a) Lanh dao S¢: S6 Ngoai vu c6 Gidm déc va Phé Gidm dée

- Giam dbc S 1a Uy vién Uy ban nhén dan tinh, chiu trach nhiém trudc
Tinh vy, Hoi dong nhin dan tinh, Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh, B truong B Ngoai giao va truée phap ludt vé toan bd cong
viéc thudc chirc ‘nang, thAm quyén cua minh; chi dao toan dién cong tac cua
S&; 1anh dao, diéu hanh cong viée cua S& theo quy dinh cua phép luét va cac
quy dinh khac c6 lién quan; truc tlep chi dao, diéu hanh nhiing noi dung quan
trong mang tinh chlen lugc trén tat ca céc linh vuc cong tac thudc chirc nang,
nhiém vu va quyén han cia Sé.

- Phé Gidm dbc do Chu tich Uy ban nhén dan tinh b nhiém theo d& nghi
clia Giam déc Sa, gitp Giam déc Sé theo dai, chi dao céc linh vuc cong tac
theo su phén céng ctia Giam déc. Trong pham vi quyén han va nhiém vu duogc
giao, cac Phé Gidm d6c chu dong giai quyét cong viéc; chiu trach nhiém
truéc Giam ddc va trude phép luat vé nhiém vu duoc phén cong; nhitng van
dé 16m, quan trong phai kip thoi béo céo, xin y kién Gidm déc S& trude khi xir
ly, quyét dinh.

- Trong qua trinh thuc hién, tiy theo tinh hinh thuc té, d& dam bao su chi
dao diéu hanh c6 hiéu qua, Gidm doc S& s& xem xét, diéu chinh viéc phan
cong nhiém vu cia Giam déc va cac Phé Giam dée cho phu hop.

b) Van phong Sé va Phong Péi ngoai:

- Van phong S&: C6 churc néng t6 chirc thuc hién va tham muu cho lanh
dao S& trién khai t§ chirc thuc hién cong tac t6 chirc - can bg, hanh chinh -
quan tri, ké todn - tai vu, ké hoach - tong hop, thanh tra, phap ché, phong,
chéng tham nhiing va céc cong tac khdc dam bao cac diéu kién vat chit, k¥
thuét trong hoat dong ctia S& Ngoai vu.

- Phong Déi ngoai: Co chire nang tham muu va quan ly nha nudc Ve
cong tac hop tdc va hoi nhap quoc té; d6i ngoai nhan dan; ngoai giao kinh té;
ky két va thuc hién théa thuén qudc té; phi chinh phi nudc ngoai; bién, _phién
dich; cong tac lanh su va bao hd cOng dén; cong tac d6i ngoai Dang; to chirc
va quan ly doan ra - doan vao; 1 tan d6i ngoai; bién giéi 1anh thé qudc gia;
bao hd ngu dan va tau thuyén; ngoai giao van hoéa; thong tin d6i ngoai; tb
chuc va quéan ly hoi nghi, hoi thao qudc té; nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai.

4. Bién ché cong chirc va hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111
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a) Bién ché cong chire duoc cap c6 tham quyén giao ndm 2023: 16 bién
ché; da tinh gian (giam) 03 bién ché, dat ty 18 15,8% so véi bién ché duoc
giao nam 2015 (19 bién ché).

b) Hop dong lao déng theo Nghi dinh sé 111: 01 nguoi
5. Thue trang dgi ngii cong chirc
Téng s6 cong chirc hién c6 tinh dén théang 12/2023 1a 15 ngudi. Cu thé:

a) Vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu: Thac si: 06 ngudi (chiém 1y Ié
40%), dai hoc: 09 ngudi (chiém ty 1é 60%).

b) Vé trinh d6 1y luan chinh tri: Cao cap 09 nguoi (chzem ty lé 60%),;
trung cap 03 nguoi (chiém ty I¢ 20%); so cap: 03 nguoi (chiém ty 1¢ 20%,).

¢) V& trinh d6 tin hoc: Pai hoc: 01 ngudi (chiém 1y 1€ 6,6%); Trung cp:
01 ngudi (chiém ty 1é 6,7%); Chung chi 13 ngudi (chiém ty 1é 86,7%).

d) Vé trinh d6 ngoai nglr (Anh van): Pai hoc tré 1én: 13 nguoi (chiém ty
1¢ 86,7%,), Chung chi: 02 ngudi (chiém ty 16 13,3%).

@) V& bdi dudng kién thirc quan ly nha nudc: Chuyén vién cao cép va
tuong duong: 03 ngudi (chiém ty 1 20%); Chuyen vién chinh va tuong
duong: 10 nguoi (chiém 1y 16 66,7% ), chuyén vién va tuong duong: 02 nguoi
(chiém 1y 16 13,3%).

e) V& co ciu theo ngach: Ngach chuyén vién cao cap: 01 ngudi (chze'm ty
lé 6,6%),; Ngach chuyén vién chinh va tuong duong: 10 nguoi (chiém ty 1é
66,7%); ngach chuyén vién va tuong dwong: 04 ngudi (chiém ty 1é 26,7%).

II. NHAN XET, PANH GIA

Qua trién khai thuc hién Dé an vi tri viéc lam: Giup cho Lanh dao S¢
Ngoai vu giam sat két qua giai quyét cong viéc dé dang, thuén loi hon; thuc
hién viéc phén cong nhiém vu timg phong chuyén mén gin véi chirc ning,
nhiém vu cu thé, tranh duoc su chdng chéo khi phan cong giao viéc. Viéc su
dung, sap xép, bb tri va quan ly cong chirc, nguoi lao dong dugc thuc hién
hop ly, vi tri timg cdng viée duge sap xép pht hop véi chuyén moén, khung
nang luc; dén thoi diém hién tai cong chirc cua co quan co ban di dap ung du
tiéu chudn, diéu kién déi voi tung vi tri viéc 1am. Mt khac, viée trién khai
thuc hién dé an vi tri viéc lam gitip cho cdng chirc thay duoc vi tri, vai tro,
trach nhiém cta minh, khong dun day, thoai thac cong viéc. Viéc xdy dung
Dé 4an vi tri viéc lam 1a vAn dé nhay cdm, phirc tap, lién quan dén cong tac
quan ly, str dung cong chiec.

Phan II1

XAC PINH VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE CONG CHUC
HOP PONG LAO PONG THEO NGHI DINH 111; BAN MO TA
CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM
VA CO CAUNGACH CONG CHUC
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I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM
1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
a) Gidm doc S¢

Giam dbc S& 1a nguoi dimg dAu co quan, quéan 1y va diéu hanh hoat dong
thudc chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta So; chiu trach nhiém trudc Tinh
lly, Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhéan dén tinh, Chu tich Uy ban nhé4n dan
tinh, B§ Ngoai giao, trudc phap luat vé toan b6 hoat dong cuia S& Ngoai vu va
viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cta cdn bd, cong chire, vién chire thude quyén
theo phan cip quan 1y va theo quy dinh cua phép luét; phu trach chung va truc
tiép phu trach céc linh vuc cong tac theo Quyét dinh phan cong nhiém vu cda
Lanh dao S& do S& Ngoai vu vu ban hanh; 13 Chu tai khoan va nguoi phat
ngdn va cung cap théng tin cho béo chi ciia S& Ngoai vu.

b) Phé Gidm dic Sé

Gitp Gidm déc S& theo dai, chi dao thuc hién céc linh vuc cong tic cu
thé do Gidm déc S phan cong (theo Quyét dinh phan céng nhiém vu cia
Lanh dao S& do Gidm dbc S& Ngoai vu ban hanh) va chiu trach nhiém trudc
Gidm doc S& va trude phap lujt vé thyc hién nhiém vu dugc phan cong. Khi
Gidm dbc S& vang mit, mot Phé Gidm dbc So duoc Giam doc S uy quyén
thay Giam d6c S& didu hanh cac hoat déng ciia So.

¢) Truwéng phong Poi ngoai

. Trudng phong la nguoi ding dau mot phong, chiu trach nhiém quan ly,
di€u hanh hoat dong cta phong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc
giao, phén cong nhiém vu cho céng chirc cia phong dam bao hoan thanh tét
nhiém vu theo chirc ning, nhiém vu dugc giao; chi dao, diéu hanh, dén dbc
thuc hién céng tdc chuyén moén, thim dinh cic vin ban do cong chuc cua
phong trinh va chiju trach nhiém c4c ndi dung tham muu cho Lanh dao So vé
thuc hié,n chire néng, nhiém vu duge giao clia phong; chiu trach nhiém trudc
Gidm doc S¢ va truéce phap luat vé moi hoat dong cia phong theo chitc ning,
nhiém vu dugc phén cong.

d) Chdnh Viin phong

La ngudi ding dau Vin phong; phu trach chung, diéu hanh va quan ly
toan dién cdc mat cong tic cia Vian phong; chiu trach nhiém trudc Giam dbc
8¢, Pho Gidm dbc S6 va trude phap ludt vé toan bd hoat dong ciia Vin phong
S& theo chirc nang, nhiém vu dugc phén cong; chi dao, diéu hanh cac cong tac
nhu xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky hang thang, quy, 6
thang, ndm cuia phong va cua Sg; téng hop bao céo cong tac dinh ky va dot
xuat theo yéu cau; cdng tac td chirc can bd; codng tac dao tao, bodi dudng; danh
gia, xép loai chét luong cong chirc va kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh; quy hoach, b nhiém; sép xép td chitc bd may bén trong
S¢& va don vi truc thudc; cai cach hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh;
hanh chinh - quan trj; bdo vé chinh tri ndi bd; tai chinh - ké toan; mua sim,
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dau thau; chi dao, diéu hanh céng tac phéi hop véi phong chuyén mén thude
S& @ tham muu Gidm dbc S& trong cong téc chi dao, didu hanh.

d) Phé Truéng phong Poi ngoai

Gitp Trudng phong trong cong téc té chirc, trién khai thuc hién céc
nhiém vu dugc giao ciia phong; tham muu thuc hién mét sé nhiém vu cu thé
theo su phén cong cua Trudng phong va chiu trach nhiém trudc Lanh dao Sé,
Truong phong va trude phap luét vé moi hoat dong theo churc nang, nhiém vu
duoc giao; phdi hop xdy dung va trién khai, thuc hién cac chwong trinh, ké
hoach dai han, trung han va hang nim lién quan dén céng tac chuyén mén cua
phong; truc tiép chi dao, d6n ddc cong chirc trong phong trién khai thuc hién
cac nhiém vu thudc linh vuc dugc phan céng; cung vai Trudng phong theo
ddi cong chire thude phong; bdo céo dot xuét theo yéu cau cua lanh dao S&;
tham muu xay dung cac quy dinh, dé an, quyét dinh, huéng dan, bao cdo,.
lién quan dén nhiém vu duoc phan cong.

e) Pho Chanh Van phong

Gitip Chanh Vin phong S& phu trach mét s linh vuc cong tac, chiu
trach nhiém trudc lanh dao S6, Chanh Van phong va truée phép luat vé linh
vuc cong tac theo su phan cong va uy quyén; cung vdi ,Chénh Van phc‘mg
quan ly, theo d&i cong churc thudc phong; bao cédo dot xuét theo yéu cau cua
lanh dao S¢; tham muu xéy dung céc quy dinh, quyet dinh, chuong trinh, dé
an, huéng dan, béo céo, ké hoach,... lién quan dén nhiém vu duoc phén cong
va uy quyeén.

2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh

a) Chuyén vién chinh vé ngoai giao nha nudc

b) Chuyén vién vé ngoai giao nha nudc

¢) Chuyén vién chinh vé lanh su

d) Chuyén vién vé lanh sy

d) Chuyén vién vé 1 tdn nha nudc

e) Chuyén vién vé bién gi6i, 1anh thd qubc gia

g) Chuyén vién vé luat phap, diéu udc quéc té, thoa thuén qudc té

h) Chuyén vién vé cong tic ngudi Viét Nam & nude ngoai (NVNONN)

3. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mon dung chung

a) Chuyén vién chinh vé téng hop

b) Chuyén vién vé tdng hop

¢) Chuyén vién chinh vé hanh chinh - vin phong

d) Chuyén vién vé hanh chinh - van phong

&) Ké toan Trudng (hoic phu trach Ké toan)

e) Ké toan vién

g) Chuyén vién vé cong tac thanh tra



h) Chuyén vién vé phép ché

i) Chuyén vién vé quan tri cong s&

k) Chuyén vién vé truyén thong

1) Van thu vién

m) Chuyén vién vé luu trit

n) Nhén vién thu quy

4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

a) Nhan vién phuc vu

b) Nhén vién lai xe

c) Nhan vién bao vé

II. DANH MUC VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE CONG CHUC VA
HQP PONG LAO PONG THEO NGHI PINH SO 111/2022/ND-CP

1. Tong s0 i tri viée 1am xac dinh theo P& an: 30 vi tri (trong do bao
gom vi tri xir Iy chinh va kiém nhiém); cu thé:

- Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly: 06 vi tri,

- Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh: 08 vi tri.

- Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mon dung chung: 13 vi tri.

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 03 vi tri.

2. Bién ché cong chire xac dinh theo P& 4n: 16 bién ché hanh chinh
Cén ctt Pé an vi trf viéc lam, S& Ngoai vu chu dong chi dong bb tri, sip

xép bién ché cong chuc duge giao timg nam theo vi tri viéc lam di duoc phé
duyét.

3. Hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/ theo D& 4n vi tri viéc
lam: 03 nguoi; bao gom:

Cin ct Pé an vi tri viéc lam dugc cép c6 thdm quyén phé duyét, S&
Ngoai vu chi dong sép xép, bd tri cac vi tri viéc lam thudc nhom cdng viéc ho

trg, phuc vu dam béo hoan thanh tét cong viée theo yéu cau cong téc cla co
quan.

(Danh muc vi tri viéc lam, bién ché cong chike, hop dong lao déng theo
Nghi dinh 56 111 theo Phu luc s6 01 dinh kem)

III. BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA
TUNG VI TRI VIEC LAM

Cong viéc cu thé cua tung vi tri viéc lam dugc mo ta theo nhiém vu
chinh, c6 xéc dinh yéu cau vé trinh d6, nhém ning luc. Khung cip d6 xac
dinh yéu cau vé nang luc d6i voi timg vi tri viéc lam thuc hién theo hudng
dan tai Thong tu s0 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo truéng B
Nbi vu; Théng tu sb 01/2023/TT-BNG ngay 30 thang 3 nam 2023 cua Bd
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truong B Ngoai giao va Thong tu sé 01/2023/TT-TTCP ngay 01 thang 11
nam 2023 ctia Tong Thanh tra Chinh phu .
(Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tung vi tri viéc lam
theo Phu luc sé 02 dinh kém)

IV. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC
1. Cong chirc giir chire vu linh dao, quén ly: 08 bién ché, trong do:

~ Trong khi chua c6 quy dinh, huéng dan cia cap c6 thAm quyén vé xép luong
doi vai vi tri viéc lam thudc nhém lanh dao, quénll}'l, tam tho1 xac ‘dinh ngach cong
chirc twong Ung vaéi vi tri viée 1am theo Phu luc s6 01 kém theo Pé an.

2. Cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly (thugc nhom vi i
viéc lam nghiép vu chuyén nganh va chuyén mon dung chung): 08 bién che,
trong do:

~ a) Cong chure gilr ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong: 03 bién
ché, chiém 37,5%.

b) Cong chirc gilr ngach chuyén vién hodc twong duong: 05 bién ché,
chiém 62,5% so véi téng sb.

(Téng hop co cdau ngach theo Phu luc 3 dinh kém)

Phan IV
TO CHUC THUC HIEN VA QUY PINH CHUYEN TIEP

I. TO CHUC THU'C HIEN

S Ngoai vu ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tac va hiéu qua
Dé 4n dugc duyét; sip xép, bd tri cong chirc giita cac phong va tuong duong
thudc S dé phu hop vai timg vi tri viéc lam; quan ly, sir dung bién ché, thuc
hién viéc tuyen dung, bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach, dé bat,
b6 nhiém céng chire, ddm bao nang cao duge chét luong d6i ngii cong chiic,
phét huy dugc hiéu luc, hiéu qua trong thuc thi cong vu.

I1. QUY PINH CHUYEN TIEP

1. Trong trudng hop cong chic duge tuyén dung tir nam 2023 tré vé
trudc cua S& Ngoai vu c¢d chuyén nganh dao tao, trinh d6 dao tao khong phu
hop v&i vi tri tri viéc lam dang dam nhén theo Pé 4n thi van duoc tiép tuc
thuc hién. P6i véi céng chire duge didu dong tir co quan, t6 chirc ndy sang co
quan, t6 chic khac co chuyén nganh dao tao khoéng phtt hop véi vi tri viée
lam du kién dugc dam nhén thi phai c¢6 it nhit 03 nim kinh nghiém trong
nganh, linh vuc, vi tri viéc 1am do.

2. Trong thoi han 1a 05 nam ké tir ngay Pé an vi trirviéc, lam ,du'qc phé
duyét, S& Ngoai vu xdy dung ké hoach va phuong an sap xép, bo tri cong
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chuc tai cac phong, don vi chuyén mén thudc S& dam bao phu hop véi sb
luong, co cau ngach, trinh d¢ chuyén mon theo ting vi tri viéc lam./.




